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V tomto navodu najdete moZnosti nastaveni dochazky pro MS. Dochéazku Ize prednastavit na
cely rok (napf. pfednastavit, pokud né&jakeé dité chodi pravidelné nap¥. po ob&dé, nebo pokud dité
chodi do skolky jen v nékteré dny).

Nastaveni zpusobu zadavani dochazky

Nastaveni > Organizace > Organizace

V detailu organizace, zalozka Ostatni volby si miZzete nastavit v parametru Zadavani dochazky,
zda chcete pro déti zadavat dochazku po dnech, &i po hodinach.

Toto nastaveni NEDOPORUCUJEME ménit v pribéhu $kolniho roku.

Zadavani dochazky po dnech — pro organizaci typu MS je tento zplisob zadavani dochazky
idealni.

Ze strany $kolky je moZné si na zagatku roku nastavit, jak dité do $kolky chodi, napt. PO, UT
cely den, ST dopoledne, CT nechodi, PA cely den. Vyuéujici jednoduse dochazku pouze
potvrdi.

V pfipadé zadavani dochazky po dnech zadava vyucuji v Tfidni kniha > Hodiny pouze
vzdélavaci ¢innost, dochazku zadava na strance Dochazka > Dochazka déti.

Zadavani dochazky po hodinach — zadavani dochazky po hodinach neumozriuje nastaveni
pravidelné dochazky pro dité dopfedu. Vyucujici zadava dochazku v kazdém bloku dne
(dopoledni vzdélavaci ¢innost, odpoledni vzdélavaci €innost).

V pfipadé zadavani dochazky po hodinach zadava vyucuji v Tridni kniha > Hodiny dochazku i
vzdélavaci ¢innost.

Organizace

Organizace  Zaméstnanci Skoly (7)  Casovévolby  Volby zobrazeni  Notifikace  Portdl (moduly)  Portal (hl. panel)  Portdl (funkce)  Volby funkeiu #3ki a hodin

Cesky (Czech) (dle globalniho nastaveni)
Zapnuto (dle globalniho nastaven()
Vypnuto (vychozi)

Déti Z5 (wychozi)

Vypnuto (vychozi)

Vypnuto (vychozi)

Zobrazit pfedmét (vjchozi)

Po hodindch (wchozi)

Po hodinéch (vychozi)

Po hodinach

Po dnech

Nastaveni > Organizace > Bezpecnostni politiky pro Zaky
V bezpec€nostni politice pro nejmladsi zaky (bez nastaveného véku) je tfeba pfi Zadavani
dochazky po dnech povolit parametry Umoznit zastupcum hlasit pfichody zakd a Umoznit
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zastupcim hlasit odchody zaku.
Beé ?EI‘\DSU‘H’DDIA{LDrG Zaky » Upravit bezpeénostni politiku pro studenty

v Bezpecnostni politika
Parametry bezpecnostni politiky v
Nazev: vrvs
ey Mladsi Zaci

Automaticky Ve
nastavovat:

Minimalni vék:

Dochézka ~

Umoznit zakam
omlouvat vlastni
absence:

Umoznit zastupclim |4
zakd omlouvat

jejich absence:

UmozZnit zastupetim
hlasit prichody

zaki:

Umoznit zéstupcim o
hldsit odchody
zaki:

Nastaveni stavi dochazky

Nastaveni > Ciselniky > Casy pfichodd/odchodli (relevantni pouze pro typ organizace
~-materska Skola*)

Na této strance si muZete prednastavit stavy dochazky, které budete v MS pouzivat.

V zakladnim nastaveni zde najdete Nepfitomnost, Po obé&dé, Po spani.

Skolka ma moznost upravit si stavy dle vlastni potfeby — pfidat novy stav (napfiklad Pouze
odpoledne), nebo upravit stavajici stav.

Parametr Typ interakce — Pfichod/Odchod. Interakci typu PFichod netfeba na MS b&zné
pouzivat, slouZi k fizeni toho, které dité do Skolky pfijde v kolik hodin.

Parametr Rozmezi uréuje, kdy Ize dité s danym stavem dochazky vyzvednout. Prazdné ¢asové
rozmezi znaci nepritomnost.

U jiz zaloZzeného stavu nelze editovat Casové rozmezi - zména by ovlivnila veSkera historicka
data. V pfipadé zmény €asu vyzvedavani je nutno sou€asny stav deaktivovat a zalozZit novy.
Novy stav dochazky pfidate kliknutim na modré +. Vyplnite udaje v tabulce, vloZite si obrazek
ikonky a stav ulozite.

1-3/3 +
[

Typ interakce Rozmez * Je aktival Nazey
> Odched Prazdné rozmezi Nepfitomnost ><
> Odchod 12:15-12:45 Po obédé (@]
> odehod 15:45-16:15 Pospani )
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Nastaveni planu dochazky ditéte a opravnéni osob,
které dité vyzvedavaji

Nastaveni dlouhodobého planu dochazky
Dochazka > Dlouhodoby plan dochazky

Na této strance muzete nastavit bézny plan dochazky ditéte na cely rok. Plan Ize nastavit pro
jedno nebo vice déti hromadné. Napf. nékteré déti dochazi cely tyden na cely den, nékteré déti
dochazi pouze pondéli, utery, stfeda, nékteré déti chodi v patek domud po obédé.

Plan dochazky predvyplini planovanou dochazku na celé obdobi, aby nemusel rodi¢ pro kazdy
den nastavovat, jak bude dité dochazet — rodi¢ bude nastavovat pouze zmény oproti tomuto
dlouhodobému planu. V prabéhu roku Ize nastavit zménu dochazky.

Pro nastaveni planu kliknéte na modré +. Nastavite si platnost, zvolite déti, kterych se planovana
dochazka tyka, nastavite ¢asy odchodu, pfipadné poznamku.

! Nastavit dlouhodoby plan dochazky

Demo provoz x

Platnost: 1.9.2025 - 31.8.2026

Naplanovat pro: Capova Aneta (dité Slunicka) Cernd Marie (dité Brouéci)
Hajek Martin (dité Slunicka) Hnéda Anna (dité Broucci)
Hubackova Lenka (dité Slunicka)

Den Cas odchodu Poznimka

Pondéli Po spani(15:45-16:15)

Utery Po spani(15:45-16:15)

Streda Po ob&dé(12:15-12:45)

Ctvrtek Po spani(15:45-16:15)

Patek Nepfitomnost

Naplanovat v

dochazku pro
konkrétni dny:

Piepsat stavajici Ano m

pldnovanou
dochazku:

+ UloZit Zavfit

V pfipadé zmény dochazky v prabéhu roku zalozite novy plan dochazky pfes modré + pro
urc€ité obdobi, nebo si oteviete stavajici plan u ditéte a dle reZimu planovani zaloZite novy.
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Nastavit diouhodoby plan dochazky
Dlowhodoby plin dochitky y

L ) Demo provoz *
Jména asoby © Platnost Fim planovis ytvoiitnovy plan | TR Pétek
Foren e
s ) atnost s Po spani (15:45 - 16;
£ Maarh Naplanovat pro: Capova Aneta (dité Slunicka)
5 Cernd Marie 172.-318. " Po spani [15:45 - 16:
Den Cas odchodu Poznimka
> Cernd Marie 192025-1624 | pondali Po obsda[12:15 - 12:45) poznimka pro uiitele Pospant (15:45-16:
> Hajek Martin 132.-162. Utery Po obédi(12:15- 12:45) Pospani (15:45- 16;
5 Hajek Martin e Stieda Po 0b&dé(12:15- 12:45) Po spani (15:45- 16:
i i Cturtek Po i{15:45 - 16:15] -
3 Hijek Martin 19.2025-1225 | M spanil ! Pospani (15:45-16:
adi Pitek Po spani{15:45- 16:15)
5 Hnédi Anna La2025-1620 Po span (15:45-16:
- T
> Hnéda Anna 17.2.-318. Jochazku pro Po spani (15:45- 16
nk
3 Hubékové Lenka 192005-1628 . . wo 3 Po spani (15:45-16:
olinovane
S Hubikovi Lenka ——— ochizke Po spani (15:45-16:
S Krejéf Antonin — v UloZit v Po span (15:45-16:

Naplanovat dochazku pro konkrétni dny — vyplni dochazku pro dané déti a konkrétni dny dle
nastaveni platnosti.

Vyucujici kazdy den rano pouze potvrdi, zda je dité pfitomno, na strance Dochazka >
Dochazka déti.

Nastaveni opravnénych osob k vyzvedavani

Lidé > Déti > Detail ditéte > zalozka Rodina

V detailu zaka na zaloZzce Rodina Ize pomoci ikony modré tuzky nastavit, kdo mize zaka
vyzvedavat.

<z
0s Interni (nepublikované) poznmky  Portfolio dité o Vjchovné opa tfeni  Osobni nastavent Asistence  Reporty
Do
1-2/2 ’
méno osoby b Vatah k osobé “ Prénivztah k osob& Je primérni Kontakty Komentaf rodinného vztalfu Miize vyzvedavat
Capova Jana p — Jana.capova@exaple.com
> i 403 Matka zikonny zéstupce 2P P
Spolhovd $5, 60200 B
Cap Pavel I Pavel.cap@example.com
> P 404 Otec zékonny zéstupce Ne P P!
Spothoxs $5,60200 80

Zadani dochazky pro ucitele:

Dochazka > Dochazka déti
Tato stranka je ur€ena k zadavani dochazky ve Skolce pro dany den. Zobrazuje informace o

planované dochazce, zda dité bylo pfitomno a €as pfichodu. VSechny udaje je mozné editovat
dle skute¢ného stavu.
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Dochazkadéti  Dlouhodobypléndochdzky  Osobnidochdzka  Dochézka zaméstnancl
Ikc hazka déti
Rozmezi Tiida Zobrazené dn
¢ Tentotyden >  Broucci Vechny  1-9/9 ] Nastavit piitomnost déti
Dité Po 16.2.
Cernd Marie d Demo provoz x o
q o
Hnéda A Datum Trida }
n&da Anna | g s . £
él < Dnes > | Broucd SEYERRR | Viichni pritomni I o &3
Mald Jana o Dit& Pfitomno Cas pfichodu Planovana dochézka (-:l
g (G
Miler Petr é Cernd Marie |. 0 .07:15 ‘PD spani (15:45-16:15) @
— — Hnéda Anna 0 06:30 Po spani (15:45-16:15)
Mrkvicka Jozko 6 N N N éj
M b 4 = H H A 15:45-16:15)
. . v§echny buiky jsou editovatelné »
Novakovd Terezka & &1
Miler Petr 0 07:15 Po spani (15:45-16:15)
N . N
Pokorna Anezka o &'j[
[ Mrkvicka Jozko : 11:45 Po spani (15:45- 16:15) ©
N N N
Slamova Tereza o -
(<] Novakova Terezka : 11:45 Po spani (15:45-16:15) ed
N N N
Vesely Roman o : 5 . (16-45_16- o
é Pokorna Anezka | Ane ‘11.45 kPD spani (15:45-16:15) @
Sldmova Tereza 0 06:30 Po spani (15:45-16:15)
N . N
Vesely Roman 0 11:45 Po spani (15:45-16:15)
N N N

Pokud je u daného dne poznamka ze strany Skoly nebo rodice, je u ikonu stavu dochazky
oranzova te¢ka. Poznamku si mizete zobrazit najetim mysi na tecku.

_— Jana Slamova o = s “
Slimova Tereza Jana Siam & o] o1 &

Amilie Veseld

Vesely Roman Mirhaol Viacali

Nastaveni rodi€ovského portalu

Nastaveni > Globalni nastaveni > Bezpecnostni politiky pro Zaky

Aby rodi¢e mohli ménit odchody déti, je tfeba nastavit zobrazeni stranky pfichodl a odchodu
pro rodi€e. U bezpecnostni politiky MladSi Zaci tedy povolte parametr Umoznit zastupcim hlasit
odchody déti (pfipadné i pfichody, pokud budete v Nastaveni stavii dochazky néjaky typ
dochazky Prichod zakladat).

Dochazka

Uriqznit détem
onlaguvat vlastni

absence:

Umoznit zdstupcim
déti omlouvat jejich
absence:

UmozZnit zdstupcim
hlasit prichody déti:

Umoznit zastupclim ¢
hlasit odchody déti:

Systém pro rodice

Dochazka > Odchody
Rodi¢ zde muze zménit, kdy dité v dany den odchazi nebo v poznamce uvést, ze dité
vyzvedava napf. nékdo jiny, nez je uvedeny pro vyzvedavani ditéte.
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opnm o A
Odchody

Po spani

- ana Slimovs
PAL (isas-16as) Petrsiima

Po spani ana Slimov
Pol62. \isus-161s) Por siima

Po spani ana Slimavi
7.2,
BEIT2isas-26as) Pot stima

Odchod

Nastaveni predskolaki

V Lidé > Zaci/Déti zakliknete &tvereéek pred jménem ditéte > Volby > Zapis > Nastavit
parametry zapisu.

Ve zobrazené tabulce prepnete Mdd na Pridat k datu, pokud predsSkolaci nemaiji jiz zapis do
noveho Skolniho roku od 1. 9. 2026 Dale nastavite datum, od kterého ma byt dité vedeno jako
predskolak (napf. 1. 9. 2026) a parametr Pfedskolak nastavite na Ano. Data uloZite.

Parametr PfedSkolak Ize nasledné zobrazit jako sloupec na strankach v systému, napfiklad na
strance Lidé/Déti.

Pokud déti maji jiz zapis do nového Skolniho roku, od kterého jsou predskolaci, Méd ponechate
na Zmenit posledni.

Nastavit parametry m'p SU

1 o Demo provoz x
Cépové Aneta \_‘
1
Lyg zapisu: Lk
Datum od
i 1.9.2026

{ponechat nastavenou hodnotu)

Ipenechat nastavenou hodnotu)

Ponechat
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