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Strucny prehled — Tisk vysvedceni

Jednorazové nastaveni:
e Vzdélavaci program (Nastaveni > Zapis > Vzdélavaci program)
e Nastaveni nazvu Skoly (Nastaveni > Organizace > Detail organizace)
¢ Nastaveni Sablony vysvédéeni (Hodnoceni > Vysvéd€eni > Tvorba Sablon vysvédcCeni

—navod zde)

ﬂASTAVENi PRED TISKEM \

* Hodnotici obdobi — datum vysvédceni, misto vydani, datum podpisu

* volitelné nastaveni omezeni Sablony pro tisk na vysvédéeni

* Poradi tisku predmétt na vysvédéeni (Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Pfedméty — nastaveni priority)
* Nazev tridy na vysvédceni (Lidé > Skupiny > Tfidy) — Nazev pro tisk na vysvédceni

* Zpusob tisku znamek na vysvédceni (Cislici - 1,2,../slovné — vyborny, chvalitebny..) (Lidé >
Skupiny > TFidy) — ZpUsob tisku na vysvédceni

» Kurzy (Rozvrh > Kurzy) > Zpusob hodnoceni — §kala 12345 — zajisti moznost vloZeni hodnoceni

znamkou i slovni hodnoceni.
*v pripadé, Zze hodnotite slovné, muize si $kola, na kterou zak prechazi, vyzadat hodnoceni znamkami, které toto nastaveni i zpétné umozni. j

/ ZADAVANiI ZNAMEK NA WSVEDCENi\ ﬂ&VERKA TRIDNIHO UCITELE, TISN

VYSVEDCENI
* Znamkovani v tabulce — sloupec
Souhrnné hodnoceni > Vlozit hromadné » Zavérka tridniho ucitele - vyplnéni
*znamky/slovni hodnoceni Ize vkladat hromadné i jednotlivé * absenCi ChOVénl' CelkOVéhO hOanCGnl'
» Zavérka tridniho ugitele — sloupec popf. dolozky, pochval, uznaného
Souhrn hodnoceni dosazeného vzdélani, souhrnného
*znamky/slovni hodnoceni Ize vkladat jednotlivé pro kazdého zaka SlOVﬂihO hodnoceni za véechny

pfedmeéty (Ize hromadné nakopirovat

z jednotlivych predméta)

* Tisk vysvédceni — hromadné nastaveni
Sablony vysvéd&eni, vyplnéni dat
vysvédcéeni a vygenerovani PDF
vysvédceni

*po kazdé zméné dat k vysvédéeni je nutné

v tisku vysvédceni znovu vyplnit data
vysvédceni a vygenerovat novy PDF soubor
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1. Nastaveni nejnutnéjsich spoleénych dat na
vysvédceni

1.1. Nastaveni hodnoticiho obdobi

- Misto: Hodnoceni > Vysvéd&eni > Hodnotici obdobi > vybereme aktualni
hodnotici obdobi ( napf. 1.pololeti 17/18 ) a poté otevieme vSechny udaje o
obdobi pfes tlacitko ,Upravit"

- Samotné nastaveni se provadi az na konci stranky Hodnotici obdobi v sekci
Nastaveni

Nastaveni pro organizaci Skola Edookit

Tiskové Sablony: Vypis (13 predméty, 4 nepovinne) - EDO0 4.2.1.1 Vypis (19 predmétu, 4 nepovinné) - ED00 4.2.1.2

UloZit pro viechny Zaky

Datum vysvédécent: 31.1.2018

Misto vydani (na
vysvédceni, napi. ,V
Brné*):

Datum podpisu (na  31.ledna 2017
vysvedcent):

m UloZitadalsi ¢ Zp&t  Smazat

Nastavuji se tu 4 velmi dalezité udaje:
1) Sablona pro tisk vysvéd&eni— nepovinné
a. PFi nastaveni Sablon u hodnotciho obdobi se pouze omezi vybér
dostupnych Sablon u zaki
b. Pomoci tlacitka ,Ulozit pro vSechny Zaky“ se vybrana Sablona/Sablony
propiSi ke vSem studentiim
2) Datum vysvédceni
a. Datum, ke kterému se vysvédc&eni ulozi — dulezité pro systém, na
vysvédCeni se nepropisuje
3) Misto vydani
a. PropiSe se na vysvédceni
4) Datum podpisu
a. Datum, které se propiSe na vysvédcCeni
b. Mésic by mél byt napsan slovy

1.2. Nastaveni poradi tisku predmétia na vysvédéeni

Pro poradi tisku vysvédCeni je moznost si pro dané pfedméty zménit prioritu. Tu
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nastavime v “Pfedmétech”.
- Misto: Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Pfedméty
- Poradi na vysvédéeni uréuje sloupec “Priorita tisku na vysvédéeni’. Cim vy3si
Cislo ma dany predmét, tim vySe se na vysvédcCeni tiskne. Pokud néjaky
pfedmét nebude mit ur¢enou prioritu, bude az na konci.
- Jestlize néjaky pfedmét bude mit stejnou prioritu tisku jako jiny, vytiskne se prvni
ten, ktery je abecedné dfiv (nazev predmétu).

Predmety
Nastavenim disla uréime pofadi
Vyhledani... 13525 & <4 |+ tisku
Nazev Zkratka Nazev pro tisk na vysvédceni Barva Priorita tisku na vysvédceni
> Divadelni krouzek Div Divadelni krouzek [ ]
> Druzina Druzina ]
> Cesky jazyk & Cesky jazyk s 2000
> Anglictina Aj Anglicky jazyk _ 1900
> Némecky jazyk Nj Némecky jazyk _ 1800
> Déjepis Dj Déjepis I 1700
> Zemépis z Zemépis P 1800
> Matematika M Matematika P 1500
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2. Nastaveni vzdélavaciho programu skoly

Misto: Nastaveni > Zapis > Vzdélavaci program > vybereme nadefinovany
vzdélavaci program (nejcastéji ,Vzdélavaci program®) a otevieme vSechny
dostupné udaje o vzdélavacim programu skrz tlaCitko ,Upravit*

&l iprogram ~ Upravit vzdélavaci program
v -
Nazew: vVzdélavaci program pro Z5
Zkratl
Nazev pro tisk: Vzdéldvaci program pro Z3
Priorita: ]
L
Je aktivr
Popis: Denni
jednaci
Individudlni vzdélavaci
program:
Platny od:
Platny do:
Forma vzdélavani: Denni
Druh vzdélavani:

Délka vzdéldvaciho
programu:

UIV obor studia pouze

zkladni skoly:

I pouze

Pro spravné provazani udaju ze vzdélavaciho programu a vysvédceni je nutné vyplnit
vSechny nasledujici udaje:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

Upravit Nazev vzdélavaciho programu podle skute¢nosti
Nadefinovat Nazev pro tisk, ma-li byt jiny nez samotny nazev vzdélavaciho
programu
Forma vzdélavani
a. povinné proZSiSS
Druh vzdélavani
a. povinné pro SS
Délka vzdélavaciho programu
a. povinné proZSiSS
Obor studia dle MSMT pouze zakladni $koly
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a. povinné pro ZS

3. Nastaveni nazvu skoly

Pokud je tfeba upravit nazev Skoly nebo neni nazev zobrazen dle Vasich predstav, je
mozneé proveést zmény v nasledujicim rozhrani:
- Misto: Nastaveni > Organizace > Organizace > detail vybrané organizace
- Kliknutim na Upravit Ize zménit nazev Skoly dle VaSich pozadavku v polozce
Oficialni nazev.
- Pokud je nazev Skoly pfilis dlouhy, pfizplisobi se velikost pisma do jednoho
fadku. Pro zvétSeni pisma je mozné odfadkovanim rozdélit nazev ve Vami
poZzadovaném misté.

Q

Rozvrh

&
Zapisnik

Crzanizace Ohbsah Hodnoceni Zapis Mastaveni spoluprace Zaznamy Api pristupove Gdaje Prehledy - admin Spuste

a

Tridni kenife

C] &

Dochizka  Hodnoceni

@ =

Knihowna

0] =)

Hiavnipanel  Komunikace

Organizace = Upravit organizaci

Organizace  Clenové (59) Casovévolby  Volby zobrazeni  Volby notifikaci  Portdl (moduly)  Portal (hl. panel)
Organizace hd
Nazev: Skola Edookit
Oficidlni ndzev: Skola Edookit

Oficialni ndzev [v 6.
padé):

Typ organizace: Stredni kola
PouZivané jazyky:
1Z0 Ekoly: 123456

RED 1Z0:

4. Nastaveni nazvu tridy a zvoleni zpusobu tisku
na vysvedc¢eni
Jako prvni miZeme nastavit tiskovy nazev tfidy na vysvédceni.
- Misto: Lidé > Skupiny > Tfidy > sloupec ,Nazev pro tisk na vysvédceni*
- Pro kazdou tfidu lze nazev tisku tfidy nastavit libovolné dle potfeby

- Pokud Vam staci na vysvéd&eni vytisknout obsah sloupce ,Nazev* tfidy, neni
nutné vypliovat pole ,Nazev pro tisk na vysvédceni,” viz nasledujici obrazek:
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Tridy
Pololeti
--1. pololeti 17/18
Nazev
> 3.A
> 5.A
> 6.A
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Nahled pro typ klienta

Vyhledani... weh

Pocet zapsanych Popis

U¢itel:
Student:

Ucitel:
Student:

Ucitel:
Student: 9 (10)

vi13/3 0 B BB
Pololeti Nazev pro tisk na
1. pololeti
17/18 LA
2017/2018 VA
2017/2018 VILA

- Navysvédc&eni tfidy 3.A budou mit Zaci u pole Tfida napsano IIlLA* a tfida 5.A
bude mit ve stejném poli napsano ,V.A" atd..

KONZERVATORE: Nastaveni nazvu oddéleni

- Misto: Nastaveni > Zapis > Studijni zaméreni
V detailu studijniho zaméfeni vyplnite hodnotu Oddéleni, ktera se poté bude

tisknout na vysvédé&eni, kde je Oddéleni misto tfidy pfedepsané.

ok
Zameéreni
W
Nazev: Housle
Zkratka: HOU
Oddélent: Oddéleni strunnych nastrojil
Priorita: 0

Dale je mozné nastavit zpusob tisku na vysvéd&eni pro ffidy.

- Misto: Lidé > Skupiny > Tfidy > sloupec ,ZpUsob tisku na vysvédceni®
- Pokud je tento sloupec skryty, I1ze jej zobrazit nasledujicim postupem:
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Pololeti

--2. pololeti 17/18 - Viyhledani...

Nazey

Podet zapsanych

Uéitel:
Student:

Uéitel:
Student:

edookit &

Klikneme na 3 modré tecky

Prioritd  Roénik Oficialni tiida

Upravit zaznam

Exportovat Excel o 5

Export CSV

Sloupce pro tabulkowvy pohled

vybereme "Sloupce

Obnovit data pro tabulkovy pohled"

Zatrhneme pole u textu ,Zpusob tisku na vysvédceni“ a potvrdime tlaCitkem Ulozit, tim

si zobrazime chybéjici sloupec.

- Pro kazdou tfidu Ize zpusob tisku nastavit libovolné dle potfeby
- Ve vychozim nastaveni je u v8ech tfid vybrana varianta “Dle nastaveni

organizace”

- DoporucCujeme ponechatvychozihodnotu, ktera automaticky reaguje dle toho co
je nastavené v nastaveni organizace

- Samoziejmé je mozné si pro kazdou tfidu zpusob nastavitindividualné

- Taktéz je mozné skrz zahlavi sloupce nastavit hromadné hodnotu pro vSechny

tfidy naraz

Nastaveni zpusobu tisku pro celou organizaci, Ize upravit v Nastaveni > Organizace
- Zménithodnotu pole “Zplsob tisku na vysvédcéeni”

Zplisob tisku na
vysvédceni:

znamky slovné

znamky slovné

znamky Cislici

beze znamek - rucni vyplnéni

Jednotlivé zpusoby, které Ize vybrat pro tfidu i organizaci:

1. Dle nastaveni typy organizace

o tato volba pfebira nastaveni organizace. Lze tak jednoduSe pro celou
organizaci hromadné na jednom misté nastavit napfiklad tisk znamek

slovné.
2. Znamky slovn

é

o znamky se budou na vysvédceni tisknout slovy. Napfiklad misto znamky

2 se tiskne textova hodnota znamky chvalitebny.
3. Znamky d¢islici
o znamky na vysvédc&eni se budou tisknout €iselnou hodnotou. Znamka 1
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se na vysvédceni zakliim propiSe jako 1.
4. Bez znamek - ru€ni vyplnéni

o tato volba automaticky zabrani pfevzeti znamek a hlavi¢kovych udaji z
osobnich dat zaku a ze zavérky

o tuto variantu Ize vyuzit napfiklad pro tisk prazdnych vysvédc&eni, do
kterych si jednotlivé udaje muze Skola doplnit sama ru¢né

o pred vybranim této varianty, prosim zvazte jestli je to nutné tuto volbu
pouzit, systétm Vam automaticky navrhuje absence, hodnocenii
jednotliva data o zacich. Tuto variantu pouzijte pouze v krajnich
pfipadech

14

5. Nastaveni hlavniho predmeétu pro studijni
zameéreni (uréeno pro organizace typu konzervatof)
Misto: Nastaveni > Zapis > Studijni zaméfeni
V detailu studijniho zaméreni pfidate hlavni predmét zaméreni s vazbou na
rocniky.
Na zakladé nastaveni tohoto pfedmétu a zadani znamky z né&j bude ovlivnén
vypocet navrhu Celkového hodnoceni na vysvédceni.

Studijni [améfeni -~ Upravit studijni zaméfeni

v Studijni zaméfeni
Nazev: Dirigovani
Je aktivni: Ano
Priorita: 0
# Upravit Qi Smazat
v Hlavni predmét Hlavni pfedmét Tisk %
Zif
A + + UloiZit
-———_.b

Predmét: Hlavni obor: Dirigovani

Rocnik: 1. X 2.X 3.X 4 X 432

Studijni zaméreni: Dirigovani

+ UloZit Y 6124 Smazat
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6. Tvorba vlastni Sablony vysvédcéeni

Pfi volbé Sablon je mozné vytvofit vlastni Sablonu zvolenim kostry $ablony a naslednym
nastavenim volitelnych parametra.

6.1. Nastaveni sablony pro bézné vysvédceni

- Hodnoceni > VysvédCeni > Tvorba Sablon vysvédceni

- Zde vidite seznam doposud vytvofenych Sablon s mozZnosti vygenerovat si
nahled Sablony.

- kliknutim na modré + si mazete vytvofit vliastni Sablonu pro tisk vysvédceni.

Kostra sablony: EDOO 1.2.2.2 - Vysvédceni o ziskani zakladniho v
Nazev:

e aktivr v
Priorita: 0

Pocet povinnych 20

predmeta

Pocet povinnych 10

predméti:

Tisknout jmeno Ne

Ano

Ne

Ano

ziskani zakladniho

vzdelani:

hat radek pro Ano
tridniho

>

Vyberete kostru Sablony - kostra za¢inajici EDOO je urena pro tisk na
bianco formulafe a prazdné papiry, kostra za€inajici SEVT je urena pro
tisk do predtisténych formulari

Zadate nazev vlastni Sablony

V sekci Parametry si muZzete nastavit volitelné parametry

U Sablon pro slovni hodnoceni je nové mozné nastavit si font (prozatim
vybér ze 2 fontu - patkové a bezpatkové), zarovnani a velikost pisma

Po zadani parametrd Sablonu ulozZite a poté si ji mlzete nastavit v tisku
vysvédéeni ve sloupci Sablony vysvédéeni

OOw

m
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6.2. Nastaveni Sablony pro zavéreéné zkousky

Zkousky > Nastaveni > Tvorba Sablon vysvédceni, Hodnoceni > Vysvédceni >
Tvorba Sablon vysvédcCeni

Zde vidite seznam doposud vytvofenych Sablon s moznosti vygenerovat si
nahled Sablony.

kliknutim na modré + si mizete vytvofit viastni Sablonu pro tisk vysvédceni.

Postup pro vytvoreni nové Sablony:

A. Vyberete kostru Sablony - kostra zacinajici EDOO je urCena pro tisk na
biancoformular, kostra za€inajici SEVT je ur€ena pro tisk do pfedtisténych
formularu

B. Zadate nazev vlastni Sablony

C. V sekci Parametry si mGzete nastavit volitelné parametry

D. Po zadani parametrd Sablonu ulozite a nastavite tuto Sablonu v sekci
Sablony tisku dokumentd zkou$ek

Nastaveni $ablon k tisku provedete v sekci Zkousky > Nastaveni > Sablony tisku
dokumentl zkouSek. Ve filtru Typ zkouSky vyberete Zavére¢nou zkousku a kliknete na
ikonu modré tuzky pro tabulkovou upravu. Ve sloupci Tiskova sestava kliknete do
pfislusného fadku a vyberete pfednastavenou Sablonu tohoto typu.

Zavdreénd zkouska v 13/3 =N B2 _

Typ dokumentu \ Tiskovi Zablona
Vysvedeni o zavéredné zkousce (neaktivni)

Vyuéni list {(neaktivni)

Tisk dokumentl nasledné provedete prfes Zkousky > zkousky, filtr Kategorie udaju
Vysvédceni. Aby bylo mozné vygenerovatdokumenty k tisku, do tabulky doplrite idaje k
jednotlivym dokumentim: sérii, €islo, datum vydani, misto vydani.

Detailni popis tykajici se zavéreCnych zkouSek naleznete v navodu Zkousky, zavérecné
zkousKky.

7. Kontrola osobnich dat zaku

Cilem tohoto kroku je zkontrolovat a upravit osobni data zaku

Misto: Hodnoceni > Vysvédcéeni > Osobni data zak
Pomoci filtru si vyfiltrujeme potfebnou tfidu spolecné s pfislusnym hodnoticim
obdobim
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6.A v ’ 1. pololet ~ Vyhledani... 1-10/ 10 i ’

- Dale za pomoci editacni tuzky muzeme vétSinu udaju na tomto prehledu
jednoduse zménit — doplnit.

- Skrze sloupec Sablony vysvédéeni uréujeme u studenta, které $ablony bude
mit pro tisk vysvédceni k dispozici. Nastaveni Sablon Ize provést na nékolika
mistech:

. Sablony miiZeme nastavit hromadné pro vSechny zaky $koly (skrz tlagitko
na Hodnoticim obdobi popsano v sekci €. 1.

ll.  Sablonu miZeme nastavit hromadné pro celou tfidu — skrz kliknuti na
zahlavi sloupce > Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec. Nasledné
vybirame Sablonu z dostupnych pfedloh.

€islo ve tiid. vitkazu Sablony vysvidéeni Ronil

Sablony vysvadent
% l Seradit vzestupné

71 sefadit sestupné

Mastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec

%) Skryt sloupec

“» Rozsirit sloupec

A ZhZit sloupec

<

IIl.  Sablonu miizeme nastavitindividualné& pro kazdého studenta, po kliknuti
na odpovidajici pole u studenta sloupce Sablony vysvédéeni.

IV. Jako posledni moznost nastaveni $ablony je pfimo v rozhrani Tisk
vysvéd&eni (popsano v sekci €. 6).

12/23



edookit &

8. Zaveérka tridniho ucitele

Misto: Hodnoceni > Vysvéd&eni > Zavérka tfidniho ucitele.

Pomoci vyfiltrovani pfislusné tfidy a vybrani pfislusného hodnoticiho obdobi (1.
pololeti 17/18) si zobrazite pouze pfislusné zaky a k nim mulzete jiz jednotlivé
doplriovat potfebné prospéchové a dochazkové informace.

VétSina sloupcu v zavérce tfidniho ucitele ma po kliknuti na zahlavi prislusného
sloupce moznost vyplnit danou hodnotu pro v§echny Zaky hromadné — skrz
funkci ,Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec®.

Zaveérka tridniho ucitele

Trida Hodnotici obdobi Zobrazit i neaktivni

rololeti 19/20 7.A v~ lpololeti19/20 ~ Vyhledani.. 1-13/13

Pro vyplnéni vSech potfebnych udajlii budeme postupovat po jednotlivych
krocich:

a) Vyplnéniabsence u zaku

Zavérka tridniho ucitele

sololeti 19/20  T.A v Lpololeti19/20 ~ Vyhledéni.. | 113/13 §

Ttida Hodnoticl obdobi Zobrazit i neaktivn
Vlozit navrh absenci

Skrz tlacitko vlozit navrh absenci vlozime k Zakiim nabizené navrhy absenci.

POZOR: Pokud nevedete dochazku pfes systém Edookit, navrh absenci nelze vlozit
automaticky. NavrZzena hodnota systému je nulova. Kliknutim na toto tlaCitko doplnite
navrzené hodnoty ze strany systému a mulzete si tak pfepsat ru¢né zadané hodnoty.

Vlozené navrhy mizeme ponechat nebo po kliknuti do pfislusného pole
jednoduse prepsat:

Pohled Kurz Hodnotici obdobi Zobra

L e M ETnE: lojekurzy | 6.A e ~ lpololet ~
Zik Omluvené hodiny NMeomluvené hodi  Soucet absenci
Benegm,él Zménéna hodnota h 1 i 53,

kliknutim do pole
|ze hodnotu zménit

Ponechana
navrzena hodnota

+  Nejedly Martin

Novakovd Klira : 0 N
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b) Doplnéniznamky z chovani

Chovani Chovani tisk slovné

1 {velmi dobré) Ne
e e

T

L
1 (velmi dobré)

2 (uspokaojive)

3 (neuspokojivé)
Ne

|9 k

Znamky z chovani Ize doplnit pro kazdého studenta zvlast, tak jak je vidét na
prfedchozim obrazku.

Znamku z chovani lze vyplnit hromadné pfes kliknuti na zahlavi sloupce
Chovani — po vybrani volby ,Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec® a
vybrani pfislusné hodnoty, kterou chceme k zakiim vlozit. Nasledné mizeme u
vybranych zaku tuto hodnotu zménit.

Pokud chcete na vysvéd&eni tisknout v chovani hodnotu : Hodnocenal/a slovné,
u daného studenta ve sloupci ,Chovani tisk slovné“ nastavte hodnotu na ,Ano*.
Tato hodnota jde nastavit hromadné skrz zahlavi sloupce. Chovani poté

zapiSete v sekci Vysvédceni: Zavérecneé slovni hodnoceni

6.A d d 1. pololet ~ Vyhledani... 1-1C
Zak Omluvené hodiny MNeomluvené hodi  Soucet absenci Chovani Chowani tisk sl
Benesova Tereza : 2 N 1 , ¥3 1 {velmi dobré) Me

U zaka se vytiskne v poli

Jasna Hana | Anc
Chovani hodnota: Hodnocen/a .

Maly Jan slovné Ne

Nejedly Martin : 1 N 0 , ¥1 Me

c) Doplnéniznamek z predméti u zaku
Jako dalSi krok je nutné u zakud doplnit znamky z pfedméta. Toto bude mozné
pouze pokud je oteviené zapisovani souhrnného hodnoceni. Rozmezi, kdy lze
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souhrnné znamky zapisovat, nastavuji administratofi pfimo u hodnoticiho obdobi
v polich ,Datum zahgjeni a Datum uzavfeni hodnoceni“. Ve chvili, kdy je
oteviené hodnotici obdobi, Ize zadavani souhrnnych znamek za jednotlivé
predméty nastavit na vice mistech:

Hodnoceni > Znamkovani v tabulce — kde si vyfiltrujete pfislusnou tfidu,
napf. 6.A a vyberete kurz, ve kterém chcete zakim zadavat souhrnné
hodnoceni za pfedmét. Zavére¢né hodnoceni se zadava do sloupce
,Souhrnné hodnoceni“, ktery je automaticky zpfistupnén pouze v omezené
dobé.

ni v tabulce

6.A | G-6A v - | Vyhledani... 1-10/10 &

Zak

Kliknutim na Vlozit hromadné 3115t
otevieme okno pro hromadné

zadavani znamek

loFit

hromadn&

BeneSova Tereza

Jasna Hana

Maly Jan

Kliknutim do jednotlivych poli
mulzeme znamky zadavat
individualne

Nejedly Martin

Nowvakovi Kldra

Slama Jakub
Slamova Eva

Suchd Petra

Hromadné zadavani znamek v novém okné:

- Kliknutim na "Doplnit navrzené
znamky” mlzeme doplnit
2k Zndmka s navrzené znamky f(nepublik Primérznamek Prehled znmek za 1. pololetf 17/18 Dochizka

Benesové Tereza : Ne 100%

Jasnd Hana : Ne 100%

Maly Jan : Ne 100%

Nejedly Martin : Ne 100%

Novakovd Kldra : Ne 100%

Hodnoceni > VysvédCeni > Zavérka tfidniho uditele — na tomto misté Ize
znamKky vkladat pouze jednotlivé u kazdého studenta zvlast. Na tomto misté
se spiSe znamky kontroluji a v pfipadé chyby nebo chybéjiciho udaje I1ze
znamku jednodus$e vloZit. Neni tak nutné odchazet z tohoto rozhrani do
zadavani znamek. Pro vyplnéni znamky / kontrole znamek vyberete

v Zavérce tfidniho ucitele pfislusného Zaka a na daném fadku klikneme do
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pole ,Souhrn hodnoceni“. Po kliknuti se otevie okno s pfehledem vSech
hodnocenych pfedmétl a znamek, které zak z danych pfedmétu dostane na
vysvédcCeni. Po kliknuti do poli¢ka ,Pribézna znamka“ u vybraného
pfedmétu muzeme znamku zménit — doplnit chybéjici znamku a nebo opravit
(zménit) jiz dfive pfidanou znamku.

Jasna Hana, 1. pololeti 17/18

Vyhledéni... 1-13/13
Kurz Celkové hodnoceni
Cesky jazyk 1 . , . .
Kliknutim na znamku ji
Anglicky Jazyk ! mUzZete zménit
NEmecky jazyk 2
D

Kliknutim do prazdneho pole

Ma . .
znamku zadate

- Pro pfehled doplnénych znamek jsme pfipravili jednoduché barevné rozdéleni:
pokud jsou €isla v poli Souhrnu hodnocenivybarvena , U daného Zaka
chybi vyplnéné znamky na vysvédc€eni. Pokud jsou Cisla zobrazeny zeleneé,
znamena to, Ze zak ma vlozeny vSechny znamky.

Zavérka tridniho ucitele

Pohled Kurz Hodnotici obdobi Zobrazit i neaktivn
A n . . 1. pololet + Vyhledsni.. Zadanych 13 znamek ze13fi
7ak Omluvené hodiny Neomluvené hodi  Soucet absenci Chovani Choviéni tisk sl Celkové hednoceni  Soflirm hodnoceni
Poviihe€ a volitelné
Beneiova Tereza : 2 X 1 1,20
Jasna Hana : ] > ] 212 81,31
gvrh: 0 gvrh: 0 10x1,2x2, 1x3
Maly Jan : 0 5 0 5 X 5 Ne 21,00
o 0 & o & 0 el
Nejedly Martin : 1 5 0 5 v1 5 R , 21,00
k1 b ot Pramér znamek i
Novakova Klara : _0. _ > _0. _ > EO > Ne 1,00

11

Sldma Jakub : 0 0 o - . . 1,00
gro 0\ arco W : | Zadana 1 znamka ze 13ti Hm

d) Nastavenislovniho hodnocenivysvédéeni

Pro nastavenislovniho tisku se musi doplnitnékolik malo nastaveni a zavére¢né slovni
hodnoceni ke studentim. Pro tisk bézného (znamkového) vysvéd€eni muzete tento
krok cely preskocit.

l. Nastaveni slovniho tisku
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- Hodnoceni>Znamkovani v tabulce

- Vybereme tfidu a kurz, u kterého chceme nastavit slovni hodnoceni. U
sloupce ,Souhrnné hodnoceni“klikneme na tlacitko ,VIozit hromadné“ a
nasledné v tabulce hromadné (skrz zahlavi sloupce a nastaveni stejné
hodnoty pro cely sloupec) nastavime sloupce ,Hodnocen slovné&® na
hodnotu ,Ano“. Hodnocen slovné |ze nastaviti pro jednotlivé studenty,
zménou pfisluSné hodnoty u konkrétniho studenta. U Zzaka Ize souCasné
zadat i znamku pro pfipad tisku kat.listu nebo vysvéd&eni se znamkami.
U daného zaka a pfredmeétu se poté bude tisknout misto znamky hodnota
Hodnocen/a slovné. Slovni hodnoceni vypiSeme k danému pfedmétu do
pole / sloupce Slovni hodnoceni

Pohled furz Kategorie

6A v Ge6A v e v || Vyhledani... 1-10/10 i

Zik
3118t
Nastavime tfidu a predmét .

hrot né
Beneova Tereza . t

I Upravime nastaveni hodnoceni ]

Jasna Hana

Maly Jan

Nejedly Martin

E{Souhmné hodnoceni 1. pololeti 20/21 Cj - 9.A

19/9 i I
Zak Znamka Hodnocen slovné Zverejnény kome Interni komentai Priimérznamek: Pret
Jasna Hana : . 2+ 31,67 o
hodnocen slovné
e o / Ne (dle nas~ Nastavime na ANO 22222 .
soutasné je . '
mozZné zadat i Me (dle nastaveni ku... 2+ 21,70 1
znamku . . .
T NOVakovaw@rar Ne (dle nastaveni ku... 1- 2148 ,1
b
Hodnotici obdobi: 1. pololeti 20/21
Zak: JasnaHana
Hodnocent: 1
Hodnocen slovné:
Slovni hodnoceni: text

ll.  Doplnénislovniho hodnoceni do vysvéd¢éeni

- Hodnoceni > Vysvéd&eni > Zavérecné slovni hodnoceni tfidy

- Po vybrani tfidy ve sloupci ,Celkové slovni hodnoceni“ doplnime slovni
hodnoceni studenta, které se studentovi propiSe na vysvédceni.
Kliknutim na Sedou Sipku v pravé ¢asti sloupce si otevieme tabulku, do
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které mizeme napsat slovné text nebo si zkopirovat texty zadané v
sekci Znamkovani v tabulce u jednotlivych predmétl.

- Pokud chcete pro tisk vlozit odsazeni odstavcl, vlozte pro odsazeni
nezlomitelnou mezeru pomoci klaves (pfidrzeni klavesy levy Alta
postupné zmacknuti klaves 0160).

Celkové slovni hodnoceni

Uz

e
Celkové slovni hodnoceni:
I Zkopirovat slovni hodnoceni z predmé&ti (2 hodnoceni)
Pohled Kurz Hodnoticiobdobi  Zobrazit i neaktivni
loje kurzy 6.A N — ~ 1. pololet ~ Vyhledani... 1-10/10 :
Zak I Filtr tFidy Celkové slovni hodnoceni Uz

BeneSova lereza i Slovni hodnoceni 2N

Mila Hanko, cele pololeti ses velmi smazila sezndmit s novymi speluziky a
Jasna Hana i dohnat potrebné udivo. K tomuto ses postavila velmi zodpovédné a s respektem. >
Tvym (kolem do dalsiho pololeti je naucit se vice spolupracovat.

e) Vyplnénicelkového hodnoceni

Celkové hodnoceni lze vyplnit pomoci tlaCitka ,Vlozit navrh celkového
hodnoceni®, kdy se vlozi navrh, ktery je navrzen v poli¢ku ,,Celkové hodnoceni®.
Tento navrh se zobrazi v pfipadé, Zze ma zak vyplnénou znamku z ,Chovani“a
vSechny znamky z povinnych predmétu.

U konzervatofi je potfeba mit nastaveny hlavni pfedmét pro obor, aby se navrh
18/23
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celkového hodnoceni spravné vypocital.

brazit i neaktivni

Vyhledéni... 1-10/10 & VloZit navrh absenci Vlofit navrh celkového hodnoceni =
Chovani Chovani tisk sl Celkové hodnoceni  Souhrn hodnoceni  Souhrn hodnoceni  Pdlhwaly
Povinné a voliteln Y
. - Vlozeni navrh(G CH
. ., prospélia) svyz... 522 1,20
L Ulﬂzeny navrh svrh: prospélls) s vyzname | 4xl, 12
1 {velmi dcbre Ana prospél(a) 12/13 81,31
awrh: prosp=lla 10=1, 22, 1x3
grozpél{a) svyz... 1/12 21,00
awrh: prospe|ls 1xl
/13 o1,00
: prospélia] s wy=nam 1x)
115 81,00

1x]

f) DoplInéni pochvaly

- Provyplnéni pochvaly na vysvédceni slouzi dal$i sloupec ,Pochvaly“, kam
muzZete napsat pochvalu pro Zaka, ktera se propiSe na vysvédc&eni do pfislusné
kolonky — Pochvaly a jina ocenéni.

g) Doplnénitextu pro Uznané dosazené vzdélani

- pro vyplnénitextu pro Uznané dosazené vzdélani na vysvédcCeni je uréeny
sloupec ,Uznané dosazené vzdélavani“, kam muzete napsat text pro daného
zaka, ktery se propiSe na vysvédceni do pfislusné kolonky. Pokud zakim
nastavite Uznané vzdélanidle navodu zde, budete moci uznané vzdélani vyplnit
pomoci tlacitka ,Vlozit navrh uznaného vzdélani*.

avrh celkového hodnoceni Vlozit navrh uznaného vzdélani

‘el Celke Uznané dosazené vzdélani (SS) * Dolozka

VioZeni navrht UV

, Cesky jazyk Cesky jazyk Podle § )"

o Navrh: Cesky jazyk Cesky jazyk Podle § 70 zdkeuz | L

" Mavrh:

~vloZeny navrh -
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h) Doplnéni dolozky pro zaky 9. tridy

- Pro Zaky 9. tfidy je nutné vyplnit sloupec ,DoloZka“. Tento sloupec Ize vyplnit
hromadné pres zahlavi sloupce a vybrani moznosti ,Nastavit stejnou hodnotu
pro cely sloupec®. V doloZzce se uvadi dokon&eny stav vzdélani: ,Zak ziskal/la
zakladni vzdélani.“ Pokud chcete tisknout Sérii a Cislo vysvédCeni (evidencéni
znak) je potfeba jej u zaku vyplnit dle pokynd MSMT ve formatu: ,9B 2013014*
(Cislo a pismeno série vyjadfuje tfidu a v Cisle je zakdédovan rok vydani
vysvédcCeni a Cislo Zaka v tfidnim vykazu, nula oddéluje jednotlivé Casti Cisla).

Pokud pouzivate tiskopis s predtiSténym evidenénim znakem, neni treba
vytvaret evidené€ni znak novy, ani ho uvadét za text dolozky.

i) Datum na vysvédceni

- Pro tisk dodateného vysvéd&eni se pro zménu data na vysvéd&eni pouziva
pravé toto pole. Vyplni se pozadované datum vysvédceni. V pripadé stejného
data jako je nastaveno centralné u hodnoticiho obdobi neni nutné toto pole
vyplfiovat a muze zustat prazdné. Jak nastavit centralné datum u hodnoticiho
obdobi najdete v sekci 1.

9. Tisk vysveédcéeni

- Misto: Hodnoceni > VysvédcCeni > Tisk vysvédcéeni

- Poslednim krokem k vytisknuti vysvédceni je jesté jednou nutné zkontrolovat
vSechny informace, které se zakovi na vysvédceni propisSi. Nasledné muizete
data doplnit do vysvédceni, vygenerovat a vytisknout jej. Projdeme si spole¢né
poslednich par krokl k uspésnému vytisknuti vysvédcéeni:

)] Vyplnéni dat na vysvédcéeni

Pro vyplnéni dat — propsani vSech nastaveni, znamek, pochval atd.

z pfedchozich kroku je nutné pouzit tla€itko ,Vyplnit data na vysvédceni®. Skrz
toto tlacCitko vyplnite data vSech zaku ze tfidy. Pokud chcete vyplnit data pouze
vybranym zakam, tak je vybereme pomoci checkboxu, které jsou na této strance
k dispozici vlevo od jména zaka a pres funkci Volby vybereme ,Vyplnit Udaje do
vysvédceni pro vybrané zaky“. Tim prepiSete data pouze vybranym zakam.

I Hromadné vypInéni dat véem zakam k

6.A 1. pololet vyhledant... 1-10/10

is (13 predmétd, 4 nepovinné) - EDOO 4.2.1.1

> v o » i Vypis (13 predmétd, 4 nepovinné) - EDOO 4.2.1.1

> e ! Vjpis (13 predmatd, 4 nepovinné) - D00 4.2.1.1
> i Vjpis (12 pfedmét, 4 nepovinné) - D00 4.2.1.1
’ rovybrané aky H IndividuaIni vyplnéni dat l"”"é"“’oo““
> i Vpis {12 predmétd, 4 nepovinné) - EDOO 4.2.1.1
> i Vpis {12 predmétdl, 4 nepovinné) - EDOO 4.2.1.1

1) Kontrola vypinénych dat
- Povyplnénidat na vysvédc&eni je dulezité jesté doplnéna data zkontrolovat a
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pfipadné opravit v pfislusSném rozhrani. Skrz Sipku u Zaka si zobrazite vSechna
dostupna data, ktera se budou tisknout na vysvédceni. Data nelze v tomto
rozhrani upravovat, je tfeba je nastavit dle pfedchozich kroka.

>

>

>

>

>

>

>

1)

V)

WysvedEeni

Predméty na vysvEddeni (13)

Data, ktera budou na vysvédceni vyplnéna

Celkové hodnocenf:

Sipka pro otevieni tabulky
vyplnénych dat

Celé jmeno Zaka: Hana Jasna

kavana hodnota: Hana Jasnd

Mer. Karel Movak

Datum narozeni: 11, dnor 2008 Pohlavi feditele: Muz

Cislo vtfdnim vykazu: 2

Cislo roéniku:

Chavani:

Zaviit

Doplnéni Sablony tisku
Ve sloupci ,Sablony vysvédéeni* jsou ablony, které jsou u Zaka nastavené pro
tisk na vysvédceni. Pfi volbé Sablon je mozné se vytvofit vlastni Sablonu
zvolenim kostry Sablony a naslednym nastavenim volitelnych parametrd (viz bod
5.). Po kliknuti na konkrétni poli¢ko Ize Sablony editovat — pfidavat a odebirat.
Taktéz Ize Sablony pfidavat a odebirat hromadné pro vSechny studenty tfidy
pres zahlavi sloupce a vybrani varianty ,Nastavit stejnou hodnotu pro cely
sloupec. Pokud jste si v sekci 1 nastavili Sablony, tak na tomto misté mate
dostupny pouze omezeny pocet Sablon, v opacném pfipadé mate dostupné
vSechny tiskové $ablony relevantni pro zvoleny typ organizace — ZS nebo SS.
U kazdého zaka musite mit vybranou alespon jednu Sablonu, aby jste byli
schopni si vytisknout vysvédceni.

Vygenerovani vysvédceni
Pro hromadné vygenerovani vysvédc€eni pro vSechny studenty tfidy pouZzijte
prichystané tlacitko: ,Vygenerovat PDF“. Pokud chcete vygenerovat vysvédceni
pouze pro nékteré studenty, pouzijete funkci nachystanou pfes vybrani studentu
skrz checkbox, ktery je vlevo od jména, nasledné vyberte akci — ,Generovat
vysvédceni pro vybrané zaky“.
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i l Hromadneé vygenerovani PDF vsem zakim \

6.A 1. pololet Vyhledan.. 110710 :  Vyplnitdatavysvédcent
Zik 3ablony vysvédcen! Stav dat pro vysvédcen! Vpis (13 predmétd, 4 nepovinné)
Benesova Tereza  Vpis (13 pfedmétd, 4 nepovinné) - EDGO4.2.1.1 Dosud nevyplnéno Negenerovano
v - i Vypis (13 predmétd, 4 nepovinné) - EDOO4.2.1.1 Poslednizména Dnes 11:17
Vybréno: 1 e o . . N Nes bovéno
I Vypis (13 predmétd, 4 nepovinné) -ED004.2.1.1 Dosud nevyplnéno eZCTov
& Upravit zaznam B
% s i Vpis 12 predmétd, 4 nepovinné) - ED0O4.2.1.1 Dosud nevyplnéno Uspésné vygenerovny PDF
Smazat .
soubor
Vyplrit Gdaje do vysvédtent pro vybrané Zaky i Vypis (13 pedmétd, 4 nepovinné) - EDCO4.2.1.1 Dosud nevyplnéno
Gen i pro vybrané zaky Individuéini vygenerovani PDF ijmooaz 11 Dosud nevyplnéno Negenerovino
LY e S ] ' vypis (13 predmétd, 4 nepovinné) - EDO04.2.1.1 Dosud nevyplnéno Negenerovino

Posun vysvédCeni je mozny v ramci horizontalniho nebo vertikalniho odsazeni.
Horizontalni odsazeni: Zaporna hodnota posune text na strance vice vlevo,
kladna hodnota posune text na strance vice vpravo.

Vertikalni odsazeni: Zaporna hodnota posune text na strance vice nahoru,
kladna hodnota posune text na strance vice dolu.

Pokud potfebujete tisknout stejné datum a misto pro obé pololeti, je mozné
zatrhnout pole Vytisknout stejné datum a misto pro obé obdobi.

Pokud tisknete v pololeti vysvédCeni (ne vypis) a potfebujete proskrtnout 2.
pololeti, je mozné pfi generovani vysvédceni zatrhnout moznost ProSkrtnout

druhé pololeti.

VhihladAnd

Generovat vysvédceni

Piepsat i existujici
soubory:

Generovat podle
Zablon:

Tiskopis:

Posun tisku - predni
strana:

Posun tisku - zadni
strana:

Vytisknout stejne
datum a misto pro obé
obdobi:

ProZkrtnout druhé
pololeti:

tanian @ Vunlnit data wncuBdFani \uaanarmrat DRE Stihnat

Viypis (13 piedmét(i, 4 nepovinné)

Prazdny papir
Horizontalni posun: Vertikalni posun:

0 mm 0 mm
Horizontalni posun: Vertikalni posun:

0 mm 0 mm

Tisknout stejné datum a misto
na vysvédceni nebo proskrtnout

druhé pololeti

Poznamka: pfi tisku do pFedtizténého formulafe NEpouZivejte moZnost .Zmeniit na velikost stranky” (,Fit to
page*). Zmen3eni by vedlo ke zméné velikosti vysvédEeni, kieré by ndsledné nepasovalo do predtisténé

sablony.

Stazeni = Tisk vysvédc¢eni
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- Pro hromadné staZeni pouzijte funkci pod tlaCitkem ,Stahnout” - stahnou se
v8echna dostupna vysvédcCeni, u kterych sviti tlacitko stahnout (ve sloupecku
dané tiskové Sablony). Pokud chcete stahnout vysvédc€eni pro studenty
jednotlivé, pouzijte pfislusné tlaCitko stahnout u studenta. Pokud si prejete
stahnoutvysvédcéeni pro urcity pocet studentl, vyberte studenty skrz checkbox a
pomoci tlacitka ,Volby“ a vybrani pfislusné akce — ,Stahnout vysvédceni pro
vybrané zaky“.

J Hromadné stazeni vysvédceni I

WYpis (13 predmétd, 4 nepovinné)

6A v || - ~ 1.pololet ~ Vyhledani... 110/10

Zik

ét0, 4 nepovinné) - EDO0 42.1.1

> v : i Vypis (13 pfedmétd, 4 nepovinné) - EDO0 4.2.1.1 11:27
- pis (13 p1 4 nep

brano: : o N B
I Wypis (13 pfedmétd, 4 nepovinné) - EDOO 4.2.1.1

réin
Upravit 282nam

7

I Individualni stazeni vysvédceni ]
X Smazat

i Vypis (13 pfedmétd, 4 nepovinné) - EDO0 42.1.1

! Vjpis (13 predmétd, 4 nepovinné) - EDO0 4.2.1.1

Vyplnit ddaje do vysvedzen proybrané Zaky

I Wypis (13 pfedmétd, 4 nepovinné) - EDOO 4.2.1.1

ytisknout vysvédZeni pro vybrané Zaky “ B v y =
> @ o e < ﬂ Stazeni vysvédéeni pro vybrané Zaky ]“'“

10. Tisk opisu, stejnopist
Pokud chcete tisknout opis nebo stejnopis, tisknete je stejné jako bézné vysvédCeni (viz
pfedchozi bod).

Opis vyda Skola, ktera vydala prvopis. K tomuto vyhotoveni je nezbytné pfedlozit i samotny
prvopis. Opis se tedy vydava jako kopie predloZzeného prvopisu a opatfuje se doloZkou “Tento
opis doslovné souhlasi s prvopisem”.

Stejnopis se vydava v pfipadé ztraty nebo zni€eni prvopisu. Vyhotovuje se na pfisluSném
tiskopisu nebo jiném vhodném tiskopisu a pfipoji se k nému dolozka: “Tento stejnopis souhlasi s

prvopisem”.Vydani stejnopisu se zaznamena do pfislusné dokumentace skoly.

Opisy i stejnopisy musi byt tedy vzdy opatfeny dolozkou a nemusi byt specialné oznaceny
(nadepsany) “Opis” nebo “Stejnopis”.
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