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Version 3.5

Hinweis: Die nachfolgend beschriebenen Anweisungen richten sich an Benutzer mit der Rolle "Administrator”, sofern
nicht anders angegeben.
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Erstellung eines neuen Schiulers

Personen-> Schiiler

= = o Edookit Schule
ﬁ [} a (€] B = o} m R O3 fod + ﬁ 1. Halbjahr 18/19
Hauptseite  Posteingang  Notenbuch Schulleiter*ina; Teilnzhme  Riickmeldung  Stundenplan Kurse Bibliothek  Verwaltung ~ Personen  Einstellungen Systemadminis Jan Neumann

Schiller*innen derSchule  Mitarbeiter®innen  Elternder Schule  Alle Personen  Gruppen Consents  Authentifizierung  Schulregiste Access Badge Order Person hinzufiigen  Person verbinden
Schiiler*innen der Schule drucken
Staat bis Datum Organisation  Registrierung ganisat Field of Study Focus of Study p: lasse gsst: der Kl tup y
) . 1-37/37
< heute > - v Active v v - hd v - v - ~ v Suche...
web v
Mehr >
Personennamen “ Loggen Sie sich p Permanent Stay / Primare E-Mail ~ Family Contacts Data Adresse Stadt Adresse Land Benutzername  Place of Birth Klasse
»
. Aichele Michaela (Mutter)
Aichele Markus Neuer Weg m.aichele@edookit.com
> Student / Student (Seit ¢ 0,0,0,0 10/2,01737 aichele@edookit ) Wilsdruff Germany maichele Dresden 3.
Wilsdruff Aichele Marcus (Vater)

aichele.marcus@edookit.com

Abb.. 1: Erstellung eines neuen Schiilers

Durch Klicken auf das Symbol + kdnnen Sie dem Edookit-System einen neuen Schiler
hinzufigen. In das Formular flir eine neue Person geben Sie den Registrierungsstatus in der
Organisation und die personlichen Daten ein.

Neue Einschreibung in die Organisation

Schiler ist standardmaflig im Schiler- / Studentenstatus mit der Gultigkeit ab seiner
Einschreibung.

e Registrierungsstatus - Die Standardeinstellung ist Schuler / Student. Je nach
Anforderung (Verschiebung von der Schulpflicht, Antragsteller usw.) kann eine andere
Option aus dem Menl ausgewahlt werden.

Eingeschrieben ab - ab diesem Datum ist die Person ein Mitglied der Organisation.
Jahrgang - Geben Sie die Klasse ein, die der Schiler besuchen wird.
Bildungsprogramm - aktuelles Bildungsprogramm, nach dem der Schiiler ausgebildet
wird

e Studienfach - Einstellung speziell fur weiterfiihrende Schulen (Felder missen innerhalb
der Organisation festgelegt werden)

e Unterrichtsschwerpunkt -  Einstellung speziell fir weiterfihrende Schulen
(Unterrichtsschwerpunkt muss innerhalb der Organisation festgelegt werden)

e Klasse - kann ausgewahlt werden aus Angebot der verfligbarer Klassen innerhalb der
Organisation

e Nummer im Klassenregister - die Nummer wird automatisch vergeben (die hdchste
nachfolgende Nummer in der Zeile innerhalb der ausgewahlten Klasse)
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Personen

Personen

Neuer Registrierungsstatus in der Organisation.

Organisation: Edookit Schule

Status: Student / Student

Eingeschrieben ab: 27.07.2020

Pocet let splnéné
povinné skolni

dochézky:
Jahrgang:

Bildungsprogramm:
Studienfach:

Unterrichtsschwerp
unkt:
Klasse:

Nummer im
Klassenregister:

Abb. 2: Erstellung eines neuen Schililers - Neue Registrierung in der Organisation

Personliche Daten

Die folgenden Daten missen in die personenbezogenen Daten eingegeben werden:

e \Vorname

Nachname

Geschlecht

Geburtsdatum

Geburtsort

Qualifikationsmerkmal der Staatsbirgerschaft
Staatsbirgerschaft
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Persénliche Daten
Vorname:
zweiter Vorname:
Nachname:

Titel (vor dem

Namen):

Titel (nach dem
Namen):

Social Security No: UIV Verlauf
RODC

Geschlecht: A UIV Verlauf
POHLAVI

Geburtsdatum:
DAT_NAROZ

Geburtsort:

Abb. 3: Erstellen eines Schililers - Hinzufiigen persénlicher Daten

Fester Wohnsitz

Hier kann die Adresse des Schilers, die als fester Wohnsitz aufgefihrt ist, eingegeben werden.
Es ist auch mdglich, eine voriibergehende Adresse und eine Kontaktadresse fiir den Schiler
einzugeben.

fester Wohnsitz

Stralte:

Hausnummer:

Adresszusatz:
Stadt:
Postleitzahl:
Bundesland:

Land:

Abb. 4: Erstellen eines Studenten - festen Wohnsitz hinzufiigen

Kontakte

Um fahig zu sein die Anmeldedaten im System zu senden, missen Sie die E-Mail-Adresse des
Studenten eingeben, an die die Zugangsdaten gesendet werden sollen. Andere Elemente sind
optional.
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Kontakte

Erste E-Mail:
Telefon:

Mobil:
Notfallkontakt:

Databox:

mehrere Auswahlen »

Abb. 5: Erstellen eines Schiilers - Hinzufiigen von Kontaktdaten

Hauptvertreter des Schulers

Hier kann ein Vertreter des Schiilers erstellt werden, der bei Bedarf von der Schule informiert
wird. Geben Sie die Familienbeziehung, die Beziehungsrecht zur Person, den Vor- und
Nachnamen des Hauptvertreters ein. Andere Elemente sind optional.

Hauptvertreter des Schiilers Attribute der Personenreprasentanten

Beziehung zu Vater

Familienbeziehung: Aichele Marki
ichele Markus:

Beziehungsrecht zu B.eziehungsrecht U gesetzlichefr Vertreter*in
der Person: Aichele Markus:

Titel (vor dem Namen):

Personliche Daten

Vorname:

Titel (vor dem

Namen):
Nachname:

Vorname: Marcus
Titel (nach dem
Namen): Nachname: Aichele
Geburtsdatum: )

Titel (nach dem

Namen):
Erste E-Mail:

Geschlecht: minnlich
Handy: Geburtsdatum:
Telefonnummer: Geburtsort:

Abb. 6: Erstellen eines Schililers - Hinzufligen des Hauptvertreters
Hinweis: Alle Daten kénnen anschlie3end bearbeitet werden, sodass beim Erstellen nicht alle Daten sofort ausgefiillt
werden miissen.

Bestitigen Sie mit der Taste: I Speichern

Hinzufugen einer Familie zu einem Schuler

Bei den Schulerdetails in der Registerkarte "Familie" kdnnen wir dem Schuler ein bereits
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registriertes Familienmitglied zuordnen oder ein neues Familienmitglied erstellen.

0] = 4 g C) b

Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schiilertagebuc  Teilnahme Bewertung Stundenplan  Adm)|

Schiiler Personal Eltern Alle Personen Gruppen Zustimmung Authentication Log Sct

Schiiler - Aichele Markus (schiiler)

Personliche Daten  Eingeschrieben in Organisation (1) | Familie (1) | Persénliche Syst

Hilfe  Persdnliche Anfragen  Bericht  SVP-Empfehlungen  Personendatenpriifung

¥ Person Verwandte (1)

1-1/1 W& IPersoneﬂ'-u-‘emeterh'mzuﬁ]gen ’

Personennamen Beziehung zur Persan

Aicheletarews Vater

Abb. 7: Hinzufiigen von Familienmitgliedern
Wenn der Schuler Geschwister in der Schule hat und die Eltern bereits in das System

eingetragen sind, wahlen wir die Option “Bestehende Person suchen”. Wenn nicht, erstellen wir
einen neuen Vertreter.

o = '4 a ) & fe fR O

Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schiilertagebuc  Teilnahme Bewertung Stundenplan  Administration Personen Einstellung

Schiiler Personal Eltern Alle Personen Gruppen Zustimmung Authentication Log Schulregister Personen Report Person Merging

Schiiler - Aichele Markus (schiiler)

Personliche Daten  Eingeschrieben in Organisation (1) Familie (1)  Personensystemattribut  Person Aktion (11)  Interne Be

Hilfe  Personliche Anfragen  Bericht  SVP-Empfehlungen  Personendatenpriifung  offizielle Hinweise
v Person Verwandte (1)

11/1 e Personenvertreter hinzufiigen a 1 r

x
Beziehung zur Person * Rechtliche Rolle der Person

Meue Person erstellen

> Vater gesetzliche/r Vertreter™in
Bestehende Person suchen N N N

Abb. 8: Familienmitglieder hinzufligen
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Erstellen eines neuen Mitarbeiters

Personen -> Personal

Durch Klicken auf das Symbol + koénnen Sie im Edookit-System einen neuen Mitarbeiter
hinzufiigen. In das Formular flr eine neue Person geben Sie den Registrierungsstatus in der
Organisation und die personlichen Daten ein.

0 = '4 g €] & i} 88

Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schulertagebuc  Teilnahme Bewertung Stundenplan Administration Personen

Schiiler Personal Eltern Alle Personen Gruppen Zustimmung Authentication Log Schulregister Personen Re

Neue Person hinzufligen

Personliche Daten Interne Be

Neuer Registrierungsstatus in der Organisation.
Organisation: Edookit Schule
Status: Mitarbeiter (aktiv)
giiltig ab: 21.07.2020
bereitstellen: v

Abb. 9: Hinzufligen eines neuen Mitarbeiters

Der Status in der Organisation

Der Mitarbeiter wird im System als Mitarbeiter (aktiv) mit der ausgewahlten Gultigkeit erstellt.
An dieser Stelle kann ausgewahlt werden, ob der angegebene Mitarbeiter als
Vertretungslehrkraft zur Verflgung steht.

Personliche Daten

Es ist wichtig, den Vor- und Nachnamen, sowie die Abkurzung der Lehrkraft, unter der sie im
Stundenplan erscheint, in den persdnlichen Daten des Mitarbeiters anzugeben. Andere Daten
sind optional.
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1. 2. 3. 4. 5.
8:00-8:45 8:45-9:30 9:55-10:40 10:40-11:25 11:30-1215
Montag
6.4 BLO GPG E Kunst Kunst
NEU M4 M4 M4 M4 M4
Dienstag
74 GPG D Ma Ma GPG
WAL M4 JAN M4 NEU M4 WAL M4 WAL M4

Abb. 9a: Namensabkiirzung des Lehrers im Stundenplan

Fester Wohnsitz

Geben Sie die Adresse des neuen Mitarbeiters in den festen Wohsitz ein. Es ist auch mdéglich,
dem System eine vorubergehende Adresse oder eine Kontaktadresse (falls vorhanden)
zuzuweisen.

Kontakte

Die Kontaktdaten des Mitarbeiters missen in den personlichen Daten angegeben werden. An
die E-Mail werden die Zugriffsdaten flr das Edookit-System gesendet. Andere Daten sind
optional.

Nachdem Sie die elementare Angaben ausgefillt haben, klicken Sie auf Speichern. Dann
kénnen Sie zu weiteren Felder und weitere Angaben Ubergehen.

Weitere empfohlene Felder zum Ausfullen:

Registerkarte “Personliche Systemdaten”:

- Funktion in der Organisation (diese Funktion wird hinter dem Empfanger in einer
Nachricht angezeigt)

- Als Vertretung anbieten (Wert “Ja” - der Mitarbeiter wird im als Vertreter fir Abwesende
Lehren angeboten)

- Nachrichtenempfanger im Portal (Wert “Ja” - die Email des Mitarbeiters wird fir die
Eltern und Schiler im Portal sichtbar und der Mitarbeiter wird als Nachrichtenempfanger
angezeigt.)

Einschreibung in eine Klasse, Gruppe, Kurs

Wenn ein Schiler / Student oder Mitarbeiter in eine Klasse oder Gruppe eingeschrieben
werden muss, kann dies Uber die Details der ausgewahlten Person (durch Klicken auf das

S . . . .
Symbol ) in der Registerkarte Einschreibung erfolgen.
Schiler © Bosch Maximilian (Schiiler, schiler 1.A) l} < Zuriick Drucken

Personliche Daten  Eingeschrieben in Organisation (1)  Familie (3)  Persdnliche Systemdaten  Person Aktion (11)  Interne Bemerkungen  Schiilerportfolio

Einschreibung (1/3/13) Qg iplinareintrége (1)  Personliche Einstellungen  Assistenz  Persdnliche Anfragen  Berichte  SVP-Empfehlungen

Personendatenpriifung  offizielle Hinweise
Abb. 10: Anmeldung in einer Klasse / Gruppe / einem Kurs
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Durch Klicken auf das Symbol + wird ein Dialogfeld angezeigt, in dem die folgenden Elemente

einzugeben sind:

e Einschreibung fir - hier ist fir die Person eine Klasse / Gruppe / ein Kurs zu wahlen.

e Nummer im Klassenregister - nur fur Schuler die in eine Klasse eingeschrieben werden.

e Rolle - unterscheidet, ob es sich um einen Schiler / Student, einen Lehrer oder einen
Assistent handelt. Aufgrund der definierten Rolle wird die Person in eine entsprechende
Liste eingeordnet.

Schiiler - Aichele Markus (schiiler)

Personliche Daten  Eingeschrieben in Organisation (1)~ Familie (1) Personliche Systemdaten  Person Aktion (11)  Intemne Bemerkungen  Schiilerportfolio  Einschreibung (1/2/8)

Hilfe  Persénliche Anfragen  Bericht ~ SVP-Empfehlungen  Personendatenpriifung  offizielle Hinweise

v Einschreibung in die Klasse (1) &
11/1 o+ e
Avatar  Rolle *  Aktueller Stand Bemerkung Eingeschrieben Anmeldungsart Gruppentyp benutzerdefinierte 1D
P 3.A(2015/16,
> w Schiiler*in Aktiv Seit 01.10.2015 2016/17) Direkte Anmeldung Klasse 8
'S
(Geschlossen)
v Anmeldung zur Gruppe (2)
1-2/2 i /
Avatar Rolle *  Aktueller Stand Bemerkung Eingeschrieben Anmeldungsart
™ I o ES1-4.A(2015/16,2. pololeti .
> e Schiiler*in Aktiv Seit 01.02.2015 15/16, 2016/17) Direkte Anmeldung
> . Schiiler*in Aktiv Seit 01.09.2017 ES1-5.A(2017/18) Direkte Anmeldung
~ In Kurs einschreiben (9)
19/ B B8 Ve
Eingeschrieben Rolle * Aktueller Sstand Bemerkung Anmeldungsart
Einschreibung in die Klasse x
+ Speichern
Anmeldung zu: 6.A
benutzerdefinierte
ID:
Rolle: Schiiler*in
Status: Aktiv

Von eingeschrieben: = 1.9.2018

Abb. 11: Einschreibung in eine Klasse / Gruppe / einen Kurs
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Ende der Einschreibung in der Organisation

Personen -> Schiiler / Personal

Wir beenden Einschreibung des Schulers oder des Mitarbeiter indem wir das Kontrollkéstchen
neben dem Namen der ausgewahlten Person aktivieren und auf das blaue "Optionen"-Feld
klicken. Aus den angebotenen Mdglichkeiten wahlen wir Einschreibung - Ausgewahlte
Personen abmelden.

Schiiler Personal Eltern Alle Personen Gruppen Zustimmung Authentication Log Schu
Schiiler
Bisheriger Status Organisation Registrierungsstatus in Organisation  Forschungsbereich  Unterrich
£ Heute > - v Aktiv v v
Personennamen “  Zugriff: Heute, W Permanente Aufe Benutzerrolle

Aichele Markus
e T © 0.0.0.0 Neuer Weg 2, Schiiler
DU BT R 01737 Wilsdruff
X | Student 0,¢
Ausgewahlt: 1
/ Zeile bearbeiten
Student 0,¢
X léschen
Nachricht senden b R n ¢
x )

Einschreibung

Ausgewshlte Personen ausscheiden

Edookit-Benutz o
Ausgewshlte Personen zu |

Personaldaten Gruppe/Klasse hinzufiigen

Super-Admin Legen Sie die Attribute fiir die i

Organisationsregistrierung fest
Druckvorlage
; Schulbesuch unterbrechen (

Klasse wiederholen

. Friedman Fatrick ” S —— A

Abb. 18: Ende der Einschreibung ausgewéhlter Personen

Ende der Einschreibung von Schuilern

Nach Bestatigung der Auswahl “Ausgewahlte Personen ausschreiben” o6ffnet sich das
Abmeldeformular. Hier tragen wir die Details ein.
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Ausschreiben x

Ausgewdhlte Bosch Maximilian
Person:
Das letzte Datum, 16.6.2021

an dem die Person
in der Schule war:

Statuslder Edookit Grundschule
Beendigung der
Einschreibung: Absa !

Abmelden von v
Gruppen:
Abmelden von v

Kursen:

Optionale Parameter

Essensanmeldunge W
n beenden:

Schlielen

Abb. 19: Abschluss der Einschreibung ausgewéhlter Personen - Beispiel fiir die
abgeschlossene Ausbildung eines Schiilers

Beim Abmelden ist es ratsam, alle Bereiche der Abmeldung zu bestatigen - Abmeldung von der
Organisation, Abmeldung von Gruppen, Abmeldung von Kursen und Beendigung der
Essensanmeldungen. Alle Einschreibungen, die mit einem bestimmten Schiler verbunden
sind, werden am Tag der Abmeldungs beendet.

Ende der Einschreibung von Mitarbeitern

Nach der Wahl “Ausgewahlte Personen ausschreiben” 6ffnet sich das Abmeldeformular. Hier
geben Sie die Details der Abmeldung des Mitarbeiters ein. Beim Abmelden ist es ratsam, alle
Bereiche der Kiindigung zu bestatigen - Abmelden von der Organisation, Abmelden von
Gruppen, Abmelden vorn Kursen. Alle Einschreibungen, die mit einer bestimmten Person
verbunden sind, werden am Tag der Abmeldung beendet/ deaktiviert.
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Personal

Status am Tog Crganisation in
< Heute > - ~ Aktiv v - ~ - v
w4 Name “  Name Abkiirzung Farbe Offiziel 1D
‘ | x I
Ausgewahlt: 23 k
> / 136
& Multiedit
> ¥ X Lschen 3
. >
Nachricht senden rE
> v -

118
x

I Ausgewdhlte Personen ausschreiben |
> v Edookit-Benutz

130
Legen Sie die Attribute fiir die
Persdnliche Dat Organisationsregistrierung fest

> v dassenTorten s B
Mitarbeiter (aktiv) (Seit 1.9:2020)
5 v Klein lvenne KLE _ iy 120

Mitsrbeiter (aktiv) (Seit 1.9.2020) i

| a—
Ausschreiben X
|
+ Ausschreiben
Ausgewdhlte Allenspach Stefan
Person:
Das letzte Datum, 16.6.2021
an dem die Person
in der Schule war:
|
‘ Mitarbeiter ausscheiden
Ausschreibung aus v | Beendetes Arbeitsverhdltnis) |
der Organisation
‘ durchfiihren: -
Abmelden von ¥ Beendetes Arbeitsverhiltnis @
Gruppen:
‘ Unterbrochenes Arbeitsverhiltnis
Abmelden von v
Kursen: Elternzeit
‘ Aus dem Unterricht = Ruhestand
entfemnen: 52 Stunden
‘ Optionale Parameter e

Essensanmeldunge
‘ n beenden: ’

Benutzer als v
‘ "inaktiv" festlegen:

Vertretungsbereitsc  +
‘ haft beenden:

Diese Person als v
Kontaktperson
‘ beenden:

Abb. 20: Beendigung der Einschreibung ausgewéhlter Personen
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Einen Schuler zur Stundenplangruppe hinzufugen /
von einer Stundenplangruppe abmelden

Personen -> Schiiler - Schiilerdetail -> Einschreibung oder Personen -> Gruppen ->
Stundenplan/Gruppen

Einen Schuler zur Stundenplangruppe hinzufligen

Die Einschreibung in eine Plan Gruppe kann auf zwei Arten erfolgen.

Im Detail des Schilers (Schuilerdetail - durch Klicken auf das Symbol g ) oder in
Stundenplangruppen. Das Hinzufligen Uber die Schilerdetails wird im Kapitel Einschreibung in
Klasse, Gruppe, Kurs beschrieben. Nachfolgend finden Sie eine Beschreibung der zweiten
Mdglichkeit:

Um die gewtlnschte Stundenplangruppe zu finden, missen Sie das Semester / Halbjahr und
die Ubergeordnete Klasse an die die Stundenplangruppe gebunden ist, festlegen. Details der

ausgewahlten Stundenplangruppe zeigen sich beim Klicken auf ?

n = %4 a8 C) b3 1l ) 0

Startseite  Kommunikatior Klassenbuch Klassenagenda  Teilnahme Bewertung Stundenplan Administration Personen Einstellung

Schiiler Personal Eltern Alle Personen Gruppen Einwilligung nach der DSGVO Authentifizierungslog Schulregister Perzon

Stundenplangruppen

Halbjahr Ubergeordnete Gruppe %
2020/21 v o v Suche... 1-13 /13 EN BN B
Bezeichnung Ubergeordnete Grup Anzahl der Mitgliede Halbjahr Stream aktivieren
> 1.A-D 1.A Schiiler: 11 2020421 Nein
> 1.A-DaF 1A Schiiler: 4 2020/21 Nein
> 1.A-Mu 1A Schiiler: 5 2020/21 Nein

Abb. 21: Hinzufiigen eines Schiilers zur Stundenplangruppe
Auf der Registerkarte “Schiler” Klicken Sie auf das Symbol +. Hier kdbnnen Sie einen oder

mehrere Schiler gleichzeitig hinzufigen. Die gewahlten Schiler werden ab dem gewlinschten
Datum in die Stundenplangruppe aufgenommen.

13/.19



edookit &2

Unicorn Group Member

i) & a (C) Person auswéhlen

Startseite Kommunikatior Klassenbuch Klassenagenda  Teilnahme Zeitraum Organisation (1von 2 Organisationsrolle Gruppe (0von

Schiiler Personal Eltern Alle Personen Einwilligy < Halbjahr > Edookit Grundschule ¥ ~ Schiiler w ~

Stundenplangruppen - Stundenplangruppe bearbeiten m - i hl bestitigen
Stundenplangruppe  Anhange | Schiiler (11) . ~ Klsee .

/11 i 2|+ — T v Bosch Maximilian (Schiiler, 7 A
schiiler 1.A) ’ N
Name
v Braun Anna (Schiiler, schiiler 1.A) 1A 1A,
> Bosch Maximilian = (schil
Bruckner Benjamin (Schiiler,
v ! 5.A 5.A
schiiler 5.A) ]
> Frank Inge =
x W 5p 5.B,
Ausgewshlt: 4
> Friedman Patrick
3 5.A 5A,
> Grossmann Thomas
Frank Ingo (Schiiler, schiiler 1.4) 1A 1.A

Abb. 22: Hinzufiigen eines Schiilers zu einer Stundenplangruppe

Einen Schuler von einer Stundenplangruppe abmelden

Personen -> Schiiler - Schiilerdetails (durch Klicken auf das Symbol ’ ) -> Einschreibung
oder Personen -> Gruppen -> Stundenplangruppen / Klassen

Wenn der Schiler in einer Stundenplangruppe nicht mehr aktiv ist, I6schen wir ihn nicht direkt,
sondern er wird lediglich deaktiviert. Die vorhandene Einschreibung muss beibehalten werden,
blo dass wir ab dem angegebenen Datum den neuen Status INaktiv hinzufiigen. Der neue
Status muss hinzugefiigt werden, um Informationen darlber zu erhalten, wie lange der Schiler
in der Gruppe aktiv war. Diese Einschreibungen spiegeln sich beispielsweise in Anwesenheit,
Bewertung usw. wieder.

Einen Schuler von einer Stundenplangruppe in eine andere verschieben

Wenn ein Schuler innerhalb von zwei Stundenplangruppen (z. B. von Aj 1 nach Aj 2)
verschoben werden soll, muss im in der vorhandenen Stundenplangruppe ein neuer Status
hinzugefugt werden (INaktiv) (ab dem erforderlichen Datum). Dann ist es moglich, ihn in die
zweite Gruppe einzuschreiben, indem Sie dem Symbol + folgen.

Die Noten der Schiler bleiben in den Kursen, in denen sie eingetragen wurden. Sie kdnnen
nicht innerhalb von Gruppen verschoben werden.
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Stundenplangruppen - Stundenplangruppe bearbeiten

Stundenplangruppe  Anhinge  Schiiler (11)

111711 = 2+

Name Foto

bd Bosch Maximilian '
> v Frank Ingo ﬁ
s et

Ausgewdhlt: 2

> X Loschen

Registrierungsstatus hinzufligen

Schliefen Sie die Registrierung

d

> . .
Registrierungsstart verschieben

11 L

> Lustig Oscar

Abb. 22a: Abmeldung des Schiilers in der Stundenplangruppe

Einschreibestatus Massenbearbeitung

Personen -> Schiiler - Schiilerdetail -> Einschreibung

Die Massenbearbeitung des Einschreibestatus im System ist jetzt mdglich. Sowohl eine Person
von mehreren Gruppen / Kurse abzumelden oder auch innerhalb einer z. B. Studenplangruppe
mehrere Schiler massenhaft abzumelden.

Massenbearbeitung innerhalb einer Person

Massenbearbeitung innerhalb einer Person kann verwendet werden, wenn ein Schiler in
andere Stundenplangruppen verschoben wird. Dann muss bei allen vorhandenen
Stundenplangruppen ein neuer inaktiver Registrierungsstatus hinzugefugt werden. Erst dann
ist es mdglich, den Schiler in neuen Stundenplangruppe einzuschreiben.

Bei Stundenplangruppen, in denen der Schiiler Inaktiv wird, muss das Kontrollkastchen neben
dem Namen der entsprechenden Gruppe aktiviert werden. Im blauen “Optionen”-Feld
bestatigen Sie die Wahl “Registrierungsstatus hinzufligen”. Hier kénnen Sie dann ab dem
gewunschten Datum einen neuen Eintragsstatus Inaktiv hinzufligen.
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Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schillertagebuc  Teilnahme  Bewertung  Stundenplan Administration  Personen Einstellung.

Schiller  Persona Eltern  AllePersonen  Gruppen Zustimmung ~ Authenticationlog  Schulregister PersonenReport  Person Merging

Schiiler -~ Aichele Markus (schiiler)

Personliche Daten  in Organisation einschreiben (1) Familie (1)  Personensystemattribut ~ Person Aktion (11)  Interne Bemerku

Hilfe  Persdnliche Anfragen  Bericht ~ SVP-Empfehlungen  Personendatenpriifung  offizielle Hinweise

Vv Einschreibung in die Klasse (1)

1-1/1 N S
O  Avatar  Rolle “ Aktueller Stand Bemerkung Eingeschrieben Anmeldungsar
> (] c Schiiler*in Aktiv Seit 01.10.2015 Direkte Anmel:
LS

v Anmeldung zur Gruppe (2)

12/2 N
a Avatar Rolle *  Aktueller stand Bemerkung
> t? Schiiler’in Aktiv Seit 01.02.2015
T
> X Aktiv Seit 01.09.2017
Ausgewahlt: 2
X laschen
¥ Ink
Registrierungsstatus hinzufiigen
19/9

Abb. 23: Hinzufiigen eines neuen Einschreibestatus

Massenbearbeitung innerhalb einer Gruppe

Massenbearbeitung innerhalb einer Gruppe kann beispielsweise in Stundenplangruppen
verwendet werden, in denen mehrerer Schiler gleichzeitig hinzugefligt werden missen (in der
Mitte des Schuljahres, in den Abschlussjahren usw.). Direkte Eintrage innerhalb des Kurses
kénnen auch in groRen Mengen bearbeitet werden.

0] = '4 ] C [ il 2R

Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schillertagebuc  Teilnahme Bewertung Stundenplan  Administration Personen

Schiler Personal Eltern Alle Personen Gruppen Zustimmung Authentication Log Schulregister Personen R
Stundenplan / Gruppen - Stundenplangruppe bearbeiten

Stundenplangruppe  Anhdnge  Schiilerin (4)

14/4 EN B B

O Personennamen Avatar Rolle “ Aktu
=
> Haussman Siegfried ‘ Schiiler®in Aktiv
> Mahler Joanna ﬂ Schiiler®in Aktiv
> X E Schiiler*in Aktiv
Ausgewdhlt: 3
> | X loschen E Schiiler*in Aktiv

Registrierungsstatus hinzufligen
SchlieRen Sie die Registrierung

Registrierungsstart verschieben

Abb. 24: Hinzufiigen eines neuen Einschreibestatus
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Innerhalb einer Stundenplangruppe aktivieren Sie Einschreibestatus flr Schiler, denen ein
neuer Status zugewiesen werden muss - im Kontrollkastchen neben ihrem Namen wahlen Sie
die Option “Registrierungsstatus hinzufigen”. Der neue Status wird entsprechend der
Einstellung ab dem Gilltigkeitsdatum wirksam.

Arbeitsgruppen

Personen -> Gruppen -> Arbeitsgruppen

Arbeitsgruppen werden beispielsweise dann verwendet, wenn man Massennachrichten an eine
ausgewahlte Gruppe von Personen senden mdchte. Daher mussen Sie nicht wiederholt
bestimmte Benutzer wahlen (z. B. Grundschullehrer, Klassenlehrer usw.). Um eine
Arbeitsgruppe zu grinden, Klicken auf das Symbol + und es 6ffnet sich ein Formular zum
Erstellen einer neuen Arbeitsgruppe.

( - 4 g C) [ 00 88

Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schilertagebuc Teilnahme Bewertung Stundenplan Administration Personen
Schiler Personal Eltern Alle Personen Gruppen Zustimmung Authentication Log Schulregister Personen |
Arbeitsgruppen
Suche... 0-0/0 ¢ “| *
Bezeichnung Vollsténdiger Name Beschreibung Stream aktivieren geschlossen

Abb. 25: Eine Arbeitsgruppe erstellen

Benennen Sie die Arbeitsgruppe. Wahlen Sie einen Namen, der einfach zu finden ist. Andere
Formularelemente sind optional. Nach dem Speichern kénnen Sie in der Registerkarte Schuiler,
Lehrer oder andere ausgewahlte Personen hinzufugen.

& =) & g ) B i a8 &

Startseite  Kommunikatior  Klassenbuch  Klassenagenda  Teilnahme Bewertung Stundenplan  Administration Personen Einstellung

Schiller  Personal  Elten  AllePersonen  Gruppen Einwilligung nach der DSGVO  Authentifizierungslog  Schulregister Personen - Datenimport

Arbeitsgruppen - Arbeitsgruppe bearbeiten

Arbeitsgruppe  Anhidnge | Schiiler (4)  Lehrer  Andere

14/4 F 2 + L
Name Foto Rolle * Aktueller Stand
> Bosch Maximilian ‘ Schiiler Aktiv Seit 1.9.2020
> Braun Anna 1‘ 'II Schiiler Aktiv Seit 1.9.2020
> Frank Ingo m Schiiler Aktiv Seit 1.9.2020
e
> Friedman Patrick . Schiiler Aktiv Seit 1.9.2020

Abb. 26: Personen in eine Arbeitsgruppe hinzufligen
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Personen in eine Arbeitsgruppe hinzufiigen

Klassenbuch -> Gruppen -> Arbeitsgruppen
Personen -> Gruppen -> Arbeitsgruppen

Klicken Sie auf den Kreis mit dem blauen Pfeil ” bei der Arbeitsgruppe.
Hier wahlen wir eine Registerkarte entsprechend der Rolle der Personen, die wir in die Gruppe
hinzufGgen moéchten (Schuler, Lehrer, Andere).

Auf der ausgewahlten Registerkarte, z. B. ,Schiler®, kdnnen wir mit dem Symbol einen
neuen Schuler zu der Gruppe hinzufligen. In der Liste ist es méglich, Daten nach Klassen zu
filtern, je nach Einschreibung in der Organisation (Schuler, Mitarbeiter, Eltern). Wahlen Sie die
Schiler aus, die Sie in die Gruppe hinzufiigen méchten. Das blaue Optionsrad wird angezeigt.
Klicken Sie auf dieses Rad, um das Menu "Wahlen" anzuzeigen. Im nachsten Schritt geben Sie
die erforderliche Gultigkeit mit klicken auf "Eingeschrieben ab" und "Speichern" ein.

. Person auswahlen X
buch il
"l Dat eich Organisation (1 von 1) Organisationsrolle Gruppe (1 von 18] Geschlecht 1-10/10

"plan < > Edookit Schule * v Schiiler®in =~ 6a > v — ~  Suche...
ippe b .
o m E Auswihlen Gefiltert
Schiil
] Personennamen * Klasse Aktive Zeitgruppen Direkte Kursanmeldung
. ES-7.A,5.A-Sp 2, 6a, 6a - Kunst, 7.A
|
/] Frank Ingo (schiiler®in 6a) 6a CESL7A-SP
Grossmann Thomas (schiiler*in a 6a, 6a- Kunst
6a)
Lo Haussman Siegfried (schiiler*in 6a ES-7.A,6a,6a-Kunst, 7.A-ES 2,
6a) 7.A-SP
— N e ES-7.A,5.A-Sp 2, 6a, 6a - Kunst, 7.A
(m]
O Klinger Norbert (schiiler*in 6a) 6a CESL7A-SP
— . R ES-7.A,5.A-Sp 1, 6a, 6a - Kunst, 7.A
O
O Lindner Beata (schiiler®in 6a) fa CES2.7A-5P
b
+ Speichern
Personen: Bosch Maximilian
Einschreibung fiir:  Naturwissenschaftler 6.a
Status Aktiv
Eingeschrieben ab: 27.07.2020

m Schlieften

Abb. 27: Personen in eine Arbeitsgruppe hinzufligen
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Wenn wir den Schiller beispielsweise ab dem Datum 15.9.20 .. in die Gruppe eingeschrieben
haben und jetzt die Daten andern miissen, markieren Sie das Kastchen vor dem Namen des
Schulers / der Schuler. Klicken Sie auf Optionen - “Registrierungsstart verschieben”. Wir legen
ein neues Datum fest und speichern die Daten. So kénnen Sie die Daten auch massenhaft
editieren.

0] - 4 g C] B o 88 &

Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schillertagebuc  Teilnahme Bewertung Stundenplan  Administration Personen Einstellung

Unterrichtsinhalte Wochenstundenplan Individuelles Unterrichtsstoff Unterrichtsaktivitaten Aufgaben Lernmaterialen Arbeisauftrage Quiz Gruppen
Arbeitsgruppen - Arbeitsgruppe bearbeiten
Arbeitsgruppe  Anhédnge  Schiiler®in (3)  Lehrer  Andere
13/3 160 B
Personennamen Avatar Rolle “  Aktueller Stand Bem

> x Schiiler*in Aktiv Seit 01.09.2019
Ausgewahlt: 1

> X laschen schiiler*in Aktiv Seit 01.09.2019

Registrierungsstatus hinzufligen
> Schiiler*in Aktiv Seit 01.09.2019

Schliellen Sie die Registrierung

Registrierungsstart verschieben

s

Abb. 28: Daten bei einer Person in der Arbeitsgruppe - Anderung

Das Entfernen einer bereits eingeschriebenen Person kann im Detail der Arbeitsgruppe in
der ausgewahlten Registerkarte erneut erfolgen, z. B. ,Schiiler”, wobei wir das Kastchen vor
dem Namen der Schiler markieren.

Zum Entfernen des Schulers benutzen wir die Wahl “Schlief3en Sie die Registrierung”. Dann
geben Sie den letzten Tag, an dem der Schiiler in der Gruppe aktiv war ein und speichern die
Daten.
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