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Grundlegende Konzepte

1. Kurs

- ist ein Fach, welcher sich zu einer Klasse bindet. Es beinhaltet Mitglieder (Lehrer,
Schiler), Stundenplankarten, Unterrichtsstunden (einzelne Unterrichtsstunden, die
erstellt wurden).

2. Unterkurse

- sind Kurse, bei denen das Fach in zwei oder mehreren Gruppen unterrichtet wird (z.B.
ENGLISH (EN genannt) - geteilt in Gruppe EN1 und Gruppe EN2). In diesem Fall
erstellen wir einen Kurs genannt EN. Dieser Kurs enthalt keine Unterrichtsstunden und
dient nur als Gbergeordneter Kurs fir die Unterkurse EN1 und EN2. Der Gbergeordnete
Kurs wird in Berichten angezeigt, untergeordnete Kurse sind fur das Erstellen eines
Stundenplans und flr die Bewertung in geteilten Gruppen nétig.

3. Stundenplankarte

- es handelt sich um eine Karte im Stundenplan, welche die Informationen Uber die
jeweilige Unterrichtsstunde tragt - zu welcher Zeit der Unterricht stattfindet, wo und in
welchem Raum, wer unterrichtet und wer teilnimmt.
Stundenplankarten kénnen eine farbige Kontur tragen, die verschiedene Bedeutungen
haben:
rot: Konflikt mit einer anderen Stundenplankarte
blau: Stundenplankarte rotiert mit anderer Karte

: Stundenplankarte wird nicht wochentlich ausgefuhrt

Grun: Stundenplankarte wird im Block eingegeben

4. Stundenplangruppen

- ist eine Gruppe von Schilern, die mit einem Kurs zusammengefasst werden. Innerhalb
der Gruppe nimmt nur Teil der Schiler am Unterricht teil (in der Regel handelt es sich
um Pflichtfacher, die in mehrere Gruppen innerhalb der Klasse unterteilt sind - z. B.
Englisch, Sport).

- Wenn die Aufteilung innerhalb der Klasse in die Gruppen 1 und 2 erfolgt, werden die
Gruppen 1 und 2 erstellt, die dann mit den jeweiligen Kursen verknlpft werden.

5. Stundenpensum woéchentlich

- bestimmt, wie viele Stundenplankarten eines bestimmten Fachs in einer bestimmten
Klasse im Stundenplan enthalten sein sollen. Die Arbeitsbelastung des Lehrers kann
aus der Anzahl der Standardstunden in den Organisationseinstellungen abgeleitet
werden (Grundeinstellung 45 Minuten). Bei der Ublichen Stundendauer entspricht dem
Stundenpensum einer Vollzeitbeschaftigung.

6. Klasse/Gruppe, von welcher der Kurs die Schiiler iibernimmt

- Die Gruppe ist mit Kurs gebunden und gibt an, welche Schiler den Kurs besuchen
(ganze Klasse oder Teil der Schdler).

7. FUNKTION: In Unterkurse teilen
die Schiiler einer Klasse sind in einer Unterrichtsstunde in 2 oder mehrere Gruppen
geteilt (z. B. EN, Sport). Ein typisches Beispiel ist der Fremdsprachenunterricht, bei
dem die Schiuler je nach Niveau in zwei Gruppen eingeteilt werden oder Sportunterricht
der in Madchen- und Jungengruppe unterrichtet wird. Im iibergeordneten Kurs gibt es
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keine Unterrichtsstunden und Bewertung. Die Aktivitat spielt sich in Unterkursen
ab.

FUNKTION: Mit Unterkurse ergdnzen

Zusatzlich zum einem Ubergeordneten Kurs fir alle Schiler, gibt es einen oder mehrere
zusatzliche Unterkurse. Ein typisches Beispiel ist der Mathematikunterricht, bei dem die
theoretische Erklarung in gemeinsamen Klassen fir alle Schiler erfolgt und die
Ubungen in kleinere Gruppen von Schiilern unterteilt sind. Der (ibergeordnete Kurs hat
gemeinsame Unterrichtsstunden fir alle, Unterkurse haben Unterricht fir einzelne
Gruppen. Der Unterricht findet sowohl im iibergeordneten Kurs als auch in den
Unterkursen statt.

FUNKTION: In einen Kurs zusammenfiihren

Wenn es zwei Gruppen gibt, die dasselbe Fach haben, kann es ginstig und sinnvoll
sein, diese in einem gemeinsamen Kurs zu verkniipfen (zum Beispiel Anfanger in
Englisch aus zwei verschiedenen Klassen gemeinsam unterrichten).

Grundeinstellungen bevor Sie mit der Stundenplan-
erstellung beginnen

Um den Stundenplan erstellen zu kdnnen, missen bereits das neue Schuljahr und die Klassen
fur das neue Schuljahr generiert und Ubertragen worden sein.(siehe die Anleitung “Einrichten
eines neuen Schuljahres”).

1.

Personal / Lehrer (Personen / Personal)

Es ist wichtig, den Lehrern eine Farbe und Abkirzung zuzuweisen. Die Daten kénnen
bei den Mitarbeiterdetails oder durch Bearbeiten in der Tabellenansicht der
Mitarbeiterliste festgelegt werden.

Facher (Stundenplan / Stundenplanerstellung / Fécher)

Fir Facher kann der Parameter Aktiv Ja / Nein eingestellt werden. Bei Einstellung auf
Nein wird der Betreff nicht im Menu angezeigt. Es ist auch moglich, die Farbe fur Facher
festzulegen.

Raume (Einstellungen / Organisation / Rdumlichkeiten)

fur Raume kann der Parameter Aktiv Ja / Nein eingestellt werden. Wenn der Parameter
auf Nein gesetzt ist, wird der Raum nicht im Men( angezeigt. Es ist auch mdglich, die
Farbe festzulegen und Uberschneidungen zu ignorieren (wenn der angegebene Raum
im Stundenplan fir mehrere Klassen / Gruppen geeignet ist, wird kein Konflikt daflr
angezeigt, z. B. Fitnessstudio fir mehrere Gruppen / Klassen).

fur Raume, die zur Erstellung einer Aufsicht verwendet werden und nicht in
Stundenplanen enthalten sind, muss die Kapazitat der Raume auf 0 festgelegt werden.
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Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schilertagebuc ~ Teilnahme Bewertung  Stundenplan Administration

Neuen Raum hinzufiigen
v Raum
aktiv:
Bezeichnung:

Flur 2.etage

Beschreibung:

| Kapazitét: 0 |

Stundenplanvorlagen (Stundenplan / Stundenplanerstellung / Stundenplanvorlagen)
Um eine neue Stundenplanvorlage fir das neue Schuljahr zu erstellen, muss ein neues
Schuljahr vorhanden sein - siehe Anweisungen zum Einrichten eines neuen
Schuljahres.

Erstellen Sie eine neue Vorlage, indem Sie auf das Symbol + klicken. Wir geben den
Zeitraum (relevantes Schuljahr), den Beginn des Unterrichts (automatisch auf Standard
gesetzt) und giiltig von - bis ein. Falls Sie im Laufe des Jahres voraussichtlich
umfangreichere Anderungen im Stundenplan vornehmen werden, kénnen Sie die
Glltigkeit beispielsweise nur bis zum Ende des ersten Halbjahres festlegen.

Der Beginn des Unterrichts kann geandert oder neu erstellt werden: Stundenplan-
Stundenplan Erstellung - Anfang des Unterrichts. Hier kénnen Sie neue Anfange
einstellen oder die Einstellungen im Standardsatz andern.

Vorlagenglltigkeit: Sie legen die Giiltigkeit von-bis zu dem Tag fest, an dem Sie die
Stunden generieren mdchten. Das Datum von-bis sollte nicht friiher / spater als der
verknlpfte Zeitraum sein. So sollte die Glltigkeit beispielsweise nicht ab dem 29.8.2020
sein, wenn die Vorlage an das ab dem 1.9.2020 glltige Jahr gebunden ist. Wenn Sie
eine Giltigkeit aulRerhalb des verknipften Schuljahres festlegen, werden die Giiltigkeit
und die Anzahl der Wochen nicht wirksam.

Festlegen der Startwoche beim Generieren (gerade / ungerade Woche) - im Feld “Die
Nummer der ersten Woche” setzen Sie “1” (die erste Woche gemal’ der Giltigkeit der
Vorlage ist ungerade), “2” (die erste Woche gemaR der Giiltigkeit der Vorlage wird
gerade) oder Sie kdnnen die Woche gemal dem Kalender festlegen. Die Nummer der
Woche wird automatisch gemaf der oben festgelegten Giiltigkeit festgelegt.

LCILI AU,

2020/21
Giiltigkeit: 1.9.2020-30.6.2021
Giiltigkeit begrenzt 1.9.2020
gerade Woche
Geben Sie die Wochennummeran, *
ab welcher die Zeitplanvorlage
clltig ist.
DTENUTIIEr G -F 2 Wochennummer im Kalender folgen
ersten Woche:
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v Stundenplanvorlage

Bezeichnung: 2020/21

Zeitraum: 2020/21 %

Giiltigkeit: 1.9.2020-30.6.2021

Giiltigkeit begrenzt 1.9.2020

sich von:

Giiltigkeit begrenzt 30.6.202

sich bis:

Die Nummer der 36 | Wochghw]nummer im Kalender folgen
ersten Woche:

Beginn des Standard

Unterrichts:

5. Klassen (Personen> Gruppen> Klassen)

- fur die Klassen ist es erforderlich, die Jahrgangsstufen, Verknupfung zur Organisation
und fur die weiterflhrenden Schulen auch die Spezialisierung / das Studienfach
festzulegen.

@ 4 a (C] =

Startseite  Kommunikatior Klsssenbuch ~Klassenagenda  Teilnahme  Bewertung  Stundenplan

Halbjshr

O Bezeichnung Anzahl der Kursmitglic Klasse teilen Halbjahr Jahrgangsstufe ofizielle Gruppe Stream aktivieren  geschlossen Studienfach Organisation

> O 1A Lehreril 2020/21 L Ja Ja nicht Edookit

Schiiler®in: 15 Grundschule

> O s5A Lehrer: | 2020/21 5 Ja Ja nicht Edookit

Schiiler*in: 11 Grundschule

> O 5B Lehrer: 1 2020/21 5. Ja s nicht Edookit

Schiiler*in: 10 Grundschule

6. Stundenplangruppen (Personen> Gruppen> Stundenplangruppen)

- Falls sie neben dem Schuljahr auch die Stundenplangruppen Ubertragen mdchten,
empfehlen wir die redundanten Stundenplangruppen (die Sie nicht mehr flr bestimmte
Klassen bendtigen) zu I6schen. Um Stundenplangruppen zu Iéschen mussen Sie zuerst
die Schilereintrage in den Stundenplangruppen (Registerkarte Schiler) 16schen. Dann
kénnen Sie erfolgreich auch die Stundenplangruppe I6schen. Falls Sie eine Gruppe
immer noch nicht I6schen kénnen, ist sie wahrscheinlich einem der Kurse zugeordnet.

EdooTipp: Markieren Sie die Stundenplangruppen in ihrem Namen, z. B. xxxAj 2 - 1.A
(xxx dient als Bezeichnung fiir das einfache Auffinden der falschen Gruppe) und
Uberpriifen Sie dann im Abschnitt Stundenplan> Kurse, ob ein Kurs diese Gruppe
enthélt. Sie missen lediglich xxx oder eine andere Kennung, die Sie fiir die
Stundenplangruppe festgelegt haben, im Feld Suchen eingeben.

- Multidisziplinare Klassen in der weiterfiihrenden Schulen - es ist nétig eine
Stundenplangruppe mit Studienfach verknipfen. Diese Stundenplan-Gruppe wird dann
als eine Gruppe, von der der Kurs die Schiler Gbernimmt auftreten.
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Stundenplangruppen

Halbjshr Eltarnklasse

2020/21 v GYM-1A v  Suche.. 1z/2 bl

Bezeichnung Vollstindiger Name - Ei Ubergeordnete Gn Halbjahr Identifikation Studienfach Prganisation
> HUM GYM - LA/ HUM GYM-1A 2020/21 33 ;i”c”;fu”rl;““he Edookit Gymnasium
> NAT GYM - LA/ NAT GYM- 1A 2020/21 34 gia::tr:‘:;s‘*”“ha& Edookit Gymnasium

Erstellen von Kursen

Die Kurse konnen Sie auf verschiedene Art und Weisen erstellen.

Die Erstellung Uber den Lehrplan ist am effektivsten (Varianten 1 und 2).
1. Lehrplan aus einer vorgefullten Vorlage - NEUE FUNKTION 2020

Im System kénnen Sie eine Lehrplanvorlage flr einzelne Jahrgangsstufen und Studienfacher
(die weiterfuhrende Schulen) festlegen. Diese Vorlagen kdnnen jedes Jahr verwendet werden.
Basierend auf der ausgeflllten Vorlage kénnen Sie den Lehrplan mit den Kursen in grolten
Mengen ausfullen. Den Kursen ordnen Sie eine Lehrkraft zu. Sie kdnnen auch Kurse, die fur
mehrere Klassen gliltig sind, einfach in einem einzelnen Kurs verkniipfen.

A. Erstellung einer Lehrplanvorlage
Stundenplan > Stundenplanerstellung > Lehrplanvorlagen

Klicken Sie auf das blaue +, um eine neue Vorlage zu erstellen. Wenn es sich um eine
weiterfiihrende Schule handelt, muss die weiterfihrende Schule fiir jedes Feld eine eigene
Vorlage erstellen. Innerhalb der Vorlage werden Themen definiert, Stundenpensum,
Abschlussformen und Anzahl der Credits festgelegt.

{n = '4 a C & | og /]

Startseite  Kommunikation Klassenbuch Klassenagenda  Teilnahme Bewertung  Stundenplan Administration Personen

Stundenplanénderungen Aktueller Stundenplan Schulveranstaltungen Kalender Stundenplan Erstellung Kurse

Lehrplanvorlagen

Nur aktiv
v Suche... 1272 N B G

Bezeichnung
> Grundschule Lehrplan

> Mittelschule Lehrplan

Im Detail der Vorlage geben Sie Objekte ein mit Klicken auf +. Bei der Auswahl der Facher

wahlen Sie, ob es sich um ein Pflicht- oder Wahlfach handelt. Im Feld Spezifikation fiir:
kénnen Sie das Schuljahr auswahlen (wenn der Kurs das ganze Jahr Uber dieselben Attribute
haben soll). Wenn die Zeitspanne oder ein anderes Attribut (Credits, Abschlussform) im 1. und
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2. Halbjahr unterschiedlich sein soll, wahlen Sie hier Halbjahr.

i} =2 & a

[ ol aq &

Starteeite  Kommunikatio Klassenbuch Klassenagenda  Teilnahme Bewertung  Stundenplan Administration  Personen Einstellung
Stundenplandnderungen Aktueller Stundenplan Schulveranstaltungen Kalender Stundenplan Erstellung Kurse Hospitation Themenpl
Lehrplanvorlagen  Lehrplanvorlage erganzen
Neue Eintragung in die Lehrplanvorlage
v Lehrplanvorlage
Grundparameter
Bezeichnung: Grundschule Lehrplan Kurstyp: Pflichtunterricht
Ab der 1
Jahrgangsstufe: Whlen Sie in oder mehrere Facher. Jedes wird sinzeln in die Vorlage hinzugefigt
Betreft:
Bis der 5 Deutsch *
Jahrgangsstufe:
aktiv: Ja . -
Spezifikation fiir: ‘ Schuliah
Prioritat: 0

v Eintragungen in Lehrplanvorlage
Attribut Fach (Abkirzung)

Stundenpensum wichentlich v #

| OK‘ Schlielen

Sobald Sie alle Facher eingegeben haben, legen Sie fir jedes Jahr ein wodchentliches
Stundenpensum direkt in der Tabelle fest. Falls das Fach in einem Jahrgang nicht
unterrichtet wird, lassen Sie das Feld leer. Falls Sie das wochentliche Stundenpensum auf 0
setzen, wird auch der Kurs erstellt. Falls Sie den Kurs nicht erstellen wollen, lassen sie das

Feld von dem Stundenpensum leer.

&} m =

Startseite  Kommunikation Klassenbuch Klassensgenda  Te Bewertung  Stundenplan  Administration

Personen

Stundenplananderungen *+  Aktueller Stundenplan Schulveranstaltungen *  Kalender
Lehrplanvorlagen ~ Lehrplanvorlage erganzen

v Lehrplanvorlage

Grundparameter

Bezeichnung: Grundschule Lehrplan

Ab der 1
Jahrgangsstufe:

Bis der 5
Jahrgangsstufe:

aktiv: Ja
Prioritat: 0

v Eintragungen in Lehrplanvorlage (1)

sttibut = =
Stundenpensum wéchentlich v ¢ /1 2 ¢~ B8
Betreff

v D
Fflichtunterricht

Entsprechend dem Attribut

‘Stundenplan Erstellung Kurse

in den Filtereinstellungen kdnnen Sie auch

Hospitation  Themenplan

18schen

# Bearbeiten JRETGTTEN

1. Jahrgangsstufe 2. Jahrgangsstufe 4, Jahrgangsstufe

3. Jahrgangsstufe

6 6

5

Credits und

Abschlussformen fiir einzelne Perioden (1.Halbjahr / 2.Halbjahr) festlegen.
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Startseite ~ Kommunikation Klassenbuch Klassenagenda  Teilnahme Bewertung  Stundenplan Administration Personen Einstellung

Stundenplandnderungen Aktueller Stundenplan Schulveranstaltungen Kalender Stundenplan Erstellung Kurse Hospitation Themenplan

Lehrplanvorlagen - Lehrplanvorlage erginzen

I v Lehrplanvorlage I

Grundparameter

Bezeichnung: Mittelschule Lehrplan
Ab der 6

Jahrgangsstufe:

Bis der 10

Jahrgangsstufe:

akdiv: Ja

Prioritst: a

# Bearbeiten [T« loschen

¥ Eintragungen in Lehrplanvorlage (12)

D
Plichtunterricht

2. Halbjahr

bewertete Bescheinigung
i

attribut Fach (Abkiiraung)
evcrtunzsboser] AN t/2 i oY e+
Stundenpensum wochentlich Spezifikation fiir 6. Jahrgangsstufe T
Credits
1. Halbjah Priifi
Bewertungsbogen albjahr A rurung

B. Ausfiillen des Lehrplans aus der Vorlage und Zuweisung von Lehrern
Stundenplan> Stundenplanerstellung > Lehrplan

Klicken Sie auf Lehrplan ausfillen, um eine Tabelle anzuzeigen. Diese Tabelle kdnnen Sie mit
Kursen der Lehrplanvorlage ausfillen.
o =} & ] ® ] o a8 1o:

Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schillertagebuc ~Teilnahme  Bewertung  Stundenplan Administration  Personen  Einstellung
Stundenplan Anderungen Altueller Zeitplan Schulereignisse Kalender /  Zeitplan Erstellung Kurse  Hospitation  Thematische Plane
Unterrichtsstoff Plan
Schuljahr / Begriff Klassen (0von2) Themen (0von31) Schilertinnen Editing mode
2019/2020 ~ ~ ~ v Erweiterte Erstellung RN sille TRt S TN T B YRR + Erstellen | Generate Courses from Course Plan
Klasse TS5 E D G Geo Ma IKT Us NG NGE ES P CH Mu  Kunst Ge Fa Arb PB BLO
‘
6a JAN JAN NEU, W PES PES NEU NEU
E-6a  D-6a Ma-6a Mu-6a  Kunst-§, Sp-6a BLO-62
6a 6a 6a 6a 6a - Kunst 6a 6a
Ta FRA FRI WAL KLE FRI NEU WAL
E-Ta D-T7a Ma-7a IKT-8.A Mu-7a Kunst - 7a Sp-Ta BLO-7a
20t 4Unt. SUnt 1unt fUst.  2Unt 2Unt. 65 Unt.

Falls die Klasse multidisziplinar oder mehrjahrig ist (kleine Klassen), kénnen Sie fir jedes
Studienfach / jede Jahrgangsstufe eine bestimmte Vorlage einrichten und so Kurse fiir jedes
Studienfach / jede Jahrgangsstufe erstellen. Es ist dann méglich, die Kurse innerhalb der
Stundenplankarten spater direkt beim Erstellen des Stundenplans zu verknipfen.
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[’\\’Sch uljahr / 2020/21
Halbjahr:
Klassen: GYM-1.A *

Lehrplanvolagen:

Lehrplanvorlage
GYM - LA 1. humanistische Richtung -
2. Studienrichtungen in einer Klasse
GYM - LA 1. naturwissenschaftliche Richtung e
Von Lehrplanvorlagen ausfiillen X
+ Von Lehrplanvorlagen ausfiillen
Schuljahr / 2020/21
Halbjahr:
L
Klassen: SA | ‘
Lehrplanvolagen:
Klasse Jahrgangsstufe Lehrplanvorlage
S5.A 4. i — Grundschule Lehrplan L.
2, Jahrgangsstufen in einer Klasse
5.4 5,  lf— Grundschule Lehrplan

+ Von Lehrplanvorlagen ausfiillen Schlielen

In neu-erstellten Kurse ist es notwendig , die Lehrer hinzufiigen. Wechseln Sie im
Eingabemodus zu Lehrer und klicken Sie auf die einzelnen Kurse.

N} L & ] C [ oE 2] £

Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schilertagebuc  Teilnahme Bewertung Stundenplan  Administration Personen Einstellung

Stundenplan Anderungen Aktueller Zeitplan Schulereignisse Kalender Zeitplan Erstellung Kurse Hospitation Thematische Plane

Unterrichtsstoff Plan

Schuljahr [ Begriff Klassen (0von2) Themen (0von31) Schiilertinnen Editing mode 1-2 / 2
2019/2020 v ~ v v Erweiterte Erstellung  Wochentliche Lektiondotierung
+ Erstellen Generate Courses from Course § ~ " “kolaris exportieren " ™
NEU, WAL
Ma-6a
Klasse 5 \E \D G G KT Us NG NGE ES P CH Mu Kunst Ge
4 = J
X
6a JAN JAN NEU,
E-6a D-6a Ma-6a
" o - Neumann Joseph (NEU) *  Waldner Veronica (WAL) *
[N L 1N 1S [ [%
Ta FRA FRI WAL + Speichern Schlieften
E-7a D-T7a Ma-7a  IKT-
2Unt. 4 Unt. 5 Unt. 1
Ta Ta Ta Ta Ta Ta
[N o 19 19 [N 19 1S [N 19 19 [N 19 19 [N 19 19

- In der Tabelle sehen wir die folgenden Daten bei den Kursen - 1. Zeile - Lehrer, der hier
bearbeitet werden kann, 2. Zeile - Abkirzung des Kurses, 3. Zeile - Stundenpensum, 4.
Zeile - Gruppe von Schilern, die den Kurs besuchen

- indem Sie in das entsprechende Feld klicken, kdnnen Sie einen Lehrer (oder mehrere
Lehrer, die wahrend der Woche dieselbe Gruppe von Schilern abwechselnd
unterrichten) hinzufiigen. Ein bestimmter Lehrer fiir einzelne Tage kann spater bei der
Stundenplanerstellung (im Detail der Stundenplankarte) festgelegt werden.
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C. Kombinierung / Verkniipfung von Kursen, die gemeinsam fiir mehrere Gruppen /
Klassen sind

Wenn der Lehrplan fertig ist, missen gemeinsame Kurse festgelegt werden. Diese Kurse
werden von Schiilern aus verschiedenen Klassen besucht. Z.B - Englisch fiir 3 Klassen wird in
4 Gruppen unterrichtet. Studenten einer Gruppe entstammen aus verschiedenen Klassen. Die
Beschreibung der Verknipfung von Kursen finden Sie in Kapitel 2. A - “Stundenplan - manuelle
Erstellung, individuelle Anpassungen, Zusammenfihrung/Verknipfen von Kursen beim
Ausflllen mithilfe der Vorlage” (Punkt 1).

2. Lehrplan - manuelle Erstellung, individuelle Anpassungen,
Zusammenfluhrung/Verknupfen von Kursen beim Ausfillen
mithilfe der Vorlage (Punkt 1.)

Stundenplan> Stundenplanerstellung > Lehrplan

Hinweis: fur das Erstellen von Kursen gilt folgende Regel - klicken Sie in eine leere Zelle,
um einen neuen Kurs zu erstellen, klicken Sie auf gefiillte Zellen, um einen Kurs zu
bearbeiten. Durch Klicken auf das Feld / die Felder neben den Kursen kéonnen Kurse
zusammengefiihrt / verkniipft oder geléscht werden. Dieses gelingt nur wenn im System
keine Links zum Kurs vorhanden sind (z. B. erstellte Stundenplankarten oder generierte
Unterrichtsstunden).

0 =) & g (C] & B 88 1

Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schilertagebuc Teilnahme  Bewertung  Stundenplan Administration  Personen Einstellung

Stundenplan Anderungen Aktueller Zeitplan Schulereignisse Kalender Zeitplan Erstellung Kurse  Hospitation  Thematische Pline
Lehrplan
Schuljahr/ Begriff Klassen (0von?2) Themen (0von31) Schillerinnen Editing mode
2018/19 v v v v S CE a0l Stundenzuschuss wéchentlich  Lehrer  1-3/3 Hll + Erstellen | Von Lehrplanvorlagen ausfiillen
Klasse s E E E D D G Geo Ma IKT Us NG NGE ES P CH Mu  Kunst Kunst Ge BS Ha
6.A PEN FRA FRA GDL NEU PEN JAN PEN
ES-6A ES1-6A ES2-6A De-6A 5A Ph-6A Ch-6A KA-5A  Ku-6A
3Unt 3Unt. SUnt sUnt. 2Unt. 2Unt 2Unt. 2Unt.
6A  GA-ESL BA-ES2  &A sA sA sA sA sA
T.A SCH WAL PEN FRA L KLE NEU PEN PEN JAN
ES-7A ES1-7A ES2-7A Deu-7A De-7.A A Nat-7.A Ph-TA Ch-7.A Ku-7A  KA-TA
3Unt. 3Unt. iUt SUnt sUnt. 2Unt. 2Unt. 2Unt 2Unt. 2Unt.
74 TA-ESL TA-ES2 TA-DS  TA 7A 74 A A TA 7A

In der Ubersicht der Lehrpléne sehen Sie nun in der letzten Zeile die Gruppe, von der der Kurs
die Schiler Gbernimmt. Wenn bei dem Kurs eine orangefarbene Meldung erscheint,
bedeutet das, dass dieser Kurs keine Schiiler enthalt. Die Schiiler miissen im Kursdetail
erganzt werden.

S0L S0L
Mal-7.4 Maz-T7.A
5 Unt. 5 Unt.

Kurse kénnen wie folgt erstellt / bearbeitet werden:
- Im Filter wahlen wir das relevante Schuljahr / den relevanten Zeitraum
- Filter der Klassen - falls dieser Filter leer ist, werden automatisch alle Klassen fiir das
angegebene Schuljahr angezeigt. Sie konnen die Anzeige anpassen, indem Sie
Klassen auswahlen.

10
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- Filter Facher - wenn der Filter leer ist, werden alle aktiven Objekte automatisch
angezeigt. Sie konnen die Anzeige anpassen, indem Sie Elemente auswahlen.

D5
0] & ] o b 1] 88 &
Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schilertagebuc  Teilnahme Bewertung Stundenplan  Administration Personen Einstellung
Stundenplan Anderungen Aktueller Zeitplan Schulereignisse Kalender Zeitplan Erstellung Kurse Hospitation Thematische Pline
Lehrplan
Schuljshr / Begriff Klassen {0von2) Themen (0von31) Schiilertinndh Tang Moge

2018/19 v v v Sy E G N8 Stundenzuschuss wochentlich  Lehrer 13

A. Erweiterte Erstellung
Durch Klicken in eine leere Zelle oder auf einen (aus einer Vorlage) erstellten Kurs wird ein
Dialogfeld zum Festlegen eines Grundkurses fur die gesamte Klasse oder einen Teil einer
Klasse gedffnet (Option "Keine Unterkurse").

Unterrichtsplan - Bestimmung des Kurses

Kurstyp: Pflichtunterricht
Fach: Englisch *
Bestimmt fiir 1A %

Klasse [ Gruppe: =

Klasse [ Gruppe, 1A ¥

von welcher der
Kurs die Schiiler

iibernimmt:

=+ Neue Stundenplangruppe erstellen
Kurscode: En-1A
Stundenpensum 1

wochentlich

Lehrer: Waldner Veronica (WAL) *
Raum: 101 *
Kurs auf dem

Zeugnis drucken:

Abschlussbewertun

g im Kurs eingeben:
LENENIE OIS In Unterkurse teilen | Mit Unterkurse erganzen

Durch Klicken auf einen oder mehrere Kurse erscheinen die Optionen “In einen Kurs
zusammenfihren”, “In Unterkurse teilen”, “Mit Unterkurse erganzen” (in den Punkten 1-3
beschriebene Funktionen), sowie die Option zum Ldschen eines Kurses oder Verbundene
Kurse teilen. Nach dem Klicken erscheint ein Dialogfeld mit ausgefillten Mdglichkeit.
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Sk Ph r‘u‘_‘,ﬂﬁ-— Ku Sp Sp

GAL WAL WAL WAL
S1A Mul-1A K-1A Sp-1A

2Unt. 1Unt. 1Unt. 3 Unt.
1A LA-Mu 1A 1A
x
JAN
Ausgewahlt: 1 Spl-54
2 Unt.
In einen Kurs zusammenfiihren 34 5A-Spd
. soL
In Unterkurse teilen Spl-5.8
2 Unt.
51 5EB-3pJ

Mit Unterkurse ergidnzen

|&schen

In einen Kurs zusammenfiihren: sieche Punkt 1. Keine Unterkurse
Erstellung “Aufteilung des Kurses”: siehe Punkt 2. In Unterkurse teilen
Erstellung “Erganzung eines Kurses”: siehe Punkt 3. Mit unterkurse erganzen

Detaillierte Beschreibung der einzelnen Mdéglichkeiten:

Keine Unterkurse (fur di mte Kl nd fiir einen Teil der Kl
Bei der Zusammenfiihrung von 2 Kursen - Option: In einen Kurs
zusammenfiihren

Kurs, der die gesamte Klasse betrifft (z. B. Deutsch, Mathe), oder einen Kurs, in dem
sich innerhalb eines Fachs verschiedene Gruppen von Schiilern befinden (gilt nur
fir einen Teil der Klasse oder mehrere Klassen, wobei der zweite Teil ein anderes
Fach, zB Wahlfach Russisch / Spanisch hat ). Kann sich auf eine oder mehrere
Klassen beziehen.

Wahlen Sie die Art des Kurses.

Bestimmt fur Klasse / Gruppe + Gruppe, von der der Kurs die Schiler Gbernimmt -

automatisch ausgefullte Auswahl von Klassen kann mit einem Kreuz geléscht werden.

e Die Gruppe, von der der Kurs die Schiler Ubernimmt - hier kénnen Sie aus
vorgegebenen Mdoglichkeiten wahlen (Gruppen, die aus dem vergangenen Schuljahr
Ubertragen wurden) oder die Mdglichkeit “Neue Stundenplangruppe erstellen” nutzen.

Bestimmt fiir

, 1.A
Klasse [ Gruppe:
Klasse [ Gruppe, LA
von der der Kurs i
die Schiiler
tibernimmt:

+ Neue Stundenplangruppe erstellen

Kurscode:

Sp-LA

12
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Neue Stundenplangruppe erstellen - Im Fenster “Fir die Klasse” werden Ihnen die
Klassen, fiir welche der Kurs bestimmt ist, angeboten. Daher wahlen wir eine Klasse
aus. AnschlieRend wird der Name der Stundenplangruppe angezeigt, den wir durch
Klicken auf Erstellen bestatigen. Wenn der Kurs mehr als eine Klasse umfasst, erstellen
wir eine Stundenplangruppe fiir jede Klasse separat.

Klasse [ Gruppe,

LA
von der der Kurs
die Schiiler
tibernimmt:
Eir die Klasse Stundenplangruppe erstellen

LA Stornieren

1.A-5p

Kurscode: Sp- LA

Fach - wird automatisch ausgefullt (entsprechend der Spalte die Sie angeklickt haben).
Die Auswahl kann abgebrochen oder geandert werden.

Kurscode - wird automatisch aus der angegebenen Klassen- und Fachabkirzung
ausgefilllt.

Woéchentliches Stundenpensum - hier legen wir fest, wie viele Unterrichtsstunden in
einer Woche ein bestimmtes Fach umfasst. Das wochentliche Stundenpensum fihrt zur
Arbeitsbelastung der Lehrer (Vollzeit / Teilzeit).

Lehrer, Raum - Wir geben Lehrer (oder mehrere Lehrer, falls sie dieselbe Gruppe von
Schulern unterrichten) + Raum ein.

Die folgenden Optionen sind voreingestellt und missen nicht geandert werden.

Kurs auf dem Zeugnis drucken - das Kastchen ist markiert, falls wir diesen Kurs auf das
Zeugnis drucken mdchten.

Abschlussbewertung im Kurs eingeben - Das Fenster ist markiert, falls wir fur den
jeweiligen Kurs die Bewertung fiir das Zeugnis eingeben mochten.

Beispiel: Bei einem
- normalen Kurs sind die Parameter In “Kurs auf dem Zeugnis drucken” und
“Abschlussbewertung im Kurs eingeben” auf Ja gesetzt.
- Kurs EN - 1.A, 1.B (iibergeordneter Kurs) - Parameter “ Kurs auf dem Zeugnis
drucken” auf Ja gesetzt und “Abschlussbewertung im Kurs eingeben” auf
Nein gesetzt.
EN1 - 1A, 1.B ( untergeordneter Kurs) - “Kurs auf dem Zeugnis drucken”
auf Nein gesetzt und “Abschlussbewertung im Kurs eingeben” auf Ja gesetzt
EN2 - 1A, 1.B (untergeordneter Kurs) - “Kurs auf dem Zeugnis drucken”
auf Nein gesetzt und “Abschlussbewertung im Kurs eingeben” auf Ja gesetzt.
Im Uberblick wird der Kurs EN gezeigt, Noten / Bewertung wird von den Lehrern aber
bei den untergeordneten Kursen eingegeben.
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I Unterrichtsplan - Course Definition

Kurstyp: Pflichtunterricht

Thema: Naturgeschichte *

Bestimmt fir

TA %
Klasse [ Gruppe:

Klasse / Gruppe,
von der der Kurs
A die Schiiler
ibernimmt:

7.A X

+ Create new schedule group

Kurscode: Nat-T.A

Stundenzuschuss 2

wochentlich:

Lehrer: Klein lvonne (KLE) *
Raum: M5
Diesen Kurs und v

den Bericht der
Gesamtbewertung

drucken:

Geben Sie die v
Abschlusshewertun

g fir diesen Kurs

ein:

LEOTEVNEL TSN In Unterkurse teilen  Unterkurse hinzufligen

2. In Unterkurse teilen
Beim Verknupfung von 2 Kursen - Option: In Unterkurse teilen

- Kurs, der eine Klasse in 2 oder mehrere Gruppen unterteilt innerhalb eines einzelnen
Fachs (z. B. EN, Sport). Kann sich auf eine Klasse oder mehrere Klassen beziehen. Es
gibt keinen Unterricht im (ibergeordneten Kurs. Ein typisches Beispiel ist der
Fremdsprachenunterricht, bei dem die Schiler je nach Niveau in zwei Gruppen
eingeteilt werden. Ein weiteres Beispiel ist der Sportunterricht, der in Jungen und
Madchen geteilt ist, wobei jede Gruppe unterschiedliche Aktivitaten hat.

(Wenn es ndétig ist, Unterricht sowohl im Ubergeordneten Kurs als auch im
untergeordneten Kurs zu haben, befindet sich das Herstellungsverfahren in Punkt 3.
Unterkurse hinzuftigen.)

e Wir geben die Parameter des Elternkurses (Ubergeordneten Kurses) ein (Kurstyp,
Bestimmt fiur Klasse / Gruppe oder mehrere Klassen, Facher) ahnlich wie bei einem
Kurs fir die ganze Klasse.

e Die Gruppe, von der der Kurs die Schiiler Ubernimmt - geben wir nicht ein, weil die
Schuler bereits aus den Unterkursen stammen / Gbernommen wurden.

e Lehrer und Raum - geben wir nicht ein, da fiir den Gibergeordneten Kurs kein Unterricht
erteilt wird.

e Wochentliches Stundenpensum- geben wir nicht ein, da fir den Ubergeordneten Kurs
kein Unterricht erteilt wird.

Dann klicken Sie so oft auf Unterkurs hinzufugen, um so viele Unterkurse zu erstellen, wie Sie

mochten. Beim Verknlpfen von Kursen, die aus einer Lehrplanvorlage erstellt wurden , sind die
Kurse bereits voreingestellt.
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urs auf dem

Bericht der
Gesamtbewertung

drucken:

Abschlussbewertun (in Unterkusen)

g fir dies

en Kurs

eingeben:
Keine Unterkurse |MURVGIE AT TR OB Mit Unterkurse erginzen

Kurs wird in mehrere unabh3ngige Untekurse geteilt. Typisches Beispiel is Fremdsprachenunterricht, wo die Schiiler nach sprachlichem
Niveau geteilt werden. Anderes Beispiel ist Sportunterricht, wo sich die Unterrichtsstunden zwischen Jungs und Madchen teilen.
Im iibergeordneten Kurs werden keine Unterrichtsstunden stattfinden.

Unterkurs hinzufiigen

e Im Fenster “Gruppe, von welcher die Schiler tbernommen werden”, erstellen Sie eine
neue Gruppe mit Klicken auf + oder nutzen Sie die Gruppen die aus dem vorherigen
Jahr Gbernommen wurden.

Diesen Kursaufdem «*
Bericht der
Gesamtbewertung
drucken:
shewertun & (in Unterkusen)
emgel:er; o
Keine Unterkurse Mit Unterkurse ergdnzen [}
Kurs wird in mehrere unabh3ngige Untekurse geteilt. Typisches Beispiel is Fremdsprachenunterricht, wo die Schiiler nach sprachlichem
Niveau geteilt werden. Anderes Beispiel ist Sportunterricht, wo sich die Unterrichtsstunden zwischen Jungs und M3dchen teilen.
_qurgeordneten Kurs werden keine Unterrichtsstunden stattfinden.
Unterkurs hinzufiigen
"
Code Bestimmt fiir Kl. Gruppe, von welcher die Schiiler iibernommen werden Unt. Lehrer Raum
X D1-1A 1A LA-D + ]2 WAL 101
Fiir die Klasse LA Stundenplangruppe erstellen 1A-D1 Erstellen Stornieren
|6schen (+1 Unterkurs) Schlieflen

e Wir geben Lehrer (oder mehrere Lehrer, falls sie dieselbe Gruppe von Schilern
unterrichten), einem Raum und ein wochentliches Stundenpensum ein. Wir weisen eine
Gruppe / Gruppen zu, von welcher der Kurs die Schiler Gbernimmt. Im Fenster “Fur
Klassen” bekommen wir die Klassen angeboten, fir die der Kurs gilt. Daher wahlen wir
eine Klasse aus. AnschlieRend wird der Name der Stundenplangruppe angezeigt, den
wir durch Klicken auf Erstellen bestatigen. Wenn der Kurs mehr als eine Klasse
umfasst, erstellen wir Stundenplangruppen fir jede Klasse separat.

3. Mit Unterkurse erganzen

Beim Verkniipfung von 2 Kursen - Option: Unterkurse hinzufiigen

Neben dem Ubergeordneten Kurs fur alle Schiler gibt es einen oder mehrere
zusatzliche Kurse. Der Unterricht findet sowohl im Elternkurs / iibergeordneten
Kurs als auch in den Unterkursen statt. Ein typisches Beispiel ist der
Mathematikunterricht, bei dem die theoretische Erklarung in gemeinsamen Unterricht fir
die ganze Klasse erfolgt und die Ubungen in kleinere Gruppen von Schiilern unterteilt
sind. Der Elternkurs beinhaltet gemeinsamen Unterricht fur alle, Unterkurse sehen
Unterricht flr einzelne Gruppen vor. Die Einstellung ist dieselbe wie im vorherigen
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Punkt, mit dem Unterschied, dass die Gruppe, von der der Kurs die Schiler Gbernimmt,
das Stundenpensum und der Lehrer auch in dem Ubergeordneten Kurs festgelegt
werden.

Es gibt keine Lektionen im Elternkurs.

e Wir geben die Parameter des Ubergeordneten Kurses ein (Kurstyp, gultig fur eine
Klasse / Gruppe oder mehrere Klassen, Facher). Es ist ahnlich wie in einem Kurs fiir die
gesamte Klasse.

Lehrer - Geben Sie den Lehrer ein, der die Gruppe des gesamten Klasse unterrichtet.
Raum - fakultatives Feld

wochentliches Stundenpensum - Geben Sie die Anzahl der Unterrichtsstunden die
ganze Klasse betreffend ein.

Dann klicken Sie so oft auf Unterkurs hinzufigen, um so viele Unterkurse zu erstellen, wie Sie
mochten. Beim Kombinieren von Kursen sind bereits 2 Kurse voreingestellt.

Unterrichtsplan - Bestimmung des Kurses

Kunst
Bestlmmtfur’ LA
Klasse [ Gruppe:
Klasse [ Gruppe, LA >

von der der Kurs

die Schiiler
iibernimmt:
=+ Neue Stundenplangruppe erstellen
Kurscode: K-1A
Stundenzuschuss 1 (Unterkurse nicht enthalten)
wochentlich:
Lehrer: Waldner Veronica (WAL)
Raum:

101

Diesen Kurs auf dem

Bericht der

Gesamtbewertung b
drucken:

Abschlussbewertun
g flr diesen Kurs

eingeben:

Keine Unterkurse = In Unterkurse teilen JREGEV G e a1 V)

Neben einem haupt Kurs fir alle Schiiler aus der Klasse, gibt es noch ein oder mehrere ergdnzende Unterkurse. Typisches Beispiel ist
Mathe-Kurs, in dem der teoretische Unterricht findet fiir ganze Klasse statt, praktische Ubungen werden aber in kleinere Gruppen geteilt.
Im tibergeordneten Kurs finden Unterrichtsstunden gemeinsam fur alle statt, in den Untekursen finden Unterrichtssstunden fiir

ne Stundenplangruppen statt.
Unterkurs hinzufiigen

e Im Fenster “Gruppe, von welcher die Schiler Ubernommen werden, erstellen Sie eine

neue Gruppe mit Klicken auf + oder nutzen Sie die Gruppen die aus dem vorherigen
Jahr Ubernommen wurden.
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Keine Unterkurse  In Unterkurse teilen | Unterkurse hinzufiigen

Besides the main course for all its students, there is one or more subcourses. A typical example is a maths course, having theory in
common lessons for the whole class and seminar groups for smaller groups of students.
The main course will have lessons for all the students, while the subcourses will have lessons for individual groups.

Unterkurs hinzufiigen

"
Code Bestimmt fiir KI. Gruppe von welcher die Stud. iibernimmt Unt. Lehrer Raum
x P1-6.A 6.A ¥ + NEU X M1 *
x P2-6.A 6.A ¥ + NEU X M1 *
x P3-6.A 6.A ¥ + NEU X M1 *
Flr Klasse 6.4 (2018/19) (Geschlot Stundenplangruppe erstellen 6A-P1 m Stornieren

e Wir geben Lehrer (oder mehrere Lehrer, falls sie dieselbe Gruppe von Schilern
unterrichten), einen Raum und ein wéchentliches Stundenpensum ein. Wir weisen eine
Gruppe / Gruppen zu, von welcher der Kurs die Schiler Gbernimmt. Im Fenster “Fur
Klasse” bekommen wir die Klassen angeboten, fur die der Kurs gilt. Daher wahlen wir
eine Klasse aus. AnschlieRend wird der Name der Stundenplangruppe angezeigt, den
wir durch Klicken auf Erstellen bestatigen. Wenn der Kurs mehr als eine Klasse
umfasst, erstellen wir Stundenplangruppen fir jede Klasse separat.

B. Stundenpensum wéchentlich / Stiindliche Subventionen

0 = & a C) [ oa 28 &

Startseite  Kommunikatioo Klassenbuch Klassenagenda  Teilnahme Bewertung Stundenplan  Administration Personen Einstellung

Stundenplanénderungen Aktueller Stundenplan Schulveranstaltungen Kalender Stundenplan Erstellung Kurse Hospitation Themenplan

Lehrplan

Schuljahr [ Halbjahr Klassen (0won3) Facher (Ovon23) Schiiler*innen Eingabemodus
2020/21 ~ v v v Erweiterte Erstellung) JEOT s U R0 =t (0l [Lehrer 1-3/3

- An dieser Stelle ist es moglich, Kurse zu erstellen, die immer die gesamte Klasse
abdecken.

- In der Tabelle sehen wir die folgenden Daten fir erstellte Kurse - 1. Zeile -
Stundenpensum (kann bearbeitet werden), 2. Zeile - Kurscode, 3. Zeile Lehrer,
4. Zeile - eine Gruppe von Studenten, die an dem Kurs teilnimmt.

o
y (=3 & a © = o] =
Startseite  Kommunikation Klassenbuch Klassenagenda  Teilnahme Bewertung  Stundenplan Administration  Personen Einstellung
Stundenplananderungen Aktueller Stundenplan Schulveranstaltungen Kalender stundenplan Erstellung Kurse Hospitation
Lehrplan
Schuljshr / Halbjshr Klassen (Owon3) Facher [Ovon23) Schilerinnen Eingabamodus
2020/21 ~ ~ ~ v NN TSNS Stundenpensum wochentlich
Klasse D D DaF En Fr Ge Geo Ma Bio HSU
1.A 3 2 2 1 5 3
D-LA D1-14 DsF-14 En-14 M-1A HSU- 14
WAL WAL FRA WAL WAL WAL
L 1A . 1A-D | 1A-DaF | 1A W N W . 1A N L tA
5.A 5 3 2 1 5 1 1
D-5A En-5A Ge-5.A Geo-5.A Ma-5a Sio-5A | HSU-SA
ALL GRO ALL PaT HUB MOSs FRA
sa sa sa sa sa sa s5.a
. = . . . = . . =
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- Mit Klicken in das entsprechende Feld geben Sie das Stundenpensum ein. Dadurch
wird ein Kurs erstellt, fir den kein Lehrer angegeben ist (dieser muss Uber den Filter
"Erweiterte Erstellung" oder Gber den Filter "Lehrer" hinzugefiigt werden).

C. Lehrer

n = '4 a C) [ og 88 o3

Startseite  Kommunikatioo Klassenbuch Klassenagenda  Teilnahme Bewertung  Stundenplan Administration Personen Einstellung

Stundenplanénderungen Aktueller Stundenplan Schulveranstaltungen Kalender Stundenplan Erstellung Kurse Hospitation Themenplan
Lehrplan
Schuljahr [ Halbjahr Klassen (0von3) Facher (Dvon23) Schiiler®innen Einzabemodus
2020/21 ~ v ~ v Erweiterte Erstellung = Stundenpensum wachentlich 1-3/3

- An dieser Stelle ist es moglich, Kurse zu erstellen, die immer die gesamte Klasse
abdecken.

- In der Tabelle sehen wir die folgenden Daten fur erstellte Kurse - 1. Zeile - Lehrer (kann
bearbeitet werden), 2. Zeile - Kurscode, 3. Zeile Stundenpensum, 4. Zeile - eine Gruppe
von Studenten, die an dem Kurs teilnehmen.

- klicken Sie in das entsprechende Fenster und geben Sie den ausgewahlten Lehrer ein
(oder mehrere Lehrer, wenn sie dieselbe Gruppe von Schulern unterrichten).

- Dadurch wird ein Kurs erstellt, fir den kein bestimmtes Stundenpensum festgelegt
wurde (dies muss Uber den Filter "Erweiterte Erstellung" oder Uber den Filter
"Stundenpensum" hinzugefligt werden).

3. Stundenplan > Stundenplanerstellung > Stundenplanerstellung
] | & g o [ i} AR r

Startseite  Wommunikation Klaseenbuch Klassenagenda  Teilnahme Bewertung  Stundenplan Administration  Personen Einstellung

Stundenplanénderungen Aktueller Stundenplan Schulveranstaltungen Kalender Stundenplan Erstellung Kurse Hospitation Themenplan

Stundenplan Erstellung

Stundenplanvorlage Stundenplanansichtentyp Subjektentyp Subjekt

2020/21 ~ QEFEENIERENEWNE Mehr-Betreffs Ansicht w Lehrer Raum Schilerinnen Kurs Tatigkeitstyp Kurstyp 1A ~
In PDF drucken Stundenplaneinstellungen Wahlen Sie Alle
<
Neue Stundenplanvorlage 1 2. 3. 4.
+ 800-8:45 B55-0:80 1000-10:45 10:55-1140
erzeugen
Montag
~ Kul
= KS Ma HSU
+ Neuen Kurs anlegen WAL 101 WAL 101 WAL 101 WAL
Dienstag o
¥ Nur Kurse giiltiginnehalb WAL Mu Musikraum oy AA~

Hier wahlen wir eine Stundenplanvorlage fir das jeweilige Schuljahr und die Klasse. Klicken
Sie auf “Neuen Kurs anlegen”. Dann flllen wir die grundlegenden Parameter des Kurses aus
(falls Sie die Klasse gewahlt haben, werden diese automatisch flir die restlichen Felder der
Klasse und Gruppe, von der der Kurs die Schiiler Gbernimmt, bestimmt.
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4. Stundenplan > Kurse
drucken

Halbjshr Organization Klasz=e [ Gruppe Studienfach Kurstyp Kursbersich akdiv Thema geschlossen

2020021~ v | v v |- v v | v

Suche... 1-53 /53 i | + | -

Mehr »
O Code Kursabschnitte Ubergeordneter | Bestimmt fiir Kla. geschlossen Klasse / Gruppe,” Thema Lent
3

Klicken Sie auf das blaue +, geben Sie die grundlegenden Parameter des Kurses ein und
speichern Sie.

Sie finden alle erstellten Kurse in Stundenplan / Stundenplan Erstellung / Kurse-einfache
Ansicht. Die Daten kdnnen direkt in der Tabelle bearbeitet werden.

Stundenplane erstellen - Blattmethode

Stundenplan > Stundenplanerstellung > Stundenplanerstellung

Wahlen Sie die Stundenplanvorlage und die relevante Klasse + Lehrer aus, fir die wir den
Stundenplan eingeben maochten.

A. In der folgenden Ansicht konnen wir sehen:

Nr. 1 linke Spalte - Liste der Kurse flir angegebene Klasse - Kurscode, Lehrerabkiirzung (in
Klammern), Nummer vor dem Schragstrich - die Anzahl der geplanten Stundenplankarten im
Stundenplan, Nummer nach dem Schragstrich - die Anzahl der Stundenplankarten, die in den
Stundenplan geplant sind und eingegeben werden sollen.
Farben der Zahlen:
rote Zahlen - die erforderliche Anzahl von Stundenplankarten ist nicht im Stundenplan
eingetragen

- mehr Stundenplankarten (als eingegebenes Stundenpensum) sind im
Stundenplan eingetragen (in diesem Fall ist es erforderlich, das Stundenpensum zu andern
oder eine der geplanten Karten zu Idschen)
griine Zahlen - Anzahl der geplanten Karten im Stundenplan entspricht dem eingegebenen
Stundenpensum
Nr. 2 untere linke Spalte - zeigt Konflikte im Stundenplan an (Konflikte kénnen direkt
angeklickt und sofort gelést werden).
Nr. 3 unterer Teil des Bildschirms - gelbe Speicherleiste mit Stapeln von Stundenplankarten
in einer bestimmten Menge - entspricht dem Stundenpensum fiir Kurse
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[0y & a8 2] il 23
Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schillertagebuc Bewertung  Stundenplan Administration  Personen
Stundenplan Anderungen Aktueller Zeitplan Kalender Zeitplan Erstellung Kurse  Hospitation  Thematische Pline
Zeitplan Erstellung
Stundenplanvorlage Stundenplanansichtstyp Geplante Betreffart Stundenplan Betreff
2020/21 v | |ETTEETSENIENY \chr-Betreffs Ansicht Lehrer Raum  Schillertinnen  Kurs Unterrichtstyp  Kurstyp | LA(2020/21)
InPDFdrucken  Stundenplaneinstellungen  Wahlen Sie Alle
<
Neue Stundenplanvorlage 1 2. 3. 4. 5. 6.
sao-ess tissn P st sizs e i
erzeugen
Montag

~ Kurse

+ Neuen Kurs anlegen Dienstag

[ Verwenden Sie einen

gruppenbasierten

Kursteilnehmer Mittwoch
Donnerstag
Freitag
Samstag
Sonntag

~ Konflikte

|E—l‘ D-1G-1 Ma- [ES- Mu- Kun¢ Ha- Sp- |
2 5) 2) 5) 4) 1) 2) 5) 3)

Um einen Stundenplan zu erstellen, konnen Sie festlegen, ob die Stundenplankarten im
Stundenplan die Farbe vom Lehrer oder vom Schulfach bekommen. Der Standardwert ist "Vom
Lehrer". Wenn 2 Lehrer mit einer anderen Farbe in die Stundenplankarte eingetragen sind, wird
die Stundenplankarte hellgrau gefarbt .

B ) a8

Bewertung  Stundenplan  Administration Personen

Kalender /  Zeitplan Erstellung Kurse  Hospitation

Zeitplan Erstellung

Geplante Betrefiart Stunden

Betreffs Ansicht Lehrer Raum  Schiilerinnen Kurs Unterrichistyp  Kurstyp 1A (202

Stundenplanvorla St

ge Stus
2020/21 Rl Einzelsubjektansi

B. Stundenplankarte - Abgrenzung:

Abgrenzungen von Stundenplankarten kdnnen im Stundenplan farbig sein.
- rot- Uberschneidung mit einer anderen Stundenplankarte
- blau - Die Stundenplankarte wird in Rotation eingegeben
- - Die Stundenplankarte wird nicht jede Woche stattfinden
- grun - Die Stundenplankarte wird im Block unterrichtet

C. Stundenplankarten in den Stundenplan eingeben:
Stundenplankarten kdnnen auf verschiedene Arten in den Stundenplan eingegeben werden:
1. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf die entsprechende Stundenplankarte (Bild

unten) und ziehen Sie sie in den Stundenplan (auf das Feld des entsprechenden Tages
und der Stunde).
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Zeitplan Erstellung

Stundenplanvorlage Stundenplanansichtstyp Geplante Betreffart Stundenplan Betreff Tage Farbmodus
202021 v T RERT Mehr-Betreffs Ansicht @ Lehrer Raum  Schillertinnen  Kurs Unterrichtstyp  Kurstyp | LA(2020/21) ~  Arbeitstag v Vom Lehrer [l

InPDF drucken = Stundenplaneinstellungen ~ Wahlen Sie Alle
<

8:45-9:30
Neue Stundenplanvorlage 1 3. 4. 5. 6. 8.
500-805 5351020 1040-11:25 130-1215 1215-1300 1425-1510
erzeugen
Montag D
~ Kurse FRA M1
+ Neuen Kurs anlegen Dienstag
@ Verwenden Sie einen %
gruppenbasierten FRA M1
Kursteilnehmer Mittwoch
Donnerstag

) Freitag
Kunst - 1.A (FRA; M 1) 0/2
Ha- 1.A (FRA;M 1) 0/5
Sp - 1.A (FRA; Fitesstudio 1)
0/3

51/29

~ Konflikte

E-1. D-1 G-1 Ma- ES- Mu- Kun: Ha- Sg-
@2 @ 2 5 @ w 2 ] )

Wenn alle Stundenplankarten gemafl dem Stundenpensum eingetragen sind, werden keine
Stundenplankarten mehr in der unteren Leiste angezeigt.

2. Klicken Sie mit der linken Maustaste an das Kastchen im Stundenplan > Neue
Stundenplankarte erstellen und erstellen Sie eine neue Karte fiir gerade / ungerade
Wochen.

{n = ' a ® & 0l

Startseite  Kommunikation Klassenbuch Klassenagenda  Teilnahme Bewertung  Stundenplan Administration Personen

Stundenplananderungen Aktueller Stundenplan Schulveranstaltungen Kalender Stundenplan Erstellung Kurse Hospitatic

Stundenplan Erstellung

Stundenplanvorlage Stundenplanansichtentyp Subjektentyp

2020421  ~ WEFEENSESENEWIE Mehr-Betreffs Ansicht @ Lehrer Raum Schiilerinnen Kurs T
In PDF drucken Stundenplaneinstellungen Wahlen Sie Alle
<
Neue Stundenplanvorlage l _ - ]
erzeugen so0-a=s 8:55 - 9:40 vy
Montag
~ Kurse Ks Neue Stundenplankarte fir ungerade Wochen
erstellen
=+ Neuen Kurs anlegen WAL VAL
R Dienstag Mu Neue Stundenplankarte flir gerade Wochen
v Nur Klurs? glltiginnehalb WAL erstellen
von Gliltigkeit der Rel
Lehrpl | FR WAL
enrplanvoriags . Neue Stundenplankarte erstellen
D-1.A(WAL; 101)3/3 Mittwoch -
D 1-1.A(WAL; 101) 2/2 Ma
DaF - 1.A (FRA; 102) 2/2 WAL 101 @ WAL

Wahlen Sie im Dialogfeld dann den Kurs aus. Dann werden automatisch die Angaben flr
Lehrer und Schiler geladen. Bei Bedarf stellen wir den Raum ein und speichern die
Stundenplankarte. Wenn es mehrere Lehrer im Kurs gibt, die sich wahrend der Woche
abwechselnd, I6schen Sie im Detail der Stundenplankarte mithilfe des Kreuzes das Feld Lehrer
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und geben Sie den Namen eines anderen Lehrers ein.
EdooTipp: Wenn Sie bereits eine Stundenplankarte im Stundenplan haben, kbnnen Sie
die Karte und eine andere von selben Art hinzufiigen mdéchten, kénnen Sie die
Stundenplankarte kopieren. Halten Sie die taste STRG und mit Line Maustaste halten Sie

die Stundenplankarte. Jetzt kbnnen Sie die Stundenplankarte auf einen anderen Tag
oder eine andere Stunde im Stundenplan ziehen und damit sie kopieren.

D. Einstellungsoptionen fiir Stundenplankarten
Fir die angegebenen Stundenplankarten gibt es verschiedene Einstellungsoptionen.

Durch Klicken mit der linken Maustaste auf die Stundenplankarte sehen wir folgende
Optionen:

n & & c (C] & 1] /R &

Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schillertagebuc  Teilnahme Bewertung Stundenplan  Administration Personen Einstellung

Stundenplan Anderungen Schulereignisse Kalender Zeitplan Erstellung Kurse Hospitation m
Zeitplan Erstellung
Stundenplanvorlage Stundenplanansichtstyp Geplante Betreffart
2020/21 v MEERIIEREREMIE Mehr-Betreffs Ansicht T - T 1 Kurs
In PDF drucken Stundenplaneinstellungen diblag.gledill
< 8:45-9:30,D x &
Neue Stundenplanvorlage 1 M1
p g 8:00-8 FRA M 1 mse=11:25
erzeugen
Montag "
~ Kurse Anderungskarte erstellen =
+ Neuen Kurs anlegen hiA Stundenplanratser bearbeiten Mp
Diensta,
B Verwenden Sie einen & D D
gruppenbasierten
Kursteilnehmer FRA M1 FRA M1
E- LA (FRA;M 1) 1/2 Mittwoch

e Anderungskarte erstellen - Eine Anderungskarte erstellen wir im Falle einer
Parameteranderung, z. B. fir eine Gruppe von Schilern, oder z.B. einen
Facherwechsel wahrend des Schuljahres. (ACHTUNG: Wenn es lediglich zu einem
Wechsel von Stundenplankarten innerhalb des Wochenplans kommt, wird keine
Anderungskarte erstellt.

e Bearbeiten - Ein Dialogfeld mit den relevanten Daten wird angezeigt:
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Stundenplankarte - Stundenplanvorlage 2020/21 X
|

[ Unterricht (43) (43)

Kurse:

KS-1.A
Lehrer: Lehrer KS - 1.A (Klassenstunde)
Tatigheitstyp: Tatigheitstyp wurde authomatisch vom Kursenty
Schiiler*innen: Schiiler*innen der 1.A Auswihlen
Raum: -
Wiederholung: jede Woche
Festgelegter y
Wochentag: m_ l,\\)
Startzeit: Montag
Dienstag
Izeit: )
Fndzeit Mittwoch
Im Block mit: Donnerstag
Freitag
Giltigkeit - von:
HHeretvon Samstag
Giltigheit - bis: Sonntag
Stunden der
Abwesenheit:

Unterricht generieren  l&schen  Schlieflen

- Kurse - Kurse, mit denen die Stundenplankarte verknuipft ist. In einer Stundenplankarte
unter welcher wir bereits Unterrichtsstunden generiert haben, ist es nicht mdglich, einen
Kurs zu I6schen und einen anderen einzutragen.

- Lehrer - Lehrer des Kurses werden automatisch eingegeben, d.h. alle Lehrer, die als
aktiv in den Kurs eingeschrieben sind. Wenn zum Beispiel 2 Lehrer in den Kurs
eingeschrieben sind und jeder von ihnen eine Stunde unter der Woche unterrichtet,
stornieren wir die Auswahl der Lehrer des jeweiligen Kurses in den einzelnen
Stundenplankarten und geben den Namen des jeweiligen Lehrers (dessen Abkurzung)
ein.

- Schiiler - eine Gruppe von Schiilern, die an einer Unterrichtsstunde teilnehmen

- Raum - ein Raum, in dem der Unterricht stattfindet

- Wiederholung - kann bearbeitet werden, 1. Unterricht findet jede Woche statt, 2.
Auswahl der geraden / ungeraden Woche

- Festgelegter Wochentag - der Tag, an dem die Unterrichtsstunde stattfindet

- Startzeit / Endzeit - die Zeit in welcher die Unterrichtsstunde stattfindet

- Im Block mit - sagt, ob die Unterrichtsstunde in einem Block mit einer anderen
Unterrichtsstunde stattfindet

- Giltigkeit von-bis - Giltigkeit der Karte kann bestimmt werden, zB. bei
Abschlussklassen ist es moglich festzulegen, bis wann die Karte gultig ist. Nach dem
Glltigkeitsdatum werden die Unterrichtsstunden nicht mehr generiert.

- Stunden der Abwesenheit - gibt an, wieviel Fehlzeit einem Schiler berechnet wird,
falls er in diesem Unterrichtsblock fehlt. Fur regulare Unterrichtsstunden is es nicht nétig
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diese Option zu nutzen. Sie ist lediglich sinnvoll, wenn es sich um einen Block mit einer
nicht standardmafigen Unterrichtsstundenlange handelt.

Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf die Stundenplankarte klicken oder alternativ die
Stundenplankarte markieren und den blauen Optionskreis nutzen, erhalten Sie folgende
Optionen:

Y@ w ¢ @ © B @ W s &

Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schiilertagebuc ~ Teilnshme ~ Bewertung  Stundenplan  Administration  Personen  Einstellung

Stundenplan Anderungen Aktueller Zeitplan Schulereignisse Kalender Zeitplan Erstellung Kurse  Hospitation  Thematische Pline
Stundenplanvorlage Stundenplanansichtstyp
2020/21 ~ Lehrer  Raum  Schii
vahli
< Mu
Neue Stundenplanvorlage 1 FRA M1 3. 4.
8:00-845 o3z 5:55-10:40 10:40-11:25
erzeugen
Montag
e D M:.%.lE>
X
FRA M1 FRA Ausgewahlt: 1
Dienstag .
E Verwenden Sie einen = D D Raume festlegen
gruppenbasierten
Kursteilnehmer FRA M1 FRA Zum Block hinzufiigen
1/2 Mittwoch
Aus Block entfernen
0/2
0/5 Zeitraum festlegen...
- Donnerstag
0/4
D Glltigkeitsbereich festlegen ...
0/2 FRA
0/5 Freitag Zeitbereich einstellen ...
0/3 Gruppenrotation hinzufiigen
Y2
Aus Rotationsgruppe entfernen
~ Keonflikte
Karten verbinden
Lektion generieren
Bschen
X IBsch

e Raume festlegen - ermdglicht es die Raumlichkeiten fir mehrere Stundenplankarten zu
erzeugen

e Zum Block hinzufligen - bedeutet, dass innerhalb des Stundenplans die Karten die
aufeinander folgen, z.B. 2 Stunden von Kunst, in einem Block verknUpft werden kénnen.
Wenn Sie nun den Block im Stundenplan bewegen, werden die miteinander verknupften
Karten immer gemeinsam verschoben.Fur diese Option mussen mindestens 2
Stundenplankarten markiert sein.
Aus Block entfernen - Entfernt die Stundenplankarte aus dem angegebenen Block.
Zeitraum festlegen - Ermdglicht es ausgewahlte Stundenplankarten fir eine gerade /
ungerade Woche festzulegen

e Glltigkeit festlegen - Ermdglicht bei ausgewahlten Stundenplankarten VON-BIS
festzulegen. Diese Funktion kann insbesondere fur weiterfihrende Schulen und
Klassen verwendet werden, z.B. fur Klassen die friher als andere Klassen das
Schuljahr beenden. Der Unterricht wird nicht auflerhalb der Gultigkeit der Karte
generiert.
Zeitbereich einstellen - Ermdglicht Zeitdnderungen fur mehrere Karten in einem Zug
Gruppenrotation hinzufiigen - Wenn Unterricht in Rotation nicht stattfindet, kann
entschieden werden, ob der Unterricht auf die nachste Woche verschoben wird. Fir
diese Option mussen mindestens 2 Stundenplankarten in die Rotationsgruppe
eingegeben werden.
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e Aus Rotationsgruppe entfernen - Entfernt die Stundenplankarte aus der angegebenen
Rotation.

e Karten verbinden- fihrt zwei oder mehr Stundenplankarte zu einer zusammen (wenn
die Stundenplankarte fur die Klassen getrennt sind, kdnnen sie kombiniert werden)

e Unterricht generieren - Ermdglicht das Generieren von einer oder mehrerer
Stundenplankarten

e | 6schen - Léscht die Stundenplankarte(n)

Falls die Unterrichtsstunden bereits in der ausgewahlten Stundenplankarte eingegeben
sind / generiert wurden, kann die Karte nicht mehr geléscht werden. Es ist notwendig,
alle Unterrichtsstunden auf der Registerkarte “Unterricht” im Detail der
Stundenplankarte zu léschen. Wenn Informationen fiir diese Unterrichtsstunde
eingegeben wurden, werden diese geléscht! (Teilnahme, Lehrplan usw.)

i ) & a C) [ 2| ] 28 &

Startseite  Kommunikation Klassenbuch Klassenagenda  Teilnahme Bewertung Stundenplan  Administration Personen Einstellung

Stundenplaninderungen Aktueller Stundenplan Schulveranstaltungen Kalender Stundenplan Erstellung Kurse Hospitation Themenplan

Stundenplan Erstellung

Stundenplanvorlage Stundenplananzichtentyp Subjektentyp

P TTIIR Cinzelsubjektansicht mh-at-HA‘ht@Lh R
! INZelsu Je nsi enr etrems Ansic enrer aum 10:00_10:45, HSU ® L

In PDF drucken Stundenplaneinstellungen Wihlen Sie Alle WAL 101
<
Neue Stundenplanvorlage fle 2. Anderungskarte erstellen
&00-8:45 8:55-9:40 585-11:
erzeugen
Montag Stundenplankarte bearbeiten
~ Ku
= KS Ma G 1oV
+ Neuen Kurs anlegen WAL 101 WAL 101 WAL 101 WAL
Dienstag o
¥ Nur Kurse giiltie innehalb WAL Mu Musikraum -~ na_
Stundenplankarte - Stundenplanvorlage 2020/21 x

Stundenplankarte |Unterr\'cht I

+ Speichern

Kurse: | E-1.A(2020/21) * |

Lehrer: Lehrer E- 1.A (Englisch) *

Unterrichtstyp: Je nach Kurstyp (derzeit Unterricht)

Schiiler*innen: Schiiler*innen der 1.A (2020/21) * Auswshlen [y
Raum: M1 *

Lektionswiederhol jede Woche

ung:

Tag innerhalb der Mont:
Wiederholungsperi

Die eingegebenen Stundenpline miissen frei von Uberschneidungen sein, bevor
Sie Unterrichtsstunden generieren.

Die Benutzeroberflache “Stundenplan Erstellung” zeigt in der unteren linken Ecke alle
Uberschneidungen an. Im Stundenplan sind die von Uberschneidungen betroffenen
Stundenplankarten mit einem roten Rand markiert. Sie kénnen durch Klicken auf die
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Uberschneidung angezeigt und dann im Stundenplan gelést werden.

Erstellung von Aufsicht, Vertretungsbereitschaft,
Schulhort, Nachmittagsaktivitaten, Wahlfachern,
Klassenstunden am Anfang und am Ende des
Schuljahres

A. Aufsicht

- zuerst muss der Raum, in welchem die Aufsicht durchgefiihrt werden soll, erstellt
werden. Dies geschieht in den Grundeinstellungen, bevor Sie mit der
Stundenplanerstellung anfangen (siehe Anleitung dazu oben).

- nachdem wir alle Raumlichkeiten erstellt haben, muss ein Kurs gemeinsam fir alle
Aufsichten erstellt werden (Kurstyp - Aufsicht). Falls Sie den Kurs am Anfang des
Schuljahres erstellt haben, missen Sie ihn nicht erneut erstellen. Sie kénnen einen
Kurs im Menli “Stundenplan-> Stundenplan Erstellung -> Stundenplan Erstellung”
erstellen. Klicken Sie auf das Fenster “+Neuen Kurs anlegen”, um einen neuen Kurs zu
erstellen. Geben Sie den Kurstyp Aufsicht, den Kurscode und den Zeitraum im
Abschnitt Dauer an. Zusatzliche Felder sind nicht erforderlich.

o & i (C] & 1 1) 0,

Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schilertagebuc Teilnshme  Bewertung  Stundenplan Administration  Personen  Einstellung

undenplan Anderungen Aktueller Zeitpla Schulereignisse Kalender Zeitplan Erstellung Kurse  Hospitation  Thematische Plane

Zeitplan Erstellung

stundenplanvorlage Stundenplanansichtstyp Geplante Betreffart Stundenplan Betreff

2020/21 ~ | WEFEENJENEGE NS Mehr-Betreffs Ansicht | Klassen = Lehrer  Raum = Schiler*innen = Kurs = Unterrichtstyp Aufsicht ~

- Stundenplanvorlage - Legen Sie das entsprechende Schuljahr fest
- Stundenplanansichtstyp - wahlen Sie beim Kurstyp die Option "Aufsicht". Sie sehen nun
einen leeren Stundenplan. Sie kénnen die Aufsichts-Stundenplankarten auch im
Stundenplan von Lehrern erstellen. (Stundenplanansichtstyp Lehrer).
- Klicken Sie dann in die Tabelle zwischen die relevanten Stunden und geben Sie "Neue
Stundenplankarte erzeugen” ein
- Im Feld Kurs wahlen Sie Aufsicht; im Feld Lehrer wahlen Sie den bestimmten Lehrer
aus; im Feld Raum wahlen Sie die Raumlichkeiten aus, wo die Aufsicht stattfinden soll.
Speichern.
Auf diese Weise kdnnen wir alle Aufsichten eingeben.
Sie kdnnen die Aufsichts-Stundenplankarten auch im Stundenplan von Lehrern erstellen.

(Stundenplanansichtstyp Lehrer).

Nach Eingabe der Aufsichten missen die Unterrichtsstunden generiert werden. Das wird im
Detail von “Kurse”, Registerkarte Stundenplankarten gemacht. Die Stundenplankarten werden
in grollen Mengen markiert und die Unterrichtsstunden generiert.
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B o

Bewertung  Stundenplan  Administration

Kurse
Zeitroum ore: Grupp: tudien styp bereich T
2020/21 v - v - v - - - ~ Zeitbereich erstellen - ~ - ~  Suche... 112712 [N I EE
0O Code Kursabschnitte Elternkurs Bestimmt fiir Kla Klasse [ Gruppe, Thema Lehrer Organisation Diesen Kurs a Abschlussbev
> [ Aufsicht - Edookit Schule  Ja Ja

o

=] © =] i} /]

Hauptpanel Kommunikatior Klassenbuch Schilertagebuc  Teilnahme  Bewertung  Stundenplan Administration  Personen  Einstellung.

Kurse =~ Aufsicht
Kurs Anhinge Kursficher Bewertungskategorien Mitglieder | Stundenplankarte Unterricht  Kursabs
v v |~ Suche.. |110/10 } Kopieren Sieauseinem anderen Kurs
O Lehrer Raum Kurse Lektiongenerator  Zeitraum Tag
Engel Frank
(FRA) (lehreréa),  Flurl, L
> Janssen Torsten Flur2, Aufsicht202021)  ° Montag
[JANL. Flur3
x
Ausgewshit: 10
Lektionen
Aufsicht (2020/21) =T Montag
Riume festlegen :
Zum Block hinzuftigen
Aus Block entfernen Aufsicht (202021 - Dienstag
Zeitraum festlegen...
Gilltigkeitsbereich festlegen ..
. . Aufsicht (2000/21)  -EHenEn Dienstag
Zeitbereich einstellen ... generierer
Karten verbinden
Unterricht generieren Lektionen
Aufsicht @020/21) Mittwoch
& Multiedit :
X Igschen

B. Vertretungsbereitschaft

zuerst muss ein Kurs gemeinsam fir alle Vertretungsbereitschaften erstellt werden
(Kurstyp - Vertretungspflicht). Falls Sie den Kurs am Anfang des Schuljahres erstellt
haben, missen Sie ihn nicht erneut erstellen. Sie kénnen einen Kurs im MenU
Stundenplan-> Stundenplan Erstellung -> Stundenplan Erstellung erstellen. Klicken Sie
auf das Fenster “+Neuen Kurs anlegen”, um einen neuen Kurs zu erstellen. Geben Sie
den Kurstyp "Vertretungsbereitschaft", den Kurscode (Vertretungsbereitschaft) und den
Zeitraum im Abschnitt Dauer an. Zusatzliche Felder sind nicht erforderlich.

Stunenplan - Stundenplan Erstellung - Stundenplanvorlage: Stellen Sie das
entsprechende Schuljahr ein

Stundenplanansichtstyp - wechseln Sie zu Kurstyp Vertretungsbereitschaft. Nun sehen
Sie einen leeren Stundenplan. Sie koénnen die Stundenplankarten flr
Vertretungsbereitschaft auch im  Stundenplan von Lehrern erstellen.
(Stundenplanansichtstyp Lehrer).
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Startseite  Kommunikation Klassenbuch Klassenagenda  Teilnahme Bewertung  Stundenplan  Administration Personen Einstellung

Stundenplanénderungen aktueller Stundenplan Schulveranstaltungen Kalender Stundenplan Erstellung Kurse Hospitation Themenplan

Stundenplan Erstellung

Stundenplanvorlage Stundenplanansichtentyp Subjektentyp Subjekt
2020/21 ~ QEAGEEENSENELETGE Mehr-Betreffs Ansicht | Klassen Lehrer Raum = Schiler®innen  Kurs = Tatigkeitstyp Vertretungsbereitschaft  ~

- Klicken Sie dann in die Tabelle zwischen die relevanten Stunden und geben Sie "Neue
Stundenplankarte erzeugen" ein
- Im Feld Kurs wahlen Sie Vertretungsbereitschaft; im Feld Lehrer wahlen Sie den
bestimmten Lehrer aus. Speichern.
Auf diese Weise kdnnen wir alle Vertretungsbereitschaften eingeben.

Nach Eingabe der Vertretungspflichten missen die Unterrichtsstunden generiert werden. Das
wird im Detail von Kurse, Registerkarte “Stundenplankarte” gemacht. Die Stundenplankarten
werden in grolen Mengen markiert und die Unterrichtsstunden generiert.

fos o

Einstellung ~ System Admin

Zeitplan Erstellung
Stundenplanvorlage Stundenplanansichtstyp Geplante Betreffart —
202012021 [T Mchr Betreffs Ansicht | Klassen | Lehrer | Raum | Schiilertinnen | Kurs Unterrichtstypl Vertretungsbereitschaft v
Farbmodus Kurs 54

Noch Btre
Kurs  Kursficher  Mitglieder | Stundenplankarte (5) (5) |Kursabschnitte  Rubriken
er Y@@ holungsperiode

InPDFdrucken  Stundenplaneinstellungen

Klasse

< Wiederholung
15/5
Neue Stundenplanvorlage 1. - Suche...
&00-825
erzeugen
Montag Konieren Sie aus einem anderen Kurs ¢+
~ Kurse Ve
x
Ausgewihlt: 5 Kurse Lektiongenerator Zeitraum Tag *  Zeitrahmen z

+ Neuen Kurs anlegen
v Gilti Z 1 Schiiler zurlicksetzen '
Nur Kurse giiltig innehalb Veri
von Gilltigkeit der VeRtEn T L .
JAN . gsberei Lektionen o BTG 1
Lehrplanvorioge ‘ Reupclescesd (2020/2021) generieren EEE : }
Mittwoch ||
Veri Zum Block hinzufiigen
Vertretungsberei |ektionen .
KLE ! Dienstag 8:00-8:45 2
aus Block entfernen (2020/2021) generieren
- Konflikte Donnerstag |
er! R e e Vertretungsberei |ektionen N 800845 o
KLE (2020/2021) generieren
Freitag | Gilltigkeitsbereich festlegen ... berei Lokt
Vertretungsberei Lektionen . 5
Veri o (2020/2021)  senerieren BIEEES  SRED &
Zeitbereich einstellen ...
PES
Karten verbinden Vertretungsberei Lekticnen s 8:00-8:45 5

(2020/2021) generieren

Unterricht generieren

& Multiedit

X I8schen

A. Klassenstunde am Anfang / am Ende des Schuljahres

- Ublich finden die Klassenstunden am Anfang oder am Ende des Schuljahres. Um die
urspringliche Unterrichtsstunde durch eine neue Unterrichtsstunde / Klassenstunde
ersetzen zu kénnen, muss ein Klassenstunde-Kurs eingerichtet werden. Kurs wird fir
die gesamte Klasse gultig und mit einem Lehrer besetzt werden. Dieser Kurs hat kein
Stundenpensum und daher keine Stundenplankarten. Der Kurstyp ist “Klassenstunde”.

- Weitere Informationen zur Eingabe der Klassenstunden finden Sie im Anleitung:
Einstellung von Klassenstunden.
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B. Schulhort

- Eine detaillierte Beschreibung zum Erstellung des Schulhorts finden Sie in einer
separaten Anleitung Schulhort und freiwillige Aktivitdten. Nachfolgend sind nur die
Punkte aufgefuhrt, nach denen die Kurse erstellt werden.
Allgemein:

- Wir erstellen Kurse fir einzelne Abteilungen/Gruppen des Schulhortes (z. B. SH1, SH2
usw.)

- Schuler kénnen Uber eine gemeinsame Stundenplangruppe oder durch direkte
Anmeldung zum Kurs eingeschrieben werden.

- Alle Stundenplankarten werden in den Stundenplan eingetragen und anschlieend
generiert.

C. Fakultative Kurse, Freiwillige Aktivitaten

- Eine detaillierte Beschreibung zur Erstellung von fakultativen Kursen und freiwilligen
Aktivitaten finden Sie in einer separaten Anleitung Schulhort und freiwillige Aktivitaten.
Nachfolgend sind nur die Punkte aufgeflihrt, nach denen die Kurse erstellt werden.
Allgemein:

- Wir erstellen Kurse fir einzelne freiwillige Aktivitaten oder fakultative Kurse.

- Die Schuler kénnen Uber eine gemeinsame Stundenplangruppe oder direkt in einen
Kurs eingeschrieben werden.

- Dann geben wir die Stundenplankarten in einen Stundenplan ein und generieren sie.

Generieren von Stundenplanen

Bevor Sie Unterrichtsstunden generieren, miissen die Stundenplane
tiberschneidungsfrei sein.

Wenn die Stundenplane fertig sind, muissen sie generiert werden, um individuelle
Unterrichtsstunden zu erstellen (diese Unterrichtsstunden kdnnen dann von anderen Benutzern
angezeigt werden - Lehrern, Schiilern, Eltern) .

Generierung: Meni Stundenplan > Stundenplanerstellung > Stundenplanvorlage
{n =) & a C [ = ! 0 a8 G

Startseite  Kommunikation Klassenbuch Klassenagenda  Teilnahme Bewertung  Stundenplan Administration Personen Einstellung

Stundenplananderungen Aktueller Stundenplan Schulveranstaltungen Kalender Stundenplan Erstellung Kurse Hospitation Themenplan

Stundenplanvorlagen

Suche... 11/1 8 Importieren von Skolaris Von aSc importieren Import aus Rozvrh s +

Bezeichnung Zeitraum Lektion Generator

> 2020/21 2020/21 Unterricht generieren
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- Klicken Sie auf "Unterricht generieren" der entsprechenden Stundenplanvorlage, die wir
generieren mochten und passen Sie den Bereich "von bis" an und gehen Sie auf
"Erzeugen".

- Vorlagengiiltigkeit: Sie legen die Gliltigkeit von-bis zu dem Tag fest, an dem Sie die
Stunden generieren mdchten. Das Datum von-bis sollte nicht friiher / spater als der
verknupfte Zeitraum sein. So sollte die Giiltigkeit beispielsweise nicht ab dem 29.8.2020
sein, wenn die Vorlage an das ab dem 1.9.2020 glltige Jahr gebunden ist. Wenn Sie
eine Gliltigkeit auBerhalb des verknlpften Schuljahres festlegen, werden die Gultigkeit
und die Anzahl der Wochen nicht wirksam.

- Festlegen der Startwoche beim Generieren (gerade / ungerade Woche) - im Feld “Die
Nummer der ersten Woche” setzen Sie “1” (die erste Woche gemal der Giltigkeit der
Vorlage ist ungerade), “2” (die erste Woche gemal der Gliltigkeit der Vorlage wird
gerade) oder Sie kdnnen die Woche gemal dem Kalender festlegen. Die Nummer der
Woche wird automatisch gemaf der oben festgelegten Giiltigkeit festgelegt.

LEILrAUnn.

2020/21 *
Giiltigkeit: 1.9.2020-30.6.2021
Giiltigkeit begrenzt 1.9.2020
gerade Woche
Geben Sie die Wochennummeran, *
ab welcher die Zeitplanvorlage
gliltig ist.
DTE MU G -F 2 Wochennummer im Kalender folgen
ersten Woche:
v Stundenplanvorlage
Bezeichnung: 2020/21
Zeitraum: 2020/21 *
Giiltigkeit: 1.9.2020-30.6.2021
GIU.t'gkeit begrenzt 1.9.2020
sich von:
GIU.t'glkeit begrenzt 30.6.202
sich bis:
Die Nummer der 36 | Wochéh]nummer im Kalender folgen
ersten Woche:
Beginn des Standard
Unterrichts:

Wenn wir den Stundenplan wahrend des Jahres andern, missen Sie nicht die ganze
Stundenplanvorlage generieren. Bei Anderungen kénnen nur ausgewahlte Stundenplankarten
und flr bestimmten Zeitraum generiert werden.

Kurseinstellungen - die haufigsten Einstellungen

Stundenplan > Kurse
Fur Kurse kdnnen viele optionale Parameter festgelegt werden. Alle Parameter sind
beschrieben in der Anleitung ,Kurse - Beschreibung der Kursparameter®.
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Die haufigsten Einstellungen sind nachfolgend aufgefuhrt:
In den Grundeinstellungen sind diese Funktionen deaktiviert.

1.

Anzeige des Notendurchschnitts eines Faches fiir Schiiler und Eltern

dieser Parameter kann im Feld “Gesamtbewertung im Portal anzeigen” eingestellt
werden

in grolRen Mengen kann dies in der angezeigten Tabelle durch Klicken auf die
Spaltenltberschrift “Gesamtbewertung im Portal anzeigen” festgelegt werden -
Legen Sie den gleichen Wert fur die gesamte Spalte fest. Wenn sich Kurse auf
mehreren Seiten anzeigen, missen Sie den Wert flr die gesamte Spalte fir jede
Seite separat festlegen.

Anzeigen des Prozentrangsin einem bestimmten Fach fur Schiiler und Eltern
kann eingestellt werden im Feld "Prozentrang im Portal anzeigen" - Ja.

in groRen Mengen kann in der angezeigten Tabelle durch Klicken auf die
Spaltenuberschrift “Prozentrang im Portal anzeigen” festgelegt werden - Legen Sie
den gleichen Wert fur die gesamte Spalte fest. Wenn sich Kurse auf mehreren
Seiten anzeigen, missen Sie den Wert flr die gesamte Spalte fir jede Seite
separat festlegen.

Eine Moglichkeit, die Aktivitat der Schiiler im Unterricht zu bewerten

dieser Parameter kann im Feld Unterrichtsaktivitat - Einschalten der Funktion -
Standardaktivitat im Unterricht

in grolken Mengen kann in der angezeigten Tabelle durch Klicken auf die
Spaltenuberschrift “Unterrichtsaktivitat schalten festgelegt werden - Legen Sie den
gleichen Wert fur die gesamte Spalte fest. Wenn sich Kurse auf mehreren Seiten
anzeigen, mussen Sie den Wert fur die gesamte Spalte fUr jede Seite separat
festlegen.

Einstellung Freigabe vom Fach
Die Einstellungen finden Sie in der Anleitung “Freigabe vom Fach”
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