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Anwesenheit, Unterrichtsinhalt und Hausaufgaben für eine bestimmte Unterrichtsstunde
können auf zwei Arten eingegeben werden:

1. Klassenbuch / Unterrichtsinhalt
Klassenbuch - Unterrichtsinhalt

In diesem Menü können Sie einfach Anwesenheiten, Unterrichtsinhalt und Hausaufgaben in
einer übersichtlichen Tabelle eintragen.

Durch Klicken in das Spaltenfeld Anwesenheit in der entsprechenden Zeile geben Sie die
Teilnahme ein, in der Spalte Unterrichtsinhalt geben Sie den Unterrichtsinhalt ein und in der
Spalte Aufträge für die nächste Stunde können Sie Hausaufgaben eingeben, die automatisch
so eingestellt werden, dass die Abgabefrist als die nächste Stunde des Kurses / Fachs
festgelegt wird.

Wenn Sie die Anwesenheit aufzeichnen, können Sie die Option Von vorheriger Stunde
übernehmen verwenden, um aus der vorherigen Stunde die Teilnahme zu kopieren. Weiter gibt
es diese Möglichkeiten: Komplett für den restlichen Tag (kopiert die eingegebene Teilnahme in
die restlichen Unterrichtsstunden des Tages), Vollzählig (falls alle anwesend sind),
Anwesenheit zurücksetzen.
Um die Anwesenheit für alle Schüler einzugeben, müssen Sie nur für bei einem Schüler auf An
klicken. Dies vervollständigt den Anwesenheitsstatus An auch für die anderen Schüler.
Wenn Sie für einen Schüler auf Abw (Abwesenheit) klicken, wird An auch automatisch zu den
anderen Schülern hinzugefügt. Sie können die Teilnahme bei einzelnen Schülern ändern. In der
Regel kann der Status eAbw nur vom Klassenlehrer in seiner Klasse eingegeben werden, es
sei denn, die Schule hat diese Eingabe auch für die Fachlehrkräfte freigegeben.
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Für den angegebenen Schüler können Sie den Abwesenheitshinweis der Eltern sehen, die
Verspätung oder eine Befreiung zum früheren Verlassen des Unterrichts.
Die eingegebenen Verspätungsminuten oder die verpasste Zeit aufgrund von Befreiung
werden im System nicht zusammengezählt.
Um die Teilnahme einzugeben, können folgende Abkürzungen verwendet werden:

Wenn Sie die Unterrichtsinhalt und die Hausaufgaben eingeben möchten, klicken Sie einfach in
die entsprechende Zelle, geben Sie die Daten ein und bestätigen Sie deren Speicherung,
indem Sie außerhalb der Zelle klicken.

Wenn Sie auf den grauen Pfeil klicken, werden weitere Eingabemöglichkeiten angezeigt.

3/.5



2. Startseite
Startseite - Stundenplan

Klicken Sie im Stundenplan auf eine bestimmte Unterrichtsstunde, um auszuwählen, was Sie
eingeben möchten - Anwesenheit, Unterrichtsinhalt oder Hausaufgaben für die nächste Stunde.

Wenn Sie die Anwesenheit aufzeichnen, können Sie die Option Von vorheriger Stunde
übernehmen verwenden, um aus der vorherigen Stunde die Teilnahme zu kopieren. Weiter gibt
es diese Möglichkeiten: Komplett für den restlichen Tag (kopiert die eingegebene Teilnahme in
die restlichen Unterrichtsstunden des Tages), Vollzählig (falls alle anwesend sind),
Anwesenheit zurücksetzen.
Um die Anwesenheit für alle Schüler einzugeben, müssen Sie nur für bei einem Schüler auf An
klicken. Dies vervollständigt den Anwesenheitsstatus An auch für die anderen Schüler.
Wenn Sie für einen Schüler auf Abw (Abwesenheit) klicken, wird An auch automatisch zu den
anderen Schülern hinzugefügt. Sie können die Teilnahme bei einzelnen Schülern ändern. In der
Regel kann der Status eAbw nur vom Klassenlehrer in seiner Klasse eingegeben werden, es
sei denn, die Schule hat diese Eingabe auch für die Fachlehrkräfte freigegeben.
Für den angegebenen Schüler können Sie den Abwesenheitshinweis der Eltern sehen, die
Verspätung oder eine Befreiung zum früheren Verlassen des Unterrichts.
Die eingegebenen Verspätungsminuten oder die verpasste Zeit aufgrund von Befreiung
werden im System nicht zusammengezählt.
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Bei der Eingabe des Unterrichtsinhalt können Sie auch eine Hausaufgabe eingeben (Aufgabe
für die nächste Stunde). Nach der Eingabe des Eintrags speichern Sie die Daten.
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