edookit &2

Unicorn Group Member

Ubersicht der Basisdaten der
Personen

Version 1.0

Die unten beschriebenen Anweisungen richten sich an Benutzer mit der Rolle "Administrator",
sofern nicht anders angegeben.

Inhalt der Anleitung:

Schiiler 2
Personal 5
Eltern 6
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Im System kénnen verschiedene Daten in bezug auf einzelne Personen (Schiiler,
Mitarbeiter, Eltern) registriert werden, die sich auf die spatere Funktionsweise des
Systems beziehen konnen.

Schiuler

Agenda: Personen -> Schiiler

In der angezeigten Tabelle kdnnen Sie die Liste der aktiven Schiler der Schule sehen. Alle
Schiiler der Schule, auch inaktive, kdnnen durch Anderung des Filters “Registrierungsstatus in
der Organisation” (auf --- gesetzt) angezeigt werden. Um die Details eines Schilers
anzuzeigen, klicken Sie auf den blauen Pfeil vor dem Namen des Schiilers.

r Status Urganisation Registrierungsstatus in Organisation Stugientach

| —- ~  Aktiv v v | =

<
Personenname *  Zugriff: Heute, W fester Wohnsitz Benutzerr
h S Laubestralte
> Descyaxwnlion ¢ \gua i 15,01309 Student
- o Dresden
Braun Anna i Leubener Str. 7
> : 0,0,0,0 ’ Student
seit 19.202¢ e 01279 Dresden oo
K —— Fanny-Lewald-
> DRICERSSBEISNIN & g, i, 5 Strale 25, Student

01259 Dresden

Nach dem Offnen der Details sehen Sie die Tabelle mit Registerkarten.

<

n Eingeschrieben in Organisation (1)~ Familie (2)  Persdnliche Systemdaten ~ Person Aktion (16)  Interne Bemerkungen  Schiilerportfolio  Einschreibung (1/3/13)  Disziplinbericht ~ Optionen der Person  Hilfe

nfragen  Bericht  SVP-Empfehlungen  Personendatenpriifung  offizielle Hinweise

Nach dem Offnen wird die Registerkarte Persdnliche Daten aktiv.

Registerkarte Eingeschrieben in der Organisation:

- Jeder Schiler muss flir das neue Schuljahr eine aktuelle Einschreibung in der
Organisation haben. Diese Aufzeichnung enthalt Informationen Uber die
Jahrgangsstufe, das Bildungsprogramm oder den Studienbereich. Die Einschreibungen
werden automatisch Ubernommen, wenn die Klassen in das neue Schuljahr Gbertragen
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werden.

- Die Einschreibung in die Organisation finden Sie im Detail des Schulers. Die
Einschreibung in der Registerkarte “Eingeschrieben in Organisation” muss der
Jahrgangsstufe und dem Schuljahr entsprechen.

Personliche Daten I Eingeschrieben in Organization (1) l Familie (2] Personliche Systemdaten Person Aktion (18] Interne Bemerkungen

Personliche Anfragen  Bericht  SVP-Empfehlungen  Personendatenpriifung  offizielle Hinweise

Eingeschrieben Rolle * Aktueller Stand

> Edookit Grundschule Schiiler*in

- Sie koénnen den Eintrag mit dem blauen Pfeil 6ffnen. Dann sehen Sie detaillierte
Eintrage fir jedes Schuljahr.

Eingeschrieben in Organisation

53
+ Speichern
Personliche Daten:  Bosch Maximilian
Registrierungsrolle: Schiiler*in
Einschreibungfiirr  Edookit Grundschule
Vorherige Schule: Auswihlen Nicht festgelegter Wert
Nach der Schule: Auswihlen Nicht festgelegter Wert
Zulassungsantrag:
+ Speichern l6schen Schlieften
12171 N B
Registrierungsstatus Eingeschricben 7 Bemerkung Jahrgangsstufe Bildungsprogramm  Studienfach Unterrichtsschwerpu
> Schiiler Seit 1.9, 1

- Edoo-Tipp: In der Schiilerliste (Agenda: Personen - Schiiler) sehen Sie den letzten

aktiven Eintrag unter dem Namen des Schiilers. Diese Aufzeichnung muss dem
aktuellen Schuljahr entsprechen.

Bei falschen Eingaben miissen die Eintrdge in den Details Uber das blaue +
vervollstandigt werden.

Registerkarte " Familie™:
- Hier sehen Sie eine Liste der Familienmitglieder. Durch Klicken auf die Schaltflache
“Personenvertreter hinzufligen” kdnnen Sie eine neue Person erstellen oder nach einer
bereits vorhandenen Person suchen (der Elternteil kann beispielsweise bereits unter
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einem Geschwister im System eingetragen werden).

Registerkarte Personliche Systemdaten:
- Hier sehen Sie die Systemdaten flr die angegebene Person, die Sie durch Klicken auf

— =

.
S
Fr

s

die Schaltflache ===

i
i

“ bearbeiten konnen.

Registerkarte Person Aktion:
- hier finden Sie eine Liste von Aktionen, die Sie firr die jeweilige Person durchfiihren
kénnen.

Registerkarte Interne Bemerkungen:
- hier finden Sie die Aufzeichnung lber gesendete Zugriffsdaten

Registerkarte Schiilerportfolio:
- hier konnen Sie Schiilerarbeiten als Dataien hochladen

Registerkarte Einschreibung:

- Hier sehen Sie die Abschnitte “Einschreibungen in der Klasse”, “Anmeldung zur
Gruppe” und “In Kurs einschreiben” . Einzelne Eintrage kénnen bearbeitet werden
(Einschreibungen kénnen beendet und das Datum der Anmeldung geandert werden,
indem Sie auf den blauen Pfeil vor einem bestimmten Eintrag klicken oder den blauen
"Options-Kreis" nutzen.)

1-3/3 =+
Foto Rolle
> v ' Schiilertin
> X |
Ausgewahlt: 2
3 X  I5schen I

Registrierungsstatus hinzufligen

Registerkarte Berichte:
- Hier kdnnen Sie aufgelistete Berichte flir einen bestimmten Schiiler erstellen. Wenn Sie
einen der Berichte fur die gesamte Klasse drucken mdchten, tun Sie das unter
“‘Administration - Berichte".
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Personal

Agenda: Personen -> Personal

In der angezeigten Tabelle sehen Sie alle Mitarbeiter lhrer Organisation (auch inaktive, indem
Sie den Filter “Registrierungsstatus in Organisation” auf --- stellen). Fir Details klicken Sie auf
den blauen Pfeil vor dem Namen des Mitarbeiters.

Personal

Bizheriger Status Organisation Registrierungsstatus in Organization User Role Spezialfilter
< Heute b s o Aktiv W - W -—- b
Personenname * Name Abkiirzung  Farbe Offiziell: Identifi
3 Allenspach Stefan ALL _ 136
tarbeiter {aktiv] [Seit 1.9.2020 l
> o R - 3
; mininiE - s [

Nach dem Offnen der Details kénnen sie eine Tabelle mit Registerkarten sehen.

Personal -~ Allenspach Stefan (ALL) (lehrer 5.A)

Persdnliche Daten  Eingeschrieben in Organisation (1) Persénliche Systemdaten  Person Aktion (9)  Interne Bemerkungen  Einschreibung (1/0/4)  Lehrerqualifikation ~ Optionen der Person  Persénliche Anfragen  Bericht

Nach dem Offnen der Details wird die Registerkarte “Persodnliche Daten” aktiv.

# Bearbeiten

- Sie kdnnen die Daten bearbeiten, indem Sie auf klicken.
Registerkarte Eingeschrieben in Organisation:
- jeder Mitarbeiter wurde in einer Organisation eingeschrieben. Im Gegensatz zu
Schilern ist es nicht erforderlich, fur jedes Schuljahr eine eigene Einschreibung
vorzunehmen.

Registerkarte Personliche Systemdaten:
- Hier sehen Sie die Systemdaten flr die angegebene Person, die Sie durch Klicken auf

die Schaltflache bearbeiten konnen.

Registerkarte Interne Bemerkungen:
- hier finden Sie die Aufzeichnung tber gesendete Zugriffsdaten.
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Registerkarte Einschreibung:

- Hier kdnnen Sie die Abschnitte “Einschreibung in die Klasse, Anmeldung zur Gruppe, In
Kurs einschreiben” wahlen . Einzelne Eintrage kénnen bearbeitet werden
(Einschreibungen kénnen beendet werden, Datum der Anmeldung kann geandert
werden, indem Sie auf den blauen Pfeil vor einem bestimmten Eintrag klicken oder den
blauen "Options-Kreis" nutzen).

Foto Rolle *  Aktueller Stand

Rolle

Ausgewahlt: 1
X Bschen

I Registrierungsstatus hinzufligen I

Registerkarte Lehrerqualifikation :
- Hier kdnnen Qualifikationen von Lehrern hinzugeflgt werden.

Eltern

Agenda: Personen - > Eltern
In der angezeigten Tabelle sehen Sie alle Eltern der Schuler Ihrer Organisation (auch inaktive,

indem Sie den Filter “Registrierungsstatus in Organisation” auf --- stellen). Fur Details klicken
Sie auf den blauen Pfeil vor dem Namen des Elternteils.
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Eltern
Organisation Registrierungsstatus i Spezialfilter Klasze Registrierungzstatus in der Klasse Kurs Registrierungzstatus im Kurs
< > - v Aktiv v - v - v . v - v . v
Personenname “ Kontaktedaten Benutzerrollen Zugriff: Heute, Woc

?fsrc_hﬂJf]:armia":_ - boschj@edookit.com Elternteil 0,0,0,0

Nach dem Offnen der Details kénnen sie eine Tabelle mit Registerkarten sehen.

Eltern = Bosch Joanna (Mutter 1.A Bosch M.)

Personliche Daten  Familie(1) Personliche Systemdaten  Person Aktion (7)  Interne Bemerkungen  Optionen derPerson  Personliche Anfragen  Bericht

Nach dem Offnen der Details wird die Registerkarte “Persénliche Daten” aktiv.

- Angaben kdnnen Sie durch Klicken auf bearbeiten.
Registerkarte Familie :
- Hier sehen Sie die Familienmitglieder. Zu dem Elternteil kdnnen Sie ein anderes Kind
hinzuflgen - entweder eine neue Person erstellen oder aus bestehenden Personen
auswahlen.

Eltern  Bosch Joanna (Mutter 1.A Bosch M.)

Personliche Daten  Familie (1)  Persdnliche Systemdaten  Person Aktion (7)  Interne Bemerkungen  Optionen der Person  Personliche Anfragen
v Kinder der Person (1)
1111 Kind hinzufligen 4
Personenname * Beziehung zur Person Beziehungsrecht zu der Person
2 ?'.jsfh_ﬂf’fﬁ.r_".ma" Kind gesetzliche/r Vertreter®in

Registerkarte Personliche Systemdaten:
- Hier sehen Sie die Systemdaten fiir die angegebene Person, die Sie durch Klicken auf

die Schaltflache gifiedissten bearbeiten konnen.

Registerkarte Interne Bemerkungen:
- Hier finden Sie die Aufzeichnung Uber gesendete Zugriffsdaten.
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