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Budovy

v 1.0

Nize popsany navod je uréen pro uzivatele s roli “Administrator”, neni-li uvedeno jinak.

Obsah
1. NaStaveni DUAOV.........ooo 2
2. VSN0 e 2
3. Nastaveni budov V OrganiZaci............cciiiiiiiiiiiiie e 3
4. Pfifazeni budovy k zame@stnanClm ... 4
5. Prifazeni K& tHAAM ..........uii e 5
6. MOJE NASTAVENT .. 5
7. VYUZILI V IAMCE SYSEEMU ..cuuniiiii e et e e et e e e e e e e eaaans 6
Suplovani, stranky VYISt hOQiN ..o 6
Tvorba rozvrhu > TvOrba rozvriU ............eeiiiiiiiiiii e 7
Lidé > ZACI/ZaMmESINANCI/ROMICE ........eveveeeeeeeeeeeeeeeeeteeeeeee ettt eeeaeneaenee, 8
Komunikace, udalosti — VYDEr PFEMCU .....ceveeiiiiiiiiiiiie e 8

1/8



edookit &

Pokud v ramci jedné nebo vice organizaci evidujete vice budov, muzete si v systému budovy
zaloZit a provazat s organizaci, tfidami, mistnostmi a zaméstnanci. Diky témto vazbam budete
moci data v systému snadnéji filtrovat.

1. Nastaveni budov

Nastaveni > Organizace > Budovy

Novou budovu muzete zadat pomoci ikony modrého +. V Typu zafizeni nastavite hodnotu
Budova $koly (dal$i moZnosti je Zku$ebni misto - uréeno pouze pro Zkousky na SS, VOS, KON).
Dale zadate nazev, pfipadné zkratku a dal8i doplfiujici udaje.

i = = (C] [ 1l A & -

Hlavni panel ~ Komunikace  Tiidnfkniha Dochazka Hodnocenl Rozvrh Administrativa Phjimatky Nastavenl Red Monster

Organizace ™  Globalninastaveni™  Hodnoceni ™ Parametry zapisu™  Ciselniky ™ Zaznamy/  APIpiistupové idaje™  Spravasouborli Vv  Piehledy -admin ™  Obsah ™
Nova budova

Budova  Mistnosti

~ Budova
Typ zafizeni: Budova koly Adresa
Nazev: " .
Odloudené pracovisté
Kéd Ulice:
o op
booi Cislo popisné /
opis: orientacni:
Obec:
Aktivni: v

PsC:
Priorita:

Zemé:

V detailu budov Ize pfifadit mistnosti v zalozce Mistnosti nebo je dle nasledujiciho kroku vytvofite
pres Nastaveni > Organizace > Mistnosti.

2. Mistnosti

Nastaveni > Organizace > Mistnosti
Mistnosti si muzete zalozit pomoci ikony modrého +. Zde je mozné pomoci ikony modré tuzky
editovat mimo jiné i budovu, ke které bude mistnost pfifrazena.
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Hlavni panel  Komunikace  Tidni kniha Dochézka Hodnoceni Rozvth Administrativa Lidé
Organizace ™  Globalni nastaveni™  Hodnoceni™  Parametry zdpisu™  Ciselniky ™ Ziznamy™* APl piistupové (daje V'
Mistnosti
Pouze aktiv Budova
v 20/20 ¢ 4 +
Aktivni Nazev Popis Budova

> Ano M1

> Ano M10

> Ano M11

> Ano M12

> Ano M2 Budova Z5

> Ano M3 Budova 75

3. Nastaveni budov v organizaci

Nastaveni > Organizace > Organizace

V detailu organizace je mozné pfiradit jednu nebo vice budov, které se budou v ramci organizace
zobrazovat v jednotlivych filtrech. Nasledné v ramci systému (pfi nastaveni organizace ve
filtrech) I1ze omezit vyhledavani pouze na budovy, které jsou na organizaci navazané.

Organizace > Upravit organizaci

Organizace  Zaméstnanci (14) Casovévolby  Volby zobrazeni  Notifikace  Portdl (moduly)  Portal (hl. panel)  Portal

Organizace ™

Nazev: o
azev DEMO VERZE Edookit (Z&)

Oficialninazev: DEMO VERZE Edookit (25)
Oficidlni ndzev (v 6.

padé):

Typ organizace:

Zakladni skola
Pouzivané jazyky:
Budowy: =
Budova Z5
120 skoly: 311000011
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4. Pfifazeni budovy k zaméstnancim

Lidé > Zaméstnanci

K zaméstnancdm Ize nastavit budovy hromadné zakliknutim checkboxu pfed jmény
zaméstnancu > Volby > Nastavit parametry zapisu nebo individualné v detailu osoby > zalozka
Zapis do organizace. Seznam pfifazenych budov se pak zobrazi v pfehledu zaméstnancu ve
sloupci Budovy.

Budovy se zaméstnancim pfifazuji automaticky na zakladé zapisu do organizace, pokud je
v organizaci budova uvedena.

i} o] g8 (C] B om 28 A1 B -

Hlavnipanel  Komunikace  Tridni kniha Dochézka Hodnoceni Rozvrh Administrativa Lidé PHijimatky Nastaven( Red Monster
Zamdstnanci  Rodide  Viechnyosoby  Skupiny™  Souhlasy Skolnimatrika ™ Uvazky  Objednavky ISIC Pristupové karty Ovéfovacilog  Importosob  Sjednoce
Zaméstnanci
Stav k datu Organizace Budova Stav 23pisu v organizaci Role uivatele
< Dnes | — —_ aktivni
Kurz Stav v kurzu

117/17 ¢ @ = ¢~ o+

Jméno osoby “ Nabizetksi Role uZivatele  Déti ve skole Pristupy: dnes, |y Budovy Primarni e-mail Zkratka
<
Cech Filip B
> z Ano Ucitel 0,0,0,0 Budova MS filipcech@example.com CECH
. N N
Cermak Tomas B
> z Ano Ucitel 0,0,0,0 Budova Z§ tomascermak@example CER
. N N
Cervenkova Anna
> 2 Ano Ucitel 0,0,0,0
. N N
Vybrano: 1
y Ucitel 0,0,0,0 martina jelinkova@exar MaJel
/ Upravit zdznam
N N
X smazat
0,0,0,0 Marie.Jurkovicova@exal MaJur
Vytvofit zpravu Ukoncit zapis vybranych osob N N
Zapis —-’ Nastavit parametry zapisu 0,0,0,0 KRO
- . .
Pristup do Edoc Ukonéit v hodinach
Osobni idaje Vratit ukonceni v hodinach

V detailu osoby se zobrazuje budova v zalozce Zapisu do organizace. Lze ji zménit pfi
rozkliknuti pfislusného zapisu v jeho detailu.

Zameéstnanci Cech Filip (CECH) < Zpét Tisk

Osobni tidaje Rodina  Osobni systémové idaje  Akce (9)  Interni (nezvefejnéné) poznamky (0/1/0)  Zapis (6/2/2)

Uvazek a aprobace (5/2) _ Osobninastaveni  Asistence (2)  Reporty

Vv Zapis do organizace (1
1171 BN B
Zapsanv Stav zapisu Poznamka Typ pracovniho poméru Do Budovy
N . MO VERZE Ed t Z ainec (ak i Budova M3, Budova Z5 (dle

2apsané organizace)

Pokud neni budova u zaméstnance nastavena, bude se zaméstnanec zobrazovat pod vSemi
filtrovanymi budovami.
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5. Prirazeni ke tridam

Lidé > Skupiny > Tridy
Ke kazdé tfidé je mozné pfifadit budovu, ve které se nachazi. Pfi pouZiti filtru Budova se pak
budou zobrazovat ve filtru Tfida/Skupina pouze tfidy pfislusné k této budové.

Pokud neni budova u tfidy nastavena, bude se tfida zobrazovat pod vSemi filtrovanymi
budovami.

Tidy
Pololeti Organizace Budova
2025/26 Budova 7§ Vyhleddni.. 19/9 i +
O  Nazev Pocet zapsanych Popis Pololeti Prioritd  Roénik Nézev pro tisk nz iskuna' OficidInitfida  Aktivovat Stream Uzavieno Budovy
.
> O 3A Ucitel: 1 2025/26 100 3. A Dlemastaveni Ne Ne Budova z§
2ak: organizace
> O 1A g;;:e;l 2025/26 100 7. VLA Znamky Sislici Ano Ano Ne Budova 28
Ucitel: 2 < . &
> O 8A Fak 13 2025/26 100 8. VIILA znamky slovné  Ano Ano Ne Budova 28

6. Moje nastaveni

Pfes logo Skoly v pravém hornim rohu obrazovky se |ze dostat do osobniho nastaveni uzivatele.

F1N  DEMO VERZE Edookit (Z5)
% BUDE &3 pato!en‘ 25/26
Petr Mildry

Petr Mudry
O odnizzeni
2. pololeti 25/26

¢ I DEMO VERZE Edookit (z5)

Eé Moje nastaveni

=

V zalozce Volby zobrazeni je moznost nastavit preferovanou budovu pro snadnéjsi praci
v systému. Budova bude nasledné predvypinéna do vSech filtri s nazvem Budova.
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Volby zobrazeni  Notifikace  Ostatnivolby  Casové volby

M it 3 .
Vychozi stranka: Hlavni panel / Hlavni panel

Pocet zaznami na

. 50
strance:
Pocet zaznamii na

. . 20
strance - mobilni:

Razeni Zak(: Podlejména

Spravce soubor -

Podle typu (sestupné
zakladni fazeni: ypu pé)

Spravce souborti -

! . Tk
zakladni pohled: ony

Sirka obrazovky: Siroka obrazovka

reli f—
Velikost pisma: Velké pismo
Kompaktnost

. . Velké pismo
zobrazeni - mobilni: P

Vychozi omezeni
objektd v modulu
Komupikace:

365dni

Vychozi hodnota

filtru Budova: Prézdné ()

AV Zaviit

V4 L]

7.Vyuziti v ramci systému

Suplovani, stranky vypist hodin

V suplovani je moznost vybrat budovu, pro kterou chcete nastavit suplovani. Na zakladé budov
se dale filtruji tfidy, zaméstnanci a mistnosti v jednotlivych filtrech.

Hodiny, které patfi k dané budové, se zobrazuji v bézném rezimu. Hodiny, které nalezi jiné
budové, jsou desaturované (vybarveny Sedou barvou), ale jejich parametry Ize ménit stejné, jako
u béznych hodin. Jsou pouze odbarveny pro odliSeni od hodin, které nalezi k vybrané budové.

Suplovani (rozvrh)

Rozmezi Organizace Budova Tiidy (029 Utitelé (1213 Mistnosti (0213)  Hodiny piekryi

< Dnes | — Budova Z§ MUD Zobrazit

Tisk PDF Nastaveni zobrazeni a tisku  + Pridat absenci 4 Nova hodina Vybrat vie

St5.8.
1. 2, & 4. 5
B:00-8:45 8:55-9:40 10:00-10:45 10:55-11:40 u
Chybéjici ucitelé
VO 9.4 8.8 8.A
3.08.-07 M Vko Vko
SV0 M5 &) M4 VO M3 5
Ucitelé v konfliktu
Cerven.An. . b
W L Vv MT] Vv M7
racnik| 1.roénik
[( Vv MT] Vv M| (4
Ucitelé
LD BA-A1L8B-AL g 9.A g
Aj iz < iz
MUD M3 &% MUD M5 £
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Pfi vybéru ucitele nebo mistnosti se pak mohou filtrovat pouze osoby/mistnosti v ramci vybrané
budovy.

Vybér ucitele

Rozmezi Utitelé Ucitelé (1z13) Organizace Budova Tridy
< Dnes »  Vsichni m MUD DEMO VERZE Edookit (25) Budova Z5 9.A
Tisk PDF Nastaveni zobrazeni a tisku
st!
1. 2. 3. 4. 5.
8:00-8:45 8:55-9:40 10-00- 10-45 10:55-11-40 11:50-
Ucitelé
MUD, rt.s 3,005 st g 2 z
Aj Ep Ci O i
MUD M3 £8 MUD M5 L 53
Tridy
9.A 9.A 9.A 9.A 9.A
M Cj 4 Aj
[SVal M5 MIIN M= rFe M&s rFR ME& (SVal

Obdobné je pouziti filtrh i v jinych Castech systému, napf. ve Vypisu hodin (Rozvrh > Zmény
v rozvrhu > Vypis hodin, Absence v rozvrhu):

Iményvrozvihu™  Aktdlnirozvih ™ Skolniuddlosti™  Kalenddf™  Tvorbarozvrhu™  Kurzy Hospitace Tematicky plan v
Vypis hodin
Rozmezi Staw (typ) hodfiny Budova Utitel Mistnost Ttida Typ kurzu Kur
< Dnes > Hodinyv Budova ZS
Vyucovaci hodina Aktualni ucitelé Aktudlni Zaci Kurz Komentdr ke zméné A

Dni-8.4,8B

Dnes 5.8. 8:00 - 8:45
M6 >
PAV
sSKupiny)
Stuchlik Petr + 2 daldiv
konfliktu
n S n n n

Tvorba rozvrhu > Tvorba rozvrhu

Ve Tvorbé rozvrhu si dle filtru Budova muzete omezit zobrazeni nabidky subjektu.

Tvorba rozvrhu

Sablona rozurhu Sadazatstkd hodin Budova Pocet subjekti Druh subjektu Subjekt
2026/27 78 zvonéni Budova Z§ Viee BNLVE Ucitelé Mistnosti  Zdci Kurz TypdCinnosti  Typkurzu = 4.A(2026/27)
Tisk PDF Nastaveni zobrazeni a tisku 4 Pridat Sablonu Vybrat ve
¢
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Lidé > Zaci/Zaméstnanci/Rodice
V seznamech zakl/studentl mizete filtrovat osoby dle budov.

Zaci

Stav k datu Organizace Stav zapisu v organizaci Budova
< Dnes > - aktivni Budova 75
Kurz Stav studia ve tfidé nebo skupiné

— — Vyhledani..

Budova se u zakl nenastavuje pfimo, vazba vychazi ze zapisu do tfidy (kde Ize budovu
nastavit).

Komunikace, udalosti — vybér pfijemcu

PFi vybéru pfijemcul je mozné vyuzit filtrovani osob dle budov.

Vybér subjekt( - Pfijemce
ochédzka
Budova Organizace Tfida (02 37) Kurz (0z115) Roénik (0z10) Vék

USROS 1 Budova 78

e v subjektu Typ subjektu

7k Rodi¢ | UCitel / Zaméstnanec m Viechny typy Vyhledani..

} - brat
Ostatnig 1902;‘902

|
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