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1. Tvorba druzin

Nejprve je tfeba vytvofit kurzy druzin, k nim rozvrhové skupiny (obsahujici ¢leny dané druziny) a
definovat, jak budou kurzy fungovat.

1.1. Skolni druzina se stejnymi zaky po cely tyden
(klasicka oddéleni v ramci ZS)

Pro kazdé oddéleni druziny musi byt vytvofen samostatny kurz napt. SD1, SD2..
1.1.A Vytvoreni rozvrhovych skupin
V prvnim kroku je nutné vytvofit si rozvrhové skupiny pro jednotliva oddéleni druzin (SD 1,

SD 2..). Rozvrhové skupiny se vytvofi pfes Rozvrh > tvorba rozvrhu > rozvrhové skupiny
kliknutim na modré +.

Rozvrhové skupiny

Pololet Rodicowsks trida
2018/19 v | — v | Vyhledéni.. 117/17 § @

Dulezité je mit skupiny pfi tvorbé kurzl a rozvrhu zalozeny, jejich naplnéni zaky mazete provést
pozdéji. Podrobny navod pro zadavani zaku do skupiny naleznete v pdf navodu “Zadavani zak
do rozvrhovych skupin”.

1.1.B Vytvoreni kurzi

Tvorba kurza druzin maze probihat pfimo pfes Rozvrh > tvorba rozvrhu > tvorba rozvrhu. Muzete
rovnou filtrovat kurzy dle Typu &innosti/Typu kurzu pfimo pouze Druzinu.

orba rozvrhu

2021/22 v m Vice | Tiidy Uéitelé Mistnosti Zaci Kurz | Typ Einnosti m DruZina v Vedni

£
+ Pridat 3ablonu 1. 2. 3. 4.
8:00-&45 8:55 240 10:00- 10:45 bl
~ Kurzy / Po
+ Pfidat kurz

# Pouze kurzy platné gt

b&hem platnosti 2ablony

Kliknutim na tlagitko +P¥idat kurz vytvofime novy kurz.

e Typ kurzu > Druzina
Kéd - napf. Druzina nebo SD1
Pfedmét > Druzina
Ur&eno pro tfidu / skupinu > zada se rozvrhova skupina (napf. SD 1)
Skupina, ze které kurz dédi zaky > zada se rozvrhova skupina (napk. SD 1)
Ucitel > vyucujici tohoto kurzu

www.edookit.cz
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e Obdobi > aktualni Skolni rok, pfipadné se vybere pouze odpovidajici obdobi.

Kurz Predmétykurzu  Clenové  Planovacikarty  Sekce kurzu  Rubriky

Kurz
Typ kurzu: Druzina
Kéd: SD1
Vygenerovat kéd

NadFazeny kurz:

Predméty: DruZina *
Organizace: ZS Edookit *

Obor studia:

Urceno pro SD1 x
tFidu/skupinu:

Skupina, ze ktere SD1 *

kurz dédi Zaky:

Uditel: Vavrova Jana (VAV) *

Mistnost:

Kurz ulozime a pokracujeme ve tvorbou dalSich kurz(l, pokud je tfeba vytvofit vice oddéleni.
Vytvorené kurzy vidime v levém sloupci.

Tvorba rozvrhu

aablona rozvrnu Podet suhjekti

2021722 v m Viee 1

L
+ Pridat Sablonu

v Kurzy Po
=+ Pfidat kurz

& Pouze kurzy p ut
béhem platn

>D1{VA} St

Zadani druzin do rozvrhu hodin naleznete nize.

o -

1.2. Skolni druzina s jinym slozenim zaku v jednotlivych
dnech

Pokud mate napf. odpoledni druzinu, ale pro kazdy den v mi mate odlisné skupiny zaku, ktefi
chodi pravidelné napf. v pondéli a Ctvrtek, jini pouze utery a patek je mozné nastavit konkrétni
zaky pouze do pfisluSnych dnu.

1.2.A Vytvoreni rozvrhovych skupin
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V prvnim kroku je nutné vytvofit si rozvrhové skupiny pro jednotlivé dny dle oddéleni druzin
(8D 1- po, 8D 1-ut...). Rozvrhové skupiny se vytvofi pfes Rozvrh > tvorba rozvrhu > rozvrhové
skupiny kliknutim na modré +, viz bod 1.1.A

Dulezité je mit skupiny pfi tvorbé kurzt a rozvrhu zalozeny, jejich naplnéni zaky mizete provést
pozdéji. Podrobny navod pro zadavani zaku do skupiny naleznete v pdf navodu “Zadavani zaka
do rozvrhovych skupin”.

1.2.B Vytvorieni kurzu

Na rozdil od vy$e uvedené postupu bod 1.1.B se v poli Skupina, ze které kurz dédi zaky, zada
vice rozvrhovych skupin (napf. SD 1-po, SD 1-ut)

Typ kurzu: Druzina
Kéd: Sp1
Nadrazeny kurz:

Predméty: Druzina
Organizace: 75 Edookit

Obor studia:

Urceno pro

tridu/skupinu: /
Skupina, ze které 5D1-po SD1-at

kurz dedi zaky:

Zadani druzin do rozvrhu hodin najdete nize.

1.3. Ranni druzina

Nastaveni ranni druziny se li§i v tom, Ze do ranni druziny maze pfijit zpravidla jakykoliv zak z
vybranych tfid. V tomto pfipadé neni potieba vytvaret rozvrhové skupiny. V ramci kurzu Ranni
druziny je mozné zadavat tzv.“pozitivni dochazku”, tedy dochazku stavu PFitomen pouze pro
pFichozi zaky. Pokud nechcete pouzit zadavani “Pozitivni dochazky” vytvofite druzinu viz bod
1.1.

1.3.A Vytvoreni Typu kurzu Ranni druzina
Agenda: Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Typ kurzu

Pokud neni Typ kurzu Ranni druzZina vytvofeny, kliknete na modré + a vytvorite Typ kurzu s
nasledujicimi parametry:

Systémovy typ kurzu > Druzina

Povinny > Nepovinny

Pocitani dochazky > Pozitivni

www.edookit.cz
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ZIva
zakladni nastaveni ™ Pokrocilé volby
Systémovy typ Druzina Omezeno na chdobi
kurzu: typu:
Nazev: Ranni druzina Styl zobrazeni v Normalni
rozvrhu:
Zkratka: RD i it
Wykreslit na pozadi:
Povinny: Nepovinny
Svisla burika v
Zahmout utiteledo | Ano rozvrhu:
konflikta:

Vrozvrhu preferovat
Zahrnout zaky do

mistnost:
konflikta:
Planovaci karty se v
Pocitani dochazky: Poazitivni subjektem "U¢itelé
kurzu":
Priorita: 0

+ UloZit [EEFAS

1.3.B Vytvoreni kurzu Ranni druzina

Tvorba kurzl druzin mize probihat pfimo pfes Rozvrh > tvorba rozvrhu > tvorba rozvrhu. Mizete
rovnou filtrovat kurzy dle Typu vyuky pfimo pouze Druzinu.

Tvorba rozvrhu

Sablona rozvrnu Podet subjekti Druh subjelctu s ubgekt :’"_.
2021/22 m Vice | Tfidy Uéitelé Mistnosti Zaci Kurz | Typ Einnosti m DruZina ¥ VEedni
<
+ Pridat ablonu 1. 2. 3. 4.
8:00 - &:45 8:55 -l 10:00- 10:45 1
~ Kurzy / Po
+ Pridat kurz

+ Pouze kurzy platné gt

b&hermn platnosti Sablony

Kliknutim na tla€itko +Pfidat kurz vytvofime novy kurz.

e Typu kurzu > Ranni druZina

e Kod - napf. Ranni druzina

e Pfedmét > Druzina

e Urceno pro tfidu / skupinu > zadaji se vSechny tfidy, ze kterych mohou zaci do ranni
druziny pfijit (1.A, 2.A,3.A, 4.A...)
Skupina, ze které kurz dédi zaky > ponechaiji se celé tfidy
Ucitel > vyucujici tohoto kurzu
Obdobi > aktualni skolni rok, pfipadné se vybere pouze odpovidajici obdobi.
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Kurz
Vytvofeno: Edookit Centrum technické podpory
Dnes 12:14
Typ kurzu: Ranni druzina
Kod: Ranni druzina

Vygenerovat kod

Nadrazeny kurz:

Predméty: Druzina *
Organizace: Z5 Edookit *
Obor studia:

tridu/skupinu:

Skupina, ze které 3A % 1A X 4A X
kurz dédi zaky:

Uréeno pro 3A X 1A X 4A X _

Mistnost:

Zadani druzin do rozvrhu hodin najdete nize.

2. Tvorba nepovinnych predmeétu, krouzku

2.A Vytvoreni rozvrhovych skupin

V prvnim kroku je nutné vytvofit si rozvrhové skupiny pro jednotlivé nepovinné pifedméty, krouzky
(biologicky seminaf, Sachy, fotbal..). Rozvrhové skupiny se vytvofi pfes Rozvrh > tvorba rozvrhu
> rozvrhové skupiny kliknutim na modré +.

Dulezité je mit skupiny pfi tvorbé kurzl a rozvrhu zaloZeny, jejich naplnéni zaky miZzete provést
pozdéji. Podrobny navod pro zadavani zaku do skupiny naleznete v pdf navodu “Zadavani zaku
do rozvrhovych skupin”.

2.B Vytvoreni kurzt

Tvorba kurzd maze probihat pfimo pfes Rozvrh > tvorba rozvrhu > tvorba rozvrhu. Mdzete rovnou
filtrovat kurzy dle Typu kurzu pfimo pouze Nepovinna vyuka nebo krouzky.

vorba rozvrhu
Sablona rozwrhu Padet subjektl Druh subjekty Subjeke
2021/22 v m Vice Thdy Ufitelé Mistnosti Zaci | Kurz Typ éinnosti p kurz: | Nepovinnd vyuka

( P F
S Mepovinna vyuka
+ Pfidat Zablanu 1 2. p Y

KrouZek

v Kurzy Po

Kliknutim na tlagitko +Pfidat kurz vytvofime novy kurz.
e Typu kurzu > Nepovinna vyuka nebo Krouzek
e Kobd - napf. Biologicky seminaF, Fotbal

www.edookit.cz
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e Predmét > dle kurzu (pfedméty si muzete vytvofit v menu Rozvrh > Tvorba rozvrhu >
Predméty

e Ur€eno pro tfidu / skupinu > zadaji se v8echny tfidy, ze kterych zaci do nepovinné
predmétu / krouzku chodi (1.A, 2.A,3.A, 4.A...). Pokud nechcete nepovinny pfedmét nebo
krouzek vazat na tfidu, zada se misto tfid rozvrhova skupina

e Skupina, ze které kurz dédi zaky > zada se rozvrhova skupina (napf. Biologicky seminar,
Fotbal)
UcCitel > vyucuijici tohoto kurzu
Obdobi > aktualni Skolni rok, pfipadné se vybere pouze odpovidajici obdobi.

Kurz
Typ kurzu: Nepovinna vyuka

Kod: Nabozenstvi

MNadrazeny kurz: -
Predméty: Mabozentsvi
Organizace: ZS Edookit

Obor studia:

Urceno pro 1.A 3.A
tridu/skupinu:
Skupina, ze ktere Nabozentsvi

kurz dadi zaky:

Ucitel: Janata Filip (FJ)

Zadani druzin do rozvrhu hodin najdete nize.

3. Zadani druzin, krouzkli a nepovinnych predmétu
do rozvrhu hodin

Misto : Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Tvorba rozvrhu
Muzete rovnou filtrovat kurzy dle Typu kurzu pfimo pouze Druzina, Ranni druzina, Nepovinna
vyuka nebo krouzky.

www.edookit.cz
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Tvorba rozvrhu

Sablona rozvrhu [=Lar] Druh sul Djektu ".I.IL.E-'.
2021/22 Vice | Tridy Uditelé Mistnosti Zaci Kurz Typ €innosti m| v
- 1 2 Mepovinna vyuka :
<+ Pridat sablonu = .
B:00- B4 8:55- %40 Krouiek
~ HKurzy Po

Tridnicka hodina

+ Pridat kurz }
Dohled na chodbé

: Ut

¥ Pouze kurzy platné Suplovaci pohotovost

béhem platnosti 2ablony ]
DruZina

Cr 4

Kliknutim do pfislusné hodiny ve zobrazeném rozvrhu levym tlacitkem mysi / vytvofit novou kartu
rozvrhu.

Sablona rozvrhu Poet subjekti Druh subjektu Subjekt Dny

2021/22 v m Vice THdy U€itelé Mistnosti = Zaci  Kurz Typéinnosti DruZina v | \Vedni I
<
+ Piidat dablonu L 2. = i
8:00- 845 8:55-2040 10:00- 145 10:5
~ Hurzy Po 10:00 - 10:45 X
=+ Pidat kurz Vytvofit novou kartu pro liché tydny
" ut
L = s
= Pouze kurzy .p_latne Vytvofit novou kartu pro sudé tydny
bé&hem platnosti Sablony
5D L(VAV st I Vytvofit novou kartu rozvrhu I
~ Hanflikty I}
Ct

V dialogovém okné poté zvolime vytvofeny kurz, za okamzik se nactou parametry Ucitelé, Zaci.
Nastavime pfipadné €as planovaci karty (hodiny), opakovani hodiny, pokud je jiné nez tydenni,
mistnost a planovaci kartu ulozime.

Kurzy: D1 x

Ucitelé: Uditelé SD 1 (DruZina) *

Typ vyuky: Dle typu kurzu (momentlné Druzina)
Fhcit Z3ciSD1 ~ Vybrat

Mistnosti:

Opakovani hodiny:  Kazdy tyden

Den periody: Po
Cas zacatku: 12:00
Cas konce: 13:00
V bloku:

EdooTip: pokud mate v rozvrhu jiz zaloZzenou néjakou planovaci kartu, Ize pomoci
podrzeni tlacitka CTRL + levym tlacitkem mysSi kartiCku presunout do jiné hodiny / dne a
tim ji zkopirovat.

Zadani konkrétni rozvrhové skupiny do planovaci karty - postup ke kurziim 1.2.
Skolni druzina s jinym slozenim zaku v jednotlivych dnech.

V detailu planovaci karty je mozné upravit planovaci kartu tak, aby obsahovala pouze urcitou
skupinu vybranych zaku, napf. rozvrhovou skupinu pro pondéli.

www.edookit.cz 8/13
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Kurzy: SD1 ¥
Ucitelé: Uéitelé SD 1 °
Typ vyuloy: Dle typu kurzu (momentalné Druzina)
7 4cie ZaciSD1-po ¥ ZaciSD1-at * Vybrat
Mistnosti:
Kliknutim na kfizek
Opakovani hodiny: ~ Kazdy tyden zrusime Zaky uterni
skupiny a ponechame
Den periody: Po Zaky pondélni skupiny.
Cas zacatku: 08:00
Cas konce: 08:45

Postup zadani je pro vSechny dalSi planovaci karty druzin, ranni druziny, nepovinnych pfedmétd
nebo krouzkd umisténych do rozvrhu stejny.

Jakmile mate vSechny planovaci karty do rozvrhu zadané, je potfeba vygenerovat VyuCovaci
hodiny, které vidi ucitelé, rodiCe a Zaci.

www.edookit.cz 9/13
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4. Generovani vyucovacich hodin

Zadané rozvrhy by mély byt pred generovanim hodin bez konfliktu.

Misto : Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Tvorba rozvrhu
Muzete rovnou filtrovat kurzy dle Typu kurzu pfimo pouze Druzina, Ranni druzina, Nepovinna
vyuka nebo krouzky.

Tvorba rozvrhu

Sablona rozvrhu Podet subjektd Druh sulbjektu Subdekt
2021/22 v Y vice Tiidy ucitelé Mistmosti 2sci kurz Typéinnosti || v
< AT -
+ Piidat Sablonu L 2. Nepovinna vyuka
B:00 - B:45 B:55- 40 KrouZek
~ Kurzy Po

Tridnickd hodina

+ Pridat kurz .
Dohled na chodbé

. Ut

# Pouze kurzy platné Enlneehoere

b&hem platnosti 2ablony ]
DruZina

Cr 4

Oznacime si vytvofené planovaci karty zakliknutim okénka v levém hornim roku > Volby >
Generovat hodiny.

-

Twvorba rozvrhu

Sablona rozvrhu poet subjelad Druh subjelu Subjekt Dny Barevné schéma

2021/22 v [ viee | THdy utitelé wismosti zici Kurz Typlinnost [TREN] Druzina v | viednt v [T Dlepfedméts | Tisk
<
+ Pfidat sablonu L 2. 3. 4. 5.
P 2554 Sl 45 — “s
~ Kurzy Po $D1 50 -
= =4 Vybrano: 3
+Phidat kurz Druzina Druzina
L A - AV it Nastavit mistnosti
» Pouze kurzy platné Ot
béhem platnesti Sablony Pridat do bloku
5D 1 (VAV)
st Odebrat z bloku
Konfli s
- ~g Nastavit opakovani hodin
Ct
Nastavit platnost...
Pa Nastavit Casovy rozsah..

Pridat do rotacni skupiny
Odebrat z rotaéni skupiny

Spojit karty

Generovat hodiny =

X smazat

V tabulce generovani nastavime rozmezi od - do, ve kterém chceme hodiny generovat a
klikneme na Generovat.
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5. Report druziny, krouzkt, nepovinnych predmétu

Pro tyto subjekty se tiskne report Zaznam o praci (dle kurzu).
Administrativa > Reporty > TFidy, hodnoceni > Zaznam o praci (dle kurzu)
V tomto modulu si nastavte Typ kurzu na Druzina a dale si vyhledejte dany kurz

druziny. Poté si budete moci vytisknout tento report s dochazkou danych zaku i
s u€ivem.

Dochazka:

o préci (dle kurzu

Druzina Tisk PDF

Druina

= oHBhYZUACBIbMSInciP24KZWSKCIRYZWFICmVUZGSiagoTMSAWIGSiagoBPCAVWHIWZSAVQZFOY W ZyAvVmVyc2ivbiAvMS431COQYWllcy A DAGUIAVTIFLZXM...

Seznam studentt - 2. pololeti 23/24

: Pt s e HHEEHHEEEEEHEE HHEEHE
1 Boudna Alena 3A e

2 [KocakPer 3A 1 |el=|=|-]-]- =[-[---I-[-]
3 Nova Rozane 3A i

4 [Mowy Maxmilian 3A e ==l=1=1= == == === === =
5 | Novy Thomas aA -l —|=|-]—
6 |Ostra Tereza A e 1=1=1=1=1= === === <= ]<]= <]~ ]=
7 |Placha Jika A = === —|=|-|-]-|-|-]-
8 |VeselsLenka aA e =I=1-1-1-]-1-1=|-]=]=]-[-]-]-]-]-]-

Udivo:

Hodiny
Datwm | Hod. &. Pracovni program Ucitel Podpis
01.08. 1 Seznamaowvani Mova Ja.
04.08. 2 Kresleni + Malovani Mova Ja.
05.09. 3 Kresleni + Malovani Mova Ja.
06. 09. 4 Kraslani + Malovani Mova Ja.
07.09. 5 Kresleni + Malovani Mova Ja.
08. 09. [ Kresleni + Malovani Mova Ja.
11.09. 7 Madelovani Mova Ja.
12.09. 8 Madelovani Mova Ja.
13.09. 9 Madelovani Mova Ja.
14.09. 10 |Modelovani Mova Ja.
15.09. 11 |Modelovani Mova Ja.

www.edookit.cz 11/13
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6. Druzina - moznost prihlaseni zaku do druziny
véetné vyplnéni zapisového listku ze strany rodice

V systému je mozné vytvorit si zapisovatelny kurz typu Druzina, kdy rodice pfi zapisu
vyplni Pfihlasku do SD, kterou si poté mizete vytisknout.

Rozvrh / kurzy - kliknutim na modré + vytvorite novy kurz:

- Typ kurzu: Druzina

- Kaod : napf. Druzina zapis

- Urc€eno pro tfidu: vyberete tfidy, ze kterych se mizou zaci do druziny pfihlasit
- Skupina, ze které kurz dédi zaky - bude prazdné, kfizky zruSite nactené tfidy
- Lze zapisovat: zakliknete

- Zapisovatelné od - do nastavite data pro moznost zapisu ze strany rodicu

- Pokud bude kurz trvat cely Skolni rok, nastavte cely rok do polozky Obdobi

Ostatni parametry neni tfeba nastavovat jinak, nez jsou pfednastavené.

Kurz

Typ kurzu: Druzina
Kéd: DruZina zdpis Vygenerovat kod
—

Madfazeny kurz:

Predméty:

Qrganizace:

DEMO VERZE Edookit (M3)

Obor studia: D

Uréeno pro

o Text Editor

nterni
(nepublikované)
poznamky:

—
Lze s v
Zap: 1,9.2019
Zapsatelné do: 15.9.2019

Lze reze

v hadinach:
Jakmile nastane den zapisu, rodiCe mohou Zaka do druziny zapsat. Pfi zapisu maji
moznost vyplnit Pfihlasku do SD, kterou si mizete pozdéji vytisknout ze systému.

N
/at utas .
VELUEESt  Nerezervovatelné

www.edookit.cz
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Pohled ze strany rodice:

Druzina zapis O O Neomezena / Zapsat
] = . . X :
! Zadost o prijeti do Skolni druziny/Skolniho klubu
I
| Chystate se zapsat studenta Eva Slamova do Skolni druZiny DruZina zapis.
| Zadam, aby mé dité Eva Slamova
t nar. 12. 7. 2007
bytem Hudcova 5
mohlo od 19. 8. 2019 navs$tévovat $kolni druZinu/Skolni klub.
|V soucCasne dobé navstévuje tiidu 7.A
na skole DEMO VERZE Edookit (ZS).
Prohlasuji, Zze beru na védomi kritéria pfijeti do Skolni druziny nebo Skolniho klubu.
Rozhodujici kritéria $D: vék zéka, dojizdéjici Zaci (omezena kapacita SD) B
Rozhodujici kritéria SK: vék zaka, dojizdéjici zaci, 2. Stupén (omezena kapacita SK)
Davam svUj souhlas ke zpracovani a evidovani osobnich Udaju mého ditéte pro potieby SD/SK a k vyuZiti
fotografii, obrazovych a zvukovych zaznaml mého ditéte za Uucelem prezentace SD/SK.
Doplfiuji rozsah dochéazky a zplUsobu odchodu ditéte ze $kolni druZiny/$kolniho klubu, zavazuiji se jej dodrZovat.
Prazdny &as pfichodu/odchodu znamena, Ze student nebude v dany den dochazet do Skolni druziny.
Den|  ©as Krouzek mimo 8D, SK (nazev, od, do) Cas | Odchazi V doprovodu (
piichodu odchodu | sam sourozenec
Po ||HH:MM ||| Nazev krouZku HH:MM| HH:MM|| HH:MM Doprovod
Ut || HH:MM| || Nazev krouZku HH:MM| HH:MM|||HH:MM Doprovod
St || HH:MM || Nazev krouzku HH:MM| HH:MM|||HH:MM Doprovod

4 »

Zapsané zaky najdete v detailu kurzu, zalozka Clenové, kde je miiZzete zadat jako
aktivni, pokud budete tento kurz vyuzivat pro druzinu, nebo je zapsat do jednotlivych
oddéleni druziny, které jste si vytvorili jako kurzy.

Vyplnénou pfihlasku do SD druziny najdete v systému v menu Administrativa > Reporty
> Zaci > Prihlagka do SD.

Prihlaska do SD/SK - Druzina zapis

Skolni rok Kurz Zak
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