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Níže popsaný návod je určen pro uživatele s rolí “Administrátor”, není-li uvedeno jinak. 
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Nastavení typu dokumentů 

Nastavení > Číselníky > Typ dokumentů 

 

Zde si můžete přidat nový typ dokumentu přes modré + nebo deaktivovat přednastavené 

dokumenty. 

 

 

Evidence dokumentů 

Administrativa > Evidence dokumentů 

 

V tomto menu můžete evidovat čísla vydaných dokumentů žákům, zaměstnancům i rodičům. 

V tabulce lze filtrovat dokumenty dle školního roku (data vydání), Skupiny = třídy, Role, Jména 

a Typu dokumentu.  

 
 

Dokumenty lze přidávat pro jednu osobu nebo pro více osob. 

 
 

 

Přidání pro jednu osobu: 
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jednotlivé položky např. Identifikátor dokumentu lze vložit k záznamu i později v tabulce. 

 

 
 

 
 

 

Přidání pro více osob: 

jednotlivé položky např. Identifikátor dokumentu lze vložit k záznamu i později v tabulce. 

 

V poli Přiřazeno pro: můžeme vybrat jmenovitě žáky i žáky ze skupiny, např. třídy 9.A. Po 

výběru žáků můžeme zadat identifikátor dokumentu nebo jej později vložit přímo v tabulce. 
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Kliknutím na modrou tužku lze údaje v tabulce editovat. 

 

 
 

 


