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Jiny zpusob plnéni dochazky -

zak studujici v zahranici,
domaci vyuka a jiné
v14

Pozn.: Nize popsany navod je ur€en pro uzivatele s roli “Administrator”, neni-li uvedeno jinak.
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V tomto navodu najdete postup, jak v Edookitu vést zaka, ktery plni dochazku napf. v zahranici,
individualnim vzd. a jiné.

1. Nastaveni zapisu zaka ve tride

Nastaveni > Ciselniky > Stav zépisu Zaka ve tfidé > modré +
Zde si pfidate zapisy do tfidy, tak jak potfebujete napf. studium v zahranici, jiné plnéni
dochazky, individualni vzdélavani.

Pokud mate zaky studujici dle paragrafu 50, postupujte prosim dle kapitoly 4 — Nastaveni
zaka dle paragrafu 50.

Poté si nastavite parametry k zadanému zapisu:

Ugastni se hodin (vstupuje do dochézky): pfi zakliknutém okénku (hodnota Ano) se Zak bude
zobrazovat ve vyu€ovacich hodinach k zapisu dochazky a bude se mu zobrazovat rozvrh
hodin.

Zadavat prabézné hodnoceni: pfi zakliknutém okénku (hodnota Ano) bude mozné pro zaka
zadat pribézné hodnoceni.

Zadavat zavérecné hodnoceni: pfi zakliknutém okénku (hodnota Ano) bude mozné hodnotit
Zaka na vysvédceni.

Tisknout nehodnocené predméty na vysvédcEeni: pfi zakliknutém okénku (hodnota Ano) se na
vysvédCeni budou tisknout i nehodnocené pfedméty (pfedmeéty, u kterych neni zadana
znamka).

Je pfilemcem zprav a dal$ich objektt uréenych tfidé, je Elenem subjektu Zaci [nazev tridy]: pri
zakliknutém okénku (hodnota Ano) bude Zakovi / rodi€i doru€ena zprava, domaci ukol a jiné,
pokud v pfijemcich zadate skupinu napf¥. zaci 1.A.

Nazev: Jiny zphsob plnéni

Priorita: 5

Ucastni se hodin
(vstupuje do

d e
uréeny idé, je
Elenem subjektu

Zéci [nézev tridy]

< Zpét Smazat
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2. Zapis zaka do tridy/rozvrhové skupiny

Jakmile si vytvorfite novy stav zapisu dle postupu vySe, bude potfeba tento stav u Zaka nastavit
v zapisu do tfidy/rozvrhové skupiny. Po zaloZeni zapist do tfidy/rozvrhové skupiny pouZijete

tento zapis.

A. Zapis zaka do tridy

Lidé > Z&ci > detail Zéka > zalozka Zapis > sekce Zépis do tfidy > modré +

V tabulce vyplnite pole:

- Zapis do: napf. 9.A

- Role: Zak

- Stav: Stav zapisu, ktery jste si zalozili (napf. Jiny zpUsob plnéni)
- Zapsano od: napf. 1.9.20xx

Zaci b Hlucha Petra (2dk)

Osobni (daje  Data pro MSMT (1)  Zépis do organizace (1/3) Rodina (1)  Osobni systémové idaje  Akce (12 Interni (nepublikované) poznamky  Portfolio Zdka | Zapis (1/1/27/0) | Vychovn
Platby (3)

v |
1-1/1 ’
>
v pi
Skolni rok
2025/26 1-1/1 N B BG
Role
> 73k
v o)
kolnir
2025/26 27 fadkG i

Zapis do tfidy
apsan
+ Uloit
C
Zapis do: 9A
Cislo ve tfid. vykazu
Role: Fak

Stav: |m >

Aktivol
Jiny zpusob plnéni

Neaktivni

Zapsano od

a5

Pokud jizZ mate zaka zapsaného jako Aktivniho/neaktivniho, otevfete si tento zapis a stav

zapisu zmérnite.

25ci | Hiucha Petra (23K}

OsobniGdaje  DataproMSMT (1)  Zépisdo organizace (1/3) Rodina(l) Osobnisystémovéidaje Akce(12)  Interni (nepublikované) poznamky  Portfolio Zaka | Zapis (2/1/28/0) | Vjchovnd opatfeni(l) Osobninastaveni Asistence Reporty

Platby (3)
v Zapis do tfidy (2
12/2 § 2 |+
Role
> ik
Zik

~ Zapis do skupiny (1)

2025/26 111 i

»
v Zapis do kurzu (28]

2025/26 PETET VRN

Rale

Zapis do tidy

n
+* Ulofit
Upravit stav zapis
= pravi v zapisu
| Zapisdo: v Ulogit
Cislo ve tFid. wikazu:
Stav zépisu

Zapséne od Aktivni
Poznamka P— -
Jiny zplsob plnéni
psén do:

eaktivni

Stav zépisu Zapsdno

Stav zapisu Altivn 0d 01.09. |

FTTPE Y S—
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B. Zapis Zaka do rozvrhové skupiny

Lidé > Zaci > detail zaka > zalozka Zapis > sekce Zépis do skupiny > modré +

edookit &

Pokud chcete zakovi zadavat zavére¢né hodnoceni i z kurzd, které mate rozdéleny na
podkurzy, vytvorite Zakovi zapis do jedné z rozvrhovych skupin.

V tabulce vyplnite pole:

Role: Zak

Zaci p Hlucha Petra (zak 9.A)

Osobni Gdaje  Data pro MSMT (1)

Platby (3)
~ Zapis do tridy (2)

1272 N B

~ Zapis do skupiny (1

Skolnf rok Role:
2025/26 1-1/1 N K _-—"Q
A

Role

> 74k

v Zapis do kurzu (28)
Skolnf rok Predmét

2025/26 287adka i

Zapsano od:

+

Zapis do organizace (1/3)

Zapis do skupiny

Rodina (1)

Zapis do: napf. 9.A-Tv 1

Stav: Stav zapisu, ktery jste si zaloZili (napf. Jiny zpUsob plnéni)
Zapsano od: napf. 1.9.20xx

Osobni systémové Gdaje  Akee (12)

Stav zépisu

Interni (nepublikované) poznamky

” Poznamka

Portfolio zéka | Zapis (2/1/28/0)

Aktivni
Jiny zplsob plnéni

Neaktivni

Pokud jiz mate Zaka zapsaného jako Aktivniho/neaktivniho, oteviete si tento zapis a stav

zapisu zmérnte.

Zaci[> Hlucha Petra (23k 9.A)

OsobniGdaje  DataproM3MT (1)  Zapis do organizace (1/3)  Rodina (1)
Platby (3)

Osobni systémové Gdaje  Akee(12]  Interni (nepublikované) pozndmky  Portfolio zika | Zapis (2/2/28/0) | Vychovnd opatieni(l)  Osobninastaveni Asistence  Reporty

m=—

+ Uloit

v Zépis do tiidy 2
12/2 ) B &6
Role .
Zapis do skupiny
> Zak i
Upravit stav zapisu
> 28k + Ulodit
Osoba:
. Zspis do
v Zipis do skupiny (2 cee Stav z4pisu:
F y v zépisuz
2025/26 1272 IEN B BB Zapsino od: Aktivni
Jing zpiisob plnént
Role
HNeaktivni
> 2ak
0d01.09.
v Zépis do kurzu (28
Sholnirok Predmat
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C. Nastaveni dat v matrice:

Lidé > Skolni matrika > Skolni matrika (Data pro MSMT) > nastavite filtr Kategorie
Udajti: Vzdélévéni nebo Lidé > Zéci > Detail zaka > zalozka Data pro MSMT > nastavite
filtr Kategorie udaju: Vzdélavani

U Zaka je nutné nastavit v matri¢nich datech nasledujici hodnotu Zplsob plnéni povinné Skolni
dochéazky (ZPUSOB): napt. PInéni PSD(§ 38 odst.1a))

Termin sbinu dat Skolni rok Kategorie Gdaji Trida
podzim 2023 - Vzdélavani

1-14/14 i @ =

tahdjenic Kéd zahdjeni doc Datumukg UPravit idaj Zptisob pInéni povinné skolni dochazky (ZPUSOB) pro Michal Boudny (DEMO VERZE Edookit Tiida - asistenti  Zphisob plnéni pc Financovani
0D_za ONDAT (z8) TYP_TR-part2 PUSC N
! v piid hod
fidatnovouhodnet + Piidat novou hodnotu
Boudny 5 bez , SDveskolf .

i z ; : Fhancovéno
Michal , C g Asistenta zapsané v T
(#236) Nové hodnota pro | EymeEPesm———wmrs VI pedagoga SR
£.0810070015 Zpiisab plnéni o R

povinné skolni 3D ve ikole zapsané v SR ‘
dochazky T Finz
(zPUS oub&zvzd.(stiid.pécel _
Cerny o (ZPUSOB) ) " bez , SDvedkole :’:‘Em}ardm
Tomas o > 30.6.2023 Platny od: Plnéni PSD § 50 odst.3 5Z M;W asistenta zapsané v ™
(#18) : Plnéni PSD(§ 38 odst.1a)) pedagoga SR neplatnd
Pin&ni PSD(§ 38 odst.1b)) i)

PIn&ni PSD(§ 38 odst.1c))

Fin.z
~ Historie zmen (1)1 ndivid.viuka v zahraniéi &

Nastaveni v Lidé > Skolni matrika > Data pro MSMT

obin i ) | zépisdoorganizace (1/0)  Rodina(l) Osobnisystémové idaje  Akce(12)  Interni (nepublikované) pozndmky  Portfofio #aka  Zapis (1/0/12/0]  Vjchovndopatfeni(l)  Osobninastaveni Asistence Reporty  Doporuceni poradenského zafizenifi
sthy
DEMO VERZE Edookit {25) jaro 2026 <] I > 1l 2

Zik kol k o o u oyiEs 7 7 < 3 e % 7 T Tiida di P plnéni pc Fi
Upravit Gdaj Zpiisob plnéni povinné $kolni dochazky (ZPUSOB) pro ID: 142 - Matylda Jahodova (DEMO
VERZE Edookit (3) 1.9.2024)
Jahodovi
Matylda Dité/ e v Pfidat novou hodnotu
ol 28k/student 2 ! ; I
Plnéni PSD(§ 38 odst.1a)) -
Plat
1.9.2025
v Piidat novou hodnotu
0/0
pisob g Ini dochazky (2P

Nastaveni v detailu Zéka > zélozka Data pro MSMT

Hodnotu Individualni vzdélavani dle § 41mohou mit zadanou pouze Zaci, ktefi nemaji
splnénych 9 let povinné Skolni dochazky (napf. zakladni Skola, viceleta gymnazia).

Zéci, ktefi maji jiz spinénych 9 let povinné Skolni dochazky nemohou dle MSMT mit tuto
hodnotu zvolenou (napf. stfedni Skoly, 4leta gymnazia).
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3. Nastaveni zaka zpét jako aktivniho zaka

Pokud dany zak jiz nema jiny zpGsob plnéni Skolni dochazky, je potfeba postupovat
nasledovné:

A. Zapis Zaka do tridy
Lidé > Z&ci > detail zaka > zalozka Zapis > sekce Zapis do tfidy

Pokud Zaka chcete nastavit jako aktivniho od nového Skolniho roku, zaloZzte novy zapis do tfidy
pfes modré +.

V tabulce vyplnite pole:
- Zapis do: napf. 9.A
- Role: Zak
- Stav: Aktivni
- Zapsano od: napf. 1.9.20xx

Zaci [ Hlucha Petra (Zak 9.A)

OsobniGdaje  DataproMSMT (1)  Zapis doorganizace (1/3)  Rodina (1)  Osobnisystémové (daje  Akce (12)  Interni (nepublikované) pozndmky  Portfolio Zaka| Zapis (2/2/28/0)
Platby (3)

Zapis do tridy
1-1/1
Zi
Role + Uloiit
> 74k go 9.A
Cislo ve tfid. vykazu:
v Zapisdo skupiny (1)
Skolnirok - Role: FaK
2025/26 1-1/1 [N R
Stav: Aktivni |
R amka
Zapséano od:
> | 1.9.2025
v Zépisdo kurzu (28) v UloZit I

Skolnfrok Predmét

Pokud zakovi ménite stav v prubéhu Skolniho roku, oteviete aktualni zapis a pridejte do tohoto
zapisu novy stav zapisu od data zmény.

Zaci )] Hlucha Petra (Z3k 9.A)
Osobni (idaje  DataproMSMT (1)  Zapisdo organizace (1/3)  Rodina(l)  Osobnisystémové (daje  Akce (12)  Interni(nepublikované) pozndmky  Portfolio #aka | Zapis (2/1/28/0) | Wchovnaopatieni (1)  Osobni nastaveni  Asistence  Reporty
Plathy (3)

v Zapis do tiidy (1

1171 [ S R
Zapis do tfidy

Upravit stav zapisu

Stav zépisu: et
. Aktivni

Zapsédno od: 112026 ‘

2025/26 - 287k | *

Stav zépisu Zapséno B

> Jiny 0d 01.09. P
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B. Zapis Zaka do rozvrhové skupiny
Lidé > Zaci > detail Zaka > zalozka Zapis > sekce Zépis do skupiny

edookit &

Jestlize Zaka chcete nastavit jako aktivniho od nového skolniho roku, zalozte novy zapis do
rozvrhové skupiny pfes modré +.

V tabulce vyplnite pole:

- Zapis do: napf. 9.A-Tv 1

- Role: Zak
- Stav: Aktivni

- Zapsano od: napf. 1.9.20xx

Zaci p Hlucha Petra (zak 9.A)

Osobni Gdaje  Datapro MSMT (1)  Zapis do organizace (1/3)
Platby (3)

~ Zapis do tridy (2)

1272 N B

~ Zapis do skupiny (1

Rodina (1)  Osobnisystémové idaje  Akce (12)

Zapis do skupiny

Stav zépisu

Interni (nepublikované) poznamky

” Poznamka

Portfolio zéka | Zapis (2/1/28/0)

Zapsano od: Aktivni

Skolnf rok Role:
2025/26 11/1 8 ‘———___m,
A
Role
> 74k
v Zapis do kurzu (28)
Skolni rok Pfedmét
2025/26 8Fadka | Tt

Jiny zplsob plnéni

Neaktivni

Pokud zakovi ménite stav v prubéhu Skolniho roku, oteviete aktualni zapis a pfidejte do tohoto
zapisu novy stav zapisu od data zmény.

Zaci> Hlucha Petra (Zdk 9.A)

Osobniddaje  Datapro MSMT (1)  Z3pisdo organizace (1/3) Rodina(l)  Osobnisystémové daje  Akce(12) Interni(nepublikované) pozndmky  Portfolio zika | Zapis (2/2/28/0) | Vyehovnd opatfeni (1)  Osobninastaveni Asistence  Reporty
Platby (3)

Vv Zépisdo tfidy (2

m=—

12/2 B S
Role .
Zapis do skupiny
> Zak i
Upravit stav zapisu
> 28k + Ulodit
Osoba:
v Zépis do skupiny (2 Stav zépisu: |
Jaktivni v
Sholnirok
2025/26 1272 IEN B BB Zapsino od: Aktivni
Jing zpiisob plnént
Role bsin do:
HNeaktivni
& Zak 11714
24k

0d01.09.
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C. Nastaveni dat v matrice:

Lidé > Skolni matrika > Skolni matrika (Data pro MSMT) > nastavite filtr Kategorie
Udajti: Vzdélévéni nebo Lidé > Zéci > Detail 24ka > zalozka Data pro MSMT > nastavite
filtr Kategorie udaju: Vzdélavani
U Zaka je nutné nastavit v matri€nich datech nasledujici hodnotu Zplsob pInéni povinné Skolni
dochazky (ZPUSOB): SD ve $kole zapsané v SR

Shoini matrika

DEMO VERZE Edookit (28] jaro 2026 Vadglavani yhledni..

2k - stay Piedchozivadéld 120 Skoly, ze kter Datum zahdjenic Kéd zahdjeni doc Datum ukonéeni Kéd ukoncenido Pocet letsplnéné Rotnik, ve kierén Piiznok vadéldva StupeiiSkoly  Trida-ndzev  Tiida-typ Tiida - asistenti  Zpiisob plnéni pc Fit

Chord s Upravit ddaj Zpasob plnéni povinné Skolni dochazky (ZPUSOB) pro ID: 119 - Kristyna Chord (DEMO VERZE

Kristyna Dits) Edookit (25) 27.11.2024) bez 5 Plnénl
> (n376) akjstudent R z asistenta
v v PFidat novou hodnotu - 20ga s
Jahodovi e 50 ve kole zapsané v R
R Dité/ )
> (#410) 25k [student 5 192024
Platng od L1206
Jantovi . S
Klira Dits] 287 Prestup 2 tené e B ST i
» (n139) asstudent - Lrotni J ey v Pidat novou hodnotu [l FEES 3 asistenta zapsané v o
pedagoga SR
Jurkovicovi SELE
Ivana Ditd . . o Inf dochazky [ZPUSOE =
5 = i 19204 -, Zpisob pinéni povinné Skoln dochizky (ZPUSOB) | asistnta
ik /student pedagoga
1.5.2025 Pinéni P5D(§ 38 odst. 1a])
Kotk petr Enum e
Osobni ddaj T(1) rganizace (1/0)  Rodina  Osobnisystémové Gdaje  Akce(12)  Interni (nepublikované) poznamky  Portfolio 23ka  Zdpis (2/0/9/0)  Wchovnd opatieni  Osobninastaveni Asistence Reporty  Doporugeni poradenského zafizeni/Zkoly
DEMO VERZE Edookit (25) jaro 2026 < 1 , 1 18
Zak * Stav Piedchozi vzdéla 1Z0 Skoly, ze kter Datum zahajeni ¢ Kod zahajeni doc Datum ukonéeni. Kod ukonceni do: Pocet let spinéné Roénik, ve kterén Priznak vzdélavar Stupen Skoly Tfida - nazev Tida - typ Tiida - asistenti  Zplsob pinéni pc Fir
Upravit idaj Zpiisob plnéni povinné $kolni dochazky (ZPUSOB) pro ID: 119 - Kristyna Choré (DEMO VERZE
Chord - Edookit (28) 27.11.2024)
Kristyna Dité/ - bez , Plngni
(4376) akjstudent 27112024 v i v Phidat novou hodnotu asistenta
3 ] odst.13))

5D ve 3kole zapsané v SR

Platny od:

1.1.2026

1.9.2025 Plnni PSD(§ 38 adst.1a))

Nastaveni v detailu Zéka > zélozka Data pro MSMT

4. Nastaveni zaka dle paragrafu 50

V pfipadé, ze mate ve Skole zaka, ktery studuje dle § 50, tak u takového zaka musite dle
pokynt MSMT vést dochazku.

Vytvoite si tedy novy stav zapisu v modulu Nastaveni > Ciselniky > Stav zépisu Zaka ve tfidé >
modré +, kde v poli U&astni se hodin (vstupuje do dochazky) nastavite hodnotu Ano.
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Hisipanel  Komunksce  Thidnikihs  Dochizks  Hednoceni Madsven|  Systemadmin  Red Monster :
SN R PR— - ~ v v oba edookit &
Stav zapisu Zaka ve tiidi Napovéda (video)  Tisk
Vyhledani.. 1474 § # +
Nazev Prioritd Popis Uéastni se hodin (vstupuje de Zadévat prib&iné hodnocen Zadévat zivéreéné hodnocen Tisknout nehodnocené piedi Je pfijemcem zpriv a dalSich
> Aktivi 10 Ano Ano Ano Ano Ano
24k vstupuje do dochazky,
nelze mu zaddvat pribizné
> Paragraf 50 6 hodnoceni a netisknou se Ne Ano Ne Ne
mu nehodnocené
predméty na vysvédeen.
23k nevstupuje do
dachézky, nelze mu
oo o zadévat prilbéiné
> Jing zpiisob plnéni 5 Ne e Ano Ne Ne

hadnocent a netisknou se
mu nehodnocené
predméty na vysvédzenl.

Tento stav zapisu poté zadejte danému Zakovi spoleéné se spravnou matricni hodnotou dle
kapitoly 2 - Zapis Zzaka do tfidy/rozvrhové skupiny (str. 3).
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