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Nejcastejsi dotazy

Data platnosti

V sekcich kontrol matriky mizete narazit na upozornéni napf. Pfiznak vzdélavani, opakovani
ro¢niku (PRIZN_ST) od 1.9.2018 nevyplnéno nebo Kod ukonéeni dochazky (KOD_UKON) od
31.8.2018: Kéd ukonéeni je zadan pro studujiciho.

Ve vétsiné pfipadu se jedna o rozdilna data platnosti. Vzdy zkontrolujte, zda hodnoty odpovidaiji
skute€nému datu platnosti. Jak poznat spravné datum platnosti:
e Pokud Zak jiz na Skole studuje déle nez od 1.9.2018, mél by mit tuto hodnotu vyplnénou
od data nastupu do skoly.
e Pokud je Zak nové studentem Skoly od zagatku Skolniho roku, mél by mit vSechna data
zadana s platnosti od 1.9.2018.

Pokud u jiz studujiciho zaka (od 1.9.2017) zadate napf. Vyu&ovaci jazyk (JAZYK_0) s platnosti
od 1.9.2018, hodnota od 1.9.2017 by nebyla zadana. Datum platnosti polozky (JAZYK 0) by
mélo byt tedy v tomto pfipadé 1.9.2017.

Ukon¢€eni zaka

Pfi Fadném ukoncCeni zaka pres Lidé > zaci >zatrhnuti pole pfed jménem zZaka > modré kolecko
ato:

Stav (KOD_VETY) = Ukon¢&ené vzdélani/absolvent

Datum ukonéeni (UKONDAT) = Datum ukonceni (posledni den ve 8kole) s platnosti od
nasledujiciho dne.

Kéd ukonéeni (KOD_UKON) = napt. Pfestup na jinou ZS, Ukoné&eni $kolni dochazky - zakladni
vzdélavani apod.

Priznak vzdélavani (PRIZN_ST) = nejCastéji Vzdélavani ukonceno

Kontrolu muzZete provést nejlépe pres Lidé > Skolni matrika > Skolni matrika (data pro MSMT).
Zde si pfepinate mezi riznymi kategoriemi udaju
P @ e g o B g @

Inoceni

Skolni matrika (data pro MSMT) -~ BeneSova Tereza (benter) (student
Organizace Stav (KOD_VETY) Termin sbé dat Skolnf rok Kategorie iidaid Trida Stav ve tidE Vlastnostiosob  Pouze spec. potf.  Editace dat platnd od Nahled pro typ Klienta

25 Edoo ~ ~  jaro2019 ~ ~  Vzdélavani v - ~ ~ ~ 1.9.2018 Dvofakova *  web ~ o1l

Zak 4 Stav Pfedchozivzdéla Datum zahajeni ¢ Kéd zahdjeni doc Datum ukonéeni Kéd ukonéenido Podetlet splnéné Roénik, ve kterén Priznak vzdélav:

> Dqua’kwéVeronika(:n;! UkunEenévz":‘l Mate?skéEkn'; 1.9.2015 s Zah.l.roé.vli? 1.11.2018 s PFesTupnajiP;L 5 8 éesty’roc“n(k) Vzdélévém'u";
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Navrat zaka
Lidé > Skolni matrika > Skolni matrika (data pro MSMT)
Po navratu zaka do Skoly v detailu zaka, zalozka Zapis do organizace pfidate novy zapis.

Pro vytvoreni tohoto zapisu mazete pouzit funkci Zalozit nové studium zakliknutim okénka pied
jménem osoby - volby - zapis - zalozit nové studium.

Vybrano: 1 Y
& Upravit zéznam Ukon(¢it zapis vybranych osob
X  Smazat Zapsat do tidy/skupiny X
50
Vytvofit zpravu Nastavit parametry zapisu
Zapis Pferusit studium (S5, KON, VOS)
D¢
Pfistup do Edoc Opakovani roéniku
Osobni Gidaje Ukoncit v hodinéch "
. . . . @
Super Admin Vratit ukonceni v hodinach 6
Tiskové Sablony I ZaloZit nové studium I
n
5 @) — " At capuvaats gdooKit.Cz@

edookit.cz@exan soolkova 285/2

7aci - Zapis do organizace
Osobni (daje  Datapro MSMT  Zapis do organizace (1)  Rodina(2)  Osobnisystémové (daje  Akce (17)  Interni (nepublikované) poznamky
Reporty Doporuceni SVP  Kontrola  DileZitd sdéleni

~ Zapis do organizace (2)

Nahled pro typ klienta

web v 12(2
Zapsanv Role * Aktudlni stav Poznamka
> Z5 Edookit Zak 74k/student Od 01.01
fené vzdél.bez al .
> 7% Edookit 51k Ukoncene vzdél.bez absol. Od

2.11.2018

Poté prejdete do detailu Zaka, zaloZka Zapis. Zde zapiSete Zaka od data navratu do tfidy, v
pfipadé délenych hodin do rozvrhovych skupin.
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Osobniidaje  Datapro MSMT  Zapis doorganizace (2) Rodina  Osobni systémové Gdaje  Akce(12)  Interni (nepublikované) poznamky  Portfolio zaka|  Zapis ychovna opatreni  Osc

Doporuéeni poradenského zafizeni  Kontrola  Dilezitd sdéleni KL

v | Zapis do tfidy

+

Z&dné zéznamy

v | Zapis do skupiny

+

Zadné zéznamy

V menu Lidé - $kolni matrika - $kolni matrika (data pro MSMT) uvidite zaka 2x - ve dvou
fadcich, pokud odejde a vrati se v ramci jednoho obdobi sbéru dat.
Kazdy radek se tyka jednoho studia.

Polozka TYP_TR, jazyky

Pokud mate velké mnozstvi vygenerovanych chyb, chybi napf. polozka Jazyk( u vSech zaka ve
tfidé, mazete hodnotu hromadné dodat kliknutim na zahlavi sloupce a zvolenim moznosti
Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec. Hodnota se vyplni pro celou tfidu najednou.

U jazyku je tfeba vzdy vyplinit polozky JAZYK 0 a JAZ1 (napf. Nevyucuje se) a pfipadné P_JAZ1,
pokud se cizi jazyk vyuluje. JAZ 0 se vyplni automaticky, pokud jej zadate:
ZS - u vzdélavaciho programu - polozka Jazyk oboru (pouze ZS)

SS, VOS - u jednotlivych obor( - Jazyk oboru (pouze SS)
Fa @ ¢ B 00 R & W oR @

Hlawnipanel  Komunikace Zépisnik Tiidni kniha Dochazka Hodnoceni Rozwrh Knihovna Administrativa Lidé

Zici  Zaméstnanc  Rodiée  VBechnyosoby  Skupiny Souhlasy  Ovovacilog  Skolnimatrika ObjednvkyISIC  Importosob  Sjednoceni osob

Skolni matrika (data pro MSMT) - Objednavky pristupovych karet

Organizace Stav {KOD_VETY, Termin sbéru dat Skolni rok Kategorie Gdaja Trida Stavve tFid& Viastnostiosob  Pouze spee. potf. |
Z5 Edoo ~ - ~ jaro 2019 ~ - ~ Jazyky ~ T.A v ~ ~

74k * Vyucovaci jazykt Kod 1. ciziho jazy Pfiznak vyuky 1.1 Kod 2. ciziho jazy PFiznak vyuky 2.+ Kod 3. ciziho jz

v . = P - v o i x
> Benesova Tereza (7.4, #‘)‘3_ Cesky Priznak vyuky 1. ciziho jaz; > > >
r.¢. 0547964722 oargms | P-iAZL
> Jasné Hana (7.4, #26) > Cesky / Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec ’ ’ ’
r.£. 0654587421 os192018
> Maly Jan (7.A, #38) 8 Cesky b Rozfiit sloupec 5 5 5

r.C. 0558147423

; — it sl
N Nejedly Martin (7.4, 54°)  Cesky A zisitsioupec > > >

r.g. 0514165401

TYP_TR (part 1,2)

Pokud vypliujete u tfid polozku TFida - typ (TYP_TR-part1) a Tfida - asistenti (TYP_TR-part2),
je nutné vyplnit udaje pro vSechny zaky tfidy (i pokud je ve tfidé jeden Zak, ktery ma asistenta).
Nejjednodussi zpUsob je nastavit si hodnoty pfimo v menu Lidé - skupiny - tfidy u jednotlivych
trid.
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Vykazovani jiného poctu trid

Pokud mate v systému zaloZenych napf. 5 tfid a chcete vykazovat pouze 2, staci si nastavit
hodnoty pfimo v menu Lidé - skupiny - tfidy u jednotlivych tfid (pole Nazev pro matriku).
Druhou moznosti je v tabulce matriky nastavit stejny nazev tfidy napf. u 3 tfid.

- Misto: Lidé > Skolni matrika > Skolni matrika (data pro MSMT)

- Nastaveni filtra: Kategorie udaja - Vzdélavani, Trida - postupné vybrané tfidy
Ve zobrazené tabulce si najdete sloupec Tfida-nazev (TRIDA), kliknutim na zahlavi sloupce
pouzijte funkci Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec. Poté nastavite nazev, pod kterym
chcete tfidu vykazovat napf. |.. Stejny nazev nastavite i u dalSich tfid, které chcete pod timto
nazvem vykazovat.

28 Edoo jaro 2019 Vzdélavani 5.A 1.9.2018 Vyhleddni web

Vice >
Zik - Stav fedchozivzdéla Datum zahajeni ¢ Kod zahajeni doc Datum ukonéeni Kéd ukonenido Pocet let splnéné Rocnik, ve kterén Piiznak vzdé tupefi koly e
Cejpek Martin (5.4, #19"  Zak/student 28-ze 4.roéni 6.3.2019 Pestup zjiné * 4 Paty roénik Radné, Trida - nazev
r.£. 0807120017

i s - TR - IR . Ty | ’

Duhové Alena (5.4, #19)  Zk/student | Matefskd sko'>  19.2015 Zah.L.roév Z 5 Paty roénik Radne\IL Nastawit sheinoi Boadnotu pro cely sloupec I
€. 0662140017
Dvorakova Veronika (5 * - Zak/student Mateiska ko'~ 1.9.2015 Zah.1Lroév 28 ¥ 5 Paty roénik Radnéy P Roziiit sloupec

r.€. 0754240014

7 o < % TN ..., zizitsloupec
Hnéda Anna (5.A, #23) Zak/student Mateiska sko'~  1.9.2015 Zah.1.roév Z€ ¥ 5 Paty rocnik Radnéy
.£. 0753190009

Ukonceni maturitnich studenti a jejich studia

- Misto: Lidé > Skolni matrika > Skolni matrika (data pro MSMT)

- Nastaveni filtrG: Organizace = SS ; Stav = ---; Termin sbéru dat = napf. podzim 2017
(dle SR, v pfikladech pracujeme s maturanty z 16/17); Skolni rok = ---; Kategorie Udajti =
ZkouSky; Tfida = Oktava (2016/17)

Pro zdarné ukoncCeni studenti a spravné nastaveni udaji v matrice je potfeba projiti
nasledujicich par kroku. Data nastavena v sekci zkouSek se objevi automaticky v matrice a neni
nutné je nikde jinde zadavat. Pokud zjistite, Ze jsou néktera data Spatné prosim opravte je na
rozhrani zkou$ek, aby se Upravy projevily spravné i v matrice.

24k “ Kéd druhuvykonané Pfiznak konané zkou Kéd ciziho jazyka, ze Kod vysledku zavére« Datum konéni zévére Oznaceni série tiskor Cislo tiskopisu vysvé (
3 Nechytra Petra (Oktava, #202) R Maturitnl‘zkouék‘) Opravna zkousk? 8 Nevyucuije se ciz ‘;z Prospél 05.09.2017 8 AB ) 100033 5
r.2. 9857274174
N N N N N N N
3 Nohavica Jarek (Oktéva, #201) 8 Maturitnl‘zkouék‘) Zkouska v Fa‘dné";t Nevyucuije se ciz ‘;z Prospél 24.05.2017 s AB 8 100031 8

r.. 9802014211

a) Ukonceni radnych studentt

Nejprve ukoncime studenty, co maturovali v Fadném terminu v jarnim kole maturit:

1) Zkontrolujte, Ze jste ve Skolni matrice a mate nafiltrovany spravné udaje (pfedevsSim
Kategorie udaju = Zkou$ky)
2) Dulezité je datum konani zkousky, od tohoto data se budou odvijet veskeré dalSi akce
e pro absolventy je to datum ukon&eni studia
e |ze hromadné ukongit vice studentd, ktefi maji toto datum stejné (vybérem pres
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zakliknuti okénka a zvolenim akce Zapis - Ukoncit zapis vybranych osob.)

Zak * Kéd druhu vykonané Pfiznak konané zkou Kéd ciziho jazyka, ze Koéd vysledku zavée« Datum konéni zévére Qznaceni série tiskop Cislo tiskopisu vysvé (
Nechytra Petra (Oktava, #202) Maturitni zkousk~  Opravna zkousk? Nevyutuje se ciz i~z Prospél 05.09.2017 B 100033
129857274174 ’ o ’ ’ K ’ K R ’ R ’ K
Nohavica Jarek (Oktava, #201) 8 Maturitni zkouék*> Zkouska v Fédné';t Nevyucuje se ciz ‘;z Prospél 24.05.2017 R B s 100031 8
r.2.9802014211 | oemes R K K | oazsm K K N
Novakova Jana (Oktava, #200) N Maturitni zkouék‘> Zkouska v Fédné")t Nevyucuje se ciz =;z Prospélsvyznamfn 24.05.2017 R B s 100032 N
r.2.9655164189 odzeas 20 odzeas 20 Jussao

N N IS S N N IS N

3) Vlevém sloupcitedy vybereme pomoci zakliknuti okénka studenty, které chceme ukon¢it
(napf. v8echny studenty, ktefi uspésné vykonali zkouSku ve stejném dni), klikneme na
Volby - Ukongit zapis vybranych osob).

e na nasledujicim obrazku je popsano co a jak se ma vyplnit, aby se zaci ukongili
spravné
Dulezité je spravné vyplnéné datum konce, které musi odpovidat datu zkousky
Ostatni volby staci zkontrolovat, pfipadné upravit dle potifeby

T
| Ukonéit zdpis x

+ Ukon¢it zapis

Vybrané osoby Benegova Tereza
Posledni den ve 17.05.2021 Datum Uspésné vykonané zkousky l
kole:
Stav ukonceni S& Edookit
zapisu:
Absolvent

Ukoncit zapis do
skupin:
Ukon(it zapis do
kurz:

Volitelné parametry

Ukaonéit zapis do
predplatitele
obédi:

Data pro MEMT
Stav: Absolvent
Kod ukonceni

" Uspé&né absolvovani
dochazky:

Priznak vzdélavani,
opakovani roéniku:

Vzd&lavani ukonéeno

+ Ukoncit zapis [FEWY

4) Po kontrole a pfipadné upravé hodnot, které chceme k zakim propsat staci kliknout
tlagitko “Ukoncit zapis”
5) Zéci se ukonéi ke zvolenému datu s pfislusné navolenymi hodnotami pro matriku
e v kategorii vzdélavani vidime jiz ukon¢ené studenty
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VO3 Edo podzim 20: Vad&lsvani 1.9.2018 fyhledan. web 141/41 3 & =

Stredni skole 1234567 Zivotni prosti=4 2015 Stivzdélsm=*u 192015 Piijeti do L.ren

Stredni skola 1234567 Zivotni prosti~4 2015 Stfvzdéls m=*y 1.9.2015 Prijeti do L.r

e Hodnoty maji byt tedy po ukonéeni nastaveny nasledné (pouzijeme datum z
ukazky 24.5.2017):
I.  UKONDAT = stejné datum jako datum zkousky s datem platnosti data
zkou$ky (od 24.5.2017)
ii. KOD_VETY = Absolvent s datem platnosti data zkousky (od 24.5.2017)
ii. KOD_UKON = Uspé&&né absolvovani s datem platnosti data zkousky (od
24.5.2017)
iv.  PRIZN_ST = Vzdélavani ukoneno s datem platnosti data zkousky (od
24.5.2017)
e v kategorii zkouSky mizeme data zkontrolovat, neni nutné je nijak ménit. Pokud
chceme néco zménit, je nutné zménu udélat v rozhrani Zkousky, aby se vse
propsalo spravneé.

b) Ukon¢€eni studentu, ktefi opakovali

Pokud jsme ukoncili fadné studenty v pfedchozim kroku, mizeme pfejit na ukonéeni studentd,
ktefi neuspéli v jarnim kole nebo nebyli pfipusténi k jarnimu kolu a maturuji v zafi.

1) Zkontrolujte ze jste ve Skolni matrice a mate nafiltrované spravné udaje (prfedevsim
Kategorie udaji = Zkou$ky). Muzeme si vyfiltrovat i napfiklad KOD_VETY na
“Zak/student”.

2) Ddlezité je datum konani zkousky, kolem tohoto data se budou odvijet dalSi akce

e pro studenty, ktefi jdou v zafi je dle pokynl k podavani matrik posledni den Skoly
30.6.
e o0pét Ize hromadné ukondcit vice studentd, které chceme ukondit k uréitému datu
(vybérem pres zakliknuti okénka a zvolenim akce ukondcit studenty).
3) Vlevém sloupci tedy vybereme pomoci zakliknuti okénka studenty, které chceme ukongit
e na nasledujicim obrazku je popsano co a jak se ma vyplnit, aby se Zaci ukondili
spravné
e Ddlezité je spravné vyplnéné datum konce, které musi odpovidat 30.6.
e Také ostatni volby musime pfizplUsobit, aby se do matriky propsaly spravné
i. Datum konce = datum dle pokynt k podani matriky 30.6.
ii.  Ukongit zapis do vybrané sorganizace = zvolime variantu “Ukoncené
vzdélani bez absolvovani”
iii. checkboxy (okénka) = ponechame vSechny zatrzené - ukonCeni
aktivnich zapisu
iv. Stav = nastavi se automaticky dle vybraného zapisu do organizace
“‘Ukonc¢ené vzdélani bez absolvovani”.
v. Koéd ukonéeni dochazky = zde je vice variant 1) pokud Zak neuspél u
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jarniho kola vybereme variantu “Ukonc&eni vzdélani bez zkousky” 2) pokud
Zak nekonal jarni kolo, neuzaviel vSechny pfedméty vybereme variantu
“Nepostoupi do vyssiho roéniku, nepfipustén ke zkousce” 3) pfipadné jiné
varianty pokud napfiklad zanecha studia apod.

vi. Priznak vzdélavani = by méla byt automaticky pfednastavena na
“Vzdélavani ukonceno”.

Ukon(it zdpis x |
+ Ukonéit zipis
/ybrane osoby: Benesova Tereza
?:sl\edm'den ve 30.06.2021 | I Vyplnite datum dle pokynu MSMT I
skole:
Stavukonce S8 Edookit

Ukoncené vzdél.bez absol.

Ukonéit zépis do . P . . e
\ ‘ L U Zaka s netspésnou zkouskou volite ukoncené vzdélani bez absolv. |
sKkupin:
Ukoncit zay
kurz
litelné param v
Data pro MSMT
Sta Ukoncené vzdél.bez absol.
Koc “'i“*"‘ Uken.vzdél.bez zkousky | Ostatni hodnoty zadéte dle pokynti MSMT
dochazky:
Priznak vzdélavani Vzdélavani ukonéeno
Oopakovani rocniku:

+ Ukonéit zapis [FEVS

4) Po kontrole a nastaveni pfislusnych hodnot, které chceme k zakum propsat staci
zmacknout tlacitko “Ukoncit zapis”.
5) Zéci se ukonéi ke zvolenému datu s pfislusné navolenymi hodnotami pro matriku i zapis
do organizace
e v kategorii vzdélavani uvidime ukon¢ené studenty k 30.6.
e pokud jsme nastavili filtr na KOD_VETY zak, musime tento filtr zménit na --- nebo
na ukonéené vzdélani

Zék “ Stav Pedchozi vzdéla 120 Skoly, ze kter Nejvy3si stuperi v Datum zahdjeni ¢ Kéd zahdjeni doc Datum ukonéeni Kéd ukonéenido Pocet let spinéné Rocnik, ve kterén Pfiznak vzdélava T

> Nechytra Petra (#202) Ukoncené vz#3l  Stfedni Skola 000000203 Zakladnivzd®'4  01.09.2016 Pfestup zjiné *k  30.06.2017 Ukon.vzdélb~~ 9 Osmy roénik Vzdélavaniub~r C
r.&. 9857274174

> Nohavica Jarek (#201) Absolvent Stfedni$kola 000000203 Zakladnivzd#'3  01.09.2016 Prestupzjiné *k  24.05.2017 Uspésné abs~ 9 . Osmyroénik Vzdélavaniub~r C
7.¢.9802014211

> Novikova Jana (#200) Absolvent StfedniSkole 000000203 Zakladnivzd#'3  01.09.2016 Prestup zjiné *k  24.05.2017 Uspésné abs~ 9 Osmy roénik Vzdélavaniuk~r C

r.¢. 9655164189

e Hodnoty maji byt tedy po ukonéeni nastaveny nasledné:
i.  UKONDAT = datum dle pokynu k pfedavani matrik 30.6. datem platnosti
o jeden den vy38Sim (od 1.7.2017).
ii. KOD_VETY = Ukonc¢ené vzdélavani bez absolvovani s datem platnosti o

jedna vy8sim (od 1.7.2017).
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iii.  KOD_UKON = Ukon¢ené vzdélavani bez zkousky (nebo s jinym kédem
dle volby pfi ukonCovani studentt) s datem platnosti o jedna vysSim (od

1.7.2017).

iv. PRIZN_ST = Vzdélavani ukonéeno s datem platnosti o jedna vys$Sim (od

1.7.2017).

6) Pokud studenti slozili uspésné zkousku v zafi, musime jim dodat pfisluSny stav absolvent
e nastavime filtry nasledné: kategorii Udaji = Zkousky; Stav = Ukoncené vzdél.bez

absol.

e to nam vyfiltruje vSechny ukon&ené zaky u kterych nasledné potfebujeme nastavit
absolventsky stav, pokud v podzimnim kole sloZili zkousku Uspésné.

Skolni matrika (data pro uiv)

Organizace Stav (KOD_VETY) Termin sbéru dat Skolni rok Kategorie idajt Tiida Stavve tiidé Vlastnostiosob  Pouzespec. poti.  Editace dat platna od
S8 Edoo ~ Ukoncéer ~ podzim 201 ~ Zkousky Oktéva ( v ~ ~ 01.09.2017 Vyhledani... 1-1/1 [ S
24k * Kéd druhu vykonané Pfiznak konané zkeu Kod cizihojazyka, ze Kod vysledku zavére: Datum kondani zavére Oznadeni série tiskoy Cislo tiskopisu vysvé
> Nechytra Petra (#202) Maturitnl’zkouék*) Opravna zkou:’;k?> Nevyucuije se ciz ‘;z Prospél 05.09.2017 N AB 5 100033 8

r.C. 9857274174

7) Studenti, ktefi byli u podzimniho kola maturit uspé&3dni maji nastavené pole VYSLCELK
na hodnotu prospél/prospél s vyznamenanim, pole ZKDAT ma novou vyplnéné datum a
také maiji vyplnénou sérii a Cislo vysvédceni, které jsme nastavili v jednom z predchozich

krokd

P '}. Prospel 14.9.2018 AS

=

8) Datum platnosti uspésného vykonani zkousky je datum, ke kterému pfidame studentovi

novy stav Absolventa, dle pfikladu 14.9.2017

9) Pres Sipku vlevo od jména studenta prejdeme do detailu Zaka

Skolni matrika (data pro uiv)

Termin sbéru dat

podzim 20] ~

/
> Nechytra Petra (#202)

r.C. 9857274174

10) Zvolime zalozku “Zapis do organizace

Osobni Gdaje

Organizace

SS Edoo ~

Stav (KOD_VETY)

Ukonéer ~

Osobnilddaje DataproUIV  Zapisdoorganizace (1) Rodina  Osobnisystémové tidaje  Akce (11)
Reporty DoporueniSVP  Kontrola  Diile#sdéleni

Osobni idaje

Vytvofeno: Petr Midry

Ut 24.10.

Vytvofil: Muadry Petr

Jméno: Petra

Prostfedni jméno:

Pfijmeni: Nechytra

Skolni rok Kateg

~ Zkou:

“ Kéd drut

Maturitn

Interni (nepublikované) poznamky  Portfolio Zdka  Zapis (1) Wy
~ Trvalé bydliste
Ulice: Foltynova
Cislo popisné / 100 / 19
orientacni:
Obec: Brno
PsC: 63500
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11) Rozklikneme zapis do organizace, ke kterému potfebujeme pfidat novy stav Absolvent
e jde o stav, ktery jsme ukonCili k 1.7.

OsobniGidaje  DataproUIV  Zapisdo organizace (1) Rodina  Osobnisystémové idaje  Akce (11)  Interni (nepublikované) pozndmky  Portfolio Zaka  Zapis (
Reporty Doporueni SVP  Kontrola  DileZita sdéleni

v Zapis do organizace (1)

1-1/1 [
Zapsanv Role *  Aktualni stav Poznamka Prihlaska
Ukoncené vzdél.bez absol. Od
> S§ Edookit Student 01.07. Gymnazium 8leté Vytvofit

studium
12) Otevie se detail (historie) zapisu do organizace
13) Pres tlacitko “+” pfidame novy zaznam do historie zaka

Zapis do organizace x

Osobni adaje: Nechytra Petra
Zapis role: Student
Zapis do: S3 Edookit
Pedchozi Skola: —  Wbrat  Zrudit
Néslednd Skola: — wbrat  Zrusit
/ Smazat Zavfit
1272 N Bl B
Stav zapisu Zapséno T Pozndmka Roénik Vzdélavaci program  Obor studia Studijni zaméfeni
; 01.09.2016- SVP 8leté Gymnazium 8leté
> Zak/student 8. P :
30.06.2017 Gymnazium studium
5 Ukoncené vzdél.bez 0d0L0T. 8. 3vp El‘etg Gym.nazwum 8leté
absol. Gymnazium studium

14)V zaznamu jsou pfedchystané udaje z posledniho historického fadku zaka
e Stav zapisu = nastavime novou hodnotu Absolvent
e Zapsano od = nastavime datum, kdy zak uspésné vykonal opravnou zkousku, v
pfikladu uvadime datum 6.9.2017, datum tedy nastavime na 6.9.2017 (je stejné
jako datum platnosti zkousky)
e ostatni hodnoty nechame tak jak jsou pfedvyplinény

Jpravit stav zapisu %

Stav zapisu: Absolvent
Zapsano od: 06.09.2017
Pozndmka:

Roénik: 8.

Vzdélavaci program:  SVP 8leté Gymnazium
Obor studia: Gymnazium 8leté studium

Studijni zaméreni: —_

AV AN Smazat  Zaviit

15) Ulozime tla¢itkem Ulozit
16) Vlozi se novy historicky fadek do zapisu do organizace
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e Nikdy nesmime upravovat fadky v zapis do organizace, vzdy pfidavejte novy stav
e po pfidani by historie méla vypadat velmi podobné jako na nasledujicim obrazku
e posloupnost stavtl Zak > Ukon&ené vzdélani > Absolvent

Zapis do organizace x

Osobni idaje: Nechytra Petra
Zapis role: Student
Zapis do: S8 Edookit
Predchozi Skola: = Vybrat  Zrudit
Néasledna Skola: ~—  Vybrat Zrudit
(I Smazat  Zavfit
1-3/3 i 2 |+
Stav zépisu Zapsano T Poznamka Roénik Vzdélavaci program  Obor studia Studijni zaméreni
o 01.09.2016- SVP 8leté Gymnazium 8leté
) Zakfstudent 30.06.2017 8. Gymnazium studium -
5 Ukoncené vzdél.bez 0L.07.—05.08. 8 Svp Bl.et.e Gym.nazwum 8leté -
absol. Gymnazium studium
> Absolvent 0Od 06.09. 8. Sve Bl‘et.e Gym.nazwum Blete -
Gymnazium studium

17) MUzeme detail studenta zavfit

18) Takto postupné pfidame absolventsky stav ke vSem zakdm, ktefi Uuspé&sSné vykonali
zkou$ku v podzimnim kole maturit

19) Jediné co se nové zméni je v kategorii udaji - vzdélavani novy Stav KOD VETY
Absolvent od stejného data platnosti jako je Uspé&3né vykonana zkouSka (s datem
platnosti data zkousky). Ostatni Udaje vztahujici se k ukon€eni (UKONDAT, KODUKON,
PRIZN_ST) zustavaji beze zmén.

Skolni matrika (data prouiv)  Upravit stav zipisu
s$ Edoo v podzim 20! Vzdélavéni Oktava ( v v 01.09.2017 Vyhledani... 13/3 &
23k “ Stav Predchozi vzdéla 120 3koly, ze kter Nejvyssi stuperiv Datum zahajeni ¢ K6d zahjeni doc Datum ukonéeni Kéd ukonéenido Pocet let spinéné Roénik, ve kterén Priznak vzdélava Tt
> Nechytré Petra (#202) Absolvent Stfedni gkola 000000203 2zakladnivzd®4  01.09.2016 Piestupzjiné % 30.06.2017 Ukonyvzdélb~ 9 Osmyroénik  Vzdélavaniuv~r O

r.8.9857274174

> Nohavica Jarek (#201) % Absolvent 3 Stiedni Skola 000000203 Zékladnivzd"‘ﬁ 01.09.2016 Pi‘estupziin#ft 24052017 Uspésné abs~ 9 . Osmyroénlk_ Vzdélavaniub~r O
£.£.9802014211

> Novékova Jana (#200) Absolvent  Stfedni Skola 000000203 Zakladnivzd®'4  01.09.2016 Prestupzjiné * 24.05.2017 Uspéiné abse'v 9 . Osmy roénik Vzdélévéniuk~r O
r.2.9655164189

Upravit (idaj Stav (KOD_VETY) pro Nechytra Petra x
Vv Pfidat novou hodnotu + Pfidat n hodnotu

Nova hodnota pro Absolvent
Stav (KOD_VETY):

Platny od: 26.10.2017

+ Pridat novou hodnotu P&V

Vv Historie zmén (3)

1-3/3
Platny od Stav (KOD_VETY)
k06.05.2017 ‘Absnlvent
k01.07.2017 ‘Ukonéenévzdél.bezabsnl,
01.09.2016 ‘iék/s(udent
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20) Po dokonc&eni u vSech uspésnych zaku jsme Uspésné vyresili v§e spojené s maturitami.

Pokud néjaky zak opakuje ro¢nik, nastavime mu pfislusné hodnoty, nebo pouzijeme akci
Opakovani ro¢niku. Jak pfesné postupovat s takovymi to zaky neni souéasti tohoto navodu.

SS - vyplnéni dopliiujici oboru v matrice (Novy druh vzdélavani "Stiedni s maturitni
zkouskou i vyuénim listem)

Pokud potfebujete v matrice pro zaka vyplnit doplnujici obor vzdélani, ktery je definovany
oborem studia, otevfete si detail zaka, zalozka Zapis do organizace. Pokud mate nastaveny
spravny obor a druh vzdélavani (Stfedni s MZ i vyuc.listem), mGzete nastavit doplfujici obor.
Hromadné Ize vyfiltrovat zaky daného oboru, pro ktery chceme dopliiujici obor nastavit v menu
lidé — zaci — zakliknete si zaky — volby zapis — Nastavit doplfujici studijni obor.

Hromadné vypinéni: T L0 Jnbomtylon

VsSeobecné informace

Sbér matric¢nich udaju
Sbér matri¢nich udaji probiha ve dvou terminech - jarni (aktualiza¢ni) a podzimni (hlavni) sbér.
Jarni sbér

Udaje pro jarni sbér se odevzdavaji k rozhodnému datu 31.3. (rozmezi od 1.9. do 31.3.) a
odevzdavaiji se na server https://matrika.uiv.cz/matrikas/.

PFi jarnim sbéru se podavaji pouze 2 soubory (hlavni soubor a soubor “a”).
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Udaje pro podzimni sbér se odevzdavaiji k rozhodnému datu 30.9. (rozmezi od 1.9.* pfedchoziho
Skolniho roku do 30.9. aktualniho S$kolniho roku) a odevzdavaji se na server
https://matrika.uiv.cz/matrikas/.

* Plati s vyjimkou 2ak( 1. roéniku ZS, kterym byl v prvnim pololeti uplynulého $kolniho roku udélen dodateény odklad. Udaje o
takovych Zacich se predavaji platné jiz od 1.9.

[T}

Pfi podzimnim sbéru se podavaji vSechny 3 soubory (hlavni soubor, soubor “a” a soubor “b”).

Spravnost  podavanych udaja  si muzete  ovéfit na  testovacim  serveru
https://profa.uiv.cz/matrikas/ v prdbé&hu mésict bfezen-duben (pro jarni sbér) a v pribéhu zafi-
fijen (pro podzimni sbér).

Udaje do pfilohy vykazu R 43-01- soubor s pfiponou “b” o podplrnych opatifenich se k
rozhodnému datu 31.3. nepodavaji.

Aktualni zmény ke sbéru dat

Aktualni informace pro sbér dat ze Skolnich matrik naleznete na webové adrese:
https://matrika.uiv.cz/matrikas/HELPY/ZmenyVeVerzi MAT.pdf

Uvedeni kontaktnich udaji na odpovédnou osobu

Agenda: Nastaveni -> Organizace -> detail organizace

Pro podani matrik je dileZité mit uvedenou kontaktni osobu, kterou budou moci zastupci MSMT
kontaktovat v pfipadé nesrovnalosti v datech.

V agendé Nastaveni -> Organizace - detail organizace - se tlaCitkem Upravit

>

dostanete do rezimu editace a vyhledate sekci MSMT. Kliknutim na tlagitko rozkliknete detail

MSMT dat. V3echny kolonky je tfeba vyplnit aktualnimi daty.

Generovani soubortl a podani na server

Pokud soubor generujete vicekrat a stahujete jej do pocitate (neodesilate soubory pfes API),
uklada se Vam pod stejnym nazvem a vznika za nim pofadové oznaceni (1), (2) apod. Takovy
soubor neni mozné nahrat na matricni server. Je nutné, aby bylo pofadové &islo odstranéno a
zustal vzdy pouze nasledujici typ nazvu:

o ZXXXXXXXXX_01.xml - pro hlavni pfehled

o ZXXXXXXXXX_01a.xml - pro Zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami

o ZXXXXXXXXX_01b.xml - pro zaky s podparnymi opatfenimi

Podani na matri¢ni server

Testovaci server naleznete na adrese https://profa.uiv.cz/matrikas/.
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Podani na matri¢ni server probiha pfes stranku https://matrika.uiv.cz/matrikas/.
Na tento server je tfeba staZzené soubory nahrat a zkontrolovat nastaveni pracovist a kontrolni
reporty Skoly, zda vykazana Cisla odpovidaji skute¢nosti.
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