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Slovniéek pojmu

Stranka v systému kde je tabulkovy vypis
Grid informaci - nejCastéji vypis seznam zaki
napf. Pfijimaci fizeni > PfihlaSeni uchazedCi

Na vétSiné gridl, hned za filtry je dostupna
Editacni tuzka editaéni tuzka, po zmakénuti, Ize udaje
editovat pfimo v tabulce

SR Skolni rok

SS Stredni Skola

1. Nutnha nastaveni

Pro dokon&eni maturitnich zkou$ek je nutné mit nastavena tato data.

Obory a vzdélavaci programy
Vzdélavaci program

- Misto: Nastaveni > Zapis > Vzdélavaci program

Na tomto gridu mame prehled vSech Skolnich vzdélavacich programa, které ma Skola zavedeny
v systému. Pokud néjaky SVP schazi, miZzeme jednoduse pres tladitko + pfidat novy. Pokud
néktery SVP neni jiz platny, mGZeme ho nastavit jako Neaktivni.

Vyhledént... web v | 1171 08 2 "'q Vytvofeni nového Svp l

Nazey 3 ’ Prioritd Zkratka Cislo jednaci Formavzdélavani  Druh vzd&lavani Délka vzdélavaciho | UIV obor studia Popis

Radkova editace SVP ac

0 Denni Strednis maturi... - denni

SVP mazeme editovat :

1) v tabulce pfes modrou tuzku

2) pres detail SVP (detail SVP si otevieme kliknutim na modrou Sipku v koledku pfed nazvem),
ktery si v nasledujicim kroku ukazeme.

Nutna pole k vypInéni:
1) Nazev
2) Nazev pro tisk (pokud neni zadan, tiskne se nazev)
3) Platny od
4) Forma vzdélavani
5) Druh vzdélavani
6) Délka vzdélavaciho programu
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Vzdélavaci program

~

Nazev: Skolni vzdéldvaci program

Nazev SVP

Zkratka SVP

Zkratka:

Nazev pro tisk: Skolni vzdélavaci program - Skola hrou
Nazev pro tiskové vystupy

Priorita: 0

Je aktivni:

Popis: Libovolny popis

Cislo jednaci:

Individualni

vzd ip

Platnj od: 152012 Pocatek platnosti SVP

Denni Forma vzdélani
Stredni s maturitni zk. Druh vzdélani
Osm et Délka SvP

Po doplnéni nejnutnéjSich udaju, které chceme, aby se k uchaze€lim a jiz zavedenym studentiim
propisovaly, mizeme vzdélavaci program ulozit pfislusnym tlacitkem.

Studijni obor

- Misto: Nastaveni > Zapis > Studijni obory

Na gridu je prehled vSech zavedenych studijnich obori v Edookitu. Pokud néktery obor chybi,
muzeme pres tlacitko + do systému pfidat novy obor. Pokud néktery obor jiz neni platny, mizeme
ho nastavit jako Neaktivni.

Opét mazeme obory dle pfedchoziho obrazku editovat 2 zplsoby:

1) v tabulce pfes symbol tuzky

2) pres detail vybraného oboru (detail oboru si otevieme kliknutim na modrou Sipku v kolecku
pfed nazvem).

Nutna pole k vypInéni:
1) Organizace
2) Vzdélavaci program (jeden vzdélavaci program muze byt prifazeny k vice
oborim)
3) Nazev
4) Kod (tiskne se na tiskové vystupy)
5) Nazev pro tisk (pokud neni zadan, tiskne se nazev)
6) Obor studia dle MSMT
7) Délka studia
8) Jazyk oboru
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Nasleduje ukazka prvniho zplisobu editace obora (pfes symbol tuzky).

Pro spusténi radkové editace kliknéte na ikonku modreé tuzky:

Nahled pro typ klienta
web v 11/1 F 2 +q Vytvofeni nového Svp I

Vyhleddni...
i izen ’ Prioritd  Zkratka Eislo jednaci Formavadélavani  Druhvzd&lavini  Délkavzdélavaciho| UV oborstudia  Popis
- nni

{ Radkova editace SVP ac

0

Odemknou se pole, ktera Ize fadkové editovat. Tato pole maji v levém spodnim rohu modry

trojuhelnik.
Nazev _ _ pro tisk
Editovatelna pole jsou oznacena
Gymnazium modrym trojuhelnikem 4zium

_ Ctyfleté stud]

Gymnazium o
o naciim 79-41-K/81 a
ileté studium  osmileté studium ! . ymnazium

PFfi hromadné editaci mizeme ménit hromadné vSechny polozky tabulky. Provedeme to pres
zahlavi sloupce a vybrani moznosti Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec.
Prioritd Je aktivni

Mazev pro tisk Organizace Vzdélavaci program Matersky obor studi;

Touto akci Ize nastavit hromadné
stejnou hodnotu pro cely
sloupec

Gymnazium  Vzdélavaci program

[

& Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec

Gymnazium
b —
) Skryt sloupec
0 Ano

Gymnazium
- P Roziirit sloupec - -

A zozit sloupec

2. Prihlasky k maturité

- Misto: Zkousky > Pfihlasky

Do CERMATU se podavaiji pfihlasky zaku ke statni maturitni zkousce. PFipravili jsme pro Vas
jednoduchy exportér zakl k maturitni zkouSce, diky kterému nemusite udaje do CERTISu

zadavat rucné.
1) Vybereme typ zkouSky
2) zvolime pfislusny Skolni rok, za ktery budeme maturity zpracovavat, napf. 2016/2017,
2017/2018...

www.edookit.cz
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Prihlasky Zkouiky Zkugebni pfedméty Zkudebni komise Témata zkousek Mastaveni

Prihlasky
Typ zkousky Skolni rok
Maturitni zkouska ~  2016/2017 ~ 0-0/0 : # + Exportdo CERTISu

Jméno Zaka * Datum narozeni Rodné éislo

3) Zvolime tlacitko “+” pro pfidani maturantd
4) Pres filtry si vyfiltrujeme potfebna data, napf. z lofiského roku Oktavu

Vlyberte osobu X
Rozmez! Organizace Role v organizaci Skupina Pohlavi 1-3/3
< | 01.09.2016 - 31.08.2017 | > S35 Edookit * ~ Student ~ Oktava (2016/2017) * ~ -— ~ Vyhleda:

Jméno osoby * Primarni e-mail
Vybrat Nechytrd Petra (student Oktava)
Vybrat Nohavica Jarek (student Oktava)
Vybrat Novakova Jana (student Oktdva)

5) Hromadné skrz zakliknuti okénka vybereme vSechny pozZadované zaky a pfidame je
mezi pfihladené k maturité
6) Pozdéji mizeme doplnit dalSi zaky. Taktéz mizeme zaky z pfihlaSek kdykoliv smazat.
7) Lze doplnit nebo opravit nékteré Udaje o zacich pres editacni tuzku
Pozor! Datum narozeni, Misto narozeni i email se automaticky propisuji do karty

zaka.
8) Jakmile mame doplnény vSechny udaje, pouzijeme tlacitko “Export do CERTISu”, které
vygeneruje .xIs soubor s maturanty.

Pfijmeni Iméno Datum narozeni Rodné Eislo Misto narozeni Statni obanstvi Evidenini gislo E-mail Pohlavi
Nechytrd Petra 27.07.1998 985727/4174 Brno z 4 Zena
Nohavica Jarek 01.02.1998 980201/4211 Brno z 5 mui
Novikova Jana 16.05.1996 965516/4189 Brno (v 6 iena

9) Nasledné tento soubor, bez jakychkoliv Uprav nahrajeme do CERTISu

Pro nasledujici spravné sparovany import je potfeba u pfihla§enych maturanti nastavit, o jaky
termin se jedna. Nastaveni terminu provedeme na rozhrani Zkousky > Zkousky. Ve filtrech si

zvolime spravné nastaveni.
Napf. 1) Typ zkousky = Maturitni zkouska 2) Skolni rok = 2016/2017,2017/2018... 3)Termin

zkousky = --Nenastaveno--

Zkousky
Typ zkousky Skolni rok Termin zkousky Obor studia Trida Kategorie Gdajl
Maturitni zkouska ~  2016/2017 -~ - Nenastaveno-—- ~ - v ~  Matriénidata ~ 1-3/3 Import z CERTISu [} +

Jméno osoby * Evidenéni &islo Datum zkou$ky Termin zkougky Vzdélavacf program

N Nechytré Petra (Oktéva) 13 SVP 8leté Gymnazium
2sk/student (0d 01.05.2016 . R N .

> §°ﬁ3NVi¢a Ja.re.k. (Oktava) [14 L - SVP 8leté Gymnazium
2skfstudent (0d 01.09.2016 N .

> IzﬂroYaNknrvarJ.aqa.(Oktava) 15 — VP 8leté Gymnazium
2skfstudent (0d 01.09.2016 .

N . N
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Termin mizeme hromadné zadat pfes klik na zahlavi sloupce > "Nastavit stejnou hodnotu pro
cely sloupec” > vybereme z Ciselniku hodnotu, kterou chceme nastavit > Ulozime. Hodnota se
nastavi ke vSem konanim.

3. Import xml souboru z CERTISu

- Misto: Zkousky > Zkous$ky > tlacitko “Import z CERTISu”

Import maturitnich xml souborli nej¢astéji probiha z jarniho a podzimniho xml souboru. V jarnim
terminu probihaji vétSinou bé&zné fadné maturity, na podzim vétSinou maturity opravné,
dodate¢né nebo v nahradnim terminu.

Import maturit

V prvnim kroku importujeme data z jarniho terminu maturit, ve druhém kroku data z
podzimniho terminu maturit. Po dokonéeni importu jarniho kola doporuc¢ujeme pristoupit
ke kapitole 4.- doplnéni ostatnich udaji z maturit a az nasledné pokrac¢ovat importem
podzimniho kola maturit. Pfi importu podzimnich maturit je nutno dbat zvysSenou
opatrnost pri parovani zkousek, aby se néktera data neprepsala.

1) Pred importem je nutné nastavit spravné filtry:
o Typ zkou$ky - maturitni zkouska
o Skolni rok - rok, ke kterému maturity patfi (napf. jarni i podzimni maturity 2018
patfi ke Skolnimu roku 2017/18)
2) Zahaijit import tlacitkem “Import z CERTISu”
3) Nahrat XML soubor exportovany z CERTISu: ve spodni ¢asti okna nadepsané Soubory
klepneme na tlacitko “+ Nahrat” a nahrajeme XML soubor k importu
o rozliseni souboru by mélo byt dle posledniho &isla souboru - napf. 106 znaci jarni
maturitu (mésic ¢erven) a 109 podzimni (mésic zafi).
4) Klikneme na Mapovani soubord.
5) V horni ¢asti okna se mohou objevit upozornéni na problémy
o Nesoulad v mistech narozeni - fika, Zze v importovaném souboru maji néktefi
zaci uvedeno jiné misto narozeni, nez je evidovano v Edookitu. Neni nutno feSit
s ohledem na import, doporu€ujeme si ale vypsané zaky poznacit a pozde&ji u nich
misto narozeni zkontrolovat (sekce Lidé - Z&ci).
o Nedoplnéné udaje o vzdélavacim programu nebo oboru - doporucujeme zrusit
import a znovu projit kapitolu 1 - nastaveni obord a programd.
o V souboru byly nalezeny neznamé osoby - fika, Zze v Edookitu nejsou néktefi
Zaci nalezeni. Vypsana jsou rodna Cisla ze vstupniho souboru, ktera se v Edookitu
nepodafilo dohledat. Doporucujeme import zrusit, zaky najit a opravit jim
rodné Cislo evidované v Edookitu, a poté import spustit znovu.

www.edookit.cz
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6) U jednotlivych importovanych zaznamu o konani zkousky se mohou také objevit oranzova
upozornéni
o Tato individualni upozornéni je nutné vyfesit spravné, mazou mit zasadni dopad
na zkous$ky - napfiklad naimportovani udaju ke zcela jinym zakim
o Pokud se lisi zkuSebni misto Ize tuto hlasku ignorovat
o Ostatni upozornéni je nutné fesit, napt.: vice osob se stejnym RC, vice zapisl -
je nutné vybrat vZdy ten spravny zapis (pfedvybere se posledni zapis)
7) Systém se pokusil pfipravit parovani co nejidealnéii, ale neni to 100%. Jednotlivé zaky je
potifeba projit a zkontrolovat.
o obecné plati pravidlo radéji vytvofit nové konani zkoudky nez prepsat néjaké
predchozi
o v pfipadé podzimniho konani plati pravidlo, Ze by se mély téméF vSude vytvaret
nové zaznamy. Jediny pfipad, kdy neni nutné vytvaret novy zaznam je v pfipadé,
Ze se zak ke zkouSce ani nedostal - nekonal ji. V takovém pfipadé by ale systém
meél sam rozpoznat, ze tento stav nastal. Je dobré podzimni import zkontrolovat
ddkladnéiji.
8) Zkontrolujeme parovani konani zkousek

Import z CERTISu x I

S5 Edookit
2016/2017
Maturitni zkouska

Maturitni zkouska

Pérovéni Automatické parovani

Nechytré Petra (9857274174), Gymnazium Bleté studium, Oktéva (2016/2017), Rddny, E_1

Zak/student (Od 01.09.2016}, Gymnazium Bleté studium, Oktéva (2016/2017), Radny, E_1

Nohavica Jarek (3802014211}, Gymnazium Sleté studium, Oktava (2016/2017), Radny, E_2

Zak/student (Od 01.09.2016}, Gymnazium Bleté studium, Oktava (2016/2017), Radny, E_2

Novdkové Jana (9655164188), Gymnazium Bleté studium, Oktdva (2016/2017), Rédny, E_3

Zakjstudent (Od 01.09.2016}, Gymnazium Bleté studium, Oktéva (2016/2017), Radny, E_3

9) Ve chvili, kdy jsme vyfeSili a zkontrolovali v§echna importovana data mizeme provést
import do systému pfes tlac¢itko “Provést import”
o pokud dialogové okno uzavieme bez kliknuti na tlaitko provést import, nic se
do systému nenaimportuje.
10) Po dokond&eni importu vidime v horni ¢asti okna vysledek importu spolu s pfipadnymi
upozornénimi.

Import z CERTISu iox

Importovana 3 zkoudek

Prosim doplite data Zkousek, kterd nejsou sougasti importu. Po vytisténi vysvédéeni prosim vyplfte sériova Eisla.

Organizace: 54 Edookit
§ 2016/2017
Maturitni zkouska

Typ kurzu Maturitni zkouska

Parovéni Automatické parovani

Prosim zmapujte soubory pred provedenim samotného importu.

Seznam + Nahr + One Drive (be +

www.edookit.cz
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Pokud se stane, Ze naimportujete zkousky k jinému studiu Zaka, Ize zkousku pfesunout funkci
Pfifadit zkousky jinym osobam.

Maturitni zkougka 2018/20 - Matri¢ni data

@ : ® Evidendniéisle  Datum zkousky Termin zkousky Vzd&lavaci progr: Obor studia
X
Vybréno: 1

> . . ! 21.03.2019 Radny VedBlincacl . GYM4l
Zadat zkousky vybranym Zakim program pro 55

Zadat novy termin (opravny...)

Smazat viechny zkougky vybranych

2akh

& Upravit zaznam

e

4. Doplnéni udaju po importu

V importnim souboru XML z CERTISu nejsou obsazena v8echna data, které je potfeba vést v
systému, proto je nutné nasledujici data doplnit.

- Misto: Zkousky > Zkousky
- Nastaveni filtrG: Typ zkousky = Maturitni zkouska; Skolni rok = napf 2016/17 (dle SR
maturity, v pfikladech pracujeme s rokem 16/17); Termin zkousky = ---

Na uvedeném misté budeme provadét vSechny nasleduijici kroky. Nastaveni filtr( je spole¢né
pro vSechny nasledujici kroky, pokud neni v bodu uréeno jinak. Tyto udaje je nutné mit spravné
vyplnéné pro korektni odeslani matriky (jsou vykazovany jako udaje do matricni véty o
ukoncuijicich studentech).

Po doplnéni data zkousky jsou automaticky vSechna potiebna data propsana do matriky.

4.1 Doplnéni data zkousky

- Nastaveni filtri: Obor studia = --- nebo mizeme filtrovat dle oboru; Tfida = --- nebo
muzeme filtrovat dle tfidy; Termin zkousky = ---; Kategorie udajl = Vysledky zkousky

Datum zkousky je datum, ke kterému zak ukoncuje Skolu. Jde o datum z matriky = Datum
konani maturitni zkousky (ZKDAT), které je stejné jako datum ukonceni - UKONDAT.

1) zapneme editacni tuzku
2) doplnime Datum zkousky
e doplriujeme ke vSem zkouSkam které maji zadané “Celkové hodnoceni zkousky”
e datum zkouSky vypliujeme nehledé na uspésnost - zadavame jak u uspésnych
maturantd, tak i u téch, ktefi neprospéli
e zkouSky, které nemaji zadané celkové hodnoceni, jsou zkouSky, které zak
nenavstivil (byl napfiklad omluven), zde datum nezadavame
e |ze doplnit hromadné pfes zahlavi sloupce > nastavit stejhou hodnotu

www.edookit.cz
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Toto datum je datum, kdy Zak oficialné konal posledni zkousku a vstupuje do matriky,
jak bylo uvedeno vyse.

Piihlasky ~ Zkousky  ZkuSebnipfedméty  Zkuiebnikomise Tématazkousek  Nastaveni

Zkousky - Nové zadani (domaci akol)

Typ zkousky Skolni rok. Termin zkousky Obor studia Trida Kategorie daji

Maturitni zkouska ~ = 2016/2017 ~ = — v - ~ - ~  Vysledkyzkoudh~ 1373 i MILIGEAEIETE & o
Jméno osoby “ Evidenéni €islo Datum zkousky Celkové hodnoceni zkousky
5 I\f:eshytra Petra (Oktava) £ 24.05.2017 neprospél(a)
N
5 h.lfﬂfavn:a Jarek (Oktava) E2 24.05.2017 prospél(a)
N
5 v h.lfﬂfaku\la Jana (Oktava) £3 24.05.2017 prospél(a) s vyznamendnim
< Kuéten > < 207 D>

IS h!
Po Ut st Ct Pi S0 Ne
12 3 4 5 & 1

4.2 Doplnéni série a Cisla vysvédceni

- Nastaveni filtri: Obor studia = --- nebo midzeme filtrovat dle oboru; Tfida = --- nebo
muzeme filtrovat dle tfidy; Kategorie udaji = Vysvéd&eni

Pokud jsme v predchozim kroku nastavili datum zkousky, je potfeba doplnit série a Cisla
vysvédceni.

1) zapneme editacni tuzku
2) doplnime série a Cisla vysvéd&eni
e opét se da vyplnit hromadné stejna hodnota pro cely sloupec pfes zahlavi
sloupce a nastavit stejnou hodnotu

Vysvédceni Evidencni Cislo d' Série Cislo
Série

& Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec

® Skryt sloupec
4P Rozsirit slou pec

e zasitslou pec
(9 (9 (9

e doplnujeme pouze k uspéSnym pokusum - pokud zak u zkousky neuspél, tak
nema vysvédceni, proto se série a Cislo nevyplruje.

4.3 Provazani opakovanych pokusu

- Nastaveni filtrt: Obor studia = --- nebo mUzeme filtrovat dle oboru; Tfida = --- nebo
muzeme filtrovat dle tfidy; Kategorie udaju = Vysledky zkou$ky; Termin zkousky =
Opravny / Nahradni / Opakovany / Opravny po opakovaném / Odvolani.

Pro spravné provazani posloupnosti zkousSek, je nutné u vSech ostatnich typa zkousky, nez je

www.edookit.cz
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fadny (Opravny / Nahradni / Opakovany / Opravny po opakovaném / Odvolani), doplnit vazby na
zkousku pfedchozi.

1) Postupné budeme prochazet vSechny vySe uvedené terminy (vyfiltrujeme vzdy 1),
abychom provazali spravné po sobé jdouci zkousky. Uvedeme pfiklad pouze jednoho,
pro zdarné provazani je nutné projit vdechny typy a ve spravném pofadi tyto terminy
provazat.

2) Zvolime ve filtru “Opravny” termin.

Zkousky

Maturitni zkouska v 2016/2017 | Oprawny v - Wysledky Zkousl + 11/1 .4
Vice
Jméno osaby * Evidenéni éislo Datum zkousky Celkové hodnoceni zkousky Spoleén édst Profilovd édst
Predmi fanta tkoutky; Zndmka; Percentil; Pledmit; Znamka
CJ; zkladni obtiZnost; 4; 20.40;
i i . 56.69% B3
’ techyird petra (Ohtdva) EL 05.09.2007 prospél(a) AJ; zakladni obtiznost; 3;24.60; L4
66.36%
. . v v . . v
3) Klikem na zaznam o zkouS$ce pfejdeme do detailu zkousku.
Vv Detail zkousky
E_752 Novotna Katefina,5.9.2017  yyhrat  Celkov hodnoceni zkouik Dokumenty = Spoleéna &ast  Profilovs East
Maturitn{ zkouka: 2016/2017, Termin zkousky: Opravny, Obor studia: Gymnazium
Parametry zkousky v Celkové hodnoceni zkousky
Tiida: CERTIS IMPORT - Oktdva ABC (2016/2017) Celkové hodnoceni  prospél(a)
zkousky:
iprogram:  Skoln{vzdélavaci program
prog preg Datum zkousky: 5.9.2017
Obor studia: Gymnazium osmileté studium

ZkuSebni misto:

Studijni zamé&Feni: .
Zkusebni komise:

Termin zkousky: Opravny Usnicobent
zpiisobeni
podminek:

Predchozi zkouska:

4) Najdeme polozku pfedchozi zkouska.

Termin zkousky: Opravny

Predchozi zkouska: -

5) Zvolime zkous$ku, ktera editované zkousce predchazela
e nabizi se vSechna konani zkousky daného zaka
e popisek fika, o jaky termin, rok a obor se jednalo

Zkusebni komise:

Termin zkousky: Opravny ) )
Uzpdsobeni
Predchozi zkouska: | Petra Nechytrs, r.¢. 9858274074, 2016/2017, 18.5 | podminek:

Petra Nechytra, r.c. 9858274074, 2016/2017,

18.5.2017, Radny, Gymnazium osmileté studium

6) Po zvoleni spravné predchozi zkousky ulozime pfes tlacitko Ulozit.
7) Tento postup je nutny zopakovat pro dalSi druhy termin(, které znamenaiji opakované

konani zkousky. Vratime se ke kroku 2 vySe a zvolime ve filtru “Opakovany” termin, totéz
pak jesté pro “Opravny po opakovaném” a “Odvolani”.

5. Ukonceni studentu a jejich studia

- Misto: Lidé > Skolni matrika > Skolni matrika (data pro uiv)
- Nastaveni filtrG: Organizace = SS ; Stav = -—-; Termin sbéru dat = napf. podzim 2017
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(dle SR, v prikladech pracujeme s maturanty z 16/17); Skolni rok = ---; Kategorie tdaj =
Zkousky; Tfida = Oktava (2016/17)

Pro zdamé ukonCeni studentl a spravné nastaveni udaju v matrice je potfeba projiti
nasledujicich par krok(l. Data nastavena v predchozi sekci se objevi automaticky v matrice a
neni nutné je nikde jinde zadavat. Pokud zjistite, Ze jsou néktera data Spatné prosim opravte je
na rozhrani zkou$ek, aby se upravy projevily spravné i v matrice.

Zak * Kéd druhuvykonané Pfiznak konané zkou Kéd ciziho jazyka, ze Ko6d vysledku zévére« Datum konani zavére Oznadeni série tiskop Cislo tiskopisu vysvé (
> Nechytra Petra (Oktava, #202) Maturitni zkousk~  Opravna zkousk? Nevyutuje se ciz 2  Prospél 05.09.2017 AB 100033
r.2.9857274174 ’ ’ ’ ? ’ ’ ’ ’
. N . N S
> Nohavica Jarek (Oktava, #201) 8 Maturitni zkouék*> Zkouska v Fédné";t Nevyutuje se ciz ‘;z Prospél 8 24.05.2017 R AB s 100031 8
r.2.9802014211
. . S v . . S .
> Novéakova Jana (Oktava, #200) s Maturitni zkouék‘> Zkouska v Fédné';t Nevyucuje se ciz =;z Prospéls vyznarr*;n 24.05.2017 R AB N 100032 s
r.2. 9655164189
N N IS v N N IS N

5.1 Ukon¢eni radnych studentu

Nejprve ukoncime studenty, co maturovali v fadném terminu v jarnim kole maturit:

1) Zkontrolujte, zZe jste ve Skolni matrice a mate nafiltrovany spravné udaje (pfedevsim
Kategorie udaju = Zkou$ky)
2) Dulezité je datum konani zkou$ky, od tohoto data se budou odvijet veskeré dalsi akce
e pro absolventy je to datum ukondCeni studia
e |ze hromadné ukoncit vice studentd, ktefi maiji toto datum stejné (vybérem pres
zakliknuti okénka a zvolenim akce Zapis - Ukoncit zapis vybranych osob.)

2k * Kéd druhu vykonané Pfiznak konané zkou Kéd ciziho jazyka,ze Kéd vysledku zdvée« Datum konani zavére znaceni série tiskop Cislo tiskopisu vysvé (
> Nechytra Petra (Oktava, #202) Maturitni zkousk~  Opravna zkousk? Nevyutuje se ciz i~z Prospél 05.09.2017 B 100033
129857274174 ’ ’ ’ ’ ’ ’
. N . N S
> Nohavica Jarek (Oktava, #201) 8 Maturitni zkouék‘> Zkoudka v Fédné';t Nevyucuje se ciz ‘;z Prospél 24.05.2017 R B s 100031 N
r.2.9802014211
. . S N . . S .
> Novakova Jana (Oktava, #200) N Maturitni zkouék‘> Zkouska v Fédné';t Nevyucuje se ciz =;z Prospélsvyznamfn 24.05.2017 R B s 100032 N
1.2, 9655164189
N N S S N N S N

3) Vlevém sloupcitedy vybereme pomoci zakliknuti okénka studenty, které chceme ukongit
(napf. vSechny studenty, ktefi uspésné vykonali zkousku ve stejném dni), klikneme na
Volby - Ukongit zapis vybranych osob).

e na nasledujicim obrazku je popsano co a jak se ma vyplnit, aby se zaci ukongili
spravné
Dulezité je spravné vyplnéné datum konce, které musi odpovidat datu zkousky
Ostatni volby stac¢i zkontrolovat, pfipadné upravit dle potifeby
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Ukondit zapis x

s

- s r W T I W vmam
l zde vidite vypsané zaky, které budete ukoncovat I

Vybrané osoby: Mejedly Martin, Novakova Jana

Posledni den ve 24.5.2017 Vyplnlme StE_]rII datum'
Skole / Datum jako je datum zkousky

(isp&&né zkousky:

Ukonéit zapis do organizace

Ukonéit z4pis do ¥ Absolvent _
Organizace:
Ukondit zapis do v
skupin:
Ukonéit zipis do v
kurz:
Data pro M5SMT
Stav: Absolvent HOanty ulv Jsou
Kéd ukonéeni Usp&iné absolvovani automatlcky pred nEStaV?ny'
dochazky: Upl’thE pouze v prlpade,
Pfiznakvzdélavani,  Vzdélavani ukonéeno pokud jE to nezbytné

opakovani roéniku:

+ Ukonditzapis [FEN

4) Po kontrole a pfipadné upravé hodnot, které chceme k zakim propsat staci kliknout
tlagitko “Ukoncit zapis”
5) Zaci se ukoné&i ke zvolenému datu s pfisluéné navolenymi hodnotami pro matriku
e v kategorii vzdélavani vidime jiz ukonéené studenty

rika i Detail zkou sk

VOSEdo~ - podzim 20: Vad&lsvani e v e v 1.9.2018 Vyhledani... web v 141/41 3 @ A

Zak * Sta Predchozi vzdéla 170 Skoly, na kter Obor vzdélani ve Rok maturity Nejvy3ii stupei v Datum zahajeni ¢ Kad zahajeni doc Datum ukonéeni Kéd ukonéenido Roénik, ve kterén Pfiznak vzd

(#15) Absolvent Stredni Skola 1234567 Zivotni prost~4 2015 Stivzdélsm=*y 1.92015 Pr'iipridn‘,w:'\

> E\'ly'Martinw‘VUh,hlB-) Zak/student Stredni skola 1234567 . Zivotniprosti~4 2015 Stfvzdéls m=*y 1.9.2015 Piiielic\n'.w-i'\ > > Tretiroénik Rédné vzdélé- '
1E 0785365711 . - Z -

e Hodnoty maji byt tedy po ukonéeni nastaveny nasledné (pouzijeme datum z
ukazky 24.5.2017):
i. UKONDAT = stejné datum jako datum zkouSky s datem platnosti data
zkous$ky (od 24.5.2017)
i. KOD_VETY = Absolvent s datem platnosti data zkousky (od 24.5.2017)
ii. KOD_UKON = Uspé&sné absolvovani s datem platnosti data zkousky (od
24.5.2017)
iv. ~ PRIZN_ST = Vzdélavani ukonéeno s datem platnosti data zkousky (od
24.5.2017)
e v kategorii zkouSky muzeme data zkontrolovat, neni nutné je nijak ménit. Pokud
chceme néco zménit, je nutné zménu udélat v rozhrani Zkousky, aby se vse
propsalo spravné.
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5.2 Ukonceni studentu, kteri opakovali

Pokud jsme ukoncili fadné studenty v predchozim kroku, mGzeme prejit na ukon&eni studenta,
ktefi neuspéli v jarnim kole nebo nebyli pfipusténi k jarnimu kolu a maturuji v zafi.

1) Zkontrolujte Ze jste ve Skolni matrice a mate nafiltrované spravné udaje (pfedevsim
Kategorie udaji = ZkouSky). Muzeme si vyfiltrovat i napfiklad KOD_VETY na
“Zak/student”.

2) Dulezité je datum konani zkou$ky, kolem tohoto data se budou odvijet dalSi akce

e pro studenty, ktefi jdou v zafi je dle pokynl k podavani matrik posledni den $koly
30.6.

e opét Ize hromadné ukondit vice studentd, které chceme ukondit k urcitému datu
(vybérem pres zakliknuti okénka a zvolenim akce ukoncit studenty).

3) Vlevém sloupci tedy vybereme pomoci zakliknuti okénka studenty, které chceme ukoncit

e na nasledujicim obrazku je popsano co a jak se ma vyplnit, aby se zZaci ukongili
spravné

e Dulezité je spravné vyplnéné datum konce, které musi odpovidat 30.6.

e Takeé ostatni volby musime pfizplUsobit, aby se do matriky propsaly spravné

i. Datum konce = datum dle pokyn( k podani matriky 30.6.

ii. Ukongit zapis do organizace = zvolime variantu “Ukoncené vzdélani bez
absolvovani”

iii. checkboxy (okénka) = ponechame vsechny zatrzené - ukonceni
aktivnich zapisu

iv. Stav = nastavi se automaticky dle vybraného zapisu do organizace
“‘Ukonc¢ené vzdélani bez absolvovani’.

v. Koéd ukonéeni dochazky = zde je vice variant 1) pokud zak neuspél u
jarniho kola vybereme variantu “Ukonc&eni vzdélani bez zkousky” 2) pokud
zak nekonal jarni kolo, neuzaviel vSechny pfedméty vybereme variantu
“Nepostoupi do vyssiho ro€niku, nepfipustén ke zkousce” 3) pfipadné jiné
varianty pokud napfiklad zanecha studia apod.

vi. Pfiznak vzdélavani = by méla byt automaticky pfednastavena na
“Vzdélavani ukonceno”.
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Ukon¢it zapis x
PET—— =)
Zde vidite vypsané zaky, které budete ukoncovat
Vybrané osoby: Movakova Jana, Novak Roman

Datum konce: 30.6.2017 H Vyplnite datum dle pokynd k matrice I

Ukoncit zapis do organizace

Ukoncit zapis do ¥ Ukonéené vzdél.bez absol. H Zvolite Ukoncené vzdél. bez absol. I
organizace:

Ukoncit zapis do v
skupin:
Ukoncit zapis d v
kurza:
Data pro UIV
Staw: Ukonéene vzdél.bez absol.
UIV hodnoty upravime dle
Kod ukonceni Ukon.wzdél.bez zkousky pokynﬁ MSMT (viz bod 5.2 / bod
dochazky:
’ 3)
Priznak vzdélavani, Vzdélavani ukonceno

opakovani rocniku:

+ Ukoncit zapis [FEN i1

4) Po kontrole a nastaveni pfisluSnych hodnot, které chceme k zaklm propsat staci
zmacknout tlacitko “Ukoncit zapis”.
5) Zaci se ukoné&i ke zvolenému datu s pfislusné navolenymi hodnotami pro matriku i zapis
do organizace
e v kategorii vzdélavani uvidime ukoncené studenty k 30.6.
e pokud jsme nastavili filtr na KOD_VETY zak, musime tento filtr zménit na --- nebo
na ukonéené vzdélani

23k “+ Stav Pfedchozi vzdéla 120 Skoly, ze kter Nejvy3si stuperi v Datum zahdjeni ¢ Kéd zahdjeni doc Datum ukonéeni Kéd ukonéenido Pocet let spinéné Roénik, ve kterén Pfiznak vzdélava T

> Nechytra Petra (#202) Ukonéené vz~4l  Stfedni Skola 000000203 Zakladni vzd™'4  01.09.2016 Pfestup z jiné *L  30.06.2017 Ukon.vzdélb~~ 9 Osmy roénik Vzdélavaniub~r C
r.&. 9857274174

> Nohavica Jarek (#201) Absolvent Stfedni skola 000000203 Zakladnivzd®'4  01.09.2016 Prestup zjiné *b  24,05.2017 Uspésné abs~' 9 Osmy roénik Vzdélavaniub~r C
r.¢. 9802014211

> Novékova Jana (#200) Absolvent Stfedni skola 000000203 Zakladnivzd®'4  01.09.2016 Pfestup z jiné *b  24.05.2017 Uspésné abs~' 9 Osmy roénik Vzdélavaniub~r C

r.¢. 9655164189

e Hodnoty maji byt tedy po ukoneni nastaveny nasledné:
i. UKONDAT = datum dle pokynu k pfedavani matrik 30.6. datem platnosti
o jeden den vy$Sim (od 1.7.2017).
ii. KOD_VETY = Ukoncené vzdélavani bez absolvovani s datem platnosti o
jedna vy§sim (od 1.7.2017).
iii. KOD_UKON = Ukonc&ené vzdélavani bez zkousky (nebo s jinym kédem
dle volby pfi ukon€ovani studentl) s datem platnosti o jedna vysSim (od
1.7.2017).
iv. PRIZN_ST = Vzdélavani ukon¢eno s datem platnosti o jedna vy3$Sim (od
1.7.2017).
6) Pokud studenti slozili uspé&3né zkousku v zafi, musime jim dodat pfisluSny stav absolvent

e nastavime filtry nasledné: kategorii idaju = Zkousky; Stav = Ukoncené vzdél.bez
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e to nam vyfiltruje vdechny ukonéené Zaky u kterych nasledné potfebujeme nastavit
absolventsky stav, pokud v podzimnim kole sloZili zkousku Uspésné.

Skolni matrika (data pro uiv)

Organizace Stav (KOD_VETY) Termin sbéru dat Skolni rok Kategorie (daj Trida Stavve tFidé Vlastnosti osob Pouze spec. potf. Editace dat platna od
S$ Edoo Ukonéer ~ podzim 201 ~ v Zkousky Oktéva ( ~ ~ 01.09.2017 Vyhledani... 1-1/1 [
Zak * Kéd druhu vykonané Pfiznak konané zkou Kéd ciziho jazyka, ze Kod vysledku zévéres Datum kondni zavére Oznaceni série tiskoy Cislo tiskopisu vysvé
> Nechytra Petra (#202) N Mamritm’zkouék‘> Opravna z\»«mék?> Nevyucuje se ciz =;z Prospél s 05.09.2017 s AB 100033 5

r.¢. 9857274174

7) Studenti, ktefi byli u podzimniho kola maturit uspé&sni maji nastavené pole VYSLCELK
na hodnotu prospél/prospél s vyznamenanim, pole ZKDAT ma novou vyplnéné datum a
také maiji vyplnénou sérii a Cislo vysvédceni, které jsme nastavili v jednom z pfedchozich
krokud

»1a Prospél 14.9.2018 AS
> > > >

==

8) Datum platnosti uspé&sného vykonani zkousky je datum, ke kterému pfidame studentovi
novy stav Absolventa, dle pfikladu 14.9.2017
9) Pres Sipku vlevo od jména studenta prejdeme do detailu zaka

Skolni matrika (data pro uiv)

Organizace Stav (KOD_VETY) Termin sbéru dat Skolni rok Kateg

SS Edoo v Ukonéer ~ podzim 20~ ~ Zkoui

/Z.i * Kéd drut
> Nechytra Petra (#202) R Maturitn

r.C. 9857274174

10) Zvolime zalozku “Zapis do organizace

Osobni Gdaje

Osobniludaje DataproUIV  Zapisdoorganizace (1) Rodina  Osobnisystémové idaje  Akce (11)  Interni (nepublikované) poznamky  Portfolio Zaka  Zapis (1)  Vyct
Reporty  Doporuceni SVP  Kontrola  Dllea®sdéleni

Osobni idaje v Trvalé bydlisté
Vytvofeno: Petr Midry Ulice: Foltynova
Ut24.10.

Vytvoril: Mudry Petr Cislo popisné / 100 / 19
Jméno: Petra orientacnl:

Obec: Brno
Prostfedni jméno:

PSC: 63500
Pfijmeni: Nechytra

Zemé: Czech Republic
Titul:

. . o Stat nebo provincie:

Rodné islo: 9857274174 Al FLELE

Trvaly pobyt - stat: Cesko
Pohlavi: Zena Historie

11) Rozklikneme zapis do organizace, ke kterému potfebujeme pfidat novy staV Absolvent
e jde o stav, ktery jsme ukoncili k 1.7.
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Osobniidaje  DataproUIV  Zépisdoorganizace (1) Rodina  Osobni systémové (daje  Akce (11)  Interni (nepublikované) poznamky  Portfolio Zdka  Zapis (.
Reporty DoporuceniSVP  Kontrola  DUlezita sdéleni

v Zapis do organizace (1)

1-1/1 N
Zapsanv Role * Aktudlni stav Pozndmka Pfihladka
Ukon¢ené vzdél.bez absol. Od
> S5 Edookit Student 01.07. Gymnazium 8leté Vytvorit
studium
12) Otevfe se detail (historie) zapisu do organizace
Zapis do organizace X
+ UloZit
Osobni Gdaje: Nechytra Petra
2Zapis role: Student
Zapis do: 55 Edookit
Predchozi $kola: = \brat  Zrudit
Nésledna skola: = \wbrat Zrudit
(AL Smazat  Zavfit
1-2/2 N B B
Stav zapisu Zapséno T Poznamka Roénik Vzdélavaci program  Obor studia Studijni zaméfeni
Y. . 01.09.2016- SVP 8leté Gymnazium 8leté
Jet
? Zak/student 30.06.2017 8. Gymnazium studium
N Ukoncené vzdél.bez 0d 0L.07. 8 Svp Bllet.e Gym.nazmm 8leté N
absol. Gymnazium studium

13) Pres tlacitko “+” pfidame novy zaznam do historie zaka

Zapis do organizace x

Osobni ddaje: Nechytré Petra

Zapis role: Student

2Zépis do: SS Edookit

Predchozi Skola: = Vybrat Zrugit
Nasledna skola: —  Vybrat Zrudit

/ LAlLYIS  Smazat  Zaviit

12/2 ¢ 2 +

Stav zapisu Zapséano T Poznamka Roénik Vzdéldvaci program  Obor studia Studijni zaméfeni
. 01.09.2016- SVP 8leté Gymnazium 8leté
1 feh
>/ Zakfstudent 30.06.2017 8 Gymnazium studium
N Ukoncené vzdél.bez 0dOL07. 8 3vp El'et.e Gym.nazwum Bleté
absol. Gymnazium studium

14)V zaznamu jsou predchystané udaje z posledniho historického fadku zaka
e Stav zapisu = nastavime novou hodnotu Absolvent
e Zapsano od = nastavime datum , kdy Zak uspésné vykonal opravnou zkousku, v
pfikladu uvadime datum 6.9.2017, datum tedy nastavime na 6.9.2017 (je stejné
jako datum platnosti zkou$ky)
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e ostatni hodnoty nechame tak jak jsou pfedvypinény

Jpravit stav zapisu x

Stav zapisu: Absolvent
Zapsano od: 06.09.2017
Poznamka:

Roénik: 8.

Vzdélavaci program: ~ SVP 8leté Gymnazium
Obor studia: Gymnazium 8leté studium

Studijni zaméfeni: -

Smazat Zaviit

15) Ulozime tlaCitkem UlozZit

16) Vlozi se novy historicky fadek do zapisu do organizace
e Nikdy nesmime upravovat fadky v zapis do organizace, vZdy pfidavejte novy stav
e po piidani by historie méla vypadat velmi podobné jako na nasledujicim obrazku

e posloupnost stavil Zak > Ukonéené vzdélani > Absolvent

Zapis do organizace X

Osobni tdaje: Nechytra Petra
Zépis role: Student
Zépis do: S5 Edookit
Pfedchozi $kola: — Wybrat  Zrudit
Nasledna skola: ~  Vybrat  Zrusit
Smazat Zavift
1-3/3 § 2 +
Stav zapisu Zapsano T Poznamka Roénik Vzdélavaci program  Obor studia Studijnf zaméfeni
>)  %ak/student 01.09.2016- s SVP Bleté Gymnézium 8leté .
e 30.06.2017 . Gymnazium studium
5 Ukoncené vzdél.bez 0L.07. 05.00. a SvP Bl?tg Gym.naz\um 8leté o
absol. Gymnazium studium
> Absolvent 0d 06.09. 8. Svp Bl?tF Gym.nazwum Bleté -
Gymnazium studium

17) Mzeme detail studenta zavfit

18) Takto postupné pfidame absolventsky stav ke vS8em zakim, ktefi uspésné vykonali
zkousku v podzimnim kole maturit

19) Jediné co se nové zméni je v kategorii udaju - vzdélavani novy Stav KOD_VETY
Absolvent od stejného data platnosti jako je Uspé&sné vykonana zkousSka (s datem
platnosti data zkousky). Ostatni udaje vztahujici se k ukonéeni (UKONDAT, KODUKON,
PRIZN_ST) zustavaji beze zmén.
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Skolni matrika (data proulv)  Upravit stav zépisu
S$ Edoo podzim 20! Vzdélavani Oktéva ( v v 01.09.2017 Vyhledani... 1-3/3 &
Zak “ Stav Predchozi vzdéla 120 3koly, ze kter NejvysSi stuperiv Datum zahajeni ¢ K6d zahajeni doc Datum ukonéeni Kéd ukonéenido Pocet let spinéné Roénik, ve kterén Pfiznak vzdélava Tt
> Nechytré Petra (#202) Absolvent Stfedni Skola 000000203 Zékladni ud'“v" 01.09.2016 Pfestup zjiné *4  30.06.2017 > Ukon.vzdélb~+ 9 Osmy roénik Y Vzdélavaniub~r O

r.2.9857274174

> Nohavica Jarek (#201) Absolvent Stredni Skola 000000203 Zakladni vzd*'4  01.09.2016 Pfestupzjiné *u 24.05.2017 Uspéiné abs~ 9 Osmy rocnik Vzdélavaniub~r O
£.€. 9802014211

> Novékova Jana (#200) . Absolvent Stfedni Skola 000000203 Za’kladnivld‘“} 01.09.2016 Pestup zjiné *b  24.05.2017 5 Uspéiné abs~'v 9 Osmy roénik Vzdélavéniuk~r O
r.é.9655164189

Upravit (idaj Stav (KOD_VETY) pro Nechytra Petra x
v Pfidat novou hodnotu O —
Nova hodnota pro Absolvent

Stav (KOD_VETY):

Platny od: 26.10.2017

v Pridat novou hodnotu EF&I%

v Historie zmén (3)

13/3
Platny od Stav (KOD_VETY)
‘06.09.2017 kAbsulvent
‘01.07.2017 kUkcm':ené\urzdél.bezabsul,
;01'09'2016 kZék/stu\:iimt

20) Po dokonceni u vSech uspésnych zaku jsme uspésné vyresili vSe spojené s maturitami

Pokud néjaky zak opakuje roCnik, nastavime mu pfislusné hodnoty, nebo pouzijeme akci
Opakovani ro¢niku. Jak pfesné postupovat s takovymi to zaky neni soucasti tohoto navodu.

Rady a tipy

1) Navod na manual byl vytvofen na demo instanci a Ize si jej projit na webové adrese:
https://skola-demo-login.edookit.net/
a) Pristupové udaje na instanci pro roli administratora: administrator / 1234
b) Pristupové Udaje na instanci pro roli ucitele: ucitel / 1234
2) Na gridu Zkousky, pracujeme s “konanim” zkousky nikoliv se samotnymi studenty, jak
tomu je povétsSinou v naSem systému. Proto to na prvni pohled vypada, Ze jsou studenti
“zduplikovani”
3) Pokud jsme v detailu konani zkousky, muzeme se snadno prekliknout na jiné konani
zkouS$ky pfes tlacitko vybrat

Zkousky

v Detail zkousky
E_2 Nohavica Jarek, 24.05.2017  yyhrat  Celkove

Maturitni zkouska; 2017, Termin zkousky: Radny, (

Parametry zkousky
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e V nasledujicim vybiracim okné si vybereme konani zkousky, na kterou se chceme
rychle dostat
4) V kazdym matri€nim poli je dole napsané datum platnosti

ha‘l.alturitnizkr:)uél«*> Opravnézkouﬁk?> Nevyucuje se ciz ‘;z Prospél S 05.09.2017

Maturitnizkouék*> Zkouékavr‘édné'*;t Nevyuéuje se ciz ‘;z Prospél , 24.05.2017

a) u maturitnich zkouSek tak mizeme na prvni pohled vidét, kdo maturoval v
fadném terminu (zelené hodnoty v celém fadku) a kdo mél termin pozdé&jsi
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