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Nastaveni systému a organizace

(v 1.3)

Pozn.: Nize popsany navod je ur€en pro uzivatele s roli “Administrator”, neni-li uvedeno jinak.
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Nastaveni organizace slouzi k zakladnimu nastaveni zobrazeni pro uzivatele v ucitelské
aplikaci a na portalu pro rodi¢e a zaky.

Néktera nastaveni je mozné ovlivnit z pohledu uZivatele ve vlastnim nastaveni. V takovém
pfipadé ma nastaveni konkrétniho uzivatele pfednost pfed nastavenim organizace, které ma
pfednost pfed globalnim nastavenim.

Kliknutim na otazni€ek u jednotlivych poli si mizete zobrazit popis dané funkce.

Globalni nastaveni

Nastaveni > Organizace > Globalni nastaveni

Nékteré nastavené parametry muzete prebit nastaveni v detailu organizace nebo ve vlastnim
nastaveni uzivatele, vizte nize. NiZze uvedené polozky |ze nastavit pouze v globalnim
nastaveni.
Zalozka Casové volby:
- Vychozi zaatek zobrazeni v kalendari: pokud nema organizace vytvofeny Zzadné sady
pro zvonéni, nastavenim urcite, od jakého ¢asu se kalendar zobrazuje
- Zacatek Casového omezeni v rozvrhu: pokud nema organizace vytvoireny zadné sady
pro zvonéni, nastavenim urcite, od jakého ¢asu se rozvrh zobrazuje
- Konec ¢asového omezeni v rozvrhu: pokud nema organizace vytvoreny zadné sady pro
zvonéni, nastavenim urcite, do jakého &asu se rozvrh zobrazuje
- Rozvrhova¢: Maximalni opakovani hodiny: nastavenim urcite, v jakém max. tydennim
sledu je mozné v rozvrhu zadavat opakovani hodin (napf. 1x za 4 tydny).

Zalozka Volby notifikaci:

- Zasilat obsah v e-mailech: zapnutim této volby budou uzivatelé v e-mailovych
notifikacich vidét i obsah. Zapnuti této volby zvazte. Pokud uzivatel uvidi obsah v
notifikaci, nema jiz potfebu pfihlasovat se do systému, nebot obsah zpravy jiz Cetl.
Dusledkem pak mlze byt, Ze nepotvrdi zpravu, ktera je uré¢ena k potvrzeni (nelze
provést v notifikaci, ale pouze po pfihlaseni do systému).

- Upozorhovat na neprectené zpravy a ostatni objekty: zapnutim této volby jsou
zaméstnanci, rodice a zaci upozorfiovani na hlavnim panelu na nové objekty

Zpravy Omluvenky Ostatni objekty Prosime o doplnéni nezapsanych hodin.

Zalozka Ostatni volby:

- Dolni hranice stfedni vahy znamek: ve Skale vah v systému (Nastaveni > Hodnoceni >
Skala vah znamek) Ize nadefinovat vahy, které chcete pouzivat. Na rodicovském
portale se vaha znamky pro uzivatele vyjadfuje formatovanim.

Existuji 3 druhy formatovani - mala = malym pismem

- stfedni = béznym pismem

- velka = velkym tu¢nym a barevnym pismem
Nastavenim dolni hranice stfedni vahy urcite, jaké formatovani budou znamky mit u
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Vami zalozenych vah.

Horni hranice stfedni vahy znamek: ve Skale vah v systému (Nastaveni > Hodnoceni >
Skala vah znamek) Ize nadefinovat vahy, které chcete pouZivat. Na rodigovském
portale se vaha znamky pro uzivatele vyjadfuje formatovanim.
Existuji 3 druhy formatovani - mala = malym pismem

- stfedni = b&Znym pismem

- velka = velkym tu€¢nym a barevnym pismem
Nastavenim horni hranice stfedni vahy urcite, jaké formatovani budou znamky mit u
Vami zalozenych vah.

1 2 -3

Zaskrtnout pole Odeslat e-mailovou notifikaci: aktivaci této funkce bude pfi vytvofeni
novych objektd pole Odeslat e-mailovou notifikaci pro vdechny uzivatele automaticky
zapnuté.

tridufkurz:

Vybrat
Pfijemce:

Zaci Utitelé Rodice Vybrat vie
Zpfistupnit i

budoucim &lenim
subjektu zadaného

v pHijemcich

Potvrzeni: Od rodich 0d rodict a zakd

E-mailova notifikace @
pro dilesité sdélent:

Zobrazit pfedméty kurzu: pokud tuto funkci zapnete, zobrazi se v systému za kédem

kurzu i pfedmét.
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Hlavnipanel  Komunikace Zépisnik Tfidni kniha Dochézka Hodnoceni Rozvrh Knihovna Administrativa Lidé Piijimatky Nastaveni
Hodiny ydenni udivo Individualni u€ive Aktivita v heding Domaci dkoly Materialy tidy/kurzu Pisemky, zkouSeni Kvizy Skupiny iskové sestavy
Hodiny )
Pohled Kurz Rozmez Nezapsané
Moje vyt~ —- ~ & Dnes > Vyhleddni.. 12/2 ¢ = ¢~ +
Vyucovaci hodina Dochéazka Ucivo Ukoly na pfisti ho
- 6.4 (Cesky jozyk) |1 75
10.3. B:00 -G H > >

MUD

10.3. 10:55-11:40 H 3y >

MUD
~ N

Jako vychozi hodnotu u€astnikd planovacich karet pouzit leny skupin navazanych na
kurzy misto skuteénych &lent kurzu: pokud funkci vypnete (standardné je nastavena
jako zapnuta), planovaci karta bude mit jako vychozi hodnotu Zaci kurzu a ne Zaci tfidy
navazané na kurz

Kurzy - pouzivat pole Vyukovy material: zapnutim volby se zobrazi v detailu kurzu pole
Hlavni vyukovy material kurzu a Rozsah v ramci vyukového materialu. Zadané hodnoty
se dale v systému nepropisuji, jsou evidované pouze v kurzu.

Preferovat tfidu pfed Moje vyuka: aktivaci této volby se v menu tfidnim ucitelim nastavi
pohled na jejich tfidu jako vychozi
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Hodiny denni utivo Individudlni ucivo \ktivita v hoding Domaci kol ateridly tiidy/kurzu Pisemk Kuiz Skup iskové sesta
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Zobrazovat na hlavnim panelu pfijaté objekty: pokud je tato funkce aktivni, na hlavnim
se pod rozvrhem hodin zobrazi i zpravy, omluvenky a ostatni objekty.

Maximalni po€et znakd v hlavni (stfedové) &asti rozvrhu: zobrazeni rozvrhi v systému
pro uditele.

Maximalni poCet znakl v kazdé z rohovych &asti buriky v rozvrhu: zobrazeni rozvrha v
systému pro uditele.

Preferovana organizace: ur€uje, jaka organizace se Vam nastavi v pravém hornim rohu
v pfipadé, Ze mate v systému zaloZzeno vice organizaci. Lze pfebit uzivatelskym
nastavenim.

Zalozka Presun zaka z hodiny:

Priorita prekryvu ¢asu s nahrazenou hodinou:

Priorita pfesného prekryvu ¢asu s nahrazenou hodinou:
Priorita shody tfidy s nahrazenou hodinou:

Priorita shody ro¢niku s nahrazenou hodinou:

Priorita shody budovy s nahrazenou hodinou:

Priorita shody organizace s nahrazenou hodinou:
Priorita volné kapacity mistnosti:

Priorita volné kapacity kurzu/hodiny:

Nastaveni Edookitu

Nastaveni > Organizace > Nastaveni Edookitu

V tomto nastaveni mizete nastavit 3 polozky:

Uzivatelské Ucty — pfi zaSkrtnuti pole nastavite odebrani uzivatelskych roli student/rodi¢ po
ukonceni zapisu zaka, v poli si mizete nastavit libovolny pocet dni pro odebrani roli.
Nastaveni zprav — po povoleni parametrizovanych odkazl budete moci ve zpravach zasilat
odkazy obsahujici parametry unikatni pro kazdého pfijemce, tedy kazdému pfijemci se po
kliknuti na odkaz zobrazi jiny obsah.

Nastaveni typtl €innosti — nastaveni vychoziho typu &innosti pfi nahrazeni hodiny udalosti,
muzete zadat pouze ty typy €innosti, které jsou:

pro typ hodiny Vyucovaci
aktivni
relevantni pro vSechny typy organizaci
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Nastaveni Edookitu

v i.‘:;hh@'L‘l kitu

Ugivatelské (itty

Odebirani
uZivatelskych rolf
student a rodic:

30  dnipo ukonceni zapisu zdka

Nastaveni zprav

Povolit
parametrizované
odkazy

Nastaveni typii &innost
Vychozi typ Einnosti

pfi nahrazeni
hodiny udalosti:

Dohled na udalosti

Bezpecnostni politiky pro zaky
Nastaveni > Organizace > Bezpecnostni politiky pro Zaky
Pfes modrou editacni tuzku mizete u jednotlivych vékovych kategorii nastavit jednotlivé

bezpecnostni politiky, jako napf. Umoznit Zzakiim omlouvat viastni absence, Umoznit
zastupcum upravovat pfistupové udaje zaku, apod.

Nastaveni konkrétni organizace

Nastaveni > Organizace > Organizace

Modrou Sipkou si oteviete detail organizace. Zde nastavené hodnoty piebiji parametry v
Globalnim nastaveni. NiZe najdete popis vybranych parametrt v jednotlivych zalozkach.

Zalozka Organizace:
e box Organizace
- nastaveni zakladnich udaju skoly
- Oficialni nazev (v 6. padé): vyuziva se v tiskovych sestavach
- historie feditele Skoly

www.edookit.cz
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Nazev: DEMO VERZE Edookit (Z5)

DEMO VERZE Edookit (Z5)

Typ organizace:

Stfedni Skola

Pouzivané jazyky

120 Skoly: 123456789

1Z0 Feditelstvi (RED  ¢33456798
1Z0):

1Co:

DIC:

Kurzy dédi leny v
id
Matersk
+
Reditel skoly Pohlavi Feditele Reditelem od Reditelem do
Ing. Jan Novak Musz 1.9.2018 31.8.2021 x
Mgr. Klara Veseld Zena 1.9.2022 x

e box Ulice a cislo popisné, Kontakty
- nastaveni adresy Skoly a kontaktd Skoly

e box Identita Skoly

- nastaveni barev (Barvy zadavejte v hexadecimalnim zapisu ve formatu ,#FFFFFF*.
Hexadecimalni zapis Vami pozadované barvy mUizete zjistit napfiklad na
https://htmlcolorcodes.com/color-picker/ nebo pomoci kapatka.)

- nastaveni nazvu skoly v zahlavi, loga Skoly. Pokud chcete vlozit logo Skoly, zaslete logo
zpravou odbornym konzultantdm tymu Edookit.

e box Data pro MSMT
- nastaveni kontaktni osoby pro matri¢ni podani

e box Absence

- zakladni nastaveni pocitani absence v ramci organizace

- Hrani¢ni dochazka v pfedmétech (%): pokud si nastavite hranici procent, po pfekroceni
této hranice se v gridu znamek procenta zameskanosti zvyrazni.

e box Celkové hodnoceni:
- zakladni nastaveni typ hodnoceni pro tisk vysvéd&eni. Konkrétni typy hodnoceni
muzete editovat v menu Nastaveni > Hodnoceni > Typ hodnoceni.

Zalozka Clenové:
Zobrazuje seznam vSech ¢lenl zapsanych v organizaci.

Zalozka Casové volby

www.edookit.cz
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Nastaveni ¢asovych voleb v ramci organizace napf. format data, kalendare.

Zalozka Volby zobrazeni:
Nastaveni zakladnich udaji zobrazeni v systému (poCet zdznam, fazené zaka, velikost
pisma...).
- Pocet zaznamu na strance: nastaveni ur€uje, kolik polozek se Vam bude zobrazovat na
jednotlivych strankach v systému, napt. lidé - Zaci, rozvrh > kurzy atd..
- Spravce souboru - zakladni fazeni: ur€uje zobrazeni fazeni soubord v systému pro
ucitele i rodi¢e a zaky (pfilohy zprav, materialy atd.)
- Spravce souboru - zakladni pohled: uruje zobrazeni fazeni soubord v systému pro
ucitele i rodiCe a zaky (pfilohy zprav, materialy atd.)

Zalozka Volby notifikaci:
Nastaveni upozornéni pro ucitele na zapis dochazky a uciva v hodinach. Pokud nebude
néktera z polozek u hodiny vypIinéna, ucitel je upozornén na hlavnim panelu.

s

Hlavni pane

Zpravy Omluvenky Ostatni objekty Prosime o doplnéni nezapsanych hodin.

Zalozka Portal (moduly):

Nastaveni menu modull, které se zobrazuji na portale rodi€¢im a zakam.

Nékteré moduly jsou propojené s nastavenim funkci v zalozce Portal (funkce), napf. osobni
ulozisté, nékteré jsou zavislé na aktivaci jinych modull, napf. Rozvrh uditeld.

Popis a informace o zavislosti modult najdete pod otazni¢kem u jednotlivych poli.

Memamianmn

Pfistup do modulu Zprav, ktery ~
zahrnuje hromadny inbox, seznam svolby  Volby zobrazeni  Volby notifikac Portal (moduly) | Portal (h
pfijemcil zprav a prehled objektu k
potvrzeni.

— - '
Zpravy:(_
Hodnoceni:

Zalozka Portal (hl. panel):
Nastaveni modulu, které se zobrazuji na hlavnim panelu na portale rodi¢im a zakdm.

Nékteré moduly jsou propojené s nastavenim funkci v zalozce Portal (moduly), napf. panel
Dochazka, Udalosti, Hodnoceni.

Popis a informace o zavislosti modull najdete pod otazni¢kem u jednotlivych poli.

Organizace = Upravit organizac

, volby  Volby zobrazeni

Volby notifikagh, Portal (moduly) | Portal (hl. pane

Zobrazeni prehledu udalosti na
hlavnim panelu. Pro funkénost
musi byt zapnuty i modul Rozy

udalosti.
Panel Udalosti Zapnuto (vychozi)
Panel Domaci dkoly: Z
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Zalozka Portal (funkce):

Povoleni specifickych funkci, které mohou rodice a zaci vyuzivat.

Nékteré funkce jsou propojené s nastavenim funkci v zalozce Portal (moduly), napf. Celkové
hodnoceni, Celkovy vypis dochazky atd..

Muzete zde napf. nastavit zda rodiCe vidi pravidelny nebo zménovy rozvrh, zobrazeni ¢asu
prichodu v ramci dochazkového systému a jiné.

Popis a informace o zavislosti modull najdete pod otazni¢kem u jednotlivych poli.

Organizace =~ Upravit organizac

Organizace  Clenové (104) Casovévolby  Volby zobrazeni  Volby notifikaci  Portédl (moduly)  Portél (hl. panel) | Portal (funkee) | Vol

Zobrazi sekci Celkové hodnoceniv X
modulu Hodnoceni. Pro funkénost
musi byt zapnuty i modul

Hodnoceni.

CEIROVETIONT. cen—zapnutovychozi)

HTML editor zprév: ~ Zapnuto [vychozi)

3 Vypnuto (vyehozi)
omlouvani

Zalozka Volby funkci u zakt a hodin:
Nastaveni riznych funkci, které se nabizi kliknutim na 3 modré tecky u hodiny nebo u zaka.

Zci tFidy/kurzu

Hodiny . o
ohled Kurz Specidni filtr
Pohled Kurz Rozmezi \ezapsané oje kurz 5.A v — v — vyl
1A ~ — ~ L Dnes >
Jméno Zdka “  Poznamky, pochy Kontak
Vlyucovaci hodina Dochazka
marika
S > Grossova Marika edooki
) x N % 775118
/" Hodnoceni ) s
[+5] Detail osoby
= »
— Zadani .
> [ Zakovska knizka
/" Naplanovat pisemku, zkougen{ b4 =7 Pridat zadani
|
0 - L x > i
~ Pridat hospitaci 4 zpréva osobg (z&kovi) i
(@) Dochazka ve formulsfi N R P4 zpravaroditim
i
1 ) Pidat pochvalu !
7 Parametry hodiny - s
— > 5 Pridat poznamku
14.3. 15:00- 16:00 @ 5
. - £7 Pridat vychovné opatreni

Zalozka Ostatni volby:
Zde si mlzete nastavit obecné volby pro organizaci, které prebiji globalni nastaveni.

- Porce jidel: Pokud mate v systému nastaveno vice druht porci jidla a zde si zvolite tu hlavni,
bude se tato porce automaticky nastavovat u pfihlaSenych obéd( u osob, kieré nemaiji ve svém
detailu specifikovanou zadnou porci.
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Objednavky jidel
Rozmez: Oteviené/uzaviené Jen zménéné
¢ Tentotyden > - ~ .
Jméno osoby Suma

Bily Martin
Fak
Brabcova Dana

Fik

normalni: 0+1 3 1
mala: 0Ny 0
mala:0+1% 1
14151
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~ Vyhledani

Po7. L
obéd 1

il N
obéd 1

- ZaSkrtnout pole Odeslat e-mailovou notifikaci: aktivaci této funkce bude pfi vytvoreni

novych objektu pole Odeslat e-mailovou notifikaci pro vS§echny uzivatele automaticky

zapnuté.
tridufkurz:
Vybrat

Piijemce:
Zéci

Zpfistupnit i

budoucim ¢leniim

subjektu zadaného
v pfijemcich:

Potvrzeni:

E-mailové notifikace ( )
pro dalezitd sdéleni:

Ucitelé

0d rodict

Rodice Vybrat vie

Od rodich a zaka

- Preferovat tfidu pfed Moje vyuka: aktivaci této volby se v menu tfidnim ucitelim nastavi

pohled na jejich tfidu jako vychozi

Hodiny ydenni uivo Individualni uéivo Aktivita v hoding Domdcf dkoly Materidly tiidy/kurzu Pisemky Kvizy Skupiny Tiskové sestavy
%odimy
Pohled Kurz Rozmezi Nezapsané

p : @] .t o
Mojevyuka 6.B 6.8 ~ ~ £ Dnes > = Vyhledani.. 18/8 : = &
O Vyucovaci hodina Dochazka Ucivo Ukoly na pristi hod

a M- 6.B121)
O Dnes 17.2. 500~ 545 - nezapsdno - » | -nezapsino- >

zeL
. .

Zalozka Presun zakua z hodiny:
Zde si mlzete nastavit parametry, diky kterym se Vam pfi zruSeni hodiny a pfesunu zaku

zobrazi dané hodiny

Globalni nastaveni

Casovévolby  Volby zobrazeni  Notifikace  Portal (funkce)

Nezbytnd (wichozi)

Nejuy¥8i (vjchozi)

Vysok [vjchozi)

Stredni vychoz)

Nizké (vjchozi)

nal v
hodinou:

Priorita 'h“_r’ Nejnizsi {vychozi)

Priorita volné

Ignorovana {vychozi)
kapacity mistnosti: # by )

Ignorovana {wychozi)

Ostatni volby

Pfesun Zdkii z hodiny
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