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Matriky

v 2.6

Nize popsany navod je ur€en pro uzivatele s roli “Administrator”, Spravce matriky neni-li
uvedeno jinak.
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Sbér matricnich udaju
Sbér matri¢nich Udaji probiha ve dvou terminech - jarni (aktualiza¢ni) a podzimni (hlavni) sbér.
Jarni sbér

Udaje pro jarni sbér se odevzdavaiji k rozhodnému datu - ZS, SS, VOS 31.3. (rozmezi od 1.9. do
31.3.) a odevzdavaji se na server https://matrika.msmt.cz/matrikas/.

Pfi jarnim sbéru se podavaiji pouze 2 soubory (hlavni soubor a soubor “a”).

Podzimni sbér

Udaje pro podzimni sbér se odevzdavaji k rozhodnému datu - ZS, SS 30.9. (rozmezi od 1.9.*
predchoziho $kolniho roku do 30.9. aktualniho $kolniho roku), VOS 31.10. a odevzdavaji se na
server https://matrika.msmt.cz/matrikas/.

VOS v podzimnim sbéru predavaji i idaje za prijimaci fizeni - soubor Uchazeéi

* Plati s vyjimkou z&k( 1. roéniku Z8, kterym byl v prvnim pololeti uplynulého $kolniho roku udélen dodateény odklad. Udaje o
takovych Zacich se predavaji platné jiz od 1.9.

Pfi podzimnim sbéru se podavaji vSechny 3 soubory (hlavni soubor, soubor “a” a soubor “b”).
Spravnost  podavanych udaj( si mlzete  ovéfit na  testovacim  serveru

https://profa.msmt.cz/matrikas/ v pribéhu mésicl bfezen-duben (pro jarni sbér) a v pribéhu zafi-
fijen (pro podzimni sbér).

Udaje do prilohy vykazu R 43-01- soubor s pfiponou “b” o podplrnych opatifenich se k
rozhodnému datu 31.3. nepodavaji.

Aktualni zmény ke sbeéru

Aktualni informace pro sbér dat ze Skolnich matrik naleznete na webové adrese pod ikonou
“Ctéte”:
https://matrika.msmt.cz/matrikas/

Metodické pokyny naleznete zde:
https://matrika.msmt.cz/matrikas/ - pod ikonou P nebo zde.

Uvedeni kontaktnich udaji na odpovédnou osobu,
APl token

Nastaveni > Organizace > detail organizace
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Pro podani matrik je duleZité mit uvedenou kontaktni osobu, kterou budou moci zastupci MSMT
kontaktovat v pfipadé nesrovnalosti v datech. Pro mozZnost odeslani matrik pfes API je nutné
vyplnit API token.

# Upravit

V agendé Nastaveni > Organizace - detail organizace - se tlaCitkem Upravit dostanete

do rezimu editace a vyhledate sekci MSMT. Kliknutim na tlagitko > rozkliknete detail MSMT
dat. VSechny kolonky je tfeba vyplnit aktualnimi daty. U organizace typu Matefska Skola nastavite
také pole Typ MS, Provoz MS a Priimérna doba provozu $koly v hodinach/den.

N Cast organizace:

Osoba zodpovédna
za podavani dat ze
skolni matriky:

Telefon pro MSMT:
E-mail pro MSMT:

Token na Oficialni
matriéni server:

Token na Testovaci

aiisal

Typ M3:
Provoz MS:

Primeérna doba

provozu Skoly v Organizace MS

hodinach/den:

Ziskani API tokenu:

Pozor: Token je nutné vygenerovat zvilast’ pro testovaci i oficialni server (API tokeny
jsou odlisné).

Pro tento zplsob importu je nezbytné nejdfive vygenerovat tzv. token = originalni znakovy
fetézec. Pro jeho vygenerovani je potfeba se pfihlasit do sbérové aplikace (napf.
https://matrika.msmt.cz/matrikas/) > v poli IZO vyberete IZO pro které chcete token
vygenerovat. Poté kliknete na tlaCitko API tokeny > PFidat.

'\Kﬁ[ whodke Matrika (verze 22.01) 3

# Import XML Zdasobnik soubord Prehled importu Prace s daty Sestavy K 4F Odeslani SU

Opravit Odebrat

i éasti

Export Excel Nastaveni

Po&et zaznamd 0

Token se vygeneruje automaticky, vyplnite pouze ruéné libovolny nazev a kliknete na UloZit.

W{ v Matrika (verze 22.01)

®) Import XML Zasobnik soubord Piehled importu Pracesdaty S vy K tai  Odeslani SU  Nastaveni éasti

ulozit )| zZpét
Nazev: Pro import dat o
RED_IZO: 700000089 ]
Pozastaven: 0O
Token: 14vhC3ZkBUOVrW9albcNdQawwyUGpmWO6zIhbIEUVXmMQ |
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Znakovy fetézec zobrazeny v poli Token zkopirujete a vlozite do Edookitu.

Data pro MSMT
Cast organizace:
Osoba zodpovédna

za podavani dat ze
skolni matriky:

Telefon pro MSMT:

E-mail pro MSMT:

01

Jan Novak

123456789

novak@example.com

Token na Oficialni
matricni server:

Token na Testovaci
matricni server:

Uvedeni vice ¢asti na matriéni server

Agenda: Lidé > Skupiny > Tridy

Pokud mate v ramci Skoly vice budov a vykazuje matriku pro budovy samostatné je tfeba v
zalozce Lidé -> Skupiny -> Tridy - pfidélit tfidam odpovidajici ¢ast (resp. budovu). Informaci Ize

doplnit hromadné pies tabulku TFidy (kliknutim na ikonu modré tuzky ~ ) nebo pres detail
konkrétni tfidy. Pokud neni ¢ast vyplnéna, tfidy se automaticky fadi k ¢asti 01.

Tridy
I} Pololet
2022/23 Vyhledéni.. 15/5 1 +
Nazev Celé jméno - vCet Organizace Cast

DEMO VERZE

> 2.A 2.A - 01
Edookit (ZS)
DEMO VERZE

> 6.A 6.A P 01
Edookit (Z5)
DEMO VERZE

’ A A Edookit (Z5) 0z
DEMO VERZE

? B B Edookit (Z5) 02
DEMO VERZE

> 8.A 8.A A 01
Edookit (ZS)

Trida

Tridy > Detail tFidy

v Trida
Négz

Popis:

Priorita:
Aktivovat Stream:
Uzavieno:

Nazev pro matriku:

Typ tiidy dle MSMT:

Matefska skupina:
Obdobi:

Rotnik:

Obor studia:
Studijni zam&feni.
Organizace:

Nazev pro tisk na
rysvédéeni:

ob tisku na

Rozdéleni skupiny

Prilohy  Zak(3) Uditel (1)  Asistent ucitele

1A

BézZnd tiida/stud.skupina

2022/23

DEMO VERZE Edookit (Z5)

A

Dle nastaven( organizace
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DoplInéni matriénich udaji do systému

Lidé > Skolni matrika > Skolni matrika (data pro MSMT)
Lidé > Zaci > detail osoby, zaloZka Data pro MSMT

Skolni matrika (data pro MSMT) je zobrazena v prehledné tabulce a je rozdé&lena na nékolik
kategorii udajl:
e Osobni udaje
Vzdélavani
Jazyky
Zkousky (pouze pro SS, VOS, KON)
Specialni potieby

Filtr kategorii Udaju naleznete v zahlavi tabulky.

podzim 2023 [0sobni tidaje}

Osobni Gdaje
>

Vzdélavani

al -

Zak “ Rodné &islo Pohlavi Satiin haro2 Kvalifikitor stitniho 44 SPecialni poteby

Brno-

By Martin 0704250019 Muz 25.04.2007 Obéan CR Cesko Cesko Brno-mésto £aboufeshy
> (#16) (okr. Brmo

mésto)

Data zakul se do matriky propisuji z detailu Zaka, zalozky Osobni Udaje, Data pro MSMT, Zapis
do organizace, Doporuéeni poradenského zafizeni, kde je vazby na ro¢nik, vzdélavaci program
a dal8i. Nékteré polozky Ize upravovat pfimo v zobrazené tabulce. Kliknutim na ikonu modré

tuzky “ se dostanete do rezimu editace a miiZete polozky editovat v tabulce v ramci jednotlivych
poli.

Druhou moznosti je Uprava dat pfimo v detailu Zaka. Kliknutim na ikonu > pfed jménem Zaka

se prepnete do detailu zaka a matri¢ni udaje muzete upravovat pfimo v zalozce Osobni udaje,
Data pro MSMT a Doporuéeni poradenského zafizeni.

Pokud ma zak vice soubéznych studii nebo v ramci jednoho sbéru odeSel a vratil, uvidite jej v
tabulce 2x. Pro kazdé studium ma samostatny fadek.

Pro kontrolu matriky je tfeba projit vSechny kategorie udaji a doplnit potfebné informace.
Sloupce, ve kterych jsou data pro Zaky stejna, je moznost hromadného nastaveni stejné hodnoty
pro cely sloupec. Kliknutim na z&hlavi tabulky (pfimo na nazev konkrétniho sloupce) se objevi
tabulka s moznosti “Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec”. Vybérem a potvrzenim zvolené
moznosti se vybrana polozka objevi v celém sloupci s platnosti od 1.9. aktualniho $kolniho roku.
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pec.potf.  Editace dat platn Rocnik, ve kterém se Zak vzdélava
1.9.2018 ’

ikonéeni do Pocet let splnéné Roénik, ve kterén Piiznak vzdélav

Rocénik, ve kterém se zak vzdélava 2 bdals >:

zd&l# ><

/ Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec

4p Roz3ifit sloupec poetf )2

Datum, ke kterému se nastavované hodnoty budou vazat, Ize zménit kliknutim na datum u
“Editace dat platna od” V8echny nové zapisy se budou tedy editovat od vybraného data, pokud
nebude pfi zadavani novych hodnot zvoleno jiné datum.

Katego Tiida Stav ve tfidé astnostiosob  Pouze spec. potf.  Editace dat platnd od

Vzdélavani ~ - Ve v e ~ 1.9.2019 Vyhledani.. 1-27/27 : #

211 Zvolte datum pro editaci tidajti v gridu matriky x

.ro¢

kasl | Udaje editované v gridu matriky budou uloZeny s platnosti od zadaného data.
Editace dat platna 1.92019
kasl |od:

ka &l Zaviit

Datum platnosti u jednotlivych polozek je tfreba vyplinit dle realného stavu. Pii nedodrzeni
navaznosti dat vznikaji v matriénich datech nesrovnalosti a data nebudou na MSMT portal
prijata.

Pokud se data méni v prib&hu Skolniho roku, je tfeba pridat novou hodnotu s aktualnim datem

gt . : . : p ’ .
platnosti. Pfidani nové hodnoty se provede kliknutim na ikonu u vybraného pole. Zadate
novou hodnotu v&etné platnosti. UloZeni potvrdite kliknutim na tlagitko Pfidat novou hodnotu.

Upravit (idaj P¥iznak vzdélavani, opakovani roéniku (PRIZN_ST) pro BeneSova Tereza X
Nova hodnota pro

Priznak vzdélavani,
opakovani rocniku

Prefazeni do vysiho roc.

(PRIZN_ST):
Platny od: 1.9.2010
Zavrit
'
1-1/1
O Platny od Priznak vzdélavani, opakovani rocniku (PRIZN_ST)
[m} ,01.09.2015 , Radné vzdélavani

Pozor na vkladani prazdnych hodnot, které by mohly zptisobit chybu v matriénich udajich.
Kontrolu mizete provést v tabulce Lidé -> Skolni matrika -> Skolni matrika (data pro
MSMT). Prazdnou hodnotu Ize vymazat v detailu historie matriénich adaji. Pfi mazani
davejte pozor, abyste smazali pouze prazdnou hodnotu, aby nedoslo ke smazani hodnot,
které do matri€nich udaju nalezi!
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DEMOVI) - jaro 2020 v Vzdélavani - - - Vyhledani.. 127/27 i ’
Vice
Zak “+ Stav Predchozivzdéla Datum zahajeni ¢ Kod zahdjeni doc Datum ukonceni Kod ukonceni do Pocet let spInéné Rocnik, ve kterén Priznak vzdélava >t
> Benesova Tereza (8.A,#7%  Zak/student 25-ze 4.roén® 01.09.2015 Prestup z jin® " 7 Osmy rocnik ]
1£.0557130013
> Bily Martin (#16) Zak/student Matefska ske' 01.09.2015 Zah.l.roév 72" * 3 Treti rocnik Radnévzdél? * P1

r.£. 0704250019

hodnotu + Pfidat novou hodnotu

Nova hodnota pro
Priznak vzdélavani,
opakovén{ roéniku
(PRIZN_ST):

Platny od: 18.11.2019

+ Pridat novou hodnotu PSS

™ Historie zmén (2

12/2

/ Priznak vzdélavani, opakovani rocéniku (PRIZN_ST)
@V 18.11.2016 =
.

S

01.09.2015 Radné vzdélavéni
N .

Osobni udaje

V8echna pole jsou povinna pro vyplnéni, mimo polozky Trvaly pobyt - stat. Tento sloupec je
povinny pouze pro studenty s jinym statnim ob&anstvim nez &eskym. VyplInéni tohoto pole i pro
Ceské studenty ni€emu nevadi.

Rodné ¢€islo pro cizince

Pokud nema cizinec éeské rodné &islo (tj. nema trvaly pobyt na tzemi CR), vykazuje se rodné
Cislo s pismenem “X” ve formatu RRMMDDXO00QY, kde Y je Cislo pofadi zaka (s rodnym C&islem
pro cizince) na dané 3kole.

V systému Ize automaticky generovat rodné €islo s doplhkem Y, je v8ak tfeba mit vyplnéno datum
narozeni zaka a pohlavi. Pokud zakladate nového Zaka, tla€itko neni viditelné. Je tfeba nejprve
zapsat potfebné udaje k zakovi a potvrdit tlagitkem Ulozit. Po aktualizaci stranky a kliknutim na
ikonu Upravit je mozné tlaCitkem Pfifadit automaticky vytvorit rodné Cislo pro studenta.
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Zéci

Datapro MSMT  Zapisdo organizace (1) Rodina  Osobni systémové Gdaje  Akce (13)  Inte

DoporuceniSVP Kontrola  Dilezitd sd&leni KL

Vytvoreno Edookit Odborny konzultant (Centrum podpory)
Xiam

Prostiedni jméno:
Pfijmeni:

Titul:

Titul za jménem:

Rodné it |:|

MuZ

Datum narozeni: 12.12.2010

Nasledné vyskoci tabulka s navrzenym rodnym Cislem. Urlete datum platnosti, od kterého je
zakovi rodné Cislo pfidéleno.

Pfiradit umélé rodné ¢islo x
Fak: Lu Xiam, nar. 12.12.2010, Muz
Typ piidéleni: @ 7ak skoly, ktery nema pridéleno ceské rodné &islo
Cislo koncovky: 001
Platny od: 27.2.2018
Vysledné &islo:
Zavfit
Vzdélavani

VétSina poli je povinna kromé sloupct Datum ukonéeni a Kéd ukonc&eni - tato pole jsou povinna
pouze pro studenty, ktefi v obdobi pro sbér dat ukonc€ili dochazku na Skole.

Dale jsou nepovinna pole Tfida - typ a Tfida - asistenti. Tato pole je nutné vyplnit v pfipadé, ze
tfida obsahuje zaka se SVP pro vSechny zaky tfidy (doporu€ujeme vyplnit u tfid v menu lidé -
skupiny - tfidy nebo v tabulce Skolni matrika (data pro MSMT) pfes z&hlavi sloupce > Nastavit
stejnou hodnotu pro cely sloupec). V pfipadé, ze by tato pole nebyla vyplnéna, matriéni podani
se nezdafi. Hodnoty musi byt vypInéné pro vSechny zaky tfidy.

Jazyky

Povinné pole je Vyuc€ovaci jazyk (vyplfiuje se do matriky na zakladé nastaveni u Skolniho
vzdélavaciho programu), dal§i pole napf. Kéd 1. ciziho jazyka (hodnota Nevyucuje se, pokud se
cizi jazyk nevyucuje), Pfiznak vyuky, atd. se vypliuji na zékladé aktualni situace na Skole a ve
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tFidé.
Specialni potreby

Vykazovani zakl se SVP

Zaci s podplrnymi opatfenimi jsou v matrice vykazovani podle novych Doporuéeni pro
vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potfebami ve Skole. Do matriky se vykazuji pod
souborem s pismenem “a” (anonymizovany soubor - Zaci se specialnimi vzdélavacimi potfebami)
a pismenem “b” (zaci s podplrnymi potfebami).

Soubor s pismenem “a” ve svém nazvu obsahuje nasledujici polozky:

Identifikator znevyhodnéni (ID_ZNEV)

Prevazujici stupen podplrnych opatfeni (PSPO)

Prodlouzena délka vzdélavani (PRODL_DV)

Uprava oéekavanych vystupti (UPR_VYST)

Soubor “b” se tyka zakd s Doporucenim Skolského poradenského zafizeni s pfiznanymi
podpUlrnymi opatfenimi 2. - 5. stupné a kédem normované finan¢ni naro¢nosti (NFN). Ze souboru
“b” vychazi nasledné pfiloha R 43-01, ktera je soucasti pouze podzimniho sbéru dat.

Udaje o podptrnych opatfenich s NFN kédem pro vykaz R 44-99 jsou pfedavany prabézné na
server http://sberdat.uiv.cz/login/.

Postup vykazovani zaka se SVP

Lidé > Zaci > detail Z4ka, zélozka Doporucéeni poradenského zafizeni/$koly

Po obdrzeni Doporuéeni pro vzdélavani zaka od Skolského poradenského zafizeni je tfeba tyto
Udaje zapsat do detailu konkrétniho zaka do zalozky Doporuceni poradenského zafizeni/Skoly.

Nové doporuéeni se pFida kliknutim na ikonu ™ nebo je mozné naimportovat soubor z poradny

pomoci tlaCitka Importovat z XML. Zde je mozné vlozit XML soubor dodany ze strany poradny.
Jiné formaty soubor( importovat nelze.
SS mohou vkladat IVP schvaleny skolou v €asti IVP schvalene skolou.

Osobni idaje  Data pro MSMT (2 Zapis do organizace (STARA STRUKTURA)  Zapis do organizace (2 Rodina (2 Osobni systémové ddaje  Akce (13 Inte

Portfolio #aka  Zapis (2/1/15/0 Vychovnd opatfeni  Osobninastaveni  Asistence PoZadavky Reporty Kor

Zadné zdznamy

Zadné zdznamy
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Kliknutim na modré + se otevie nové okno s polozkami k vyplnéni. Dle dodaného doporuceni je
tfeba vyplnit odpovidajici pole.

Doporuéeni SVP x

1. stuper

15.03.2017

15.03.2017

bez prodiouzené délky

Po zadani kédl Identifikatoru znevyhodnéni jsou v systému k dispozici vysvétlivky zobrazeny
vysvétlujici véty k jednotlivym ¢astem kddu.

Identifikator 0750000
znevyhodnéni:

™

Po vyplnéni a ulozeni se v dolni ¢asti okna objevi moznost doplnit podplrna opatfeni. Po vybrani
pozadované polozky, formy pofizeni a kontrole platnosti mizete zmény opét ulozit.

PrevaZuyjici stupef

stur 2. stupefi "
podp. offatreni: . -t
& NFN kod: s Uscaoiao1 Poitaé/notebook/tablet
Datum vydani: 01.09.2019
Platné do: 21102023 Forma pofizeni: Nakup
Pfgft@?@ﬂ"(‘é*kv bez prodlouzené délky Finanéni naroky:
il inanéni naroky: poZadovdno
Uprava bez (ipravy vstupt
ocekdvanjch .
vjstupt vadélvani: Doporuceno 01.09.2019
Intern{ poznamka poradnou od:
{nepodava se do
matriky MSMT): Doporuceno 21.10.2023
poradnou do:
_ Smazat  Zaviit Skuteﬁné 01.09.2019
poskytovano od:
Skutetnd
Skuteéné 4 21.10.2023
poskytovano do:

V detailu zaka - zalozka Data pro MSMT je nasledné treba doplnit Udaje v sekci Specialni
potreby.
& Cerny Jamas (Zak g a)

Osobni idaje] Data pro MSMT apis do organizace (1)  Rodina(2) Osobnisystemove Odaje  Akce (13}  Interni (nepublikovang) poznamky  Portfoliozaka  Zapis(3/28) W

Doporudeni SVP (1]  Kontrola  Dilezitd sdéleni KL
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Kliknutim na tlaCitko upravit se systém prepne do rezimu vyplfiovani a je mozné vyplnit vdechny
kolonky dle dodaného doporuceni.

Udaje  Akce Interni (nepublikované) poznamky (0/1)  Portfolio zdka  Zapis

jaro 2024 < Specialni potieby 1-1/1 8 2

ez
Michal N bez i IV
ot Ao LOKECGTS4B Ne upravazdéLprg Nemi VP 0bezvlivu Ne L;:T:ﬂouum
délky

Kontrola vykazovani zaka se SVP

Lidé > Skolni matrika > Doporuéeni SVP, IVP schvélené $kolou, Pfehled podptrnych opatfeni

nebo
Lidé > Skolni matrika > Skolni matrika (data pro MSMT) - Filtr Kategorie tidaji > Speciélni potfeby

Doporuceni SVP

Vsechna doporucéeni vztahujici se k vykazovanym zakdm naleznete pravé v tomto rozhrani. Jsou
zde uvedeny zakladni informace o doporuéenich. Detailni popis Ize ziskat rozkliknutim do detailu

doporuceni SVP pomoci ikony ? . Pokud chcete data o zacich s doporucéenimi tisknout, Ize data

exportovat do excelového souboru kliknutim na ikonu se tfemi teCkami v zahlavi - Exportovat do
Excelu.

00/0 i portovatz 2l e

3 Exportovat Excel
?  ExportCSV
||| Sloupce pro tabulkovy pohled

e Obnovitdata

Pfehled podpurnych opatfeni
Na této strance najdete vSechna platna podpurna opatieni.

Skolni matrika (data pro MSMT) - filtr kategorie udaijti: Specialni potfeby

V kategorii udaju Specialni potfeby je mozné hromadné zkontrolovat Zzaky s podparnymi
opatifenimi. Zatrhavacim polem Pouze specialni potfeby je mozné zobrazit pouze zaky se
specialnimi potfebami. Upravy Ize provadét hromadné v tabulce nebo je mozné se kliknutim na

>

ikonu prepnout do detailu Zaka.
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Zam@stnanc Rodiée  Vsechnyosoby  Skupiny Souhlasy  Owefovaciloz  Skolni matrika ObjednévkyISIC  Importossb  Sjednoceniosob

Skolni matrika (data pro MSMT)

r.C, 0754240014

Organizsce Stav (KOD_VETY Termin shiru dat Skolni rok Kategorie Gdaji Trida Stav ve tidé Vlastnosti os Pouze spec poté. [Editace dst platns od
DEMOVI> - v podzim201v - ~ | Specialnip~ - v - v N 4 1.9.2019 Vyhledani.. 1.2/
Z3k * Budevykazanvanon Kod Zaka pro anon. s Individualni vzdélava Mimoradné nadany Vzdélavani zaka podl Socialni znevyhodné
> Cerny Tomas (7.A, #18) , Ao YZTCJQDX50 > NenilvP , Ne N bez uprav.vzdél.r";: 0 bez vlivu
r.& 0707100009 oaraz0s od od 15zt od 15301
> Dvorakova Veronika (7.4, #2(“) Ano NSTTBYGE4T > MenilVP 8 Ne N bez uprav.vzdél.r";: 0 bez vlivu

Vykazovani zaku s jinym zpusobem plnéni dochazky

musi mit tuto skutecnosti uvedenou ve Skolni matrice v kategorii udaji Vzdélavani ve sloupci
Zpusob plnéni povinné Skolni dochazky od platného data.

jaro 2024 — VzdElavani
< >

1-40/40 £
rahdjeni ¢ Kéd zahdjeni doc Datum ukonéeni Kéd ukonenido Pogetlet spinéné Roénik, ve kierén Priznak vzd@lévd Stupef Skol Tida-nzev  Trida-typ Trida - asistefti  Zplisob plnéni pe Flhancovéni ¥ika Vzdélavaci progr: Délka vzdBlivaci
Bily Martin, Devaty Radné Druhy Béznd Plnéni > Fhancovano , 1 20KC0L
(816) o 9 S eVl > P € ¥ >l 9A o > P5D(5 38 > zékladni Devét let

vt > > roénik vzdélavani stupen ? tfida/stud.skupir > 2MEMT .

odst.La]) skolz

V systému Edookit jsou pak tito Zaci vedeni jako aktivni v ramci celé organizace. V detailu zapisu
do organizace se do pole Poznamky udava Studium v zahranici. Pro upfesnéni je mozné doplnit
datum platnosti tohoto stavu).

Informaci najdete také v detailu zaka, zalozka Zapis do organizace — detail zapisu.

I
Upravit stav zapisu x
y
Stav Zak/student
Zap 01.09.2015
Studium v zahraniéi od 1.2.2017 3
2015
182021
ik 4.
©© | Vzdélavaci program pro 75
£Dve thole
zapsanéva
1 182023
Inéni PSD(5 35
L

Vykazovani Uchazecl za prijimaci fizeni
Uchazegi se do matriéniho souboru generuiji z Pfijimaciho fizeni na zakladé vysledkd PR. Pokud
mél uchazec vice pfihlasek, vygeneruje se do souboru vicekrat a je nutné duplicity smazat po
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nahrani na matri¢ni server.

Zapsani uchazeéi se generuji na zakladé vazby pfihlasky k zapisu - v detailu Zapis do
organizace. Vazba na pfihlaSku se generuje automaticky, pokud pouzijete zapis uchazec¢u do
tfid pres funkci Zapsat pfijaté (Pfijimacky > Pfijimaci fizeni > vyhodnoceni).

Pokud budete uchazece zapisovat do tfid ru¢né, je potfeba ruéné nastavit vazbu na pfislusnou
prihlasku v detailu zaka v zalozce Zapis do organizace.

Z4pis do organizace

bni Gdaje: BeneZova Jana

VO3 Edaokit

2019/20 (piihlaska €. 33

Kontrola zadanych dat

Lidé > Skolni matrika

Kontrola zadanych dat se provadi na vice mistech systému z dlivodu eliminace chyb, které by
neprosly matricnim podanim. Kontrola probiha na nasledujicich mistech systému:

1. Doporuéeni SVP

2. Predbézna kontrola matriky

3. Pocty zakl v ro€nicich a tfidach

1. Doporucéeni SVP - zde naleznete pfehled vSech doporuceni SVP. Sloupecky Ize editovat

kliknutim na ikonu modré tuzky

Skolni matrika

adenske zafizen {entifikator znevyhodnér Prevazujici stupen PO tum vydan

150070357 (600025039)
Zakladni $kola Brno,
Benesova Tereza Stolcova, pFispévkova 2. stupen 04.01.2017 26.01.2017
organizace (Speciilné
pedagogické centrum)

108001725 (600021360)
Stredni skola, Zakladni

: kola a Matefska $kola, ; ; -
Benesova Tereza :’r‘:h; ‘m ‘(::“‘ :.:\;L::zm 1. stupen 05.01.2017 05.01.2017
aha 10, Chotourisk 476

(Specialné pedagosgické
centrum)

2. Predbézna kontrola matriky - v sekci Pfredbé&zna kontrola matriky se pfimo zobrazuji
chybova hlaseni, jaka chyba se u daného Zaka vyskytuje. Kliknutim na pfisludny radek
Ize udaje opravit v detailu zaka. Pokud jsou vSechny udaje uvedeny u zaka spravngé, vypis
u zaka je znaCen zelené. Jedna se o kontrolu systémovych dat, proto mohou byt pfi
podani identifikovany dalSi typy chyb.
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Svoboda Petr (5.A, #55) Chyba: Rodné ¢islo (RODC) od 01.09.2016: Neplatna hodnota
r.¢. 0611055301 3 kontroly nebyly kvili chybam spustény

Vesely Roman (5.A, #57)
r.¢. 0511285874

3. Pocty zaku v ro€nicich a tridach - v reportu je tfeba Fadné kontrolovat pocty zaku a tfid,
které budete na zakladé zadanych dat vykazovat.

Pocty zakd v roénicich a tiidach
e § K Stav k datu SestavitzUIVdat Kontroladat

Z8Edoo v 2016/20.~ < > ¥ PDF

Pocet zaki ve skolnim roce: 2016/2017 150217

ek o tiid o 28K ot ehlapel pot divek

1 2 2 2 0

3 2 18 10 8

a 1 8 5 3

5. 2 8 5 3

celkem 7 36 22 14

fida tFedni el obor oenk |pot 2kt | B2 | oot divek |ofor o)

3A Midey, Vinmonds, Zaiizoini skola 3 15 9 6| 7901C01
Smidova

1A Gech, Smidova Zakladinl skola 1.4.5 9 7 2| 780101

5.A Vaviova, $midova | Zaklaoni skola 5 6 4 2| 7801C01
Dvorakova, Finkds, Hordk, | =

[Ty P o ety e, | Z8kdedni Skola 13 3 1 2| 790101
A, Vaviowa,

na e 3 1 1 0

WA Gech, Smidova 4 1 0 1

VA Vaviova, Smidova | Zakiaoni skola 5 1 0 1| 7901001

Po kontrole udaji mazete piejit ke generovani dat a stazeni soubor( pro matri¢ni podani.

Generovani dat
Agenda: Lidé > Skolni matrika > Generovani dat pro MSMT

Kliknutim na tlagitko Generovat novy pfehled - generujete Hlavni piehled.
Pokud mate na Skole zaky se specialnimi potfebami i Zaky s podpurnymi opatfenimi, vytvari se
automaticky také pfislusné soubory “a”, v podzimnim sbéru také soubor “b”.

Vygenerovat data pro UIV x
Termin UIV: jaro 2017
Popis: Jarni podani
Zavfit

Pokud se ve sloupci Chyby v ramci kontroly XML soubor( vyskytuji nesrovnalosti, vypiSe se
pocCet chyb, které je potieba pfed podanim opravit. Kliknutim na pocet chyb se zobrazi seznam
nesrovnalosti urcenych k opravé.

Jakmile jsou chyby opraveny, muzete zkusit generovat novy prehled. Pokud je pfehled bez chyb,
systém vypiSe potvrzujici hlasku.
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Nebyly nalezeny zadné chyby v ramci kontroly XML
soubord. Pfi podani na server MSMT mohou byt
identifikovény dalsi typy chyb.

Pokud je soubor bez chyb (nalezenych v naSem systému), muzete jej stahnout do Vaseho
pocitaCe a zkusit jej podat na testovaci server nebo odeslat soubory pres API.

Upozornéni: Pokud soubor generujete vicekrat a stahujete jej do pocitace, uklada se Vam pod
stejnym nazvem a vznika za nim poradové oznaceni (1), (2) apod. Takovy soubor neni mozné
nahrat na matriéni server. Je nutné, aby bylo poradové Cislo odstranéno a zlstal vzdy pouze
nasledujici typ nazvu:

ZXXXXXXXXX_01.xml - pro hlavni pfehled
ZXXXXXXXXX_0la.xml - pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami
ZXXKXXXXXXX_01b.xml - pro zaky s podplrnymi opatfenimi

VOS - soubor uchaze& pfi generovani podzimniho sbéru

o M3|

vo& Edookit podzim 2019 1-1/1 ¢ # +Generc

rmin sbéru di Vytvoreno * Seznamwygenerovz Chyby v rimei kontroly XML soubol Popis Systémové informace

Hlavni prehled (,vicl
2015/2016: 2 studenti
2016/2017: 3 stud

2017/2018: 3 studenti

Petr Mildry
podzim 2019 1022 2018/2018: 39 studentil,

2019/2020: 39 studentl
e— Uchazeci: 0 pfihlageno, 0
pijato, 0 zapsdno

Podani na testovaci/oficialni matricni server

Testovaci server naleznete na adrese hitps://profa.msmt.cz/matrikas/.

Podani na matri¢ni server probiha pfes stranku https://matrika.msmt.cz/matrikas/

Soubory Ize odeslat na matriéni server pfes APl v menu Lidé - Skolni matrika - Generovani dat
pro MSMT. Zde kliknete na Odeslat matriéni prehled pfes API.

Ve zobrazené tabulce vyberete, na jaky server chcete soubory odeslat.

i€ + Odeslat matriéni pfehled pfes APL.

| ]

| Mate vybrané obdobi podzim 2022 a organizaci DEMO VERZE Edookit (Z5).
| | Oficialni matriéni server [IEEUIEIRIE TS EELNC |
]

+ Odeslat matriéni pfehled pies API.

Po odeslani se na dany server MSMT pfihlasite, prejdete do zaloZy Zasobnik soubord. Zde
kliknete na Nahrat vSe do fronty importu. Poté se pfepnete do zalozky Import XML, kde se Vam
vygeneruje protokol.

Jako dalsi variantu si muZete vygenerovat xml soubory pfimo v Edookitu, uloZit je do Vaseho
zafizeni a nahrat na server MSMT ruéné.

Na zakladé vypsanych chyb v protokolu opravite data v Edookitu, vygenerujte nové soubory a
odeslete je na server.
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Pokud je protokol bez chyb je dllezité zkontrolovat nastaveni pracovist a kontrolni reporty Skoly,
zda vykazana Cisla odpovidaji skutecnosti.

Vykazovani pribézného reportu R44
Lidé > Skolni matrika > Pribézné vykazy R44-99

Pro vykazovani pribézného reportu R44 je mozné pouzit funkci Generovani prabéznych reporta.
Systém generuje rozdilovy report pro vybrané obdobi, pfeddefinovany jsou kalendarni mésice.
Prehled vSech vygenerovanych reportl je zobrazen v tabulce. Obsahuiji informaci o tom, kdo
generovani provedl, jaké jsou vystupy a zda byly v ramci naSeho systému nalezeny né&jaké chyby
pfi generovani reportu. (Upozornéni: Matrini server obsahuje jiné kontrolni mechanismy,
vysledné kontroly se proto mohou rozchazet.)

Data se podavaiji na server http://sberdat.uiv.cz/login/.

Organizace Termin UIV Rozmez

Z5Edookit v | jaro2018 v~ | ¢  0L09.2017-31.082018 > o00/0 i  #  Generovat novy rozdilovyprehled

Rozmezi Vytvoreno ' ¥ Seznam vygenerovanych piehledd

s oy ww s Z3dné ziznamy
Generovani pribézného reportu
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