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Návrat žáka 
v 1.0 

 

Návod popisuje postup zadání nového studia u žáka, který ze školy odešel (např. přestup na 

jinou školu) a následně se vrátil.    

 

Lidé > Školní matrika > Školní matrika (data pro MŠMT) / Lidé > Žáci > vyhledáte ukončeného 

žáka 

 

Po návratu žáka do školy je potřeba vytvořit dříve založené osobě (nyní ukončené) nový zápis 

do organizace.  

Pro vytvoření tohoto zápisu můžete použít funkci Založit nové studium zakliknutím okénka před 

jménem osoby > Volby > Zápis > Založit nové studium. 

 

 
 

Touto akcí vznikne v detailu žáka > záložka Zápis do organizace nový řádek s aktivním 

studiem. 
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Poté přejdete stále v detailu žáka do záložky Zápis. Zde v sekci Zápis do třídy zapíšete žáka 

modrým + do třídy. V případě potřeby zápisu i do rozvrhových skupin (např. dělené hodiny Tv), 

zápišete žáka v sekci Zápis do skupiny modrým + i do rozvrhových skupin. 

 

 
 

V menu Lidé - školní matrika - školní matrika (data pro MŠMT) uvidíte žáka 2x - ve dvou 

řádcích, pokud odejde a vrátí se v rámci jednoho období sběru dat. 

Každý řádek se týká jednoho studia. 

 

 


