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Bé&hem Skolniho roku dochazi ke zménam v rozvrhu. V tomto navodu Vam popiSeme
nejCastéjsi zmeény.

Zakladni nastaveni

Sablona rozvrhu

Misto : Rozvrh / tvorba rozvrhu / $ablony rozvrhu

PRACOVNI VERZE ROZVRHU
sablona rozvrhu s Tvorba rozvrhu - jednotlivé planovaci karty

plnesi 00 | = ()| |[ |
N

ﬂ [ generovani rozvrhd

oo

Vygenerovaneé jednotlivé vyucovaci hodiny,
ktere vidi uzivatelé - ucitelé, rodice, zaci.

Rozvrhy hodin se délaji v ramci vytvofené Sablony rozvrhu. Sablona rozvrhu musi mit vzdy
nastavenou platnost OD - DO. V tomto rozmezi si po dokon&eni rozvrhil vygeneruji Vyucovaci
hodiny, které se zobrazi uzivatelim (ucitelé, rodice, zaci).

Planovaci karty (58)

v

Nazev: 2018/2019
Obdobi: 2018/19
Sada zacatkd hodin: Standardni
Délka periody: 1tyden
Platny od: 3.9.2018

Platny do: 28.6.2019

Pokud budete na zaCatku roku védét, Ze napf. v pololeti budete délat rozsahlé zmény v rozvrhu,
muzete si nastavit platnost Sablony napf. pouze DO 31.1. a zmény od 1.2. si poté budete moci
nastavit v nové Sabloné rozvrhu, kterou si zkopirujete z plvodni Sablony.

Upravy rozvrhu mizete provést v ramci $ablon jednim z nize popsanych zplisobtl nasledovné:

1. V puvodni $ablon& (pracovni nazev S1) provedete potfebné zmény a zmény muzZete
pfegenerovat.

2. Pokud u plvodni $ablony S1 mate nastavenou zkracenou platnost (napf. do 31.1.)
muzete si vytvofit novou $ablonu rozvrhu (pracovni nazev S2), ve které nastavite zmény.

3. Pokud mate Sablonu rozvrhu (S1) nastavenou s platnosti do do 30.6 + vygenerované
vyu€ovacihodiny do 30.6. a chcete provést zmény v noveé Sabloné rozvrhu s ponechanim
puvodni Sablony (abyste mohli ve tvorbé rozvrhu najit i pavodni rozvrhy pfed zmeénami),
doporuéujeme vytvofitsi kopii $ablony (S2), pojmenovat ji jako archiv a zmény provést ve
stavajici $abloné S1.

a vygenerované vyucovaci hodiny do 30.6. a rozhodnete se provést zmény v nové
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Sablon& rozvrhu (S2), je nutné v pGvodni $ablon& rozvrhu (S1) smazat vygenerované
hodiny. Pokud hodiny nesmazete, dojde ke zdvojeni vygenerovanych hodin (v ptvodni
Sablong& S1 a nové Sabloné S2). Smazani hodin Ize provést v sekci Rozvrh > tvorba
rozvrhu > vyu€ovaci hodiny, kde je mozné si ve filtrech omezit rozmezi a Sablonu, ve
které chcete hodiny mazat. Pfi mazani si dejte pozor, na kolika strankach zaznamy jsou,
jsou mazany pouze aktualné zobrazené zaznamy na strance. Ostatni zaznamy z dalSich
stranek je nutné také smazat.

EdooTip: Vice zobrazenych poloZzek na stranku zobrazite pres pravy horni roh obrazovky (nad
logem Edookit) > Moje nastaveni > nastaveni zobrazeni > po&et zéznamui na strance. Cim vétsi
Cislo zvolite, tim vétsi pocet zaznam( na strance bude. Vypocetni narocnost se zvy$i, mizZe tak
dojit k delSimu nacitani stranky. Nastaveni mizZete kdykoli zménit.

P¥i vytvareni nové $ablony rozvrhu (S2) Ize pouzit funkci kopirovani ptivodni $ablony, kdy dojde
k vytvofeni nové $ablony S2, v&etné planovacich karet z pdvodni $ablony S1.

Tisk

Nazev Plna cesta Obdobi Generator hodin Sada zacatki hodin Délka periody Platnost

Skolaris opie Sablony
3.9.2018-
3 8/ / /2019 /19 andard e
2018/2019 /2018/2019 2018/1 Standardni 1tyden 31.1.2019 :

M \ Kopie Zal

Zmény v rozvrhu

Nize si popiSeme pfiklady nejCastéjSich zmén v rozvrhu. Zmény zadavame v menu Rozvrh /
tvorba rozvrhu / tvorba rozvrhu. Zadané zmény je tfeba po skonceni Uprav pregenerovat, jinak
se neprojevi v aktualnich vyu€ovacich hodinach.

1. Zména casu hodin

- vramcitfidy chceme napf. vyménitv rozvrhu 1 VH se 3 VH. Klikneme na planovaci kartu,
kterou chceme pfesunout, podrzime ji levym tlacitkem mysSi a tAhnutim ji pfesuneme na
misto, kam potfebujeme. Poté je potieba presunuté karty pfegenerovat, viz Generovani
zZmeén nize.

2. Zména ugditele

A. Ukonéeni zaméstnance :
Pokud provadite zménu z divodu odchodu zaméstnance, nejprve ho v systému ukoncete.
Samostatny navod najdete zde.

Lidé -> Zaméstnanci

U zaméstnance ukonCujeme jeho zapis zaskrtnutim pole vedle jména vybrané osoby a v
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modrém kole€ku Volby vybranim polozky Zapis / Ukon€it zapis vybranych osob.

Cech Filip
x

>
Vybrano: 1
> v Upravit zaznam
X Smazat .
5  Spravce
Vytvofit zpravu >y

b x
SEEN

Ukoncit zapis vybranych osob

Pfistup do Edoc
Nastavit parametry zapisu
> Osobni Gdaje R
) 5 novy
Super Admin listrator

Potvrzenim vybéru Ukoncit zapis vybranychosob u zaméstnancu se otevie ukonCovaciformular.
Zde je tfeba vyplnit korektni zapisy pro ukonceni zaméstnance. Ponechanim zaskrtnutych poli
Ukongit zapis do organizace, skupin, kurzi a vyu€ovanych hodin se ukon&i zapis do vSech
aktivnich slozek.

Ukoncit zapis X

Divé Yvona , Ing

Datum konce: 23.05.2017

Ukonéit zapis do organizace
v

Ukonéeny prac. pomér

v

v

B. Nastaveni zmény ucitele :
Rozvrh - tvorba rozvrhu - Tvorba rozvrhu

Zde si zvolite druh Subjektu Ucitelé a vyberete odchoziho ucitele (uitele, u kterého chcete
provést zménu).

Tvorba rozvrhu

Sablona rozvrhu Pocet subjekt Druh subjektu Subjekt Dny

12018/2019 ~ Jeden Vice Tiidyj Ucitelé Ristnosti Zaci Kurz Typwyuky Typkurzu | €ech Filip (CECH) ~ WVEedni ~
<

Na levé strané obrazovky vidite kurzy pro daného ucitele. Kliknutim na kurz si otevfete detail
kurzu.

www.edookit.cz
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Tvorba rozvrhu
Sabiona roavr Podet subjeltt Druh subjekdu Subjekt ony Bareuné schéma
/20182019 ~  Jeden Vice @ Tiid istnosti | Zaci  Kurz | Typvjuky Typkurzl  Cech Filip (CECH) v | QBedni ~ | Dleuitele Dle pfedmétu
<
+ Piidat 3ablonu ) 3. 1080-1045 4, 105-1140
Po - 6A ” TA " TA
~ Kurzy H 1 1
¢j ¢j ¢
+ Pridat kurz CECH M5 M2 M
Bl rouze b - Ut 6A-A2 6A TA
ouze kurzy z obdobf . X X
pokrytého Zablonou Aj Cj <
A2 A'\'CE[H;MS: M3 CECH M5 M2
3.0 st 6A A 6.A-Aj2
kllkl‘l:,lllm na Ifulz si CJ Cj Aj
5.00 otevfete detail kurzu cecH Ms M2 M3
ct . TA . 6.A
~ Konflikty M2 CECH M5
P4 8A BA-AT2

CECH M5 M3

Plvodni ugéitel:

Na

staveni rozvrhu Zrugitvybé

5. 1150-1235

V detailu kurzu kliknete na zalozku Clenové. Zde vidite zapsaného stavajiciho ugitele. Pokud jste

ucitele ukonCili - viz bod 1. uvidite jeho zapisy ukonceny k datu odchodu.

Kurz Predméty kurzu (1)  Clenove (11)  Planovaci karty (5)  Sekce kurzu  Rubriky
Mahled pro typ klienta Za'pls Ukonéeny‘ k datu
web Yoru/n kS odchodu
Jméno osoby Avatar Role *  Aktualni stav Poznamka Typ zapisu
> Cech Filip @ Ucitel Primy zapis

Pokud délate zménu ucitele, ktery stale ve Skole pracuje a potiebujete pouze jeho zménu, uvidite
datum zapisu do 31.8.20.. V tomto pfipadé neni potfeba se zapisem nic dalsiho délat.

Kurz Predméty kurzu (1)  Clenové (11)  Plénovaci karty (5)  Sekce kurzu  Rubriky
Mahled pro typ klienta
web v 1a1/11 + I Zapis do konce roku |
Jméno osoby Avatar Role *  Aktualni stav Poznamka Typ zapisu
> Cech Filip ﬂ Ucitel Piimy zapis

V pfipadé zapisu do konce roku oteviete Aktivni zapis kliknutim na modrou Sipku a zménite /

nastavite datum Do:

www.edookit.cz
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© &l kurz x
Dochizka  Hodnod
Kurz Predméty kurzu (1) | Elenové (11) [JPlanovacikarty (5)  Sekce kurzu  Rubriky

Nahled pro typ klienta
web vt E )+

onj
Jméno osoby Avatar  Role * Aktudlnistav Poznimka Typ zépisu

Kalendai Tvorba 1

astavenirozvrhu  Zn

fitelé  Mistnosti | Z
1330 Tu1z3

= R . Aktivni 1.9.2018— @
Eaias Eech Filip ﬁ Uditel S PFimy zapis
7 31.8.2019
x

Zépis do kurzu l

]

]

Osobni Gdaje: Cech Filip
Zapisrole: Uditel
Zapis do ¢j-6.A

Smazat Zaviit

Nahled pro typ klienta

I Kliknutim na Sipku si otevfete zapis a v ném zménite/ nastavite datum Do: I

+

U wes v o111
W Zapséno
Aktivni 1.9.2018-31.8.2019

Novy ucitel:
V detailu kurzu kliknete na zalozku Clenové. Pies modré + Vyberete a zapiSete nového ugitele
od data zmény.

Kurz  Pfedméty kurzu (1) JClenové (11) | Plénovaci karty (5)  Sekce kurzu  Rubriky

Nahled pro typ klienta
web v/ Pfes modré + zapiSete nového ucitele

Jméno osoby Avatar Role *  Aktudlni stav Poznamka Typ zapisu
o - o v Aldtivni 01.09.- vr s
> Cech Filip 1 Ucitel A Primy zapis

Ve zobrazené tabulce si zadate Role v organizaci - UCitel / Zaméstnanec, zakliknete si
pfislusného ucitele - Volby - Vybrat. Ve zobrazené tabulce zadate datum, od kterého je novy

ucitel.

Rozmezi Organizace Role v organizaci Slupina Pohlavi 1-
< Pololeti >  2ZS5Edookit X v~ Ucitel / Zaméstnanec  ~ v - v || Vyhledani.. l
Jméno osoby * Trida Tridy, skupiny
Cech Filip (CECH) (uéitel 6.A) 6.A 6.A
x
Vybréano: 1
Vybrat
x

Kurz [ Data po zméné ucitele I

= =
Kurz  Pfedmétykurzu (1)  Clenove (11)  Planovaci karty (5)  Sekce kurzu  Rubriky

Néhled pro typ klienta

web v | 1-12/12 N B
Jméno osoby Avatar Role “ Aktualni stav Poznamka Typ zapisu
> Cermak Tomas E Ugitel Aktivni 0d 02.12. PHmy zapis
> Cech Filip ﬂ Uéitel -Iirlm 0108 Primy zapis

V kurzu muze byt i vice aktivnich ucitelld. V tomto pfipadé je dllezité v jednotlivych kartach
specifikovat ucitele jmenovité, jinak budou nacteni k hodinach vS8ichni aktivni ucitelé.

Zobrazeni zmény do aktualniho rozvrhu:

www.edookit.cz 6/11
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Zménu ucitele je nutné pfegenerovat. Zakliknete si zménéné pl. karty, zadate Volby - Generovat

hodiny.

dci | Kurz | Typwjuky Typkurzu | Cech Filip (CECH)
1. 400-03 4.0
Cl .
Vybrano: 1
cEl
Pfidat do rotaéni skupiny
Odebrat z rotaéni skupiny | Cj
Pidej do bloku - TA
Odebratz bloku J

. -
Nastavit mistnosti I
i Nastavit asovy rozsah...

Generovat hodiny >

Ve zobrazené tabulce nastavite datum, od kdy chcete zménu generovat a zakliknete parametr
Prepocitat uCitele. Poté zadate Generovat. Po vygenerovani Vam systém napiSe, zda byly
hodiny Uspésné pregenerované.

Generate Lessons

Generator hodin vytvafi a upravuje vyu€ovaci hodiny z planovacich karet.

Hodiny jsou generovany v &asovém rozmezi uréeném individuslnim kurzem nebo 3ablonou
rozvrhu.

V pfipadé, 3¢ je trvéni kurzu nebo Eablona definovina vazbou na vice Zasovyich obdobi, mezi
iterymi je mezera (napfiklad prazdniny}, nebudou hodiny v této mezefe generovany,.

Pfimo v tomto rozhrani miZete ¢asové rozmezi generovani dale omezit (ale ne roz&ffit)

Pokud jsou hodiny jiz wytvorené, je mozné na nich provadét zmény, které fidite zaskrtavadly v
sekci zmén,

V sekei zmén se také nastavuje jak zachazet s hodinami, které by se m&ly smazat.

Budete generovat hodiny pro:

1 plénovaci karta: #453 (Cj - 6.A; Den periody 1, 8:00-8:45, )

Kurz: G- 6.4

Trida: 6.4
Rozmezi pro Kurz uréuje nésledujici rozsah:
generovant 1.9.2018-31.8.2019

Nastavenim poli Od, Do mizete generované Casové rozmezi dale omezit.
0d: 21.11.2018
Do: 31.8.2019

Pro tuto planovaci kartu jiz byly nékteré hodiny vygenerovany. Pro jejich aktualizaci pouzijte
nasledujicivolby.

Nastaveni zmén u jiZ vygenerovanjch hodin v

I oznacite okénko Prepocitat ucitele I

Vygenerovanou zménu si mizete zkontrolovat pres rozvrh na Hlavnim panelu, kde si zobrazite
rozvrh konkrétnich uciteld.

3. Zmeéna mistnosti

www.edookit.cz

mistnosti zménime v detailu jednotlivych karet (klikneme na planovaci kartu levym
tlaCitkem mysi, zvolime Upravit, v zobrazené tabulce zruSime kfizkem plavodni mistnost
a zadame novou). Zménu lze udélat i hromadné u vice karet (zaklikneme si vice
planovacich karet, klikneme na né levym tlaCitkem my3i a zvolime Nastavit mistnost, v
zobrazené tabulce zruSime kfizkem plvodni mistnost a zadame novou). Poté je potieba
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pfesunuté karty pfegenerovat, viz Generovani zmén nize.

Druh subjektu Subjekt Dny Barev
Tridy Ucitelé Mistnosti = Zaci  Kurz Typwyulw  Twnlurn | &aa o | VEadal  + [ Dlaufitale
10:00-10:45, M x
1. s00-8:45 2. &s55-3:40 ZELM3
Cj M Vytvorit zménovou kartu :h
CECH M5 ZEL
3 Coe Upravit
PAV Aj Ma X
o Cj M Hv
CECH AJ M3 CECH M5 ZEL M3 CER

4. Zména zaku v rozvrhovych skupinach

- pokud chceme Zaka v urcité skupiné zrusit, staci upravit jeho stav zapisu v rozvrhové
skupiné. Odebrani / zménu stavu jiZ zapsaného Zaka lze provést v detailu rozvrhové
skupiny (rozvrh / tvorba rozvrhu / rozvrhové skupiny) v zaloZce “Zak”, kdy se koleCkem s

modrou Sipkou > dostaneme na detail zapisu a mtzemetak UZAVRIT zapis nebo pridat
stav zapisu Neaktivni. Déle Ize v detailu karty Zaka v zalozce Zapis stejnym zplsobem.
Pozn.: Z ddvodu evidence udaju se stavy zapisi neodebiraji a neméni, ale pouze
pridavaji.

- Pokud se presunuje Zak z jedné skupiny do druhé, uzavie se mu zapis do prvni skupiny
a poté se provede zapis do skupiny druhé. Znamky zUstanou v danych kurzech a
nepresunu;ji se. Zménq_;a’_g@g_?ékﬂ neni potfeba generovat.

B —— I

Rozvrhova skupina  PFilohy  Zak (5)

Nahled pro typ klienta

web v [1-5/5 B B B
Jméno osoby Avate
> v Hajek Ondrej “
r_)
y ‘ x
Vybrano: 2 _
> X Smazat N
> Pridat stav zapisu !

Uzaviit zapis

=

Posunout zacatek zapisu

Generovani zmén

V pfipad&, Ze zmény d&ldme v nové Sablon& rozvrhu S2), v ramci které nemame prozatim
vygenerované zadné vyucovaci hodiny, vygenerujeme celou Sablonu rozvrhu od data zmén.

Sablony rozvrhu

Nahled pro typ kienta

Vyhledani... web EBEYIAR N Importovat ze Skolarisu | ImportovatzaSc | Importz Cerveny.sk [T

Nazev Plna cesta Obdobi Generator hodin [a zacatk® hodin Délka periody Platnost T sk
> 5218/19 /521819 2018/19 Standardni 1tyden 01.02.-30.06. Ex
> $118/19 /8118/19 2018/19 Standardni 1tyden 3.9.2018-31.1.2019 Ex

www.edookit.cz 8/11



edookit &

V pfipadé, Ze zmény déldme v pavodni $abloné (S1), je potfeba pregenerovat, aby byly
promitnuty do vyu€ovacich hodin.

Generovani Ize provést oznacenim jedné/vice planovacich karet ve tvorbé rozvrhu, kliknutim na
Volby / Generovat hodiny.

4.
1000-10: 105511

Po % -
Lihy e M Ci Inf

VAV g:55.9:40, ¢ RO AV
ut MUD Zadné mistnosti

hy tjden g

e Vybréno: 2 M

MUD AV [ VAV
st - Upravit (pouze posledni vybran) .
Lichy tyd Cj

Nastavit mistnosti o I svo

& Nastavit uéitele
Lichj tjd Vkz

VAV Pridat do bloku vo pr— MUD
i Nj
Lichj tyden Odebrat z bloku L Aj

MUD b Aj POM

Nastavit opakovéni hodin
Nastavit platnost...
Nastavit éasovy rozsah...
Pfidat do rotacni skupiny
Odebrat z rotacni skupiny
Spojit karty

Generovat hodiny >

Vytvofit zménovou kartu (pouze posledni
vybrand)

Ve zobrazené tabulce zaklikneme parametry, které chceme prepocitat a zadame Generovat.
V ramci generovani nedoporucujeme generovat zmény zpétné.

3 da0d, Do miZete generované éasové rozmezi dale omeszit.
Od:

30.5.2023

Do: 31.82023

Pro tyto planovaci karty jiZ byly vygenerovany né&jaké hodiny. Pro jejich aktualizaci pouZijte ndsledujici volby.

staveni zmén u jiz vygenerovanych hodin

Zmenit ¢as a datum:

Zrusit generovani a vypsat hodiny ke smazani

e Zménit Cas a datum - vzdy pfi zméné Casu, rozsahu hodiny nebo pfi zméné dne v
planovaci karté.

e Prfepocitat uCitele a typ Cinnosti - vzdy pfi zméné ucitele v ramci kurzu nebo ru¢né vramci
planovaci karty.

www.edookit.cz
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e PrfepocCitat zaky - vzdy pfi zméné celé rozvrhové skupiny u kurzu nebo pfi zméné
rozvrhové skupiny v ramci planovaci karty. Zaky neni tfeba prepoditavat, pokud pouze
ménite obsazeni zak( v ramci kurzu (v zaloZzce Clenové) nebo rozvrhové skupiny.

e Zménit vazbu na kurz - vzdy pfi zméné kurzu v ramci planovaci karty - bézné se
neprovadi.

e Prepocitat mistnosti - vzdy pfi zméné mistnosti v ramci planovaci karty.

e Volby pole Pokud existuji hodiny, které se maji smazat:

Zrusit generovani a vypsat hodiny ke smazani - v pfipadé, Ze takoveé hodiny existuji, generovani
zmén neprobéhne a systém pouze vypiSe hodiny, které by mély byt smazané.

Pokra¢ovatv generovani, ale hodiny nemazat - systém vygeneruje veSkerézmény. Hodiny, které
by se mély smazat v systému ponecha, ve vysledku muze tedy dojit ke zdvojeni hodin.

Smazat hodiny a pokracovat v generovani - systém vygeneruje veskeré zmény v generovaném
rozsahu. Smaze hodiny, které se v ramci zmén nemaji konat a to v ramci Sablony, pro kterou
zmény se generuji.

Dalsi mozné prepocty, které jsou specifické pro individualni pfipady, jejich nastaveni mizete
ponechat beze zmény.

Prepocitat cely blok

Prepocitat celou rotacni skupinu

Odebrat rotace

Pfrepocitat ostatni parametry hodin: po€et hodin absence

Generovani je mozné provést i pres detail planovaci karty. Klikneme na zménénou planovaci
kartu v rozvrhu levym tlaCitkem mysSi, zadame Upravit. V zobrazené tabulce zadame Generovat.

Po vygenerovani Vam systém napise, ze bylo pregenerovani XY hodin.
Pokud se zmény nepregenerovali, systém Vam napisSe hlasku : Nebyly
vygenerované zadné hodiny a divod, pro¢ zména nebyla provedena.

Smazani hodin pokud se prekryvaji Sablony

Pokud je planovano generovani hodin do rozsahu, kde jsou jiz vygenerovany hodiny v ramci
jiné Sablony, je tfeba tyto pavodni hodiny smazat. Jinak by doslo ke zdvojeni hodin v kone€ném
rozvrhu. Smazani hodin Ize provést v sekci Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Vyu&ovaci hodiny. Zde
se vybere rozmezi, ve kterém maji byt hodiny smazany. Poté se vybere Sablona, ve které jsou
puvodni hodiny vygenerovany. Seznam jednotlivych hodin se zobrazi v tabulce. Tyto hodiny je
tfeba oznacit hromadné malym &tvereCkem v prvnim sloupci nebo je mozné vybrat pouze
konkrétni hodiny pomoci ¢tvereCku v prvnim sloupci u jednotlivych hodin. Tyto oznaCené
hodiny Ize smazat.
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Hlavnipanel  Komunikace Zapisnik Tiidni kniha idé Piijimacky Mastaveni  System admin

Zmény v rozvrhu Aktualni rozvrh Skolni udalosti Kalendar Tvorba rozvrhu Kurzy Hospitace Tematicky plan

Vyuéovaci hodiny

Rozmezi ZruZené Sablona rozvrhu

< Pololeti > ¥ 2020/2021 v € 1500/3313 > I ¢ +
Vytvofeno Nazev Ucitelé Kurzy Mistnosti Rozmez{ “ Vytvofil
> 28.3.2021 Maly Lukas Aj-7.B 7.8 P029.3.20218:00-8:45  Travnifek Pavel, Mgr.
> 29.3.2021 Moravcova Petra Cj-2.B 2.8 P029.3.20218:00-8:45  Travnifek Pavel, Mgr.
> 29.3.2021 TravniZkova Markéta Ci-2A 2.A P028.3.20218:00-8:45  Travni€ek Pavel, Mgr.

Smazani hodin by mélo byt provedeno nejlépe pfed generovanim nového rozvrhu v ramci jiné
Sablony. V opacném pfipadé by mohlo dojit ke zdvojeni rozvrhu a tedy k zapisu u€iva nebo
dochazky. Smazanim hodin jsou tyto zaznamy v hodinach odstranény.
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