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Pozn.: Nize popsany navod je uréen pro uzivatele s roli “Administrator’ nebo “Spravce jidelny”, neni-li uvedeno jinak.
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Struény prehled - Obédy

Nejprve si nastavte Typ jidla (napf.: svaéina, obéd) a Porce jidla (napr. détska,

edookit &

dospéla).
Objednani obédii

/ PLAN JIDEL \ /
e urcuje, které dny bude mozné .

objednat jidla

bez planu jidel neni mozné

vytvofit objednavky

Ize jej hromadné vyplnit tlaCitkem
Hromadné vyplnéni planu jidla,
kde se mlze doCasné zadat
napf. pouze obéd 1 a obéd 2,
poté se plan upravi dle

aktualniho jidelnic¢ku

pro smazani jidla v planu jidel

nesmi byt k jidlu vytvoren zépisy

objednavka jidla

<

NASTAVENI U OSOB \

Predplatitel obédt - nastaveno
na ANO, jinak nebude osobé
mozné vytvorit zapis k obédim.
Pokud ma osoba jiz dfive
vytvoren zapis k obédiim a nema
nastaveno, Ze je pfedplatitelem
obéd(, bude se zobrazovat jeho
jméno Cervené v seznamu Zapisu
k obédum.

Porce jidel - nastavit dle
moznosti, bez nastavené porce
se bere prvni mozna porce z
nabidky porci.

Po vypInéni planu jidel je
mozné vytvorit zapisy k
obédum.

/

-

ZAPIS K OBEDUM

Ize vytvofit hromadny zapis k
obédlm pro v8echny, pro danou
tfidu nebo pro urcity typ jidla
zapis je doporuceno vytvofit na
kratSi Casovy usek dopredu
(mésic, pololeti) kvuli pfipadnym
zménam (odchod Zaka, volno ve

Skole, atd.)

~

4

vyplnit objednavky dle zapisu.

l Po zépisu k ob&dim je nutné

OBJEDNANI JIDLA

e |ze provést individualné nebo
hromadné
e zmeény v objednavkach jidel mohou
\ provadét i rodi¢e nebo Zaci pres portal /

~
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Zruseni obédu

Jednorazové Trvalé
e zruSeni objednavky jidla v / e pfi odchodu Zaka ze Skoly ukoncite \
Objednavkach jidel nastavenim na jeho zapis k obédum pfi ukonéeni

prazdnou hodnotu zapisu do organizace v sekci

Volitelné parametry > Ukong¢it zapis

predplatitele obédu (tato volba
smaze vSechny objednavky jidlo po
datu ukongeni).

p )
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Nastaveni parametria obédu

Administrativa -> Obédy
Pro MS — Obédy

Pro zadani obé&du je potfeba nastavit nasledujici parametry:

Typ jidla

Administrativa -> Obédy -> Typ jidla
Pro MS — Obédy -> Nastaveni obédi -> Typ jidla

Typ jidla miZze byt obéd, svacina, apod. V detailu kazdého zadaného typu jidla Ize nastavit nize
uvedené parametry:
e Nazev - zde zadejte nazev typu jidla, napf. obéd, svacina, svacina odpoledne., atd.
e Priorita - dle nastavené priority se zobrazuiji typy jidla ve vyb&ru. Cim vy$si priorita, tim
dfive se poloZzka v seznamu vyskytuje.
e Pocet moznosti jidel - poCet jidel pro dany typ jidla (aby mohly byt na vybér napf. dva
obédy, apod.).
e Uzavérky objednavek - Pocet hodin pfed pullnoci, kdy se uzavie moznost ménit
objednavky jidel. Uzavérku Ize nastavit pro kazdy individualné.

=] 4 =] O = 28 = o3

Hlavni panel Komunikace Zapisnik uéit...  Tridni kniha Dochazka Hodnoceni Rozvrh Administrati... Lidé Prijimaci fize... Maturity Nastaveni

Obédy Knihowna Organizaéni Gkoly Platby Sklady Pozadavky Reporty Evidence Grazéi  Uetnictvi Dvefni systém Grafy

Typjidla -~ Upravit typ jidla

v Typjidla

Nazev: obéd
Priorita: 0
Pocet mozZnosti 2
jidel:

Uzavérky objednavek

Vychozi uzavérka 40
pro objednavky:

Uzavérka pro 43
objednavky na Po:

Uzavérka pro 48
objednavky na Ut:

Uzavérka pro 43
objednavky na St:

Uzavérka pro 48
objednavky na Ct:

Uzavérka pro 43
objednéavky na Pa:

Uzavérka pro
objednavky na So:

Uzavérka pro
objednavky na Ne:

Ulozit a dalsi < Ipét Smazat
Obr. 1: Nastaveni typu jidla
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Porce jidla

Administrativa -> Obédy -> Porce jidla
Pro MS — Obédy -> Nastaveni obédu -> Porce jidla

Porce jidel je mozné dle pozadavku rozlisit na vétsSi/mensi porce.
e Nazev - napf. béZna porce, porce dosp. apod.
e Priorita - dle nastavené priority se zobrazuiji porce jidla ve vybéru. Cim vy$si priorita, tim
dfive se polozka v seznamu vyskytuje.

Plan jidel
Administrativa -> Obédy -> Plan jidel
Pro MS — Obédy -> Plan jidel

Aby uzivatelé vidéli nabidku jidel, které se budou ve Skole podavat, je tfeba vyplnit plan jidel. Pro
objednavani jidel Ize pouZzit i obecny nazev obéd 1, obéd 2, tento nazev se nasledné zobrazi
uzivatelim.

Plan jidel ~ Upravit porci

Rozmezi Typjidla ‘skryt vikend

€  Pristityden > obéd Vyhledani... 17/7 ¢ I Hromadné vyplnéni planu jidla I "

Den obed 1 obed 2

Po 1.5.2017 Kure na paprice > Téstovinovy salat
N N

Ut2.5.2017 Svickova na smetané > Kurecifizek s bramborovou kasi
N N

St 3.5.2017 obéd 1 > obéd2
. N

(t4.5.2017 obed 1 > obeéd2
N N

Pa5.5.2017 obéd 1 > obéd2
N .

6.5.2017 obéd 1 > obéd2

. N

Ne7.5.2017 obed 1 > obéd2
N N

Obr. 2: Vypinéni planu jidel

Pro rychlé vypInéni planu jidel dle typu je mozné kliknout na tladitko Hromadné vyplInéni planu
jidla, ktery do vybraného rozmezi dopini Vami zadany obecny nazev do planu jidel.
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+ UloZit (Tato akce prepiSe 132 zaznamii)

Hromadné vyplnéni planu jidla

Od 26.04.2017
Do 30.06.2017
obéd 1 obéd 1

obéd 2 obéd 2

+ Ulozit (Tato akce prepise 132 zaznamii)

Obr. 3: Hromadné vyplnéni planu jidel

Zapsani osoby do obédového systému

Administrativa -> Obédy -> Z&ci - prehled obédi / Zaméstnanci - prehled obédu
Pro MS — Obédy -> Déti — pfehled obédii / Zaméstnanci — prehled obédu

V systému Edookit muzete evidovat dochazku jednotlivych zakl &i zaméstnancu na obédy.
Uzivatelim je tfeba nastavit nasledujici pfiznaky:

e Predplatitel obédu - vychozi hodnota pro nového zaka je nastavena bez obédu, je tfeba
zménit tuto polozku na ANO.

e Porce jidel - Dle nastaveni porci je tfeba uzivateli pfifadit odpovidajici porci jidel. Pokud
nebude pfifazena porce, automaticky se bude uzivateli fadit porce s nejvysSi prioritou.

Nastaveni objednavek dle pozadavku

Administrativa -> Obédy -> Zapis k obédum
Pro MS — Obédy -> Nastaveni obédii -> Zépis k obédim

Ve vychozim zobrazeni je viditelna tabulka vSech ¢lenu organizace zapsanych jako Predplatitelé
obédu (viz pfedchozi bod Zapsani osoby do obédového systému).
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Hiswipanel  Komuniksce Zipisnkudit. Tidoiknhe  Dochiske  Hodnoceni  Romvh  Administrsti..

Obidy

Zapis k obédim Tisk

< to tyde: > — - — - Vyhledani... 1-55/55 1
Jméno osoby Pol5. Ut 2.5. 5t3.5. 45, Pa5.5.

Tereza (benter) Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne

Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne
Cech Filip (CECH) Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne
Cermak Tomas Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne
Cerny Tomas Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne
Duhova Alena Ne He Ne Ne Ne He Ne
Dvorakova Veronika Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne

Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne

Ne Ne e Ne Ne Ne e
Hnéda Anna Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne
Horak Lukas Ne Ne Ne Ne Ne Ne Ne

Hudobna Eleondra Ne Ne Me Ne Ne Ne Ne

Obr. 4: Tabulka pro Zapis k obédim

Tabulka je v editaénim mddu, kde Ize v zadaném €asovém rozmezi pfimo nastavit jednotlivé
polozky. Zaskrtnutim pole u vybraného data se osoba zapiSe k odebrani pozadovaného typu
jidla.

Jidla Ize objednat i hromadné - zaSkrtnutim poli vedle jmen vybranych osob -> kliknutim na
modré kole¢ko Volby a potvrzenim moznosti Upravit vice zaznami nebo Hromadna objednavka
jidel.

e Upravit vice zaznam0 - ve vybraném rozmezi Ize nastavit jidlo pro Vami zvolené dny.
Vsem osobam, pro které byla Uprava provedena se nastavi jidlo dle zadaného

harmonogramu.
Uprava vice zaznama x
Vybrano: 3
Po 1.5. Ano ® Ne
Ut 2.5. ® o Ne
St3.5. Ano ® Ne
Ct4.5. ® rno Ne
Pas.5. ® Ano Ne
6.5. Ano ® Ne
NeT.5. Ano @ Ne

+ Ulozit Zavrit

Obr. 5: Hromadna uprava vice zaznamu
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e Hromadna objednavka jidel - v zadaném rozmezi Ize vybrat dny, ve kterych bude obéd
objednavan a typ jidla, které bude na vybrané dny objednano.

Hromadny zapis objednavky jidla

Od

Do

Pondéli
Utery
Streda
Ctvrtek
Patek
So
Nedéle

obéd

05.05.2017

30.06.2017
v
v

v

v 0K Zavrit

Obr. 6: Hromadny zapis objednavky jidla

Tip: Pri kombinaci vice typa jidel (obédy + svaciny, apod), je vhodné objednavat hromadné pro
Cleny se stejnym harmonogramem. Individualni Gpravy Ize provést primo v tabulce nebo pres
vy§e zminénou moznost Upravit vice zaznamd.

Potvrzeni objednavek a objednani obédii

Administrativa -> Obédy -> Objednavky jidel
Pro MS — Obédy -> Objednévky jidel

Ve vychozim zobrazeni je opét tabulka uzivatelt pfihlaSenych k obédim. V tomto rozhrani je
tfeba naplanované jidlo potvrdit (pfipadné je také mozné zde pfimo nastavit pozadovany vybér
jidla, pokud je k dispozici, napf. na pondéli - obéd 1, Utery - obéd 2, atd.).
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Winipancl Komunikace Zipisnkufit. Thdnikmha  Dochizka  Hodnoceni  Ronwh  Administmati.
Obidy s Knihown, Orgamzaini ik Flatt dac Fotadavk Eudence iraz Dueinisystém
Objednavky jidel Tisk
¢ Tentotyden > v M = ~ | Vyhledani.. 154/54 £

Jména osaby Suma Pal5. Ot 2.5 5t3.5, 45, Pas5.s5. 65. 15.

Brabcova Dana

Cermak Tomad
=

Cerny Tomas
Duhova Alena

Dvofikova Veronika

Hajek Ondfej

Hladka Jana

Hudobna Eleonora

Jasna Hana

Obr. 7: Nastaveni typu jidla

Objednavky Ize opét vyplnit pfimo kliknutim do tabulky a vybranim pozadované polozky. Lze také
pouzit hromadnou funkci oznaenim vybranych uzivateld a potvrzenim vybéru Upravit vice
zaznamu nebo volbou Doplnit objednavky dle zapisu.

e Upravit vice zaznamu - ve vybraném rozmezi Ize nastavit druh jidla pro Vami zvolené
dny. V8em osobam, pro které byla Uprava provedena, bude nastaveno jidlo dle Vami
zvoleného vybéru.

Uprava vice zdznamu x
Vybrano: 3
Po 1.5. obéd 1 ~
Ut 2.5. obéd 1 v
5t3.5. obéd 2 ~
Ct4.5. obéd 2 v
Pa 5.5. obéd 1 h
6.5. Ponechat beze zmény v
Ne 7.5. Ponechat beze zmény v

+ Ulozit Zavrit

Obr. 8: Uprava vice zdznamii druh( jidla najednou
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e Doplnit objednavky dle zapisu - automaticky vyplni objednavky dle nastaveni v sekci
Zapis k obédim. Tato polozka je znaCena oranzové z duvodu funkce automatického
doplnéni. V pfipadé, Ze zde bude existovat objednavka, ktera jiz byla stornovana, jidlo
nebude znovu objednano. Pfi tomto kroku bude od systému vyZadovano potvrzeni tohoto
kroku, potvrdite jej kliknutim na moznost OK.

Timto krokem se vyplni objednavky dle zadaného pfedpisu.

Obédy

Objednavky jidel

Rozmezi Oteviené/uzaviené Jenzménéné Typjidla Tiida . Nahled pro typ klienta
¢ Ut25.-Pa306. > - ~ v - ~ | Vyhledani... web v 154754 i
Jménoosoby  Suma Ut2.5. 5t3.5. Ctas. P&5.5. 6.5. NeTS5. Po 8.5 Ut9.5. St10.5. €t115. Pa12.5.
‘
CechFilip (CE... dospéli:413 ... obéd 1 obéd 1 obéd 1 obéd 1 obéd 1 obéd 1
scupes e cere. | 203 0 L L L e L L e e Ve e e
Cermak Toma... dospéliz413 ... obéd 1 obéd 1 obéd 1 obéd 1 obéd 1 obéd 1
- déti:03 0 L L L e L L S Yo e R e

€erny Tomas
sudert

Obr. 9: Automatické vyplnéni objednavek dle predpisti

Prehled objednavek

Administrativa -> Obédy -> Plan jidel
Pro MS — Obédy -> Plan jidel

Souhrn objednavek pro jednotlivé dny Ize zobrazit v Planu jidel, kde je pfehled souctu porci
pro dané typy jidel.

] =] & a €] [ ] @ 2 2] A =] fa el &
Hiavnipanel Komunkace Zipisnkuéit.. Tiidnikmiba  Dochicks  Hodnocen  Roavh  Knihowna Ky Admimstati Ldé  Pjmacifoe.  Maturty Praxe Nastaveni  System admin
Plan jidel

¢ Tentotyden > — v Vyhledani... web v 17/7 i  Hromadnévyplnéni planu jidla

Den obéd 1 obéd 2
Po1.5.2017 Kufe na paprice > Téstovinovy salat

Svickova na smetané

CELKEM: 7% 3

U2,5.2017 I, dospéliz 3 3 3
Ldéti 0T 0
Lozo

abéd 1

Kufeci fizek s bramborovou kasi

CELKEM: 9% 3
513,5.2007 I, dospéli: 33 3

Ldéti 0T 0
Loxo

obed 2

obéd 1

CELKEM: E]
(ras.201 |, dospéliz 33 3 2] obéd2

LdétE0 T 0

Lava

Obr. 10: Souhrnny prehled objednavek

Prehledy obédl po jednotlivych uzivatelich Ize zobrazit pfes Souhrn objednavek i pres
Déti/Zaci/Zaméstnanci - pfehled ob&d(.
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Zruseni obédu (nemoc, odchod zaka ze skoly)

PFi ruseni obédl se mlze jednat o dveé situace:

e Jednorazové zruseni napf. pfi nemoci - v sekci Objednavky jidel/Objednavky jidel se
zménami Ize kliknout do Vami vybraného pole a ze zobrazenych moznosti vybrat symbol
---. Objednavka se nasledné zobrazi jako zrudena.

Obédy Knihovna Organizatn ikoly Platby Sklady Reporty Predplatné prémiovych funkei
Objednavky jidel
Rozmezi Oteviené/uzaviené Jen zménéné Typjfdia Trida
< Tentotyden > ~ v 8.A v
Jméno osoby Suma Po3.2.

2kaA

Vyhledéni..

Pozadavky Evidence tirazi

111/110 8 o o

Ot4.2. St5.2.

v Benesova Tereza (benter) 5-1y 4 obéd 1 “ 0 obéd 1
 Objedninka sruiena g
N -

Jasna Hana
koA

Maly Jan

sikea

Nejedly Martin

BkEA

535 obéd 1
5%5 obéd 1
5%5 obéd 1

obsd 1 obid 1
ob&d 1 chedl
obd 1 obéd 1

Obr. 11: ZruSeni objednéavek Zaka

e Dlouhodoba zména napi. odchod zaka ze Skoly
pfi odchodu Zaka ze Skoly ukongite jeho zapis k obédum pfi ukonéeni zapisu do
organizace v sekci VoliteIné parametry > Ukon it zapis predplatitele obédl (tato

o

Ukon(it zapis

Vybrané osoby:

Posledni den ve
Skole / Datum
Gsp&sné zkousky:

Stav ukonéeni
zépisu:

Ukonéit zapis do
skupin:

Ukonéit zapis do
kurzd:

volba smaze v8echny objednavky jidla po datu ukon&eni).

Capova Aneta

20.5.2021

Ukonéené vzdél.bez absol.

v

Volitelné parametry

Ukon¢it zapis do
predplatitele
obédi:

v

Data pro MSMT
Stav:

Kéd ukondeni
dochazky:

Priznak vzdélavani,
opakovani rocniku:

Ukonéené vzdél.bez absal.

Prestup na jinou skolu

Vzdélavani ukonceno

+ Ukoncit zapis [F&\i(Y

Dvefni systém Grafy

obéd 1
obéd 1
obéd 1

obéd 1
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Obr. 12: Ukonceni Zaka a jeho zapisu k obédim

o timto krokem se zak automaticky ukonci jako pfedplatitel obédu a také se ukongi
jeho zapisy a objednavky jidel od zadaného posledniho dne ve Skole.

Legenda - Administrativa -> Obédy -> Objednévky jidel se zménami
obéd 1
Z&k je zapsany k obédim, obéd je objednany

obéd 1
Ohjecravksznizns  7Ak jo zapsany k obédim, obéd je zruseny

obéd 1
Obéd je objednany, Zak neni nastaven jako odbératel a také neni k obédim
zapsany
obéd 1
 ChiEdnavkzzui=nz - Z7Ak neni zapsany k obédim, obéd je zruseny
obéd 2
w détskdporce V systému je vytvoreno vice porci jidla, Zak si svou porci (jidlo) odhlasil
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