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Online zapis
vlid

Nize popsany navod je urCen pro uzivatele s roli ,Administrator®, ,Spravce pfijimaciho fizeni“.

1. Online zapis pro ZS a MS _ 2
2. Online zapis pro SS a VOS 10
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1. Online zapis pro ZS a MS

NiZe naleznete popis pro obecna nastaveni potfebna k online zapisu:

1. Zalozeni nového Skolniho roku
Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Skolni rok
Aby bylo moZzné spustit online zapis, je potfeba zalozit novy Skolni rok (8kolni rok, do kterého
se budou uchazedi hlasit) kliknutim na

=+ Zavest novy skolni rok ‘

2. Vystupni formular pro rodice
Administrativa > Reporty > Tiskové Sablony

V systému je ptednastavena $ablona s nazvem Zadost o prijeti k zakladnimu vzdélévani.
Pokud chcete Sablonu upravit, mizete si ji stahnout a upravit pomoci Wordového doplriku dle
navodu Vlastni tiskové Sablony pomoci Microsoft Word (kategorie Uchazec€), ktery najdete zde.
Po upravach si Sablonu nahrajete zpét. Plvodni mizete oznacit jako neaktivni a pouzivat
pouze novou Vami vytvorenou.
Upozoriiujeme, ze do Sablony nelze nastavit jako datova pole Vlastnosti pfihlasek definované
ze strany Skoly.
Nastavena Sablona v Nastaveni pfijimaciho fizeni se zobrazi rodiCi ke stazeni a tisku. Rodi€ si
formular vytiskne, podepiSe a odevzda Skole. Pfipadné stahne v PDF a elektronicky podepise
a odeSle Skole e-mailem. Nebo odesle PDF datovou schrankou Skole.

3. Nastaveni stranky online zapisu
Prijimacky > Nastaveni > Nastaveni pfijimaciho rizeni
Zde si mlzete v boxu Vychozi hodnota pro online pfihlasku nastavit Uvodni text, Uvodni
potvrzovaci text a vychozi tiskovou Sablonu pro Zzadatele. Tento text se zkopiruje do vytvofenych
kol a poté je mozné jej ménit pfimo v detailu kol.

Nastaveni pfijimaciho Fizeni Tisk
- l - Il ‘ ’ ‘ ‘ l m

Evidence Udajii na pfihlaskach hd Vychozi hodnota pro online pfihlasku v
Jina gkola, na ) v Vychozi Givodni text: Dobry den, méte-li zijem o 24pis
kterou se uchazec Vageho ditéte do nasi skoly, vypliite
téz hldsi: prosim prihlasku nize.
Neformalni zajem o
jiny obor studiav
piipadé netspéchu
do oboru
uvedeného na
prihlagce: @ Text © Editor
Invitation sent Vychozi potvrzovaci B 7
(post): text:
SrECTE E L B oF
A~ © HE-~- Fomaty~
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4. Nastaveni vlastnosti prihlasek

Prijimacky > Vlastnosti pfihlasek > Definice viastnosti pfihlasek/Vybrané vlastnosti pro
dany rok

V systému Ize nastavit systémove vlastnosti, které se naparuji na systémova pole /napf. obor
studia apod.). Nastaveni systémovych vlastnosti najdete v kapitole 5.

V této sekci si mlzeme nastavit doplfujici parametry, které chceme u zapisu od rodi¢a vyplnit.
MiiZe se jednat o moznost pfiloZeni rodného listu, informaci o odkladu PSD a jiné. Vlastnosti jsou
pfednastaveny z nasi strany, ale |ze je doplnit dle potfeby. Jednou nastavené vlastnosti Ize
kopirovat i do dalSich Skolnich let a neni nutné je kazdy rok vytvaret znovu.

4.1 Definice vlastnosti prihlasek
Zde mizete zavést vSechny pozadované udaje k pfijimacimu fizeni. V Edookitu jsou jiz rovnou
definovany udaje, které jako Skola zfejmeé uvitate. MUzete si je vSak libovolné upravit dle vasich
potieb.
Zejména si vSimnéte sloupce Vychozi pro online pfihlasky. Zde se urCuje, jestli bude udaj
vypliiovat pfimo uchazec v online formulafi, anebo zda udaj zadate pouze v systému.

vyhleddni.. 1-13/13 i ~# +
Nazev Typ Skupina Predmét Priorith Parametry
> Rodny list File 500 Je povinna?: Ano
> Zadam o odklad povinné skolni dochazky Ano/Ne 400 Je povinnad?: Ne
N Odklad povinné skolni dochéazky v minulém Ano/Ne N 350 Je povinna?: Ne
roce
> Mater'ska skola Text 300 Jepovinnd?: Ne
> Sourozenec chodi na skolu Ano/Ne - 200 Je povinna?: Ne

4.2 Vybrané vlastnosti pro dany rok
Jakmile mame vytvoiené definice vlastnosti, mizeme pfistoupit k zavedeni takové vlastnosti do
samotného pfijimaci fizeni pro dany Skolni rok.

Pro spravné funguijici vlastnosti musime pracovat se $kolnim rokem (SR), na ktery se Zaci budou
hlasit. Pokud budeme chystat pfijimaci fizeni pro Skolni rok 2020/2021, musime mit ve filtru
vlastnosti zvolen Skolni rok 2020/2021.

Zde urcite, které z vlastnosti budete chtit pro dany Skolni rok pouzit. Klepnutim na tla€itko "+"
vyberete a ulozite.
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Vybrane vlastnosti pro dany rok

Organizace Skolni rok
DEMO VERZE Edookit (Zé) v 2020421 ~ 1-6/6 ’ +
Organizace Pololeti Obor stL
> DEMO VERZE Edookit (Zg) 2020/21 -
Vybrané vlastnosti pro dany rok
Organizace Skolni rok
DEMO VERZE Edookit (Z5) ~  2020/21 ~  1-6/6 : Kopirovat ~# +
Organize Vybrané vlastnosti pro dany rok ol |
Zde vybirate, které z jiz definovanych vlastnosti pfihlasek pouZijete pro piijimaci fizeni ve vybraném skolnim roce. x
> DEMO VE

Pokud po?adovanou vlastnost dosud neméte v Edookitu zavedenou (napf. uplatiiujete letos né&jaké nové kritérium ¢
phijeti), definujte nejdfive tuto vlastnost na strance Definice vlastnosti prihlasek. Teprve poté ji v temte okné bude
mozné zvolit - pouZit pro vybrany Zkolnf rok.

> DEMO Vi £
> DEMO VE v OK I
> DEMOVE o ce: "
rganizace: DEMO VERZE Edookit (Z8)
> DEMO Vi I i
Vybrat pro skolni 2020/21
rok:

> DEMOVE | oo st I
ouatviastnost: Prihlatka pFijata %  Rodny list * |

Obor studia:

5. Kolo pfijimaciho fizeni
Prijimacky > Kola pfijimaciho fizeni

Pro pfihlaseni je tfeba zavést kolo pfijimaciho Fizeni. V detailu kola Ize nastavit:
e povoleni online pfihlasek

v Kolo pfijimaciho fizen

Parametry kola pFijimaciho fizeni

Organizace: DEMO VERZE Edookit (2§)
Skolni rok: 2020/21
Druh kola Prvni kolo

prijimaciho Fizeni:

Nazev: Zépisdo Z§

Povolit online v
prihlasky:

e Rozsah pro podavani online pfihlasek slouzi k omezeni povoleni odesilani pfihlasky
(doporucéujeme zadat hlavné dokdy je mozné pfihlasky odeslat). Pokud nebude
omezeni zadano, pfihlasky bude mozné odesilat do zaCatku Skolniho roku..

e Adresa pro podavani online pfihlasek: Tento odkaz vedouci na online pfihlasky muzete
vlozit na vaSe webové stranky nebo jinak zpfistupnit Zadatellim.

e Banner na web: je mozné pfidat banner - obrazek odkazujici na online pfihlasku. Je
tfeba zkopirovat kod uvedeny v poli Banner na web.
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Pokud chcete pro banner pouZit jiny obrazek, staci tento obrazek nahrat na web Vasi
Skoly a poté se na néj v HTML kédu banneru odkazat v ¢astiimg src. Zde
upozorriujeme, Ze je dulezité zachovat odkaz na https.//<nazev
Skoly>.edookit.net/application.

e Zobrazené vlastnosti pfihlasek - zde je mozné zkontrolovat, které viastnosti se zobrazi
na pfihlaskach v online formulafi. Vybrané viastnosti budou zobrazeny k vyplnéni v
online pfihlasce. Vlastnosti mizete zménit na strance Vybrané vlastnosti pro dany rok
ve sloupci Zobrazit ve formulafi online pfihlasky.

Rozsah pro 0d:

pedavani online

prihlasek: Do: 30.04.2020 14:00
Adresa pro

pedavani online

prihlasek:

Banner na web: <a href="https://applications-testing.edcokit.net/application” target="_blank"><img
src="https://applications-testing.edookit.net/images/admission/banner_28ex2ea.png"
width=288 height=28@>c/ 8>

-

Online zapis 23k
do prvnich tiid

Rodny list, Zdravotni omezeni, Zadam o odklad povinné 3k. dochazky, Ditéti byl v minulém k. roce povolen odklad
nosti prihlasek:  povinné Skolni dochazky, Doklad o zastupovani ditéte

e Systémové vlastnosti - zde urCujete, které systémové vlastnosti chcete ve formulafi
zobrazit a zda jsou povinné k vypInéni.

e Studijni obory - studijni obory, do kterych se mohou uchazeéi hlasit (uréeno pro SS a
VOS)

e Uvodni a potvrzovaci text - text, ktery se zobrazi na online pfihlasce a je mozné jej zménit
pro kazdé kolo individualné.

e Tiskova Sablona pro Zadatele - Sablona, ktera se zobrazi rodi€im vypInéna ke stazeni a

podpisu, pfipadné odeslani v PDF elektronickou formou.
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Uvodni text: Dobry den, mate-li zajem o zapis Vaseho ditéte do nasi Skoly, vyplfite prosim prihlasku nize.
® Text Editor
Potvrzovaci text: B I E- = E JF B BE A- @ H- Fomay-

Online pfihlaska byla odeslana a pfijata ze strany Skoly.

Nyni prasim, vzhledem k legislativnim poZadavkim nejpozdéji do 5 dni, si uloZte Vadi Zadost v PDF kliknutim na tlagitko niZe

(téZ zaslana do Va3eho e-mailu) a doruéte nasi Skole jednim z nasledujicich zpisebl

« datovou schrankou,

« e-mailem s uznavanym elektronickym podpisem,

= postou (formulaf vytisknéte, podepiste, dopliite misto a datum podpisu), nebe
* osobné

Dékujeme za Va3 zajem!

Text @ Editor

Tiskovad Sablonapro 74406t o pfijeti k zakladnimu vzdélavani
Zadatele:

Nahled online formulare: polozky oznaené hvézdickou jsou povinné.

ZDE
BUDE
LOGO

DEMO VERZE Edookit (25)

Online prihlaska do Skoly

Dobry den, mate-li zdjem o zapis Vadeho ditéte do nasi Skoly, vyplitte prosim prihlasku niZe.

Roda list ditéte

Uchazeé Zikonny zastupce Dalsi idaje
| Jméno* | ‘ --\Vztah k uchazeéi*-— - Rodny list*
| Prostfedni jméno* | ‘ Jméno* ‘

Prijmeni* | ‘ Prostfedni jméno

| Zadam o odklad povinné &k. dochdzky

(] Ditéti byl v minulém k. roce povolen
odklad povinné Skolni dochazky

gické poradny

| Datum narozeni* | ‘ Piifjmeni* ‘
. - . NI pedEnes o
| Rodné Eislo® | ‘ E-mail* ‘
—Pohlavi - - Telafon® Pokud se to Vascho ditéte tjké o mite k dispozici
daporuéeni & jiné dokumenty z pedagogicko

Adresa trvalého bydlisté* ‘ Datova schranka

| Ulice d

o

| Adresa trvalého bydlisté
B stejna jako adresa ditéte

| Obec || PSC |

|:| Souhlasim s nahranim t&chto osobnich ddaji do Edookitu
k daldimu zpracovani 3kolou DEMO VERZE Edookit (Z5).

[_] Poturzuji spravnost zadangch tidajii.

D Nejsem robot

™

reCAPTCHA

GohrEna soukrame - SmieenTpodminiy

Odeslat pfihlagku

DEMO VERZE Edookit (Z5)

Kontakt na Skolu

Nézev:

psycholagické poradny, pfilodte je prosim.

Doklad o zastupovani ditéte

Nejste-li rodicem ditéte, dolote prosim, Ze jste jeho
zdkonnym zdstupcem

Rodi¢ ma po odeslani moznost stahnout si pfihlaSku v PDF, pokud uvedl e-mailovou adresu,

dostane PDF soubor také na e-mailovou adresu.

6/17

8



edookit &

6. Evidence uchazect
Prijimacky > Prihlasky

V tomto rozhrani muzete vidét online zapsané uchazece. U uchazecu si mizete pfimo v
tabulce nebo v detailu doplnit informace, které potfebujete (napf. vzdélavaci program, roénik,
vysledek pfijimaciho fizeni, Cislo jednaci apod). Jedna se o nepovinné polozky, zalezi tedy na
Vas, které chcete mit vyplnéné.

U pfijatych uchazecld doporucujeme vyplnit parametry vzdélavaci program a roc¢nik, které jsou
soucasti zapisu do organizace a matriky. Hodnoty Ize vyplnit hromadné pfes zahlavi sloupce >
nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec.

0} )] & a €] Vzdélavaci program S A &
lavnipanel  Komunikace Zapisnik Tfidni kniha Dochédzka Prijimacky Nastaveni
‘ihlagky Kola pfijimaciho fizeni Vlastnosti piinlagek Nastaver f Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec
Prihlasky @ Skryt sloupec

Organizace Skolni rok Kolo pfijimad (_“_) Obor studia
Rozsifit sl
DEMO VERZE Edookit ~  2020/21 AR e ~
Vyisledek prijimaciho fizent Zépis/Q —)“(— Za3it sloupec
Sichni prijatl A - ~ | Vyhleda
Evidencni €isl Jméno osoby “ Kolo prijimacihd Vzdélavaci progr: Rodnik Vysledek pFijir
pfijat na
> Janaéek Josef (nar. 06.02.2015) Zapis do 78 Vzdélavaci L zahk_!ade )
program pro ZS prijimaci
N N N N _ zkousky
prijat na
> Novakova Linda (nar. 12.07.2014) Zapis do 78 Vzdélavaci ey zahlf[ade )
program pro ZS prijimaci
zkousky
N N N N N

7. Zapis prijatych uchazecu

7.1. Vytvoreni trid, do kterych chcete Zaky zapsat
Lidé > Skupiny > Tridy

Ve filtru pololeti si nastavite budouci Skolni rok a pfes modré + zalozite nové prvni tfidy (ostatni
tfidy zakladat nebudete, pfevedete je pozdéji ze stavajiciho Skolniho roku dle navodu:
Nastaveni nového $kolniho roku). Pro zalozeni 1. tfid muzete vyuzit podrobny navod: T¥idy -
zalozeni, zapisy. U tfidy musi byt nastaveny parametr rocnik.

Navody najdete na nasich strankach zde.

Tridy
Pololeti
2020/21 v | Vhledani.. 1272 ¢ 2 +
Nazev Pocet zapsanych Popis Pololeti *ﬁtﬁ%ﬁm’k
> 1A 2020/21 0 1
> 1B 2020/21 0 1

7.2. Zapis prijatych uchazecu
7117
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Prijimacky > Prihlasky

V pfipadé, Ze jste si u uchazecu vyplnili parametr Vysledek pfijimaciho Ffizeni, mizete si pfijaté
uchazece vyfiltrovat. Pokud tento parametr nastaveny nemate, oznacite si pfijaté uchazece
zakliknutim okénka pfed jménem uchazeée > Volby > Zapsat do organizace.

Prihlaky

Organizace Skalnirok Kolo pfijimaciho fizeni  Termin pijimaciho fizeni Vzdélévaci program Obor studia
DEMO VERZE Edookit ~  2020/21 ~  — v v v - - 12/
Vysledek prijimaciho rizeni Zapis / Odvelani VEk uchazete Kontakty
Sichni prijati ~ - v - ~ | Vyhledani..
S (olo prijimaciho Vzdélavaci progre Rocnik Wsledek prijimar Cislo je

Vsichni neprijati

Vsechny vyrazené prihlasky prijat na

et 1ipis do 75 Vzdélavaci L zaﬁ{ade )
program pro ZS prijimaci
prijat na zakladé pfijimaci zkousky N N  zkoudky .
piijat bez pfijimaci zkougky piijat na
prijat mimo pfijimacf fizeni tapis do 28 Vzdélavaci 1 Zavktade .
- program pro ZS pfijimact
zkousky
Prihlasky
Organizace Skolni rok Kolo piijimaciho fizeni Termin piijimaciho Fizeni Vzdélavaci program
DEMO VERZE Edookit ~ 202021 ~ - ~ - ~ - ~
Vysledek prijimaciho fizeni Zapis [ Odvolani ek uchazete Kontakty
w — ~ — w
Evidenéni ¢isl Jméno osoby * Kolo pfijimactho Vzdélavaci progr: Roénik

@ x 13) i ZapisdoZS — 1.
Vybrano: 1

& Upravit zdznam

> 1.2015) Zépis do 75 Vzdélavaci .
X Smazat program pro 25
Zkopirovat pfihl&sku
? Tiskové sablony > e Zapis do Z5 -
Rozi'adit do mistnosti
> Zkontrolovat 07.2014) i ZépisdoZ§ Vzdélavaci

program pro 75

Zapsat do organizace I
> T . - 2013 i ZapisdoZ§ —

Ve zobrazené tabulce mlzete zadat vzdélavaci program, pokud nebyl zadany u zaka a urcit
tfidu, do které chcete zaka zapsat.
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Piihlagky
Organizace Skolnf rok Kolo prifimaciho fizeni  Termin pijimaciho fizeni Vzdélavaci program Oborstudia
DEMO VERZE Edookit v = 2020/21 ~ = — v v v 16/6 *
Vysledek prijimaciho fizent .
Enroll Applications
O Evidenéni &sl Jméno osoby
“«
5 8 7 {1(nar.0s. Zapsatdo stavu: Zakj/student Zapsatod:
DEMO VERZE Edookit (Z5), 2020/21, Roénik 1.
> 8 3 -~ . R
Zapsat C.pi. Jménoosoby  Vzdélavaci program Obor studia
@ 7 David Jifi L
) @ a Lamberta Marek (1 @ 3 Jandlek Josef  Vzdélavaci program pre Z5 (for
mo evidenci
+ Zapsatvybrané uchazece [FEVH
> 8 s
P e e g
zkousky

U zapsanych uchazec€l uvidite informaci o zapisu pod jménem.

Organizace Skolni rok

DEMO VERZE Edookit

Kolo pfijimacihe fizeni Termin piijimaciho fizeni )
202021 ~ - v v

dek piijimaciho fizeni Zapis / Odvolani VEk uchazefe

— R J— W —- ~

Evidenéni &isl Jméno osoby * Kolo pfijimaciho Vzd&lav
4 7 David JiF1 1 frar.06.08.2013) i ZapisdozS
1< . .. = Vzdéla
> 3 :JanacekJosef[nar. 06.02.2015) i Zapisdo 78 zdélav
soba mimo evidend progran

edookit &

Export do CERTISu [IZRETY

X
Zapsat é uchazec

01.09.2020
v

Trida Poznamky

1.A(2020/21)
1.8 (2020/21)

s 7

U uchazecu je mozné vytisknout Sablonu rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti k zakladnimu vzdélani
zakliknutim okénka pfed jménem uchazece > Volby > Tiskové Sablony.

Samotné Sablony je mozné upravit dle potfeby sSkoly v tiskovych Sablonach pomoci doplfiku
Microsoft Word (podrobny postup naleznete pfimo v navodu Vlastni tiskové Sablony)

Organizace Skoln rok Kolo pfifimaciho fizeni  Termin phjimaciho Fizen vadélavaci program Obor studia
DEMO VERZE Edookit ~ 2020/21 ~ - ~ - ~ - v —_—
phijimaciho fizen Zapis / Odvalani Vék uchazeée Kontakty
sichni v -— A — ~ — o Vy}
Evidenéni &sl Jméno osoby * Kolo pfijimactho Vzdélavaci progr: Roénik Vysledek
/ pfijat na
x 2015) 9 5o & Vzdélavaci . zékladé
@ Wbréno: 1 | EEE program pro ZS L prijimaci
’ . R N N .zkouEIW
Va Upravit zaznam =
prijat na
N % snprt 17.2014) T Zinis do 78 Vzdélavac zakladé
P program proZ8 pHijimaci
Zkopirovat pfih ® IS N . Zkousky

Zadost o pfijeti k zakladnimu
vzdélavani
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2.Online zapis pro SS a VOS

NiZe naleznete popis pro obecna nastaveni potfebna k online zapisu:

1. Zalozeni nového Skolniho roku
Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Skolni rok
Aby bylo moZzné spustit online zapis, je potfeba zalozit novy Skolni rok (8kolni rok, do kterého
se budou uchazedi hlasit) kliknutim na

=+ Zavést novy skolni ro

2. Vystupni formular pro uchazece
Administrativa > Reporty > Tiskové Sablony

V tiskovych Sablonach je mozné vytvorit vystupni formulaf, ktery se bude uchaze€im nabizet
ke stazenil/tisku.
Pokud chcete Sablonu vytvofit, mazete si ji vytvofit pomoci Wordového doplfiku dle navodu
Vlastni tiskové Sablony pomoci Microsoft Word (kategorie Uchaze¢€), ktery najdete zde. Po
vytvoreni si Sablonu nahrajete do tiskovych Sablon v Edookitu.
Upozoriiujeme, ze do Sablony nelze nastavit jako datova pole Vlastnosti pfihlasek definované
ze strany Skoly.
Nastavena Sablona v Nastaveni pfijimaciho Ffizeni se zobrazi uchazedi ke stazeni a tisku.
Uchazec€ si formular maze stahnout a vytisknout.

3. Nastaveni stranky online zapisu
Prijimacky > Nastaveni > Nastaveni pfijimaciho rizeni
Zde si mlzete v boxu Vychozi hodnota pro online pfihlasku nastavit Uvodni text, Uvodni
potvrzovaci text a vychozi tiskovou Sablonu pro Zzadatele. Tento text se zkopiruje do vytvofenych
kol a poté je mozné jej ménit pfimo v detailu kol.

Nastaveni pfijimaciho Fizeni Tisk
v Nastay i prij wciho l

v

Evidence udaji na prihlaskach Vychozi hodnota pro online prihlasku

Jina skola, na
kterou se uchazec
téz hlasi:
Neformalni zajem o
jiny obor studiav
pfipadé nelspéchu
do oboru
uvedeného na
pfihlasce:

Invitation sent
(post):

4

Vychozi Uvodni text:

Vychozi potvrzovaci
text:

Dobry den, mate-li zdjem o zapis
Vaseho ditéte do nasi skoly, vypliite
prosim pfihlasku nize.

® Text Editor

B [
E-E-EE S R B
A~ @ HE~ Fomaty~
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4. Nastaveni vlastnosti prihlasek

Prijimacky > Vlastnosti pfihlasek > Definice viastnosti pfihlasek/Vybrané vlastnosti pro
dany rok
V systému Ize nastavit systémové vlastnosti, které se naparuji na systémova pole /napf. obor
studia apod.). Nastaveni systémovych vlastnosti najdete v kapitole 5.

V této sekci si miizeme nastavit doplfiujici parametry, které chceme u zapisu od uchazecu vyplnit.
Muze se jednat o moznost pfilozeni souboru, doporuceni z pedagogicko-psychologické poradny
a jiné. Vlastnosti Ize doplnit dle potfeby. Jednou nastavené vlastnosti Ize kopirovat i do dalSich
Skolnich let a neni nutné je kazdy rok vytvaret znovu.

4.1 Definice vlastnosti prihlasek
Zde mizete zavést vSechny pozadované udaje k pfijimacimu Fizeni. Vlastnosti mizete
libovolné upravit dle vasich potreb.
Zejména si vSimnéte sloupce Vychozi pro online pfihlasky. Zde se urCuje, jestli bude udaj
vyplhiovat pfimo uchaze€ v online formulafi, anebo zda udaj zadate pouze v systému.

Viastnosti prihlidek kit &

Nazev Tyy Prioritd Parametry Vyichozi pro online piihlaky

Doporuéeni z pedagegicke-
psychologické poradny

Soubar 0 Jepovinna?: Ne

4.2 Vybrané vlastnosti pro dany rok
Jakmile mame vytvorené definice vlastnosti, mizeme pfistoupit k zavedeni takové vlastnosti do
samotného pfijimaci fizeni pro dany Skolni rok.

Pro spravné funguijici vlastnosti musime pracovat se $kolnim rokem (SR), na ktery se Zaci budou
hlasit. Pokud budeme chystat pfijimaci fizeni pro Skolni rok 2020/2021, musime mit ve filtru
vlastnosti zvolen Skolni rok 2020/2021.

Zde urcite, které z vlastnosti budete chtit pro dany Skolni rok pouzit. Klepnutim na tla¢itko "+"
vyberete a ulozite.

rganizace Skolni rok

DEMO VERZE Edookit ™ 202021 ~ 1-2/2 : 7] T

Organizace Pololeti Obor studia
? DEMO VERZE Edookit 2020/21
> DEMO VERZE Edookit 2020/21
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Organizace Skolnf rok

DEMO VERZE Edookit v 2020/21 ~ 0-0/0 i A

Vybrané vlastnosti pro dany rok x 1P

Zde vybirate, které z jiz definovanych vlastnosti prihlasek pouZijete pro prijimaci Fizeni ve vybraném 3kolnim roce. X
Pokud poZadovanou vlastnost dosud nemate v Edookitu zavedenou (napf. uplatfiujete letos néjaké nové kritérium

pfijeti), definujte nejdive tuto vlastnost na strance Definice vlastnosti piihlaek. Teprve poté ji v tomto okné bude
mozné zvolit - pouZit pro vybrany Skolni rok.

Organizace: DEMO VERZE Edookit

Vybrat pro skolni 2020/21
rok:

Pouzit vlastnosti: Doporuéeni z pedagogicko-

psychologické poradny

Zdravotni omezeni

Obor studia:

5. Kolo pfijimaciho fizeni
Prijimacky > Kola prijimaciho Fizeni

Pro pfihlaseni je tfeba zavést kolo pfijimaciho Fizeni. V detailu kola Ize nastavit:
e povoleni online pfihladek

v
Organizace: DEMO VERZE Edookit
Skolni rok: 2020/21
Druh kola Prvni kolo
pfijimaciho Fizeni:

Nazev: Zapis do &
Povolit online v

prihlasky:

e Rozsah pro podavani online pfihlasek slouzi k omezeni povoleni odesilani pfihlasky
(doporucéujeme zadat hlavné dokdy je mozné pfihlasky odeslat). Pokud nebude
omezeni zadano, pfihlasky bude mozné odesilat do zacatku Skolniho roku..

e Adresa pro podavani online pfihlaSek: Tento odkaz vedouci na online pfihlasky mizete
vlozit na vasSe webové stranky nebo jinak zpfistupnit zadatelim.

e Banner na web: je mozné pfidat banner - obrazek odkazujici na online pfihlasku. Je
tfeba zkopirovat kéd uvedeny v poli Banner na web. Obrazek, ktery by se mél jako
banner na vasich strankach zobrazovat je potfeba nahrat na web vasi Skoly a poté se
na néj v HTML kédu banneru odkazat v ¢asti img src. Zde upozorfiujeme, ze je dllezité
zachovat odkaz na https://<nazev Skoly>.edookit.net/application.

e Zobrazené vlastnosti pfihlasek - zde je mozné zkontrolovat, které viastnosti se zobrazi
na pfihlaskach v online formulafi. Vybrané vlastnosti budou zobrazeny k vyplnéni v
online pfihlasce. Vlastnosti mizete zménit na strance Vybrané vlastnosti pro dany rok
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ve sloupci Zobrazit ve formulafi online pfihlasky.

Parametry enline prihlasek N

Rozsah pro 0d:

podavani online

prihlasek: Do: 30.04.2020 14:00

Adresa pro https:/fapplications-testing.edookit.net/application

podavani enline
prihlasek:
Banner na web: <@ href="https://applications-testing.edcokit.net/application” target="_blank"»<img

src="https://applications-testing.edookit.net/images/admission/banner_2eexzea.png”
width=28@ height=200:</a»

-

Online zapis Zaka
do prvnich tfid

Zobrazené Rodny list, Zdravotni omezeni, Zidam o odklad povinné £k. dochazky, Ditéti byl v minulém k. roce povolen odklad
vlastnosti prihlasek:  povinné skolni dochazky, Doklad o zastupovani ditéte

e Systémové vlastnosti - zde urCujete, které systémové vlastnosti chcete ve formulafi
zobrazit a zda jsou povinné k vypInéni.

Systémové vlastnosti:

Vlastnost Zobrazit v online prihlasce Povinna k vyplnéni
Zastupce v

E-Mail v v

Telefon v

Titul pred jménem

Titul za jménem

Studijni obor v v
Pfedchozi Zkola v

Predchozi vzdélani

Misto narozeni v v
Statni obanstvi

Kvalifikator statniho obCanstwi

Rodné pfijmeni v v

Studijni obory - studijni obory, do kterych se mohou uchazedi hlasit.
Uvodni a potvrzovaci text - text, ktery se zobrazi na online pfihla$ce a je mozné jej zménit
pro kazdé kolo individualné.

e Tiskova Sablona pro zadatele - Sablona, ktera se zobrazi uchaze¢um vyplnéna ke
stazeni.
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Uvedni text: Dobry den, mate-li zdjem o zapis do nasi skoly, vypliite prosim pfihladku niZe.

® Text Editor

Potvrzovaci text: L

B 7 =~ &=~
BB~ Formaty -

.
lil
.
il

F & BE

|=
©

QOnline piihléska byla odeslana a pfijata ze strany Skoly.

Dékujeme za Vas zajem!

Text '@ Editor

Nahled online formulare: polozky ozna¢ené hvézdickou jsou povinné.

DEMO VERZE Edookit (Z8)
Online pfihlaska do koly

Dobry den, mate-li zijem o zapis Vaseho ditéte do naif skoly, vyplite prosim piihlagku nize,

Udaje o #akovi Doplitkové informace

| Jméno” | | E-Mail” |
| Prostfedni jméno | | --Studijni abor— v|
| Pijmeni™ | | Misto narozeni |
| Datum narozen{* | | -—-Statni ob&anstvi-— v|

| Rodne gislo

| —Pohlavi-- ~ |

Adresa trvalého bydlisté”

| Ulice || &p. H fo.

| Obec || pPst

Kontaktni adresa
B steindjako adresa trvalého bydlists

[_] Souhlasim s nahranim téchto osobnich tidaid do Edookitu
k dalsimu zpracovani skolou DEMO VERZE Edookit (Z5).

[l Potwrzuji spravnost zadanyich Gidajé.

Nejsem robot

Odeslat piihlaSku

Kontakt na Skolu
Nézev: DEMO VERZE Edookit (28)
Adresa: Movakova 1, 61200 Brno

Uchaze€ ma po odeslani moznost stahnout si pfihlaSku v PDF, pokud uvedl emailovou adresu,
dostane PDF soubor také na emailovou adresu.
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6. Evidence uchazect
Prijimacky > Prfihlasky

V tomto rozhrani muzete vidét online zapsané uchazece. U uchazecu si mizete pfimo v
tabulce nebo v detailu doplnit informace, které potfebujete (napf. vzdélavaci program, roénik,
vysledek pfijimaciho fizeni, Cislo jednaci apod). Jedna se o nepovinné polozky, zalezi tedy na
Vas, které chcete mit vyplnéné.

U pfijatych uchazecld doporucujeme vyplnit parametry vzdélavaci program a roc¢nik, které jsou
soucasti zapisu do organizace a matriky. Hodnoty Ize vyplnit hromadné pfes zahlavi sloupce >
nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec.

0] ) & a8

Hlavnipanel  Komunikace Zépisnik Tiidnikniha  Dochdzka | Vzdé&lavaci program

PrihldSky ~ \ysledkyJFZ  Pfijimaci fizeni- whednocen Ko o - fSek
f Nastavit stejnou hodnotu pro cely stoupg{hj
Piihlasky e
- %) Skryt sloupec
Organizace Skolni rok Kolophijimachofizenl T
DEMO VERZE Edookit ~  2020/21 ~ v > Rozsifit sloupec

etk pemimaciho T Zépiz / Odvolin _q|.;_ Z(i#it sloupec

Evider Jméno osoby Kolo pfijimaciho  Termin pfijimacil§ Vzdélavaci

> 3 I_3Tes Pe-tt; Zapis do 55 vzdéldvaci program pro 55

4 1 I:?'.?:r’fen.:ekbMityas Zapisdo 55 vzdéldvaci program pro 55
. N N N

: 2 Novak Jim” Zapis do 53 vzd&ldvaci program pro 55
. N N N

7. Zapis prijatych uchazecu

7.1. Vytvoreni trid, do kterych chcete Zaky zapsat
Lidé > Skupiny > Tridy

Ve filtru pololeti si nastavite budouci Skolni rok a pfes modré + zalozite nové prvni tfidy (ostatni
tfidy zakladat nebudete, pfevedete je pozdéji ze stavajiciho Skolniho roku dle navodu:
Nastaveni nového $kolniho roku). Pro zalozeni tfid mlzete vyuzit podrobny navod: Tridy -
zalozeni, zapisy. U tfidy musi byt nastaveny parametr ro¢nik.

Navody najdete na nasich strankach zde.

Tridy
Pololeti
2020/21 ~ | Vyhledéni.. 12/2 i ¢ +
Nazev Pocet zapsanych Popis Pololet! D\iorit?akuim’k
> 1A 2020/21 0L
> 1B 2020/21 0 1
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7.2. Zapis prijatych uchazecu
Prijimacky > Prfihlasky

V pfipadé, Ze jste si u uchazecu vyplnili parametr Vysledek pfijimaciho Ffizeni, muzete si pfijaté
uchazece vyfiltrovat. Pokud tento parametr nastaveny nemate, oznacite si pfijaté uchazece
zakliknutim okénka pfed jménem uchazeée > Volby > Zapsat do organizace.

Piihldsky
Organizace Skolni rok tolo a zer Termin a zer Eram
DEMO VERZE Edookit ~ 2020/21 ~ —
Wsledek piifimacihafizen Zapis / Odvolsn Vik uchazefe Kontskt
W ichni piijati O v | — v | yhledér

{macihe Termin pijimacil Vzdéldvaci program

s8 Vzdéldvaci program pro S5
pfijat bez pfijimaci zkousky
prijat mimo pfijimaci fizenf s8 Vzdéldvaci program pro S8
. . N .
> 2 Novak Jan :  ZépisdoSS vzdéldvaci program pro 55
N N N .
Piihlasky
Organizace Skolni rok Kolo piijimacihe fizani  Termin piijimaciho fizeni
DEMO VERZE Edookit ~ 2020/21 ~ - - -
fijimaciho fizan Zépis [ Odwalin &k uchazads
L s Y * Kolo piijimaciho Termin piijimacit Vzdé
*
Vybrano: 3
5 g & u pravit vice ziznamu Z4pis do 55 \zdé
X Smazat . . N
Zkopirovat pFihlagku )
> v . ZipisdosS Vzdé
Tiskowé Zablony ?
. . .
Rozfadit do mistnosti
> ¥ . Zapisdo S8 Vzdz
Zkontrolovat
Y Y 9

Zapsat do organizace

¥,

Ve zobrazené tabulce mlzete zadat vzdélavaci program a obor (pokud nebyl zadany u zaka) a
urcit tfidu, do které chcete Zaka zapsat.
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Evider Jméno osoby * Kolo piijimactho  Termin piijimacfl vzdélavaci program
Zapsat pfihlasky
i ZépisdoSS

Benes Petr

Zapsat do stavu: Fakjstudent

!“?,‘fakfn,,, i Zipisdo S8

DEMO VERZE Edookit, 2020/21, Roznik 1.

Zapsat €.pf. Jménoosoby Vzdélivaci program

v 2 Novak Jan

Vzdélavaci program pro S§ (for

edookit &

Roénik sledek piijimac Pozvénka rozesl3 Prijat dovzd. pro Prijat do oboru
x
+ Zapsat vybrané uchazece
zapsat od: 102020
Obor studia Tida Poznamky
Zdravotnicky asistent LA

+ Zapsat vybrané uchazete [T

U zapsanych uchazec€l uvidite informaci o zapisu pod jménem.

Evider Jméno osoby * Kolo piijimaciho  Termin piijimacil Vzdéldvaci program
> 3 Ee'.-'.e_s. Petr . Zapis do S5 vzd&lavaci program pro 55
> 2 NouakJan — Zépis do 55 vzd&lavaci program pro 55

U uchazecu je mozné vytisknout Sablonu rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti zakliknutim okénka pred
jménem uchazece > Volby > Tiskové Sablony.

Samotné Sablony je mozné upravit dle potfeby Skoly v tiskovych Sablonach pomoci doplfiku
Microsoft Word (podrobny postup naleznete pfimo v navodu Vlastni tiskové Sablony)

X : ZapisdoSS vzdélavaci p
Vybrano: 1
Ve Upravit zdznam
X =
X  Smazat S5 Vzdélavaci p
Pozvanka k piijimacimu Fizeni
Zkopirovat piih (nezletily uchazet)
Tiskové Zablony Pozvanka k piijimacimu fizeni (zletily

uchazeg)

RozFadit do mis
Rozhodnuti o pfijeti (nezletily

Zkontrolovat uchaze€) na 58

Rozhodnuti o piijeti (zletily uchaze)

Zapsat do orgal -
£ E nass
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