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Online zapis
v15

Nize popsany navod je uren pro uzivatele s roli ,Administrator®, ,Spravce pfijimaciho fizeni®.

1. Online zapis pro ZS aM$ 2
2. Online zapis pro SS a VOS 10
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1. Online zapis pro ZS a MS

Nize naleznete popis pro obecna nastaveni potfebna k online zapisu:

1. Zalozeni nového skolniho roku
Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Skolni rok
Aby bylo mozné spustit online zapis, je potfeba zalozZit novy Skolni rok (Skolni rok, do kterého
se budou uchazeci hlasit) kliknutim na

+ |

2. Vystupni formular pro rodice
Administrativa > Reporty > Tiskové Sablony

V systému je prednastavena $ablona s ndzvem Zadost o pfijeti k zakladnimu vzdélévani.
Pokud chcete Sablonu upravit, mizete si ji stahnout a upravit pomoci Wordového dopliiku dle
navodu Vlastni tiskové Sablony pomoci Microsoft Word (kategorie Uchazec), ktery najdete zde.
Po upravach si Sablonu nahrajete zpét. Pavodni mizete oznacit jako neaktivni a pouzivat
pouze novou Vami vytvorenou.
Upozorfiujeme, zZe do Sablony nelze nastavit jako datova pole Vlastnosti pfihlaSek definované
ze strany Skoly.
Nastavena Sablona v Nastaveni pfijimaciho Fizeni se zobrazi rodiCi ke stazeni a tisku. Rodi€ si
formular vytiskne, podepiSe a odevzda Skole. Pfipadné stahne v PDF a elektronicky podepise
a odesle Skole e-mailem. Nebo odesle PDF datovou schrankou Skole.

3. Nastaveni stranky online zapisu
Prijimacky > Nastaveni > Nastaveni prijimaciho fizeni
Zde si mUzete v boxu Vychozi hodnota pro online pfihlaSku nastavit Uvodni text, uvodni
potvrzovaci text a vychozitiskovou Sablonu pro Zadatele. Tento text se zkopiruje do vytvofenych
kol a poté je mozné jej meénit pfimo v detailu kol.

v v
Jina skola, na . Vychozi Gvodni text: Dobry den, méte-li zijem o zapis
Kterou se uchazet Vageho ditéte do nasi skoly, vypliite
teéZ hlasi: prosim prihlasku nize.
Neformalni zajem o
jiny obor studiav
pfipadé nelispéchu
do oboru
uvedeného na
prihlagce: @ Text © Editor
Invitation sent Vychozi potvrzovaci B 7
(post): text: — — = —
EriErE E L W D
A - (@) ~ Formaty ~
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4. Nastaveni vlastnosti prihlasek

Prijimacky > Vlastnosti pfihlasek > Definice viastnosti pfihlaSek/Vybrané viastnosti pro
dany rok

V systému Ize nastavit systémoveé vlastnosti, které se naparuji na systémova pole /napf. obor
studia apod.). Nastaveni systémovych vilastnosti najdete v kapitole 5.

V této sekci si mlzeme nastavit doplfiujici parametry, které chceme u zapisu od rodi¢a vyplnit.
MuzZe se jednat 0 moznost pfiloZeni rodného listu, informacio odkladu PSD a jiné. Vlastnosti jsou
pfednastaveny z na$i strany, ale Ize je doplnit dle potfeby. Jednou nastavené viastnosti Ize
kopirovat i do dalSich Skolnich let a neni nutné je kazdy rok vytvaret znovu.

4.1 Definice viastnosti prihlasek
Zde mUzete zavést vSechny pozadované udaje k pfijimacimu Fizeni. V Edookitu jsou jiz rovnou
definovany udaje, které jako Skola zfejmé uvitate. Mlzete si je vSak libovolné upravit dle vasich
potieb.
Zejména si vSimnéte sloupce Vychozi pro online pfihlasky. Zde se urCuje, jestli bude udaj
vyplfiovat pfimo uchazec¢ v online formulafi, anebo zda udaj zadate pouze v systému.

vyhleddni.. 1-13/13 i ~# +
Nazev Typ Skupina Predmét Priorith Parametry
> Rodny list File 500 Je povinna?: Ano
> Zadam o odklad povinné skolni dochazky Ano/Ne 400 Je povinnad?: Ne
N Odklad povinné skolni dochéazky v minulém Ano/Ne N 350 Je povinna?: Ne
roce
> Mater'ska skola Text 300 Jepovinnd?: Ne
> Sourozenec chodi na skolu Ano/Ne - 200 Je povinna?: Ne

4.2 Vybrané vlastnosti pro dany rok
Jakmile mame vytvorené definice vlastnosti, mizeme pfistoupit k zavedeni takové vlastnosti do
samotného pfijimaci fizeni pro dany Skolni rok.

Pro spravné funguijici vlastnosti musime pracovat se $kolnim rokem (SR), na ktery se Zaci budou
hlasit. Pokud budeme chystat pfijimaci Ffizeni pro Skolni rok 2020/2021, musime mit ve filtru
vlastnosti zvolen Skolni rok 2020/2021.

Zde urCite, které z vlastnosti budete chtit pro dany Skolni rok pouzit. Klepnutim na tlaCitko "+"
vyberete a ulozite.
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Vybrane vlastnosti pro dany rok

Qrganizace Skolni rok
DEMO VERZE Edookit (Z§) ~  2020/21 ~ 1-6/6 : HKoplovat ~#f +
Organizace Pololeti Obor stL
> DEMO VERZE Edookit (Z5) 2020/21 -—
Vybrané vlastnosti pro dany rok
Organizace Skolni rok
DEMO VERZE Edookit (Z5) ~  2020/21 ~  1-6/6 : Kopirovat ~# +
Organize Vybrané vlastnosti pro dany rok ol |

Zde vybirate, které z jiz definovanych vlastnosti pfihlasek pouZijete pro piijimaci fizeni ve vybraném skolnim roce. x

> DEMO VE Pokud poZadovanou vlastnest dosud neméate v Edookitu zavedenou (nap¥. uplatiiujete letos néjaké nové kritérium ¢
phijeti), definujte nejdfive tuto vlastnost na strance Definice vlastnosti prihlasek. Teprve poté ji v temte okné bude
mozné zvolit - pouZit pro vybrany Zkolnf rok.
> DEMO Vi f
> DEMO Vi v OK
> DEMOVE (o e -
rganizace: DEMO VERZE Edookit (Z8)
> DEMO Vi o » ]
Vybrat pro skolni 2020/21
rok:

> DEMOVE | oo st I
ouatviastnost: Prihlatka pFijata %  Rodny list * |

Obor studia:

5. Kolo prijimaciho fizeni
Prijimacky > Kola prijimaciho Fizeni

Pro pfihlaseni je tfeba zavést kolo pfijimaciho fizeni. V detailu kola Ize nastavit:
e povoleni online pfihlasek

v Kolo pfijimaciho fizen

Parametry kola pFijimaciho fizeni

Organizace: DEMO VERZE Edookit (25)
Skolni rok: 2020;‘21

D:u,h kol'a L Prvni kolo

prijimaciho rizeni:

Nazev: Zépisdo Z§

Povolit online v

prihlasky:

e Rozsah pro podavani online pfihladek slouzi k omezeni povoleni odesilani prihlasky
(doporu€ujeme zadat hlavné dokdy je mozné prihlasky odeslat). Pokud nebude
omezeni zadano, pfihlasky bude mozné odesilat do zaCatku Skolniho roku..

e Adresa pro podavani online pfihlaSek: Tento odkaz vedouci na online pfihlaSky muazete
vlozit na vase webové stranky nebo jinak zpfistupnit zadatelim.

e Banner na web: je mozné pfidat banner - obrazek odkazujici na online prihlasku. Je
tfeba zkopirovat kdd uvedeny v poli Banner na web.
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Pokud chcete pro banner pouZit jiny obrazek, staci tento obrazek nahrat na web Vasi
Skoly a poté se na néj v HTML kédu banneru odkazat v ¢astiimg src. Zde
upozorriujeme, Ze je dulezité zachovat odkaz na https://<nazev
Skoly>.edookit.net/application.

e Zobrazené vlastnosti pfihlaSek - zde je mozné zkontrolovat, které vlastnosti se zobrazi
na pfihlaskach v online formulafi. Vybrané vlastnosti budou zobrazeny k vyplnéniv
online prihlasce. Vlastnosti mizete zménit na strance Vybrané vlastnosti pro dany rok
ve sloupci Zobrazit ve formulafi online pfihlasky.

Rozsah pro 0d:
pedavani online
prihlasek: Do: 30.04.2020 14:00

Adresa pro
pedavani online
prihlasek:

Banner na web: <a href="https://applications-testing.edcokit.net/application” target="_blank"><img

src="https:// lications-testing.edookit.net/images/admission/banner_2eex2ee.png"

Width=286 height=2883¢/8>
-

Online zapis 23k
do prvnich tiid

Rodny list, Zdravotni omezeni, Zadam o odklad povinné 3k. dochazky, Ditéti byl v minulém k. roce povolen odklad
hlasek: povinné Skolni dochazky, Doklad o zastupovani ditéte

e Systémové vlastnosti - zde urCujete, které systémové vlastnosti chcete ve formulafi
zobrazit a zda jsou povinné k vyplnéni.

e Studijni obory - studijni obory, do kterych se mohou uchazeéi hlasit (uréeno pro SS a
VOS)

o Uvodni a potvrzovacitext - text, ktery se zobrazi na online pfihlasce a je mozné jej zménit
pro kazdé kolo individualné.

e Tiskova Sablona pro zadatele - Sablona, ktera se zobrazi rodi€im vyplnéna ke stazeni a

podpisu, pfipadné odeslani v PDF elektronickou formou.
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Ovodni text: Dobry den, mate-li zajem o zapis Vaseho ditéte do nasi Skoly, vyplfite prosim prihlasku nize.

® Text Editor
Potvrzovaci text: B 7 - E=-= = #£ M B A - @ H- Formiy-

Online pfihlaska byla odeslana a pfijata ze strany Skoly.

Nyni prasim, vzhledem k legislativnim poZadavkim nejpozdéji do 5 dni, si uloZte Vadi Zadost v PDF kliknutim na tlagitko niZe
(téZ zaslana do Va3eho e-mailu) a doruéte nasi Skole jednim z nasledujicich zpisebl

datovou schrankou,

e-mailem s uznavanym elektronickym podpisem,

postou (formuldf vytisknéte, podepiste, doplfite misto a datum podpisu), nebo
osobné

Dékujeme za Va3 zajem!

Text @ Editor

Tiskovad Sablonapro 74406t o pfijeti k zakladnimu vzdélavani
Zadatele:

Nahled online formulafe: poloZky oznaCené hvézdi€kou jsou povinné.

ZDE
BUDE
LOGO

DEMO VERZE Edookit (25)
Online prihlaska do Skoly

Dobry den, mate-li zdjem o zapis Vadeho ditéte do nasi Skoly, vyplitte prosim prihlasku niZe.

Uchazeé Zikonny zastupce Dalsi idaje

--Vztah k uchazedi*-— Rodny list*

(&3

Roda list ditéte

| Jméno* |

Jméno*

| Prostfedni jméno* |

(] Zidam o odklad povinné 8k. dochazky

| Prijmeni* | ‘ Prostfedni jméno ‘
- S “ [ Ditéti byl v minulém k. roce povolen
. . = odklad povinné Skolni dochazky
Datum narozen Piijmeni
: o . Efiepr hologické poradny
| Rodné Eislo® | ‘ E-mail* ‘
—Pohlavi - - Telafon® Pokud se to Vasha ditéte tjké o mte k dispoaici
doporuceni & jiné dokumenty z pedagogicko
. " psychologické p , pilodte je prosim.
Adresa trvalého bydlisté* ‘ Datova schranka ‘ Ry
L e | Doklad o zastupovani ditéte
| Ulice | | <P lf oo | Adresa trvalého bydlidté CT}
i B stejna jako adresa ditéte Nejste-li rodicem ditéte, dolozte prosim, Ze fste jeho
| Obec | | psc | zdkonnym zdstupcem

|:| Souhlasim s nahranim t&chto osobnich ddaji do Edookitu
k daliimu zpracovani 3kolou DEMO VERZE Edookit (Z5).

[_] Poturzuji spravnost zadangch tidajii.

D Nejsem robot

™

reCAPTCHA

GohrEna soukrame - SmieenTpodminiy

Odeslat pfihlagku

Nazev: DEMO VERZE Edookit (Z5)

Kontakt na Skolu

Rodi¢ ma po odeslani moznost stahnout si pfihlasku v PDF, pokud uvedl e-mailovou adresu,
dostane PDF soubor také na e-mailovou adresu.
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6. Evidence uchazect
Prijimacky > Prihlasky

V tomto rozhrani mUzete vidét online zapsané uchazece.

V pfipadé, Ze uchaze€ nevyplnil online pfihlasku, muzete pfihlasku ruéné vytvorit pres tlacitko
+, kde vyplnite potfebné udaje.

Pokud chcete vytvofit pfihlasku pro existujici osobu (napf. pro uchaze€e z minulého roku nebo
pro zaka z MS, ktery se hlasi do ZS), mlzete vyuzit funkci + pro existujici osobu.

prihlazky

Organizace Skolni rok Kolo pfijimaciho fizeni  Termin pfijimacihofizeni Vzdélavaci program Obor studia Studijni zam&Fen
DEMO VERZE Edookit 2025/26 - 00/0 = Nacist hodnoceniz QRkédu | + pro existujici osobu s |+

Vysledek prijimaciho fizen Zapis / Odvolsni &k uchazede

Whledani.

V pfipadé, Ze se jedna o Vaseho zaka, vyhledavejte pod filtrem Role v organizaci s hodnotou
Z&k, v pfipads, Ze se jedna o uchazede z predeslych let, vyhledaveijte pod filtrem Role

v organizaci s hodnotou ---. Konkrétni osobu muzete vyhledat dle jména pres pole pro
vyhledani.

U uchazec€l si muzete pfimo v tabulce nebo v detailu doplnit informace, které potfebujete
(napf. vzdélavaci program, ro¢nik, vysledek pfijimaciho fizeni, €islo jednaci apod). Jedna se o
nepovinné polozky, zalezi tedy na Vas, které chcete mit vyplnéné.

U pfijatych uchazec€i doporu€ujeme vyplnit parametry vzdélavaci program a ro¢nik, které jsou
soucCasti zapisu do organizace a matriky. Hodnoty Ize vyplnit hromadné pfes zahlavi sloupce >
nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec.

ﬁ = & E C] Vzdélavaci program * }a
avnipanel Komunikace  Zépisnk  Tfidnikniha  Dochizka Piijimacky Nastaveni
fhlssky  Kolaprijimacihofizeni  Vlastnosti pihlasek Nastavet | & Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec
Prihlasky ® Skryt sloupec

Organizace Skolnf rok Kolo pijimad & Obor studia
DEMO VERZE Edookit ~  2020/21 ~ RozsintloUne v
Weledek pfijimacho fizenf Z4pis/Q -)ﬂ(- Zizit sloupec
VEichni prijat v v || Vyhleda
Evidenéni &isl Jméno osoby * Kolo pfijimacihd Vzd&lavaci progr: Rognik Vysledek pfijir
prijat na
> Janacek Josef (nar. 06.02.2015) Zapis do 78 Vzdélavaci L zeillﬂade )
program pro ZS prijimaci
N N N N ‘zkousky
pfijat na
N Novakova Linda (nar. 12.07.2014) Zapis do 78 Vzdélavaci L zaﬁ!ade )
program pro ZS prijimaci
zkousky
N N N N .

7. Zapis prijatych uchazeci

7.1. Vytvoreni trid, do kterych chcete Zaky zapsat
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Lidé > Skupiny > Tridy
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Ve filtru pololeti si nastavite budouci Skolni rok a pfes modré + zaloZite nové prvni tfidy (ostatni

tfidy zakladat nebudete, prevedete je pozdéji ze stavajiciho Sko

Iniho roku dle navodu:

Nastaveni nového Skolniho roku). Pro zalozeni 1. tfid mUzete vyuzit podrobny navod: Tfidy -

zalozZeni, zapisy. U tfidy musi byt nastaveny parametr rocnik.
Navody najdete na naSich strankach zde.

2020/21 v | Whledani.. | 1-2/2 § ~# +

Nazev Pocet zapsanych Popis Pololeti P\iorit&RoEﬂfk
> 1A 2020/21 0 1
> 1B 2020/21 0 1

7.2. Zapis prijatych uchazecu
Prijimacky > Prihlasky

V pfipadé, Ze jste si u uchazecu vyplnili parametr Vysledek pfijimaciho fizeni, mlzete si pfijaté

uchazece vyfiltrovat. Pokud tento parametr nastaveny nemate,

oznacite si pfijaté uchazece

zakliknutim okénka pfed jménem uchazece > Volby > Zapsat do organizace.

Skolni rok

2020/21 ~

Organizace Kolo prijimaciho fizen

DEMO VERZE Edookit ~

Zapis / Odvoldn Vék uchazet

~

(olo prijimaciho Vzdélavaci progre Rocnik

Vzdélavaci

--Konkrétni vysledek - Iapis do 2§ -
o gPI= o program pro ZS
piijat na zakladé piijimaci zkougky R R R
piijat bez pfijimaci zkougky
prijat mimo pfijimacf fizeni tapis do 25 Vzdélavaci N
- program pro ZS

v | Vyhledani..

Wsledek prijimar Cislo je

prijatna
zakladé
prijimact
zkousky
pfijat na
zakladé
prijimaci
zkousky
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Prihlasky
Organizace Skolni rok Kolo pfijimaciho fizeni  Termin pfijimaciho Fzeni Vzdé&lavaci program
DEMO VERZE Edookit ~ 2020/21 ~ - v - v - ~
Vysledek piijimaciho fizeni Zapis / Odvolani VEk uchazede Kontakty
— v — ~ — ~ -
[J  Evidenéni ¢isl Jméno osoby * Kolo pfijimaciho Vzdélavaci progr: Rocnik
]

ﬂ x 13 i ZapisdoZS — 1.
Vybrano: 1

& Upravit zaznam

. - = Vzdélavaci
> 12015) : Zapisdo ZS saetavad < L.
¥ Smazat program pro 25
Zkopirovat prihl&sku
.12.2013) .. = .
> Tiskoveé Sablony > Zapisdo Z5
Rozradit do mistnosti
> Zkontrolovat 07.2014) i ZapisdoZ§ Vzdélavaci . 1.
program pro 25
Zapsat do organizace
> = . - 2013) i Zapisdo ZS — -

Ve zobrazené tabulce mlzete zadat vzdélavaci program, pokud nebyl zadany u Zzaka a urcit
tfidu, do které chcete Zaka zapsat.

Pfihla3ky
Organizace Skolnfrok Kolo pfijimactho fizeni  Termin pilimaciho fizeni Vzdélévaci program Oborstudia
DEMO VERZE Edookit ~ = 202021 ~ = — v | - 7 = v BEFLIR N Exportdo CERTISu QY
Viisledek prijimaciho fizent L
Enroll Applications x
. o . Zapsat é uchazec
O Evidenéni sl Jméno osoby avot
‘ | |

5 8 7 David Jifi 1 nar.08.  Zapsat do stavu: Zakj/student Zapsatod: 01.09.2020 |

0Ozaba mimo evidenci

DEMO VERZE Edookit (Z3), 2020/21, Roénik 1. v

5 g 3 Janaéek Josef (nar.

0saba mimo evidenci Zapsat C.pr. Jménoosoby  Vzdélivaci program Obor studia Trida Poznamky

@ 7 DavidJifi 1 | B

D 8 4 LambertaMarek (1 @ 3 JandlekJosef  Vzdilévaci program pro Z5 (for

0Ozaba mimo evidenci 1A (2020/21)

1.B(2020/21)
+ Zapsatvybrané uchazece [FEVH

5 g s Novakova Linda {n

Osaba mime evidenc: S _—

zkousky

U zapsanych uchazecu uvidite informaci o zapisu pod jménem.
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Organizace Skolni rok Kolo pfijimacihe fizen Termin pfijimaciho fizeni
DEMO VERZE Edookit 2020/21 ~ - v - v -
Vysledek prijimaciho Fizeni Zapiz / Odvolani Vék uchazege
- o - W - e
Evidenéni &isl Jméno osoby * Kolo prijimaciho Vzdélav
3 7 ?a\tlc_l-{lr_l-l |'n?r. 08.08.2013) Zépis do 75 -

Janadéek Josef (nar. 06.02.2015) . . - Vzdélav
1 ZapisdoZS
progran

U uchazecl je mozné vytisknout Sablonu rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti k zakladnimu vzdélani
zakliknutim okénka pfed jménem uchazece > Volby > Tiskové Sablony.

Samotné Sablony je mozné upravit dle potfeby Skoly v tiskovych Sablonach pomoci doplfiku
Microsoft Word (podrobny postup naleznete pfimo v navodu Vlastni tiskové Sablony)

Organizace Skolnf rok (olo pFifmactho fizen!  Termin pFiimaciho izes sram studia
DEMO VERZE Edookit ~ 2020/21 ~ - ~ - ~ - v —_—
Vfsledek piijimaciho fizent Zapis / Odvalani ek uchazede
Evidenéni &sl Jméno osoby * Kolo pfijimactho Vzdélavaci progr: Roénik Vysledek
/ pfijat na
x 201 i ZapisdoZ§ ViR = b zéﬁ!adé J
Vybrano: 1 program pro ZS prijimaci
- R N N .zkouEky
& Upravit zaznam .
prijat na
> X Smazat Jl-2014 : Zépisdo 7S Vzdelavaci = . zaﬁ!ade s
program pro ZS pfijimaci
Zkopirovat pfih x IS N . zkousky
SIishovesanion] Zadost o pfijeti k zakladnimu
vzdélévani
DaaYadit da mnin

2. Online zapis pro SS a VOS

Nize naleznete popis pro obecna nastaveni potfebna k online zapisu:

1. Zalozeni nového Skolniho roku
Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Skolni rok
Aby bylo mozné spustit online zapis, je potfeba zalozit novy Skolni rok (Skolni rok, do kterého
se budou uchazedi hlasit) kliknutim na

+ Zavest novy skolni rok ‘

2. Vystupni formular pro uchazece
Administrativa > Reporty > Tiskové Sablony
V tiskovych Sablonach je mozné vytvorit vystupni formular, ktery se bude uchaze€im nabizet
ke staZeniltisku.
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Pokud chcete Sablonu vytvorit, mizete si ji vytvofit pomoci Wordového doplriku dle navodu
Vlastni tiskové Sablony pomoci Microsoft Word (kategorie Uchaze€), ktery najdete zde. Po
vytvoreni si Sablonu nahrajete do tiskovych Sablon v Edookitu.

Upozorfiujeme, zZe do Sablony nelze nastavit jako datova pole Vlastnosti pfihlaSek definované
ze strany Skoly.

Nastavena Sablona v Nastaveni pfijimaciho fizeni se zobrazi uchazeci ke stazeni a tisku.
Uchaze¢ si formulaf mUze stahnout a vytisknout.

3. Nastaveni stranky online zapisu
Prifimacky > Nastaveni > Nastaveni prijimaciho fizeni
Zde si muzete v boxu Vychozi hodnota pro online pfihlasku nastavit uvodni text, uvodni
potvrzovaci text a vychozitiskovou Sablonu pro Zadatele. Tento text se zkopiruje do vytvofenych
kol a poté je mozné jej ménit pfimo v detailu kol.

Jin 3kola, na - VychoziGvodnitext:  popry den, méte-li zajem o zapis
ﬂt L,J '{' uchazec Vaseho ditéte do nasi skoly, vyplrite
téZ hlasi: prosim pfihlasku nize.

Neformalni zajem o
jiny obor studiav

pfipadé nelspéchu

do oboru

uvedeného na

prihlace: ® Text © Editor
Invitation sent Vychozi potvrzovaci B 7
(post): text:

= M PR

4
il

A~ @ HE~ Fomaty~

4. Nastaveni vlastnosti prihlasek
Prifimacky > Vlastnosti pfihlaSek > Definice vlastnosti prihlasek/Vybrané viastnosti pro
dany rok
V systému Ize nastavit systémové vlastnosti, které se naparuji na systémova pole /napf. obor
studia apod.). Nastaveni systémovych vlastnosti najdete v kapitole 5.

V této sekci si mizeme nastavit doplfiujici parametry, které chceme u zapisu od uchazecu vyplnit.
MUze se jednat o moznost pfiloZzeni souboru, doporuc¢eni z pedagogicko-psychologické poradny
a jiné. Vlastnosti Ize doplnit dle potfeby. Jednou nastavené vlastnosti Ize kopirovat i do dalSich
Skolnich let a neni nutné je kazdy rok vytvaret znovu.

4.1 Definice vilastnosti prihlasek
Zde muzete zavést vSechny pozadované udaje k pfijimacimu fizeni. Vlastnosti muzete
libovolné upravit dle vaSich potreb.
Zejména si vSimnéte sloupce Vychozi pro online pfihlasky. Zde se urCuje, jestli bude udaj
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vyplhovat pfimo uchaze€ v online formulafi, anebo zda udaj zadate pouze v systému.

Vyhledani.. 1-15/15 ’,
Nazev Typ

Doporuéeni z pedagogicko-

e Soubor
psychologické poradny

4.2 Vybrané vlastnosti pro dany rok

Viastnosti prihlasek kit @

Prioritd  Parametry Vjichozi pro online prihlagky

0 Jepovinna?: Ne

Jakmile mame vytvorené definice vlastnosti, mizeme pristoupit k zavedeni takové vlastnosti do

samotného pfijimaci fizeni pro dany skolni rok.

Pro spravné funguijici vlastnosti musime pracovat se $kolnim rokem (SR), na ktery se Zaci budou
hlasit. Pokud budeme chystat pfijimaci fizeni pro Skolni rok 2020/2021, musime mit ve filtru
vlastnosti zvolen Skolni rok 2020/2021.
Zde urcite, které z vlastnosti budete chtit pro dany Skolni rok pouzit. Klepnutim na tla¢itko "+"

vyberete a ulozite.

Organizace Skolni rok

DEMO VERZE Edookit v 2020/21

Organizace
> DEMOQ VERZE Edookit
> DEMO VERZE Edookit
Vybrané vlastnosti pro dany rok
Organizace Skolnf rok

DEMO VERZE Edookit v | 2020/21 ~ 0-0/0 i Kopiio

Vlybrané vlastnosti pro dany rok

v

1-2/2

Pololeti

2020/21

2020/21

|+

Obor studia

yp
X

Zde vybirate, které z jiz definovanych vlastnosti prihlasek pouZijete pro prijimaci Fizeni ve vybraném 3kolnim roce. X
Pokud poZadovanou vlastnost dosud nemate v Edookitu zavedenou (napf. uplatfiujete letos néjaké nové kritérium
piijeti), definujte nejdfive tuto vlastnost na strénce Definice vlastnosti piihldsek. Teprve poté ji v tomto okn& bude

mozné zvolit - pouZit pro vybrany Skolni rok.

Organizace: DEMO VERZE Edookit

Vybrat pro skolni 2020/21
rok:

PouZit vlastnosti:
psychologické poradny

Zdravotni omezeni

Obor studia:

5. Kolo prijimaciho fizeni

Doporuceni z pedagogicko-
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Prijimacky > Kola prfijimaciho rizeni

Pro piihlaSeni je tfeba zavést kolo pfijimaciho Fizeni. V detailu kola Ize nastavit:
e povoleni online pfihlasek

v

Organizace: DEMO VERZE Edookit
§koln|'rok: 2020/21

Dfu’h kol’a o Prvni kolo
pfijimaciho fizeni:

Nazev: Zapis do SS

Povolit online v

prihlasky:

e Rozsah pro podavani online pfihlasek slouzi k omezeni povoleni odesilani prihlasky
(doporu€ujeme zadat hlavné dokdy je mozné prihlasky odeslat). Pokud nebude
omezeni zadano, pfihlasky bude mozné odesilat do zaCatku Skolniho roku..

e Adresa pro podavani online pfihlaSek: Tento odkaz vedouci na online prihlasky muzete
vlozZit na vase webové stranky nebo jinak zpfistupnit Zadatelim.

e Banner na web: je mozné pfidat banner - obrazek odkazujici na online pfihlasku. Je
treba zkopirovat kod uvedeny v poli Banner na web. Obrazek, ktery by se mél jako
banner na vasich strankach zobrazovat je potfeba nahrat na web vasi Skoly a poté se
na néj v HTML kédu banneru odkazat v ¢asti img src. Zde upozoriujeme, ze je dllezité
zachovat odkaz na https://<nazev Skoly>.edookit.net/application.

e Zobrazené vlastnosti pfihlasek - zde je mozné zkontrolovat, které vlastnosti se zobrazi
na pfihlaskach v online formulafi. Vybrané vlastnosti budou zobrazeny k vyplnéniv
online prihlasce. Vlastnosti mizete zménit na strance Vybrané vlastnosti pro dany rok
ve sloupci Zobrazit ve formulafi online pfihlasky.

Rozsah pro Od:

podavani online

prihlasek: Do: 30.04.2020 14:00
Adresa pro

podavani online

prihlasek:

Banner na web: «a href="https:/sfapplicaticns-testing.edecokit.net/application” target="_blank"><img
src="https://applications-testing.edookit.net/images/admission/banner_2eex2ea.png"
width=288 height=288></a>

.

Online zapis Zaka
do prvnich tFid

Rodny list, Zdravotni omezeni, Zadam o odklad povinné &k. dochazky, Ditéti byl v minulém 5k. roce povolen odklad
vlastnosti prihlasek: povinné skolni dochazky, Doklad o zastupovani ditéte

e Systémové vlastnosti - zde urCujete, které systémové vlastnosti chcete ve formulafi
zobrazit a zda jsou povinné k vyplnéni.
13/18



Studijni obory - studijni obory, do kterych se mohou uchazeci hlasit.

Systémové vlastnosti:
Vlastnost

Zastupce

E-Mail

Telefon

Titul pred jménem
Titul za jménem
Studijni obor
Predchozi skola
Pfedchozi vzdélani
Misto narozeni
Statni obcanstvi
Kvalifikator statniho ob&anstvi

Rodné piijmeni

Zobrazit v online prihlasce

v
v

L

v

Povinna k vyplnéni

v

edookit &

Uvodni a potvrzovacitext - text, ktery se zobrazi na online pfihlasce a je mozné jej zménit
pro kazdé kolo individualné.
e Tiskova Sablona pro Zadatele - $ablona, ktera se zobrazi uchaze€im vyplnéna ke
staZeni.

Uvodni text:

Potvrzovaci text: * B 7

Dobry den, mate-li zajem o zapis do nasi skoly, vyplite prosim prihlasku nize.

® Text Editor

B~ Formaty -

1— —
= v =
5= =

il
%
(3

Online piihlaska byla odeslana a pfjata ze strany skoly

Dékujeme za Vas zajeml

Text (@ Editor

Nahled online formulare: poloZzky oznatené hvézdi€kou jsou povinné.
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DEMO VERZE Edookit (25)
Online prihlaska do skoly

Dobry den, mate-li z3jem o zapis Vaeho ditéte do nal Ekoly, vyplfite prosim piihlagku nize.

Udaje o Zdkovi Dopliikové informace
Jméno” E-Mail”
Prostedni jméno ~—Studijni obor-— v
Pfijmeni™ Misto

Datum narozeni® —--Statnf obéanstyi-- v
Rodné &islo
~-Pohlavi-- ~
Adresa trvalého bydlifté®
Ulice
Obec pst

Kontaktni adresa
B steinéjako adresa trvalého bydligté

Souhlasim s nahranim t&chto osobnich ddajd do Edookitu
k dal&imu zpracovani Ekolou DEMO \ E Edookit (Z5).

Potvrzuji sprévnost zadanych Gdajd.

™
Nejsem robot
Odeslat prihlasku
Kontakt na Skolu
Nazev: DEMO VERZE Edookit (28)
Adresa: Novakova 1, §1200 Brno

Uchaze€ ma po odeslani moznost stahnout si pfihlasku v PDF, pokud uvedl emailovou adresu,
dostane PDF soubor také na emailovou adresu.

6. Evidence uchazect
Prijimacky > Prihlasky

V tomto rozhrani muzete vidét online zapsané uchazece.

V pfipadé, ze uchaze€ nevyplnil online pfihlasku, muzete prihlasku ruéné vytvorit pres tlacitko
+, kde vyplnite potfebné udaje.

Pokud chcete vytvofit pfihlasku pro existujici osobu (napf. pro uchazee z minulého roku nebo
pro zaka z SS, ktery se hlasi do VOS), miizete vyuzit funkci + pro existujici osobu.

Prihl&zky

Skolnirok Kalo

Organizac
DEMO VERZE Edookit 2025/26

Termin piijimaciho fizen /zdélavaci program Obor stud Studijni zaméreni
0-0/0 i lacist hodnoceniz QR kédu |+ pro existujiciosobu | » | +
charet

Uvhledani.

Vysledek prijimaciho fizen

V pfipadé, Ze se jedna o Vaseho studenta, vyhledavejte pod filtrem Role v organizaci
s hodnotou Zé&k, v pfipadg, Ze se jedna o uchazede z predeslych let, vyhledaveijte pod filtrem
Role v organizaci s hodnotou ---. Konkrétni osobu muzete vyhledat dle jména pres pole pro
vyhledani.
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U uchazecl si muzete pfimo v tabulce nebo v detailu doplnit informace, které potfebujete
(napf. vzdélavaci program, ro¢nik, vysledek pfijimaciho fizeni, Cislo jednaci apod). Jedna se o
nepovinné polozky, zalezi tedy na Vas, které chcete mit vyplnéné.

U pfijatych uchazecu doporu€ujeme vyplnit parametry vzdélavaci program a ro¢nik, které jsou
soucasti zapisu do organizace a matriky. Hodnoty Ize vyplnit hromadné pfes zahlavi sloupce >
nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec.

0] = & g €]

Hlavnipanel Komunikace  Zépisnik  Thdnikniha  Dochézka | VzdElavaci program

Piihlazky jsledky JFZ  Fiijimaci fizeni - vyhodnacen o L N
& Nastavit stejnou hodnotu pro celi sloupec

Pihl&zky —
: =) Skryt sloupec
Kolo pijimacho fizzn

. | b Rozifit sloupec

Organizace

DEMOQ VERZE Edookit ~ 2020/21 ~

A= Z0zit sloupec

Evider Jméno csoby Kolo piijimacihe  Termin pfijimacil§ Vzdéla

Benes Petr

> 3 ¢ ZépisdosE vzdéldvaci program pro S5

> 1 BoreZek Matyas i ZépisdoSS Vzdéldvaci program pro 55
. N N N

3 2 Novak Jan :  ZapisdoS§ Vzd&ldvaci program pro 5§

7. Zapis prijatych uchazeci

7.1. Vytvoreni trid, do kterych chcete Zaky zapsat
Lidé > Skupiny > Tridy

Ve filtru pololeti si nastavite budouci Skolni rok a pfes modré + zalozite nové prvni tfidy (ostatni
tfidy zakladat nebudete, prfevedete je pozdéji ze stavajiciho Skolniho roku dle navodu:
Nastaveni nového Skolniho roku). Pro zalozeni tfid mazete vyuzit podrobny navod: TFidy -
zalozeni, zapisy. U tfidy musi byt nastaveny parametr ro¢nik.

Navody najdete na naSich strankach zde.

Tiidy
Pololeti
2020721 ~ | Vyhledéni. 1-2/2 i # +
Nézev Pocetzapsanych Popis Pololeti Pl\ioriﬁanuém’k
> 1A 2020/21 01
> 1B 2020/21 01

7.2. Zapis prijatych uchazecu
Prijimacky > Prihlasky

V pfipadé, Ze jste si u uchazecu vyplnili parametr Vysledek pfijimaciho fizeni, mizete si pfijaté
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uchazece vyfiltrovat. Pokud tento parametr nastaveny nemate, oznacite si pfijaté uchazece
zakliknutim okénka pred jménem uchazece > Volby > Zapsat do organizace.

Prihlasky
Organizace Skoinf rok Kolo pfijimaciho fizeni  Termin piijimaciho flzeni Vzdélévac program Obor studia

DEMO VERZE Edookit ~ 2020/21

Wsledek piijfimacinofizent Zépis / Odvosnl VEkuchazata Kontakty

|m | . v | - v | - v | Vyhledsr

-
imacihe Termin piijimacil Vzdélavaci program
VEichni neprijati

VEechn
s5 Vzd&ldvaci program pro 55
pFijat na zakladé piijimaci zkousky
piijat bez prijimaci zkousky
L e e 5§ vzd&ldvaci program pro 58
> 2 ﬁ?:\.:a"k.J?nH“ Zépisdo 58 Vzd&ldvaci program pro 5§
Prihlagky
Crganizace Skolni rok Kolophijimaciho fizeni  Termin phijimaciho fizeni VadEldvach
DEMO VERZE Edookit ~ 2020/21  ~ --- w --- b -
Wsledek pfijimaciho fizeni Zépis [ Odvoldni VWEk uchazea
U ifiasirimero=oDY * Kolo pfijimaciho  Termin prijimacit Vzdé
*
Vybrano: 3
3 v P72t pravit vice zaznama | Zépis do 55 Vzdeé
X  Smazat . . .
Zkopirovat prihlasku .
> v . Zapisdo 55 \zdé
Tiskové Zablony ?
Y Y 9
Roziadit do mistnosti
O :  Zipisdo 55 Vzde
Zkontrolovat
[ [ [

Zapsat do organizace

U

Ve zobrazené tabulce mlzete zadat vzdélavaci program a obor (pokud nebyl zadany u zaka) a
urCit tfidu, do které chcete Zaka zapsat.

17118



edookit &

= [= vl - ~ | Whledant.
Evider Jméno osoby * Kolo piijimactho  Termin piijimacfl vzdélavaci program Obor studia Roénik Vysledek piijimac Pozvnka rozesl? Piijat do vzd. pro Piijat do oboru
Zapsat pfihlasky x
Zapsat do stavu: Fakjstudent Zapsat od: 19,2020
> Reriim i Zipisdos’

e DEMO VERZE Edookit, 2020/21, Roznik 1. v
Zapsat €.pf. Jménoosoby Vzdélivaci program Obor studia Tida Poznamky

v 2 NovikJan Vzdélavaci program pro S§ (for Zdravetnicky asistent LA

+ Zapsat vybrané uchazete [T

U zapsanych uchaze€u uvidite informaci o zapisu pod jménem.

Evider Jméno osoby * Kolo piijimaciho  Termin piijimacil Vzdéldvaci program
> 3 Ee'.-'.e_s. Petr . :  Zapisdo 55 vzdélavaci program pro 55
> 2 NouakJan — Zépis do 55 vzd&lavaci program pro 55

U uchazecl je mozné vytisknout Sablonu rozhodnuti o pfijeti/nepfijeti zakliknutim okénka pred
jménem uchazeCe > Volby > Tiskové Sablony.

Samotné Sablony je mozné upravit dle potfeby Skoly v tiskovych Sablonach pomoci doplfiku
Microsoft Word (podrobny postup naleznete pfimo v navodu Vlastni tiskové Sablony)

X : ZapisdoSS vzdélavaci p
Vybrano: 1
Ve Upravit zdznam
X =
X  Smazat S5 Vzdélavaci p
Pozvanka k piijimacimu Fizeni
Zkopirovat piih (nezletily uchazet)
Tiskové Zablony Pozvanka k piijimacimu fizeni (zletily

uchazeg)

RozFadit do mis
Rozhodnuti o pfijeti (nezletily

Zkontrolovat uchaze€) na 58
Rozhodnuti o piijeti (zletily uchaze)

Zapsat do orgal -
£ E nass
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