Uvod do systému
Ovladaci prvky

Obsah :

Vyhledavani

Napovéda

Obecny prehled - hlavni panel
Komunikace

Rychla editace v systému

Prizpuisobeni zobrazeni
Zména nastaveni jednoho sloupce
Hromadna zména nastaveni sloupct
Export dat

Osobni nastaveni

Zprava tymu Edookit

vz2a21l

edookit &

© oo o O~ W N DN

N
L O

111



edookit &

Vyhledavani

rohu obrazovky. Pomoci lupy muzete nalézt pozadované polozky v systému, napf. znamkovani,
suplovani, dochazka v rozvrhu. Kliknutim na ikonu lupy se zobrazi abecedné sefazené menu,
které se pfizpusobuje zadavanému slovu v zadavaci listé.
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Hlavni panel Komunikace Zapisnikucit...  Tridni kniha Dochazka Hodnoceni Rozvrh

Hlavni panel Prehled funkci Vypis suplovani Zmény v rozvrhu Tydenni plan udalosti

Hlavni panel

Oznameni

Nemate Zadna oznameni

Obr. 1: Vyhledavaci lupa v systéemu

Q| supl v [

Phazka Hodnoceni

. Suplovaci pohotovost
Hle zvrhu Tydenni plan udalosti
— Suplovani (rozvrh)
' Poznamky k suplovani
Vypis suplovani (Administrativa/Reporty)

Vypis suplovani (Hlavni panel)

Vypis suplovani (Rozvrh/Zmény v rozvrhu)

TOOE T

Obr. 2: Vyhledavaci lupa v systému - vyhledavani zadavanim hesla

Pokud nelze nékterou poloZku vyhledat, zkuste zadat jiné slovo pro vyhledani. Pokud se Vam
ani po zméné slova nepodafi polozku nalézt, zvolte obecnéjsi nazev.

Napoveda

Pod otazni€ky v pravém hornim rohu obrazovky se skryva napovéda pro systém Edookit.
Kliknutim na ikonu otazniCku se zobrazi napovéda textova (s vysvétlivkami), pfipadné je zde
pfilozen odkaz s videonavodem.
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Edookit
2.pololeti 16/17

Jan Novak

? |Tisk PDF

Obr. 3: Ikona otaznicku

Hiavni panel Piehled funkc Vypis suplovani Zmény v rozvrhu Tydenni plan udalosti
Hlavni panel 7 Tisk PDF
Nachazite se na hlavnim panelu, kde vidite kromé oznameni o novych zpravach a nezapsanych hodinach také rezvrh pro tento tyden. x
V rozvrhu jsou riznymi barvami vyznacene urcité stavy vyucovacich hodin. Dnesni den je v rozvrhu podbarven 5 maji $kolni udalosti. V pohledu na
rozvrhy pro jednotlivé uéitele jsou oznaceny terminy jeho suplovaci pohotovosti. Dale pak mohou byt jednotlivé vyuéovaci hodiny oznaceny barevnym oramovanim:

Oranzovou barvou je oznadena hodina se zménou. Jedna se zejména o suplovani, vwmény hodin a spojovani hodin. V textu je vidét preskrtnuty pavodni vyuéujici (resp. mistnost nebo kurz) a stejnou
oranZovou napsany ucitel novy (nebo zménéna ucebna &i kurz).

Cervenou barvou znacime ty nejvyznamnéjsi informace v rozvrhu. Pouze oramovani hodiny miize znacit napfiklad kelizi dvou hodin jednoho uéitele v rozvrhu nebo to, 7e hodina vyuéujiciho
aktudlné nema. Kruh s bilym kfizkem znaci, ze dand hodina byla zru$ena a nebude oduéena.

* Fialovou barvou a koleckem s bilym kfizkem jsou oznacéeny hodiny, které byly nahrazeny Skolni udalosti.

Nakonec mohou byt vedle zkratky nazvu predmétu pole dvou barev:

# Zelenou barvou s textem Pis. jsou znaceny béZné pisemné prace, které jsou naplanované pro onu hadinu.
* Fialovou barvou s textem Vel. Pis. jsou oznaceny velké pisemné prace naplanované pro tuto hodinu.

Tlacitko Tisk umoZniuje aktualné zobrazeny rozvrh rovnou vytisknout.
Hlayni panel 0 4
LRS- "

VT sapbovies s 19 6 94
e

Obr. 4: Ikona otazniCku - ukazka napovédy

Obecny prehled - hlavni panel

viivs

Na hlavnim panelu mate zobrazeny nejdllezitéjSi informace v systému. Sekce oznameni Vam
zobrazi nové objekty v systému, pokud jsou dostupné. Dale zde vidite Vas rozvrh, mlzete
vyhledat rozvrh jinych tfid, ucitell, Zzakd nebo mistnosti.

3/11



0 = &

Hiavni panel

Hlavni panel Prehled funkci

Hlavni panel

Oznameni

Nemate zadna oznameni

Komunikace Zapisnik uéit...

Detail zpravy

a

Tridni kniha

Vypissuplovani  Zmény

(C) =

Dochazka Hodnoceni

vrozvrhu

Tydenni plan udalosti

@

Knihovna

o

Administrati...
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Lidé Prijimaci fize... Dalsi

¥ Rozvrh
Rozmezi Typ rozrhu Subjekt
< Tentotyden > Maj Tridy Ucitelé Mistnosti Zaci Typwyuky Typkurzu @ 3.A v PDF
1. awo-aas 2. &55-9:40 3. 10:10-10:55 4, 11:05-11:50 5. 11:50-12:35 6. 12:45-13:30 T 1335-14120
Po 29.5. Cj-3.A Prv-3.A Gj-3.A M-3.A Tv-3.A
3.A, MUD 3.A, VAV 3.A, MUD 3.A, 3.A, MUD 31.5.,11:50 - 12:35
(92 (93 MiT 193 Cj-3.A,4.A 5.A
Ut 30.5. Prv-3A Cj-3A Gj-3A M-3.A 3.A,4.A,5.A Druzina
3.A, VAV 3.A,MUD 3.A, MUD 3.A, 3.A, MUD M1 Druzina, ZEL
M1 M2 M1 M1 M3
St31.5. Cj-3.A M-3.A Vv-3.A Vv-3.A Prv-3.A M-3.A
3.A,MUD 3.A,3.A, MUD 3.A, MUD 3.A,MUD 3.A, MUD 3.A,3.A, MUD
M2 M1 M1 M1 M1 M1
Ct16. M-3.A Cj-3A Tv-3A Tv-3A
3.A,3.A, MUD 3.A,MUD 3.A,3.A, CER 3.A,3.A, CER
M1 M5 Télocvicna 1 Télocviéna 1

Obr. 5: Hlavni panel - zobrazeni oznameni a rozvrha trid

Q

Hlavni panel

{n =

Komunikace

&

Zapisnik ucit...

Tridni kniha

Dochazka

Zmény v rozvrhu

Hlavni panel Prehled funkci Vypis suplovani

Hlavni panel

Oznameni

o Zpravy

9 Prosime o doplnéni nezapsanych hodin.

Obr. 6: Hlavni panel - zobrazeni novych oznameni

Komunikace

Sekce komunikace slouzi pro zobrazeni pfijatych/odeslanych zprav, omluvenek a ostatnich
objektu. Neprectené objekty jsou znaceny oranzovou barvou. Na zpravu lze odpovédét nebo
ulozit odpovéd do konceptl. Zpravu je také mozné oznacit hvézdi¢kou a pfipadné ji archivovat

kliknutim na symbol Supli¢ku.

Zpravy(2) Omluvenky  Ostatni objekty (1)
Filtr ~
INBOX S hvézdickou = Archiv = VEe  Vyhledani 1-5/5 v'\ie je prectené = Vytvoiit zpravu

Ziznam

[~<] RE:VIDAcentrum
Dobry den, chtéla bych timto omluvit svoji dceru Helenku z posledni plilhodiny programu ve VIDA centr
centrum NavEtEva VIDA centra dne 6.4.2016, s sebou 2x 15minutova jiz...

c'i' D
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Soucasti sekce komunikace je také Stream €i Diskuze, kde Ize komunikovat podobné jako na
socialnich sitich v ramci vybranych skupin.

= 75 Edookit
N B ¢ = ¢ ® it FA R i + % @M
Hlavni panel Komunikace Zapisnik uéit...  Tfidni kniha Dochidzka Hodnoceni Rozvrh Administrati... Prijimaci fize... Maturity Nastaveni Petr Madry
Prijate
Pfijaté Tisk
Zpravy  Omluvenky  Ostatni objekty

INBOX Neprectené S hvézdickou Archiv Vse  Vyhledar 1-8/8 i W Vsejeprecten + Vytvorit zpravu
Zaznam
[~<] BozpP rava c. 1010, 22.05.2017, Madry Petr (MUD)
Pozor pozor!
[ RE:HodnoceniPondéli 14. 12. 15 7prava . 121,09.01.2017, Midry Petr (MUD)

Dobry den, chtéla bych se zeptat, jestli budeme mit néjaky opravny termin na tuto pisemku? Dékuji za odpovéd. Tereza Benesova

Obr. 7: Sekce zprav

] a8 A & &

Hlavnipanel ~Komunikace Zipisnikuit. Tridnikniha  Dochizka  Hodnoceni Rozwh  Administrati... Lidé Piijimacifize..  Maturity Nastaveni

Stream

m v - v | vyhledar

Mili #aci,

dne 16.12.2015 se kond VanoZni zpivani se sborem, kde si budeme moct

Ucast je zcela dobrovolna.

Napidte si sem kaZdy, jakou pisnicku si budete chtit na karaoke zazpivat a J4 i pfidam do playlistu )

S pozdravem

Svoboda Aled

Obr. 8: Stream vybrané tridy

Rychla editace v systému

Ve vétsiné rozhrani je mozné vidét v zahlavi ikonu modré tuzky g . Slouzi k prepnuti do
editacniho reZzimu, kdy je mozné rychle editovat jednotlivé fadky. Kliknutim na ikonu modré tuzky
se zobrazena tabulka pfepne do editacniho moédu. Jednotliva pole, ktera Ize editovat, se zobrazi
s malym modrym trojuhelnikem v levém spodnim rohu. Pole, ktera nejsou timto trojuhelnikem
oznacena, nelze editovat.

Priklad takového pole je jméno Zaka nebo vygenerovany login. Tyto udaje Ize zménit v detailu
pFislusSné osoby.
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Hlavnipanel  Komunikace Zapisnik udit.. Tridni kniha Dochézka Hodneceni Rozvrh Administrati... Pfijimaci fize.. Maturity Nastaveni

Poznamky Sluzba ve tridé Hospitace Pouceni Rodice Zaci Tisk tfidni knihy

Upravit kontakty na rodice a zaky

Pohled Kurz

Moje kurzy 1A b - ~ Vyhledani... 1-6/6 £

Jméno osoby ©  Sourozencive E-mail zaka Login zaka Jméno matky Prijmeni matky E-mail matky Telefon matky
4

Dvorakova

> Y_er_(_)nlka._ dvorakova@edoc Vdvorﬁakova Marie Dvofakova dvorakova@zsed
Chromy

> Kvétoslav kchromy@email. ‘kcnromyﬂ Bozena Chroma bchroma@gmail
. Neaktivni iet,Dosad
Vohrablo Uzivatelsky acet

> Jonas nemdize byt
% 4k/etudent (0d 14.02. vytvaren.

Obr. 9: Ikona modré tuzky

Upravit kontakty na rodice a zaky

Pohled Kurz -
Moje kurzy 1A ~ - ~ Vyhledani... 1-6/6 i @
Jméno oscby *  Sourozencive E-mail Zaka Login zéka Jméno matky Prijmeni matky  E-mail matky Telefon matky  Login matky Jméno otce
4
Dvorakova
> Ye Vl!(rah dvorakova@edoc ‘_’»d‘{?r:’_kqia Marie Dvorakova dvorakova@zsed Tdr‘{(r’h"?lf‘?ya Marek
. N N N . N N
Chromy
> v Kvétoslav kchromy@email hkcE.mmy‘ Bozena Chroma bchroma@gmail bchroma
. eaktivni i, Dosut Dosud nepiihidien
N nearihiasen . . . N

Obr. 10: Editace jména otce u vybraného Zaka

Prizplsobeni zobrazeni

V systému Ize pfizplsobit zobrazeni sloupcl vice zpusoby. Lze editovat pouze konkrétni sloupce
nebo je mozné nastavit sloupce hromadné.

Zmeéna nastaveni jednoho sloupce

Kliknuti pfimo na zahlavi tabulky na nazev poZzadovaného sloupce se zobrazi moznosti nastaveni
sloupce. Sloupec Ize sefadit vzestupné/sestupné, Ize nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec,
j& mozné nastavit jeho rozsifeni/zazeni Ci jej uplné skryt. Opétovné zobrazeni Ize nastavit dle
navodu pro hromadnou zménu nastaveni sloupcu.
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IEVHIEEL T Komunikace Zapisnik ucit.. Tfidni kniha Dochazka Hodnoceni Rozvrh Knihovna Administrati... Lidé Pfijimaci fize...

1% ] C] [ & il 2R

Hodiny Tydenni ucivo Individualni uéivo Aktivita v hodiné Domaéci ukoly Materialy Pisemky Obsah Zaci Skupiny Rodice Kurzy Zakazky Tiskové sestavy

Hodiny -~ Novak Jan (NOV)

Pohled Kurz Rozmezi Nezapsané E Nahled pro typ Klienta
o o P H
Mojevyuka  3.A v I — v | RS Dnes > Vyhledani... web ¥ 1-5/5 & ar
=] Vyucovaci hodina Dochazka Ucivo |
ci . o . x|, .
o Cj - 3.A (400) nezapsano W Iraci
o Dnes - 29.5. 8:00- 8:45 H B >
M2 * Avizaodochazce: 1
e . " 1 . 2
MUD Sluzba: Dvofakova Veronika, Lesné Jolana 3 l Sefadit Vzestupne L
2 - N
e Prv-3.A(294) ) 7l sefadit sestupné
o Dnes - 29.5. 8:55-9:40 :  ~Mezapsano- >
M1 - Sluzba: Dvorakova Veronika, Lesna Jolana
VAV / Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec
N
6 ¢i-3au ®  Skryt sloupec Lo
o Dnes - 29.5. 10:00 - 10:45 :  -nezapsano- N
M1 *  Sluzba: Dvoakova Veronika, Lesna Jolana "
MUD """ Rozsirit sloupec
N
a M- 3.A 354) """ Zuzit sloupec
() Dnes - 29,5, 10:55 - 11:40 H Sluzba: Dvofakova Veronika, Lesna Jolana >
M3 °
MuD
. N

Obr. 11: Zména nastaveni jednoho sloupce
Moznost Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec je mozné vyuzit u hromadného vyplhovani

stejné informace u v8ech zakl (matriky), u vSech kurz( (aktivita v hodiné) nebo stav dochazky
(v omlouvani dochazky).
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Hromadna zména nastaveni sloupcu

Kliknutim na ikonu ~  (ikona se tfemi te¢kami) Ize nastavit Sloupce pro tabulkovy pohled.

> & '4 B C) & Vel B 1) 8 /]

Hlavni panel Komunikace Zapisnik ucit.. Tridni kniha Dochazka Hodnoceni Rozvrh Knihovna Kurzy Administrati... Lidé Prijimaci fize... Dalsi

Hodiny Tydenni ucivo Individualni uéivo Aktivita v hodiné Domaéci tkoly Materialy Pisemky Obsah Zaci Skupiny Rodice Kurzy Zakazky Tiskové sestavy

Hodiny = Novak Jan (NOV)

Pohled Kurz Rozmezi Nezapsané Nahled pro typ klienta

- [ L
Mojevyuka  3.A v I - v | RS Dnes > Vyhledani... web v l-S/SE +
[ Vyucovaci hodina Dochazka Ucivo
Cj-3.Aw00) = D= Opakovanina pisemnou praci
nes - 29.5. &:00- 845 H
. o5  avizaodochizce: 1 > >
MUD Sluzba: Dvofakova Veronika, Lesné Jolana
N .
e Prv - 3.A (204 Test
g Dnes - 29.5. 2:55 - 9:40 s -nezapsano- N N
M1 - Sluzba: DvoFakova Veronika, Lesna Jolana
VAV
N N
a(":j- 3.A (401) o i o
L e ot ;| -nerapsino- , Opakovani na pisemnou praci .
M1 - Sluzba: Dvofakova Veronika, Lesné Jolana
MUD

Obr. 12: Ikona se tremi teCkami

Zde Ize vybrat zobrazeni poZadovanych sloupct &i pfetahnutim mysi posunout sloupce na jiné
misto, aby se prislusny sloupec zobrazoval dfive/pozdéji v seznamu sloupc.

Vybrat sloupce
Viechny Zadny

¥ Vyucovaci hodina

¥ Dochazka

[ Minula hodina (ucivo, tkoly)
¥ Ucivo

@ Ukoly na pfisti hodinu

0D

[0 Tematicky plan

) Aktivita v hodiné

+ UloZit &Nl

Obr. 13: Vybrani poZadovanych sloupct

8/11



edookit &

Vybrat sloupce

Vsechny Zadny

¥ Vyucovaci hodina
¥ Dochazka
Minula hodina (ucivo, tkoly)
v/ Ukoly na pristi hodinu
¢ Ucivo
ID
Tematicky plan
Aktivita v hodiné

Obr. 14: Presunuté polozka Ukoly na pfisti hodinu

Export dat

Pokud je tfeba tisknout napf. seznam zakl a v reportech neni k dispozici Vami pozadovana
tiskova sestava, je mozné si stahnout data ve formatu .xIsx nebo .csv. Data Ize nasledné vlozit
do excelové tabulky a s daty je mozné dale pracovat.

Data k exportu je mozné si navolit dle pozadavk( v hromadném nastaveni sloupct. Sloupec,
ktery bude skryt, se nebude zobrazovat v exportovaném souboru. Poradi sloupcl si muzete

nastavit dle postupu v sekci Hromadna zména nastaveni sloupc.
Ya o ¢ @ O B @ B M A B @

Hlavnipanel  Komunikace Zapisnikudit.. Thidni kniha Dochazka Hodnoceni Roavrh Administrati... Lide Piijimaci fize... Maturity Nastaveni

S Edook
+ ﬁ lpim‘::u"wu

2,
Petr Midry

< { > - aktivni Vyhledani... 137137 Bl el B

x
Jméno Piijmeni Trvalé bydliste Primarni e-m
Z Upravit zaznam
> Veronika Dvorakova Lesna 25, Zlin dvorakova@e "
I Exportovat Excel
> Anna Hnéda Kuncova 10, Zlin hneda@edoo DR
3 exportcsv
> Lukad Horak Rezacova 10 horak@edool .
loupce pro tabulkovy
I st bulk
; ; pohled
> Kvétoslav Chromy Francouzska 13, 60200 Brno kehromy@en
X 5 2 Obnovit data
> Hana Jasna Mirotska 4 jasna@edook
» Tomas Jedly Lesna 140, Zlin jedly@edook:
> Magda Jelinkova Taborska 7 jelinkova@edookit.com

Obr. 15: Export dat do formatu .xIsx nebo .csv

Pozn. Pro tisk seznamu déti je vhodné pouZzit tisk jména a prijmeni zviast. Pokud by se tiskla
poloZzka Jméno osoby, tiskne se i stav zapisu do organizace, ktery je na tuto poloZku navazan.
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Osobni nastaveni

Kliknutim na nazev 8koly se zobrazi menu s nabidkou. Zde je mozné kliknutim na polozku Moje
nastaveni upravit nastavitelné parametry.

(s DEMO VERZE Edookit (Z5)
-+ ﬁ EETY 1. pololeti 19720
i? Petr Midry

Petr Mldry

G

Odhlaseni

1. pololeti 19/20

(=)

DEMO VERZE Edookit (Z3)

&1

Moje nastaveni

Prihlasovaci tidaje

) O

Obnovit data

=

Mensi pismo

e zazit plochu
Obr. 16: Vlastni nastaveni systému
V osobnim nastaveni je nékolik zalozek s nastavenim. Casové volby pfeduréuiji ¢asovou zénu,
do které bude systém spadat, je zde mozné nastavit format data, ¢asu a format nastaveni
kalendare.

Osobni nastaveni x

Casovévolby  Volbyzobrazeni  Volby notifikaci  Ostatni volby

Osobni fotografie

Casové zona Europe/Prague
Format data 31.01.1999

Format zkraceného  31.01.
data

Format ¢asu 13:00

Kalendar - zakladni | Tyden
pohled

Kalendar - vlastni 8 tydnt
pohled

v Ulozit &N

Obr. 17: Osobni nastaveni - jednotlivé nastavitelné parametry

V zaloZce Volby zobrazeni si mizete nastavit po€et zaznamu na strance, fazeni zaku, velikost
pisma, atd.

Pokud chcete, aby Vam chodilo upozornéni na email na nepre¢tené objekty, muzete si toto
nastaveni provést v zalozce Volby notifikaci. Také je mozné zapnout/vypnout upozornéni na
noveé objekty v systému (zobrazuji se na hlavnim panelu).
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V zaloZce ostatni volby je mozné nastavit jazyk (napf. pro zahrani€ni vyucujici), porce jidel,

zobrazovani pfijemcu, atd.

V osobnim nastaveni je také mozné zménit si svou osobni fotografii. Kliknutim na tlacitko Osobni
fotografie (dostupné v kazdém rozhrani osobniho nastaveni) a vybranim pfislusné fotografie se

obrazek nahraje do systému.

Zprava tymu Edookit

Pokud potfebujete poradit se systémem Edookit a nenasli jste u napovéd odpovéd na Vas dotaz?
Nevahejte nas kontaktovat. Kliknutim na ikonu + v pravém hornim rohu obrazovky se zobrazi
nabidka v€etné moznosti “Napiste tymu Edookit”.

Do zpravy prosim piste detailni informace, abychom mohli Vas problém co nejlépe a nejrychleji
definovat. Prosime také o uvedeni konkrétniho pfikladu.
Napfiklad u problematické udalosti do zpravy prosim zadejte:

e 0 jakou udalost se jedna (nazev, datum, ke které tfidé se vaze)

e jaky je problém (chybné zobrazeni hodin, u¢astnici udalost nevidi, apod.)
e pokud vyskocCi chybova hlaska, prosime o print screen (kopii obrazovky), ktera nam
pomuze rychleji definovat Vas problém.

= & @ EEFAB E X[

[T
|

Z5 Edookit

+ ﬁ 2.pol. 2016,

Jan Novik

x |

Vytvoiit zpravu

Vytvorit zadani (doméci tkol)
Vytvorit udalost

Vytvoiit materidl

Vytvofit osobni poznamku
Vytvorit diskuzi

Vytvorit anketu

Vytvoiit zakézku

Vytvorit pozadavek
Vytvoiit kviz

Vytvoiit organizaéni tkol

Vytvorené

] ki

Napsat tymu Edookit
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