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Slovni¢ek pojmu

Na vétsiné gridl, hned za filtry je dostupna
Editaéni tuzka editaéni tuzka, po Kkliknuti Ize udaje editovat
inline v tabulce

VS Variabilni symbol (paruje platbu s osobu)

Specificky symbol (paruje platbu s

SS predpisem)

Format GPC obecné slouzi pro datovy zapis
.gpc pohybu na uétu za konkrétni obdobi pro
ucely strojového zpracovani.

Stranka v systému kde je tabulkovy vypis
Grid informaci - nejCastéji vypis seznam zaki
napf. Pfijimaci fizeni > Pfihlaseni uchazeci

www.edookit.cz



Strucény prehled - Platby

Jednorazové nastaveni:
e Bankovni ucet

e Kategorie predpisl plateb (pro filtrovani)

/ NASTAVENI U OSOB

platbu.

k s danym VS

* Prijemce / Odesilatel plateb
— nastaveno na ANO, jinak
nebudete moci zakovi zadat

* Variabilni symbol — dle VS
se k platbé sparuje dany zak

~

4

/ PREDPIS PLATBY

N\

~

* Vytvoreni predpisu (nazev,
splatnost, specificky symbol, kreditni
pFedpis, bankovni ucet)

pokud neni bankovni U€et nastaven, nezobrazi se rodi¢iim na
portale QR kod

* Pridani osob a ¢astky do predpisu
pfes sloupec Pfedepsano, nastaveni

edookit &

planovaného pfijmu

Kpo tomto nastaveni se platby zobrazi rodi¢im na portéle /

N\

/ VKLADANI PLATEB

<

* Import plateb (Pfijaté platby/Vydané
platby)

* Ruc¢né (Prehled predpisu plateb >
sloupec Pfedepsano > Pridat platbu

v fadku zaka)

* Kreditni predpis (Platby > Platby

z kreditu > Pfidat platbu z kreditu pro
vice osob)

~

4
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Moduly: Osobni platebni udaje, Log importu plateb, Bankovni uéty, Kategorie
predpist plateb jsou dostupné pouze pro roli Administrator, spravce plateb.

Moduly Prijaté platby, Vydané platby, Platby z kreditu, Pfrehledy predpisu plateb a
Predpisy poplatku - Zadavatel plateb + Administrator + Spravce plateb.

1.  Nastaveni plateb

Pro praci s platbami na instanci Skoly je nutné nejprve nastavit nékolik zakladnich parametru.
1.1. Bankovni ucet
Administrativa > Platby > Nastaveni > Bankovni tucty

Pres tlacitko “+” Ize pfidat bankovni ucet nebo vSechny bankovni uéty skoly. Tyto zaevidované
ucty lze pfifazovat k jednotlivym predpisim plateb, které bude po osobach skola pozadovat.

M Bankovni uc

[4+)

Mazev: Uéat 2koly

?|_5|c— bankovniho 12113455/0100

actu:

Ména: CZK

Organizace: DEMO VERZE Edookit (Z5)
Priorita: o

Je nutné vyplnit tyto udaje:

Nazev pro snadné rozliSeni uctu

Cislo bankovniho uétu

Ména, ve které budou Castky

Organizace, ke které bude ucet navazan

Priorita, ktera slouzi k fazeni bankovnich G¢ta v ramci systému Edookit

1.2. Kategorie predpist plateb

Administrativa > Platby > Nastaveni > Kategorie predpist plateb
Pro prehled a kategorizaci plateb Ize pouzit kategorie pfedpist plateb. Jde o uzivatelsky Ciselnik,
ktery disponuje nékolika pfednastavenymi kategoriemi. Opét mizeme tento Ciselnik jednoduse

rozsifit pomoci tlacitka “+” a vytvofit si nové kategorie (napf. Krouzky, Tfidni fond,..). Kategorie
slouzi pouze k naslednému moznému filtrovani plateb napf. v Pfehled predpisu plateb.

www.edookit.cz
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v Kategorie predpisu platby

Nazev: Krouzky
Priorita: 0
Kategorie: Pfichozi

Doporucujeme zvolit vhodny nazev a vybrat kategorii - zda puljde o predpis pfichoziho (Skola
pozaduje po zacich platbu) nebo odchoziho (Skola posila zakim platbu) typu.

1.3. Nastaveni osob

Administrativa > Platby > Osobni platebni tidaje

Aby se dalo s platbami spravné pracovat, je nutno nastavit nékolik parametri k osobam. Pro
lepSi orientaci v modulu plateb jsme zavedli pfiznak ke kazdé osobé “Je prijemce/odesilatel
plateb”, ktery urCuje, jestli se bude s danou osobou pracovat v modulu plateb ¢i nikoliv. Pokud
se tedy ma zak v modulu platby nabizet jako mozny pfijemce/odesilatel plateb, nastavite u Zaka
toto pole na ANO (platby se poté budou zobrazovat i rodi¢am).

Dale u zaka muzete nastavit pole Variabilni symbol, ktery rodice pfi platbé na bankovni ucet
mohou zadat. Pokud pfijaté platby budete chtit do Edookitu importovat pomoci gpc souboru, zak
bude s platbou sparovan dle nastaveného var. symbolu.

Jako treti pfiznak Ize ke kazdé osobé nastavit Preferovany zpuisob platby, ktery pak u predpist
i plateb bude automaticky pfedvybrany. Tyto 3 parametry Ize nastavit ve stejném rozhrani, je
proto vyhodné je nastavovat najednou.

EdooTip: pro rychlou editaci je mozné pres zahlavi sloupce nastavit stejnou hodnotu pro cely

sloupec nebo je mozné vyuZzit ikonu modré tuzky, ktera umozni editaci tdaji pfimo v tabulce.

1.3.1. Priznak “Je prijemcel/odesilatel plateb”

Lidé > Zaci/ rodi¢e / zaméstnanci / vSechny osoby nebo Administrativa > platby > osobni platebni
udaje

Tento pfiznak se nastavuje ke vSem osobam jednotlivé. Je nékolik mist, pfes které to Ize nastavit:

www.edookit.cz
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1) V detailu kazdé osoby v zalozce Osobni systémové udaje.

v (Osob stemove Udaje
Os systémové Udaje

E-r:lz.pe-in-:-stn' 13+ (automaticky starsi 13 let)
i

politika:

Udaje pro filtrovani:
Funkce v organizaci:
Mabizet k suplovani:

Predplatitel obedi:  +*

Je v

prijemce/odesilatel
plateb:

Cislo bankovniho
uctu:

2) Hromadné v Lidé - Zaci/ Rodiée / Zaméstnanci/ VSechny osoby, v nastaveni sloupctl
(pFes ikonu se tfemi teCkami > sloupce pro tabulkovy pohled) si zpfistupnime sloupec “Je
pfijemce/odesilatel plateb” a zapneme editacni méd pomoci ikony modré tuzky.

Pokud je tfeba provést nastaveni pro vsechny zobrazené osoby, Ize kliknout na zahlavi
sloupce Je pfijemce/odesilatel plateb a nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec.

Zaci  Zsméstnanc Rodite
Stav k datu Organizace Stavzipisuvorganizsci  Oborstudia Studijni zaméFeni  Specidlnifilt Trids Stav ve tids Stupefi iko

< Dnes > - v aktivni v - v [ - v | — v | — v | — v || — ¥ | Vyhledani.. 123723 i # +
Jméno osoby * Role uzivatel: Primarni e-mail Zakonni zastupci Je piijemce/odesilatel plateb  Identifikace pl. Preferovany zpiis
BeneSova Tereza . Bene Lubomir, Ing. (Otec) )

> N A : Student benesova.at.edot ) Ar 10024152
25k student (0d 01.09.201: benes.st.zsedokit.com@example.com

Cernd Josefina, Ing. (Matka)

5 ?ern{r Tomég I Student cerny.at.edookit. Ea'ra».al.zsedno<'t‘<nm@eramp le.com A b?nku\mi

Zikjstudent (Od 01.09 201 Cerny Roman (Otec) prevod

cerny.at.zsedookit.com@example.com

3) Hromadné v Platbach - Osobni platebni tudaje, po aktivaci editacni tuzky.
Pokud je tfeba provést nastaveni pro vdechny zobrazené osoby, Ize kliknout na zahlavi
sloupce Je pfijemce/odesilatel plateb a nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec.

www.edookit.cz



Obédy Knihowna

Organizatni (ikoly

Platby Sklady Reporty

Oscbni platebni adaje

< Dnes > Vevidenci

PO

Jmeéno oscby
3 Benesova Tereza

N Jasna Hana

1.3.2.

Cislo bankovniho tictu

7 Organizace Role

~  DEMOVERZE Edockit (25) ~  Zak

Je prijemce/odesilatel plateb
Ano

Ano

Variabilni symbol

Evidence (razil

Specialni filtr
Identifikace plateb (var.sym.)

10024152

24011552

Dveini systém

edookit &

8.A x| 1-10/10 & 4 |+

Preferovany zpisob Mobil

bankovni pFevod

Variabilni symbol zaruCuje vazbu importované platby na danou osobu. Tento pfiznak se
nastavuje ke vdem osobam jednotlivé. Hodnotu je potfeba nastavit ru¢né, pfipadné ji hromadné
doimportovat skrze Import osob (Lidé > Import osob). Pfiznak je mozné nastavit na nékolika

mistech.

1) V detailu kazdé osoby v zalozce Osobni systémové udaje.

i

Osobni systémové tdaje

Bezpecnostni

politika:

Identifikator:
entetor tbenesova

Udaje pro filtrovani

Funkce v organizaci:

Nabizet k suplovani:
Predplatitel obédd:

Prijemce /
Odesilatel plateb:
Cislo bankovniho
uctu:

Studenti + rodiée (vychozi) (automaticky)

Variabilni symbol: | 10002415

Preferovany zpusob
platby:

2) V Lidé - Zaci / Rodiée / Zaméstnanci /| Viechny osoby, v nastaveni sloupcl si
zpfistupnime sloupec “Variabilni symbol” a zapneme editacni méd pomoci modré tuzky.

Stav k datu

< Dnes >
a8 o~ o+

Jméno osoby

Benesova
Tereza
>

Bily Martin

Stav zdpisu v organizad Obor studia

aktivni

Studijni zaméfeni

Rocnik

cialnf filtr Tiida

Osobni Pristupy: dnes, ty Trida Rodné Cislo Zakonni zastupdi Variabilni symbo! §referovany zpiis Rocnik Vzdélava
0,0,0,0 Diskuze, 5.A 0214587421 10024152 5 SvP
. .
0,0,0,0 Diskuze,3A 0214587421 3 svp
www.edookit.cz 7127
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V Platby - Osobni platebni udaje, po aktivaci editaéni tuzky.

Stav k datu Evidence Organizace Role Specilni fift Skupina
>  Vevidenci — 74k — — Vyhleddni.. 1-47/47 }

4)

Jméno osoby *  Variabilni symbo Preferovany zp(s Cislo bankovnihc Pfjemce / Odesil Pozndmka Chrdnénd poznar Socidlni znevyho Tiidy e Skrink Dojizdi i

Bene3ova
Tereza 10024152 Diskuze, 5.A Dis
Bily Martin

10112413 - Ano Diskuze, 3.A - Dis

Lidé > Import osob - import variabilnich symbold.
Podrobny navod na import osob naleznete zde.

V modulu Lidé > Z4ci si pres 3 tecky > Sloupce pro tabulkovy pohled zobrazte sloupce
Jméno, Prijmeni, Rodné Cislo a Variabilni symbol. Tuto tabulku si poté vyexportujte
pres 3 modré tec¢ky > Exportovat do Excelu. V této excelové tabulce poté zadejte zakiim
variabilni symboly dle svého uvazeni.

< > - aktivni

4/ Exportovat oo Excelu

Iména Prijmeni Rodné Eislo Variabilni symbol
> Marie Hezkd
> Petra Hluchd
> Kristyna Choré
> Matylda Jahodovi
> Kldra Janéava 1060010017
> Tereza Jarni
> Wana Jurkovicovd 1154270150
> Petr Kocik 1408020009
> Albert Kozub 1208060029
> Dariel Krisng 0902110011

Tabulku si nahrajte do modulu Lidé > Import osob a namapované sloupce si nastavte
dle Vasi excelové tabulky dle navodu zde. V tomto pfipadé chceme aktualizovat
existujici osoby a naimportovat k nim VS. Tedy zakliknéte parametr Pouze aktualizovat
existujici osoby a v poli Parovani existujicich osob podle: nastavte alespori Rodné ¢islo,
muzete i Jméno i Pfijmeni. Ostatni parametry mizete odkliknout.

Pololeti: 2025/26

Parovani existujicich

osob podle: HagneEto

Parovat v ramci
rozmezi:

Pouze aktualizovat |y
existujici osoby:

Poté kliknéte na tla€itko Import a VS se Vam naimportuji k danym zakam.

www.edookit.cz
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1.3.3. Preferovany zpusob platby

Tento pfiznak se nastavuje ke vSem osobam jednotlivé. Je nékolik mist, pfes které Ize nastavit.
Jako zpUsob Ize vybrat jednu z moznosti, kterou jsme nastavili v nastaveni typu plateb. Toto
nastaveni neni podminkou pro pouziti plateb u zakd. Jedna se pouze o informacni pole.

1) V detailu kazdé osoby v zalozce Osobni systémové udaje.

v 0sobni systémové ldaje

L

Osobni systémoveé udaje

Identifikétor:
thenesova

Udaje pro filtrovani:
Funkce v organizaci:

Nabizet k suplovani:
Predplatitel obédi:
Prijemce /
Odesilatel plateb:
Cislo bankovniho
actu:

Variabilni symbol: 10024152

Preferovany zplisob
platby:

Priilemce 7nrav 7

2) Hromadné v Lidé - Zaci/ Rodiée / Zaméstnanci / VSechny osoby, v nastaveni sloupci
si zpfistupnime sloupec “Variabilni symbol” a zapneme editacni mod skrz tuzku.

n =] & (=] © = ]

Hiavnfpanel Komuniksce  Zépisnik  Tridnikniha  Dochdzka Hodnoceni Rozwh  Administrativa Lidé
Zaci Zaméstnanci Rodice VEechny osoby Skupiny Souhlasy Ovéfovaci log Skolnf matrika Objednavky 1SIC Import osob Sjednoceni osob
Zaci
Stavkdatu Organizace StavzSpisuvorganizad  Oborstudia Studijni zamifeni  Specidlni filtr Tiida Stav ve tiidé Stupefi Skoly
< Dnes | - > aktivni  ~ — ~ - ~ ~ > > ~ | Vyhledani.. 123723 } +
Jméno osoby “ Role uzivatels Primarnie-mail  Zakonni zastupci Je pfijemce/odesilatel plateb  Identifikace plateb (var.sym.) Preferovany zpis
4
Bene3ova Tereza Benes Lubomir, Ing. (Otec) .
> e Student benesova.at.edo Ano 10024152

benes.at.zsedokit.com@example.com

3) Hromadné v Platbach - Osobni platebni udaje, po aktivaci editacni tuzky.

L¥0sobni platebni Gdaje

Stav k datu Evidence Organizace Role Specialni filtr Skupina
< Dnes > Vevidenci Zak Vyhleddni.. = 1-47/47 } +

Jménoosoby © Variabilni symbo Preferovany zpiis Cislo bankovnihc Pijemce / Odesil Pozndmka Chrénénd poznar Socialni znevyho Tridy a ostatnisk Cislo 3atni skifiik_DojiZdie Trida
‘
Benesovd
> Tereza 10024152 e Ano Diskuze, 5.A Diskuz
Bily Martin
> z 10112413 - Ano Diskuze, 3.A - Diskuz

Brabcova Dana

www.edookit.cz 9/27
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2. Evidence predpisu plateb

Administrativa > Platby > Prehled predpisd plateb

Nejjednodussi a nejpiehlednéjSi misto pro praci s platbami a pfedpisy plateb je rozhrani Pfehled
predpisu plateb, ze kterého Ize v§e pohodiné vytvaret.

sku 8 Bankoun! (et Pouze Nezaplac
> 2/2 N B
Nazev Kategorie Kategorie predpi: Specificky symbc Bankovni et ~ Predepsano Pocet lidi v pfedp Platby Suma prijatych  Suma odchozich Pocty lidi
Komeréni
> Wlet tiidy Pichozi 232 :’la;;a’ & T260/0KE 12 0/0ke , OKE , OKE , 0(0)/12
45678981/0100)
Komeréni
53328/ 123932.00/
o I banka, a.s. L T T2 123932.00 15648.00
> Tridni fond Prichozi 561 Janka, 8. 12 15648.00 ; [l >0(0)/12
(123- o [ K¢ Kc s

2.1. Zavedeni nového predpisu platby
Administrativa > Platby > Prehled predpist plateb > tlacitko “+”.

Novy predpis se vklada, pokud je tfeba pfedepsat urcitou ¢astku, kterou maji zaci/rodie zaplatit
Skole.

1. Vyplnime vSechny udaje
nazev - zobrazi se na portale pro rodi€e a zaky
platbé&, jejim provedeni nebo rozepsat polozky, na které jsou penize pozadovany
splatnost - dokdy ma byt platba provedena
pozadovany specificky symbol - pokud budete chtit pfijaté platby do Edookitu
importovat, specificky symbol platbu sparuje s vytvofenym pfedpisem platby. Specificky
symbol by mél byt pro kazdy pfedpis rozdilny. V pfipadé pouziti stejného specifického
symbolu u vice pfedpisu, bude pfi importu plateb automaticky prfedvyplnén vzdy posledni
(nejnovéjsi) predpis. Systém vSem nehlida, zda je predpis zaplaceny &i neni.

e kreditni predpis - napr. tfidni fond pro uétované platby - povoleni moznosti
postupného uctovani dalSich plateb z uvedené Castky vytvofeného predpisu (muzete
vyuzit napt. pro tfidni fond, na ktery si vytvofite pfedpis na zaCatku Skolniho roku a poté
postupné odepisujete Castky ze zaplaceného kreditu). O vyuctovani plateb z kreditu
najdete vice v kapitole 3. Platby z kreditu.
kategorie predpisu platby - nastavite, zde se jedna o platby pfichozi/odchozi
bankovni ucet - UCet, na ktery ma byt platba zaslana (bude zobrazen rodi¢im a Zakdm).
Bankovni u¢et muze byt nastaven pouze jeden.

www.edookit.cz
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Predpis platby

Predpis platby  Pfilohy

Nazev: Skolné 2020/21
Popis:

Datum splatnosti: 17.09.2021
Pozadovany

specificky symbol:

Kreditni predpis: =

Kategorie: Prichozi

Kategorie predpisu
platby:

Bankovni Géty: Komercni banka, a.s. (123-

45678981/0100)

ATl Smazat  Zaviit

Pokud chcete vyuzit informace z pfedpisu, ktery jizZ mate vytvofeny v Edookitu a nechcete ho
znovu zakladat pfes modré +, mizete ho kopirovat zakliknutim zaskrtavaciho pole > Kopirovat
predpis.

Vybrano: 1 98T
/ Upravit zdznam
X Smazat

988

Presunout dluzniky

Kopirovat pfedpi

gL 987
v

Kopirovat pfedpis

Demo provoz x
Nazev Popis Datum splatnosti PoZadovany specificky Kreditni pfedpis - napf. tfidni fond pro ti¢tované
symbol platby
Skolné leden 31.1.2025 988

+ Kopirovat piedpis [FENI

Tim se Vam vytvori novy pfedpis platby, kde budou stejni platci i stejny planovany pfijem.

www.edookit.cz 11/27



edookit &

2. Piidame osoby do vytvoreného piredpisu platby pomoci Sedé Sipky v kole€ku v
poli Predepsano

Prehled predpisd plateb

Kategorie piadpizu plathy Fololeti ~ Kateg orie
v < 0L.09.2019-31.08.2020 > v | 14/4 +
Nazev Kategorie Kategorie predpisu p Specificky symboll Predepsano cet lidi v predpisu Platby
> rc::;bj dotiidniho b p ot 836 1360 b 1300.00 /0 K&
> ViletdoVidnd  Pichoai 5566 e | 300.00/ 0 K&
> Knihy do AJ Pfichozi 0/0KE — 0/0KE
> Skolné 19/20 Pichozi Skolné 101 0/ 0K > o 0/0KE
Suma i%ﬁp—q f1800 1y |5 1600 /0 K&

3. Pres tlaitko “+” vybereme osoby
Predpisy plateb osob

skupina Role v organizac Pouze pfijemcifodesilatelé plateb Zplsob platby
Vyhledani.. 0-0/0 i ™ + | —-——
Jméno osoby Planovany prijlem Ména Zplsob platby Popis Zaznamenané platt Rozdil Datum Pridat platbu
Suma Pridat platbu

4. Ve zobrazené tabulce miizeme pro usnadnéni vybéru pouzit:
a. rlznou kombinaci filtrd - tfida - skupina / role / organizace.
b. Muzeme hromadné vybrat vSechny vyfiltrované osoby na strance (prostfednictvim
filtrd v zahlavi) pres tlacitko Vybrat vyfiltrované.
c. Hromadné pfes malé zatrhavaci pole vybrat cely sloupec a potvrdit tlacitkem

vybrat.
d. Po jednotlivych osobach zvolit ty, které chceme zadat a pak potvrdit tlaitkem
vybrat.
Vyberte osobu x

7ak v || BA X v Vyhledani.. 1-10_.-"10

Tridy, skupiny

< Pololeti >

:
Vice >

Udaje pro filtrovi Zapis do skoty
»

Jméno osoby ©  Primarni e-mail Trida Zapsané kurzy  Poznamka

Benesova
Tereza BABA-AZ, Student -
R b atedo 8.A ’ ’ <.
(benter) (zak snesova.atedo 8.A-Tvd Zak/student
3.A4)
. 8.A,8A-Aj2,
Jasna . . T ’ Student -
Hana (34k 8.4) jasna.at.edookit. 8.A SI.A -Nj,8.4-Tv 7ak/student
Maly Jan (zak . 8.A,8.A-Aj2, Student -
. - ly.at.edookit.c 8.A ’ 5.
8.A) maty.atedooKite 8.A-Tvch Zak/student
www.edookit.cz 12/27
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5. Pridame k osobam vysi poplatku, ktery po nich pozadujeme
a. Lze opétindividualné nebo hromadné pres zahlavi sloupce

%‘Pchpisy plateb osob - Vylet tidy

Demo provoz X
Ro P
Vyhledan.
112/12 8 0 o~ +

Jméno osoby Identifikace plate Planovany pfijem Ména Zplisob platby  Popis Zaznamenané pl: Rozdil Datum Pridat platbu
Suma 7260 K& 1405/ 0.00 K¢ Ke
Eapové Aneta

605 CZK 800.00/0.00 K¢ ke
Hajek Martin

605 CZK 605.00/0.00KE 0.0 Ké
Hubackova
Lenka 605 CZK 0.00/0.00 K¢ Ke

b. Automaticky se doplnily pfednastavené udaje z pFedpisu nebo z osobniho
nastaveni osob - ména, zpusob platby a datum.
c. Po vypInéni ¢astky se pozadovana platba zobrazi rodi¢iim a zakim k zaplaceni.

2.2. \Vlastni pole v predpisu platby

Pokud chcete v detailu Pfedepsano pfidat sloupecek s Vasi interni poznamkou, ktera bude
pouze pro &teni, muzete si vytvorit viastni pole dle navodu zde.

Pri zaskrtnuti parametru Zobrazit v predpisech plateb se toto pole zobrazi v prehledu
platebnich predpisl jako sloupec pouze pro ¢teni.

Tuto hodnotu vidi pouze zaméstnanci, ktefi maji pfistup do detailu pfedpisu plateb do sloupce
PFedepsano nebo do modulu Lidé > Z&ci/Studenti/VSechny osoby. Popfipadé, pokud mate
povoleny parametr PouZit ve filtrech i tam, kam se dostane bé&zny uditel, tak tuto informace
naleznete i napf. v modulu Z&ci tfidy/kurzu.

Toto pole mizete Zakim vyplnit v modulu Lidé > Z&ci v detailu Zaka v sekci Vlastni pole. Po
ulozeni se Vam tato hodnota propiSe do detailu vSech predpist plateb, kde je dany zak
uveden.

www.edookit.cz
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Pfidat vlastni pole

v Vlastni pole

Platby castky

Navdzané na

Osoba

Typ pole: Text

Je aktivni: v

Priorita
Poutzit ve filtrech

Pouiit pro filtry i
tam, kam se
dostane bézny
ucitel
(UPOZORNENI: Data
ulozend v takovém
poli budou nepfimo
dostupna viem
teldim systému,
podle nich
u moci filtroy

at
napiiklad prijemce
zprav.
Doporutujeme
nepouZivat vlastni
pole pro ukladéni
citlivych informaci,
pokud je chcete
pouiivat pro
filtrovd

Nabizet jako
polozku pro API
droie

Zobrazitv v
predpisech plateb:

Prehled piedpisii plateb

edookit

Zaci Boudny Michal (Zdk 9.A)
OsobniGdaje  DataproMSMT (1)  Zépis do organizace (1/0)  Rodina (1)
Platby

Osobni tdaje
Vytvoreno:

Jméno:
Piijmeni:

Rodné islo:

Pohlavi
POHLA

Datum narozeni
NARC

Kvalifikator statniho

obca

Statni obéanstvi
F

Misto naroz:

Zdravotni stav.

Trida (C. v ti. vy

Profilové fotografie

Viastni pole

Cislo skiifiky

Edookit Odborny konzultant
5130.06.2112:14

Michal
Boudny

1111070015
od 1.9.2022

Muz
od 1.9.2022

7.11.2011
od 1.9.2022

Obéan CR
od 1.9.2022

Cesko
od 1.9.2022

Praha

9.A(-)

Oficidlni fotografie Osobni fotografie
Z74dné fotografie  Z&dna fotografie

I Platby Eastky:

Plati rozdélend - na 2 Eastky I

n e+
Kategurie predpisu plat Viee >
. ¢ > Jménoosoby  Variabilni symba Planovany piijen Ména Zplsobplatby  Popis Platby éastky  Zaznamenané pl Rozdil Datum vnd
5
Nizev Kategorie Kategorie predpisu Spt . (et nevy
< Lkl Suma 26400 Ké 1200/0,00KE 25200 Ki |
Krouiek Boudny Michal Plati rozdélend
—_— o 1200 G2k . 000/000KE  -1200KE i |l
Frogramavant cnazidstky e et
Eapova Aneta
/
Suma 1200 CZK hotovast ;zm'on 2% pooke |

V predpisu plateb je mozné si zobrazit vice vlastnich poli. V pfipadé, Ze v jednom piedpisu
skryjete sloupecek s vlastnim polem, skryjete jej pro v8echny pfedpisy.

2.3.

Informaci o detailu platby ziskate riznymi zplsoby:

1.
predpisu platby.

www.edookit.cz

Informace o predpisu platby

Klikem na ikonu koleCka se Sipkou na zaCatku fadku, se dostaneme do nastaveni
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Wedpis platby

Prilohy

Nazev: Skolné 2020/21

Datum splatnosti:

17.9.2020

Pichozi

2. Klikem do tabulky prehled predpist plateb se dostanete do prehledu informaci o platbé.

v | < ol v 14/4 § +
Nazev Kategorie Kategorie predpisu p Specificky symbol  Pfedepsano Pocetlidi v predpisu Platby Suma prijatych Suma odchozich  Pocty lidi
Platba do tfidniho 15000 /

> Prichozf 86 0 I4e . > 10 1300.00/0KE > 1300.00KE > OKE > 0O /10
fondu Tt B TEG000 k 2 e =
. i o 5600 . . . ,
> Vyletdo Vidné Prichozi 5566 R 30000/0KE 5 300.00KE > O0KE > 0(0)/10
> Knihy do AJ PFichoz 1200/ 0 ke > 6 0/0KE > O0KE > 0KE > 0()/8
> Skolné 19/20 Prichozi Skolné 101 0/0KE > 10 0/0kKE > 0KE > OKE > 10(0)/10(10)

3. Klikem na Sipku ve sloupci Pfedepsano se dostanete do nastaveni predpisu platby, kde
dale nastavujete osoby a jejich poplatky.

- |8 > v 14/4 +
Nazev Kategorie Kategorie predpisu f Specificky symbol  Predepsano ocet lidi v predpisu Platby Suma pfijatych Suma odchozich  Poéty lidi
> fp;:;buaclutndmho PHchozt 336 Y 10 1300.00/0KE (> 1300.00 KE > OKeé > 0(0)/10
> Vylet do Vidne Piicho Predpisy plateb osob
> Knihy do AJ Pricho v — y v | VWyhledani. | 110/10 ¢ = & +
> Skolné 19/20 Pricho Jméno osoby Planovany pifjem  Ména Zpiisob platby Popis Zaznamenané platt Rozdil Datum
& Suma 15000 Ké 1300/ 0.00 K& Ké
uma 0
BeneSova Tereza 1500 CZK bankovni prevod 0.00/0.00 Ké Ke
Jasna Hana 1500 CZK bankowni prevod 0.00/0.00 KE Ké

Jednotlivé sloupce v Pfehled predpisu plateb a jejich vyznam:

Nazev - pojmenovani predpisu platby
Kategorie - informace zda jde o pfichozi ¢i odchozi pfedpis
Kategorie predpisu platby - uzivatelsky zvolena kategorie predpisu platby
Specificky symbol - identifikacni symbol platby
Piedepsano - souhrn pfedepsanych plateb / souhrn pfijatych plateb v daném pfedpise
o Barevné rozliSeni pfijatych plateb:
m Cervena - rozdil pfedepsanych a pfijatych plateb je mensi nez 0 (n&kdo
stale dluzi)

www.edookit.cz
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m Zelena - rozdil pfedepsanych a pfijatych plateb je roven (vSichni zaplatili
pfedepsanou ¢astku)
[ - rozdil pfedepsanych a pfijatych plateb je mensi nez 0 (nékdo
zaplatil vice nez byla pfedepsana Castka)
o klikem na Sipku se dostanete do detailu predpisu platby, kde mulzete upravit
nastaveni u jednotlivych osob v tomto predpisu.

Specificky symbc Predepsano Pocet lidi v pfedpisu
111 20000/ 2000.00 Ké > 10

501 800/ 800.00 Ké > 1

502 SOQ;' _________ Ké > 1

503 0/0KE > 19

504 4000 / 4000.00 KE > 10

Pocet osob v predpisu plateb - celkovy pocet osob, které jsou pfidany v pfedpisu

Platby - souhrn pfichozich plateb / souhrn odchozich plateb v daném pfedpisu (nezahrnuje
v souctu platby ucétované z kreditu, v detailu jsou platby z kreditu zobrazeny)

Suma prijatych - souhrn v8ech pfichozich plateb (nezahrnuje v souétu platby uétované
z kreditu, v detailu jsou platby z kreditu zobrazeny)

Suma odchozich - souhrn vSech odchozich plateb (nezahrnuje v souc¢tu platby uctované
z kreditu, v detailu jsou platby z kreditu zobrazeny)

Pocet osob - pocet vyfizenych osob (pocet osob, které pfeplatili) / poCet osob naplanovanych v
pFedpisu (poCet osob, které nemaji zadanou €astku v predpisu)

Pocet vyrizenych osob - zahrnuje osoby s planovanym zaplacenym pfijmem

Pocet nevyfizenych osob - zahrnuje osoby bez nastaveného planovaného pfijmu +
nezaplacené planované prijmy

Pocet preplacenych osob - zahrnuje osoby s planovanym pfijmem + s pfeplatkem

2.4. Zadani prijaté platby v predpisu
Administrativa > Platby > Prehled predpisd plateb

Platby Ize zadat ru¢né nebo hromadné importovat. Vice informaci o importu najdete v kpt. 4.
Import plateb.

Ruéni zadani pfijaté platby:
Ve sloupci Pfedepsano rozkliknete detail seznamu osob.

www.edookit.cz
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Kategorie predpisu platby Pololeti ategorie
v £ > v 14/4 1 +
Nazev Kategorie Kategorie predpi Specificky symb féet lidi v pred,
Platba do - . 15000/
> oy o o Pfichezi 86 e -
tfidniho fondu Prichozi 86 SEhooo ke 10
> WletdoVidng  Piichoz! 5566 S0/ g

Ve zobrazené tabulce kliknete na Pfidat platbu. Pokud pfidate platbu timto zplsobem, budete
mit jiz pfednastavena pole Osoba, Piedpis platby, Variabilni symbol, apod. a zadate pouze Typ
platby a ¢astku.

Rucné je mozné platbu zadat i v Platby > Pfijaté platby. Popis vytvofeni pfijaté platby timto
zpusobem najdete v kpt. 5 Vytvorfeni Prichozi/odchozi platby. V tomto pfipadé se Vam ale
automaticky nepfedvyplni pole Osoba, Pfedpis platby, Variabilni symbol, apod.

I Platba

DEMO VERZE Edookit (25)

Benedova Tereza

Platba do tiidniho fondu

bankovni pfevod L ——

il Féastka: o ——

i C7K ika
10024152
836
16.12.2019

Pichozl

2.5. Prevedeni nezaplacenych plateb do nového
predpisu
Administrativa > Platby > Prehled predpist plateb

Pokud potfebuje napf. na konci roku preveést zaky s nezaplacenymi poloZzkami do nového
predpisu, zakliknete si okénko pfed pfedpisem > Volby > Pievést dluzniky. Zobrazi se Vam
tabulka, ve které budou vypsani Zaci, ktefi se pfevedou do nového predpisu (v pdvodnim
pFedpisu budou zcela odstranéni a pfevedeni i z historii plateb do pfedpisu nového). Po
potvrzeni pfevodem vznikne novy predpis se stejnym nazvem - Piesunuto (napf. “Skolné -
Pfesunuto”). Nazev si mizete zménit rozkliknutim detailu nové vytvofeného predpisu.

www.edookit.cz
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Prehled predpisd plateb

< | —

Nazev Kategorie Kategorie predpi: Specificky symbe Bankovni iéet  Predepséno Pocet lidi v predg Plat
Komeréni
banka, a.s. 7260 / 140!
vl T it i PR e ! > 12 Ll
> Vylet tridy Prichozi 232 (123 THi5 00 ke 12 W
zakliknete okénko 45678981/0100)
e pomertl  mma 123
Vybrano: 1 il (123- e 2 i(SVGA
C C
% smomt 45678981/0100)
60588 / > 24 135
Presunout dluzniky K 156¢
Komercni
Vylet tridy - - . banka, a.s. . -
> L Pfichozi 232 , ’ 605/ 0 K¢ o 1 0/0KE
Presunuto (123- e -
45678981/0100)

3. Platby z kreditu

Administrativa > Platby > Prehled predpist plateb

Pokud pfi vytvaFeni pfedpisu platby napf. TFidni fond oznacite box u pole Kreditni pfedpis -
napft. tfidni fond pro uctované platby, v menu Platby z kreditu bude moZzné z tohoto pfedpisu
rozuctovavat jednotlivé platby.

Administrativa > Platby > Platby z kreditu

Pomoci filtra si zobrazite potfebny predpis a zaky. Ve sloupci Zistatek mazete vidét aktualni
zUstatek vSech osob.

. ’ v g s
Kliknutim na pridate novou platbu.
Rozmezi Pouze predpisy pro Zak Predpis platby Zobrazit pouze Zaky tfidy/skupiny
< >| 1A Platba z kreditu s preplatkem -66/66 8 0 .
Osoba * Zbstatek Kino Preplatek
Hlucha Petra (6.C) 600.00 K& -500 K¢
N

Ve zobrazené tabulce vyplnite:
e Nazev: nazev platby, za kterou bude Castka uctovana. Nazev se zobrazi v systému
rodi¢m.
Castka: ¢astka, ktera bude uétovana ze zvoleného predpisu
Predpis platby: zvolite pfedpis, ze kterého bude uvedenda ¢astka uctovana
Ména
Organizace
Datum provedeni platby: datum, ke kterému bude ¢astka uctovana
Osoby: zde se Vam dle filtrG pfedvyplni dané osoby, které muzete zménit

www.edookit.cz
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Pfidat vice plateb z kreditu

Nazev:

Castka:

Predpis platby:

Ména:

Organizace:

Datum provedeni

platby:
Osoby:

Divadlo

250

Platba z kreditu s preplatkem
CZK

DEMO VERZE Edookit (Z5)

20.11.2025

Petra Hlucha (Ziistatek: 600 K&) Kristyna Chora (Zlistatek: 500 K&)
Matylda Jahodova (Zistatek: 100 K&) Klara Jandovd (Zlstatek: 400 K&)
+62

o @ Zaviit

Pozn. Osobam, které zatim nemaji uhrazenou dostate¢nou castku v Predpisu platby (nemaji
dostatecny zlstatek kreditu) je mozné vloZit minusovou ¢astku, na kterou budete upozornéni.

Zadanou kreditni platbou by u nasledujicich zaka vznikl zaporny zlstatek. Pokud je to tak v poradku, pro ulozeni  x
kliknéte znovu na ukladaci tlacitko.

+ Nedostatek ziistatku na uctu Jahodova Matylda. Chcete zaplatit: 250 K¢ ale na G¢tu je pouze 100 KE.

Ulozenim nové platby z kreditu se automaticky vytvofi sloupec s nazvem platby a uctovanou
Castkou. Ve sloupci Zustatek bude kreditni platba automaticky odecétena ze zlstatku predpisu

platby.
Tisk
< > TA Platha z kreditu s pfeplatkem . 1-66/66 £ a 1~
Osoba * Zistatek Exkurze Kino Preplatek
Hluchi Petra (6.C) 600.00 KE 500 KE
Chori Kristyna (6.4, 7.4) 500.00 K& 100 K& 500 KE
Jahodové Matylda (1. tfida (1., 2. roénik)) 100.00 KE k

100 KE

Jestlize potiebujete v platbach z kreditu zménit ndzev sloupecku, ktery jste vytvofili, kliknéte na
zahlavi sloupce > Upravit nazev platby z kreditu.

3.1. Prevedeni zustatku v kreditnich predpisech do
nového predpisu (napfr. do nového skolniho roku)

Zlstatek v kreditnim predpisu Ize pfevést do nového predpisu nasledujicim zpisobem:

V modulu Administrativa > Platby > Prehled predpist plateb si pfes CtvereCek zakliknéte
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pozadovany kreditni pfedpis, ve kterém Vam zbyly z(statky, které chcete prevést do nového
pfedpisu a zvolte funkci Prevést zlstatek kreditniho pfedpisu.

Danka, a.s. B35 [ b3

987 1.9.2025 as . sooot 34 800.00/0 , 800
Vybrano: 1 g
ybrano 45678981/0100)
7 Upravit zdznam -~
Komeréni
X Smamat banka,as. 53381/ | SUT300/ , 5347
561 1.9.2025 (123 53378.00 12 95.00 Ke
45678981/0100,
Pfesunout dluzniky ! )
632511/
Kopirovat predpis 153 67494 /190 > 6749

I Prevést zGstatek kreditniho predpisu l

Zobrazi se Vam formulaf, ve kterém muzete nastavit nasledujici parametry:

o Nazev — Automaticky se Vam predvyplni nazev pfedchoziho kreditniho pfedpisu
s textem Prevedeny zlstatek — tento nazev si mizete zménit dle Vasich preferenci.

o Castka cilového predpisu — Castka, ktera se Zakim nastaveny v poli Plénovany
prijem (tedy &astka, kterou Vam maji zaci zaplatit).

¢ Datum splatnosti — datum, do kterého Vam maiji zaci pozadovanou platbu zaplatit.

e Popis

o Pozadovany specificky symbol — dle specifického symbolu se Vam platby paruiji pfi
importu plateb s danym pfredpisem platby.

V druhé poloviné formulare se Vam zobrazi zaci se zlUstatkem v plvodnim pfedpisu. Ve sloupci
Zahrnout do nového predpisu mizete odkliknout ty zaky, které nechcete prevést do nového
predpisu. Nastaveni ulozte kliknutim na tlaCitko Prevést zistatek.

Prevést zlistatek

Pokud cheete do nového pfedpisu pfidat vice osob, miiZete tak uéinit po jeho vytvofeni.

hazewv: Tridni fond 8.A - Pfevedeny zlstatek

Céastka cilového
; 1000

predpisu:

Datum splatnosti: 30.8.2026

Papis: P sr ¢ vy gt .

Tyto penize pouZivame na béiné (traty a vstupné.

PoZadovany 561

specificky

Osoby
Osoba Zistatek v plvodnim predpisu Zahrnout do nového predpisu
Martin Hajek Preplatek: 7 K¢ v
Nikola Zldmalova Nedoplatak: 3 Ké v
Lenka Hubackovd Preplatek: 7 KE v
Petr Stuchlik Nedoplatek: 3 K& v
Barbora Lukedova Preplatek: 7 Ké v
Antonin Krejéi Preplatek: 7 K¢ v
Aneta Capova Preplatek: 7 K¢ v
Petra Vrtalova Nedoplatek: 3 Ké v
Adam Zabloudil Nedoplatek: 3 K& v
Maté] Vopravil Nedoplatek: 3 Ké v
Jakub Sléma Nedoplatek: 3 K& v
Eva Sldmové Nedoplatek: 3 K& v

Zavfit
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Timto krokem se Vam vytvofi novy kreditni pfedpis, do kterého se Vam nakopirovali zaci se
zustatkem z pavodniho kreditniho predpisu.

Bl Predpisy plateb osob - TFidni fond 8.A - Pievedeny ziistatek

—

Piehled predpisi plateb > Pevést ziistatek vwynjll » ~ B
Vice >
% | no e Jménoosoby  Variabilnf symbo Planovany pfijer M&na Typ platby Popis Zaznamenané pl Zistatek Rozdil Datum Phaat|
. »
Nazev Kategorie Kategorie predpi Specifickj symbx Datum sg Suma 11021 Ke 0.00/0.00 28Kz
Capovd Aneta
Thdnifond 8A 1000 czk so0/om0 700
> - Plevedeny b = . . N N
zistatek Hubsckovs
Lenka 1000 czk 0:00/0.00 700K
>
Krejéi Antonin
1000 C€ZK 0.00/0.00 7.00Ke
5 Luke3ovi
Barbora 1000 €ZK 0.00/0.00 100K
Predpis
> Slama Jakub . navysen o
1003 €zK "?:\:‘:;"' nedoplatekz  0.00/0.00 1003 K¢
P predpisu Tiidni
_fond8.A
> Predpis
Slimovi Eva " navysen o
1003 czK b?:\l‘;‘j’“' nedoplatekz  0.00/0.00
P predpisu Tridni
fond 8.A
5 .
Predpis
Stuchlik Petr navyien o
1003 czx nedoplatekz  0.00/0.00
predpisu Tiidni
2 L L L fond&.A
Predpis
Vopravil Matéj navien o

Aadanl stal

4. Import plateb

Administrativa > Platby > Prijaté platby, Vydané platby; tladitko Importovat platby

4.1. Import plateb

V importéru plateb podporujeme soubor formatu ABO/GPC (.gpc), ktery je dostupny u vSech
bank. V nékterych bankach muze byt tento soubor dostupny pod nazvem “Kompatibilni média”.
V ramci importu prob&hne import jak pfichozich a odchozich plateb.

www.edookit.cz 21127



1) Klikneme na tlacitko Importovat platby.

2)

3)
4)
5)

Importovat platby

Organizace: DEMO VERZE Edookit (Z3)

Typ: Formét ABO/GPC (.gpc)/KOMPATIBILNI MEDIA
Pérovani plateb k Variabilni symbol [ENELEICVEN

lidem:

Pérovani plateb k Specificky symbol [ENEREEN

pfedpisim plateb:

Parovani
Import Identifikace Datum Vs ss Castka Zprava
Z&dné zéznamy
1. Mapovéni souboru [l v 2. Import FEVH
¥ Soubo
Seznam =+ Na

Zkontrolujeme parametry, které jsou pfedvybrané:

Organizace - zvolime ke které organizaci importujeme

Osoba

edookit &

Predpis

Nahrajeme soubor k importu ve formatu .gpc kliknutim na tlacitko “+Nahrat”
Namapujeme platby ze souboru kliknutim na tlacitko “1. Mapovani souboru”
V horni ¢asti okna se objevi informace, co vSe systém v souboru nasel / nenaSel a co se

mu povedlo sparovat

Importovat platby

+ Nalezené platby: 9

\/ Platby sparované se zdkaznikem: 9

\/ Platby naparované k predpisu: 9

6) Systém predvybere osoby ke sparovani (dle VS) a predpisy plateb dle zadanych SS (v
pfipadé pouziti stejného specifického symbolu u vice predpisli, je automaticky

pfedvyplnén vzdy posledni (nejnovéjsi predpis).

14432400128 30.09.2017 1003102 111 2000 Cerny Tomas
14432400129 20.09.2017 1003103 111 2000 Duhové Alena
14432400130 01.09.2017 1003104 111 2000 Dvorakova Veronika
14432400131 25.09.2017 1003106 111 2000 Hnéda Anna
14432400132 30.09.2017 1003108 111 2000 Jedly Tomas
14432400133 13.09.2017 1003110 111 2000 Kral Martin
14432400134 08.059.2017 1003111 111 2000 Lesna Jolana

- 14477400125 10 NG INTT 1002117 111 2nnn nends

Skolné 17/18
Skolné 17/18
Skolné 17/18
Skolné 17/18
Skolné 17/18
Skolné 17/18

Skolné 17/18

ELnalnA 1710

7) Zkontrolujeme, jak se platby sparovaly, pfipadné muzeme rucné zmeénit sparovanou
osobu nebo i predpis, prostym vybranim nebo pro urychleni vyhledavani zatneme do

vybérového boxu psat jméno zaka.

www.edookit.cz
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<]

14432400133

<]

14432400134

<]

14432400135

<]

14432400136

<]

30.09.2017

13.09.2017

08.09.2017

10.09.2017

30.09.2017

1003108

1003110

1003111

1003112

1003113

111

111

111

111

111

2000

2000

2000

2000

2000

111

111

111

111

111
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Jedly Tomas Skolné 17/18
| zele] | Skolné 17/18

22t Skolné 17/18

Zelend Ema

Zelena Hana Skolné 17/18

Zelend Helena Skolné 17/18

Zelenkova Radka

Zeleny Jifi

Parovani plateb v Edookitu funguje podle VS a SS, kdy VS = osoba, SS = pfedpis platby. Pri
importu vypisu z uctu systém neprovadi kontrolu, v jakém piedpisu Zak je nebo neni. Je tedy
potreba, aby mél kazdy predpis svij viastni SS. Pokud mate predpis, ktery se kazdy rok
opakuje, muzete u néj nastavit stejny specificky symbol. Pfi importu se Vam namapuje predpis
S nejpozdéjsi splatnosti v minulosti. Systém ovSem nehlida, zda je predpis zaplaceny Ci neni.

8) Po kontrole a pfipadné ru¢ni opravé, klikneme na tlaCitko “2. Import”, které provede
import plateb do systému.

9) Po uUspéSném importu dostavame hlasku o spravné dokoneném importu, pfipadné

vypsani chyb, které nastaly béhem importu.

Importovat platby

+" Import probéhl ispésné

Organizace:

Typ:

Parovani plateb k
lidem:

Parovani plateb k

predpistim plateb:

Pérovéni

S5 Edookit

Fio banka (.csv)

Variabilni symbol Neparovat

Specificky symbol Neparovat

Import Identifikace

Datum

Variabilni symbol

Specificky symbol

Castka Zprava Zakaznik Pfedpis

1. Nahraj soubor Zavfit

10) Importované platby jsou vidét na strance Pfijaté platby, ale také v detailu naparovaného
predpisu platby.

4.2. Log importu plateb

Administrativa > Platby > Log importu plateb

PFi importu plateb probihd podrobné logovani co, kdo a kdy importoval. Pokud chceme smazat
jednotlivé naimportované platby, mizete je smazat v modulu Platby > Pfijaté/Vydané platby.
V pfipadé, Ze chcete smazat cely import, je nutné jit do logu importovanych plateb a smazat cely

balik importu.

e Najdeme konkrétni import, ktery chceme smazat, v levé €asti oznaime zaskrtavacim

poliCkem

www.edookit.cz
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Klikneme na Volby
Vybereme moznost Smazat

Systém jesté jednou ovéfi, zda opravdu chceme import smazat, spole¢né s informaci,
kolik navazanych plateb bude odstranéno

Smazani importu plateb b

Chcete vymazat tyto polozky? Zaznamenano celkem 1 navazanych plateb.

e Potvrdime opét tlaitko Smazat
e Ze systému se smaze cely import v&etné vSech navazanych plateb

5. Rucni vytvoreni prichozi/odchozi platby

Administrativa > Platby > Prehled predpisut plateb (v detailu jednotlivého predpisu) - tuto volbu
doporucujeme (pfi zadani platby budete mit jiz pFfednastavenou Osobu, Predpis platby,
Variabilni symbol... a zadate pouze Typ platby a ¢astku.), postup uvadime v kpt. 2.3
Administrativa > Platby > Prijaté platby

Administrativa > Platby > Vydané platby

Postup zadani v Administrativa > Platby > P¥ijaté platby / Vydané platby:

1) Zvolime tlagitko “+” nebo v detailu pfedpisu vybereme “Pfidat platbu”.

Organizace:

DEMO VERZE Edookit (Z3)

Osoba: Zprva pro

Predpis platby:

Specificky sym
platby:
Datum: 16.12.2019

Eislo bankovniho

2) Vyplnime potfebné informace o platbé. Informace, které nutné& musi byt zadané aby se
platba propsala spravné - Datum, Castka, Ména, Typ, Osoba, Piedpis platby. Pokud
nezadate predpis platby, rodi€dm se na portadle zobrazi pfichozi platba jako
Neidentifikovana platba. Odchozi platba bez prfedepsaného pfedpisu se na portale
rodi€¢lm nezobrazi. Ostatni polozky neni nutné vyplfiovat.

3) Zmacknutim tlacitka Ulozit vytvofime platbu.

www.edookit.cz
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6. Zobrazeni nezaplacenych plateb na zaka
Administrativa > Platby > Prehled plateb dle zaku

Na této strance si mizete zobrazit prehledy plateb dle Zak( pomoci dostupnych filtrG (napf.
v8echny nezaplacené platby na zaka). V hlavnim pohledu nejsou zobrazené kreditni platby.

Pomoci filtru Zpusob platby si je muzete zobrazit.

800.00

7. Nahled na rodi¢ovsky portal

Platby se zobrazuji vzdy osobé&, na kterou je vazany planovany pfijem + rodi€i. Pohled na sekci
plateb na strané rodice:

1) Nahled na dité, které ma vSe zaplacené - Jakub Slama:
e rodi¢ si mUze predpis rozkliknout, a vidi v detailu sparované platby, vytvorené

platby z kreditu (pokud se jedna o pfedpis s kreditnimi platbami)

taktéz vidi informace, co a kam s jakymi Cisly zaplatil

platby bez pfedpisu se zobrazuji jako neidentifikované platby

v horni €asti je zobrazeni pribéhu plateb (tzv. progressbar), ktery barvou fika, v
jakém stavu jsou platby za dané dité. Zelena = v8e zaplaceno, Modra = zbyva

néco uhradit

Platby
starie platel Vim umoiuje siedovat vefkeré platy poadovan rolow

Neidentifikovand platba
250 K&

T¥idni fond 9.A
3000 K&

kolni vylet
500 KE

2) Nahled na dit&, které nema zaplaceny predpis platby za Skolni vylet - Eva Slamova:
rodi¢ si mize pfedpis rozkliknout a vidi informace, co a kam s jakymi Cisly ma
zaplatit + automaticky vytvofeny QR kad.

e platby bez pfedpisu se zobrazuji jako neidentifikované platby

www.edookit.cz
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e v horni ¢asti je zobrazeni pribéhu plateb (tzv. progressbar), ktery barvou fika, v
jakém stavu jsou platby za dané dité. Zelena = vSe zaplaceno, Modra = zbyva
néco uhradit

Platby

Tridni fond 9.4
3000 K&

Skolni vylet
. 500 K&

Priklad:

Do 31.08.2026 se rodi¢im a zakim zobrazuje upozornéni na hlavnim panelu, v boxu K
vyFizeni, na nezaplacené platby z obdobi od 01.07.2025-31.08.2026 i vSechny platby se
splatnosti od 01.09.2026 a pozdéji.

Od 01.09.2026 se rodi¢im a zakum zobrazuje upozornéni na hlavnim panelu, v boxu K
vyfizeni, na nezaplacené platby z obdobi od 01.07.2026 i vSechny platby se splatnosti od
1.9.2026 a pozdéji. Pokud se zak/rodi¢ proklikne pfes odkaz do modulu plateb, vidi platby z
aktualniho Skolniho roku. Pro zobrazeni plateb k roku 2025/26 je tfeba, aby se pfepnul na
lofisky Skolni rok.

Rady a tipy

2. P¥i zadavani pfijaté platby doporu€ujeme vyuzit pfimo sekci Prehled predpisu plateb a
platby zadavat pfimo do téchto prehledu, aby byly pfedvyplnény vSechny potfebné udaje,
tedy vlozite jiz jen €astku a zpusob uhrady.

Importované platby Ize smazat jednotlivé v modulu Platby > Pfijaté/Vydané platby.

Odchozi platby Ize vloZit po jedné pfes Vydané platby (nezadava se minusova ¢astka).

5. Potfebujete pfevést penize z jednoho pfedpisu do druhého? V plvodnim predpisu zadate
u zaka odchozi platbu s komentafem (v poli popis) napf. “pfevedeni platby do nového
pfedpisu”. V novém predpisu poté vytvofite pfijatou platbu opét s nazvem napf.
“pfevedeni platby do nového predpisu”.

6. V pfipadé, kdy rodi¢ posle vyssi Castku, nez kterou jste v pfedpisu u zaka nastavili, v
pfedpisu platby vystavite zakovi odchozi platbu, u které nastavite nazev/komentar napf.
“preplatek”.

7. Pokud mate pfedpis, ktery se opakuje (napf. mési¢ni Skolné), mizete si jej zkopirovat se
v8emi osobami a pfedepsanymi ¢astkami. Zakliknéte dany pfedpis > Kopirovat predpis a
zadejte nové informace (novy nazev, datum splatnosti, novy specificky symbol).

8. Jestlize nyni vite, ktefi Zaci k Vam od nového roku nastoupi a potfebujete pro né vytvofit
platbu (napk. na $kolné), musite si nejprve zaky zadat v Lidé > Zaci od data nastupu,
zadejte k nim zakonného zastupce a nastavte, Ze je Zak Pfijemce/Odesilatel plateb. Poté
budete moci vytvofit novy pfedpis a nové Zaky zadat jako platce. Po zadani planovaného

W
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pFijmu se rodi¢lm tato platba zobrazi v Edookitu k uhradé.

9. Pokud potifebujete u dané platby néco zménit (osobu, predpis, Castku, typ platby, apod.),
v modulu Platby > Prijaté/Vydané platby prejdéte pfes modrou Sipku v kole€ku do detailu

platby a zde hodnotu zmérite.
10. Jestlize potfebujete v platbach z kreditu zménit nazev sloupecku, ktery jste vytvofili,
kliknéte na zahlavi sloupce > Upravit nazev platby z kreditu.
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