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Zmeny v rozvrhu — plavani

v 1.1

NiZze popsany navod je uréen pro uzivatele s roli Administrator, spravce zmén v rozvrhu neni-li
uvedeno jinak.
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Plavani mizeme nastavit jako Skolni udalost, kdy je potieba Skolni udalost
nastavit na kazdy tyden nebo Ize plavani zadat jako zménovy rozvrh.

1. Plavani jako skolni udalost

Ikona bilého + v pravém hornim rohu obrazovky > vytvorit novou udalost

Pokud se plavani odehrava narazové nebo pouze v urcité hodiny v ramci dne, je mozné na tento
den vlozit Skolni udalost. Pro opakujici se udalost je nutné vlozit Skolni udalost znovu.

Viechny udalosti - admin ~ Plavani
Udalost  Prilohy  Ufastnici (2) Dochazka Absence mistnosti  Hodiny tfidy/kurzu (4)  Prekryv - uditelé (5] Prekryv - mistnosti

Vv Udalost

Staw: Publikovano, midry Petr, Dn=s 10:57
Nazev: Plavani
Rozmezi: Od: 03.03.2020 08:00

Do: 03.03.2020 10:30

Urceno pro T.A

tridu/kurz:

Udalost vidi: Zaci, rodice a ucitele T.A
Dohled: Pavlikova Helena (PAV)

Uastnik: Zaci T.A

Skolni udalost Ize vytvorit:
1) Kliknutim na bilé + v zahlavni liSté na pravé strané / Vytvorit udalost

LS LdooK:

-+ ﬁ e 2 poloieti 18/17

Petr Modry

57 Wtvorit zpravu
P2 Wytvoiit zadani (domaci tkol)

£S5 Vytvoiit udélost

[ Vytvorit matenal

2) Tladitkem “plus” ve Skolnich udélostech ( Rozvrh > Skolni udélost > Moje udélosti /
VSechny Skolni udalosti)
Zminy v roavrhi Aktualnd rarvrh Skodnl uddlest walendal Twoirba reevrhiu whechny kurzy

viechny Skolni udalosti

Ermin Kabegorie Mahled pro typ klienta

b g VWyhledéni... web ¥ 1-125f125
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Pfi zakladani nové udalosti je potfeba vyplnit nasledujici udaje:

e Nazev - zadejte nazev Skolni udalosti (zadany nazev se propiSe do tisku tfidni knihy a na
portal rodi¢im a zakim)

e Rozmezi - zadejte datum a hodinu (od-do), pfipadné zakliknéte okénko “Cely den” pokud
se bude akce konat pres cely den
Popis — zde mlzete zadat popis udalosti, pole neni nutné vyplfiovat
Uréeno pro tiidu/kurz — do tohoto pole vyplnime tfidy, se kterymi dana udalost souvisi,
tedy na kterée tfidy je udalost navazana, aby doslo k propojeni s rozvrhovanymi hodinami.

e Udalost vidi - automaticky se sem propise tfida z pole “Uréeno pro tfidu/kurz”, do pole
je mozné doplnitijiné tfidy / uCitelé, ktefi maji udalost vidét. Udalost vzdy vidi automaticky
v8ichni ucastnici udalosti a neni nutné je znovu vyplfovat. Pokud chceme zpfistupnit
udalost i pro aplikace tretich stran, je nutné do tohoto pole pfidat subjekt “Verejné
pfistupné”.
Dohled - doplnime ucitele majici dohled na udalosti.
Ugastnik - do ugastnik(i se automaticky propisi Zaci ttidy zadané v Ur&eno pro tfidu/kurz,
napf. Zaci 6.A.
Kategorie - Udalost
Typ absence - zde je mozné zvolit typ absence pro dohled na udalosti. Pokud neni typ
vyplnén, systém nedokaze rozhodnout jak s danou absenci ucCitele spravné pracovat. V
prehledu prace zaméstnancu se takovéto absence nebudou spravné pocitat!

e Publikace - zde je mozné nastavit datum a &as, kdy se ma udalost zobrazovat. Pole
mohou zUstat prazdna a v tom pfipadé se udalost zobrazuje stale.

Dulezité : V této fazi je nutné udalost ulozit jako koncept (nebude zobrazena uzivatelim)

nebo publikovat (bude zobrazena uzivateliim), aby se nacetla potfebna data a bylo mozné pro
udalost stanovit dalSi specifika.

Potvrdime tlacditkem:

Zalozky udalosti

e Dochazka — kliknutim na “Vlozit dochazku” Ize zadat dochazku na Skolni udalosti pouze
pro dané ucastniky.

udalosti nebyla doposud potvrzena dozorem
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Hodiny tfidy / kurzu - nastaveni hodin

U pFekryvajicich hodin nahradime hodiny udalosti.

Udalest  Prilohy  Udastnici(2) Dochdzka  Absence mistnosti Prekryv - ucitelé (5)
Pouze hodiny (€astniki udalosti Typ hodiny Uéitel Mistnost Trida Typ kurzu
v v v - v v v Vyhledan.
Vyutovaci hodina Aktudlni ucitelé Aktualni zaci Typ vyuky
X
Vybréno: 4 PO
v 'l N ZaciAjl-T.A Viuka

N Nahradit hodinu udélosti

9

Zrusit vybrané hodiny

Spojit hodiny N Zam Aj2-T.A Viuka

2. Nastaveni zménového rozvrhu

Rozvrh > tvorba rozvrhu > tvorba rozvrhu

Kromé Skolni udalosti je mozné nastavit dlouhodobé zmény v rozvrhu pfes Rozvrh > tvorba
rozvrhu > tvorba rozvrhu. VeSkeré zmény provadéjte v pavodni Sabloné rozvrhu. Pokud jste
si vytvorili kopii $ablony, nastavte si ji jako Neaktivni a ponechejte si ji pouze jako zalozni,
pro zobrazeni ptivodniho rozvrhu, zmény v ni nedélejte.

Pro¢ doporucujeme tento postup? Pokud by se v rozvrhu prekryvaly dvé Sablony (pGvodni
vygenerovana do konce Skolniho roku a nova pouze na urc€ité obdobi), byly by hodiny v rozvrhu
zdvojeny. JednodusS$i je hodiny pfegenerovat pouze na urCité obdobi a tim neni tfeba
nadbytec¢né hodiny v systému fesit.

Zmeéna rozvrhu v ramci kurzu Tv

Pro hodiny plavani Ize pouzit kurz TV, aby byla absence a pofadové Cislo hodiny evidovano v
ramci télesné vychovy. Zmény provedete ve Tvorbé rozvrhu pfetazenim planovacich karet na
pozadované misto. Pokud je tfeba provést zménu ucitele doporucujeme provést pomoci navodu
Zména ucitele v rozvrhu hodin.

Po pretazeni kartiCek je nutné karty pfegenerovat s pfiznakem Zménit datum a ¢as.

Pokud chcete vést samostatny kurz Plavani, je nutné si jej zalozit.

Zalozeni kurzu plavani

Zalozeni kurzu plavani je mozné zvolit v pfipadé, Ze nechcete vést plavani pod kurzem
télocviku. Nebudou Vam tak navazovat hodiny na télesnou vychovu a zameSkanost v kurzu by
se pocitala zvIast.
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1. Zalozeni predmétu: Rozvrh > tvorba rozvrhu > pfedméty
Nejprve zkontrolujte (i mezi neaktivnimi pfedméty), zda mate zalozen pfedmét Plavani. Pokud
jej nechcete mit zalozeny, mlzete pouzit predmét Télesna vychova. Pokud je tfeba vytvofit novy
pfedmét, pfidate jej pomoci ikony +.

2. Vytvoreni kurzu: Rozvrh > tvorba rozvrhu > u¢ebni plan
Vytvorfite novy kurz pro kazdou tfidu, které se plavani tyka. Podrobnosti k vytvareni kurzu
naleznete v navodu Rozvrh a jeho tvorba.

3. P¥idani planovacich karet do rozvrhu: Rozvrh > tvorba rozvrhu > tvorba rozvrhu
Ve Tvorbé rozvrhu pro nové vytvofeny kurz pfidate do Sablony rozvrhu planovaci karty na
pozadované misto. Podrobnosti o tvorbé rozvrhu (listeCkovou metodou) naleznete v navodu
Rozvrh a jeho tvorba. U vytvofenych planovacich karet pro plavani nastavte platnost od-do.

(RPN Planovaci karta x I

L ZEH@ e 0 Hospitacel plinovacikarta Hodiny
Tvorba rozvrhu
B + Ulozit
Sablona rozvrhu Pocet subjektd Druh subjektu
2019/2020 ~ vice |REERD Ucitelé  Mistnosti = Zaci | Kurz  Typwyuk Bt
Kurzy: PL-6.A *
+ Pidat Zablonu * =
so0-84s e55.500 eite
~ Kurzy Po o U&itelé PL- 6.A (Plavani) *
+ Pfidat kurz Cj r4 ) Typ vuky: Dle typu kurzu (momentalné Vuka)
KRO B6A POM PFr-Z-D
¥ Pouze kurzy platné ot Zéci: ZicieA % Vybrat
béhem platnosti $ablony PE éj
Gj- A) 4/4 . Mistnosti: B
. h svo Udebna W KRO 6A Bazén *
st L,
Dj IKT Opakovani hodiny: KaZdy tyden
PAV Pi-z-D MUD POC|  pen periody: ,
; : P4
¢t
z Vv Cas zadatku: 08:55
POM PF-Z-D VAV Ugebna Vv
Pa —  :: konce: .
PAV Pl Bazén PAV Bazen 09:40
wo A w o om M GA| Vobloku:

Platnost - Od

01.02.2020 (fu—
Platnost - Do: 30.06.2020 < —
Pocet hodin
 Kontlikty absence:

U plvodnich planovacich karet (vizte obrazek vySe AJ a M) je potifeba smazat jiz vygenerované
hodiny pro obdobi plavani. V detailu pl. karty, zalozka Hodiny oznacite hodiny, které chcete
smazat a zadate Volby Smazat.
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o} €] E] Pisnovac karta

Hiavnipanel ~ Komunikace  Zapisnik

Pldnovacikarta || Hodiny (19)

Zmény v rozvrhu Aktudlni rozvrh Bkolni udélosti Kalend ¥ Tvorba r

Tvorba rozvrhu

Vyhledani.. 1-19/19 : Generovat hodiny> =+
Sablona rozvrhu Poget subjektl
2019/2020 ~ Vice WGV Ucitelé = Mistno! Rozmezi “ Uditelé Kurzy Mistnosti Vytvoril
<
L P4 21.02.2020
+ Pridat sablonu 1 v Gdry j- Gdry
s > 8:00-8:45 Madry Petr Aj-6.A JAZ Mudry Petr
~ Kurzy Po [ ]

-

Volby
Cj @) X Aj-6.A JAZ Muidry Petr
KRO BA .
+ Pouze kurzy platné Ut (] > Aj-6.A JAZ Midry Petr

béhem platnosti sablony Pé‘

Cj- 6.A(KRO; 6A) 4/4 svo Ulebna Vv P4 132.03.2020

Aj-6.A(MUD; JAZ) 3/3 0 > 8:00-8:45 Mudry Petr Aj-6.A JAZ Mddry Petr
Dj - 6.A (PAV; PF-Z-D) 2/2 St Di

7-6.A (POM; PF-Z-D) 2/2 ]| P4 20.03.2020 L . L

M- 6.A (ZEL; 6A) 4/4 o PEZD > 8:00-8:45 Mudry Petr Aj-6.A JAZ Mudry Petr
IKT - 6.A (MUD; POC) 1/1 ct ]

- v ; P4 27.03.2020 L . L
Pi'-6.A (POM; PT-2-D) 2/2 Z > a2 Midry Petr Aj-6.A Az MAdry Petr
F-6.A (NOV; Fyz) 2/2 8:00-8:45
Hv - 6.A (MUD; Hud) 1/1 POM PFZD P4 03.04.2020
Vv - 6.A (VAV; Ucebna W) 2/2 Pa ] Pl > 8_007'8_4'5 Mdry Petr Aj-6.A JAZ Mudry Petr
Vkz - 6.A (POM; 6A) 1/1 %’ : g
Tv- 6.4, 6.B,... (SVO; Hal, TV) Aj P4 10.04.2020
- ' o MUD J nz| 8.3007'8_4'5 Midry Petr Aj-6.A Az Mddry Petr
Rv-6.A, 6.B,... (MUD; 6B) 1/1
PE-6.A (SVO; Utebna W) 1/1 P417.04.2020 L, ) -

e ’ > Miidry Pet Aj-B.A JAz Miidry Pet
on-6.A (PAV; POC) 1/1 8:00-8:45 uary Fetr ! uary Fetr

PL- 6.A (PAV; Bazén) 2 ol mn ot n
4. Vygenerovani hodin plavani: Rozvrh > tvorba rozvrhu > tvorba rozvrhu
Zalozené karty plavani je potfeba vygenerovat. Zakliknete si planovaci karty, které je potfeba
generovat - Volby - Generovat hodiny.

Sablona rozvrhu subjektd Druh subjektu Subjekt D
2019/2020 ~ Vice WEtV@ UCitelé Mistnosti Zaci Kurz Typwuky Typkurzu | 6.A ~ | Viedr
<
+ Pridat Sablonu 1. 2 3.
B:00-8:45 B8:55-5:40 10:00-10:45
~ Kurzy Po D
-
<j z on
KRO BA POM Pi-Z-D PAV POC
+ Pouze kurzy platné Ot ] ]
béhem platnosti Sablony PE & J\j
G- SR K] svo Uéebna Vv ) % nz
Aj-6.A(MUD; JAZ) 3/3 Vybrano: 2
Dj - 6.A (PAV; PF-Z-D) 2/2 st . L ) |5
Z-6.A(POM; PF-ZD) 2/2 Dj e EvimIsmeE I
M - 6.A (ZEL; 6A) 4/4 PAV PEZD . 6A
IKT - 6.A (MUD; POC) 1/1 & Pridat do bloku
“B.A( M- PE Y2/
EI— ;AA: I\Zoimlfzrl 2 2 v Z Odebrat z bloku Vv
(MUD; Hud) 1/1 POM PF-Z- Uéebna W
; P4 PL Nastavit opakovani hodin
L= -
-T\:fA- 6.A, 6.B,. Tl Aj " Nastavit platnost... Fye
2/2
Rv-6.A,6.B,... (MUD; 6B) 1/1 Nastavit éasovy rozsah...
PC - 6.A (SVO; Uéebna W) 1/1
On - 6.A (PAV; POC) 1/1 Pridat do rotacni skupiny
Pl - 6.A (PAV; Bazén) 2
> 3129 Odebrat z rotacni skupiny
~ Konflikty Spojit karty

I Generovat hodiny = I

V principu je tfeba dodrzovat pfi generovani nasledujici postup (at jiz generujete po jedné
planovaci karté nebo vice karet najednou):
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1. Hlidejte rozsah, ve kterém zmény generujete. DoporuCujeme zmény neprovadét zpétné,
ale nastavit rozvrh pfedem, at nepfijdete o zaznamy z jiz probéhlych hodin (které
nasledné v rozvrhu ménite). Zmény generujte od data zmény do konce zménového
rozvrhu (do konce plavani).

2. Zatrhnéte pole Zménit as a datum - pokud ménite pofadi hodin nebo je pfesouvate do
jinych dnu. Prepocitat ucitele - pokud v ramci zmén v rozvrhu meénite rozvrh ucitelt ve
tfidach. Zménit mistnosti zvolite, pokud ménite mistnosti, ve kterych bude vyuka probihat.
Ostatni polozky zatrhavat nemusite, zména u plavani zahrnuje vétSinou pouze vySe
uvedené.

3. V posledni kolonce Pokud existuji hodiny, které se maji smazat vyberte moznost
Smazat hodiny a pokraCovat v generovani.

Pokud generujete v rozvrzich / planovacich kartach néjaké zmény, nedoporucujeme generovat
hodiny zpétné. Pfi generovani hodin zpétné muzete ur€itymi zménami napf. posunout hodinu na
jiny den. Na hodinu je jiz navazané ucivo a dochazka. To se posune spole¢né s hodinou a
nebude tedy vazané na spravny den. Pfi generovanim hodin dopfedu muzete zménit jiz
nastavené suplovani. Na tomto odkaze najdete popis, co generovanim urcitych parametru
muzete zménit v prob&hlych a budoucich hodinach.
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