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Pracovni skupiny si v systému mUze vytvorit uzivatel,aby si zjednodusil praci v systému.
Zalozena pracovni skupina se zobrazuje v poli pfjemce v§ech nové vytvorfenych objektd Vam,
i kolegum.

Zalozeni pracovni skupiny

Zapisnik -> Skupiny -> Pracovni skupiny

Kliknutim na modré + si muzete vytvofit novou skupinu.

Hodiny Tydenni udivo ndividualni utivo Aktivita v hoding Domaci Gkoly Materialy Pisemby Obsah Zaci Skupiny

Pracovni skupiny

Vyhledani.. 0-0/0 @ ’

Ve zobrazené tabulce vyplnite parametry a data Ulozite.
Piidat pracovni skupinu
Pracovni skupina  Pfilohy
¥  Pracovni skupina

Mazev: Organizacni skupina

Popis:

Priorita: 0

Aktivovat Stream:
Uzavizno:

Obor studia:

Organizace:

Adresovatelné kymkoli
z portalu:

Adresovatelné pro
Eleny skupiny z
portalu:

Pokud zakliknete v tabulce parametr Adresovatelné kymkoli z portalu, budou moci vSichni rodi¢e
a zaci psat véem ¢&lendm, ktefi budou do pracovni skupiny zapsani.
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Pokud zakliknete v tabulce parametr Adresovatelné pro ¢leny skupiny z portélu, budou moci tuto
skupinu vyhledat a pouzit vSichni Clenové této pracovni skupiny. Jiné osoby nebudou mit k této
skupiné pfistup. Zprava odeslana této skupiné bude odeslana vSem jejim Clenim - zakim
ucitelim i ostatnim osobam (tedy i rodi¢am).

Zadani osob - pridani/odebrani z pracovni skupiny

Pracovni skupiny Ize vytvofit v systému pro skupiny ucitelt, zaku i rodicu.
Zadani osob do skupiny:

Zapisnik -> Skupiny -> Pracovni skupiny

Kliknutim na kolecko s modrou Sipkou > se dostaneme do detailu vytvorené skupiny.
Zde zvolime zélozku dle role osob, které chceme zapisovat (Zak, Ugitel, Ostatni).

Upravit pracovni skupinu

Pracovni skupina PFflol"yf[iék Uéitel  Ostatni I

V¥ Pracovni skupina

Nazev: Pracovni skupina osob

Priorita: 0

# Upravit [t Smazat

Ve zvolené zalozce napt. “Zak” mizeme pomoci tladitka + pfidat nového studenta ze seznamu.
V seznamu lze filtrovat data dle tfidy, dle zapisu do organizace (zaci, zaméstnanci rodiCe).
Vybereme daného zZaka/zaky, ktefi maiji byt do skupiny zapsani. Zobrazi se modré kolecko Volby.
Kliknutim na toto koleCko se zobrazi nabidka “Zapsat vybrané”. V dalSim kroku zadame
poZadovanou €asovou “platnost od” a klikneme na UloZit.

| Vyberte osobu

Rozmezi Organizace Role v organizaci Skupina Pohlavi 1-37/37
{ < Pololeti >  ZSEdookit X v Zak v - ~ | Vyhledani..
i - #*
£ ¢ .
Jméno osoby * Trida T.A Zapsané ku
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Cerny Toma$ (student3.A)

ak/student 01.09.2015
19.2

@ _ Duhova Alena (student 3.A)

Pokud Zaka zapiSeme do skupiny napf. od data 15.9.20.. a potfebujeme datum upravit na
1.9.20.., oznaCime se okénko pfed jménem zaka/zaku, klikneme na Volby - Posunout zaCatek
zapisu. Ve zobrazené tabulce nastavime nové pocateCni datum a data ulozime.

Odebrani / zména stavu jiz zapsané osoby Ize provést opét v detailu pracovni skupiny ve
zvolené zalozce napf. “78k”, kde si ozna¢ime okénko pfed jménem zaky/zaku, které chceme
ve skupiné Ukoncit a pouzijeme Funkci Uzavfit zapis. Zadame datum posledniho aktivniho dne
a zapisy uzavieme.

Pracovni skupina  Prilohy Ucitel  Ostatni
o klints
web vo12/2 8 4+
Jmeéno osoby Avatar Role “ Aktuélnistav
=y .
v S b ;
> Benesova Tereza b& Zak
N B -
x
Vybrano: 2
X Smazat

Pfidat stav zapisu
Uzavrit zipis

Posunout zaCatek zapisu

Pozn.: Z divodu evidence tdaji se stavy nesmi mazat, ale pouze se upravuji / pridavaji.
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