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Pracovni skupiny si v systému muaze vytvofit uzivatel, aby si zjednodusil praci v systému (napf.
skupinu, kterou bude pouzivat ve zpravach nebo v udalosti). ZaloZena pracovni skupina se
zobrazuje v poli pfijemce vSech nové vytvofenych objektd Vam, i kolegim.

Zalozeni pracovni skupiny

Tridni kniha > Skupiny > Pracovni skupiny

Kliknutim na modré + si mlzete vytvofit novou skupinu.
) L g C} [ 0] 2R ) B RS

Hlavnipanel Komunikace  Tiidni kniha Dochézka Hodnoceni Rozvrh Administrativa Lidé Piijimacky Nastaveni Red Monster

Hodiny Tydenni udivo Individudlni utivo Aktivita v hoding Zadani™  Materialy Zaci, rodide ™ Tridnikniha ™ Tiskové sestavy ™  Skupiny v
Pracovni skupiny

Pololeti
2025/26 Vyhledani.. | 13/3 & #

Nazev Celé jméno - véetné mateiskyc Popis Pololeti Aktivovat Stream

Ve zobrazené tabulce vyplrite parametry a data ulozte.

Pfidat pracovni skupinu

Pracovniskupina  Piilohy

+ UloZit
Nazev:
e Exkurze - Zoa| |
Popis:
Priorita:

Aktivovat Stream

Uzavieno

Obdobi:
2025/26

Obor studia

Organizace:

Adresovatelné kymkoli
z portélu
Adresovatelné pro
€leny skupiny z
portalu:

W UloZit [EEEF{I

Pokud zakliknete v tabulce parametr Adresovatelné kymkoli z portalu, budou moci vSichni
rodice a zaci psat vSem ¢lentim, ktefi budou do pracovni skupiny zapsani.

Pokud zakliknete v tabulce parametr Adresovatelné pro €leny skupiny z portalu, budou moci
tuto skupinu vyhledat a pouzit vSichni €lenové této pracovni skupiny. Jiné osoby nebudou mit k
této skupiné pfistup. Zprava odeslana této skupiné bude odeslana vSem jejim ¢lendm - Zakim
ucitelim i ostatnim osobam (tedy i rodi¢im).
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Zadani osob - pridani/odebrani z pracovni skupiny

Pracovni skupiny Ize vytvofit v systému pro skupiny ucitelt, zaka i rodica.
Zadani osob do skupiny:

Tridni kniha > Skupiny > Pracovni skupiny

Kliknutim na kole¢ko s modrou Sipkou > se dostanete do detailu vytvofené skupiny.
Zde zvolte zalozku dle role osob, které chcete zapisovat (Zak, Ugitel, Ostatni).

Upravit pracovni skupinu

Pracovni skupina Pfilohy | Zak  Ucitel  Ostatni

Nazev:
Exkurze - Zoo

Ve zvolené zaloZce napf. “Zak” mGzete pomoci tladitka + pfidat nového Zaka ze seznamu. V
seznamu lze filtrovat data dle tfidy, dle zapisu do organizace (Zaci, zaméstnanci rodice). Vyberte
daného zaka/zaky, ktefi maji byt do skupiny zapsani.

Vyberte osobu

< Pololeti >  DEMO VERZE Edookit (Z5) 23k -
upin : ] s
7.4 yhledan Vyhledéni
Jméno osoby * Tiida Tridy, skupiny Piimo zapsané kurzy
v Cernd Tatiana (zak 7.4) TA 1A
v Chord Kristyna (zak 7.A) 1A LyZak, 7.A A-sA
Kozub Albert (Zik 7.A) 1A Lyzak, T.A Y00t Zagisavateln kurz
(3) Malinova Lenka (zak 7.A) TA LyZak, Zapisovatelny kurz, 7.A

Poté kliknéte na Volby > Vybrat. Nakonec zadejte, od kterého dne maiji byt dani uzivatelé do
pracovni skupiny zapsani > Ulozit.

+ UloZit
Osoby Cerna Tatiana, Chora Kristyna, Malinova Lenka
Zdpis do: Exkurze - Zoo
Stav
" Aktivni
Platny od:
1.3.2026

\ v ulozit [P
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Pokud Zaka zapiSete do skupiny napf. od data 15.9.20xx a potfebujete datum upravit na
1.9.20xx, oznacte si okénko pred jménem zaka/zakl a kliknéte na Volby > Posunout zacatek
zapisu. Ve zobrazené tabulce nastavte nové pocate¢ni datum a data ulozte.

Pracovniskupina  Prilohy (3) Uditel  Ostatni
1-3/3) % |2 |+
v Jméno “  Profilova fc Stav zagp
5 Vv Vybrano: 3
>< Smazat
> v

Pfidat stav zapisu

Uzaviit zapis

Posunout zacatek zapisu

Odebrani / zména stavu jiz zapsané osoby:

Tuto akci Ize provést opét v detailu pracovni skupiny ve zvolené zaloZce napt. “Zak”, kde si
oznacite okénko pfed jménem zaky/zaku, které chcete ve skupiné Ukon¢it a pouzijte funkci
Uzavfit zapis. Zadejte datum posledniho aktivniho dne a zapisy uzavfete.

Pracovni skupina Prilohy (3) Ucitel Ostatni
1-3/3 N B KG
v Jméno “  Profilové fc Stav zapi

> v Vybrano: 3
>< Smazat

Pfidat stav zapisu

Uzaviit zapis

Posunout zacatek zapisu

Pozn.: Z duvodu evidence udaju se stavy nesmi mazat, ale pouze se upravuji / pridavaji /
uzaviraji.
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