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Nize popsany navod je urCen pro uzivatele s roli “Administrator”, neni-li uvedeno jinak.
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V systému lIze v ramci jednotlivych osob (zak, zaméstnanec, rodic€) evidovat razné udaje,
které mohou mit spojitost s nasledujicim fungovanim systému.

Zak
Agenda: Lidé > Z&ci

V zobrazené tabulce vidite seznam aktivnich zak Skoly (vSechny zaky Skoly, i neaktivni, si
mUzete zobrazit zménou filtru Stav zapisu v organizace nastavenim na ---). Detail zaka
zobrazite kliknutim na modrou Sipku pfed jménem Zaka.

Stav k datu Organizace Stav z3pisu v organizac Obor studia
< > - aktivni

Skiffika
Vyhledani.. | Vyhledani..

1-73/73 ¢ 7+

Jméno osoby Plus4U ID Jméno Piijmeni Rodné cislo Variabilni symbol  Skiifka f
Cernd Tatiana 3

> Tatiana Cerna 155217/0015
Hlucha Petra

> Petra Hlucha ert 1 \

Po otevieni detailu Zaka vidite nad zobrazenou tabulkou zalozky.

© DataproMSMT() Zipisdoorganizace(1/1) Rodina(3) Osobnisystémovéidaje Akce (12  Interni inepublikované) poznmky  PortfolioZika  Zapis (2/2/1 Vjchound opatieni(1)  Osobninastaveni  Asistence (1) Reporty Doporuceni poradenského zafizenifGkoly (1)  Kontrola  Dilefits sdéleni KL

Po otevieni detailu Zdka se Vam zobrazi zaloZzka Osobni udaje.
- Udaje, které maiji pod popisem oranzové popsany matriéni kdd, vstupuiji do matriky.

Jméno: Tatiana
Pfijmeni: Cernd
Rodné cislo: 155217/0015

0d 17.2.2026

Pohlavi: Zenz  Tyto Udaje
od1 vstupuji do
miatriky

Datum r|aron

od 17.2.2026

Kvalifikdtor statniho Obéan CR

obcanstvi: 0d 17.2.2026
Statni obcanstvi: Cesko
od 17.2.2026
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Zalozka Data pro MSMT:

- Zde vidite polozky, které vstupuji do matriky. PoloZky muZzete upravit pfes modrou
editani tuZzku nebo pfes Sedou Sipku v kole€ku u dané polozZky.

T) pis d L 3) b systéms  j Ints publike tence (1 Reporty  DoporuCeni poradenského zafizenifZholy (1) Kontrola  DdleZitd sdéleni KL
rm—
DEMOVERZE Edookit 25) jaro 2026 < > Qsebi icaie 111 D/
2ak * R Cisle Pohlavi Dat oz Trvaly pobyt - obec Cislo vizového Stitku
ComiTatianal®aszl 565070015 . tema | mazus . obésnta , Beroun L A% (oke. Chet)

ZaloZka Zapis do organizace:

- Kazdy zak musi mit pro novy Skolni rok samostatny zapis do organizace. Tento zapis
sebou nese informace o ro¢niku, vzdélavacim programu, pfipadné oboru. Tato data
vstupuji do matriky a tiskovych vystupl. Zapisy se automaticky povySuiji pfi pfevodu tfid
do nového Skolniho roku.

- Zapis do organizace najdete v detailu Zaka > zaloZka Zapis do organizace. Zapis musi
odpovidat ro¢niku a Skolnimu roku.

Cerna Tatiana (Zak 7.A

Osobniddaje  Data pro MSMT (1 Rodina (3)  Osobnisystémové ddaje  Akce (12 Interni (nepublikované) pozndmky  Portfolio Zdka  Zapis (2/2/14/0 Vychovni
Platby (1)
Vyhleddni.. 1171 3 2 +
D Zapsan v Jméno osoby Vzdélavaci program

> 147 DEMO VERZE Edookit (25)

Cerna Tatiana Vzdélavaci program pro Z8

- Zapis muzete rozkliknout modrou Sipkou pfed nazvem organizace. Poté uvidite detailni
zapisy pro jednotlivé Skolni roky.

Vyhledani.. 1-6/6 ¢ ~# +

Vice >

Stav studia Zapsano Poznamka Rocnik Vzdéldvaci progr: Obor studia Studijni zaméfen Zpusob pin

4 »

N . 1.2.2020- . Vfg‘?'rz:“m - 3D ve 3kole

e 31.8.2021 . program p zapsanév &
(neaktivni)

N o 1.9.2021- 5 ijez:”m - 3D ve Zkole

I 31.8.2022 : program p zapsanév &
(neaktivni)

N L 1.9.2022- 6 Vf:elz‘:c'm 78 SD ve skole

A 31.8.2023 . program p zapsanév &
(neaktivni)

N ; 1.9.2023- . Vnger::Um 2 3D ve 3kole

I 31.8.2024 . program p zapsanév &
(neaktivni)

N o 1.9.2024- . Vf:elrz‘sc'm 5 _ 3D ve 3kole

A 31.8.2025 . program p zapsanév &
(neaktivni)

> Zik/student  0d1.9.2025 9. Veddldvad 5D ve skole

program pro 725 zapsanev s
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EdooTip: V seznamu 2k (Agenda: Lidé > Zéaci ) mizete pod jménem Zaka vidét
posledni aktivni zapis. Tento zapis musi odpovidat $kolnimu roku, ktery je aktualni.

V pripadé chybnych zapisu je nutné zapisy doplnit v detailu zapisu do organizace, pres
tlacitko modré +.

Jménoosoby * Plus

Kozub Albert

Malinova Lenka

Masek David

Zalozka Rodina:

Zde vidite seznam rodinnych pfislusnik(. Kliknutim na tlacitko Pfidat zastupce zaka

muzete Vytvorit novou osobu nebo Vyhledat existujici osobu, pokud je napf. rodi€ v
systému zaloZeny u sourozence.

Zaci » Cerna Tatiana (23k 7.A

Osobnitdaje  Data pro M5MT (1)  Zapis do organizace (1/1)  Rodina (1)  Osobni systémové Gdaje  Akce (12)  Interni (nepublikované) poznamky  Portfolio Zdka  Zapis (2/2/14/0)
Platby (1)

Vychovna opatfeni (1

Vytvoit novou osobu ID Vztah k osobé Pravni vztah k osobé Je primarni

Viyhledat existujici osobu 454 Matka zakonny zastupce

ZaloZka Osobni systémové udaje:

Zde vidite systémové udaje k dané osobé, které mlzete upravovat kliknutim na tlacitko

# Upravit

Zalozka Akce:

V této zaloZzce muzete provést konkrétni akce u daného zaka (napf. ukoncit zapis,
nastavit opakovani ro¢niku, apod).

Zalozka Interni (nepublikované) poznamky:

V sekci Pozvanky do Plus4U muzete vidét zaznamy o zaslani pozvanek dané osobé.
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Zalozka Portfolio zaka:

- Do této zalozky mlzete nahrat prace daného zaka. Po nahrani se soubor/soubory
zobrazi rodi€dm na portale v modulu Portfolio praci zaka.

Zalozka Zapis:
- Zde vidite sekce Zapis do tfidy, Zapis do skupiny, Zapis do kurzu. Jednotlivé zapisy je
mozné upravit (ukoncit, zménit datum kliknutim na modrou Sipku pfed konkrétnim
zapisem nebo pres tlaCitko Volby).

Vybrano: 1

> X Smazat

Pridat stav zapisu

Uzaviit zapis

sssssss

Zalozka Vychovna opatreni:
-V této zaloZce vidite veSkera vychovna opatfeni pro daného Zaka za celé studium. Pfes
modré + muazete vytvorit nové vychovné opatieni.

Zalozka Osobni nastaveni:
- Zde mUzete vidét a nastavit pro daného zZaka jeho nastaveni (napf. notifikace, jazyk
aplikace, apod).

Zalozka Asistence:
- Pokud ma Zak u sebe zadaného asistenta pedagoga, uvidite ho v této zalozce spolecné
s kurzy, ve kterych provadi asistenci. Pfes modré + muzete zadat novou asistenci.

Zalozka Reporty:
- Zde si muzete vygenerovat vypsané reporty pro daného zaka. Pokud chcete tisknout
néktery z reportl pro celou tfidu postupujte pres agendu: Administrativa > Reporty

Zalozka Doporuéeni poradenského zarizeni/Skoly:
- Zde muzete pfes modré + vkladat doporuceni z poradny/Skoly, které se zaka tyka.
Pokud chcete upravit jiz vloZzené doporuceni, oteviete si jej pfes Sipku v koleCku na
zaCatku radku.

ZaloZka Kontrola:
-V této zaloZce se Vam po zakliknuti tlaCitka Zkontrolovat zobrazi matri¢ni chyby u
daného Zaka.

Zalozka Dulezita sdéleni KL.:
- Udaje zadané v této zalozce se propisuji do katalogového listu zaka.
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Zalozka Platby:
-V této zalozce uvidite veskeré platby zadané pro daného zZaka.

Zaméstnanec
Agenda: Lidé > Zaméstnanci
V zobrazené tabulce vidite seznam aktivnich zaméstnancl skoly (vSechny zaméstnance skoly,

i neaktivni, si muzete zobrazit zménou filtru Stav zapisu v organizace nastavenim na ---). Detail
zameéstnance zobrazite kliknutim na modrou Sipku pfed jménem zaméstnance.

< > | - aktivni Vyhledani... 110/10 = # +

JIméno osoby “  Nabizetksup Role ufivatele D&ti ve kole Piistupy: dnes, tyd., Primarni e-mail Zkratka Barva Kontaktni osoba pre Tridy a ostatni skup :
Kroupa Jaroslav . " .
Ano veitel, Spravee 0,0,0,0 gatanod761@helesco.com  KRO Ne I'J}S' T.U’ Vichni
knihovny S ucitelé, T.A

Po otevieni detailu zaméstnance pfes modrou Sipku v kole¢ku vidite nad zobrazenou tabulkou
zalozky.

Zaméstnanci

Zipisdoorganizace (1) Rodina  Osobnisystémové idaje  Akce(8)  Interni (nepublikované) pozndmky (0/0/2)  Zapis (7/2/4)  Uvazekaaprobace (0/1)  Osobninastaveni Asistence  Reporty

Po otevieni detailu zaméstnance se Vam zobrazi zalozka Osobni udaje.

- Polozky je muzete upravit kliknutim na

Zalozka Zapis do organizace:
- Kazdy zaméstnanec ma zapis do organizace. Narozdil od zaku neni potfeba mit pro
kazdy Skolni rok samostatny zapis.

ZaloZka Osobni systémové udaje:
- Zde vidite systémové udaje k dané osobg, které muzete upravovat kliknutim na tlacitko

ZaloZka Akce:
-V této zalozce muzete provést konkrétni akce u daného zaméstnance (napr. ukongit
zapis, poslat pozvanku do Edookitu, apod).

Zalozka Interni (nepublikované) poznamky:
-V sekci Pozvanky do Plus4U mUzete vidét zaznamy o zaslani pozvanek dané osobé.

Zalozka Zapis:
- Zde vidite sekce Zapis do tfidy, Zapis do skupiny, Zapis do kurzu. Jednotlivé zapisy je
mozné upravit (ukoncit, zménit datum kliknutim na modrou Sipku pfed konkrétnim
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zapisem nebo pres tlaCitko Volby.

Zaméstnanci

Osobni udaje Zapis do organizace (1) Rodina Osobni systémové adaje  Akce (8) Interni (nepublikované) poznamky (0/0/2) (7/2/4) Uva;
v
1-7/7 =N I S
Role Stav zapisu
> Vybrano: 1
Smazat
> >< I Aktivni 01.09.2024-31.08.2025
Pfidat stav zapisu
> Aktivni 01.09.2024-31.08.2025
Uzaviit zépis
> Aktivni 01.09.2023-31.08.202

Zalozka Uvazek a aprobace:
- Zde mUlzete vkladat ivazky a aprobace pro daného ugitele. Uvazky muizete vkladat také
v modulu Lidé > Uvazky (Uvazky zaloZené pro daného zaméstnance v tomto modulu se
Vam automaticky zobrazi v detailu zaméstnance v zalozce Uvazek a aprobace).

ZaloZka Osobni nastaveni:
- Zde muzete vidét a nastavit pro daného zaméstnance jeho nastaveni (napf. notifikace,
jazyk aplikace, apod).

ZaloZka Asistence:
- Pokud ma zak u sebe zadaného asistenta pedagoga, uvidite ho v této zalozce spolec¢né
s kurzy, ve kterych provadi asistenci. Pfes modré + muzete zadat novou asistenci.
Zalozka Reporty:
- Zde si muzete vygenerovat vypsané reporty pro daného zaméstnance.

Rodic
Agenda: Lidé > Rodi¢e
V zobrazené tabulce vidite seznam aktivnich rodi¢a Skoly (vSechny rodiCe Skoly, i neaktivni, si

mUzete zobrazit zménou filtru Stav zapisu v organizace nastavenim na ---). Detail rodiCe si
zobrazite kliknutim na modrou Sipku pfed jménem.
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< > - aktivni

Jméno osoby “  Osobnifotog Primarni e-mail Mobil Kontakty Poznamka Dé&ti ve Skole

Eernd Milada . . PENRPR
cerna.milada@example.com cerna.milada@example.com Cerna Tatiana

Po otevieni detailu rodi¢e vidite nad zobrazenou tabulkou zalozky.

Rodice

Rodina (1)  Osobnisystémové idaje  Akce (4)  Interni (nepublikované) poznamky  Zapis  Oscbninastaveni  Reporty

Po otevieni detailu zaméstnance se Vam zobrazi zalozka Osobni udaje.

- Polozky je muzete upravit kliknutim na

ZaloZka Rodina:

- Zde vidite seznam rodinnych pfislusnikd. Pokud jste u daného ditéte pridali zakonného
zastupce, tak se dité automaticky propise k danému rodici do této zalozky. Kliknutim na
tlacitko Pridat dit¢ muzete Vytvofit novou osobu nebo Vyhledat existujici osobu, pokud
uz mateé dité v systému zalozené.

453 Deera zikonng zistupee patruvi

ZaloZka Osobni systémové udaje:
- Zde vidite systémové udaje k dané osobg, které muzete upravovat kliknutim na tlacitko

ZaloZka Akce:
-V této zaloZce muzete provést konkrétni akce u daného rodiCe (napf. poslat pozvanku
do Edookitu, apod).

ZaloZka Interni (nepublikované) poznamky:
-V sekci Pozvanky do Plus4U mUzete vidét zaznamy o zaslani pozvanek dané osobé

Zéalozka Osobni nastaveni:
- Zde muzete vidét a nastavit pro daného rodi¢e jeho nastaveni (napf. notifikace, jazyk

aplikace, apod).

Zalozka Reporty:
- Zde si muzete vygenerovat vypsané reporty pro daného rodice.
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