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Prehled zmén studii zaku,
sestava pro zdravotni
pojistovnu
v12

NiZe popsany navod je urCen pro uzivatele s roli “Administrator, spravce administrativy,
spravce osobnich udaju zaku”, neni-li uvedeno jinak.

Obsah
NaStAVENT OFQANIZACE .......cceeieiiie ettt e e e e e e e et e e e s snteeeeeansaeeeesnsneeaeeensneenanns 2
Zah3JENITUKONCENT ZAKU .....ceeiueieeiiee ettt ee st e st e e s e e e s e e eneeesnneeesnneeeenneeeennes 2
EXportované soUDOrY Pro VZP ...ttt e e nrae e e e 3

1/3



edookit &

Stranka Zahajeni/ukonceni studii zobrazuje zmény ve studiich zakd (zahajeni, ukonceni,
pferuseni vzdélavani).

Je mozné si zde filtrovat pfichody a odchody zaku za urcité obdobi.

Na této strance si mlzZete vyexportovat sestavu pro zdravotni pojistovnu (SS, VOS).

Nastaveni organizace

Nastaveni > Organizace > Organizace

V detailu organizace je tfeba nastavit Kod pracovisté, aby se spravné vygeneroval nazev
souboru pro pojistovnu. Podrobnéjsi informace najdete na této strance VZP.

Kéd pracovisté (pro VZP) — zde doplnite Cislo pracovisté VZP, se kterym okresni instituce
komunikuje

Vzdélavaci instituce — prednastavena na 16 — Skolsky Ufad, vysoké $koly, ostatni $kole.
Popfipadé muzete nastavit hodnotu 22 — Vychovné a jiné ustavy

Sekvence exportu (pro VZP) - VyuZije se pro generovani nazvu exportovaného souboru. Po
kazdém generovani dojde k navyseni Cisla o jednicku. V pfipadé potfeby muzete Cislo upravit,
pfi standardnim pouzivani by to vSak nemélo byt nutné.

Priklad: Pokud Vam VZP da kéd S11657, tak do pole Kod pracovisté zadejte ¢islo 57 a do pole
Vzdélévaci instituce zadejte hodnotu 16 — Skolsky Urfad, vysoké $koly, ostatni $kole

Zahajeni/ukoncéeni zaku
Administrativa > Reporty > Zaci > Zahéjeni/ukon&eni studii

Na této strance vidite zmény ve studiich za poslednich 20 dni. Rozmezi Ize zménit na obdobi,
které potiebujete.

Export pro pojistovnu Ize pro vSechny zobrazené Zaky provést pfes tlacitko Stahnout export
pro VZP.

Jména osoby Rodné éislo Datum zmény statusu pojisténce Zména statusu pojisténce Stav exportu

Duhovi Alena 1854040067 20.11.2025

Janéova Klara 1260010037 25.11.2025

Benesova Tereza 0757130033 1.12.2025
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Duhova Alena 1854040067 1.12.2025

Pokud chcete exportovat pouze nékteré zaky, muzete si zakliknout okénka pred jmény > Volby
> Stahnout export pro VZP.
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https://www.vzp.cz/platci/informace/povinnosti-platcu-metodika/4-2-predavani-dat-od-instituce-elektronickou-cestou

Zahdjenifukonéeni studii

Rozmezi Zména statusu pojifténce

< Ut11.11.- Po 1.12. > DEMO VERZE Edookit (SS)

Jméno osoby

> Duhova Alena

> Vybrano: 2

> Stahnout report pro VZP I
> Duhova Alena

Exportované soubory pro VZP

Vyhledani.. 1-4/4 i

Rodné Eislo

1854040067

1260010037

0757130033

1854040067
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Stahnout report pro VZP

Datum zmény statusu pojist
20.11.2025

25.11.2025

1.12.2025

1.12.2025

Administrativa > Reporty > Zaci > Exportované soubory pro VZP

Na této strance najdete pfehled exportovanych soubort pro VZP. Modrou Sipkou si mizete

rozkliknout nahled, ktefi zaci v souboru byli obsazeni.
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& Tenton > DEMOVERZE Edookit(S§) 11/1 § 7
Nazev souboru Organizace Exportované rozmezi
$116.000 DEMO VERZE Edookit (S5) 11.11.-01.12.
Vypis exportovanych zmén pro VZP
\ Demo provoz
hi 14/4
2dk Datum zmény statusu pojisténce

Duhovaé Alena

20.11.2025
Janéové Kldra 25.11.2025
BeneSovd Tereza 1.12.2025
Duhova Alena 1.12.2025

Ne

Ne

Ne

Ne

Predano pojisfovné

Ne

Vytvoreno ¥ Vytvofil

1.12.2025 14:04 Odborny konzultant Edookit

* Predéno pojistovné

Dale si zde mUzete zaevidovat, zda jste tento soubor predali

(Ukontené vzdéd bez absol)
(Plerusené vzdélavini)

+ (2dk/student)

na pojistovnu.
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