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Přestup žáka z MŠ/PT do ZŠ 

v 1.5 

 
Pozn.: Níže popsaný návod je určen pro uživatele s rolí “Administrátor”, není-li uvedeno jinak. 
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V tomto návodu najdete postup, jak nastavit přestup žáka z organizace MŠ/PT do organizace 

ZŠ. 

1. Ukončení zápisu v organizaci MŠ/PT 

Lidé > Děti/Žáci 

 

Zápis dítěte v MŠ/PT ukončujeme zaškrtnutím pole vedle jména vybrané osoby a v modrém 

kolečku Volby vybráním položky Zápis > Ukončit zápis vybraných osob.  

 

 
Potvrzením výběru Ukončit zápis vybraných osob se otevře ukončovací formulář. Zde nastavíte 

poslední den ve školce, vyberete příslušnou organizaci a stav zápisu pro ukončení. Při ukončení 

je vhodné ponechat zaškrtnutá všechna pole ukončení - ukončení zápisu do vybrané organizace, 

do skupin, do kurzů, předplatitele obědů. 

Všechny zápisy navázané na daného žáka tak budou ukončeny k datu odchodu z MŠ/PT. 
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2. Vytvoření nového zápisu v organizaci ZŠ 

Lidé > Děti/Žáci 

 

Zápis dítěte do ZŠ provedete zaškrtnutím pole vedle jmen vybraných osob a v modrém kolečku 

Volby vybráním položky Zápis > Založit nové studium. 

 

 
 

Ve zobrazené tabulce nastavíte organizaci, do které žáka zapisujete, nastavíte datum od 

1.9.20xx, ročník,vzdělávací program. Poté data uložíte. 

 

 

Časté dotazy a chyby při přestupu žáka z MŠ/PT do 

ZŠ 

Žák nebyl v MŠ/PT ukončen a byl zapsán do ZŠ 

V případě, že jste žákovi vytvořili nový Zápis do organizace ZŠ, ale neukončili zápis v 

organizaci MŠ/PT, je potřeba zápis v MŠ/PT ukončit. 

V Lidé > Žáci/Děti > označíte pole u žáků, které chcete v organizaci MŠ/PT ukončit > Volby > 

Zápis > Ukončit zápis vybraných osob. 
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Potvrzením výběru Ukončit zápis vybraných osob se otevře ukončovací formulář. Zde nastavíte 

poslední den ve školce (např. 31.8.), vyberete příslušnou organizaci a stav zápisu pro ukončení. 

Při ukončení je vhodné ponechat zaškrtnutá všechna pole ukončení - ukončení zápisu do 

vybrané organizace, do skupin, do kurzů, předplatitele obědů. 

Všechny zápisy navázané na daného žáka tak budou ukončeny k datu odchodu ze školky. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Žák byl založen jako nový žák v organizaci ZŠ, je tedy v systému 2x 

V případě, že jste u žáka nevytvořili nový zápis do organizace, ale založili jste jej v Lidé > Žák 

jako nového žáka, zápis dítěte v organizaci MŠ/PT je potřeba uzavřít dle postupu uvedeném v 

předchozím bodu.  


