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Pfi pfesunu zaka je potfeba pracovat s parametrem Zapis do organizace a Zapis v detailu
zaka.

V seznamu Lidé - Zaci si vyhledate Zaka a otevfete si jeho detail modrou Sipkou.
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Zapis do organizace

Lidé ->Z4ci -> detail Zéka, zaloZka Zépis do organizace

V detailu zapisu do organizace jsou informace, které vstupuji do matriky a tiskovych vystupl -
Roénik, Vzdélavaci program, Obor studia, Studijni zaméfeni. Pokud Zak pfestupuje do jiné tfidy
a néktera z téchto polozek se prestupem zméni, je potfeba pfidat pfes modré + novy zapis od
data zmény. Pokud se v ramci pfesunu do jiné tfidy zadny z téchto parametrli neméni, mizete
prejit do zalozky Zapis.
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Zapis
Zalozka Zapis obsahuje Zapis do tfidy, skupiny a kurz(.
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1. Zapis od tridy

- zapis do aktualni tfidy je potfeba ukongit. Zaklikneme okénko pfed aktualnim zapisem -
Volby Pfidat stav zapisu.
Ve zobrazené tabulce nastavime Neaktivni od data zmény a data uloZite.

- kliknutim na modré + pfidame zapis do nové tfidy od data pfechodu.
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2. Zapis od skupiny

- zapisy do skupin tfidy, do které jiz nebude zak chodit je potfeba ukoncit. Zaklikneme
okénko/okénka pfed aktualnimi zapisy > Volby - Pfidat stav zapisu.
Ve zobrazené tabulce nastavime Neaktivni od data zmény a data ulozite.

- kliknutim na modré + pfidame zapis do nové rozvrhové skupiny od data pfechodu. V
pfipadé, ze je potfeba zapsat zaka do vice rozvrhovych skupin, zapisy je nutné provést
jednotlivé.
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