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Pozn.: Nize popsany navod je uren pro uzivatele s roli “Administrator”, neni-li uvedeno jinak.
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Slovnic¢ek pojmu

Stranka v systému, kde je tabulkovy vypis
Grid informaci - nej¢astéji vypis seznamu zaka,
napf. Pfijimaci fizeni > PfihlaSeni uchazedi

Na vétsiné gridll, hned za filtry je dostupna
Editaéni tuzka editacni tuzka, po kliknuti Ize Udaje editovat
pfimo v tabulce

SR Skolni rok

sS Stiedni §kola

1. Nutna nastaveni

Pro dokon&eni maturitnich zkousek je nutné mit nastavena tato data.
Obory a vzdélavaci programy

Vzdélavaci program

- Misto: Nastaveni > Zapis > Vzdélavaci program

Na tomto gridu mame prehled vSech S$kolnich vzdélavacich programu, které ma Skola
zavedeny v systému. Pokud né&jaky SVP schazi, miZzeme jednoduse pres tladitko + pridat
novy. Pokud néktery SVP neni jiZ platny, miZeme ho nastavit jako Neaktivni.

Viyhledani... web v [ 11y1 08 L2 +ﬂ VytvoFeni nového SVP ]

N3 ’ Prioritd Zkratka Cislo jednaci Formavzdélavani  Druhvzdélavani Délka vzdélavaciho | UIV obor studia Popis

Radkova editace SVP

3C... 0 Denni Stredni s maturi... - denni

SVP miizeme editovat :

1) v tabulce pfes modrou tuzku

2) pres detail SVP (detail SVP si otevieme kliknutim na modrou Sipku v kolecku pifed nazvem),
ktery si v nasledujicim kroku ukazeme.

Nutna pole k vyplnéni:
1) Nazev
2) Nazev pro tisk (pokud neni zadan, tiskne se nazev)
3) Platny od
4) Forma vzdélavani
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5) Druh vzdélavani
6) Délka vzdélavaciho programu

Vzdélavaci program

v

Nazev: Skolni vzdélavaci program Nazev SVP
Zkratka: Zkratka SVP

Nazev pro tisk: Skolni vzdélavaci program - Skola hrou

Nazev pro tiskové vystupy

Popis: Libovolny popis

192012 Pocatek platnosti SVP
Denni Forma vzdélani
Stredni s maturitni zk. Druh vzdélani

Qsm let Délka SVP

Po doplnéni nejnutngjSich Gdajl, které chceme, aby se k uchaze€im a jiz zavedenym
studentim propisovaly, muzeme vzdélavaci program ulozit pfisluSnym tlacitkem.

Studijni obor

- Misto: Nastaveni > Zapis > Studijni obory

Na gridu je pfehled v§ech zavedenych studijnich obortl v Edookitu. Pokud néktery obor chybi,
mulzeme pfes tlaCitko + do systému pfidat novy obor. Pokud néktery obor jiz neni platny,
muzeme ho nastavit jako Neaktivni.

Opét muzeme obory dle pfedchoziho obrazku editovat 2 zpUsoby:

1) v tabulce pfes symbol tuzky

2) pfes detail vybraného oboru (detail oboru si otevieme kliknutim na modrou Sipku v kole¢ku
pfed nazvem).

Nutna pole k vyplnéni:
1) Organizace
2) Vzdélavaci program (jeden vzdélavaci program muze byt pfifazeny k vice
oborim)
3) Nazev
4) Kod (tiskne se na tiskové vystupy)
5) Nazev pro tisk (pokud neni zadan, tiskne se nazev)
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6) Obor studia dle MSMT
7) Délka studia
8) Jazyk oboru

Nasleduje ukazka prvniho zpusobu editace oborl (pfes symbol tuzky).

Pro spusténi fadkové editace kliknéte na ikonku modré tuzky:

Vzdélavaci program

hled pro typ klints
Vyhledani... web SRR R +q Vytvofeni nového SVP l

Prioritd Zkratka Cislo jednaci Formavzdélavani  Druhvzdélavani Délka vzdélavaciho | UIV obor studia Popis

0 Denni Stfednis maturi... -— - denni

Odemknou se pole, ktera Ize fadkové editovat. Tato pole maiji v levém spodnim rohu modry
trojuhelnik.

Nazev i pro tisk

Editovatelna pole jsou oznacena
Gymnazium modrym trojuhelnikem 4zium

_ Ctyfleté studj

. . Gym‘nazjum . 79-41-K/81 Gymnazium
ilete studium osmilete studium N N

PFfi hromadné editaci mizeme ménit hromadné vSechny polozky tabulky. Provedeme to pres
zahlavi sloupce a vybrani moznosti Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec.

Nazev pro tisk Organizace Vzdelavaci program Matersky obor studi; Prioritd Je aktivni

Gymnazium  Vzdélavaci program
Y

Touto akci Ize nastavit hromadne
stejnou hodnotu pro cely
sloupec

Gymnazium & Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec
[

P

%) Skryt sloupec
Gymnazium
- > Roziinit sloupec

A zozit sloupec
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2. Prihlasky k maturité
- Misto: ZkouSky > Pfihlasky
Do Cermatu se podavaiji pfihlasky zakl ke statni maturitni zkouSce. Pfipravili jsme pro Vas

jednoduchy exportér zak k maturitni zkouSce, diky kterému nemusite udaje do CERTISU
zadavat rucné.

1) Vybereme typ zkousky,
2) zvolime pfislusny Skolni rok, za ktery budeme maturity zpracovavat, napf. 2016/2017,

2017/2018...
Prihlagky Zkousky Zkugebni pfedméty Zkugebni komise Témata zkousek Mastaveni
Prihlasky
Typ zkousky Ekolni rok

Maturitni zkouska ~  2016/2017 ~ 0-0/0 : ~# + ExportdoCERTISu

Jméno Zaka * Datum narozeni Rodné ¢islo

3) Zvolime tlacitko “+” pro pfidani maturantt
4) Pres filtry si vyfiltrujeme potfebna data, napf. z lofiského roku Oktavu

Vyberte osobu x
Rozmez/ Organizace Role v organizaci Skupina Pohlavi 1-3/3
< | 01.09.2016 - 31.08.2017 | > S5Edookit ¥ ~ Student ~  Oktiva (2016/2017) X  ~ - ~  Vyhledar

Jméno osoby Primarni e-mail

Vybrat Nechytra Petra (student Oktava)
Vybrat Nohavica Jarek (student Oktava)
Vybrat Novdkova Jana (student Oktéva)

5) Hromadné pfes oznacovaci poli¢ko vybereme vSechny poZadované zaky a pfidame je
mezi pfihlasené k maturité
6) Pozdéji muzeme doplnit dalSi Zaky. Taktéz muzeme Zaky z pfihladek kdykoliv smazat.
7) Lze doplnit nebo opravit nékteré Udaje o zacich pres editaéni tuzku.
Pozor! Datum narozeni, Misto narozeni i email se automaticky propisuji do karty Zaka.
8) Jakmile mame doplnény vSechny udaje, pouzijeme tlacitko “Export do CERTISu”, které
vygeneruje .xls soubor s maturanty.

Prijmeni Iména Datum narozeni Rodné tislo Misto narozeni Statni obfanstvi Evidentni Eislo E-mail Pohlavi

Nechytra Petra 27.07.1998 085727/4174 Brno [ 4 iena
Nohavica larek 01.02,1998 980201/4211 Brno Z 5 mui
Novdkovad lana 16.05.1996 955516/4189 Brno 2 ] iena

9) Nasledné tento soubor bez jakychkoliv Uprav nahrajeme do CERTISu.
Pro nasledujici spravné sparovany import je potfeba u pfihlasenych maturantd nastavit o jaky

termin se jedna. Nastaveni terminu provedeme na rozhrani Zkousky > Zkou$ky. Ve filtrech si
zvolime spravné nastaveni.
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Napft. 1) Typ zkousky = Maturitni zkouska 2) Skolni rok = 2016/201, 2017/2018... 3)Termin
zkousky = --Nenastaveno--

Zkousky
Typ zkousky Skolni rok Termin zkougky Obor studia Trida Kategorie Gidaji
Maturitni zkouska ~  2016/2017 ~  --Nenastaveno-- ~ - v - ~  Matricnidata ~ 1-3/3 Import zCERTISu +

Jméno osoby “ Evidenéni éislo Datum zkousky Termin zkousky Vzdélavaci program

> I_\!esh}ftra Petra I(Oktava) 13 - SVP 8leté Gymnazium
Zak/student (0d 01.09.2016 N N N

> l_\!oh V'Fa ;Jar?k. (Oktava) {14 L - SVP Bleté Gymnazium
0d 01.08.2016 N N

> I_\!o?ahkurvarJar]a.(Oktava) 15 — SVP Bleté Gymnazium
Zak/student (0d 01.09.2016 N N N N

Termin mizeme hromadné zadat pres klik na zahlavi sloupce > "Nastavit stejnou hodnotu pro
cely sloupec” > vybereme z Ciselniku hodnotu, kterou chceme nastavit > UloZime. Hodnota se

nastavi ke vSem konanim.

Import dat z maturit je popsany v navodu Maturitni zkousky.
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