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1. Nastaveni pred tiskem

Ze systému je mozné do pfihladky vytisknout nazvy a obory stfednich Skol, na které se
uchaze¢ hlasi. PfihlaSky neni mozné tisknout do zakoupenych formulari. Pfed samotnym
tiskem pfihlasky nebo talentové prihlasky je potfeba nastavit a zkontrolovat nékteré udaje.
Postupujte dle nasledujicich kroka.

a) Vybér strednich skol a obort, Vyplnéni - Schopnosti, védomosti,
zajmy, talent uchazece a dalsi

Lidé > Zaci > Osobni udaje > Upravit > Pfihlaska na SS (Data pro tisk)

Stifedni Skoly a obory vyberete z Ciselniku, ktery najdete v detailu zaka, zalozka Osobni udaje,
sekce Pfihlaska na SS (data pro tisk).

Po kliknuti na tlacitko VVybrat se objevi seznam Skol pro vybér Skoly. Zadejte 1ZO nebo oficialni
nazev skoly. PFfi volbé oboru, kdy je tfeba zvolit dopliujici obor studia se nabidne pro pole
Dopliujici obor studia.

V poli Schopnosti, védomosti, zajmy, talent uchazece a dalSi mizete vyplnit idaje, které se
propiSi na druhou stranu pfihlasky do pole Schopnosti, védomosti, zajmy, talent uchazece a
dalsi.

Pfihla3ka na S5 (Data pro tisk) h

Nazev skoly (1) Vybrat Zrudit %

Obor studia (1)

Doplfujici obor
studia (1)

Nazev skoly (2)

Obor studia (2)

26-41-1/01 Mechanik elektrotechnik

e

Vybrat Zrusit

Schopnosti,
védomosti, zajmy,
talent uchazece a

Volitelny text
Schopnosti - talent

dalsi:

b) Kontrola kontaktt

Pokud si prejete na pfihlasku vytisknout i kontakty na uchazece (telefon a e-mail), mizete je
pridat nebo zkontrolovat jejich spravnost v detailu Zaka v Lidé > Zaci > Osobni Gdaje. Pro
rychlejsi kontrolu si mdzete zobrazit sloupce s kontakty pfimo v Lidé > Zaci. Povolenim
editovaci tuzky Ize poté udaje upravovat pfimo v tabulce.
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Obdobné zkontrolujte i kontakty na zakonné zastupce v Lidé > Rodi¢e> Osobni tdaje nebo
skrz tabulku v TFidni kniha > Rodi€¢e > Upravit kontakty na rodice a zaky.

2. Tisk prihlasky

Do tisku prihlagek na stfedni kolu se dostanete pres Administrativa > Reporty > Zaci >
Pfihlaska na SS nebo Zapisnik > Tiskové sestavy > Prihlaska na SS. Dale je mozné
vygenerovat piihlasku pfimo z detailu Zaka v Lidé > Zaci v zaloZzce Reporty. Doporuéujeme
vSak vytvaret pfihlasky pfes prvni zminénou cestu z divodu volitelnych nastaveni.

a) Nastaveni tisku znamek

V Administrativa > Reporty > Zaci > Pfihlaska na SS je nutné si urgit, od kterého pololeti se
budou na pfihlasku tisknout znamky. Pro tyto ucely slouzi filtr Hodnotici obdobi. Napf. pokud
mate zaka, ktery se hlasi z devaté tfidy a potfebujete vytisknout znamky za celou osmou tfidu
a prvni pololeti tfidy devaté, zvolte ve filtru 1. pololeti $kolniho roku, ve kterém zak chodil do 8.
tridy.

b) Volitelné polozky

Pfed vygenerovanim pfihlasky jsou mozné tyto volby:

Prihlaska na &

[ Volby (122

Hodnoticf obdobf 75k Pozadi Proskrtnout prazdné buriky pro znamky

9.A ~  1.pololeti 20/21 v BenelovaTereza ~ [LELLEGITEER Barevné
Sloupce hodneceni (3z4)

1. 2. 3. DIEITR(ISOE)N Talentova  Tisk PDF

Prihlaska bude tisténa pro tyto Zaky:

* Benesova Tereza

Pozadi

Jednoduché - pfihlaSka se vygeneruje pro tisk na Cisty papir bez barevného pozadi
Barevné - pfihlaska se vygeneruje pro tisk na Cisty papir s rizovym/modrym pozadim
formulare (ramecky, kolonky).

Tisknout aktualni datum

Tisknout prazdnou pfihlasku - vytiskne prazdnou pfihlasku beze jména, adresy, znamek a
dalSich informaci. Lze ji pak vytisknout a ponechat k ruénimu doplnéni.

ProsSkrtnout prazdné buriky pro znamky - proSkrtnou se vSechna volna pole nevyplnénych
znamek v pfihlasce

Tisknout rodné Eislo - umoznuje vytisknout v pfihlaSce rodné Cislo uchazece v souladu se
zakonem nebo se souhlasem uchazece.
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Sloupce hodnoceni - zde jsou pfedvolené sloupce pro tisk 1.,.2.,3..Pokud napf. chcete z
néjakého duvodu znamky k tisku v nékterém sloupci vynechat, zruSite si tento sloupec z
predvoleb.

¢) Hromadny tisk prihlasek

V systému Edookit je mozné vytisknout pfihlasky hromadné pro celou tfidu. Pro hromadny tisk
nevyplriuijte filtr Zak, ve filtru budou zobrazeny tfi pomlky (---). Po kliknuti na tlagitko PDF se
vygeneruji pfihlasky pro vSechny Zaky ze tfidy za sebou dle abecedy.

Prihlaska na s$ Tisk

da Hodnoticl obdobi Zik Tisknout pozadi  Horizontéln{ odsazeni [mm]  Vertikéinf odsazenf [mm]  Tisknout redné gislo SEVT 20 / RED 1ZO
6.A~  l.pololeti16/17 ~ | — v ¥ Vyhledar Vyhledar 49149500 49149600 I1Z0 REDIZO | PDF

d) Vygenerovani prihlasky

Po nastaveni volitelnych parametri mazete vytvorit pfihlasku kliknutim na tlacitko PDF. Soubor
pfihlasky je ve formatu pdf a Ize jej stdhnout a vytisknout.
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