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Prirucka pro tridni ucCitele
(v 1.0

Jaka opravnéni mate jako tridni ucitel pro svoji tridu?

e mate pfistup ke kurzim / pfedmétim, které vyucujete a ke vSem kurzim ftfidy v
dostupnych menu.

o Komunikace > Prijaté > Omluvenky vidite vSechna zaslana aviza, omluvenky od rodi¢t
déti tfidy / zletilych zaku Vasi tfidy.

e mate opravnéni omlouvat absence zakim tfidy. Tedy ménit stav dochazky A na Ao.
Pokud nema skola povolenou “volnou tfidni knihu” mate toto opravnéni ke své tfidé pouze
Vy nebo administrator Skoly.
mate opravnéni k hodinam tfidy zadavat dochazku, pfestoze je nevyucujete
Zapisnik > Hodiny - mlzete si zkontrolovat, zda ma tfida vSechny hodiny zapsané

Hodiny 8.Av
Pohled Kurz Rozmezi Mezapsané
8.A v || - v < > Vv Vyhledani..
WquvaNina Dochazka / Uc
F-8.A1 - ne
Po 2.9, 5:00 - 8:45 H - NEZAPsSano - 5

M3

Tridni kniha > Poznamky - mlzete zadavat poznamky, které se zobrazi v tfidni knize
Tridni kniha > Sluzba ve tridé - mUZete nastavit sluzbu ve tridé, ktera se zobrazi
ostatnim vyucujicim v zapisniku, rodi€im a détem na portale

e Tridni kniha > Pouc€eni - zadavate pouceni ke tfidé nebo dodatecna pouceni k urcitym
détem
Tridni kniha > Rodic€e - seznam rodi€u a jejich kontaktu
T¥idni kniha > Zaci tfidy/kurzu - v tabulce mlzete vidét Zaky, zakonné zastupce a
kontakty. Data Ize exportovat do Excelu pfes 3 modré teCky a pres Sloupce pro tabulkovy
pohled si muzete nastavit sloupce, které chcete vidét

Pohled

8.A ~ - v Vyhledani.. 1-10/1 |_|

Jméno Zaka *  Poznamky, pochy Kontakty Vypis pro Zak Zdraw
E Exportovat do Excelu

Pochvaly: E] Exportovat do CSV
Beneiova Tereza . Pozndmky: benesova@edook

Do s dobry
Vychovnd opatfeni:  Zitnd 8 |||

Sloupce pro tabulkovy
pohled

Parhualhe

e Tridni kniha > Tisk tfidni knihy - moznost tisku / kontroly TK tfidy
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e Dochazka > Prehled dochazky - pfehled dochazky tfidy, kde jsou zobrazeny omluvenky
k vyfizeni. Pfes odkaz Dochazka v rozvrhu, Omluvit v tabulce se muzete prfepnout do
modulu k zadani omluvenky

8.A Vyhledani.. 1-10/10 i
Jméno Faka * Prehled dochazky Dochazka v rozvrhu Omluvit v tabulce Omluvenky k vyfizeni
BeneSova Tereza yochézka v rozrt Omluvit v tabulce
Jasnd Hana : yochdzka v rozvrt omluvit v tabulce
Maly Jan : Dochézka v rozvrhu Omluvitv tabulce
Nejedly Martin o L

Novékovd Klira

slama Jakub

sldmovi Eva : X Dochazka v rozvrh Omluvit v tabulce

e Dochazka > Zameskanost v predmétech - zobrazuje % zameSkanosti ve vybraném
predmétu

e Hodnoceni > Znamkovani v tabulce - mizete zadavat znamky v predmétech svych i
Vasi tfidy, které nevyucujete

o Skolni udalosti - muZete vytvofit $kolni udalost pro svaji tfidu

e Administrativa > Reporty - mUzete tisknout reporty tfidy a zaku tridy

Casté dotazy

Jak smazat chybné zadanou dochazku?

Dochazka > omlouvani dochazky - dle filtrGi si zobrazite zaka a dochazku, ve sloupci tav
dochazky muizete zménit napr. stav A na ---. Tak smazete napfiklad dochazku, ktera byla
zadana na zakladé chybného zapisu zaka do kurzu, nebo zdvojenou dochazku zobrazenou v
zavérce TU.

Zobrazeni zdvojené dochazky:

stama Jakub, dochazka 1. pololeti 19/20

1-4/4

BenedovaTerez ;1) 5019 8:55-9:40 Aj1-8A
Jasna Hana LAV N2sah
Maly Jan o AjL-8A
Nejedij Martin| 18:11:2019 8:00-8:45 F-8A

Novikovi Klira -
Slima Jakub / Ne

Oprava dochazky na prazdnou hodnotu (zruseni zadané dochazky):
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Trida Zik Stav omluvy
~ Slamovz v - ~
Zak Kurzy
v Sldmova Eva (8.A) F-8.A
Slamova Eva (8.A) F-8.A
Sldmova Eva (8.A) Cj-8.A

Jak zadat cislo
tridnim vykazu?

Stav dochazky
~ <

Datum

St25.9.

Po18.11.

Po18.11.
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Rozmezi Typ kurzu
Pololeti > - ~ | Vyhledani.. 1
Cas Stav dochazky Min
Ms00 |E |
a0 A »
\ 1811132 MR A
Dass __Pp
B lEilizaz Mudry P.

P
\

Hodnoceni > Vysvédceni > Osobni data Zakt - zapnete si modrou tuzkou editaci v tabulce, ve
sloupci Cislo ve tfid. vykazu mizete doplnit Cisla pfimo v tabulce.

Osobni data zaku
Hodnot bdobl Zobrazit i neaktivni

1. pololeti19/20 8A v~ | 1.pololeti19/20

Jméno osoby * Pohlavi Datum narozeni Rodné €islo

BeneSova Terez Zena 13.07.2005 0557130013
Jasné Hana Zena 11.02.2006 0652110019
Maly Jan Muz 02.02.2005 0502020013

Jak nastavit data pro tisk vysvédceni?

Misto narozeni

g

Vyhledani..  1-10/10 o e

Statni obcanstvi Trida Cislo ve tfid. vykazu

Ceskarepubl... 8.A 1
Ceskarepubl... 8A 2
Ceskarepubl... 8A 4

Postup najdete v navodu Tisk vysvédceni pro tridni ucitele, ktery najdete na nasich strankach
(https://www.edookit.com/cz/seznam-navodu) nebo pod ikonou otazniCku v Hodnoceni >

Vysvédceni > Zavérka TU.

¥

g

Tridni kniha

C)

Dochézka

{

Hlavni panel

w))

Komunikace

'4

Zapisnik

Znamkovani v tabulce Zameskanost v predmétech Prehled hodnoceni

Zavérka tfidniho ucitele
Trida Hodnotici obdobi

1. pololeti 19/20  8.A v 1l.pololeti 19/20

Vlozit navrh absenci

lkonu otaznic¢ku

Vlozit navrh celkového hodnoceni ™

Hodnoceni

Vychovna opatreni

Zobrazit i neaktivni

Rozvrh

o~

oo

Administrativa

Vysvédéeni

edookit @

—— Tisk
1-10/10
Vyhledani..

naleznete na kazdé strance systému a pomUze Vam s Vasimi dotazy,

pfesméruje Vas na navod nebo doporuci tip pro pouziti systému Edookit. Na Hlavnim panelu
naleznete pod otazni€ckem odkaz na v8echny navody v systému a také odkaz na online Skoleni,
které si mizete prohlédnout a kdykoli se k nému vratit.
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Hlawnfpanel  Wpiszménvroawhu  Prehledfunkd  Tydenni plén udslostf edookit Q
Hlavni panel
Zde si mlzete stahnout vechny aktualni navody do systému Edookit. Cr— X
NOVE: Podivejte se na zaznam ze SKOLENI PRO UCITELE. —
DiileZité:

Hledejte v textu napovédy EdooTipy (znaceny tmavé modrou barvou), které Vas mohou navést pri reseni Vasich problém v systému. Tipy a napovédy pro Vas pribézné
dopliujeme. Pokud nenaleznete feseni v nasich tipech, kontaktujte administratora Skoly nebo nasi zakaznickou podporu (ikona +v pravém hornim rohu > Zprava na
technickou podporu).

hleddvat konkrétni

EdooTip: Pro vyhleddvani miiZete pouZit ikonu lupy v levém hornim rohu. Zaddvejte slova jako napf. tfida, rozvrhovd skupina, obédy, suplovani. Nelze vy
polozky (napf. 6.A nebo Jan Novdk). Pokud systém nenalezne shodu, zkuste vyhleddvani zobecnit.

@) Na konci této népovédy naleznete informace o viastnim nastaveni.
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