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Vytvoreni kurzu, ve kterém je mozné rezervovat
misto v konkrétnich hodinach pres zakovsky
portal

Rezervovatelné hodiny v kurzech slouzi k rezervacim mista v konkrétnich hodinach,
které jsou vygenerovany/vytvoreny v konkrétnim kurzu. Oproti zapisovatelnym kurzdm,

které slouzik zapisu do kurz( a poté ucitel musi ¢leny do kurzu zapsat (pfijmout), je zde
moznost rezervace na konkrétni hodiny bez nutnosti zapisu ze strany ucitele kurzu.

Pro spravné vytvofeni kurzu je nutné dodrzet spravné vyplnénivsech zminénych poli v
tomto manualu. Pro jednodussi orientaci jsme oddélili velkymi pismeny jednotlivé sekce,
které se vyplnuji pfi vytvafeni nového kurzu. Jednotlivé kroky jsou oznaceny Cislem
sefazené postupné tak jak se karta vyplhuje.

Prvnim krokem je zalozeni nového kurzu/editaci kurzu.

A) KURZ
Rozvrh / Kurzy

Kliknutim na modré + zaloZime novy kurz.

1) Zvolime typ a nazev kurzu (pole Kéd)

Kurz  Ffilohy

Typ kurzu: Mepovinna viuka

Kéd: e m—
Nadfazeny kurz:

Typ Kurzu — mizeme zvolit zda se jedna o nepovinnou vyuku nebo jiny typ kurzu
(povinné volitelna, Skolnidruzina...). o pole “Kod” Ize napsat libovolny nazev pro dany
kurz.
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2) Vybereme organizaci pro kterou bude dany kurz platny

Hadfazeny kurz:

2dmety:

Organizace: 75 Edookit pee—

Obor studia:

V pfislusném poli organizace se necha predvyplnéna organizace nebo se zméni na
organizaci, ke kterému chcete kurz pfiradit.

3) Vyplnime pole pro jaké tridy dany kurz chceme zavést
Vybereme vSechny tfidy, pro které chceme kurz otevfit a pfidame je do pole Ur€eno pro

tfidu/skupinu.Pokud chceme povolitrezervaci pro vSechny zaky organizace, ponechame
pole Ur€eno pro tfidu/skupinu prazdné.

Organizace: Z5 Edookit

Obor studia:

Uréeno pro 6.A 7.A —
tridu/skupinu:

Skupina, ze které 6.A 7.A

kurz dédi zaky:

V rezerovatelném kurzu je moznost nastavit, zda chceme mit navazanou pfimo skupinu,
ze které kurz dédi zaky (zaci skupiny budou automaticky €leny kurzu). Pokud chcete
navazat zaky do kurzu pfimym zapisem, ponechate polozku Skupina, ze které kurz dédi
Zaky prazdnou.

B) REZERVACE HODIN Z PORTALU PRO RODICE A ZAKY

4) Rezervovani ucasti v hodinach

V poli Lze rezervovat ucast v hodinach vybirame, pro koho budou hodiny v kurzu
rezervovatelné. MGzou byt rezervovatelné pro ¢leny organizace navazané nakurz nebo

muze byt rezervovatelné pouze pro Cleny daného kurzu. Moznosti rezervace nize
rozebereme.

Rezervaci Ize nastavit pro jednotlivé hodiny nebo vSechny hodiny vazané na planovaci
kartu.

Dale mlzete zadat limit poCtu Zaku dané hodiny.

3/12



edookit &

Rezervace hodin z portalu pro rodice a Zaky

Umoznit rezervaci

: | Rezervovatelné pro cleny kurzul
jednotlivych hodin:

. . Nerezervovatelné
Umoznit rezervaci

hodin dle Rezervovatelné pro Eleny organizace navazané na kurz

plénovacich karet: n .
Rezervovatelné pro cleny kurzu
e e
Umoznit zaklm -
rezervovat hodiny:

Informace k
rezervaci:

L‘ml.t poctu zakd 15
hodiny:

a) Rezervovatelny pro cleny organizace navazané na kurz - vybirame v
pfipadé, Ze neni vyplnéna polozka Skupina, ze které kurz dédi Zaky. Pokud chceme
poskytnout moznost prihlasit se vS§em ¢lenimorganizace, ktefi jsou navazaninakurz,
nesmi byt tato polozka (Skupina, ze které kurz dé&di zaky) vyplné&na. Zaci mohou byt

zapsani do kurzu pfimo nebo nemusi byt do kurzu zapsani vibec.

b) Rezervovatelné pro €leny kurzu - vybirame v pfipadé, Ze je uvedena
tfida/skupina v polozce Skupina, ze které kurz dédi zaky. Chceme tak omezit pristup
moznych lidi do tohoto kurzu a poskytnou moznost prihlasit se pouze vybranym
zakum. Zpravidla je v poloZce Skupina, ze které kurz dédi zaky rozvrhovou skupinou
pouze pro urcité zaky.

Pro oba vyse uvedené pripady plati, ze:

I.  pokud jsou ke kurzu/planovaci karté prifazeni Zaci, zobrazi se ve vytvorenych
hodinach jako zapsani a mohou se z nich v pripadé nepritomnosti odhlasit v
sekci Dochazka > hlaseni dopredu - po hodinach

Il.  pokud nejsou Zaci ke kurzu/planovaci karté prifazeni, mohou si jednotlivé hodiny
rezervovat na zakladé zapisu prfes sekci Dochazka > hlaSeni dopredu - po
hodinach. Takto zapsani zaci budou viditelni pouze v Dochazce v detailu hodiny
(napr. pres Zapisnik > hodiny. Vzhledem k tomu, Ze Zaci nejsou do kurzu zapsani,
nelze jim vkladat hodnoceni. Pokud budete chtit takovym Zakim hodnoceni
zapisovat, musite je do kurzu zapsat (napf. pfimym zépisem v zélozce Clenové).

Kurzy - Divadlo

Kurz  Prilohy Predmety kurzu (1)  Kategorie zadani Planovaci karty (2)  Hodiny (31)  Sekce kurzu

Mahled pro typ klienta ’
L ] H -+

web 1-1/1

Jméno osoby Avatar Role

> Kroupa Jaroslav Ucitel

4/12



edookit &

5) Umoznit zakaim rezervovat hodiny

Umozni i zakiim bez potfeby povoleni pfisluSnych bezpecnostnich politik rezervovat si
samostatné hodiny kurzu, ke kterym jsou navazani. Rezervace hodin kurz(l probiha
obdobné jako rezervace ze strany rodi€l. Podrobny popis naleznete v posledni sekci
tohoto navodu.

Hromadné Ize tuto moznost pro zaky povolit pomoci bezpecnostnich politik pro zaky v
sekci Nastaveni > organizace > bezpecnostni politiky pro Zaky, kde je mozné ve sloupci
Umoznit zaklim rezervovat hodiny tuto funkci povolit pro vybranou skupinu zaku.

6) Limit po¢tu zaka na hodiné rezervovatelného kurzu

Limitem m(zete omezit poCet zakl na danou hodinu. Vyuzijete ji zejména v pfipadé, ze
v kurzu nejsou zapsani zaci a mohou se do hodin hlasit. Omezeni neninutné do hodin
nastavovat, pokud jsou Zaci zapsani pfimym zapisem nebo skrze tfidu/skupinu, protoze
tim jiz mate pocet zakl definovan.

Umoznit rezervaci

; L - Rezervovatelné pro Eleny kurzu
jednotlivych hodin:

Umoznit rezervaci Nerezervovatelnd

hodin dle

planovacich karet:
Umoznit zakdm v
rezervovat hodiny:

Informace k
rezervaci:

Limi‘t poctu Zakl 15
hodiny:

C) Sekce Trvani kurzu

7) Nastaveni obdobi, pro které bude dany kurz pristupny

Obdobi: 2. pololeti 17/18 1. pololeti 17/18

Dmezit trvani kurzu:

Musime zvolit pfislusné pololeti a nebo cely rok, ke kterému ma dany kurz patfit. Podle
toho pro jaké obdobi kurz chceme oteviit.
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D) Sekce DALSi PARAMETRY

8) Nastaveni parametru

Zobrazit zaznam

percentilu na portale:

‘obrazeni priméru nezobrazovat
diéfim a Zakam:

RozliZovat stav aktivity = dle predmétu
v hodin&:

Ld

UmoZnit rodiédm

omlouvat hodiny:

Aktivovat Stream:

Vyzadovat zapis udiva:
Dle potfeby upravime individualné dle potfeby parametry vytvafeného kurzu:

1) Zobrazeni zaznamu percentilu na portale — pokud funkci nechceme aktivovat,
zruSime u ni zatrzeni

2) Zobrazeni praméru rodi¢tim - pokud Udaj nechceme vybereme moznost ,---,

3) RozliSovat stav aktivity v hodiné - pokud funkci nechceme aktivovat, zru§ime u
ni zatrzeni

4) Umoznit rodicadm omlouvat hodiny - pokud funkci nechceme aktivovat, zrusime
u ni zatrzeni

5) Umoznit rodicim hlasit absence doprfedu — pokud chcete mit moznost
pfihlaSovani/odhlasovani do/z hodin kurzt, ponechte funkci zatrzenou. Pokud
funkci nechcete aktivovat, zruste u ni zatrzeni.

6) Odeslat zpravu o dochazce uéitelim kurzu - pokudfunkcinechceme aktivovat,
zruSime u ni zatrzeni

7) Aktivovat stream - pokud funkci nechceme aktivovat, zruSime u ni zatrzeni

8) Vyzadovatzapis uciva - pokud funkci nechceme aktivovat, zru§ime u nizatrzeni

9) Ignorovani konflikta - pokud funkci nechceme aktivovat, zruSime u ni zatrzeni

9) Styl zobrazeni v rozvrhu zaki
Pro zobrazeni kurzu v rozvrhu zaka na portale, mizeme vybrat ze 2 moznosti:

a) Maly — zobrazenijako celodenniskolniudalost, zhruba 1/3 velikosti karty hodiny
b) Normalni — zobrazeni jako standardni karta vyuCovaci hodiny
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E) Sekce PARAMETRY HODNOCENIi KURZU

10) Parametry hodnoceni

Nastavime podle toho, zda chceme pfedmét hodnotit a tisknout na vysvédceni.

Parametry hodnoceni kurzu

Prib&Fny zplisob nenastaven

noanocen! Kurzu:

Aktivita v hodiné: Standardni aktivita v hoding
. —
Zahrmout do
vsvBdEeni
¢ A —
Zz namky na
Algoritmus Ciselny pramér
zavéretného

hodnoceni:

Algoritmus vijpotiu Vazeny aritmeticky primér

prumeru:

Zpiisob hodnoceni: 12345

Podle toho, jaké chceme mit vystupy z kurzu, nastavime parametry hodnoceni.

1) Zpusob hodnoceni kurzu — nejCastéji Ciselny, nastavit dle obrazku

2) Aktivita v hodiné — vybereme standardni dle obrazku, pokud chceme pro kurz
zadavat aktivitu v hodiné

3) Zahrnout do vysvédceni — zatrhneme, pokud chceme pfedmét tisknout na
vysvedceni

4) Zadavatznamky navysvédCeni— zatrhnemedle obrazku, pokud chceme predmét
tisknout na vysvédceni

Provedené nastaveni kurzu ulozime pres tlagitko ,,ULOZIT*
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Vytvoreni hodin pro rezervovatelny kurz

Poté, co je kurz uspésné ulozen, mizeme pfejit k vytvofeni hodin.

Nejprve si v zalozce Clenové zapiSeme uditele, ktery bude hodiny vyu&ovat.

Hodiny mazete vytvofit ruéné v zalozce Hodiny pfes modré + nebo vygenerovat pres
planovaci kartu. V detailu kurzu mizeme pfejit zalozku Planovaci karty. Zde pomoci
ikony modrého + pfidame novou planovaci kartu. Pfedvyplnime pozadované parametry
planovaci karty.

Kalendai Tvorba rozvrhu Kuzy  Hospitice pldnovaci karta
Kurzy Hodiny

Kurz  Pfilohy Predmétykurzu (1)  Kategorie zadani  Clenové (15)
s+
/ Zablona rozvrhu: / 2018/201%
Kurzy: Divadlo
Ucitelé: Ufitelé Divadlo (Divadelni krouzek)

Typ wyuky: Dle typu kurzu (momentalné Vjuka)

Wbrat  f—

Opakovéni hodiny:  Ka3dy 2. tyden
Den periody: Po
Cas zacatku: 08:00

Cas konce: 08:45

V bloku:

Smazat Zaviit

Dulezitym bodem je polozka Zaci. Pokud jsou zaci ke kurzu pfifazeni, zobrazi se
ve vytvorenych hodinach jako zapsani a mohou se z nich v pfipadé nepfitomnosti
odhlasit v sekci Dochazka > hlaseni dopredu - po hodinach.

Hromadné si mohou zaci rezervovat vSechny hodiny vygenerované planovaci
karty v menu Dochazka - Hromadna rezervace hodin.

Pokud nejsou Zaci ke kurzu pfifazeni, mohou si jednotlivé hodiny rezervovat na zakladé
zapisu pres sekci Dochazka> hlasenidopfedu - po hodinach neboHromadnarezervace
hodin.

Zmény ulozte tlacCitkem

Generovani hodin pro rezervovatelny kurz

Generovani hodin Ize provést opét v detailu kurzu v zaloZce Planovacikarty. Zatrhnete
pole pfed planovaci kartou, kterou chcete generovat (mlGzete zatrhnouti vice) nebo
kliknete na odkaz generovat hodiny pfimo u konkrétni planovaci karty, kterou chcete
generovat.
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Zvolite rozsah pro generovani a potvrdite tlaCitkem Generovat.

Kurz Pilohy Predmétykurzu(l) Kategoriezadani Clenové (15) Planovacikarty (1) Hodiny Sekt Generdtorhodin &3

~ ~ v Vyhledani... 11/1 & Kopiruj z jiného kurzu s+
T T o i 5 | Generdtor hodin vytvati a upravuje vyuZovact hodiny z plénovacich karet.
\ T Hodiny jsou generovany v Easovém rozmeef uréeném individuslnim kurzem nebo Eablonou
5 rozvrhu.

Divadlo (Divadelni Divadlo Generovathodiny>  Po
krouzek P . . P— P
V pifpadé, fe je trvéni kurzu nebo 3ablona definovana vazbou na vice Zasovych obdobi, mezi
V modrém koletku Volby vybrat / Kterymi je mezera (napfiklad prazdniny), nebudou hodiny v této mezefe generoviny.
moznost Generovat hodiny nebo
Kliknout rovnou na odkaz.

Primo v temto rozhrani mizete ¢asové rozmezi generovani dale omezit (ale ne rozsifit).

Pokud jsou hodiny jif vytvorené, je mosné na nich provadét zmény, které fidite zatkrtavadly v
sekei zmén

V sekei zman se také nastavuje jak zachazet s hodinami, které by se mély smazat.

Budete generovat hodiny pro:

1 planovaci karta: #546 (Divadlo; Den periody 1, 8:00-8:45,)
Kurz: Divadlo

Tridy: 6.4, 7.A
Rozmezi pro Kurz uréuje nasledujici rozsah:
generovani: 01.09.2018-31.08.2019

Nastavanim poli Od, Do miiZete generované tasové rozmez dale omezit

Od: 1.9.2018

Do: 30.6.2019

Pro tuto planovaci kartu dosud nebyly vygenerovény 3adné hodiny.

Omezeni ¢asu rezervace kurzu

Rezervovatelnost hodin kurz( Ize omezit pfes Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Omezeni
rezervaci kurzt. Uzaveérka pro jednotlivé dny se udava v celych &islech a udava se Cislo,
které specifikuje poCet hodin pfed pulnoci, kdy jiz nebude uzavérka mozna. Napf. tedy
pokud neninastavenonic, uzavérka pro rezervaci kurzu je do pllnocipfeddanymdnem.
Pokud by byla uzavérka nastavena na 10 hodin, moznost rezervace je do 14 hod.

Omezeni rezervaci kurzi

v Omezenirezervaci kurzd
Vychozi uzaverka: 0

Uzavérka pro
hodiny na Po:

Uzavérka pro
hodiny na Ut:

Uzavérka pro
hodiny na St:

Uzavérka pro
hodiny na Ct:

Uzavérka pro
hodiny na Pa:

Uzavérka pro
hodiny na So:

Uzavérka pro
hodiny na Ne:
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Rezervace hodin kurzu pres rodicovsky portal

Dochazka > hlaseni dopfedu - po dnech, Dochazka - Hromadna rezervace hodin

Rodi¢e zaku, ktefi jsou zapsanike kurzu,mohou hodiny na portale rezervovat pres sekci
Dochazka > hlaseni dopfedu - po dnech/Hromadna rezervace hodin. Na konkrétni
hodinu se mohou pfihlasitnebo se z ni odhlasitdle ¢asu ureného v nastaveni Omezeni
rezervaci kurzu (viz vySe uvedeny bod Omezeni rezervace kurz().

Z4ci maji také moznost rezervovat si hodinu pies svij Uéet na portalu. Podminkou je
nastaveni Bezpecnostnich politik pro zaky, Ze si mohou sami omlouvat dochazku,
protoZe sekce k rezervacim kurzu je pravé v Dochazce > hlaSenidopfedu - po hodinéach.

EdooTip: Nastaveni bezpecnostnich politik naleznete v sekci Nastaveni > organizace >

bezpecnostni politiky pro Zaky. Zde muzete nastavit podminKy pro starsi Zaky a definovat
vlastni vékové hranice a jednotliva nastaveni pro né.

11) Rezervace predmétu na zakovském/rodicovském portalu
V levém menu si zak/rodiCe vyberou z nabidky Dochazka > HIaseni dopfedu - po
hodinach / Hromadna rezervace hodin.

Dochazka

petne omiouva

* Hldseni dopfedu - po hodir

- y Prericd QoCNdZxRy

[4e]
[}

[9¢]

Otevie se nabidka vSech dostupnych hodin na 3 tydny dopfedu, ve kterych je mozné
oznacené hodiny ménit. Nezapsana hodina se zobrazuje Cervené, zapsana hodina
zelené.

7:00 Divadelni krouZekﬁ ﬂ Zapsat tuto hodinu
Nezapsano .
Kapacita: Misto pro 10 Zakd z 10
8:00 Fyzika Odeslat avizo o absenci
8:00 Divadelni KTOUZE“ ﬂ Zménit nebo zrusit zapis

Zapsano .
Kapacita: Misto pro 9 Zaki z 10
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Pokud si chcete zvySit nabidku dostupnych hodin k rezervaci (vychozi nastavenijsou 3
tydny), mizete si poCet dni zvySit v modulu Nastaveni > Globalni nastaveni > Portal
(funkce) > Umoznit avizovani absenci a rezervaci hodin na dany pocet dni dopfedu.

Globalni nastaveni

Casovévolby  Volby zobrazeni  Notifikace  Portal (funkce)  Ostatnivolby

UmoZnit avizovani | o

. 21 (vychozi v
absenci a rezervaci
hodin na dany 21 (vychozi) -

pocet dni dopredu:

’

2l
28
B35

42

Aby se zakum/rodi¢im zobrazilo menu Hromadna rezervace hodin, je potfeba u daného
kurzu nastavit parametr Umoznit rezervaci hodin dle planovacich karet.

Rezervace hodin z portalu pro rodice a Zaky e

Umoznit rezervaci
jednotlivych hodin:

UmoZnit rezervaci . . s )
hodin dl Rezervovatelné pro ¢leny organizace navazané ria¥g
odin dle

planovacich karet: Nerezervovatelné

Rezervovatelné pro cleny organizace navazané n

Umoznit zakam

Rezervovatelné pro cleny organizace navazané na kurz
rezervovat hodiny:

Rezervovatelné pro cleny kurzu

Informace k

) Dochdzka

Zpétné omlouvani

Hlaseni dopfedu po dnech
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Nezapsanou hodinu Ize zatrhnout a potvrdit rezervaci odkazem Zapsat tuto hodinu a
naopak jiz zapsanou hodinu Ize stejnou cestou Zménit nebo zrusit jeji zapis.
U hromadné rezervace Ize hromadné hodiny rezervovat nebo zruSit.

Pokud si zak/rodi¢ hodinu rezervuje, uditeli této hodiny pfijde v systému zprava, Ze
hodina byla zapsana.

Zpravy (5 /9) | Omluvenky (6 /6) | Ostatni objekty (2 /23)

Filtr

w Nepfectené = Shvézdickou Archiv Ve Vyhledéni. 1-6/6 : #Vsejeprectene  + Vytvorit zpravu
U Zaznam
52
O Hodina byla zapsana pro Zaka Eva Slamova Zapsané hodiny: Dnes, 15:00 Rezervace Poznamka k zapisu: rezervuji
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