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Vazby mezi kurzy — planovacimi kartami —

vyucovacimi hodinami

/

KURZ (predmét):

* vazba na tfidu/tfidy
* vazba na konkrétni pfedmét

* vazba na skupinu, ze které kurz dédi zaky (skupina zakd,

ktefi do kurzu chodi - cela tfida nebo rozvrhova skupina)
* vyucujici daného kurzu

\
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ve tvorbé rozvrhu (pracovni verze tvorby rozvrh(i)
vytvofime planovaci karty

/ PLANOVACI KARTA parametry:

sudyl/lichy tyden,...)
» mistnost — ve které hodina probiha

zménit jmenovité)

Krodi(‘:e a Zaci.

* Cas — kdy hodina probiha, opakovani hodiny (tydné,

» ucitel — uditel, ktery hodinu udi (automaticky z kurzu, Ize

* Zaci — ucastnici dané hodiny (automaticky z kurzu)
* po zadani v8ech planovacich karet ve tvorbé rozvrhu (vytvoreni celého rozvrhu hodin)

spustime GENEROVANI vyugovacich hodin. Vygenerované vyuéujici hodiny vidi jiz ugitel

~
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/VYUCOVACi HODINA:

pfitomni
« zadava se dochazka, ucivo

ond...

* zobrazuje se uzivatelim, ktefi maji byt na hodiné

* |ze zadat domaci Ukol, pisemnou praci, hospitaci,

~
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Strucny prehled — Rozvrh a jeho tvorba

Pro novy skolni rok je nutné vzdy zalozit nové kurzy s vazbou na nové tridy a vytvorit

nové rozvrhy hodin.
/Zékladni nastaveni \

» Zaméstnanci — nastaveni barvy, zkratky, ivazku, aprobace
» Predmeéty (Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Pfedméty) — zkratka, aktivni pfedméty
* Mistnosti (Nastaveni > Organizace > Mistnosti) - zkratka, aktivni mistnosti
» Sady zacatka hodin — moznost vytvoreni vice sad zvonéni (napf.
teoreticka/prakticka vyuka), které se poté vazou na planovaci karty
« Sablona rozvrhu — nutné zadat obdobi, platnost, &islo prvniho tydne (sudy/lichy
tyden) a sadu zacatkda hodin
* Tridy — nutnost nastaveni vazby ro¢nikdl, organizace, u SS - obort
* Rozvrhové skupiny (Lidé > Skupiny > Rozvrhové skupiny) — pfevedené
! pfedchoziho Skolniho roku nebo budou vytvoifené nové v ué¢ebnim planu

ﬁ)rba kurz — Uéebni plan (vyplnéni ze\ ﬁ)rba kurzti — Uéebni plan (rucni vyplnm
Sablony)

* Uéebni plan — ru¢ni tvorba kurzt, vyplnéni
* Tvorba sSablony uéebniho planu — pro kazdy ucitele, dotace, mistnosti, rozvrhové skupiny
- Kurz, kdy vyuka probiha vzdy pro celou
tridu
- Kurz, kdy vyuka v predmétu probiha pouze
ve skupinach - Rozdélit na podkurzy

ro¢nik si vytvofite kurzy, ke kterym si poté
zvolite pfislusné atributy (dotaci, kredity, formu
ukoné&eni). Sablonu miizete pouzivat kazdy rok
pro vytvoreni novych kurza.

* NapInéni uéebniho planu ze Sablony a
zadani ucitelti — v u¢ebnim planu si vyplnite

z vytvorené Sablony ucebniho planu vSechny
kurzy, ke kterym poté pfidate ucitele

* Doplnéni podkurzi, pokud se predmét déli
na vice skupin

*24ci jsou rozdéleni do skupin a maji vyu€ovaci hodiny pouze ve skupinach,
napr. TV chlapci, TV divky

- Kurz, kdy vyuka v predmétu probiha jak
pro celou tridu, tak i ve skupinach - doplnit
podkurzy
*Z4ci jsou rozdéleni do skupin, ale zarover maji hodinu spole¢nou, napf.
vyuka matematiky, kde teoreticky vyklad je ve spole€nych hodinach pro

celou tfidu a cviceni je rozdéleno na mensi skupiny zaku.

* Spojeni kurzl, které jsou spojené pro vice
skupin/trid
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/ Tvorba rozvrhti a generovani vyuéovacich hodin

* Liste€kova metoda — (Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Tvorba rozvrhu) - vytvofite si
planovaci karty u danych tfid/ucitelt, dale si zde zkontrolujete konflikty

* Tvorba dohledtl, suplovacich pohotovosti, druzin, nepovinnych predmétu
« Generovani rozvrh(i (Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Sablony rozvrhu > Generovat
hodiny) — vygenerujete vyu€ovaci hodiny, které vidi ucitelé, rodice a Zaci

g

\

)




edookit &
Zakladni pojmy v systému

1. Kurz

- kurz je v podstaté pfedmét, ktery se vaze na tfidu. Jeho soucasti jsou ¢lenoveé (ucitelé,
studenti), planovaci karty, hodiny (vygenerované jednotlivé vyu€ovaci hodiny).

2. Podkurzy

- jedna se o kurzy, kdy se pfedmét déli na 2 a vice skupin (napf. AJ - déli se na AJ1, AJ2).
V takovém pfipadé vytvofime kurz AJ, ktery nebude mit zadné vyu€ovaci hodiny, bude
slouzit jako nadfazeny kurz pro vytvofené kurzy AJ1, AJ2. Nadfazeny kurz se bude
zobrazovat v reportech, podfazené kurzy jsou nezbytné nutné pro tvorbu rozvrhu a
znamkovani pro délené skupiny.

3. Planovaci karta

- jedna se o kartu v rozvrhu, ktera nese informaci, v jakém ¢asovém horizontu bude hodina
probihat, v jaké mistnosti, kdo ji vyuCuje a ktefi zaci se ji u€astni. Planovaci karty v
rozvrhu mohou byt barevné ohraniceny.

- Agenda ohrani€eni planovacich karet ve tvorbé rozvrhu:

cervena: konflikt s jinou planovaci kartou

modra: planovaci karta je zadana do rotace s jinou kartou
: planovaci karta neprobiha kazdy tyden

zelena : planovaci karta je zadana v bloku

4. Rozvrhova skupina

- skupina studentu navazana na kurz, pro ktery plati, Ze do n&j chodi pouze ¢ast studentu
dané tfidy (zpravidla se jedna o povinné pfedméty rozdélené v ramci tfidy na vice skupin
- Napt. AJ, TV, a jiné povinné voliteIné a nepovinné prfedméty).

- pokud je rozdéleni v ramci tfidy na sk.1 a 2, vytvofi se skupiny 1 a 2, které budou poté
navazany k pfisluSnym kurzim.

5. Hodinova dotace

- uréuje, kolik planovacich karet daného pfedmétu / tfidy ma byt v rozvrhu. Uvazek ucitele
se da odvodit od poctu standardnich délek hodin v nastaveni organizace (zakladni
nastaveni 45 minut). Pfi bézné délce hodin tedy odpovida hodinova dotace uvazku.

6. Uvazek uditele

- urCuje tydenni ivazek zaméstnance, ktery se nasledné tiskne do reportu Vykaz prace.
Dale se zobrazuje ve Vykazu prace (pro export) a ve tvorbé rozvrhu v pohledu rozvrhu
ucitele. Na strance Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Pfehled naplanovanych uUvazkl si poté
muzete zkontrolovat, zda maiji ucitelé Uvazek dle zadaného rozvrhu naplnény.

7. Skupina, ze které kurz dédi zaky

- tato skupina je u kazdého vytvofeného kurzu a fika, jaci zaci do daného kurzu chodi (cela
tfida nebo ¢ast zaku).

8. FUNKCE: Rozdélit na podkurzy (dfive funkce S podkurzy)

- kurz, ktery déli tfidu 2 a vice skupin v ramci jednoho pfedmétu (napf. Aj, Tv), mlze se
tykat jedné nebo vice tfid. Typickym pfikladem je vyuka cizich jazykl, kde byvaji zaci
rozdéleni do dvou skupin podle urovné. Jinym Castym pfikladem je télesna vychova
rozdélena na chlapce a divky, pfi¢emz kazda ze skupin ma jiné aktivity. V nadrazeném
kurzu neprobihaji Zadné vyucéovaci hodiny.

9. FUNKCE: Doplnit podkurzy (dfive funkce S podkurzy)

- Vedle hlavniho kurzu pro vSechny zaky je zde jeden ¢&i vice dopliujicich podkurzu.
Typickym pfikladem je vyuka matematiky, kde teoreticky vyklad je ve spoleénych
hodinach pro celou tfidy a cvi€eni je rozdéleno na mensi skupiny zaku. Nadfazeny kurz
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bude mit spole¢né hodiny pro v8echny, podkurzy budou mit hodiny pro jednotlivé skupiny.
Vyucovaci hodiny probihaji jak v nadfazeném kurzu, tak v podfazenych.

10. FUNKCE: Spojit do jednoho kurzu

- kurz, kdy v ramci predmétu je pouze 1 skupina Zaku (tyka se pouze ¢asti tfidy nebo
vice tfid, kdy druha ¢ast ma jiny pfedmét, napf. volitelny Nj / Rj), mize se tykat jedné
nebo vice tfid.

Zakladni nastaveni pred tvorbou rozvrhii

Pro tvorbu rozvrhi je nutné mit nastaveni novy skolni rok a prevedené tfidy do nového
Skolniho roku dle navodu Nastaveni nového Skolniho roku.
1. Zaméstnanci / U¢itelé (Lidé / Zaméstnanci)
- pro tvorbu rozvrhi je dalezité u ugiteld zadat barvu a zkratku. Udaje Ize nastavit v detailu
zaméstnance nebo editaci v tabulkovém pohledu seznamu zaméstnancu.
- v detailu zaméstnance, zalozka Uvazek a aprobace, miiZzete pres modré + pfidat Uvazek

zaméstnance pro dany typ &innosti. Uvazky Ize zadat také na strance Lidé > Uvazky.
a o ¢ g o B & W M A &

Hlawnipanel ~Komunikace  Zipisnik  Tridnfkniha  Dochizka  Hodnoceni Rozvih Knihovna  Administrativa Lidé Plijimatky  Mastavenl
am&stnanci Radice echny osob: Skupin; Souhlasy Ovéfovaci log Skolni matrika Objednavky ISIC mport 0sob PFistupove karty Sjednoceni osob Uvazky
Uvazky > Upravit tivazek
Vyhledani.. 1-8/8 & #
Zameéstnanec Typ Cinnosti Organizace Platnost Vyucovacich
> Cech Filip Vyuka DEMO VERZE Edookit (Z3) 40
> Cermak Tomas Vyuka DEMO VERZE Edookit (Z5) 20
) L
Zaméstnanci > Cech Filip (CECH) (uditel 9.A)
Osobniddaje  Zapisdoorganizace(2) Rodina  Osobnisystémové (idaje  Akce (9)  Interni (nepublikované) poznamky (0/1)  Zapis (8/3/43)] Uvazek a aprobace (1/2) | Osobni nastave
Vyhleddni.. '1-1/1 }
Typ Cinnosti Organizace Platnost Vyu¢ovacich hodin tydné Typ dvazkt
> Vyuka DEMO VERZE Edookit (Z5) 40
v
12/2 B0

Predmét Rocniky

tvorba rozvrhu - Pfehled naplanovanych uvazk(. Hodnota ve sloupci rozvrhovano se
generuje z menu Rozvrh - Tvorba rozvrhu - Tvorba rozvrhu - z po&tu planovacich karti¢ek

pro daného zameéstnance.
&3
Pfehled naplanovanych tvazkii
Uvazky a planovaci karty pro tyden obsahujici datum Typ Cinnosti
< Dnes > Vyuka 1-17/17 &
Zaméstnanec ¥ Uvazek Rozvrhovano Rozdil
Crerrr?akrTromas 20 18 2
CechFilip 40 9 31

2. Predmeéty (Rozvrh / tvorba rozvrhu / pfedmeéty)

- u pfedmétl je mozné nastavit parametr Aktivni Ano/Ne. Pokud je nastaveno Ne, dany
predmét se nebude zobrazovat v nabidce. U pfedmétl je mozné nastavit také barvu pro
zobrazeni ve tvorbé rozvrhu.

3. Mistnosti (Nastaveni / organizace / mistnosti)

- umistnosti je mozné nastavit parametr Aktivni Ano/Ne. Pokud je nastaven parametr Ne,
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dana mistnost se nebude zobrazovat v nabidce. Je zde mozné nastavit také barvu,
ignorovani konfliktl (pokud bude zadana mistnost v rozvrhu u vice tfid/skupin, nebude
se u ni zobrazovat konflikt, napf. télocvi¢na pro vice skupin/tfid).

v mistnostech, které slouzi pro vytvareni dohledu a které nebudou figurovat v rozvrzich
tfid, je tfeba nastavit kapacitu mistnosti na 0.

b,

Aktivni v

Chodba 1 NP

Sady zac¢atkl hodin (Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Dal$i > Sady zacatkt hodin)
Pokud mate n Skole vice sad zvonéni (napf. vice budov, teoretické a praktické
vyucovani, 1. a 2. stupen, vice organizaci), muzete si zalozit vice sad zacatku hodin.
Jednotlivé sad doporu€ujeme navazat na organizaci.

Vyhleddni.. 12/2 ¢ @& = ¢~ %

> 25 standardni DEMO VERZE Edookit (Z5)

> M8 zagatky hodin DEMO VERZE Edookit (M5)

Sablona rozvrhu (Rozvrh / tvorba rozvrhu / $ablony rozvrhu)
pro vytvofeni nové Sablony rozvrhu pro novy Skolni rok je nutné mit vytvofeny novy skolni
rok - viz navod na Nastaveni nového Skolniho roku.

novou $ablonu vytvofime kliknutim na ikonu +, zadame nazev $ablony, obdobi (pfislusny
Skolni rok), sadu zacatk( hodin (automaticky nastavena standardni), platny od - do.
Pokud délate béhem roku rozsahlej§i zmény v rozvrhu, mlzete si nastavit platnost pouze
napf. do konce 1. pololeti.

Sadu zacatkd hodin je mozné zménit nebo vytvofit: rozvrh / tvorba rozvrhu / zacatky
hodin. Zde si mlzete nastavit novou sadu nebo zménit nastaveni hodin ve standardni
sadé.

Platnost Sablony: nastavite si omezeni platnosti od - do dne, kdy chcete generovat
hodiny, zpravidla od 1.9.... na zac¢atku Skolniho roku do 30.6.. Datum omezeni od-do
neméla byt dfivéjSi/delsi, nez je navazané obdobi. Tedy platnost by neméla byt nap¥. od
29.8.2020, pokud je $Sablona vazana na rok platny od 1.9.2020. Pokud nastavite omezeni
platnosti mimo navazané obdobi, v platnosti a ve vazbé na Cislo tydne se neprojevi.
Nastaveni zaginajiciho tydne pfi generovani (sudého/lichého tydne) - v poli Cislo prvniho
tydne nastavite napf.1 (prvni tyden dle platnosti Sablony bude lichy), 2 (prvni tyden dle
platnosti $ablony bude sudy) nebo Ize tyden nastavit dle kalendare, ktery nastavi prvni
tyden dle Platnosti vypsané nad daty omezeni platnosti. Cislo prvniho tydne je vzdy
vazaneé na datum Platnosti.
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Sablony rozvrhu - Upravit 3ablonu rozvrhu

[z

Sablonarozvrhu  Planovaci karty

v Sablona rozvrhu

Nazev: 2020/21
Obdobi: 202021 *
Platnost: 01.09.2020-30.06.2021 Platnost: 01.09.2020-30.06.2021

Omezeni platnosti 192020 OTEZE'“ platnosti 1.9.2020
od:
Specifikuje &islo tydne, ve kterém %

zacina platnost této 3ablony Omezeni platnosti 30.06.2021

do:

rozvrhu.
CISIOPTVAITO™, /ane] ™5 Nastavit dle &isla tydne v kalendFi Cislo prvniho tydne: | 5 Nastavit dle &isla tydne v kalendafi

6. Tridy (Lidé > skupiny > tfidy)
- u tfid je nutné nastavit roénik/y, vazbu na organizaci a u SS obor/y

Skupiny
2020/21 Whledani.. [1:3/3 8 @& o & +
Pocet zapsanych Popi Pololet Hioritd Roénik Oficialni tiida
Ly
£ T - .. | DEMOVERZE
> A /. M =
ass 28k:0(8) . 0/ : 02 ; : e Rl e
Uitel: 0 (1) DEMO VERZE
> ¥ 311 /21 . N &
»SA 24k:0(13) ~2020‘2 9 ‘8 £ i & e 5 Edookit (Z5)
Uitel: 0 (1) DEMO VERZE
> ¥ 341 /21 9. & %
Rets 23k: 0 (10) 222 9/ J g e X Edookit (23)

7. Rozvrhové skupiny (Lidé > skupiny > rozvrhové skupiny)

- pokud jste s pfevedenim Skolniho roku pfevedli i rozvrhové skupiny, doporucujeme
nadbyteéné rozvrhové skupiny (skupiny, které nebudete potifebovat pro jednotlivé tfidy)
smazat. Nejprve smazte v rozvrhové skupiné zapisy zaku (zalozka Z&k), poté rozvrhovou
skupinu. Pokud Vam stale nejde skupinu smazat, pravdépodobné je pfifazena k
nékterému z kurzu.

EdooTip: Oznacte si rozvrhovou skupinu v jejim nazvu napr. xxxAj 2 - 1.A (xxx slouzi
Jako oznaceni pro snadné vyhledani chybné skupiny) a poté zkontrolujte v sekci Rozvrh
> kurzy, zda néktery kurz obsahuje tuto skupinu. Staci, kdyZ seznamu kurzi zadate do
pole Viyhledani napr. xxx nebo jiny identifikator, ktery jste u rozvrhové skupiny zadali.

- SS viceoborové tfidy - u jedné rozvrhové skupiny daného oboru si nastavte vazbu na
obor. Tato rozvrhova skupina poté bude vypinéna do pole Skupina, ze které kurz dédi
Zaky pfi naplnéni u¢ebniho planu ze Sablony pro dany obor.

2020/21 11.A $5 (2020/21) Vyhle .| 1-2/2 4
Nazev Celé jméno - vZel Popis Pololeti Aktivovat Stream Uzavien Potet zapsanjch Prioritd] Obor studia Organizace Rodicovsks
c 4z DEMO VERZE ILASS
> 1LASS / Mal /. N N ak:0(2) Malif & .
‘Mal S/l il e e 2ik:0(2) . e _Edookit(58) _(2020/21)
- . . DEMOVERZE  ILASS
! E / 3 3 ki 0 (2) B
> \Tr 1ASS/Tr ‘Trulmr kzuzu.u lm Ne Zik:o (2 . kTruhhr Edookit(sS) _(z020/21)
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Tvorba kurzu

Kurzy mazete vytvofit vice zpusoby.

1. U€ebni plan z predvyplnéné sablony

V systému si miiZete nastavit $ablonu uéebniho planu pro jednotlivé roéniky a obory (SS). Tyto
Sablony Ize vyuzit kazdy rok. Na zakladé vypIinéné Sablony si mizete hromadné naplnit u¢ebni
plan kurzy, do kterych poté zadate vyucujici a provede spojeni kurzu, které jsou pro vice tfid.

A. Vytvoreni Sablony uc¢ebniho planu
Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Sablony uéebnich plant

Kliknutim na modré + si vytvofite novou $ablonu. Pokud se jedna o SS, VOS je potieba vytvorit
si pro kazdy obor samostatnou Sablonu. V ramci Sablony se nadefinuji pfedméty a nastavi
hodinové dotace, pfipadné formy ukonceni a pocty kreditu.

Sablony ucebnich pland

" Fouzeaktivni
Vyhledani... 1-2/2 & 8 n M +
Nazev Aktivni
> s§ Ano
. .
> z§ Ano
. .

V detailu Sablony si pfes modré + zadate pfedméty. Pfi vybéru pfedmétl zvolite, zda se jedna
o povinny nebo povinné volitelny predmét, pripadné tridnickou hodinu. V poli specifikace
pro: mizete zvolit Skolni rok (pokud ma mit kurz stejné atributy po cely rok). Jestlize se ma
Casova dotace i jiny atribut (kredity, forma ukonceni) liSit v 1. a 2. pololeti, zvolte zde Pololeti.

Nazev: SS - Mali¥
Aktivni: Ano

& Pridat novou poloZzku 3ablony u¢ebniho planu x

Typ kurzu: Povinna vyuka

1 4 Tydenni hodinova dotace v 1-10] Predmét: V§tvarné vichova iy ‘

Predmét /

Gj Specifikace pro: Skolni rok
Povinnd vj

O : — vok [
Bovinns viuks B J

Jakmile si zadate vSechny pfedméty, nastavite si pfimo v tabulce tydenni hodinovou dotaci pro
jednotlivé ro¢niky. V pripadé, ze dany ro¢nik predmét nema, ponechate pole prazdné. Pokud
vyplnite tydenni hodinovou dotaci 0, kurz se vytvofi také. Tydenni hodinovou dotaci 0 mizete
tedy nastavit u tfidnickych hodin.
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I3
Nizev: $§0bor 1
Aktivr Ano
0
1 4 Tydenni hodinovi dotace % 15/5 8 % ¢ &
Piedmét L roénik e
G

P
Nj

Fo

"

Fo

O
Fovembriuta
0d.p:
P

VOS - dle nastaveni filtru Atribut si m(zZete nastavit i kredity a formy ukon&eni pro jednotliva
obdobi (pololeti/semestry).

v Sablona ugebniho planu

24kladni parametry

Nazev: Vo3
Od rocniku: 1
Do roéniku: 4
Aktivni: Ano
Priorita: 0
AVl < 7pit  Smazat
v PoloZky Sablony u€ebniho planu (2
Atribut Zkrathy piedmétd

Tydenni hodinova dotace Specifikace pro 1. roénik
Kredity

Forma ukonZeni kurzu @ L. Pololeti

M 2. Pololeti
Povinna vijuka

v Polozky Sablony u¢ebniho planu (2

Atribut Zkratky predmétd
Forma ukongeni kurzu v W 12/2 8 O & +
Predmét Specifikace pro 1. roénik 2. roénik
Me 1. Pololet! zkouzka Klasifikovany zipoet
Povinna vjuks N N
Mt 2. Pololeti ipolet ipodat
Povinns vjuks - Pololet kzapo.:e .zapoce

B. Naplnéni uc¢ebniho planu ze Sablony a zadani ucitelu
Rozvrh > Tvorba rozvrhu > U¢ebni plan

Kliknutim na Naplnit U¢ebni plan si zobrazite tabulku, ve které nastavite pro jednotlivé tfidy
Sablonu, ze které se maji kurzy vytvorit.
T

Skolni rok/ Pololeti Thdy (025) Predméty (0233) 34q Refim zadévén
2020/21 v v v [ZINEHI VAN Tydenni hodinova dotace | Uditel  1-5/5 &
Trida & M Aj Nj Dj z Ek KT PF  Pv  Prv F Ch  Inf @ Mt W KC
1.ASS
ILASS

Pokud je tfida viceoborova nebo vice-ro¢nikova (malotfidky), mizete si pro kazdy obor/roénik
nastavit danou Sablonu a tak vytvofit kurzy pro kazdy obor/ro€nik samostatné. Kurzy poté bude
mozné spojit v ramci planovacich karet pozdéji pfimo pfi tvorbé rozvrhu.



$kolni rok /
Pololeti:

Tridy:

Course plans to generate from:

2020/21

1.A 85 (2020/21) *

1A S5 (2020/21) *

8.A(2020/21) *  9.A(2020/21) *

edookit &

TFida Ro&nik Obor studia Sablona uéebniho planu
I.ASS 1. Obor]l  ef— SSOborl .
2 obory v ramci tfidy
I.ASS 1. 0bOr2  ~fmm— S5 Obor2
ILASS 2. Obor1 S50bor 1
B.A 7. f— 78 )
2 ro€niky v ramci tfidy
8.A 8. f— 75
9.A 9. 75

U vytvorenych kurzu je potfeba doplnit vyuéujici danych kurzl. V rezimu zadavani se
pfepneme na Ugitel a kliknutim do jednotlivych kurzd.

Ucebni plan
:'--ch' rok [ Pololet Tridy (0z5) Fledmety (0233) 254 Refim zaddvan
2020/21 w w w Pokrofilé vytvafeni  Tydenni hodinova dogpce m 1
Trida Gj Gj M M Aj Nj Dj z Ek IKT  IKT P
L.ASS
gj-lLAS M- 1A Aj-1Ag IKT- LA
1hed. 1,5 hod. 2hed. 1hed.
LASE LASE 1ASE LASE
[ [ [ [ (Y (Y [ e e ke ke ke (9

- v tabulce vidime u vytvofenych kurzl nasledujici Udaje - 1. fadek - vyuduijici, kterého je
zde mozné editovat, 2. fadek - kéd kurzu, 3. fadek - hodinova dotace, 4.fadek skupina
Zaku, ktefi do kurzu chodi

- kliknutim do pfislusného okénka zadame vybraného ucitele (popf. vice ugitelli, pokud uci
v ramci tydne stejnou skupinu zak(). Konkrétniho ucitele na jednotlivé dny Ize nastavit
pozdéji pfi tvorbé rozvrhu v detailu planovaci karty..

C. Spojeni kurzi, které jsou spojené pro vice skupin/trid
Po vypInéni u€ebniho planu je potfeba nastavit kurzy, které budou spojené pro vice tfid, napfr.
anglic¢tina pro 3 tfidy je v ramci rozdélena na 4 skupiny a zaci ve skupinach jsou namichani
z rlznych tfid. Popis spojovani kurz(i najdete v kapitole 2. A - U¢ebni plan — ru¢ni zalozeni,
individualni apravy, spojovani kurzu pfi vytvofeni kurzd naplnénim ze Sablony (bod 1.).

2. Ucebni plan - ruéni zalozeni, individualni apravy, spojovani
kurzu pfi vytvoreni kurzti naplnénim ze Sablony (bod 1.)
Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Uéebni plan

Pozn.: Pro tvorbu kurzu plati nasledujici pravidlo - kliknutim do prazdné burnky vytvofime
novy kurz, kliknutim do jiz vyplnéné bunky je mozné vytvoieny kurz editovat. Zakliknutim
okénkal/okének u kurzll je mozné kurzy spojit nebo smazat, pokud na kurz nejsou v
systému zadné vazby (napf. vytvorené planovaci karty nebo vygenerované hodiny).

10
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Uéebni plan
& Skolni rok { Polalet Trdy [pz3) Pledméty (0233) 22 Refim zadgvini
2018/20 v v v OESSIEIETEN Tydenni hodinové dotace | Ugitel  1-6/6 2 Vyplnit ze 3ablon Exportovat do Skolarisu

Trida Gj Gj Gj M Aj Aj Aj Nj Dj z Ek IKT  IKT  IKT PP PP PP Piv  Piv  Prv F F
LASE CECH MUD CER

j-1AsE M-1455 Dj-1ASE IKT-1AS: IKT1-1A IKT2-1A

2 hod 2 hod 2 hod

[FES 14551 [FES LASEIKC LASE.IK
TA CECH |CECH CECH | ZEL CECH | PAV CER CER

o714 Groia Gz-7A 0 MATA L ATA L H1-7A A2.7A I-TA Ffi-TA Fhuz.74

1hod.
7A | Hdni Honif  TA TA A1-7A N2-7A 7A 74

V prehledu kurzt u¢ebného planu noveé vidite v poslednim fadku Skupinu, ze které kurz dédi
zaky. V pripadé, Ze je u kurzu oranzové vypsané zadni zaci, je potfeba skupinu zaku
doplnit v detailu kurzu.

CER
Fiz-14

Kurzy je mozné vytvofit/upravit nasledovné:
- nastavime si pfislusny Skolni rok ve filtru Pololeti
- filtr Tfidy - pokud je filtr prazdny, automaticky se zobrazuji vSechny tfidy pro dany Skolni
rok. Vybérem tfid je mozné zobrazeni upravit.
- filtr Pfedméty - pokud je filtr prazdny, automaticky se zobrazuji vSechny aktivni pfedméty.
Vybérem pfedmétl je mozné zobrazeni upravit.

Ucebni plan
Skolni rok / Pololet: Thidy (0z3) FPredméty (0233) 74 ReZim zadawvan

2015/20 w w w i Tydenni hodinova dotace  U€itel

A. Pokrocilé vytvareni
Kliknutim do prazdné burnky nebo na kurz vytvofeny ze Sablony se otevie dialogové okno pro
nastaveni zakladniho kurzu pro celou tfidu nebo &ast tfidy (volba Zadné podkurzy).

Ué&ebni pléan - Definice kurzu

Typ kurzu: Povinna vjuka
Predmét: Prirodopls *
Uréeno pro &
tifdu/skupinu: EASS
Skupina, ze které LASS

kurz d&di Zaky:
=+ Vytvorit novou rozvrhovou skupinu

Kéd kurzu:

PF-LASS
Tydenni hodinova
dotace:
Ucitel:
Mistnost:

Zahrnout do
wysvEdeeni:
Zadavat zndmky na
vysvédéent:

e Rozdélit na podkurzy | Doplnit podkurzy

11
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Zakliknutim jednoho nebo vice kurz(, které jsme vyplnili ze Sablony nebo vytvofili > Volby > se
nam zobrazi volby Spojit do jednoho kurzu, Vytvofit rozdéleni, Vytvofit doplnéni (funkce popsané
v bodech 1-3.), dale mozZnost smazat kurz nebo spojené kurzy rozdeélit. Po kliknuti se otevie
dialogoveé okno s jiz pfednastavenou volbou

M Aj Aj Aj Aj Aj
Aj-1LASS
¥ Spojit do jednoho kurzu: vizte bod 1. zadné podkurzy
Aj-1A5S Vytvorit rozdéleni kurzu: vizte bod 2. Rozdélit na podkurzy
g Vytvorit doplnéni kurzu: vizte bod 3. Doplinit podkurzy
\)&bra’noﬁ ’

Spojit do jednoho kurzu
Vytvofit rozdéleni kurzu

Vytvorit doplnéni kurzu

Smazat

Podrobny popis nastaveni jednotlivych voleb:

1. Zadné podkurzy (slouéeni voleb Pro celou tfidu a pro &ast tridy)
Pfi spojovani 2 kurzl Volba : Spojit do jednoho kurzu

- kurz, ktery se tyka celé t¥idy (napt. Cj, M..) nebo kurz, kdy v rdmci pfedmétu je pouze 1
skupina Zaku (tyka se pouze Casti tfidy nebo vice tfid, kdy druha ¢ast ma jiny predmét,
napft. volitelny Nj / Rj), mize se tykat jedné nebo vice tfid.

Zvolime typ kurzu.

Uréeno pro tfidu/skupinu + Skupina, ze které kurz dédi zaky - je automaticky vypIinéno
dle fadku, do kterého jsme klikli nebo dle kurz(, které jsme zakliknuli. Vybér tfid je mozné
kiizkem zrusit, pfidanim tfidy zménit.

e Skupina, ze které kurz dédi zaky - zde vytvofime rozvrhovou skupinu kliknutim na Vytvofit
novou rozvrhovou skupinu pro dany kurz nebo pouzit skupinu, kterou jsme zkopirovali z
minulého roku.

e Vytvofeni nové rozvrhové skupiny - v okénku Pro tfidu se nam nabizi tfidy, kterych se
dany kurz tyka, zvolime tedy jednu tfidu, poté se nam zobrazi nazev rozvrhové skupiny,
ktery potvrdime kliknutim na Vytvofit. Pokud se kurz tyka vice tfid, vytvofime rozvrhové
skupiny pro jednotlivé tfidy zvlast, pfedevSim z dlvodu manipulace v suplovani.

| Skupina, ze které
| kurz dédi Zaky:

+ Vytvofit novou rozvrhovou skupinu

Skupina, ze které
kurz dédi Zaky:

Pro tfidu 5 A (202021 Wytvofit rozvrh. skupinu B.A- N Frusit

Kéd kurzu: Nj-8A, 8.A 152020,::21?
9.A (2020/21)
e Predmét - je automaticky vypInén dle sloupce, do kterého jsme klikli mySi. Vybér je mozné
kfizkem zrusit a zménit.
e Kobd - je automaticky vyplnén ze zadané tfidy a zkratky pfedmétu.

12
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e Tydenni hodinova dotace - zde ur€ime, kolik hodin ma dany pfedmét v ramci tydne mit.
Z tydenni hodinové dotace vyplyvaji Uvazky ucitelU.

e Ucitelé, mistnost - zadame ucitele (popf. vice ucitelt, pokud uci v ramci tydne stejnou
skupinu zakd) + mistnost kurzu.

Nasledujici volby jsou pfednastavené a neni potfeba nastaveni ménit.

e Zahrnout do vysvédceni (ZdV) - okénko je oznaceno v pfipadé, Ze budeme chtit kurz
tisknout na vysvédceni.

e Zadavat znamky na vysvédceni (ZznV) - okénko je oznaCeno v pfipadé, Ze chceme u
daného kurzu zadavat znamky na vysvédceni.

Priklad:
- bézZny kurz ma nastavené parametry Zahrnout do vysvédCeni a Zadavat
znamky na vysvédcéeni na Ano
- kurz AJ - 1.A, 1,B(nadfazeny kurz)-nastavené parametry ZdV-Ano a ZznV-Ne
Aj 1 -1A,1.B (podfazeny kurz k AJ) - ZdV Ne, ZznV Ano
Aj 2 - 1A,1.B (podfazeny kurz k AJ) - ZdV Ne, ZznV Ano
V pfehledech se bude zobrazovat kurz AJ, znamky si budou ucitelé zadavat u svych

skupin.

ing
Typ kurzu: Povinna vjuka
Predmét: Matematila
Uréeno pro
tiidu/skupinu: g
Skupina, ze které o
kurz d&di Ziky: -

+ Vytvofit novou rozvrhovou skupinu
Kod kurzu: M-8.A
Tydenni hodinova 2

dotace:

Ucitel:

Mistnost:

Rozdélit na podkurzy = Doplnit podkurzy

2. Rozdélit na podkurzy (drive funkce S podkurzy)
P¥i spojovani 2 kurzti Volba : Vytvorit rozdéleni kurzu

- kurz, ktery déli tfidu 2 a vice skupin v ramci jednoho pfedmétu (napf. Aj, Tv), mlze se
tykat jedné nebo vice tfid. V nadfazeném kurzu neprobihaji Zadné vyucovaci hodiny.
Typickym pfikladem je vyuka cizich jazyku, kde byvaji zaci rozdéleni do dvou skupin
podle urovné. Jinym €astym pfikladem je télesna vychova rozdélena na chlapce a divky,
pficemz kazda ze skupin ma jiné aktivity.
(Pokud je potfeba mit vyuCovaci hodiny jak v nadfazeném kurzu, tak v podfazeném,
postup vytvoreni je v nasledujicim bodu 3. Doplnit podkurzy.)

e Zadame parametry nadfazeného kurzu (typ kurzu, ureno pro tfidu/skupinu nebo vice

13
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tfid, pfedméty) podobné jako v kurzu pro celou tfidu.

Skupina, ze které kurz dédi zaky - nezadavame, protoze zaci jsou prevzati z podkurzu.
Ucitelé, mistnost - nezadavame, protoze pro nadfazeny kurz nebudou vytvoreny zadné
vyucovaci hodiny.

e Tydenni hodinova dotace - neni potfeba zadavat, pokud pro nadfazeny kurz nebudou
vytvofeny Zzadné vyucovaci hodiny.

Poté klikneme na PFidat podkurz tolikrat, kolik podkurzi chceme vytvofit. Pfi spojovani kurzl
vytvofenych ze Sablony u¢ebniho planu jsou jiz kurzy pfedvoleny.

Predmét: Matematika
Ureno pro
tifdu/skupinu: 25

sSkupina, ze které Z3ci jsou prevzati z podkurzd: viz nize
kurz d&di Zaky:
Kbd kurzu: Mo8A

(hodinovd  Madfazeny kurz nebude mit Z3dné vyuc. hodiny.

Mistnost:

a {v pedkurzech)

Zadné podkurfy Ddplnit podkurzy

Kurz je rozd&len do nékalika nezivistych Eéstl. Typickym pFikladem je vjuka cizich jazyka, kde byvajl 3ci rozdZleni do dvou skupin podle
I {rovné. Jinym &astym piikladem je tElesnd vychova rozdélend na chlapee a divky, pfidem? kaZda ze skupin mé jiné aktivity.
Madiazeny kurz nebude mit Zidné vyué. hodiny.

Piidat podkurz e

=

Kéd UrE, pro tfidu Skup. ze kt. d&di Zdky Hod. Ugitel Mistnost
Z4dné ziznamy

e V poli Skupina, ze které kurz dédi zaky vytvofime novou skupinu kliknutim na + vedle
pole nebo mizeme pouzit skupinu, kterou jsme zkopirovali z minulého roku.

NAArazeny KUrz nepuae mit Zaane vyuc. noainy.
Pridat podkurz

a
Kod Uré, pro tidu Skup. ze kt. dédi Zaky Hod. Uiitel Mistnost
x M-8.A,8A 8.A 9.A + 4 CECH M1
X M-9.A 9.A | + 4 PAV M2
Pro tfidu . - Vytvofit rozvrh. skupinu Zrugit
8.A(2020/21) gA-M rusit
—

e Zadame ucitele (popf. vice uditell, pokud uci v ramci tydne stejnou skupinu zaku),
mistnost, tydenni hodinovou dotaci a vytvofime skupinu/skupiny, ze které kurz dédi zaky.
V okénku Pro skupinu se nam nabizi tfidy, kterych se dany kurz tyka, zvolime tedy jednu
tfidu. Poté se nam zobrazi nazev rozvrhové skupiny, ktery potvrdime kliknutim na
Vytvofit. Pokud se kurz tyka vice tfid, vytvofime rozvrhové skupiny pro jednotlivé tfidy
zvlast, pfedevsim z diivodu manipulace v suplovani. Stejné zadame i dalSi pozadované
podkurzy.

3. Doplnit podkurzy (dfive funkce S podkurzy)
PFi spojovani 2 kurzut Volba : Vytvorit doplnéni kurzu

- Vedle hlavniho kurzu pro vSechny Zaky je zde jeden ¢&i vice dopliujicich podkurzu.
Vyucovaci hodiny probihaji jak v nadrfazeném kurzu, tak v podrazenych. Typickym
pfikladem je vyuka matematiky, kde teoreticky vyklad je ve spole€nych hodinach pro
celou tfidy a cviCeni je rozdéleno na mensi skupiny zakd. Nadfazeny kurz bude mit
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spole¢né hodiny pro v8echny, podkurzy budou mit hodiny pro jednotlivé skupiny.
Nastaveni je stejné jako v pfedchozim bodé s tim rozdilem, Ze Skupina, ze které kurz
dédi Zaky, hodinova dotace a ucitel se nastavuji i u nadfazeného kurzu.

Zadame parametry nadfazeného kurzu (typ kurzu, uréeno pro tfidu/skupinu nebo vice
tfid, pfedméty) podobné jako v kurzu pro celou tfidu.

ucitelé - zadame uditele, ktery vyu€uje skupinu celé tfidy

mistnost - volitelné pole

tydenni hodinova dotace - zadame pocet dle hodin pro celou tfidu

Poté klikneme na Pridat podkurz tolikrat, kolik podkurzt chceme vytvofit. Pfi spojovani kurzu jsou
jiz 2 kurzy pfedvoleny.

Typ klhl“ Povinnd vyuka
Predmét: Matematika
Uréeno pro BA X 9.A
tridu/skupinu:

Skupina, ze které sa oA

kurz d&di Ziky:

Kod kurzu:

+ Vytvofit novou rozvrhovou skupinu

M-8.A,04
Tydennf hodinova 1 (nepoditaje podkurzy)
dotace:
ucitel: Eech Filip (CECH)
MISLNOSL: M1

Zadavat zndmky na
vysvEdéeni:
Z3dné podkurzy = Rozdélit na podkurfy [EVOTERS Y
Vedle hlavniho kurzu pro wischny Z3ky je zde jeden ¢i vice doplnujicich podkurzd. Typickym piikladem je vjuka matematiky, kde
teoreticky vyklad je ve spolegnych hodinach pro celou tfidy a cvifent je rozdélenc na mensi skupiny Z3ka.
adiazeny kurz bude mit spoleéné hodiny pro viechny, podkurzy budou mit hodiny pro jednotlivé skupiny.
Pridat podkurz ‘-

V poli Skupina, ze které kurz dédi zaky vytvofime novou skupinu kliknutim na + vedle
pole nebo mlizeme pouzit skupinu, kterou jsme zkopirovali z minulého roku.

Naarazeny KUrz nepudae mit Zadane vyuc. noainy.

Pridat podkurz

"

*

Kéd uré. pro tfidu skup. ze kt. d&di Fiky Hod. Uiitel Mistnost
M-B.A, BA 8.A 9.A + 4 CECH M1
M-9.A 9.A + 4 PAV M2

Pro tfidu

Wytvofit rozvrh. skupinu Zrugit
BA- I Vytvorit rugit
—-

8.4 (2020/21)

e Zadame uditele (popf. vice uciteld, pékud uci v ramci tydne stejnou skupinu zaku),

mistnost, tydenni hodinovou dotaci a vytvofime skupinu/skupiny, ze které kurz dédi zaky.
V okénku Pro skupinu se nam nabizi tfidy, kterych se dany kurz tyka, zvolime tedy jednu
tfidu. Poté se nam zobrazi nazev rozvrhové skupiny, ktery potvrdime kliknutim na
Vytvofit. Pokud se kurz tyka vice tfid, vytvofime rozvrhové skupiny pro jednotlivé tfidy
zvlast, pfedevsim z diivodu manipulace v suplovani. Stejné zadame i dalSi poZzadované
podkurzy.
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B. Tydenni Hodinové dotace

- v tomto rozhrani je mozné vytvofit kurzy, které se budou tykat vZdy celé tfidy

- v tabulce vidime u vytvofenych kurzi nasledujici udaje - 1. fadek - hodinova dotace,
kterou je zde mozné editovat, 2. fadek - kod kurzu, 3. fadek vyucujici, informace ze 3.
fadku se zobrazi po najeti mySi na pfisludné okénko (pop-up okno), 4. fadek - skupina
Zaku, ktefi do kurzu chodi.

- klikneme do pfislusného okénka a zadame hodinovou dotaci. Tim vytvofime kurz, ktery
nema zadaného ucitele (toho je potfeba doplnit pres filtr Pokrocilé vytvafeni nebo pfes
filtr Vyucuijici).

C. Ucitel

- v tomto rozhrani je mozné vytvofit kurzy, které se budou tykat vzdy celé tfidy

- v tabulce vidime u vytvofenych kurz( nasledujici idaje - 1. fadek - vyucuijici, kterého je
zde mozné editovat, 2. fadek - kéd kurzu, 3. fadek - hodinova dotace, informace ze 3.
fadku se zobrazi po najeti mysi na pfislusné okénko

- klikneme do pfislusného okénka a zadame vybraného ucitele (popf. vice uciteld, pokud
uci v ramci tydne stejnou skupinu zaka).

- Tim vytvofime kurz, ktery nema zadanou hodinovou dotaci (tu je potfeba doplnit pfes filtr
Pokrocilé vytvafeni nebo pres filtr Tydenni hodinové dotace).

3. Rozvrh / Tvorba rozvrhu / Tvorba rozvrhu

B
2020/21 v Vice Uitelé = Mistnosti = Zaci Kurz Typwyuky Typkurzu | IASS (2020/21) v
<
+ Pridat Sablonu 1. 2. 38
E00-5:45 B55-0:40 10:00-1345
« Kurzy Po

¥ Pouze kurzy platné Dt
behem platnosti sablony

st
« Konflikty

Zde zvolime Sablonu rozvrhu pro pfislusny Skolni rok, tfidu. Klikneme na Pfidat kurz. Poté
vyplnime zakladni parametry kurzu (pokud bude zvolena tfida, bude automaticky pfednastavena
v parametrech urceno pro tfidu/skupinu + skupina, ze které kurz dédi zaky) a ulozime.

4. Rozvrh / Tvorba rozvrhu / Kurzy

Pololeti Organizace Trida / Skupina Obor studia Typ kurzu Rozmezi kurzu Predmét Uzavfeno
2020/21 ~ v v - - v v | Vyhledani.. 12/2 i +

Kod Sekce kurzu Nadrazeny kurz  Urceno pro TF\’d%, Skupina, ze které Predmét Ucitel(é) Zahrnout do' Zadavat znam! Pocet zapsanych

Klikneme na modré +, vyplnime zakladni parametry kurzu a uloZime.

VSechny vytvofené kurzy mlzete najit v rozhrani rozvrh / tvorba rozvrhu / kurzy nebo kurzy
(jednoduchy nahled), kde mlzete udaje editovat pfimo v tabulce.
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Zadani rozvrhovych skupin do déleni (pro tvorbu rozvrhi ve Skolarisu):

1. Menu Rozvrh / tvorba rozvrhu / rozvrhové skupiny

Zadanim filtru RodiCovska tfida si zobrazime rozvrhové skupiny pro vybranou tfidu. Ve sloupci
Rozdéleni tfidy vidime, zda je nebo neni skupina zadana do déleni.

Zadat skupiny do déleni mizeme nasledovné: oznacime si skupiny, klikneme na Volby / pfidat
skupiny do rozdéleni, zaddame nazev rozdéleni a ulozime. Rozdéleni provadime pouze v ramci
jedné tfidy, nepfidavame do stejného rozdéleni skupiny z jinych tfid.

Pokud jste s pfevedenim Skolniho roku pfevedli i rozvrhové skupiny, je nutné na zakladé zmén
v systému nadbyteéné skupiny smazat. U jednotlivych tfid prosim ponechejte pouze jedine¢né
rozvrhoveé skupiny.

2. Menu Rozvrh / tvorba rozvrhu / tfidy
V detailu jednotlivych tfid si zobrazime zalozku Rozdéleni skupin, kde muzeme rozdéleni také
nastavit.

TIP: Jak opravit chybné zadané rozdéleni?
Zadanim nového rozdéleni ve vySe uvedenych rozhranich se rozdéleni zméni dle nejnovéjsiho zadani.

Tvorba rozvrhu - listeékova metoda

Rozvrh / tvorba rozvrhu / tvorba rozvrhu

Zvolime $ablonu rozvrhu, sadu zac¢atkl hodin, pfislusnou tfidu / uditele, pro kterou budeme
rozvrh zadavat.

A. V nasledujicim zobrazeni miizeme vidét :

€. 1 levy sloupec - seznam kurz( pro danou tfidu - kéd kurzu, zkratka vyucujiciho (v zavorce),
Cislo pred lomitkem - naplanované karty v rozvrhu, Cislo za lomitkem - pocet karet, ktery by v
ramci pfedmétu mél byt zadany v rozvrhu.

€. 2 levy sloupec - pokud zvolite Druh subjektu: Ucitel - box Uvazek zobrazi informaci se
zadanym Uvazkem ucitele a informaci o poctu naplanovanych hodin v rozvrhu

Barvy Cisel :
cervena cCisla - v rozvrhu neni zadany pozadovany pocet planovacich karet

- v rozvrhu je zadano vice planovacich karet, nez je zadana hodinova dotace (v
tomto pfipadé je nutné zménit hodinovou dotaci nebo smazat nékterou z naplanovanych karet)
zelena cisla - pocet naplanovanych karet v rozvrhu odpovida zadané hodinové dotaci
€. 3 levy spodni sloupec - zobrazuje konflikty v rozvrhu (konflikty Ize pfimo rozkliknout a ihned
fesit).
€. 4 spodni ¢ast obrazovky - Zluta odkladaci lista s kupi¢kami planovacich karet v urcitém
mnozstvi, dle zadanych hodinovych dotaci kurzl
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Tvorba rozvrhu

Sablona rozvrhu Potet subjekt Druh subjektu Subjekt
2019/2020 v Vice Uditelé = Mistnosti = Zaci  Kurz Typwjuky Typkurzu = |AS§ ~
Tisk PDF Nastavenizobrazeniatisku  Vybrat vie
<
+ Pridat Sablonu 1 2. 3. 4.
. 8:00-8:45 8:55-0:40 10:00-10:45 10:55-
~ Kurzy Po

+ Pouze kurzy platné U
béhem platnosti sablony

Gj-1A Sié (CECH; Bazén) 0/2 -
M- 1A SS (MUD) 0/2

Aj-LASS,7...

Aj1 5
Aj2-1ASS et
Dj-1.ASS ) 0/2

IKT - LA (CECH, KRO) 3
IKT1-1. (CECH) 0/2 Pa
IKT2 - 7.A, 55 (KRO) 0/2

W-LASS,T...
y0/12

+ Konflikty

-1 M1 Dj-1 IKT1 IKT2 V-
@ @) @ 2 @ 2

Tvorba rozvrhu

SHL%FHILH-\ u Podet subjektd Druh subjektu Subjekt
2023/2024 Vice | Tridy m Mistnosti Zaci Kurz Typéinnosti Typkurzu = Cech Filip (CECH)
Tisk PDF Nastaveni zobrazeni a tisku 4 Pfidat 3ablonu Vybrat vie
<
~ Uvazek i, 2. 3
:00- B4 :55-9:40 10:00- 10:45

Uvazek:lu? Po I

Rozvrhovano: 5 2 8

Rozdil: -35 g 5
g o
=]

v Kurzy Ut

# Pouze kurzy platné béhem
platnosti Sablony

Dj - 7.A (CECH) 2/2

IKT - 1A S5 (CECH) 1/1 Ct

IKT

Pro tvorbu rozvrhu je mozné nastavit, zda chceme v rozvrhu barvit planovaci karty na zakladé
barev u uditeld nebo barev u prfedmétu. Vychozi hodnota je “Dle uciteld”. Pokud budou v
planovaci karté zadani 2 ucitelé s jinou barvou, bude planovaci karta zbarvena svétle Sedou
barvou.

Tvorba rozvrhu Népovéda (video)

“} Sablona rozvrhu Sada zacatki hod: Pocet subjektis Jruh subjektu
I

2024/25 28 Z8 zvonéni mvice UCitelé Mistnosti  Zaci Kurz Typ<¢innosti Typkurzu = 5A

Viedni V3echny dohror DIENECN Dle predmétu
Tisk PDF Nastaveni zobrazenia tisku = Pridat Sablonu Vybrat ve
<

B. Agenda ohrani€eni planovacich karet:

Planovaci karty v rozvrhu mohou byt barevné ohraniceny.
- cervena - konflikt s jinou planovaci kartou

- modra - planovaci karta je zadana v rotaci
- oranzova-  planovaci karta neprobiha kazdy tyden
- zelena - planovaci karta je zadana v bloku
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C. Zadani planovacich karet do rozvrhu:

Planovaci karty Ize zadat do rozvrhu nékolika zpUsoby:
Pro zadavani kartiCek napf. po teoretickou a praktickou vyuku si mizete ménit sadu zac¢atk
hodin.

Tvorba rozvrhu

Sablona rozvrhu Sada zacatkd hodin Pocet subjekti]
2024/2528 zézvonéniz.stupeﬁ v| vice QLA Ucitelé  Mistnosti

ZS zvonéni 2. stuperi

Tisk PDF Nastavegi ablonu Vybrat vie
MS zvonéni

~ Kurzy

. 2. 3,
ZS zvonéni 1. stupen £:55-9:40 10:

1. Kliknutim na pfislusny listeCek (obrazek nize) levym tlaitkem mySi a pfetazenim do
rozvrhu (pfislusného dne a hodiny).

Demo provoz
Tvorba rozvrhu
202402528 28 zvonéni Vice m UGitelé | Mistnosti | Zaci | K Typ y 54 Viedni Viechny di
- : | [+Pr Vybrat vie
<

v Kurzy 1 2. 3 4. 5.

~ Pouze kurzy platné

béhem platnosti Sablony Ot
0/3

0/5

02 st
7

W) 07
0/2
T0/19

“ Konflikty

BBy E

Pokud jsou v rozvrhu zadany vSechny planovaci karty dle hodinové dotace, karticky k
pfisluSnému pfedmétu se jiz ve spodni listé nezobrazuiji.

2. Kliknutim do pfislusné hodiny ve zobrazeném rozvrhu levym tlacitkem mySi > vytvorit
novou kartu rozvrhu, vytvofit novou kartu pro sudé / liché tydny.
Tvorba rozvrhu

Sablona rozvrhu Sada za&étkd hodin Pocet subji 8:55 -9:40
2024/25 75 ZS zvonéni Jeden | Cinnosti ~ Typ ki

Vytvofit novou kartu pro liché tydny
Tisk PDF Nastaveni zobrazenia tisku =+ Pridat sal

< Vytvofit novou kartu pro sudé tydny
~ Kurzy 1.
8:00-8:45
+ Pridat kurz . Vytvofit novou kartu rozvrhu
Cj

¥ Pouze kurzy platné [}
béhem platnosti Sablony CECH Zadné mistnosti \

) 0/3 Ut

ECH) 1/5
KRO) 0/2
. St

P - 5.A (MUD) 0/2
3 1/19 -
Ct

~ Konflikty
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V dialogovém okné poté zvolime kurz, za okamzik se nac¢tou parametry Ucitelé, Zaci. Nastavime
pfipadné mistnost a planovaci kartu ulozime. Pokud je u kurzu vice vyuéujicich, ktefi se béhem
tydne stfidaji, v detailu pl. karty, pole Ucitel zruSime kfizkem UCcitele....a zadame jméno
konkrétniho ucitele.

EdooTip : pokud mate v rozvrhu jiz zaloZzenou néjakou planovaci kartu, Ize pomoci
podrzeni tlacitka CTRL + levym tlaitkem mysSi kartiCcku presunout do jiné hodiny / dne a
tim ji zkopirovat.

D. Moznosti nastaveni planovacich karet:

U zadanych planovacich karet jsou rizné moznosti nastaveni.

Kliknutim levym tlac¢itkem mysi oznacdujete vice karet a pres Volby vyvolate moznosti nad
kartou, pravym tla¢itkem mysi na planovaci kartu vyvolate moznosti ihned:

Viybrano: 3 Nastavit platnost...
Upravit (pouze posledni@brané} Nastavit Casovy rozsah...
Nastavit mistnosti Pridat do rotacni skupiny

Nastavit ucitele Odebrat z rotacni skupiny

Pridat do bloku Spojit karty
Odebrat z bloku Generovat hodiny >

Vytvorit zménovou kartu (pouze posledni

Nastavit opakovani hodin ,‘
vybrana)

Nastavit platnost... ,
Smazat

e Upravit - zobrazi se nam dialogové okno s pfislusnymi udaiji:

Planovaci karta - Sablona rozvrhu 2024/25 73

Demo provoz %

Kurzy: -
G-5.A
Ucitelé: " "
' Uditelé Cj- 5.4 (Cesky jazyk)
Typ Cinnosti

Typ Einnosti odvezen automaticky z typu kurzu {aktualné Wuka)

Zéci Zaci5.A Vybrat

Mistnosti:
M1

Sada zacatki hodin: & y e
seda 25 zvon&ni

Opakovani hoding: o540 toden
Den periody: Po

Cas zagétku: 08:00

Cas konce:

08:45

m Generovathodiny>  Smazat  Zaviit
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Kurzy - kurzy, ke kterym se planovaci karta vaze. V karté s jiz vygenerovanymi hodinami
neni mozné kurz smazat a zadat jiny.

Ugitelé - automaticky jsou zadani Ucitelé daného kurzu, tzn. vSichni uditelé, ktefi jsou
zapsani v kurzu jako aktivni. Pokud jsou v kurzu zapsani napf. 2 ucitelé a kazdy z nich
uci béhem tydne jednu hodinu, zrusime v jednotlivych planovacich kartach volbu ucitelé
daného kurzu a zadame jmenovité konkrétniho ucitele (jeho zkratku).

Zaci - skupina 2aku, ktera se dané hodiny ugastni

Mistnosti - mistnost, ve které hodina probiha

Opakovani hodiny - Ize editovat, 1. tyden - vyuka probiha kazdy tyden, 2. tyden - volba
sudy/lichy tyden, 3. tyden - volba 1.-.3. tyden...

Den periody - den, kdy vyuka probiha

Cas zadatku, éas konce - ¢as, ve kterém hodina probiha

Sada zacatkll hodin — sada, ke které se planovaci karticka vaze

V bloku - zobrazuje informaci, pokud je hodina v bloku s jinou hodinou

Platné od-do - Ize stanovit platnost karty, napf. u maturitnich ro€niku Ize nastavit, do kdy
je karta platna, po datu platnosti jizZ nebudou hodiny generovany

Pocet hodin absence - udava, kolik hodin absence bude zapoc¢itdno zakovi chybé&jicimu
v tomto vyu€ovacim bloku. Pro bézné hodiny neni tfeba zadavat - tato volba je uzite¢na
pro vyukové bloky nestandardni délky

Nastavit mistnosti - umoznuje nastavit mistnosti hromadné pro vice karet

Nastavit ulitele - umozhuje hromadné nastavit jmenovité uditele pro vybranou kartu /
karty, které maji maji pfed zménou nastaveného stejného ucitele

Pridej do bloku - zadani karet do bloku znamena, Ze v ramci rozvrhu jsou karty vedle
sebe, napt. 2 hodiny VV. Pfi pfesunu v rozvrhu se automaticky pfesunuji obé karty
zadané v bloku. Pro tuto volbu je tfeba mit ozna¢ené minimalné 2 planovaci karty.
Odebrat z bloku - odebere planovaci kartu ze zadaného bloku

Nastavit opakovani hodin - umozhuje nastavit vybrané planovaci karty do sudého /
lichého tydne

Nastavit platnost - umoznuje nastavit u vybranych planovacich karet platnost OD-DO.
Tuto funkei Ize vyuzit zejména pro SS a roéniky, které kongi dfive, nez ostatni rogniky,
aby se vyuCovaci hodiny negenerovaly pro obdobi, kdy jiz nemaiji probihat.

Nastavit ¢asovy rozsah - umoznuje nastavit zménu €asu pro vice karet hromadné

Pridat do rota¢ni skupiny - zadani karet do rotace znamena, ze pokud odpadne (bude
zruSena nebo zménéna na jiny pfedmét) hodina zadana v rotaci, uzivateli se nabidne
volba, zda chce hodiny v rotaci posunout na nasledujici tyden. Pro tuto volbu je tfeba
mit zadané v rotacni skupiné minimalné 2 planovaci karty. Do rotace vzdy davate ty
planovaci karty, které se maji stfidat. Tedy planovaci karty zadané vétSinou ve stejny
den a Cas. Pokud se jedna napf. o 2 vyu€ovaci hodiny za sebou, zpravidla je nutné
nastavit 2 rotaCni skupiny, vizte nize.
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"Tvorba rozvrhu

Sablona rozvrhu Podet subjektii Druh subjektu Subjekt Dr

2024/25 NGO Vice BGCIA Ucitelé  Mistnosti  Zaci  Kurz  Typ Einnosti - Typkurzu = 9.A (2024/25) Viedni Viechny dohron m
Typy kurzii (0215
Tisk PDF Nastaveni zobrazenia tisku <+ Pridat Sablonu Vybrat vée
<
~ Kurzy 1. 2, 38 4. 5. 6. o
8:00-8:45 8:55-9:40 10:00-10:45 10:55-11:40 11:50-12:35 12:45-13:30 13:35
= sa
+ Pridat kurz Po .. . . . Tv
V Pouze kurzy platné Cj M Inf Pr 1 rotaéni skupina 2 rotacni skupina
béhem platnosti §ablony MUD M2 ZEL M2 KRO M2 PAV M2
¥ s s
vt X - L. Hv le .. Hv MZ’
\j2- M Cj Pr Ch 1 = T =
- ZEL M2 MUD M2 PAV M2 VAV M2 ‘ZEL Pc zl m PE 2’
Dj- st o NI
i M w A o Cj Vko Hv Hv
Hv - ZEL M2 wo Al i MUD M2 svO M2  POM M2 POM M2
Ch-9.A (VAV) 2 x oA
gy ct Tv
Inf- (KRO M E 7 &i ch svo Tél

Odebrat z rotacni skupiny - odebere planovaci kartu ze zadané rotace.
Spojeni karet - spoji 2 a vice planovacich karet do jedné (pokud jsou planovaci karty pro
tfidy samostatng, je mozné je spojit)
Generovat hodiny - umozriuje generovat jednu / vice planovacich karet
Vytvofit zménovou kartu - zménovou kartu vytvofime v pfipadé zmény parametrt, napf.
u skupiny zakl, zmény pfedmétu napf. v pololeti (POZOR: neslouzi k vytvofeni zménové
karty, pokud se jedna pouze o €asovou zménu mezi vice kartami v ramci tydenniho
rozvrhu).

e Smazat - smaze planovaci kartu / karty

Pokud jsou jiz hodiny ve vybrané planovaci karté vygenerovany, kartu smazat nelze. Je
potifeba smazat vSechny hodiny v zalozce Hodiny v detailu planovaci karty. Pokud byly
vlozeny informace k této hodiné, dojde k jejich smazani! (Dochazka, u€ivo, atd.)

Zadané rozvrhy by mély byt pred generovanim hodin bez konfliktt.

V rozhrani Tvorby rozvrhu v levém dolnim rohu se zobrazuji pfipadné konflikty. V rozvrhu jsou
oznaceny ¢ervenym ohraniceni kolem planovacich karet, kterych se konflikt tyka. Lze je zobrazit
kliknutim na dany konflikt a nasledné je mozné jej v rozvrhu vyresit.

Tvorba dohledt, suplovaci pohotovosti, druzin,
nepovinnych predmeétu, krouzkd, tridnickych hodin na
zacatku a na konci Skolniho roku

A. Dohledy
- Detailni popis pro vytvareni dohledd je popsan v samostatném navodu Dohledy a
suplovaci pohotovosti
Obecné:
- nejprve si zalozime mistnosti, ve kterych budou dohledy probihat, viz Zakladni nastaveni
pred tvorbou rozvrht
- zalozime kurz Dohled
- ve tvorbé rozvrhu vytvofime planovaci karty pro jednotlivé dohledy.
Po zadani dohledl vygenerujeme hodiny v detailu kurzu, v zalozce Planovaci karty. Planovaci
karty hromadné oznacime a zadame Generovat hodiny.

22



edookit &
B. Suplovaci pohotovost

- Detailni popis pro vytvafeni suplovaci pohotovosti je popsan v samostatném navodu
Dohledy a suplovaci pohotovosti
Obecné:
- nejprve je tfeba zalozit jeden kurz pro v8echny suplovaci pohotovosti - Suplovaci
pohotovost.
- ve tvorbé rozvrhu vytvofime planovaci karty pro jednotlivé suplovaci pohotovosti.
Po zadani suplovacich pohotovosti vygenerujeme hodiny v detailu kurzu Suplovaci pohotovost,
v zalozce Planovaci karty. Planovaci karty hromadné oznaCime a zadame Generovat hodiny.

C. Tridnické hodiny na za¢atku/konci Skolniho roku

- Tridnické hodiny feSi nahrazeni vyuky na zacatku €i na konci Skolniho roku. Aby bylo
mozné nahradit pivodni hodinu hodinou tfidnickou, je tfeba si zalozit kurz Th, ktery bude
pro celou tfidu a bude u né&j uveden vyucujici. Tento kurz nebude mit zadnou hodinovou
dotaci a tedy ani planovaci karty. Typ kurzu je TFidnické hodiny.

- vice o zadani ftfidnickych hodin v navodu: Nastaveni tfidnickych hodin.

D. Druzina

- Detailni popis pro vytvafeni druzin je popsan v samostatném navodu Druziny, krouzky a
nepovinné pfedméty, niZze jsou uvedeny pouze body, podle kterych jsou kurzy vytvareny.
Obecné:

- Vytvofime kurzy pro jednotliva oddéleni druziny (napf. SD 1, SD 2..):

- Z&ci mohou byt zapsani prostfednictvim jedné spole&né rozvrhové skupiny nebo pfimym
zapisem do kurzu.

- Do rozvrhu se zadaji vSechny planovaci karty a poté se generuiji.

E. Nepovinné predméty, krouzky

- Detailni popis pro vytvareni nepovinnych pfedméti/krouzki je popsan v samostatném
navodu Druziny, krouzky a nepovinné pfedméty, nize jsou uvedeny pouze body, podle
kterych jsou kurzy vytvareny.

Obecné:

- Vytvofime kurzy pro jednotlivé nepovinné pfedméty nebo krouzky.

- Z&ci mohou byt zapsani prostfednictvim jedné spole&né rozvrhové skupiny nebo pfimym
zapisem do kurzu.

- Poté zadame do rozvrhu planovaci karty v ¢asech, kdy hodiny probihaji a generujeme je.

Generovani rozvrhii
Zadané rozvrhy musi byt pred generovanim hodin bez konfliktu.

Pokud jsou rozvrhy nachystané, je nutné je vygenerovat, aby se vytvofily jednotlivé vyu€ovaci
hodiny, které vidi ostatni uzivatelé - ucitelé, Zaci, rodiCe.

Generovani : menu Rozvrh / tvorba rozvrhu / Sablony rozvrhu
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Sablony rozvrhu

(WLICE LR E R Bl |mportovat ze Skolarisu ImportovatzaSc [| Importz Cerveny.sk [T

Nazev Obdob{ Generator hodin Sada zacatki hodin Platnost

> 2020/21 2020/21 Generovat hodiny > Standardni 1.9.2020-31.8.2021

> 2019/2020 2018/20 Standardni 2.9.2019-30.6.2020

- zde u pfisludné Sablony, kterou chceme generovat, klikneme na Generovat hodiny,
upravime pfipadné rozmezi pro generovani od-do a zadame generovat

- Platnost Sablony: nastavite si omezeni platnosti od-do dne, kdy chcete generovat hodiny,
zpravidla od 1.9.... na za¢atku Skolniho roku do 30.6.. Datum omezeni od-do neméla byt
dfivéjsi/delSi, nez je navazané obdobi. Tedy platnost by neméla byt napf. od 29.8.2020,
pokud je Sablona vazana na rok platny od 1.9.2020. Pokud nastavite omezeni platnosti
mimo navazané obdobi, v platnosti a ve vazbé na €islo tydne se neprojevi.

- Nastaveni zaginajiciho tydne pfi generovani (sudého/lichého tydne) - v poli Cislo prvniho
tydne nastavite napf.1 (prvni tyden dle platnosti Sablony bude lichy), 2 (prvni tyden dle
platnosti $ablony bude sudy) nebo Ize tyden nastavit dle kalendafe, ktery nastavi prvni
tyden dle Platnosti vypsané nad daty omezeni platnosti. Cislo prvniho tydne je vzdy
vazané na datum Platnosti.

Sablony rozvrhu - Upravit Sablenu rozvrhu

s

Sablonarozvrhu  Planovaci karty

v Zablona rozvrhu

Nazev: 2020/21
Obdobi: 2020/21 *
Platnost: 01.09.2020 - 30.06.2021 Platnost: 01.09.2020-30.06.2021
Omezeni platnosti 1.99020 Omezeni platnosti 1.8.2020
= od:
Specifikuje &islo tydne, ve kterém % . )
zaind platnost této Zablony Omezeni platnosti 30.06.2021
rozvrhu. dox
CISIOPrVmTTo™, /are] =5 Nastavit dle éisla tydne v kalendafi Cislo prvniho tydne: 2 Nastavit dle isla tydne v kalendafi

Pokud délame v rozvrhu hodin zmény, i béhem roku, neni potfeba generovat celou Sablonu.
V ramci zmén Ize generovat pouze vybrané planovaci karty.

Nastaveni kurztli - nejcastéjsi nastaveni

Rozvrh / kurzy
U kurzl Ize nastavit mnoho volitelnych parametri. VSechny parametry jsou popsané v navodu
“Kurzy - popis parametrd kurz(”

Nize jsou uvedeny nejCastéjSi nastaveni :
V zakladnim nastaveni jsou tyto funkce vypnuty.
1. zobrazeni praméru k danému predmétu studentiim a rodi¢tiim
- v detailu Ize tento parametr nastavit v poli Zobrazeni priméru rodi¢im a zakam
- hromadné ve zobrazené tabulce kliknutim na zahlavi sloupce Zobrazeni priméru
rodi¢im a zakim - Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec. P¥i zobrazeni kurz(
na vice stranek je potfeba nastavit hodnotu pro cely sloupec pro kazdou stranku
samostatné.
2. zobrazeni percentilu k danému predmétu studentiim a rodi¢iim
- v detailu Ize tento parametr nastavit v poli Zobrazit zaznam percentilu na portale -
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hromadné ve zobrazené tabulce kliknutim na zahlavi sloupce Zobrazit zaznam
percentilu na portale - Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec - Ano. Pfi
zobrazeni kurzu na vice stranek je potfeba nastavit hodnotu pro cely sloupec pro
kazdou stranku samostatné.

. moznost zadavani Aktivity v hodiné ze strany ucitel

v detailu Ize tento parametr nastavit v poli Aktivita v hodiné - zapnuti funkce -
Standardni aktivita v hodiné.

hromadné ve zobrazené tabulce kliknutim na zahlavi sloupce Aktivita v hodiné -
zapnuti funkce - Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec - Standardni aktivita v
hodiné. Pfi zobrazeni kurzu na vice stranek je potfeba nastavit hodnotu pro cely
sloupec pro kazdou stranku samostatné.

. nastaveni uvolnéni z vyuky

nastaveni najdete v navodu “Uvolnéni z pfedmétu”.
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