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Tento navod popisuje vkladani individualnich hodin zakl do rozvrhu hodin.
Individualni hodiny se mohou tykat napf. $kol typu konzervatoie, zakladnich skol
specialnich a praktickych.

Pfed samotnou tvorbou hodin si prosim zkontrolujte, zda mate v systému zalozené potfebné
mistnosti (menu Nastaveni > Organizace > Mistnosti) a predméty (Rozvrh / tvorba rozvrhu /
predméty). Podrobné informace najdete v navodu Rozvrh a jeho tvorba - Zakladni nastaveni
pred tvorbou rozvrhu.

1.  Vytvoreni kurzu

1.1. KONZERVATORE

Menu Rozvrh > Kurzy

Pro tvorbu rozvrhu je potfeba vytvofit si kurzy / kurzy, pod kterymi bude hodina Zaka do rozvrhu
vstupovat. Pokud maji zaci stejny pfedmét, muizete zalozit 1 kurz pro tento pfedmét a pod nim
vytvofit individualni hodiny (napf. Hra na nastroj). Do kurzu je mozné zapsat vSechny zaky a
ucitelé, kterych se pfedmét tyka. V ramci tohoto kurzu je mozné hodnotit vdechny Zaky, ktefi
jsou do kurzu zapsani.

Druhou moznosti je zalozit si vice kurzl, kdy kazdy kurz bude pro konkrétniho ucitele a zaka.
Poté bude ucitel hodnotit pouze svoje Zaky.

V menu Rozvrh > Kurzy si ve filtru Pololeti nastavite aktualni Skolni rok a kliknete na modré +.

L

2021/22 ~ |- e R e ~ R ~  Vyhledani.. | 1-83/83

Kod Sekce kurzu Nadrazeny kurz  Urceno pro tridu, Skupina, ze které Predmét Ucitel(g) Obor studia Studijni zaméren Roénik Zahn

Ve zobrazeném formulafi zadate nasledujici informace:

Typ kurzu: o jakou se jedna vyuku

Predméty: zadate pfedmét napf. hra na nastroj

Organizace: zvolite pfisluSsnou organizaci

Obor studia, Studijni zaméfeni: zvolite jednu nebo vice polozek

Uréeno pro tfidu/skupinu: zde zadate tfidu/tfidy, kterych se budou hodiny tykat,
pokud chcete hodiny vidét i pod rozvrhem jednotlivych tfid. Pokud nechcete vidét
hodiny pod tfidou, nechate pole prazdné.

Skupina, ze které kurz dédi zaky: toto pole ponechate prazdné

Kéd: po zadani parametrl vySe vygenerujte kdd nebo si jej napiSete ru¢né dle vasich
pozadavku

Kurz ulozite.

Ostatni polozky u kurzi mlzete nastavit pozdéji, pokud je chcete nastavit jinak, nez jsou
pfednastavené.
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PFejdete do zalozky Clenové - a zde pres modré + zapiSete Zaka, ktery bude v kurzu
hodnoceny. Dale zapiSete uCitele, ktery bude Zaka hodnotit.

Pfilohy

s

Typ kurzu: Povinna vyuka

Kod: HINN - 6.A Kon, 9.A KON et

Nadrazeny kurz: . f

Predméty:

Hra na nastroj

Organizace: Demo KON Edookit

Obor studia: Obor 1

Studijni zamérent: -
! Zaméreni 1
UrCeno pro

6.A Kon 9.A Kon
tridu/skupinu:

Skupina, ze které
kurz dédi zaky:

PoGRova sy bopTe:,

Pokud nebude kurz vazany na tfidu, mazete jej pouzit pro vice Skolnich roka.

1.2.  SPECIALNi SKOLY

Menu Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Uéebni plan

Pro tvorbu rozvrhu je potfeba vytvofit si kurzy / kurzy, pod kterymi bude hodina Zaka do rozvrhu
vstupovat.

Pro pfedmét Ize v ramci tfidy vytvofit 1 kurz, do kterého budou zapsani vSichni Zzaci a tito Zaci
budou v ramci pfedmétu hodnoceni. Individualni hodiny dale zadate ve tvorbé rovzrhu, v detailu
planovaci karty - vizte bod 3.

Druhou moznosti je zalozit si vice kurzl (kurz s podkurzy), kdy kazdy kurz bude pro

navodu Rozvrh a jeho tvorba - U€ebni plan — ru€ni zalozZeni, individualni upravy, spojovani
kurz( pfi vytvoreni kurzi naplnénim ze Sablony - Rozdélit na podkurzy.

Nize si popiSeme moznost zaloZeni kurzu pro celou tfidu nebo ro¢nik (pfi spojeni vice ro€niku
v jedné tFidé), tedy kurz, ktery se tyka celé tFidy (napf. Cj, M..) nebo kurz, kdy v ramci
predmétu je pouze skupina Zaku tridy (napf. pfedmét pfirodovédy pro 4. ro¢nik a pfirodopis
pro 5. ro¢nik). Pro vytvoreni kurzl pro jednotlivé ro€niky je tfeba mit zalozené rozvrhové
skupiny (napf. 1. ro€nik, 2. ro¢nik..), které budete u kurzd zadavat. Pokud jste si skupiny
neprevedli z minulého roku (pfevodem tfid do nového Skolniho roku). mizete si je zalozit v
menu Lidé - Skupiny - Rozvrhové skupiny) nebo si prvotni zalozeni udélate pfes ucebni plan,
vite popis nize.

V u€ebnim planu (Rezim zadavani - Pokrocilé zadavani) se kliknutim do prazdné buriky otevie
dialogové okno pro nastaveni zakladniho kurzu pro celou tfidu nebo &ast tfidy (volba Zadné

www.edookit.cz



edookit &

podkurzy).
oo
koln ol Pololes ' predmaty (0z30) 2 atim zadiuin
2021422 v L tfida (4.,5.) v v o SRS [y denni hodinovd dotace | UEitel  1-2/2 & Exportovat do Skolaris
Tiida ¢ Aj M Nj Dj z Ek KT PF PAW  Prv F ch mf Hv Mt W KON Okr T  Vkz WR Vko VMl
1. tFida (4.,5.) CER | CER CER CER JAN CER

-1A

A-1A M1 Pru-1a H-LA Wolh

2hod. 1hod- 2hod. .J
U&ebnf plan - Definice kurzu Tisk %
/ + Uloit

T.A, 1. tiida (4.,¢

Typ kurzu: Povinna vjuka
Predmet Piiradopis

Uréeno pro -

tFidu/skupinu: LEEES)
Skupina, ze které =

1. tFida (4.,5.
kurz dadi 2aky: .5)
I+ Vytvofit novou rozvrhovou skupinu I

15 fetraus: PE- I tAida (4.,5.)

Rozdalit na podkurzy | Doplnit podkurzy

 Uloit FEVGIE

Zvolime typ kurzu.

Urceno pro tfidu/skupinu + Skupina, ze které kurz dédi Zaky - je automaticky vyplnéno
dle fadku, do kterého jsme klikli nebo dle kurzu, které jsme zakliknuli. Vybér tfid je mozné
kfizkem zrusit, pfidanim tfidy zménit.

e Skupina, ze které kurz dédi zaky - zde muzeme ponechat celou tfidu nebo vytvofime
rozvrhovou skupinu kliknutim na Vytvofit novou rozvrhovou skupinu pro dany kurz nebo
pouzit skupinu, kterou jsme zkopirovali z minulého roku/vytvofili.. U specialnich 3kol I1ze
vyuzit skupiny dle ro€niku, které pouzijete u vice kurzu.

e Vytvofeni nové rozvrhové skupiny - v okénku Pro tfidu se nam nabizi tfidy, kterych se
dany kurz tyka, zvolime tedy jednu tfidu, poté se nam zobrazi nazev rozvrhové skupiny,
ktery potvrdime kliknutim na Vytvofit. Pokud se kurz tyka vice tfid, vytvofime rozvrhové
skupiny pro jednotlivé tfidy zvliast, pfedevsim z divodu manipulace v suplovani.

Skupina, ze které
kurz dédi Zaky:

+ Vytvofit noveu rozvrhovou skupinu

Skupina, ze které
kurz dédi Zaky:
PrOTHAU | o as) Vytvorit rozurh. skupinu [~ " roéni ‘ m Zeutit

Kod kurzu: PE- 1. tFida (4.,5.)

e Pfredmét - je automaticky vyplnén dle sloupce, do kterého jsme klikli mySi. Vybér je mozné
kiizkem zrusit a zménit.
Kdd - je automaticky vyplnén ze zadané tfidy a zkratky pfedmétu.
Tydenni hodinova dotace - zde urime, kolik hodin ma dany pfedmét v ramci tydne mit.

www.edookit.cz
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Z tydenni hodinové dotace vyplyvaiji Uvazky ugitell.

e Ucitelé, mistnost - zadame ucitele (popf. vice ucitell, pokud uéi v ramci tydne stejnou
skupinu zak() + mistnost kurzu.
Nasledujici volby jsou pfednastavené a neni potfeba nastaveni ménit.

2. Vytvoreni Sablony rozvrhu

Menu Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Sablony rozvrhu

Pokud jiz mate vytvofenou Sablonu rozvrhu pro bézné hodiny pro celou tfidu, mizete vkladat
individualni hodiny pod jiZ vytvofenou Sablonou. Vyhodou je, Ze systém bude zobrazovat
pfipadné konflikty ucitelll, mistnosti hodin pro celou tfidu a individualnich hodin.

Pokud by pro Vas prehled bylo lepSi mit hodiny v samostatné Sabloné&, vytvofite si novou
Sablonu rozvrhu napf. individualni hodiny. V tomto pfipadé ale systém nebude zobrazovat
pfipadné konflikty ucitelll a mistnosti hodin pro celou tfidu a individualnich hodin.

%ablony rozvrhu

Vyhledani..  1-8/8 i Importovat ze Skolarisu ImportovatzaSc [l Importz Cerveny.sk [ZEE

Nazev Obdobi Generator hodin Sada zacétkd hodin Platnost T Aktivni
> 2021722 2021/22 Generovat hodiny > Standardni 1.9.2021-31.8.2022 Ano
> Individudlni hodiny 2021/22 Generovat hodiny = Standardni 1.9.2021-30.6.2022 Ano

3. Zadani hodin do rozvrhu

Menu Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Tvorba rozvrhu
Ve filtru Sablony rovzrhu si nastavite $ablonu, pod kterou chcete hodiny vkladat.
Hodiny Ize vkladat pod rdznymi typy subjektt. Mizete je vkladat napf. pod vytvofenym kurzem.

Druh subjektu zvolite Kurz > v poli Subjekt vyberete kurz, pro ktery chcete hodiny tvofit.
Kliknete do prazdného okénka v rozvrhu hodin > Vytvofit novou kartu rozvrhu.

Tvorba rozvrhu

Sablona rozvrhu Pocet subjektt Subjekt Dny Barevné schéma

Druh subjektu B
Individualni hodiny ~ Vice | THdy Uditelé Mistnosti | Zaci m YpCinnosti - Typkurzu | HNN-6.AKon,9.AKon v~  |viedni ~ [IENEEES Dle predmétu

Tisk PDF Nastaveni zobrazeni a tisku Vybrat vie
<
+ Pridat Sablonu 1 2. 3. 4. 5 6.
B:00-845 8:35-9:40 10-00-10:45 10:55-11:40 11:50-12:35 12
~ Kurzy Po
15590 x

+ Pouze kurzy platné Ut

" Vytvofit novou kartu pro liché tydny
béhem platnosti Sablony

St Vytvofit novou kartu pro sudé tydny
~ Konflikty

Vytvorit novou kartu rozvrhu

b

Ct
Pa

Ve zobrazeném okné nastavite nasledujici:

www.edookit.cz
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e Kurz: ponechate zadany kurz

e Ucitelé: kiizkem zruSite automaticky predvyplnéné Ucitelé daného kurz a vyberete
jmenovité ucitele pokud mate vytvofeny kurz s vice uciteli. Pokud mate u kurzu
vloZzeného v zalozce Clenové jednoho ugitele, mizete ponechat hodnotu Ugitelé
daného kurzu.

e ZAci: pres tladitko Vybrat vloZite jmenovité Zaka, kterého se hodina tyka pokud mate
vytvofeny 1 kurz pro vice zakd. Pokud méte u kurzu vioZeného v zélozce Clenové
jednoho zaka, mazete ponechat hodnotu Pfimo zapsani Zaci.

Vybrat Zaci

Demo provoz

Kategorie

Nazev

Vybrat Boudny Filip (Otec 7.A Boudny M.)

Vybral  f— Boudny Michal (Z&k 7.4)

Kurzy: HNN - 6.A Kon, 9.A Kon *

Ucitele: U&itelé HNN - 6.A Kon, 9.A Kon (Hrana *
nastroj)

N CECH

Typ cinnosti: Typ ¢innosti odvozen automaticky z typu kurzu (

Zaci: Boudny Michal (zZ3k 7.A) * Vybrat

e Mistnost: zadate mistnost, ve které vyuka probiha

@Plénovacf karta - Sablona rozvrhu Individualni hodiny x I
Planovacikarta  Hodiny

o - kfizkem zrusite

Uditelé: Uitelé HINN - 6.A Kon, 8.A Kon (Hrana -+ ditelé daného kurzu
— / a zadate uditele
ceen jmenovité

Typ €innosti: Typ Cinnosti odvozen automaticky z typu kurzu (

Zaci: wort <= Vyberete Zaka, kterého se hodina tyka

Mistnosti:

M1 ¥ | ————  7adite mistnost

Opakovani hodiny: Kaidy tjden

Den periody: st
Cas zacatku: 08:55
Caskonce!: | amuan

www.edookit.cz 6/8
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Kartu ulozite.

Tvorba rozvrhu
%sb.:ﬂs‘uzwn Subjekt

Individudlni hodiny ~ Vice | Tiidy Ucitelé Mistnosti = Zaci m Typ &innosti - Typkurzu ~ HNN-6.AKon,9.AKon v  Vsec

Pocet subjeki Druh subjektu

Tisk PDF Nastaveni zobrazeni a tisku Vybrat vse

<
+ Piidat Sablonu 1. 2. 3, 4.
8:00-5:45 855-5:40 10:00-10:45 10:55-11:40
~ Kurzy Po
+ Pridat kurz
: Ut
+ Pouze kurzy platné
béhem platnosti sablony
St Boudny Mi.
~ Konflikty HNN
s n M1

Ct

Pa

4. Vygenerovani hodin

Zadané rozvrhy by mély byt pred generovanim hodin bez konfliktu.

Pokud jsou rozvrhy nachystané, je nutné je vygenerovat, aby se vytvorily jednotlivé vyu€ovaci
hodiny, které vidi ostatni uzivatelé - u€itelé, Zaci, rodiCe.

Generovani : menu Rozvrh / tvorba rozvrhu / $ablony rozvrhu
thony rozvrhu

Vyhledani.. 1-8 /8 : Importovat ze Skolarisu Importovat z aSc Import z Cerveny.sk s+

Nazev Obdobi Generator hodin Sada zadatkl hodin Platnost T Aktivi
> 2021/22 2021/22 Generovat hodiny > Standardni 1.9.2021-31.8.2022 Ano
> Individualni hodiny 2021/22 Generovat hodiny = Standardni 1.9.2021-30.6.2022 Ano

Zde u pfislusné Sablony, kterou chceme generovat, klikneme na Generovat hodiny, upravime
pfipadné rozmezi pro generovani od-do a zadame generovat.

Druhou moznosti je vygenerovat hodiny pro dany Druh subjektu v menu Rozvrh > Tvorba rozvrhu

> Tvorba rozvrhu. Zde si oznacite planovaci karty (pfes tladitko Vybrat vie) > Volby > Generovat
hodiny

www.edookit.cz 7/8



Tvorba rozvrhu

Sablona rozvrhu Poget subjektd Druh subjektu

Individualni hediny ~ Vice | Tridy Uditelé Mistnosti = Zéci m Typ &innosti

ZruSit vyher fm— Vybrat Vée

+ Pridat sablonu 1.
£:00-5:45

Tisk PDF

Nastaveni zobrazeni a tisku

~ Kurzy Po

+ Pridat kurz

¥ Pouze kurzy platné
béhem platnosti Sablony

Ot

St @ @ Boudny Mi.
Generovat hodiny HNN

~ Konflikty

M1

Ct

Typ kurzu

10:00-10:45

Subjekt

HMNN - 6.A Kon, 9.A Kon

edookit &

~

10:35-11:40

Pokud generujete v rozvrzich / planovacich kartach né&jaké zmény, nedoporucujeme generovat
hodiny zpétné. Pfi generovani hodin zpétné muzete ur€itymi zmé&nami napf. posunout hodinu na
jiny den. Na hodinu je jiz navazané ucivo a dochazka. To se posune spole¢né s hodinou a
nebude tedy vazané na spravny den. Pfi generovanim hodin dopfedu mulzete zménit jiz
nastavené suplovani. Na tomto odkaze najdete popis, co generovanim ur€itych parametr(

muzete zménit v probéhlych a budoucich hodinach.

www.edookit.cz
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https://edookit.com/cs/generovani_hodin

