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Prehled funkci

Sekce skladu slouzi pro spravu skladovych polozek. Mize se tykat nejen knihovny, ale také
napfiklad skladu Cgisticich prostfedk nebo jinych polozek. V sekci skladu je také moznost
provadét inventuru, kde je mozné ménit i pocet kust dané polozky. Vice v €asti Inventura.

Postup pro vytvoreni nového skladu

Pro vytvoreni nového skladu muzete zvolit napfiklad nasledujici postup. Neni nutné striktné
dodrzovat zminény postup, zavedeni poloZzek bude ale snazsi, pokud k nim budete moci fadit

napfiklad sklady a kategorie polozek.

Vytvofeni Skladu

Vytvoreni Kategorii polozek
Vytvoreni Stitk(i (knihovna)
Zavedeni novych polozek
Inventura polozek

ok wNPE

Polozky skladu

Tato sekce je pfistupna pouze pro uZivatele s roli administrator. Umoznuje filtrovat polozky z
dostupnych skladl. Jedna se o zkracenou verzi sekce Mnozstvi na skladech (viz nize), slouzici
k rychlému hledani dostupnych polozek.

Mnozstvi na skladech

Pfehled vSech poloZzek na daném skladu. Ve filtrech v zahlavi tabulky je mozné volit sklad,
kategorie Stitkii nebo samotné stitky. Pole Vyhledavani slouzi k vyhledavani v nazvu polozky,
ID, &titcich, kategoriich skladovych poloZek a autorech (pokud se jedna o knihu).
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Hlavnipanel  Komunikace snik i Ske Administrat...

Obédy Knihovna Organizatni (koly Sklady Reporty Evidence drazil Grafy

MnoZstvina skladech - Skladové poloZky

Sklad Kategorie Stitek Stitek Stitek
v || _ v || — v v |- ¥ | Wyhledani.. 113713 § ¢ +
O Nazev Vlastni ID Staré ID Stitky Kategorie skladovych Vydavatel Rok wvydani Autofi =
Oh jici falkt = Naucné . . .
> 5] ,Iomujlc‘ axtao ZK - 862 :ucne — - Fragment Praha 2006 Baileyova, Jacqui
zviratech Prirodopisne
Rekord &ta = Naucné .
> g herordyzesve 7K 747 ——— Fragment 2003 Ciszak, Danuta
zvirat Prirodopisné
Povidani = Pchadl .
> g o ovdamo - . 7K-631 il Albatros Praha 2003 Capek, Josef
pejskovi a kociccce 1. rocnik
> . Ceiti panovnici 3K - 1028 Déjepisné Beletri 2001 Drii 5 Marti
- byl‘\ takyjenom lidi - 3. roinik - eletris rjverova, aruna
> (=] Zahada hlavolamu 7K - 684 - Argo 1970 Foglar, Jaroslav
> O Magor détem ZK-1032 Poezie pro déti - Argo 2010 Jirous, lvan Martin
v . Povid . Lind a
> O D&tizBullerbynu 7K - 1027 TELE Beletris 1995 \neerenovs,
5. rocnik Astrid
Povésti z deskych = Déjepisné s g
> O ovestiz cesiye 7K - 1042 N Blok Brno 2008 Lisicks, Helena
hradi 5. rocnik
Harry Pott Gl Rowlingova
> g armyFottera K- 1024 4. rocnik Fragment 2006 OUNEONE,

Kamen mudrci Joanne Kathleen

5. rocnik

Obr. Mnozstvi na skladech - prehled

PFidani nové polozky skladu je mozné pfes ikonu +. U nové polozky Ize vyplnit mnoho informaci,
dulezité je zapsat Pocet, ktery ur€uje pocet polozek na skladé. V pravé Casti je také moznost
vybrat sklad, na ktery chceme polozku pfidat.
Ya o o¢ B OO0 B @ @& [ & P

Hizwnipanel  Komunikace e Tic il a Hodnoceni Roawrh K Administrat Mastaveni  System admin

Polofkyknihovny  Mojewipljtky  Vechnywipijdhy

Polozky knihowny  Pridat skladovou poloiku

v Skladova polozka

Nazev: | ‘ Pridat na sklad

Vlastni 1D: Sklad: budova A

Skaré ID: Potet:

Popis:

4

@Text © Editor

Stitkey:
Kategorie
skladowych poloZek:

Dodavatel:
Jednotka:
Jedn. cena:

ISBN:

Obr. Polozky skladu - pridani nové polozky

Inventura

Pfehled vSech provedenych inventur. Kazda inventura obsahuje informacio tom, kdo ji vytvofia
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urCujici datum, ke kterému se inventura uzavira. K inventufe je mozné vloZit poznamku. V detailu
kazdé inventury jsou v zaloZce Polozky zobrazeny vSechny pocitané polozky. Do inventury je
mozné pridavat prubézné dalsi polozky.
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Hlavnipanel ~Komunikace  Zapisnik  Tridnikniha  Dochizka  Hodnoceni Roavih  Administrat...

Obédy Knihovna Organizaénf koly Skiady Reporty Evidencedrazi  Grafy

Inventura - Upravit inventuru

Vyhledant... 1777 N I G

Uréujici Datum ¥ Vytvoreno Sklad

> 06.12.2017 16:39 Vévrova Jana Sklad disticich prostredkd
Véera 16:39

> 29.11.2017 9:46 Nevak Jan Knihovna
$129.11.

> 20.11.2017 14:02 Mok Jan Knihovna
Po 20.11.

> 20.11.2017 13:53 Novalk Jan Knihovna
Po 20.11.

> 13.11.2017 9:41 Novalk Jan Knihovna
Po13.11.

> 02.05.2016 10:38 Novak Jan Knihovna
Po 02.05.16
Novék Jan . .

> 30.03.2016 13:28 Studentska knihovna
5$t30.03.16

Obr. Inventura - prehled

Pfes ikonu + Ize pfidat novou inventuru. Nejprve je tfeba vybrat sklad, pro ktery bude inventura
provadéna. Vybere se uréujici datum, ke kterému je inventura provadéna a vytvoreniinventury
se potvrdi tlacitkem UloZit.

P & ¢ © B i

Hlavnipanel  Komunikace Zapisnik Tiidni kniha Dochéazka Hodnoceni Administrat...

Obédy Knihowna Organizacni (ikoly Sklady Reporty Evidence (razd Grafy

Pridat inventuru

Inventura  Polozky

V¥ Inventura

Sklad: Knihovna
Wytvofeno: -

Vytvoril: Vavrova Jana
Urcujici Datum: 07.12.2017 19:42
Poznamka:

Obr. ZaloZeni nové inventury
V zaloZce poloZky je mozné pomociikony + pfidat nové polozky do inventury. Do sloupce Realné
mnozstvi se zapiSe skute¢ny pocet kusu, ktery je nasledné srovnavan s o¢ekavanym mnozstvim,
které neni mozné editovat. Pfipadny rozdil Ize okomentovat v Poznamce.

4/6



edookit @

Skladové polozky

Zobrazuji seznam vSech dostupnych poloZzek skladu. K jednotlivym poloZzkam Ize pfidat nové
informace nebo editovat informace stavajici kliknutim na pfislusny fadek nebo ikonu koleCka se
Sipkou. Pocet kusu jednotlivych polozek neni mozné editovat v tomto rozhrani. Ke zméné poctu
kusu je ur€ena sekce Inventura (viz vyse).

Skladové polozky Ize filtrovat filtry v zahlavi tabulky. Pole vyhledavani slouzi k vyhledani v nazvu
polozZky, ID, &titcich, kategoriich skladovych poloZek a autorech (pokud se jedna o knihu).

0} =) & g C]

Hlavnipanel ~Komuniksce  Zipisnik  Trdnikniha  Dochézka

Obédy Knihovna Organizatnd tkaly Sklady Reporty Evidenceirazd  Grafy

Skladové polozky - Skladové polozky

Kategorie Stitek Stitek Stitek
v e v v e ~ | Vyhledani.. | 117/17 ¢ 2 *
Nazev Vlastni 1D Staré ID Popis Stitky Kategorie sklado' Dodavatel Jednotka Jedn. cena ISBN
Ohromujici NauEné
> fakta o 7K - 862 o —= test 22 80-253-0313-6
P Prirodopisné
zvifatech
> Relcordy ze 7K-747 A 1 80-7200-179-5
sveta zvirat Prirodopisné
Povidani o z
. Pohad
> pejskovi a ZK-631 - 10 80-00-01246-4
e 1. rocnik
kociccce
Cedti panovnici Déjepisné 978-80-251
N . . S .80-251-
Ei!‘\takyjenom ZK-1028 15 26837
> Zahada ZK-684
hlavolamu
cnil

> Magor détem 7K-1032 REZLA D 15
déti

Détiz - Povidly
> Bullorbynu K- 1027 15

Povéstiz 5 Déjepisné 587-80-86868-
> v - - = -—

eskych hrada 2K-1042 5. rocnik. % 23-3

I Pohadky
> arryrotera IK-1024 4. roénik 15

Kamen mudrci =

5. rocnik,

Obr. Skladové poloZky - prehled

PFidani nové polozZky skladu je mozné pfes ikonu +. U nové polozky Ize vyplnit mnoho informaci,
dulezité je zapsat Pocet, ktery urCuje poCet polozek na skladé. V pravé Casti je také moznost
vybrat sklad, na ktery chceme polozZku pfidat.

Kategorie polozek

Slouzi k oznaCeni jednotlivych polozek. Je mozné nastavit nadfazenou kategorii pro vice
kategorii podfazenych (napf. nadfazena kategorie Uklid, podiazené kategorie napt. gistici
prostfedky, hygienické potfeby, atd.). Polozkam ve skladu mizete pfidat vhodnou kategorii.
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Hlavnipanel  Komunikace Zapisnik Tiidni kniha Dochézka Hodnoceni. Rozvrh Administrat...

Obidy Knihowna Organizaini Gkoly Sklady Reporty Evidence ozl Grafy

Kategorie poloZek

Vyhleda:m'.“ 1474 [N B2 B
Nazew Nadrazen3 kategorie
> Cistici prostedky Gklid
> Hygienické potieby Gklid
> Knihovna
> Uklid

Obr. Kategorie poloZek - prehled

Sklady

Seznam vS8ech dostupnych skladu. Je mozné zalozit sklad novy, pomoci ikony +. Povinnou
polozZkou je nazev skladu, nasledné je mozné vybrat, zda polozky z tohoto skladu chcete zobrazit
na portale (moznosti jsou nezobrazovat, pouze pro ¢teni a moznost rezervace). Zpravidla je pro
uzivatele zpfistupnéna knihovna, kde ma uzivatel moznost rezervace. Sklad Cisticich prostfedk
na portale zobrazen neni. Skladu mu(ze byt pfifazena odpovidajici mistnost, neni to ale
pravidlem.
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Hlavnipanel  Komunikace Zapisnik Tiidni kniha Dochézka Hodnoceni Rozwrh Administrat...

Obédy Knihovna Organizaén/ tkoly Sklady Reporty Evidence Urazd Grafy

Pridat sklad

v Sklad
Nazev:
Stav na portale: nezobrazovat

Mistnost:

AUNYT @ Ulozitadalsi < Zpet

Obr. Sklady - pfidani nového skladu
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