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Skolni udalosti

v 3.7

Pozn.: Nize popsany navod je ur€en pro uzivatele s roli “Administrator”, neni-li uvedeno jinak.
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Skolni udalost

Skolni udalost vytvafime pfi akci tfidy, v obdobi prazdnin, statnich svatkd apod.

Skolni udélost Ize vytvorit:
1) Kliknutim na bilé +, zahlavni li§té na pravé strané / Vytvorit udalost

25 Edookit
4 ﬂr 2 paololeti 16/17
Petr Madry
%

=1 wytvorit zpravu P

22 Wytvoiit zadani (doméci tkol)

EE wytvoiit udalost

[ wytvoiit material

[J Pfidat osobni poznamku

2) Tlacitkem “plus” ve Skolnich udalostech (Rozvrh > Skolni udélost > Moje udalosti /
VSechny Skolni udélosti)

Zmény v rozvrhu Aktualni rozvrh Skolni udalosti Kalendaf Tvorba rozvrhu Véechny kurzy

VSechny Skolni udalosti

Termin Kategorie Nahled pro typ klienta

v - v Vyhledani... web v | 1-125/125 5N BEN BT

Pfi zakladani nové udalosti je potfeba vyplnit nasledujici udaje:

e Nazev - zadejte nazev Skolni udalosti (zadany nazev se propise do tisku tfidni knihy a
na portal rodi¢im a zakim)

e Rozmezi — zadejte datum a hodinu (od-do), pfipadné zakliknéte okénko “Cely den”
pokud se bude akce konat pres cely den
Popis — zde mlzete zadat popis udalosti, pole neni nutné vyplfiovat
Uréeno pro tridu/kurz — do tohoto pole vyplnime tfidy, se kterymi dana udalost souvisi,
tedy na které tfidy je udalost navazana, aby doslo k propojeni s rozvrhovanymi
hodinami.

e Udalost vidi - automaticky se sem propiSe tfida z pole “Uréeno pro tfidu/kurz:”
spolecné s rodi¢i a tfidnimi uciteli dané tfidy, do pole je mozné doplnit i jiné tfidy /
ucitelé, ktefi maji udalost vidét. Udalost vzdy vidi automaticky vSichni u€astnici udalosti
a neni nutné je znovu vyplhovat. Pokud chceme zpfistupnit udalost i pro aplikace tfetich
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stran, je nutné do tohoto pole pfidat subjekt “Vefejné pfistupné”.
Dohled - doplnime ucitele majici dohled na udalosti.
Ugastnik

- do ucastniku se automaticky propisi zaci tfidy zadané v Ur¢eno pro tfidu/kurz, napf.
Zéci 3.A. Tuto skupinu zak ponechame v udastnicich, pokud se akce ugastni opravdu
v8ichni zaci dané tfidy.

- pokud se akce Ugastni jen ast zaka, zrusime kliknutim na kfiZzek skupinu napf. Zaci
3.A, klikneme na modry popis zaci pod polem uc¢astnik(l. Poté oznacime zaky, ktefi jsou
na udalosti a zadame Vybrat.

Vybér zaki ma primy vliv na tfidni knihu a jejich dochazku. Pokud nechceme, aby udalost
ovlivnila tfidni knihu a zadavani dochazky, ponechame pole Ugastnik prazdné. Pokud chceme,
aby byla udalost viditelna pro vybrané osoby, je mozné tyto osoby pfidat do polozky Udalost
vidi.

Pokud chceme, aby byla udalost propsana do tfidni knihy, do udalosti pfidame pozadovanou
tfidu/osoby do polozky Uéastnik (vizte vyse).

Urceno pro
tridu/kurz:
Vybrat Pridat vSechny tridy
Udalost vidi:
Vybrat v okné Vybrat subjekty Ucitelé Pridat me Zaci
Dohled:
Vybrat
Uc&astnik: l

Vybrat v okné Vybrat subjekty

e Mistnost - zde zadame mistnost, pokud probiha akce v prostorach Skoly (tato mistnost
se nam poté zobrazi v suplovani k pfipadnym zménam). Pole muze zlstat prazdné.

e Kategorie - zde zvolime kategorii udalosti (udalost, Feditelské volno, prazdniny apod.),
kterou si muzete nastavit v uzivatelském Ciselniku Kategorie udalosti. U kazdé nové
kategorie si nastavite typ udalosti:

o Udalost — je standardni udalost

o Prazdniny — pfi nastaveni typu udalosti Prazdniny se pfi generovani hodin
vygeneruji hodiny pfekryvajici se s udalosti jako zruSené. Pokud je osoba
ucastnikem udalosti, nejsou pro ni dny konané udalosti povaZzovany za pracovni
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o Svatek — pfi tomto typu udalosti se hodiny nevygeneruji. Pokud je osoba
ucastnikem udalosti, nejsou pro ni dny konané udalosti povaZzovany za pracovni

e Typ absence - zde je mozné zvolit 2 typy absence:
o Typ absence zaméstnance - dohled - Pokud neni typ vyplnén, systém
nedokaze rozhodnout, jak s danou absenci ucitele spravné pracovat. V prehledu
prace zaméstnanct se takovéto absence nebudou spravné pocitat!

o Typ absence zaméstnance — U€astnik - Pokud neni typ vyplnén, systém
nedokazZe rozhodnout, jak s danou absenci ucitele spravné pracovat. V prehledu
prace zaméstnancu se takovéto absence nebudou spravné pocitat!

e Publikace - zde je moZné nastavit datum a €as, kdy se ma udalost zobrazovat. Pole
mohou zustat prazdna a v tom pfipadé se udalost zobrazuje stale.

Dulezité : V této fazi je nutné udalost ulozit jako koncept (nebude zobrazena uzivateltim)
nebo publikovat (bude zobrazena uzivatelim), aby se nacetla potfebna data a bylo mozné
pro udalost stanovit dal$i specifika.

Potvrdime tlacitkem:

Zalozky udalosti

Prilohy - je mozné vlozit soubory k dané udalosti

Ugastnici — zaci a dohled, ktefi jsou vypInéni v poli U&astnik + Dohled se automaticky
presunou do vypisu v zaloZzce Uéastnici $kolni udalosti, kde mizeme ménit nasledujici
polozky:

- absenci u€astnika udalosti - zde je mozné zménit Casy uc¢astniku na udalosti napf. pokud
se dohled béhem udalosti méni

- roli a stav Ize ménit nebo pfipsat poznamky k jednotlivym Zzakim

- ignorovani konfliktd - automaticky je nastaveno Pocitat konflikty (tedy zobrazovat na
konflikty v ramci vytvofené udalosti). Lze zménit na Ignorovat konflikty (na konflikty v
ramci udalosti nebude upozorfiovano)

e Dochazka — kliknutim na “Vlozit dochazku” Ize zadat dochazku na Skolni udalosti pouze
pro dané ucastniky. Dochazku muze zadavat pouze opravnéna osoba (dohled, pokud je
po nahrazeni hodin Skolni udalosti pfifazeni ke tfidam, administrator, spravce dochazky,
tfidni ucitel). Pokud by Skola méla nastavenou tzv. volnou tfidni knihu, mize dochazku
zadat i ucCitel, ktery u hodiny neni pfifazeny.
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Absence mistnosti  Hodiny tfidy/kurzu (4/6)  Prekryv - uditelé (1)

Divadlo

Vytvoren

7]

Udalost  Piilohy  Ugastnici (3]

3 udalosti nebyla doposud potvrzena dozorem

Dochazka zapsana:

Absence mistnosti — zobrazuje blokované mistnosti v ramci udalosti

Hodiny tfidy / kurzu - popis na str. 5

Prekryv ucitelé - zobrazuje hodiny ucitelt v ramci udalosti

Prekryv mistnosti zobrazuje hodiny dané mistnosti v ramci udalosti

Nahradni rozvrh - popis na str. 7

Poznamky — propisuji se zde zmény dané udalosti (napf. zména data)

Prijemci — zde vidite seznam pfijemcu zalozené udalosti + informaci o pfecteni udalosti

Hodiny tfidy / kurzu - nastaveni hodin

Pod listou zalozek jsou filtry, které mizete nastavit pro uzsi vybér zobrazeni hodin (dle typu
hodiny, ucitele, tfidy a mistnosti).

Oznacime si jednu ¢i vice hodin. Klikneme na a zvolime jednu 2z nabizenych
moznosti:

tee| Uddlost Prilohy  Uéastnici(2) Dochdzka Absencemistnosti  Hodiny tiidy/kurzu (3)
Stav [typ) hodiny Uéitel Mistniost Typ kurzu Zobraz
Pr - - - - -
Vyucovaci hodina Rozmezi hodiny ~ Aktudlniucitelé  Typ Cinnosti aktuz Plvodni ucitel
Cj - 1. tiida
Eact Gt
Vybréno: 1 s
Nahradit hadinu udalosti (zadava se
dochazka) . .
Nastavit typ €innosti
% 5 : 5 Vyuki
Zrusit vybrané hodiny (nezadava se ’ A
dochazka)
i .
Spojit hodiny
Vyménit hodiny
. Vyuka
& Upravit zdznam
i .

Smazat
Nahradit tfidnickou hodinou

Obnovit parametry hodiny

Rino
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e Nahradit hodinu udalosti (zadava se dochazka)

- hodiny nahradime udalosti v pfipadé, Ze potfebujeme v ramci udalosti zadat dochazku
- pokud jsou na udalosti u€astnici celé tfidy, nahradime hodiny pro celou tfidu
- je zde volba “Nahradit a rotovat”, pokud jsou né&jaké hodiny v rota¢ni skupiné
- pokud je na udalosti pouze Cast zaku dané tfidy, mame nasledujici moznosti:

Mahradit hodinu udalosti x

Masledujici hodiny budou nahrazeny udalosti udalost.
. 14798
Ve zvolenych hodinach je 20 studentd, ktefi se udalosti neudastni.

» Dvorakova Veronika, Jedly Tomas, Lesna Jolana, Lesny Jonas, Mala Jana, Medry Mojmir,
Mrievicka Jan, Navratilova Jana, Pomala Anezka, Prochazka Jan, Preni Jan, Rudy Rohan,
slamova Eva, Smidova Monika, Tichy Zdenék, Vesely Petr, Vohrablo Jonas, Zelend Hana,
Zelena Helena, Zelna Tamara

e moznost nahradit hodiny udalosti bez rozdéleni hodin (okénko rozdélit hodiny neni
oznacené) - pouzijeme v pfipadé, ze chceme pro zaky, ktefi zUstavaji ve Skole zadat
nahradni rozvrh - pfifadit je do jiné tfidy)

e moznost nahradit hodiny udalosti s rozdélenim hodin (okénko rozdélit hodiny je
oznacené) - v tomto pfipadé se hodina rozdéli na dvé samostatné hodiny. Jedna je
nahrazena $kolni udalosti, druha zlstane v rozvrhu i s vyucujicimi pro zaky / tfidami (v
pfipadé, ze je hodina napf. pro 1.A,1.B a na udalost odchazi pouze 1.A), ktefi zUstavaji
ve Skole.
Dohled na udalosti:

e zadani vice osob konajicich dohled (Zadny z dohlizejicich neni tfidni ucitel tfidy, které se
udalost tyka) - pfi nahrazeni hodin udalosti se dohled nepfedvypini, v tabulce si mizete
nastavit, ktery ucitel bude u jaké tfidy.

e zadani vice osob konajicich dohled (v dohlizejicich je tfidni ucitel tfidy, které se udalost
tyka) - pfi nahrazeni hodin udalosti se ve zobrazené tabulce ke tfidam predvyplini tfidni
ucitel.

e zadani jedné osoby konajici dohled - pfi nahrazeni hodin udalosti se ve zobrazené
tabulce predvyplini ke vdem tfidam.
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| Nahradit hodinu udalosti

Demo provoz X

Tfida

4.A

8A

9.A

9.B

6.A

1A

34 hodin bude nahrazeno udalosti Skolni vylet.

Vyberte dohled pro nahrazované hodiny Zakd jednotlivych tfid.

Dohled

Novak Jan (NOV) (uéitel 4.A)
Kroupa Jaroslav (KRO) (u€itel 8.A)

Vavrova Jana (VAV) (ulitel 9.A)

Cech Filip (CECH)

Kroupa Jaroslav (KRO) (ucitel 8.A)

Novék Jan (NOV) (ucitel 4.A)

Svoboda Ale3 (SVO) i
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Nastavit typ €innosti — pokud chcete u hodin nastavit jiny typ €innosti pro aktualniho

ucitele, muzete jej nastavit pres tuto volbu

Zrusit vybrané hodiny (nezadava se dochazka) - hodiny zruSime v pfipadé, ze
nechceme v ramci udalosti zadavat dochazku. Pokud hodiny zru$ite, tak se hodiny
propisi do tisku tfidni knihy s poznamkou Zru$eno, sou€asné bude vypsany nazev skolni

udalosti.

o Pfi zruSeni hodiny muzete pfesunout zaky do jinych hodin. Mizete presunout

celou tfidu/skupinu nebo pfesun provedete po zacich

o Pfesunuti Zaka do jiné hodiny je mozné pouze pokud rusite 1 hodinu

Nasledujici hodiny budou zruseny

e Cj-I.tfida 1.r, 18.4.2025 8:55-9:40

fesunout zakv do 1
Presunout zaky do  [vf]
jinych hodin:

Hodina, kam preusnout Zaky, byla vybrana na zakladé Vaseho nastaveni. Hodinu miZete zménit ru¢né, pripadné zménit nastaveni zd e na zaloZce Pfesun zaki z

hodiny.

Uvolnit nutné
podminky:

Rozdélit acastniky:

i Po zacich
Uéastnici Pfesunout do hodiny

Z4ci 1. rocnik 8:55-9:40 M - 3.A, NOV, M 1

Zavfit
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Nasledujici hodiny budou zruseny

o Cj-I.tfida 1.r,18.4.2025 8:55-9:40

v
Hodina, kam pfeusnout Zaky, byla vybrana na zakladé Vaseho nastaveni. Hodinu mizete zménit ruéné, pripadné zménit nastaveni zde na zalozZce Presun Zaki z
hodiny.
Uvolnit nutné
podminky:
Rozdélit Gcastniky: | jakov nahrazované hoding F
Ucastnici Pfesunout do hodiny
Duhova Alena (zZak I. tfida (1.,2.)) 8:55-9:40 M- 3.A, NOV, M 1
Novék Jan (zak I. tiida (1.2.)) 8:55-9:40 M - 3.A, NOV, M 1
Sovicka Kvétoslav (Zak I. tfida (1.,2.)) 8:55-9:40 M- 3.A, NOV, M 1
Zlamal Alex (2ak 1. tfida (1.,2.)) 8:55-9:40 M - 3.A, NOV, M 1
Kozlovska Pavlina (zak I. tfida (1.,2.)) 8:55-9:40 M- 3.A, NOV, M 1
Kréal Lukag (2ak I. tfida (1.,2.) 8:55-9:40 M - 3.A, NOV, M 1
Mlateckova Jasmina (zak . tiida (1.,2.)) 8:55-9:40 M - 3.A, NOV, M 1

o Hodiny, do kterych miZzete pfesunout Zaky, se Vam nabizi dle priorit nastavenych
v globalnim nastaveni (Nastaveni > Globalni nastaveni > Globalni nastaveni >
zalozka Presun zakl z hodiny). Pokud chcete vidét v nabidce vSechny hodiny,
zakliknete parametr Uvolnit nutné podminky.

e Zrusit a rotovat vybrané hodiny - stejna volba jako zrusit, ale automaticky se zarotuji
hodiny, které ma Skola pfidané do rotacni skupiny - dali tyden se bude opakovat hodina,
ktera se tento tyden nekonala

e Spojit hodiny, Vyménit hodiny, Upravit zaznam - v ramci udalosti je mozné hodiny
spojit nebo vyménit. Zadavat spojeni a vyménu je mozné i v menu: rozvrh / zmény v
rozvrhu / suplovani, kde je mozné zobrazit i data nesouvisejici s udalosti

e Smazat - hodiny mizeme v ramci udalosti smazat (hodiny miZzeme smazat napf.
v ramci statnich svatkd). Pokud hodiny smazete, tak se v tisku tfidni knihy propiSe pouze
nazev Skolni udalosti.

Rozdil mezi zrusenim a smazanim hodin je v propisovani hodin do tisku tfidi knihy. Pfi zruSeni
hodin se v tisku TK zobrazi vSechny hodiny s informaci ZruSeno a nazvem udalosti. V pfipadé

smazani se do tfidni knihy v dany den propiSe jeden fadek s nazvem udalosti.

o Nahradit tfidnickou hodinou — jestlize potfebujete hodinu nahradit tfidnickou hodinou,
muZzete zvolit tuto volbu
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e Obnovit pavodni parametry hodiny - touto volbou obnovime v$echny puavodni
parametry jiZ zmé&néné hodiny

Nahradni rozvrh

V ramci nahradniho rozvrhu mazeme pfifadit zaky, ktefi zlstavaji ve Skole, k jiné tfidé.

Aby se Vam zaci nabizeli k pfesunu do jinych hodin, musite hodiny nahradit bez rozdéleni
(vice informaci v kpt. Hodiny tfidy/kurzu — nastaveni > Nahradit hodinu udalosti (zadava se
dochazka))

Udalost  Prilohy  Ucastnici(7) Dochdzka Absencemistnosti  Hodiny tiidy/kurzu  Prekryv-uditelé  Pekryv-mistnosti  Wahradnirozvrh (21)  Poznamky (1)  Pfijemci (7)

4.7 L Vyhledani... 157518

v} Trida Kurzy Cas hodiny
X =
VhiEnois Gj-4.A C127.04.2017 8:00-28:45
v Vyberte Zaky... Aj1-44,5A £127.04.2017 8:55-9:40
v Zrusit presun Zakd Aj2-4A,5.A C127.04.2017 8:55-9:40
v 44 W-4.A 27.04.2017 10:00-10:45
v 44,54 Aj1-4A,5A ££27.04.2017 11:50-12:35

V zalozce Nahradni rozvrh ve filtru Pohled vybereme tfidu, ke které chceme nezucastnéné
zaky pfesunout. Objevi se vypis hodin, které ma dana tfida v terminu planované udalosti.
Vybereme hodiny, do kterych chceme Zaky pfesunout.

Klikneme na tlacitko a zvolime jednu z nabizenych moznosti:

1. Vyberte zaky - zobrazi se nam tabulka s nabidkou zaku, ktefi zUstavaji ve Skole.
Vybereme Zaky, které chceme pfesunou a klikneme na Vybrat.
2. ZrusSit pfesun zaku - kliknutim muzeme jiz zadany presun zrusit

Zmeéna datumu udalosti

PFi zméné datumu udalosti Vam systém nabidne moznost obnoveni pivodnich parametr(
zménénych hodin, kterych se jiz udalost netyka.
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