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Suplovani
Konkrétni priklady suplovani / zmén u hodin
(v1.2)
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Suplovani je uréeno k zadavani zmén v rozvrhu napf. pfi absenci ucitele nebo tridy a
reSeni konfliktnich situaci v rozvrhu

Zmény nastavujete v menu Rozvrh > Zmény v rozvrhu > Suplovani. Zmény je mozné
nastavovat také v menu Rozvrh > Zmény v rozvrhu > Vypis hodin (Absence v rozvrhu).

Rozvrh > Zmény v rozvrhu > Suplovani

1. Zména ucitele v hodiné/hodinach
- zménu provedete kliknutim na hodinu - Vybrat ucitele. Kliknutim na jméno ucitele jej

vyberete do hodin/hodiny.
< > T vostupni IR0 DEMO VERZE Edaokit (25)

2. . )
Mo Che : .

8:55-9:40,M _os —
VAVTA
Vybréna: 1

Vybrat utitele : <_—__~r—_—.

Vybrat mistnost

ai

2. Vyména hodin v ramci jednoho nebo vice dni
- ve filtru rozmezi si nastavite napf. tento tyden. Poté si muzete nastavit pomoci filtru
ucitelé, tfidy, ty subjekty, kterym budete hodiny ménit. Oznacite si hodiny, které chcete
zménit > Vyménit hodiny.

Rozmez Organizace Tridy (225 Ugitelé (0210 Aistosti (0214)  Hodiny prekryté udslostmi  Typ
¢ Pristityden > - T.A 7.B Zobrazit
Tisk PDF Nastavenizobrazeniatisku <+ Pridatabsenci 4 Nova hodina Zrusit vybér
Po3.4. Ut4.4.
1. 2. 3 4, 5. 6. T. i‘ 25— 1. 2 3 4. 5.
8:00-8:45 855-9:40 10:00-10:45 10:55-11:40 11:50-12:35 12:45-13:30  13:35-1420 ISIT.U 8:00-8:45 8:55-9:40 10:00-10:45 10:55-11:40 11:50-
CECH 7B 6A 78 6A
' ¢ | € G G
CECI CECH CECI SECL
CER 6.A TA 6.A
Aj z z
CER CER CER
KRO 6.A TA
5 5 8:55-9:40,Z
Inf  Inf ’
CERT.A
KRO KRO i N
I = 0 Vybrano: 2
e e
CJ Cj . Vybrat ucitele P'
MUL MUC MUC
NOV . 22 ZA Ze EE Vybrat mistnost
.
Cj M Hv Vv
NOV NOV NOV NOV Zménit parametry hodiny
PAV 8.A 64 . 7.8
. . ? Detail hodiny -
Nj Tv Nj r
PAV PAV PAV Zrusit vybrané hodiny
POM 7.8 7.8 A
Hv Hv Dj Spojit hodiny H'

. | . - -~ - ’ o
VO 8.A 8.A Vymeénit hodin n
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3. Zména mistnosti

- zménu provedete kliknutim na hodinu - Vybrat mistnost. Kliknutim na nazev mistnosti
ji vyberete do hodin/hodiny.

Organiz idy (025) Uditalé (0210] h Rozmezt Mistnosti
¢ Zitra > < Zitra >  Viechny [DEEWRLH
8:55 - 9:40 8:00 - 8:45
TA TA|
S5 i . 2
M C] 855-5:40
VAV MUD
VAV L 7.A Al 1A
KM Cj M
8:55-9:40,M ] MUD VAV
VAVT.A
Vybrano: 1
Vybrat ucitele Bazén -
Chodba 1 NP

Zménit parametry hodinv

4. Spojeni hodin
- pomoci filtrd si zobrazite napf. tfidy pro zobrazeni hodin, které chcete spojit (napf. 2
skupiny Aj1 + Aj2). Oznacite si obé hodiny > Spojit hodiny. Ve zobrazené tabulce
nastavite ucitele, ktery bude hodinu uéit, pfipadné mistnost. Druhého ucitele zrusite
kfizkem. Zménu ulozite.

< = - Vybrat mistnost

Zménit parametry hodiny

> Detail hodiny
Sjici uéite
Lrus| odiny
" Vyménit hodiny
Tridy
TA -
¢ i M Hv
wo
Datur: 31.03.2023
Cas: Vlastni rozmezi
10:00 T 1045
Uditel: Cermdk Tomas (CER) (ugitel 8.4) Mddry Petr (MUD) (ugitel 7.D
Mudry Petr: Vjuka
Cermak Tomas: Vuka
Mistnost:
Spojené
Spojené hodiny:  E)Aj2-7.A,7.8P4313.1000-1045CER  0dipoit hodinu

Kurz (Predmét) Aj2-7.A, 7.8 (Anglictina)

Spojené hodiny:

Kurz (Predmét)

eAj 1-7.A,7.B P2 31.3.10:00- 10:45 MUD 0Odpojit hodinu
Aj1-7.A,7.B (Anglictina)

PFidat hodiny

+ Ulozit | i
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5. Rozdéleni zaka z jedné skupiny do jinych skupin (napr. z Aj 1 do Aj2 a Aj3)
Pro tento u€el muzete vyuzit funkci Zrusit vybrané hodiny (nezadava se dochazka) >
Pfesunout Zzaky do jinych hodin

Zakliknéte hodinu, ze které chcete Zaky pfesunout (Aj 1) > Zrusit hodiny (nezadava se
dochazka) > Pfesunout Zaky do jinych hodin.

Ut3.2.
4, 5.
10:55-11:40 11:50-12:35
Tridy
o T Nasledujici hodiny budou zruseny

10:55-11:40, Aj 1 - T.A
Nova Ja. T.A-Aj 1
Vybrano: 1

= TR

Novllo e Aj1-T.A,3.2.202610:55-11:40

Presunout Zaky do
jinych hodin:

Vybrat ucitele

Vybrat mistnost

Zménit parametgf hodiny

Zrusit vybrané hodiny (nezadavd se
dochazka)

Pokud chcete néktery zaky pfesunout do skupiny Aj 2 i do Aj 3, zakliknéte parametr Po
Zacich a u kazdého zaka zvolte danou hodinu.

Nasledujici hodiny budou zruseny

* Aj1-T7.A,3.2.202610:55-11:40

Pfesunout zaky do v

jinych hodin:

Hodina, kam pfesunout Zaky, byla vybrana na zakladé Vaseho nastaveni. Hodinu mizete zménit ruéné, pfipadné zménit nastaveni zde na zaloZce Presun Zaki z
hodiny.

Uvolnit nutné

podminky:

Rozdélit ucastniky:  jako v nahrazované hodind BeEZiaten

U&astnici \ Pfesunout do hodiny
Kozub Albert (Zak 7.A) 10:55-11:40 Aj 2 - 7.A, PAV
Malinova Lenka (Zak 7.A) 10:55-11:40 Aj 2 - T.A, PAV
Masek David (Zak 7.A) 10:55-11:40 Aj3-7.A, ZEL
Nové Tereza (Zak 7.A) 10:55-11:40 Aj 3 - T.A, ZEL
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V pfipadé, Ze chcete Zaky pfesunout do jedné hodiny, tak nechte zakliknuty parametr
Jako v nahrazované hodiné

Nasledujici hodiny budou zruseny
e Aj1-T.A,3.2.2026 10:55-11:40
Presunout Zaky do
jinych hodin:

Hodina, kam pfesunout zéky, byla vybréna na zdkladé Vaseho nastaveni. Hodinu mizete zménit ruéné, pfipadné zménit nastaveni zde na zalozZce Piesun zaki z
hediny.

Uvolnit nutné

podminky:

Rozdélit iéastniky: I o

Uéastnici PFesunout do hodiny

Zaci TA-Aj1 10:55-11:40 Aj 2 - T.A, PAV

Ve filtru Pfesunout do hodiny se Vam nabizi hodiny dle pfednastavenych priorit
v modulu Nastaveni > Globalni nastaveni > Pfesun Zaku z hodiny.

Pokud chcete, aby se Vam nabizely vSechny hodiny, zakliknéte parametr Uvolnit nutné
podminky.
Podminky nastavené jako nutné ih
budou brany jako podminky s
nejvyssi proritou. To Vam umozni
vybrat hodiny, i kdyz podminky pro
Vami zvolenou hodinu jsou
nastaveny moc prisné. Berte
1 prosim navédomi, Ze bez ohledu
na to budou vzdy nabizeny pouze la
hodiny ze stejného tydne.

UVOIATE AT & v
podminky:

6. Novy rozvrh pro kratsi obdobi (napf. 2 dny)
- zménu rozvrhu Ize udélat formou zadani zmény k pavodni hodiné, nebo zrusenim /
smazanim pavodniho rozvrhu a zadanim novych hodin jednotlivé.

A. zména kurzu v puvodni hodiné
Kliknutim na hodinu vybereme moznost Zménit parametry hodiny. Kfizkem zrusime

puvodni kurz a vybereme kurz novy. Zménu ulozime.
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Aktudlni parametry hodiny (zmény proti plénu)

Aktudlni parametry hodiny (zmény proti planu)

Datum: 31.3.2023 Datum: 31.3.2023
Cas: i 1 ¢

Vlast . i i

lastni rozmezi Cas: Vlastni rozmezi
zru$ime plvodni kurz a vybereme novy 08:00 "~ osas
Ukdzat kurzypr T
vybranou tfidu : ~~ / Ukézat kurzy pro
. s TA
Kurzy: | &-7.A (5. roénik) (Eesky'jazylf x | / vybranou tfidu:
- —r .

ol Ostatri kurzy Kurzy: Dj-T.A (Déjepis) % |

Aj1-TA,TB (Anglictina o

Miidry Petr: Aj2-TA,TB (Anglictina

Zci: vettel: Vavrové Jana (VAV) (ucitel 7.A)
Mistnost Vavrova Jana: Vuka
KomentiF ke zméné Midri-Petr: N .
v rozvrhu P . Vypocteno systémem
Dostupni utitel:  cer, pav, POM, Vay, ZeL Zaci ZaciT.A Vybrat
“ ¥
VA o
Rozmezi Organizace Tiidy (Lz5) ui
< Dnes 1 T.A
245
R 2.
B:00-8:45 #:55-9:40
T.A T.A T.A
Dj, €f M
® Dj,
W, B J IRV

B. zmény smazanim / zruSenim hodin
Kliknutim na hodinu/hodiny je smazeme nebo zruSime.

T.A . T.A TA L Nj TATE TA T.A
Cj M Aj ' Hv Hv
MUD VAV MUo Aj POM POM

11:50 - 12:35, Hv
POM T.A
Vybrano: 7

Vybrat uditele

Vybrat mistnost

Zménit parametry hodiny
[ Dpetail hodiny

Zrusit vybrané

Spojit hodiny

Smazat hodiny hromadné Ize v menu Zmeény v rozvrhu > Vypis hodin / Absence v
rozvrhu.
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@ [' > - o - ) T.A N

@ Vyucovaci hodina Aktualni ucitelé Aktualni Zaci Kurz

Vybrano: 7

v .
Nastavit typ éinnosti ’
.
Zrusit vybrané hodiny
v >
Spojit hodiny
Wyménit hodiny
v . .
V4 Upravit vice zaznamii > dalgich
.
v Nahradit tfidnickou hodinou )
»  Stuchlik Petr +3 daldich v
Konflikty
Obnovit parametry hodiny 8 L,
I\.‘.J-‘T'A’?'B o Hajek Martin + 17 dalsich v

Poté v menu Suplovani pfidame nové hodiny kliknutim na +Nova hodina. Hodiny Ize
pridavat po jedné.

[N

Rozmezi Organizace Tridy (1z5 U€itelé (0z 10) Mistnosti (0z14)

L4 Dnes > - T.A

Tisk PDF Nastaveni zobrazeni atisku 4 Pfidat absenci] < Nova hodina V}bratvse

Pa31.3
al; 2 &l 4,

8:00-8:45 8:55-9:40 10:00-10:45 10:55-11:40

Tridy

T.A

Navrat omylem smazanych hodin/hodiny
- pokud dojde ke smazani hodiny v rozvrhu pridate ji kliknutim na +Nova hodina v menu

Suplovani.
N
Rozmezi Organizace Tidy (1z5) Uéitelé (0z10) Mistnosti (0z14)
L4 Dnes > - T.A

Tisk PDF Nastaveni zobrazeni atisku = Pridat absenci] = Nova hodina Vlbratvse

Pa31.3

Vice uprav k hodiné mtizete provést pres funkci Zménit parametry hodiny - zména
jednotlivych poli, nebo zména hodiny pres pole Akce.
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i! Aktualni parametry hodiny (zmény proti planu) I

Demo provoz x

al

Aktudlni parametry hodiny (zmény proti planu) K
Datum: 31.03.2023
Cas: Vlastni rozmezi
- 08:55 T 09:40 B
Ukazat kurzy pro 1A f

vybranou tfidu:

Kurzy: M-T.A (Matematika)

Ucitel: Vavrova Jana (VAV) (uditel 7.A)
1 konfl.: Opravné zkousky

Vévrova Jana: Vyuka

Zaci: Zaci T.A Vybrat

Mistnost:

Komentar ke zméné

v rozvrhu:

= —— e e e

Volné mistnosti: Bazén. Chodba 1 NP Chodha 2 NP Jidelna. M1 M2, M3 M4 e Eatna Télocvitna. Telorvicna 1 bnal
Akce: Obnovit plivodni parametry Zménit plivodni parametry Zrusit hodinu
Vyména: Nastavit vyménu hodin

9. Presunuti zakl ze zruSené hodiny do jiné hodiny

- Pfi zruSeni hodiny mizete pfesunout zaky do jinych hodin. Mlzete prfesunout celou
tfidu/skupinu nebo pfesun provedete po zacich

- Presunuti zakd do jiné hodiny je mozné pouze pokud rusite 1 hodinu

Nasledujici hodiny budou zruseny

o Cj- 1. tfida L.r, 18.4.2025 8:55-9:40

Pfesunout zaky do
jinych hodin:

Hodina, kam preusnout Zaky, byla vybrana na zakladé Vaseho nastaveni. Hodinu mizete zménit ru¢né, pripadné zménit nastaveni zde na zalozce Presun zék( z

hodiny.

Uvolnit nutné

podminky:

Rozdélit (icastniky: Pa 34cich

Ugastnici / PFesunout do hodiny

Z4ci 1. roénik 8:55-9:40 M - 3.A, NOV, M 1
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Nasledujici hodiny budou zruseny

o Cj-I.tfida 1.r,18.4.2025 8:55-9:40

Pfesunout Ziky do |4
jinych hodin:

Hodina, kam pieusnout zéky, byla vybrana na zakladé Vaseho nastaveni. Hodinu mdzete zménit ru¢né, pripadné zménit nastaveni zde na zalozce Presun zakd z

hodiny.

Uvolnit nutné

podminky:

Rozdélit Uastniky:  jako v nahrazované hoding [Rkrtered

Ugastnici Pfesunout do hodiny
Duhova Alena (z3k I. tfida (1.,2.)) 8:55-9:40 M- 3.A, NOV, M 1
Novak Jan (23k 1. tFida (1.,2.)) 8:55-9:40 M- 3.A, NOV, M 1
Sovicka Kvétoslav (zak 1. tiida (1.,2.)) 8:55-9:40 M - 3.A, NOV, M 1
Zlamal Alex (23K 1. tFida (1.,2.)) 8:55-9:40 M- 3.A, NOV, M 1
Kozlovska Pavlina (Zak 1. tfida (1.,2.)) 8:55-9:40 M- 3.A, NOV, M 1
Kréal Luka3 (73k 1. tiida (1.,2.)) 8:55-9:40 M- 3.A, NOV, M 1
Mlate€kova Jasmina (z3k . tfida (1.,2.)) 8:55-9:40 M- 3.A, NOV, M 1

- Hodiny, do kterych muzete pfesunout zaky, se Vam nabizi dle priorit nastavenych v
globalnim nastaveni (Globalni nastaveni > zalozka Pfesun zaku z hodiny). Pokud chcete
vidét v nabidce v8echny hodin, zakliknete parametr Uvolnit nutné podminky.

Rozvrh > Zmény v rozvrhu > Vypis hodin / Absence v rozvrhu

Zmény v menu Vypis hodin / Absence v rozvrhu:

Zde si muzete filtrovat hodiny tfid, ucitelt ale i konkrétnich kurzd. Kliknutim na hodinu
se dostanete do detailu hodiny, ostatni zmény Ize provadét kliknutim do burky nebo
hromadné kliknutim na zahlavi sloupce > Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec
nebo oznacenim hodin > Volby.

Vypis hodin
N

Rozmezi stav {typ) hodiny utite Mistnost THida Typ kurzu Kurz Zobrazit celd jména uZiteld
< Dnes > | - Vyhleddni.. 1-28/28 ¢ =2 ™ +
Vyuéovaci hodina Aktudlni ucitelé Aktudlni Zci Kurz Komentar ke zméné v Aktualni mistnesti Skuteény typ cinr Nahrada
GCj -2.A(129)
30.3. 500- 845 N , Vuka
NOv L . N . N
GVkO*E.AIIlE‘
30.3. 500- 845 N 5 Vuka
Vo i . N . N
B M-7.An2)
Dnes 30.3. 800 - g5 s 5 Wuka
AV i . N . N
Dri-7.BG6)
Dnes 30.3. 800 - g5 N N Vyuka

PAY

911



Kliknutim na hodinu prejdete do jejiho detailu.

Aktualni parametry hodiny (zmény proti planu)

=] 14 g

Hiavnipanel ~ Komunikace ~ Zapisnik  Tridnfkniha
Demo provoz

Zményvrozvihu v Aktuslnirozvih v Skolnfudlosti v

Vypis hodin ; ; ;

o kliknete na hodinu a prejdete
. s .
do jejiho detailu )

< Dnes ny (zmény proti planu)
Vyugovaci hodina 4 Datum: 31.3.2023
O inf-7.860) Cas: . .
g Vlastni rozmezi
KRO -
3 08:00 08:45

OM-7.80s)
Dnes 313,055 240 Ukdzat kurzy pro —
e | vbranoutfidu: :
O¢-18um) Kurzy: Inf-7.8 (Informatika)
Dnes 313,105 1140 {
CECH . Ucitel: Kroupa Jaroslav (KRO) (ucitel 6.A)
BOviz-7860)
s e | KroupaJaroslav: | gk,
89 . Zéci: Z4ci 1.8 Vybrat
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Kliknutim na zahlavi sloupce muzete nastavit hromadné zménu pro vSechny zobrazené

hodiny.
Rozmezi Stav (typ) hodiny Utitel Mistnast Trida

< e 7.8

Aktudlni ucitelé Aktudlni zaci Kurz
<

& Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec I S

Typ kurzu

Vyuéovaci hodina

(S —
D 313.8

KRO

(2]

-7
313.8 ® Skryt sloupec

z6L

O¢-7

a3 e Zhzit sloupec

b Rozsiiit sloupec L

CECH

B Vkz-7.B o)
D 313, 1150 - 1235

VO

Vypis hodin

Rozmez Stav (typ) hodiny Uéitel Mistnost
Dnes > —
Vyucovaci hodina Aktudlni ucitelé Akt
Dinf-7800
Dnes31.3.800- KRO
00 - 845 e N
CER

@ .
e M-7.B(149)
Dnes31.3.8s55- ZE+
855 a0 ZEE N
CER

an \
o@j-T.BuTzu

Kliknutim do editovatelné buriky mizete nastavit zménu pro konkrétni hodinu.

Vypis hodin

Rozmezi Stav (typ) hodiny Utite Mistnost Tiida Typ ku
< Dnes 3 - - - 7.B -—
Vyucovaci hodina Aktualni ucitelé Aktualni Zaci Kur

M inf-7.800)

(¥4 Dnes 31.3. 8:00- 8:45

WCITERETGHEY |

KRO

e M -7.B (149)

s31.3. 8:55- 9:40

6.4)

L Kroupa Jaroslav (KRO) (ucitel

Muadry Petr (MUD) (ucitel 7.B)

ZEL . Novak Jan (NOV) (ucitel 2.A)

o&j -7.B1mz)

Pavlikova Helena (PAV)

Zakliknutim jedné nebo vice hodin - Upravit vice zaznamd muzete nastavit zménu

editovatelnych hodnot pro oznacené hodiny.
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Rozmezi

< Dnes >

Vyucovaci hodina

o Inf-7.B {30)

Dnes31.3. g:00-8:45

KRO

() A7 R0

Vybrano: 2

Nastavit typ éinnosti
Zrusit vybrané hodiny
Spojit hodiny

Vyménit hodiny

b o
Upravit vice zaznamii
Vypis hedin
Rozmezi Stav (typ) hodiny
< Dnes >

Vyucovaci hodina
Inf-7.Bz0)
W | Dnes3Lzem-ses

KRO

o M-7.B (142)

W | Dnes313iess-sw

ZEL

(fj -T.Bur)

Dnes 31.3. 10:55 - 11:90

CECH

@ viz-7.8 )

Dnes 31.3. 11:50 - 12:35

SV0

Stav (typ) hodiny

Ucitel Mistnost

Aktualni ucitelé

KRO N
ZEL N
19
CECH N
1 9
\
SVO N
1 9
Utitel Mistnost Tr'l'd;
= 7.8
Aktualni ucitelé Aktualni za¢
KRO N Z3ci71.B l
ZEL N Z3ci7.B l
.
CECH 5 Z4ci71.B
~ |
SvVo 5 Z4ci71.B

Trida Typ kurzu
7.B

Aktualni zaci Kurz

Z4ci7.B Inf-7.B
19

Z&ci7.B M-7.B
19

Zaci7.B ¢j-7.B
|9

Zaci7.B Vkz-T.B
|9

Uprava vice zdznamii

Vybrano: 2

edookit &

Kurz Zobrazit cela jmér
Komentai ke zmé

[

[

b

b

Aktudlni
ucitelé

| Ponechat beze zmén

Kurz
Komentar ke
zZméné v
rozvrhu

Cech Filip (CECH)

Ponechat beze zmény

Cermak Tomas (CER) (ucitel 8.A)

Aktudlni
mistnosti I

Kroupa Jaroslav (KRO) (ucitel 6.A) I

Nahrada za
hodinu

Mudry Petr (MUD) (ucitel 7.B)

Novak Jan (NOV) (ucitel 2.A)

Vynutit

pocitani
absenci

Ucivo

Ponechat beze zmeny

vyprazdnit
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