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Pridani tridniho ucitele do tridy

Nize si popiSeme 2 zpUsoby pfidani tfidniho ucitele do tFidy:

1) Zapsani ucitele ve tridé
Agenda: Lidé > Skupiny > Tridy

vyberte spravné pololeti
zvolte tfidu, kam chcete doplnit uCitele a kliknéte na b
po otevieni detailu pfejdéte na zalozku Ucitel

kliknéte na + a v seznamu pomoci filtr najdéte daného ucitele
za8krtavacim polickem ucitele oznacCte a kliknéte na Vybrat

Hlavnipanel ~Komunikace Tridnikniha  Dochizka  Hodnocen Razmez Organizace (125) Role v organizaci
Rodide  Viechnyosoby  Skupiny™’ Souhlas| < Pololeti >  DEMO VERZE Edookit (ZS) Ucitel / Zaméstnanec
Skupina (0219 Fohla skiifka
Tidy Vyhledani.. | Vyhledani
Tiida Rozdéleni skupiny  Prilohy  Zak (2) o M \ybrat vyfiltrované
& e
U€itel Jméno osoby * Tfida Tridy, skupin

--
Cech Filip(CECH) test

Cermdcekx Tomas

(CERX) (Reditelstvi) Basketbal - k

Kroupa Jaroslav(KRO) (ucitel LAS) L.AS ILAS, TU, Vsic
L .. Anglie -2023,
Muidry Petr(MUD) (ucitel 9.B) 9.8 Krouzek, TU.

Nové Jana (zastupkyné feditele,

ufitel 1. tFida (L, 2. rofnik), A, L. tfida (1., 2. ronik), 5.A, T.A Reditelstyi, T
tfida (1.,2. rc
5.4)
Novdk Jan(NOV) (uéitel 5.A) 5.A Predskoldci,
ybréno: 1 w
Vybrat Predskoléci,
Svoboda Ale3(SVO) (ucitel 1. tfida . . Predskolici,
1. 1,2 Ik
(1.,2. rocnik) tfida (1., 2. roénik) tiida (1.,2. rc
TP, ~a Anglie - 2023,

nastavte datum, od kdy je ucitel tfidnim ucitelem dané tfidy

Osoby: Pavlikova Helena
Zapis do: 9.A

Stav Aktivni

Platny od: 1.9.2025

+ UloZit Zavfit
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2) Zapis v detailu osoby
Agenda: Lidé > Zaméstnanci
- v detailu zaméstnance prejdéte na zalozku Zapis

- pfidejte novy zapis do tfidy pres tlaCitko

- ze seznamu vyberte tfidu a nastavte roli Ucitel (popf. Asistent ucitele)
- nastavte spravné datum zapisu

- zapis ulozte tlaCitkem UloZit

Zaméstnanci | Pavlikova Helena (PAV)

Osobni idaje  Zapis do organizace (2) Rodina  Osobnisystémové idaje  Akce (9)  Interni (nepublikované) poznam Zapis (1/1/1) |Uvazek a aprobace (0/1)  Osobninz

v Zapis Zapis do tidy
i v Ulogit
|
~ Zapis do: 5A
> Ucitel 21
Cislo ve tfid. vykazu:
v Zapis do skupiny (1
Skolni rak Role: Ucitel
2025/26 11/1 + o+ + e
Stav: Aktivni
Role Zapsi d |
apsano od: 192025
> Ucitel

+ UloZit eV

v Zapisdo kurzu (1)

Spravné pfifazeny tfidni ucitel se zobrazuje v seznamu tfid, tiskne se do katalogového listu a
pfFislusnych reportu.
Ucitel:

> 3.A
Student:

Zmeéna tridniho ucitele na zacatku skolniho roku

Po pfevodu tfid na novy Skolni rok doslo i pfevodu tfidnich uciteld. Pokud je potfeba provést
zménu tridniho ucitele od 1.9.20xx, postupujte nasledovné:
Agenda: Lidé > Skupiny > Tridy
- otevrete tfidu a zalozku Ucitel
- uCitele, ktery nebude ve tfidé ucCit, smazte - zakliknéte okénko pfed jeho jménem >
Volby smazat
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Tridy = Detail tridy
Trida  Rozdéleniskupiny  Prilohy  Zak (17) Uditel  Asistent uditele
v Uditel (1)
1171 N BG

o Jméno osoby Avatar

Vybrano: 1 .

Pfidat stav zapisu

pfidejte nového ucitele kliknutim na modré + a nastavte mu stav Aktivniod 1.9.20xx

Hlavni panel Tridni kniha a odnoce! Rozmez Organizace (125) Role v organizaci
#ic  Zam@stnanci  Rodife  Viechnyosoby  Skupiny™  Souhlasy < Pololeti >  DEMO VERZE Edookit (Z5) Ugitel / Zaméstnanec
—— Skupina (0219 Pohlay Roénik (029) sk

Téidy > Detail téidy Vyhledani.. | Vyhledani
. | .1;11/11 HMll Vybrat vyfiltrované

Tfida Rozdéleniskupiny Pfilohy 73k (2)

v Ucitel

Jméno osoby Tiida Tiidy, skupin
--
Cech Filip(CECH) test
Cermacekx Tomas
(CERX) (Reditelstvi) BasketualSh
Kroupa Jaroslav(KRO) (ucitel LAS) LAS LAS, TU, Vsic
o e -, Anglie - 2023,
Mddry Petr(MUD) (u€itel 9.B) 9.8 Krouzek, TU,
Novd Jana (zdstupkyné feditele, . .
uditel 1. tFida (L, 2.rofnik), A, 1. tFida (1., 2. ronik), 5.4, T.A Reditelstyi, T
trida (1., 2.rc
5.A)
Novidk Jan(NOV) (ufitel 5.A) 5.A Pfedikoldci,
U
Predskoldci,
Svoboda Ale3(SV0) (ucitel 1. trida . - Predskolaci,
(1, 2. rocnik]} 1.tfida (1.,2. rolnik) tiida (1.,2. 1c
. f e _RemA f Yh b ~a Anglie - 2023,
+ UloZit
Osoby: Pavlikova Helena
Zapis do: 9.A
Stav ..
Aktivni
Platny od:
y 1.9.2025

o R
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Zmeéna tridniho ucitele béhem roku

V pfipadé nutnosti zmény tfidniho ucitele (napf. kvali ukonéeni pracovniho poméru) provedeme
vymeénu ucitele dle jednoho ze zpUsobu:

1) Zména ucitele ve tfidé
Agenda: Lidé > Skupiny > Tridy
- otevfete tfidu a zalozku Ucitel
- zakliknéte ucitele, kterého chcete ukoncit > Volby > Uzavfit zapis > nastavte posledni
den ve ffidé
- po ukonceni zapisu puvodniho tfidniho ucitele zadejte nového tfidni ucitele pfes modré
+

- pridejte nového ucitele a nastavte mu stav Aktivni a spravné datum zapisu ke tfidé
Nikdy zapisy nemazte.

2) Zména v detailu osoby
Agenda: Lidé > Zaméstnanci
- v detailu zaméstnance prejdéte na zalozku Zapis
- zakliknéte zapis do tfidy, kde chcete daného tfidniho ucitele ukoncit > Volby > Uzavfit
zapis > nastavte posledni den ve tfidé
- nového tfidniho ucitele zapiSeme vizte Pfidani tfidniho ucitele do tfidy

Zastupuijici tridni ucitel

Systém umozriuje pfidat ke tfidé i dal8i osobu fungujici jako zastup za tfidniho ucitele v jeho
nepfitomnosti. Tuto osobu pfidame standardné jako tfidniho uCitele do tfidy dle kapitoly 1. Po
vybéru ucitele v zobrazeném okné vidite nabidku Stav, z této vyberte moznost Zastupujici.
Zadejte platnost zastupu.

Osoby: Diva Yvona

Zapis do: 6.B

Stav

Platny od: A
Zastupujici
Neaktivni
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Zastup Ize ukoncit stejnym zpusobem, jako tfidniho ucitele, vizte Zména tfidniho ucitele béhem

roku > Zména uditele ve tfidé

Tridy » Detail tfidy

Tiida Rozdéleniskupiny  Pfilohy Z&k (6) Ucitel (1)  Asistent uéitele

v Ucitel (1)
1-1/1 = ¢ +
Jméno

> Novak Jan

* Stav zapisu

Zastupujici 1.9.2025-12.12.2025
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