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Nastaveni tridnickych hodin
(v 4.3)

Nize popsany navod je urCen pro uzivatele s roli “Administrator”, neni-li uvedeno jinak.
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Pro zalozeni tfidnickych hodin je nutné mit zalozeny kurz Tfidnické hodiny.

Zalozeni kurzu Tridnicka hodina (Th)

- Menu: Rozvrh -> Tvorba rozvrhu -> Pfedméty

V prvnim kroku si prosim zkontrolujte, zda mate zaloZzeny pfedmét Tridnické hodiny.
e Pokud zde vidite pfedmét Tridnické hodiny a parametr Aktivni je nastaven na Ano,
muzete pokracovat do u€ebniho planu

e Pokud pfedmét v seznamu neni, zaloZte jej prosim pfes tlacitko + v navigaéni listé
nebo v u¢ebnim planu

Zalozeni prfes ucebni plan.
Menu: Rozvrh -> Tvorba rozvrhu -> U&ebni plan

e V/ navigacni listé si aktivujte modul Pokrocilé vytvareni (kliknutim na popis Pokrocilé
vytvareni - aktivni modul je zobrazen modrym pismem).

Zmény v rozvrhu Aktualni rozvrh Skolni udalost Kalenda Tvorba rozvrhu Kurzy Hospitace ematicky pla

ni rok [ Pololet Tridy (028 Predméty (0z31 ZXci Refim zadavani

2025/26 N ydenni hodinova dotace = Ucitel

e Kurz tfidnické hodiny vytvofime kliknutim do okénka ve sloupci Tfidnické hodiny (Th,
Tth - kurz je zobrazen pod zkratkou, ktera je zadana u pfedmétu)
e Zadame nasledujici polozZky:
o Typ kurzu - Tridnicka hodina
Ucitelé - tfidni ucitel dané tfidy
Zahrnout do vysvédceni - nastavit na prazdnou buriku
Zadavat znamky na vysvédc&eni - nastavit na prazdnou buriku
Ostatni polozZky jsou volitelné
e Provedené zmény nezapomente uloZit.

O O O O

EdooTip: Pokud Vam hodiny v suplovani nejdou nahradit, zkontrolujte v prehledu kurzu
napr. v Kurzy (jednoduchy nahled), zda mate spravné zadan Typ kurzu = Tridnicka hodina.

2/10



edookit &

Typ kurzu: Tridnicka hodina Boa
o] urzu: TH-5.A
Predmét: o i
Tridnickd hodina , e
Tydenni hodinova
Uréeno pro dotace:
tridu/skupinu: S Ufitel: o
Mudry Petr (MUD)
i 3 Mistnost:
Skupmua,'zue’ktere 5O r M10
kurz dédi zaky: '
-
=+ Vytvorit novou rozvrhovou skupinu _ah”.w.'lt d,o
vysvéddenti:
0 r Zadavat znamky na
Kod kurzu: TH-5.A Al ! y
vysveéddeni:

Timto zpusobem zalozime kurzy pro vSechny tfidy.

Podéitani absence do vysvédceni, matrik, tisku tridni
knihy v ramci tfidnickych hodin

V ramci tfidnickych hodin se absence nezapocitavaji na vysvédceni a do matrik. Do Pfehledu
dochazky tfidni knihy absence vstupuji. Chovani ovliviiuje parametr u hodin > Vynutit pocitani
absenci.

Nastaveni hodnoty Vynutit po¢itani absenci u tridnickych hodin:

Vynutit pocitani absenci - --- (vychozi hodnota) do zavérky TU, do matriky se absence
nezapocitavaji (hodnota 0), do reportu Piehled zameskanosti tfidy se zapocitavaji vdechny
omluvené a neomluvené absence bez ohledu zapocitani na vysvéd&eni (zde hraje roli i
nastaveni Volby Pocitani zameskanosti v hodnoticim obdobi).

Vynutit pocitani absenci -pocitat absence - zapocitavaji se do zavérky TU (zde hraje roli i
nastaveni Pocitani zameSkanosti v hodnoticim obdobi), do matriky, i do Pfehledu dochazky
(zde hraje roli i nastaveni Volby Pocitani zameSkanosti v hodnoticim obdobi).

Vynutit pocitani absenci - nepo¢itat absence- nezapocitavaji se do zavérky TU, matriky ani
reportu Pfehled zameskanosti tfidy.

Pokud chcete u urcitych hodin absence zapoéitavat, je tfeba provést nastaveni pocitani
absenci v detailu hodiny, nebo hromadné v detailu kurzu.

Rozvrh - Kurzy - otevfete se detail kurzu zaloZzka Hodiny.

Zde muzete hromadné pres zahlavi sloupecku Vynutit pocitani absenci nebo u jednotlivych
hodin si nastavite hodnotu Pocitat absence.
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Kurzy ~ TH-1.A

Kurz  Pilohy  Predméty kurzu (1)  Kategoriezadani  Clenové (4)  Planovacikarty (1)  Hodiny (44)  Sekce kurzu

Vyhleddni.. 1-24/44

i e o o~ +

Cislo hodiny Rozmezi Ucitelé Mistnosti
> v L 5t1.9.202111:50- 12:35 Cermak Tomas
> 2. 5t8.9.202111:50-12:35 Cermék Tomas
> 3. 5t15.9.2021 11:50-12:35 Cermdk Tomas
> 4. 5t22.9.2021 11:50-12:35 Cermék Tomas
Kurzy TH-1A
Kurz  Piilohy Pledmétykurzu(l) Kategoriezadini Clenové (4) Plinovacikarty (1) Hodiny (44) Sekce kurzu
Vyhledani.. 1.44/44 & 2+
Cislo hodiny Rozmezi “ Uditelé Mistnosti
> v 1 51192021 11:50- 12:35 Cermak Tomds
> 2 518.9.202111:50-12:35 Cermik Tomas
> 3. 51159.2021 11:50-12:35 Cermak Tomas
> 4 512292021 11:50-12:35 Cermik Tomas
> 3 5t29.9.2021 11:50- 12:35 Cermik Tomas

Kurzy

TH-1A

TH-1A

TH-1A

TH-1A
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tﬁﬁnan absenci

Vynutit pocitdni absenci x

3l sefaditvzestupné

1l setadit sestupné

& Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec |

() cLrit clavnar

Vynutit poditéni absenci Vytvoiil
Midry Petr
. Potitat absence

Nepotitat absence

Midry Petr

Midry Petr

Rozvrh - Zmény v rozvrhu - suplovani/ Vypis hodin / Absence v rozvrhu - detail hodiny

]

I Datum:

Cas:

Ukazat kurzy pro
R vybranou tfidu:

Kurzy:
Ucitel:
Cech Filip:
Zaci:

Mistnost:

Aktudlni parametry hodiny (zmény proti planu)

3.2.2022

Vlastni rozmezi

08:55

9.A X

M-9.A (Matematika) *

09:40

Cech Filip (CECH) (uéitel9.A) *

Vyuka

Zaci9.A * Vybrat

Komentar ke zméné

v rozvrhu:
Dostupni uéitelé:

Volné mistnosti:

JAN, KRO, MUD, NOV,

M1, M2, M3, M4, M5, MG, M7, M8, 3atna, T¢

Akee: Obnovit pivodni parametry ~ Zménit pivodni parametry  Zrusit hodinu
Vyména: Nastavit vyménu hodin
Spojeni hedin: , ioni hadin
Vynutit poéitani |
absenci: =
Pocet hadin -
absence: Pocitat absence

henodiiat ahcence

PETITFETTE TITET T
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Hromadna zména hodin na tridnické hodiny

Rozvrh -> Zmény v rozvrhu -> Suplovéani

Hromadnou zménu béznych hodin v rozvrhu na tfidnické hodiny provedeme nasledovné:

1. Rozvrh /Zmény v rozvrhu / Suplovani
- v poli tfidy vybereme tfidy, se kterymi chceme pracovat

Suplovani {rozvrh
Rozmez Ucitele stnost Heodiny prekryté udalostmi
4 Dnes g g Zobrazit = Skryt

- oznaCime hodiny, které chceme zménit, poté klikneme na modré koleCko Volby @
Hodiny, které jsou pualené pro ¢asti tfid /napric¢ tfidami nelze nahradit hromadné,
systém nedokaze urcit, kterou TH by mél pouzit. Hodiny je potfeba Zrusit nebo smazat
a misto nich vloZzit tfidnickou hodinu pfes tlacitko +Nova hodina

Hodiny prekryté udslostmi

> BA > v ~ Zobrazit

Ut27.11.
P b 3. soon-t0ss
Tridy

BA-AL 6.A 6.A

6.A Aj :

ua .
— cj M
M4
Vybrano: 2

Vybrat ufitele

Vybrat mistnost N . R v,
Pilené hodiny Zrusime nebo

tridnickou hodinu pres
+Nové hodina.

Spojit hodiny

Vyménit hodiny
Nahradit tfidnickou hodinou

Obnovit plivodni parametry

- Nahradit tfidnickou hodinou

510
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Rozmezi Tridy Uéitelé Mistnosti

Hodiny piekryté

Zobrazit = Skryt

1. z:00-5:45 2. 5:55-340 oznadime hodinu /V\'CE‘ hodin 4, 10:55-11:40
I ' T
5.A M-5A D Cj-5A Pfv-5.A Tv
5.A, KRO 5.4, ZEL 5., PAV 5A-T
M3 M3 M4 Téloc
T
5A-Th
Télo
6A M-6.A PF-6.A x
6.A, NOV £.A, CER
M3 M2 Vybrano: 6
Vybrat uéitele
Vybrat mistnost
Zrugit vybrané hodiny
Spojit hadiny
Vyménit hodiny
— Nahradit tfidnickou hodinou
Obnovit pivodni parametry
ve zobrazené tabulce nastavime Typ vyuky ve vztahu k u€iteli
Nahradit tfidnickou hodinou x

Nésledujici hodiny budou nahrazeny tfidnickymi hodinami.
«  22601,22428, 22167

Typ vyuky:

Vyuka

7 —

pokud je u kurzu Tiidnické hodiny nastavena mistnost,
je mozné tuto mistnost nastavit u vSech zmenénych

Nastavit mistnosti
dle kurzi pro
tiidnické hodiny:

hodin

Zménu potvrdime kliknutim na Nahradit.

EdooTip: Pokud Vam hodiny v suplovani nejdou nahradit, zkontrolujte v prehledu kurzu
napfr. v Kurzy (jednoduchy nahled), zda mate spravné zadany Typ kurzu = Tfidnicka
hodina.

2.

Rozvrh /| Zmény v rozvrhu / Vypis hodin, Absence v rozvrhu
v poli Typ hodiny nastavime na prazdnou hodnotu ---, v poli tfida zvolime tfidu, se
kterou budeme pracovat

oznacime hodiny, které chceme zménit, poté klikneme na @ - Nahradit tfidnickou
hodinou. Hodiny, které jsou pulené pro ¢asti tfid /napri¢ tfridami nelze nahradit
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hromadné, systém nedokaze urcit, kterou TH by mél pouzit. Hodiny je potfeba Zrusit
nebo smazat a misto nich vlozit tfidnickou hodinu pres tlaCitko +Nova hodina

Vypis hedin

Rozmezi Typ hodiny Ugitel Mistnost

< Viera > . v ___ v . -

Vyu€ovaci hodina \ i LIitalé
Typ hediny: nastavime ---
- IM-5AE)
| vl Vera 11.6. s:00 - 8:45 5
M3
' KRO

9 €j-5.As3)

v
Vybréno: 2 .

Zrusit wybrané hodiny
Spojit hediny
Vyménit hodiny

f Upravit vice zdznam(

Smazat

Nahradit tffdnickou hodinou

Obnovit parametry hodiny

- ve zobrazené tabulce nastavime Typ vyuky ve vztahu k uCiteli

Nahradit tifidnickou hodinou X

Masledujici hodiny budou nahrazeny tiidnickymi hodinami.
» 17700,17550, 17430, 185870, 18840, 18780 |

Typ wjuky: Vuka

Nastavit mistnostidle |V _ PDkUd je u kurzu Trinické hOdin}' nastavena

lkuz_fl pro tiidnicke mistnost, je moZné tuto mistnost nastavit u
Toainy.

viech zménénych hodin

Zménu potvrdime kliknutim na Nahradit.

Zalozeni tridnickych hodin do rozvrhu

Tridnické hodiny mUzeme zalozit vice zplsoby:

1. T¥idni kniha / Hodiny
7110
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- v okénku Pohled nastavime tfidu, pro kterou chceme hodiny zaloZit
- v okénku Rozmezi nastavime den, pro ktery chceme hodinu zalozit

- klikneme na tlacitko + v navigacni listé

- v zobrazené tabulce zadame ¢as (hodinu, pro kterou chceme tfidnickou hodinu
nastavit)

- v okénku Kurz zaddame Tfidnickou hodinu - po zadani kurzu se nacte vyucujici a Zaci)

- Vynutit poéitani absenci - pfi nastaveni --- se absence zadana na hodinach kurzu
Tridnicka hodina nezapogitavaji do celkové absence na vysvédceni. Pokud chceme
absence pocitat, nastavime Pocitat absence.

- klikneme na Ulozit a hodinu ulozime

Aktualni parametry hodiny (zmény proti planu) x
Vv w
Aktualni parametry hodiny (zm&ny proti planu)
Datum: 16.06.2018
Cas: 1. (8:00-8:45)
5.A
anou tridu:
Ti. hod 5.A
Ueitel: Cech Filip (CECH) (ugitel 5.A)
Cech Filip: Wjuka
Ficie ZAci 5.A Vybrat
tnost
Dostunni uéitelé: nastavime, zda u tfidnickych hedin chceme
R poditat absence do celkovych absenci na
Volné mistnosti: B R S TS T ' ' vysvédeni
Vyména:
Spoient hodin: 1 'rfﬂ-’f'ﬁ""ﬂfhndir

t pocitani L=

Potet hodin absence:

Mepocitat absence

Smazat Zavfit

Timto zpusobem muzeme zadat tfidnické hodiny pro jednotlivé dny a tfidy

2. Rozvrh / Zmény v rozvrhu / Suplovani
- v okénku Rozmezi nastavime den, pro ktery chceme hodinu zaloZzit

- klikneme na tlacitko v navigacni listé
- ve zobrazené tabulce zadame ¢as (hodinu, pro kterou chceme hodinu nastavit)
- v okénku Ukazat kurzy pro vybranou tfidu: zadame tfidu, pro kterou chceme hodiny
zalozit
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- v okénku Kurz zadame Tfidnickou hodinu - po zadani kurzu se nacte vyucujici a zaci)
- v okénku Mistnost miZeme zadat mistnost
- klikneme na Ulozit a hodinu ulozime

3. Rozvrh/Zmény v rozvrhu / Vypis hodin nebo Absence v rozvrhu

-V tomto rozhrani je zobrazen Vypis hodin, kde jsou v zakladnim pohledu zobrazeny
hodiny v konfliktu.

- Hodiny je mozné filtrovat dle Typu hodiny (--- vSechny hodiny, hodiny v konfliktu, se
zménou apod.). Déle je mozné nastavit zobrazeni dle filtra UCitelé, Mistnosti, Tridy, Typu
kurzu.

-V tomto rozhrani je mozné editovat data i hromadné.

- v okénku Rozmezi nastavime den, pro ktery chceme hodinu upravit

- v okénku Pohled nastavime tfidu, pro kterou chceme hodiny upravit

- potfebujeme-li nastavit pro cely den vSechny hodiny jako TFidnické hodiny, klikneme na
zahlavi sloupce Kurz/ Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec a zvolime kurz TFidnicka
hodina.

Pokud mate jiz vygenerované hodiny, které jsou v konfliktu s tfidnickymi hodinami, mUzete je
smazat nebo zrusit ve Vypisu hodin (bod 3), popfipadé mulzete zadat suplovani (vice v navodu
Suplovani).

Pocitani absence na vysvédceni, matrik, tisku tridni
knihy v ramci tridnickych hodin

V ramci tfidnickych hodin se absence nezapocitavaji na vysvédceni a do matrik. Do Piehledu
dochazky tfidni knihy absence vstupuji. Chovani ovliviiuje parametr u hodin > Vynutit pocitani
absenci.

Nastaveni hodnoty Vynutit poc€itani absenci u tridnickych hodin:

Vynutit poéitani absenci - --- (vychozi hodnota) do zavérky TU, do matriky se absence
nezapocitavaji (hodnota 0), do reportu Piehled zameskanosti tfidy se zapocitavaji vSechny
omluvené a neomluvené absence bez ohledu zapoc€itani na vysvéd&eni (zde hraje roli i
nastaveni Volby Pocitani zameSkanosti v hodnoticim obdobi).

Vynutit pocitani absenci -pocitat absence - zapocitavaji se do zavérky TU (zde hraje roli i
nastaveni Pocitani zameskanosti v hodnoticim obdobi), do matriky, i do Pfehledu dochazky
(zde hraje roli i nastaveni Volby Pocitani zameSkanosti v hodnoticim obdobi).

Vynutit pocitani absenci - nepocitat absence- nezapocitavaji se do zavérky TU, matriky ani
reportu Pfehled zameskanosti tfidy.

Pokud chcete u ur€itych hodin absence zapocitavat, je tfeba provést nastaveni pocitani
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absenci v detailu hodiny, nebo hromadné v detailu kurzu.

Rozvrh - Kurzy - otevfete se detail kurzu zalozka Hodiny.
Zde muzete hromadné pres zahlavi sloupecku Vynutit po€itani absenci nebo u jednotlivych
hodin si nastavite hodnotu Pocitat absence.

Kurzy = TH-1A

Kurz  Pillohy  Predméty kurzu (1) Kategoriezadani  Clenové (4)  Plénovacikarty (1)  Hodiny (44)  Sekce kurzu

Vyhledéni.. 1-44/44 ¢ & = & +

v

Cislo hodiny Rozmezi

Ucitelé Mistnosti Kurzy v_ynuutp@éhéniabsend

> v 1 $t1.9.2021 11:50-12:35 Cermak Tomas TH-1A Vynutit pocitani absenci %
> 2 5t8.9.202111:50-12:35 Cermék Tomas TH-1.A 31 sefadit vzestupné
> 3. 5t15.9.2021 11:50-12:35 Cermék Tomas TH-1A il sefadit sestupné
> 4. 5t22,9.2021 11:50-12:35 Cermak Tomas TH-1A & Nastavit stejnou hodnotu pro cely sloupec |

. () curit cdewinar

<
Kurz  Pillohy  Pedméty kurzu i Clenové (4)  Planovaci karty (1 diny (44)  Sekce kurzu
Vyhledani.. 1 4 & 7~ +
Cislo hodiny Rozm + Uitelé Mistnost Kurzy Vynutit pocitani absenci Vytvor
> v 1 11.9.2021 11:50- 12:35 Cermak Tomas TH-1A = Midry Petr
> 2 8.9.202111:50-12:35 Cermik Tomas TH-1A
> 3. 5115.9.2021 11:50-12:35 Cermak Tomds TH-1A
> 4 $122.9.2021 11:50-12:35 Cermak Tomas TH-1A Midry Petr
> 5 29.9.2021 11:50-12:35 Cermik Tomas TH-1A

Midry Petr

Rozvrh - Zmény v rozvrhu - suplovani/ Vypis hodin / Absence v rozvrhu - detail hodiny

Aktudlni parametry hodiny (zmé&ny proti pldnu)

i
I batum: 322022
Cas: Vlastni rozmezf
08:55 T 0940
azat kurzy pro
o 9.A ¥
[ vybranou tfidu:
Kurzy: M-9.A (Matematika) *
JEitel: -
veitel: Zech Filip (CECH) (uitel 9.4)
Cech Filip: Vuka
Zaci Zaci9.A * Vybrat
Mistnost:
Komentar ke zméné
v rozvrhu:
Dostupni ugitelé | PAV,
Volné mistnosti: , , ) X ) , M5, M6, M7, M8, 3 )
Akce: Obnovit piivodni parametry ~ Zménit piivodni parametry  Zrusit hodinu
Vyména: Nastavit vyménu hodin

Spojeni hodin: Nastayit spoieni hodin

Vyr
absenci:

poditani ]
-

Pocet hodir

absence:

Pocitat

sence

Nepofitat abcence

10/10



