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Tridy - zalozeni trid, zapisy do
trid
(v 2.1)
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Obsah:
-1 (¥4 oY I (4 (o | PSR 2
Pridani Zaki a uCitele do tiidy .......ccooeeeeiiieeeeeeeeeeeee e 5
CiISIO V HFIANIM VYKAZU. ... et 7

1/8



edookit &

Tento navod Vas provede zalozenim nové tfidy nebo zménou v jiz zaloZené tfidé.

Zalozeni tridy
Lidé > Skupiny > Tfidy nebo Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Tridy

2025/26 Vyhleddni.. 1-9/9 i < |+

ID Nazev Uzavreno Pocet zapsanych Popis Pololeti

1. Zvolime pololeti
2. Pres modré + zalozime novou tfidu
3. Parametry tfidy:

Nazev: nutné vyplnit; zadejte nazev tfidy, ktery bude zobrazen v systému
Popis: volitelna poloZka; zadejte vlastni popis nebo komentar ke tridé

Priorita: priorita je libovolné Cislo, které urCuje, v jakém pofadi se bude tfida nabizet v

vvis wvrs

Aktivovat Stream: volitelna polozka, aktivuje stream pro tfidu, stream je viditelny pro
rodiCe a zaky, pokud jej mate aktivni v rodi€ovském portale

Uzavieno: uzaviena tfida se nezobrazuje v nabidkach, zpravidla se uzavira tfida na
konci Skolniho roku

Nazev pro matriku: zadejte nazev tfidy, ktery vykazete v matrice

Typ tfidy pro MSMT: zvolte typ t¥idy, ktery vykaZete v matrice

Asistenti: zvolte, zda ma tfida asistenta. Tato hodnota se vykaze v matrice
Obdobi: nutné vyplnit; zadejte obdobi / Skolni rok, na ktery se tfida vaze
Rocénik: zadejte roCnik tfidy. V pfipadé, ze je ve tfidé vice roCnikl, zadejte vice

ro¢nikd.
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2025/26

ik 28

Obor studia: zde zvolite obor studia pro Skolu.

ZS - Studijni obor je vazany na SVP.

S8, KON - studijni obor neni vazany na SVP. Nastaveni obortl si miiZzete zkontrolovat v
menu Nastaveni > Parametry zapisu > Studijni obor. V pfipadé potfeby si muzete
zalozit novy studijni obor pfes modré +

Priklad studijniho oboru ZS:

rganizace: Skola Edookit
Vzdélavaci program  Vzd&lavaci program pro ZS
Nazev: 7901C01 Zakladni 3kola
Kod: 79-01-C/01

zev pro tisk: 7901C01 Zakladni 3kola
0

Je aktivni: Ano

7901C01 Zakladni skola
Devét let

Cesky

Studijni zaméreni: zde zvolite studijni zaméreni pro danou tfidu.

ZS - tuto hodnotu nevypliuje

SS, KON - nastavite studijni zamé&feni tfidy. Nastaveni studijnich zaméFeni si mizete
zkontrolovat v menu Nastaveni > Parametry zapisu > Studijni zamérfeni. V pfipadé
potfeby si muzete zalozit nové st. zaméreni pfes modré +.

Organizace: zadejte organizaci, ke které se tfida vaze (ZS, MS, SS)
Nazev pro tisk na vysvédcéeni: nazev ffidy, ktery se bude tisknout na vysvédceni.

Pokud toto pole nebude vypInéné, bude se na vysvédcCeni tisknout hodnota v poli
Nazev.
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Zpusob tisku na vysvédcéeni:

e Dle nastaveni organizace = pfi vybrani této moznosti jsou znamky tistény
automaticky dle nastaveni organizace (v zakladnim nastaveni organizace tisk
slovné)

e ZnamKky slovné = explicitné nastavené tisknuti znamek slovné (vyborny,
chvalitebny,...)

e Znamky Cislici = tisk znamek Cislici (1, 2,...)

e Beze znamek — ru€ni vyplnéni = vysvédceni bude vytiSténo beze znamek, a lze
je doplnit ruéné (napfiklad pro prvni tfidy)

Skolni matrika

Roénfk Zphsob tisku na vysvédéeni  Oficialni tiida Aktivovat Strea
3. znamky slovné Ano Ano

= — Dle nastaveni organizace
4, znamky slovné znamky slovné

N . znamky gislici
beze znamek - ruéni vyplnéni

5. znamky slovné Ano Ano

k h N h

Oficialni tfida: zvolte, zda je tfida oficialni

Cast: volitelna polozka; zadava se v pfipadé, e vykazujete matriéné vice budov (01,
02)

Predseda zkusebni komise: volitelna polozka; pro stfedni Skoly

Pohlavi predsedy/predsedkyné zavéreéné komise: volitelna polozka
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Predchozi tfida: volitelna polozka, mlZzete vybrat pfedchozi tfidu

Vytvofit tfidu

prilohy

100

Nazev pro matriku: Historie

Typ tiidy dle MSMT:

2025/26

a.

DEMO VERZE Edookit (Z3)

IV.A

zndmbky Eislicl

Vzor zalozeni tfidy.

4. Zadana data Ulozte

Pridani zaku a ucitele do tridy
Lidé > Skupiny - Tfidy nebo Rozvrh > Tvorba rozvrhu > TFidy
Zaky pridate do zaloZené tfidy nasledovné:

1. Otevrete si tfidu modrou Sipkou v krouzku na zacatku fadku.
2. Kliknéte na zalozku Zak.
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3. Pres modré + oteviete okno pro vybér zaku. S pomoci filtri najdéte a oznacte

poZadované zaky.
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Detail tidy
Trida  Rozdéleni skupiny  Prilohy Ucitel  Asistent ucitele

v 7ak

s +
Z&dné zaznamy

i Vyberte osobu

< Pololet >  DEMO VERZE Edookit (Z5) 23k

Skiifika

Vyhledani.. == Vyhledani..

BTG oot R oot witrované

Jméno osoby * Tfida Tridy, skupiny Pfimo zapsané kurzy

1 Cernd Tatiana (34k) TA-EV

Tm‘ Horaékova Jana (23k)

4. Po oznageni kliknéte na tlagitko Vybrat umisténé nad seznamem nebo na modré
kole¢ko Volby a moznost Vybrat.

5. V okné se objevi zapis studentl do tfidy, vyberte stav Aktivni a datum, od kdy maji byt
Zaci zapsani ve tfidé.

6. UloZte.
v Uloiit
Osoby: Horackova Jana
Zapis do: 4.A
Stav Aktivni
Platny od: 192025

Tridniho ucitele pfidate do tfidy v zalozce UCitel:

1. Kliknéte na modré + pro otevieni okna s vybérem osob.

]
E Detail tfidy
i

Trida  Rozdéleniskupiny  Piilohy 73k (1) Jucitel | Asistent uéitele

v Ucitel

Z&dné zéznamy

2. Najdéte ucitele a kliknéte na tlacitko Vybrat nebo na modré kolecko voleb a moznost
Vybrat.
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Rozmezi Organizace (126)

< Pololeti > DEMO VERZE Edookit (Z5)
Skupina (0232) Pohlavi Rocnik (029) S
Vyhledani..

1—10/10 Al Vybrat vyfiltrované

Jméno osoby “ Trida

Kroupa Jaroslav(KRO) (ucitel 7.A,
6.A)

Volby
(1) Makova Lenka

6.A, TA

Role v organizaci Ob:

Ucitel / Zaméstnanec

Viyhledani..

Tridy, skupiny

TU, Vsichni ucitelé, 6.A, 7.A

Analia Z IN72/2094 Rackathal
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Studijnf zam&feni

Pfimo zapsané kurzy
Aj-ah, G- L tfida, EV- TA, Hy-5.A,M-5A

G- T.A, Inf-T.A

3. Zadejte vyuCujicimu stav Aktivni a datum, od kdy je v dané tfidé zapsan.

Osoby: Makova Lenka
Zépis do: 4.A

stav Alktivni
Platny od: 1.92025

v UloZit eI

4. Zastupuijici vyucuijici - u ucitele mlzete vlozit stav Zastupuijici. Tento ucitel bude mit
stejna opravnéni jako tfidni ugitel, ale nebude zobrazovan v tiskovych reportech

(vysvédceni..)

Detail tFidy

Trida Rozdéleniskupiny Pfilohy  Zak(1) U&itel (2)

1272 N B i

Jméno
> Makovd Lenka
> Pavlikova Helena

Asistent ucitele

* Profilova fotogra Stav zapisu

od 1.9.2025

uvniod 1.9.2U25

Zastupujici od 1.9.2025

X

Tridni ucitel zapsany ve tridé.

Cislo v tfidnim vykazu

Lidé > Skupiny - Tfidy nebo Rozvrh > Tvorba rozvrhu > TFidy

Cislo v tfidnim vykazu pFidélite Zakam nasledujici zplsobem:

Poznamka
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1. Otevrete tfidu Sipkou v krouzku.
2. Kliknéte na zalozku Zak.

3. Kliknéte na ikonu tuzky ‘ , kterou aktivujete editaci pfimo v tabulce.

4. Ve sloupci Cislo v tfidnim vykazu mdzete zapsat pozadované &islo. Kliknéte do policka
v tomto sloupci pro zapis hodnoty a zadejte danou hodnotu.

5. Zelena barva pozadi poli¢ka znamena, Ze nova hodnota byla uloZena.

Trida  Rozdéleni skupiny (0/1)  Prilohy Zak(8) Ucitel (1)  Asistent ucitele
~ 74k (&
18/8 ¢ & = ¢~ +
Jméno * Profilové foto Stav zapisu Poznamka Cislo v tiidnim vykazu
|
> Cerna Tatiana ! od 1.9.2025 1
N
-
> Kogak Petr ﬁ tivni od 1.9.2025 2
N IS
> v Markovd Justyna ktivni od 1.9.2025 LBJ
.
> Mourkové Jana F tivni od 1.9.2025
N N
> Nova Klara tivni od 1.9.2025
N N
> Novy Maxmilian
B N [N
> Stastny Cizinec od 1.9.2025
N N
> Vaiko Marie tivni od 1.9.2025
N

Zakdm muzete pridat stejné Sislo v tfidnim vykazu, pokud jsou ve tfidé napfiklad Zaci z vice
rocnikad.
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