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Vykaz prace je flexibilnim reportem pro zobrazeni hodin vyuky, dohledu i jinych typu hodin,
které ucitelé oducili/odpracovali. Ve vychozim nastaveni mate vSe pfednastaveno dle
dosavadni funkcionality systému na Vasi 8kole. Pro bé&Zné pouziti neni tfeba provadét zadné
dalSi zmény.

Vykaz prace

Administrativa > Reporty > Zaméstnanci > Vykaz prace (PDF)

Vykaz prace (PDF)

Rozmezi Organizace (122) Typ &innosti (527) ZamEstnanee (12 10)
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Vykaz prace obsahuje kompletni vypis na zakladé definovanych typl ¢innosti. V ramci reportu
je mozné vybrat:

e Organizace — pokud vyucujici uci v ramci vice organizaci, je mozné vybrat jednu nebo
v8echny, na kterych uci

e Typ ¢innosti — Ize vybrat sloupce s typy Cinnosti, které se v reportu zobrazi. Popis typ(
cinnosti je rozepsan nize.

e Zaméstnanec — je mozné vybrat jednoho nebo vice zaméstnancu.

e Volby — zobrazované komponenty v ramci reportu, napf. legenda, tydenni souhrn,
podpis zaméstnance/kyné.
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Vykaz prace |ze odeslat zaméstnancdm v Edookitu kliknutim na Odeslat zaméstnancim.
Zameéstnanec najde vykaz za dané obdobi v menu Komunikace - Pfijaté, kde si jej mlze
stahnout a zkontrolovat.

4 >  DEMO VERZE Edookit (Z5) Vyuka Dohled v hodiné Vyuka v druZiné Dohled na udalosti

Dochazka Tydenni souhrn Absence v rozvrhu Legenda +2 Tisk PDF | Odeslat zaméstnanctm

Prosim vyberte alespon jednoho zaméstnance, pro kterého cheete vitkaz price tisknout.

Pokud mate v systému zadané Uvazky propisuje se Uvazek do vykazu prace, v€etné rozdilu
odudéenych hodin oproti Gvazu. V detailu zamé&stnance, zalozka Uvazek a aprobace, muzete
pfes modré + pfidat Uvazek zaméstnance pro dany typ &innosti. Uvazky Ize zadat také na
strance Lidé > Uvazky.

381‘ 7A 7A 8B 8B 4lolola]loflalo]B]28
1. = =1

c BA 8B 7A slolo|lzlo]|la|lo|8B]|8
g, 11. o =]
e 7.A 8B 2lofofaflofa]of[8]|8
Tydenni |, o vek: 20, razdil oproti vaziu: -8 a1 |o|13|l1|alo]|B]23
souhm v B R Oprot vazir s | o

Jaké hodiny se v ramci reportu zobrazuji?

V reportu jsou zobrazeny hodiny, které odpovidaji zadani ve filtru Typ €innosti. Tedy takové
hodiny, na kterych ucitel provadél dany typ Cinnosti. Typy €innosti Ize upravit dle potfeb Skoly.
Ve vychozim nastaveni jsou obsazeny vSechny dulezité typy Cinnosti na Vasi Skole, v zavislosti
na dosavadnim pouzivani systému.

Vice informaci o typech €innosti naleznete v nasledujici kapitole.

Typy €innosti
Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Typ ¢innosti

Typy &innosti definuji, jaka je naplf prace uditele v dané hodiné. V tomto pfipadé hodinou
nemusi nutné byt pouze typ Cinnosti vyuka, ale napfiklad dohled na chodbé o pfestavce nebo
suplovaci pohotovost.

Seznam typu Cinnosti je pfednastaven dle potifeb Skoly. Tento seznam je mozné ze strany
uzivatele pfizpusobit. Kromé zalozeni novych typl je mozné upravit stavajici typy €innosti.
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Vyhledani.. 1-11/11 ¢ # +
Nazev Prioritd Relevantni pro typ hodiny Standardni délka €innosti Je aktivni
> Vyuka 1000  Typ hodiny VWyuéovaci 45 Ano
> Dohled v hodiné 900 Typ hodiny Vyucovaci 45 Ano
> Odborna vyuka 800 Typ hodiny Vyucovaci 60 Ano
> Dohled v odb. hodiné 700 Typ hodiny Vyucovaci 60 Ne
> Nadivazkova vyuka 600 Typ hodiny Vyuéovaci 45 Ne
> Vyuka v MS 500 Typ hodiny Vyucovaci 60 Ne
> Vyuka v krouzku 400 Typ hodiny Vyucovaci Ne
> Vyuka v druziné 300 Typ hodiny Vyuéovaci Ano
> Dohled na chodbé 90 Typ hodiny Dohled na Ano

chodhé

V detailu typu &innosti je mozné nastavit nize uvedené polozky:

Vjuka
Typ hodiny Wuéovaci

a5

ktivn v
o 1000
Stredni skola VyE&i odborna skola
iahrazovani at Jinach s timto tyy nosti
Popiska Nahrazovany typ Einnosti Nahrazujici typ Einnosti
Suplovéno / Piidéno Viuka Vuka x
Suplovéno z nad(ivazkové Vyuka Nadiivazkova wuka x

Nazev — nazev pro dany typ €innosti
Relevantni pro typ hodiny — vybér typu hodiny, ke kterému bude mozné Cinnost pfifadit

Standardni délka hodiny — pokud neni u typu ¢€innosti vyplnéna standardni délka, ve vykazu
se vypiSe prosty Udaj, kolik ¢asu ucitel danou &innosti stravil (napf. 03:45).

Pfiklad: Je-li vyplnéna standardni délka, daj se vypiSe jako pocet asovych blokt dané
délky (03:45 by se pfi standardni délce hodiny 45 minut vypsalo jako 5 ¢asovych bloku).

Je aktivni — oznaceni, zda bude tento typ €innosti nabizen v detailu hodiny, planovaci karty,
vykazu prace a na dalSich mistech Edookitu..
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soubéznych hodinach zapocitana pouze ta z ¢innosti s vy&Si prioritou.

Priklad: Vyucujici ma zaroveri svou rozvrhovanou hodinu a zaroveri ma suplovany
neodborny dohled. Vy$S8i prioritu ma zpravidla typ ¢innosti Vyuka, tedy se zapodita pouze tato
hodina a neodborné suplovéani probihajici ve stejny ¢as neni do odpracovanych hodin
zahrnuto.

Relevantni typy organizaci — dany typ ¢innosti se bude zobrazovat pouze v ramci hodin
organizaci danych typa.

Nahrazovani absenci v hodinach s timto typem €innosti — zde se vybiraji moznosti, zda a
jak je tfeba hodiny s timto typem Cinnosti nahrazovat v pfipadé absence. Dle tohoto nastaveni
se upravi/zobrazi sloupce ve vykazu prace. Opét plati, Zze v jednotlivych typech €innosti jsou
pfednastaveny hodnoty, které je v pfipadé potifeby mozné upravit, i pfidat nové.

Pfiklad: Pro vyuku, kterou mél ptvodné vyucujici mit, je mozné jeji nahrazeni jinou
vyukou nebo nahrazeni naduvazkovou vyukou. Neoducenou hodinu vyuky tedy nelze v tomto
pfipadé nahradit napriklad neodbornym suplovanim nebo dohledem.

Nahrazovani absenci v hodinach s timto typem cinnosti
+

Popiska Nahrazovany typ Einnosti Nahrazujici typ innosti

Suplovano / Pfidano Wuka Vyuka

Suplovano z naddvazkové Vyuka Naduvazkova vyuka

Kdy je potfeba vyuzit nahrazovani hodin

Nahrazeni hodin je vyzadovano v pfipadé vyuky, kterou vyucujici neoduci. Zde dava smysl
pozadovat nahrazeni hodiny. Dle Skolského zakona Ize takto neoducenou vyuku nahradit
vyukou hodiny za nékoho jiného (suplovani). Druhou moznosti je pouzit k nahrazeni
neoducenych hodin naduvazkovou vyuku, pokud takovou vyudujici ma.

Napfiklad u dohledu na chodbé se ve vychozim nastaveni nahrada hodiny nevyzaduije, je ale
mozné ji dle potfeb Skoly nastavit a vyzadovat i nahrazeni dohledll nastavenim nahrazujici
¢innosti.

Obecné Ize u kazdého typu Cinnosti nastavit, kterym typem &innosti je mozné nahrazovat jeho
neoducené hodiny.

Jakmile se u typu €innosti tyto nahrazujici ¢innosti uloZi, v reportu Vykaz prace a v Prehledu
oducéenych hodin je kazdy nahrazuijici typ €innosti zobrazen jako samostatny sloupec. Nazvem
sloupce bude kolonka Popiska zde nastavena.

Kde Ize vybrat, jaky typ Cinnosti bude v hodiné?

Typy Cinnosti je mozné vybirat na urovni jednotlivych hodin, v ramci planovacich karet nebo
u typu kurzu. Hodnota nastavena u typu kurzu se vyuzije jako vychozi hodnota pro nastaveni
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planovacich karet. Hodnota nastavena u planovaci karty se pfenese na hodiny z ni
vygenerovaneé.

Typ kurzu

Typ €innosti ucitele v planovaci karté je automaticky odvozen z typu kurzu, konkrétné jeho
hodnoty Vychozi typ €innosti. Typ kurzu je mozné editovat pfes Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Typ
kurzu.

U typu kurzu je dale mozné zvolit Systémovy typ kurzu . Ten slouzi k definici chovani hodin
kurzu. Zejména urCuje Typ hodiny. Dale se vyuzije napF. v pfipadé absenci zaku (zda se
pocita nebo ne), propisovani do rozvrhu, atd. Neplést se sloupcem Vychozi typ ¢innosti.

Vyhledéni..  1-14/14 & ¢ +
Nazev Priorita Zkratka Povinny Systémovy typ ki Vychozi typ ¢innc Omez

> Povinna vyuka 1000 P Povinny Vyuka VWyuka
Povinné- Povinné- 5 ;

> ; P 950 PV : , Vyuka Vyuka
volitelna vyuka volitelny
N inna o ’ ’

> vyeup;avmna 900 N Nepovinny Vyuka Vyuka -—

> Krouzek 880 Krouzek Nepovinny Krouzek Vyuka
Tridnicka . B Tridnicka E

> i
hodina 870 TrH Povinny hodina Vyuka
Dohled na ” Dohled na Dohled na

> £ 850 Doh Povi £ 2 -
chodbé o nnny chodbé chodbé
Suplovaci —— Suplovaci Suplovaci

> 845 SuPoh P -
pohotovost ure ovinny pohotovost pohotovost

> Druzina 825 Druz Nepovinny Druzina Vyuka vdruziné -

Planovaci karta

U planovaci karty je pro kazdého ucitele na dané karté definovan typ ¢innosti (ve vychozim
stavu je vzat z Vychoziho typu €innosti typl navazanych kurzd). Po vygenerovani hodin budou
mit ucitelé ve vSech hodinach dany typ ¢innosti. U jiz vytvofenych hodin je tfeba po zméné
plUvodni hodiny pfegenerovat tak, ze se ve volbach generovani zatrhne pole Prepoditat ucitele
a typy ¢innosti.
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Planovacikarta Hodiny
Kurzy: AJ-1.A X
Ucitelé:

edookit &

¥ Ulozit

Ucitelé AJ - 1.A (AJ - Anglicky jazyk) *

Typ cinnosti:

yp Cinnosti odvozen automaticky z typu kurzu (

Zaci:

Mistnosti:

Ugitelé v hodinach

Typ Cinnosti odvozen automaticky z typu kurzu (aktualné Vyuka)

Kazdy ucitel musi mit v kazdé hodiné jednoznacné definovany typ €innosti. Ten je pfedvypinén
na zakladé planovaci karty, respektive typu kurzu. Dle typu €innosti se pak hodina zapocitava

do vykazu prace.

Zmény v rozvrhu Aktuélni rozvrh Skolnfuddlosti KalenddF Tvorba |
Suplovani (rozvrh)
Rozmez{ Thdy (125) Utitelé (0z10) Mistnosti [0z
< Dnes > |(9.A X ~ ~ ~
1 2
8:00-8:45 8:35-3:40
9.A 9.A
Aj PF
POM PAV

Aktualni parametry hodiny (zmény proti planu)

Datum:

Cas:

Ukazat kurzy pro
vybranou tridu:
Kurzy:

Uditel:

Pomala Ivana, Mgr:
Zaci:

Mistnost:

Komentai ke zmé&né

2.11.2020

1. (8:00-8:45)

9.A X

Aj-9.A (Anglictina) *

Pomala lvana (POM) *

ukal

Vyuka
Dohled v hodiné
Vyuka v druziné

Dohled na udalosti

Pfi vybéru typu €innosti do hodiny nebo planovaci karty se nabizi jen ty, které splfiuji

nasleduijici:

e Jsou aktivni.

e Maiji nastaveny odpovidaijici typ hodiny. V Edookitu mlze byt hodina tfi typl: bézna
vyucovaci, dohled o prestavce (neplést s neodbornym suplovanim/dohledem ve
vyuc€ovaci hodiné) a suplovaci pohotovost. Do dohledové hodiny nemizeme nastavit
typ €innosti urc¢eny pro vyukovou hodinu.

o Dohled na chodbé: tento typ maji hodiny s kurzem systémovy typ Dohled na

chodbé.
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o Suplovaci pohotovost: tento typ maji hodiny, jejiz vSechny kurzy maji systémovy
typ Suplovaci pohotovost.

o VyucCovaci hodina: tento typ maji vSechny ostatni hodiny, tedy ty s kurzy jinych
systémovych typu.

e Jsou relevantni pro typ organizace, ke které je hodina skrze svij kurz navazana.
Nemuzu tak hodiné na ZS pfifadit typ &innosti uréeny jen pro MS.

Vykaz prace (pro export)
Administrativa > Reporty > Zaméstnanci > VVykaz prace (pro export)

Tento pfehled ukazuje stejna data jako vykaz prace. Vyhodou tohoto reportu je export do
Excelu.

< >  Demo skola S§ v Vyuka Dohled v hodiné Naduvazkova vyuka Vyuka v krouzku Dohled na udalosti
Tyden
0-0/0l ) 2
x
Ucite n rozvrhov Zrus. k nahradé  Zrus. bez nahrad Rozvrhovano, od Suplovano / Prid Suplovano z nadi Celkem oduceno Dohled v hodiné Nadivazkova vyu Ce

Vi Upravit zaznam

Zadné zaznamy
£ Exportovat do Excelu

E Exportovat do CSV
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