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Docházku, učivo a domácí úkoly k dané hodině lze zadávat dvěma způsoby: 

1. Třídní kniha > Hodiny 

Třídní kniha > Hodiny 

 

V tomto menu lze jednoduše zapsat veškerou docházku, učivo a domácí úkoly v jedné tabulce. 

 

Kliknutím ve sloupci Docházka do buňky příslušné hodiny zadáte docházku, ve sloupci Učivo 

zadáte učivo, ve sloupci Úkoly na příští hodinu můžete zadat domácí úkol, který se automaticky 

nastaví ke splnění k datu příští probíhající hodiny daného kurzu/předmětu. 

 

 
 

 

Při zápisu docházky lze použít volbu Doplnit pro zbytek dne, Všichni přítomni, Doplnit 

z předchozí hodiny, Vymazat docházku, Doplnit z dveřního systému (pokud máte Edookit 

propojený s docházkovým systémem).  

 

Pro zadání přítomnosti všem žákům stačí kliknout na P u jednoho žáka. Tím se doplní stav 

docházky P k ostatním žákům.  

 

Pokud u jednoho žáka kliknete na A (absence), tak se automaticky k ostatním žákům doplní P, 

které lze u jednotlivých žáků přepsat. 

 

Stav Ao může zadávat zpravidla pouze třídní učitel u své třídy, pokud nemá škola povoleno 

zadání Ao i pro učitele předmětu. Pokud u jednoho žáka kliknete na Ao (absence omluvená), 

tak se automaticky k ostatním žákům doplní P, které lze u jednotlivých žáků přepsat. 

 

U daného žáka můžete vidět zaslané avízo od rodičů. Také můžete zadat minuty zpoždění, 

minuty dřívějšího odchodu či poznámku k docházce. Zadané minuty zpoždění / dřívějšího 

odchodu se v systému nesčítají. 
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Při zápisu učiva a domácího úkolu stačí kliknout do příslušné buňky, poté zapíšete učivo/domácí 

úkol a potvrdíte jeho uložení kliknutí na Enter nebo mimo zapsanou buňku. 

 
 

Kliknutím na ikonu šedé šipky v kolečku se Vám zobrazí více možností zadání učiva a 

domácího úkolu. 

 
 

Učivo 

 

Po kliknutí na šedou šipku v kolečku se Vám otevře tabulka, kde můžete učivo/týdenní učivo a 

domácí úkol formátovat v editoru (formátování učiva/týdenního se Vám propíše do tisku třídní 

knihy nebo do záznamu o práci). 
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Pokud jste u hodin zadali učivo přes editor, zobrazí se Vám informace Editujte kliknutím na 

šipku. 

 

 
 

Tato informace se zobrazuje u hodin, ve kterých bylo učivo zadáno přes editor. Pokud toto 

učivo zadané přes editor chcete měnit, musíte si jej rozkliknout přes šipku a změnit. 

 

Pokud bude učivo zadáno přímo v tabulce (inline editací), nemusíte skrz změnu učiva otevírat 

detail přes šipku v kolečku a můžete učivo upravil inline editací přímo v tabulce. 

 

Domácí úkol 

 

Po kliknutí na šedou šipku v kolečku se Vám otevře zadání, kde můžete domácí úkol detailněji 

upravit/nastavit (např. můžete nastavit, že chcete daný domácí úkol hodnotit nebo že chcete od 

žáků vložit postup práce). 
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2. Hlavní panel 

Hlavní panel > Rozvrh 

 

Kliknutím na konkrétní hodinu v rozvrhu vyberete, co potřebujete zadat - docházku, učivo a 

domácí úkoly na příští hodinu. 

 

 

 
 

Při zápisu docházky lze použít volbu Doplnit pro zbytek dne, Všichni přítomni, Doplnit 

z předchozí hodiny, Vymazat docházku, Doplnit z dveřního systému (pokud je Edookit 

propojený s docházkovým systémem).  

 

Pro zadání přítomnosti všem žákům stačí také kliknout na P u jednoho žáka. Tím se doplní 

stav docházky P k ostatním žákům.  

 

Pokud u jednoho žáka kliknete na A (absence), tak se automaticky k ostatním žákům doplní P, 

které lze u jednotlivých žáků přepsat. 

 

Stav Ao může zadávat zpravidla pouze třídní učitel u své třídy, pokud nemá škola povoleno 

zadání Ao i pro učitele předmětu. Pokud u jednoho žáka kliknete na Ao (absence omluvená), 

tak se automaticky k ostatním žákům doplní P, které lze u jednotlivých žáků přepsat. 

 

U daného žáka můžete vidět zaslané avízo od rodičů. Také můžete zadat minuty zpoždění, 

minuty dřívějšího odchodu či poznámku k docházce. Zadané minuty zpoždění / dřívějšího 

odchodu se v systému nesčítají. 
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Při zápisu učiva lze zadat i domácí úkol (úkol na příští hodinu). Po zadání zápisu data uložíte.  

Učivo i domácí úkol je možné opět formátovat v editoru. 

 

 


