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Zadani a zména zaku v
rozvrhovych skupinach

val

Nize popsany navod je urCen pro uzivatele s roli “Administrator, Spravce tvorby rozvrhu” neni-li
uvedeno jinak.
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Rozvrhové skupiny jsou spojované s kurzy (pfedméty), které se netykaiji celé tfidy (napf. volitelné
pfedméty). Nachazi se v menu Rozvrh / Tvorba rozvrhu / rozvrhové skupiny nebo Lidé / Skupiny
/ Rozvrhové skupiny.

Rozvrhové skupiny

Rozvrhové skupiny jsou tvoreny nasledovné:

1. pievodem z lofiského 8kolniho roku - pfi pfevodu tfid na novy Skolni rok je mozné
prevést i rozvrhové skupiny. Po pfevodu je potfeba skupiny, které v novém skolnim roce
nebudou aktualni smazat, v pfipadé ponechani skupiny zaky zkontrolovat, pfipadné
upravit.

Edootip:

1. pokud je rozvrhova skupina vazana na vice trid, do nového skolniho roku
bude prevedena tak, ze se vytvori samostatna skupina pro kazdou tridu, z
jedné skupiny tedy vzniknou dvé.

2. nazev tridy se povysi v tom pripadé, Ze je v nazvu skupiny nazev tridy s
teckou nebo pomic¢kou a oddéleny mezerou napfr. 2.A NJ, 2-A NJ. Pokud je
nazev tfidy napf. 2ANJ nebo 2A NJ nebude pri pfevodu na novy skolni rok
povyseny.

2. pfizadani kurzu pres u€ebni plan

3. individuaini vytvofeni pfes modré + (pfi individualnim vytvoreni je dllezité zadat
parametry :

- nazev

- matefska skupina (kmenova tfida)

- obdobi

- organizace

Rozvrhové skupiny

Feloleti

--2. pololeti 17/18 © 5A “ | Vyhledani... 16/6 ¢ < +

Nazev Celé jméno - véetné mate Popis Pololeti Aktivovat Stream Uzavieno Pocet zapsanych
> Aj1-5.A SA[Aj1-5.A 2017/2018 Ne Ne Student:

> Aj2-5.A SA/A2-5A 2017/2018 Ne Ne Student:
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vzvrhovd skupina  PHlohy
™ Rozvrhova skupina

Nazev: € -5A

Popis:

Priorita: 0

Aktivovat Stream:

Uzavieno:

Matefska skupina: 5.A
Obdobi: 20004/ 20xx
Obor studia:

Organizace: 75 Edookit

Zadani zaku - pridani/odebrani z rozvrhové skupiny

Rozvrhové skupiny jsou v systému Edookit vazané na kurzy (pfedméty) , které se netykaji celé
tfidy, ale pouze skupiny vybranych zaku.

Zadani zaka do rozvrhové skupiny:

Zapis do rozvrhové skupiny Ize provést dvéma zplsoby:
1. pfi zadani nového zaka v jeho detailu - zalozka Zapis.
2. hromadné (vice zakl) v detailu rozvrhové skupiny
3. kopirovani zakul z jiné rozvrhové skupiny

1. Zadani v detailu zaka :
Agenda Lidé -> Zaci

V detailu zaka prejdete na zalozku Zapis, sekce Zapis do skupiny. Zde pfidate zapisy pfed modré
+ do jednotlivych skupin.
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16/6 if +

Avatar Role * Aktulnistav Poznamka
LSS -,

> < Zak Neaktivni Od 01.09.2017
LSS -

> oa Zak
LSS -

> oa Zak
LSS -,

> heza Zak Aktivni Od 01.09.2018

2. Hromadné zadani pres rozvrhovou skupinu

7 vz

K hromadnému zadani zakl do rozvrhovych skupin prosim postupujte nasledovné:
Agenda Lidé -> Skupiny -> Rozvrhové skupiny.

. , . Y. > . . . s
Kliknutim na kole€ko s modrou Sipkou se dostaneme do detailu rozvrhové skupiny. V zaloZce

“Zak” mizeme pomoci tladitka + pfidat nového Zaka ze seznamu. V seznamu Ize filtrovat data
dle tfidy, dle zapisu do organizace (zaci, zaméstnanci rodi€e), viz. obr. 7-1. Vybereme daného
zaka/zaky, ktefi maji byt do skupiny zapsani. Zobrazi se modré koleCko Volby, viz. obr. 7-2.
Kliknutim na toto koleCko se zobrazi nabidka “Zapsat vybrané”. V dalSim kroku zadame
pozadovanou ¢asovou “platnost od” a klikneme na Ulozit.

| Vyberte osobu
Rozmezi Organizace Role v organizaci Skupina Pohlavi 1-37 _.." 37

i< Pololeti >  Z5Edookit X v 73k ~ - ~ | Vyhledani..

Jméno osoby * Trida 7.A Zapsané ki

obr.7-1

Cerny Tomas (student3.A)

Zak/student (Od 01.09.2015)

. Duhova Alena (student 3.A)
Zak/student (Od 01.09.2015)

obr. 7-2

i

Pokud Zaka zapiseme do skupiny napf. od data 15.9.20.. a potfebujeme datum upravit na
1.9.20.., oznacime se okénko pfed jménem zaka/zaku, klikneme na Volby - Posunout zacatek
zapisu. Ve zobrazené tabulce nastavime nové pocatecni datum a data ulozime.
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Rozvrhova skupina  Pfilohy 73k (5)

15/5 Il BN B
Jméno osoby
—
> v Hajek Ondiej
> v Horak Lukas
> v
®
Vybrano: 3
>
X Smazat
> Pfidat stav zapisu

Uzavrit zapis

Posunout zacatek zapisu

7 vz

3. Kopirovani zaku z jiné rozvrhové skupiny

Pokud jsou zaci v nékterych skupinach ve stejném slozeni, je mozné je kopirovat.

Prejdéte do seznamu rozvrhovych skupin (Rozvrh / Tvorba rozvrhu / rozvrhové skupiny nebo
Lidé / Skupiny / Rozvrhové skupiny).

Oznacte si okénko pfed nazvem skupiny, ze které chcete zaky kopirovat - Volby - Kopirovani
zaku.

Rozvrhove skupiny

Pololet Riodifovska tiida
2018/19 v v | Vyhledani. 112712 i ¢ +
Mazev Celé jméno - véetné m Popis Pt
2 v 2(
x
5 Vybrano: 1 2
V4 Upravit zaznam
> 20
Pridat skupiny do rozdéleni
2 20
Kopirovani zaki
> 2(
Uzavrit zapisy do skupin
“ I

Oznacena skupina se nastavi jako zdrojova, nastaveni Ize ve zobrazené tabulce zménit.
Vyberte cilovou skupinu, nastavte datum platnosti zapisu Zaka a poté potvrdte tlacitkem OK.
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Kopirovat Zaky >

v 0K

Zaci s aktivnim zapisem ve zvoleny den ve zdrojovych skupinach budou zapsani do cilovich
skupin od daného dne.

Zdrojove skupiny Ajl-6.A
|C|’lové skupiny I 6A-Tud *
Platny od 1.5.2018

v 0K Zavrit

Odebrani / zména stavu zaka v rozvrhové skupiné:

Odebrani / zména stavu jiz zapsaného zaka |ze provést opét v detailu rozvrhové skupiny v
zalozce “Z4k”, kde si oznadime okénko pred jménem zaky/zaka, které chceme v rozvrhové
skupiné Ukoncit a pouzijeme Funkci Uzavfit zapis. Zadame datum posledniho aktivniho dne a
z4pisy uzavieme.

e

e e -

Rozvrhova skupina  Pfilohy  Zak (5)

Nahled pro typ klienta

web v 15/5 1 (£ +

Jméno osoby Avate
> v Hajek Ondrej ‘
-~
> [ x M
Vybrano: 2 4
r
> X Smazat |

> Pridat stav zapisu

Uzaviit zapis

=

Posunout zacatek zapisu

Pozn.: Z divodu evidence udaji se stavy nemazou, ale pouze upravuji / pridavaji.

Pokud se pfesunuje zak z jedné skupiny do druhé, ukon&i se mu zapis do prvni skupiny a poté
se provede zapis do druhé. Znamky zlstanou v danych kurzech a nepfesunuiji se.
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