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Zapis do organizace u zaku
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NiZze popsany navod je uréen pro uZivatele s roli “Administrator”, neni-li uvedeno jinak.
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V detailu zaka/zaméstnance je dulezita zalozka Zapis do organizace.

U zaméstnance staci jeden zapis do organizace pro vice let.

U zaku je nutné mit pro kazdy Skolni rok novy zapis v ramci aktualniho zapisu do
organizace. Je to z toho duvodu, Zze data vazana na tento zapis vstupuji do matriky i do
vysvédceni.

Zapis do organizace u zaka
Agenda: Lidé -> Zaci
V zobrazené tabulce vidite seznam aktivnich zaku Skoly (vSechny Zaky Skoly, i neaktivni, si

muzete zobrazit zménou filtru Stav zapisu v organizaci nastavenim na prazdnou hodnotu ---).
Detail Zaka zobrazite kliknutim na modrou Sipku pfed jménem Zaka.

Stav k datu Organizace Stav zapisu v organizac Obor studia Studijni zaméreni Specialni filtr Trida

< 2N | - v aktivni v v - v v -- v
Jméno osoby “  Pfistupy: dnes, ty Trvalé bydlisté  Primarni e-mail Zakonni zastupci
Detail Zaka Duhova Gita (Matka)

D 'h 4 Al duhova@zsedookit.com,
> uhova Atena : 0,000 Kuncova 8 duhova@edookit 728687770

Duha Vladislav (Otec)

duhav@zsedokit.com

Po otevieni detailu Zaka vidite nad zobrazenou tabulkou zalozky.

Zaci <

Osobni tdaje DataproMéMTI (l)IRodina(l) Osobni systémové (daje  Akce (10)  Interni (nepublikované) poznamky (2)
Portfolio Zdka ~ Zapis (4/10/35)  Vychovna opatfeni(3)  Osobninastaveni  Asistence (1) PoZadavky Reporty Doporuéeni SVP  Kontrola

Dilezita sdéleni

ZaloZka Zapis do organizace:

- kazdy zak musi mit v aktualnim zapisu studia pro kazdy Skolni rok samostatny zapis.
Tento zapis sebou nese informace o roéniku, vzdélavacim programu, oboru (SS, VOS),
pfipadné Studijniho zaméfeni (SS, VOS). Tato data vstupuji do matriky a tiskovych
vystupl. Zapisy se automaticky povysuiji pfi pfevodu tfid na novy

- Skolni rok.

- zapis do organizace najdete v detailu Zaka, zalozka Zapis do organizace musi odpovidat
aktualnimu ro€niku a Skolnimu roku.
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v Zapisdo organizace (1)

1-1/1 IEN BB
Zapsanv Role “  Aktualni stav Poznamka
> DEMO VERZE Edookit (Z5) 74k Z4k/student 0d 01.09.2018

- zapis mlzete rozkliknout modrou Sipkou pred nazvem organizace. Poté uvidite detailni
zapisy pro jednotlivé Skolni roky.

14/4 +

Stay z Umoinit ipravy vtsbulce |73 psano ¥ Poznamka Rocnik Vzdélavaci program  Obor studia Studijni zaméreni
> Zak/student 01.09.2015~ 3, Vzdélavaci program
31.08.2016 proZS
> 74k/student 01.09.2016- 4. VZdel'j‘VaCI program
31.08.2017 proZS
> Zak/student 01.09.2017~ 5. VldEI?VaCI program
31.08.2018 pro ZS
> Zak/student 0d 01.09.2018 6. Vzdélavaci program

pro Z8

Stav zapisu: Zak/student
Zapsano od: 01.09.2018
Poznamka:

Rocnik: 6.

Vzdélavaci program:  Vzdé&lavaci program pro 28
Obor studia:

Studijni zaméreni:

- EdooTip: V seznamu 2&ki ( Agenda: Lidé / Zaci ) mizZete pod jménem Zéka vidét
posledni aktivni zapis. Tento zapis musi odpovidat Skolnimu roku, ktery je aktualni.
V pripadé chybnych zapisu je nutné zapisy doplnit v detailu zapisu do organizace, pres
tlacitko modré +.

Stav kdatu Organizace Stav zépisu v organizaci Obor studia Studijni zaméfeni Spe
< Dnes > - v aktivni v - v - v -
Jméno osoby *  Pristupy: dnes, ty Trvalé bydlisté  Primarni e-mail

> Puhova Alena / 0,0,0,0 Kuncova 8 duhova@edookit -

Zak/student (Od 01.09.2018

Hromadna zména/nastaveni parametra posledniho aktualniho zapisu
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Hromadné Ize nastavit/upravit data v menu Lidé > ZAci.
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Zde si na zakladé filtru TFida Ize zobrazit zaky dané tfidy, pro které chcete zapis upravit.

Zaklikneme si okénka pred jmény zaku, kterym chceme zapis upravit > Volby > Zapis > Nastavit
parametry zapisu. Jedna se o hromadnou akci v parametrech zapisu do organizace. S touto akci
je potfeba zachazet velice opatrné, protoZze zapis do organizace ovliviuje jak matriku, tak tiskova

data.

Hromadné Ize pro vybraného zaka/zaky nastavit/zménit ro€nik, vzdélavaci program, obor
studia v aktualnim (poslednim) zapisu.

Stav k datu Organizace  Stavzépisuvorganizaci  Oborstudia Studijnizam&feni  Specidln filtr Trida
< Dnes > - v aktivni - ~ Vo e ~
Jméno osoby *  Phistupy: dnes, ty Trvalé bydlist&  Primérni e-mail Zakonni zastupci
Duhov Gita (Matka)
st duhova@zsedookit.com,
> - Kuncova 8 duhova@edookit 728687770
. Duha Vladislav (Otec)
Vybrano: 1

& u pravit zaznam

duhav@zsedokit.com

X smazat

Vytvofit zpravu >

Zapis "
Ukon(éit zapis vybranych osob

Pfistup do Edoc
Zapsat do tfidy/skupiny

Osobni (idaje

Tiskové Sablony

Nastavit parametry zépisu

| Vybrané osoby: Benesova Tereza
Typ zapisu Zak Zaméstnanec
Organizace Z5 Edookit

Viechny zapisy do organizace role 74k bez data ukoncen

i budou zménény. Viechny soub&iné

ukon&ené stavy budou zmé&nény, aby nekolidovaly s upravovanymi.

Datum od: Ponechat
Roénik: {ponechat nastavencu hodnotu)

Vzdélévaci program:  (ponechat nastavencu hodnotu)

Obor studia: (ponechat nastavenou hodnotu)

Studijni zamérent: {ponechat nastavencu hodnotu)

Predchozi skola: (ponechat nastavenou hodnotu)  whrat  ponechat
Nasledna Skola: (ponechat nastavenou hodnotu) s prat Ponechat
Poznamka: Ponechat

+ Ulozit Zaviit

Zrusit

Zrusit

44



