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Zapisovatelné kurzy pro zaky
(v 1.3)

NiZe popsany navod je uren pro uzivatele s roli “Administrator”, neni-li uvedeno jinak.
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Vytvoreni kurzu, do kterého se Ize zapisovat pres
zakovsky portal

Zapisovatelné kurzy slouzi pro registraci zaki o zajmovy prfedmét. Na rozdil od
rezervovatelnych kurzl se jedna o jednorazové pfihlaSeni do pozadovaného kurzu a
nenimozné rezervovat ucast na jednotlivych hodinach. Pfiklad pouZziti zapisovatelného
kurzu je napf. moznost zapsat se do zajmového krouzku nebo zvoleni jednoho z
nabizenych povinné-volitelnych kurzl. Do kurzu se pfihlasi zajemci, které je poté potfeba
oficialné pfijmout. PfihlaSeni Zaka nezarucuje, Ze bude do kurzu pfijat.

Pro spravné vytvoreni kurzu je nutné dodrzet spravné vyplnénivSechny zminénych poli
v tomto manualu. Pro jednodu$si orientaci jsme oddélili velkymi pismeny jednotlivé
sekce, které se vypliuji pfi vytvareni nového kurzu. Jednotlivé kroky jsou oznaceny
Cislem sefazené postupné tak jak se karta vyplfiuje.

Prvnim krokem je zalozeni nového kurzu / editaci kurzu.

A) Sekce KURZ
Rozvrh / kurzy

1) Zvolime typ a nazev kurzu (pole Kéd)

Fiilohy
Typ kurzu: Mepovinna vijuka _
Kéd: e m—
Nadfazeny kurz:
Predméty:
Organizace: Z5 Edookit

Typ Kurzu — mizeme zvolit zda se jedna o nepovinnou vyuku nebo jiny typ kurzu

(povinné volitelna, Skolnidruzina...). o pole “Kdéd” Ize napsat libovolny nazev pro dany
kurz.

2) Vybereme organizaci pro kterou bude dany kurz platny
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Madfazeny kurz:

Predméty:

Organizace: S ——

Obor studia:

Souvisejici
tfida/skupina:

V pfislusném poli organizace se necha predvyplnéna organizace nebo se zméni na
organizaci, ke kterému chcete kurz pfiradit.

3) Vyplnime pole pro jaké tfidy dany kurz chceme zavést

Vybereme v8echny tfidy pro které chceme kurz otevfit a pfidame je do pole Ur€eno pro
tfidu/skupinu

Organizace: Z5 Edookit *
Obor studia:
Urceno pro 6.A X T.A X _

tiidu/skupinu:

Skupina, ze které G.A X T.A X
kurz dédi zaky:

4) ZrusSime zaky, ktefi jsou do kurzu automaticky zapsani systémem

Organizace: Z5 Edookit *
Obor studia:
Urceno pro 6.A X T.A X

tridu/skupinu:

Skupina, ze ktere #
kurz dedi zaky:

B) Sekce ZAPISOVATELNY KURZ Z PORTALU PRO RODICE A
ZAKY
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5) Zvolime, ze kurz je mozno si zapisovat

Lze se zapisovat: v

Zapsatelne od:

Zapsatelne do:

Staci zatrhnout poli¢ko “Lze se zapisovat’

6) Mazeme omezit rozmezi, ve kterém se zaci do tohoto kurzu mohou nahlasit

Zapsatelné od: 1.9.2019 14:45

Zapsatelné do: 8.0.201914:45 < E——D

MUzeme omezit Casové rozmezi od kdy nebo do kdy je mozné se do kurzu zapisovat.
Pokud nechame obé pole prazdna, zaci se mohou hlasit do kurzu neomezené dlouho,
dokud se toto nastaveni nezmeéni.

7) Stav zaka po zapisu z portalu pro rodice a zaky

Zapsatelné od:

Zapsatelne do:

Stavzakapozapisu | e
z portalu pro rodice

a zaky:

nformace k zapisu:

Ve vychozim nastavenise po zapisu Zak zapisuje ve stavu Neaktivnia az po potvrzeni
(zapisu) ze strany ucitele je zak nastaven jako Aktivni v daném kurzu. V tomto poli
muzeme vybrat, v jakém konkrétnim stavu bude zZak zapsan: aktivni, uvolnén nebo
neaktivni.

8) Informace k zapisu

Zde se zadava informace k zapisu kurzu, ktera je na portale pro rodiCe a zaky pfi zapisu
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viditelna. Lze upfesnit potfebné informace, napf. Ze pfi zapisu musi do kolonky
Poznamka k zapisu uvést potfebné udaje k ditéti.

9) Limit poc¢tu zakl kurzu

Zapisovatelny Kurz z portilu pro rodife a #dky

Lze se zapisovat: v
Zapsatelné od: 1.02021 14:14
Zapsatelné do: 30.9.2021 14:14

Stav 7aka po zapisu
z portalu pro rodice
a raky:

Informace k zapisu:

Limit poctu zakd 10
kurzu:

Pokud pocet neni specifikovan (pole zlstane prazdné) mlize se do kurzu pfihlasit
neomezeny pocet Zaka.

C) Sekce Trvani kurzu

10)Nastaveni obdobi, pro které bude dany kurz pristupny

Tirvani kurzu

Obdobi: 2. pololeti 17/18 1. pololeti 17/18

Omezit trvani kurzu:

Musime zvolit pfislusné pololeti a nebo cely rok, ke kterému ma dany kurz patfit. Podle
toho pro jaké obdobi kurz chceme oteviit.
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D) Sekce DALSi PARAMETRY

11)Nastaveni parametrt

Zobrazit zaznam

percentilu na portale:
Zobrazeni praméru nezobrazovat
rodi¢tm a Zakdam:
Rozlifovat stav aktivity = dle pfedmé&tu
v hodiné:
v . .ws L
UmoZnit rodicim
omlouvat hodiny:

= . o L
VyZadovat zapis u€iva:

Dle potfeby upravime individualné dle potrfeby parametry vytvareného kurzu:

1) Zobrazeni zaznamu percentilu na portale — pokud funkci nechceme aktivovat,
zruSime u ni zatrzeni

2) Zobrazeni praméru rodi¢tim - pokud Gdaj nechceme vybereme moznost ,---,

3) RozliSovat stav aktivity v hodiné - pokud funkci nechceme aktivovat, zruSime u
ni zatrzeni

4) Umoznit rodicidm omlouvat hodiny - pokud funkci nechceme aktivovat, zrusime
u ni zatrzeni

5) Umoznit rodi¢im hlasit absence dopredu - pokud funkci nechceme aktivovat,
zruSime u ni zatrzeni

6) Odeslat zpravu o dochazce uéitelim kurzu - pokudfunkcinechceme aktivovat,
zruSime u ni zatrzeni

7) Aktivovat stream - pokud funkci nechceme aktivovat, zruSime u ni zatrzeni

8) Vyzadovatzapis uciva - pokud funkci nechceme aktivovat, zruSime u ni zatrzeni

9) Ignorovani konflikta - pokud funkci nechceme aktivovat, zruSime u ni zatrzeni

12) Styl zobrazeni v rozvrhu zaku
Pro zobrazeni kurzu v rozvrhu zakl na portale, mdzeme vybrat ze 2 moznosti:

a) Maly — zobrazenijako celodenniskolniudalost, zhruba 1/3 velikosti karty hodiny
b) Normalni— zobrazeni jako standardni karta vyu€ovaci hodiny

E) Sekce PARAMETRY HODNOCENIi KURZU
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13) Parametry hodnoceni

Nastavime podle toho, zda chceme pfedmét hodnotit a tisknout na vysvédceni.

nenastaven

Aktivita v hoding: Standardni aktivita v hoding

b
Zahrnout do

vsvade

Y —
Za znamky na

Algoritmus Ciselny primér
zavéreéného

hodnoceni:

Algoritmus vypoétu Vazeny aritmeticky primér
praméru:

Zpisob hodnoceni: 12345

Podle toho, jaké chceme mit vystupy z kurzu, nastavime parametry hodnoceni.

1) Zpusob hodnoceni kurzu — nejCastéji Ciselny, nastavit dle obrazku

2) Aktivita v hodiné — vybereme standardni dle obrazku, pokud chceme pro kurz
zadavat aktivitu v hodiné

3) Zahrnout do vysvédceni — zatrhneme, pokud chceme pfedmét tisknout na
vysvédceni

4) Zadavatznamky navysvédCeni— zatrhneme dle obrazku, pokud chceme pfedmét
tisknout na vysvédceni

Provedené nastaveni kurzu ulozime pres tladitko ,,ULOZIT*

Vytvoreni skupin zapisovatelnych kurzii

Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Skupiny zapisovatelnych kurzu
Pokudsi v systému vytvofite vice zapisovatelnych kurzd a potfebujete, aby se zaci mohli

zapsat pouze do jednohonebovice kurzl v ramci skupinykurzu, zalozite si skupinu pres
modré +. Nazev skupiny uvidi Zaci a rodiCe na portale.
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Aktualni rozvrh Skolni udalost Kalendd

s

Zmény v rozvrhu

Vyhledani.. o-0/0 ¢ 7| +

Nazev

Tvorba rozvrhu
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Kurzy H

Ve zobrazené tabulce zadate obdobi (pololeti, cely Skolni rok), Maximalni pocet

soubézné zapsanych kurza.

V poli kurzy vyberete zalozené kurzy. Pofadi zobrazeni skupin na portale urCuje priorita

skupiny -> nazev skupiny -> id skupiny.

I3 pravit skupinu zapisovatelnych kurzi
v Skupina zapisovatelnjch kurz

RE=S Zépis pro praxi

Pololeti: 2. pololeti 21/22
Maximalni pocet 1
soub&iné

zapsanych kurzd:

Vybér poloZek
Polozky k vybéru (3 z 4)
Vyhleddni...
> Kurz

> Zapisovatelny kurz2

Kurzy: D —3 > Zapisovatelnj kurz3

Priorita: o

Vyhleddni.. 11/1 & ~# +
Nazev

> Zapis pro praxi

Prioritd Pololeti

0 2.pololeti21/22

Tisk %

% Zapisovatelny kurz 1

: ot

Maximalni podet soubézi Kurzy

Zapisovatelny kurz 1,
1 Zapisovatelny kurz 2,
Zapisovatelny kurz 3

Zapis vytvoreného kurzu pres rodi¢ovsky portal

Z4ci, které jsme piradili k nové vytvofenému kurzu /Zaci chodici do tFidy, ktera je zadana
v poli Souvisejici tfida/skupina, maji moznost si jej zaregistrovat pfes zZakovsky portal.
Podminkou je nastavenitéto funkce vnastaveniorganizace prfes Nastaveni> organizace
> detail organizace > zalozka Portal (funkce) > polozka Moznost Zakl se samostatné

zapisovat.

Tuto moznost zapisu zakd maji i jejich rodiCe. Takze rodiCe mohou svym détem

zaregistrovat urcity nabizeny kurz.

14)Zapis predmétu na zakovském/rodicovském portalu
Vlevém menu si zZak/rodiCe vyberou z nabidky ,Pfedméty“ a zvoli polozku ,Zapis
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predmétd”
4 Akfivita v hodiné

it Predméty

Zipis predmiti h
(A1 Rozvrh, udalost
Dochazka

) Objednavky jide

Otevie se nabidka vSech dostupnych registrovatelnych kurzd A zak si skrz tlacitko
LZapsat® zvoli kurz, o ktery ma zajem.

Zapis pfedméta

Zde si miZete zapsat nékteré volitelng kurzy. Uitel bude muset zpis potvrdit

Zpev 0 0 30 Zapsat

Nasledné potvrdi v okné Ze se chce do kurzu zapsat a muze doplnit komentar pro
vyucujiciho.

Chystate se zapsat studenta Jakub Slama do kurzu Zpév. MiZete pfidat poznamku tykajici se zapisu X

EXl e

Zobrazeni zalozené skupiny kurzl pro zapis na portale
Zapis pfedmétd
Zde si mliZete zapsat nékteré volitelné kurzy. UCitel bude muset zapis potvrdit.

Kurz

Skupina Zapis pro praxi (maximalné 1 kurz)

Zapisovatelny kurz 1
Zapisovatelny kurz 2

lzapisovatelny kurz 3

Potvrzeni zapisu zaku do zvoleného kurzu

Poslednim krokem k plnohodnotnému zapisu Zaka je potvrzeni ucitelem, ze Zak bude ve
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zvoleném kurzu aktivnim.

15) Zména stavu zapisu zaka z Neaktivniho na Aktivniho
Otevieme si detail kurzu — napfiklad Rozvrh > Kurzy > vyhledame vytvofeny kurz a
otevieme si jeho detail. A preklikneme nazalozku ,Clenové“. Uz v zavorce u &lent vidime
kolik se nam tam nahlasilo zaku.

Kurzy

Piilohy  Pfedméty kurzu  Kategorie zadani  Clenové (1) _Iodiny Sekee kurzu  Rubriky

Jan Novik

13

[=]

5
12
=
=]

Typ kurzu: Nepovinna viuka
Kod: Zpév

75 Edookit
5.4, B.A

a5 ca FanicmeaE Ann
Zadny ze zaka po prihlaseni pfes portal, neni v daném kurzu aktivni. Do zmény jeho
neaktivniho stavu na aktivni se tedy nikde v systému neprojevi jeho vazba na tento
predmét.

Kurz  Pfilohy  Predméty kurzu  Kategorie zadani (1)  Planovacikarty Hodiny  Sekee kurzu Rubriky
1141 [ [
Jméno osoby Avatar Role ~ Aktudlni stav
[ oy * .
» _ﬂa Jakub ﬂ Zak Meaktivni 0d 27.03.
|

Zaklikneme okénko pred jménem zaka (1 nebo vice), klikneme na Volby / Pfidat stav
zapisu

1-1/1 +
Jméno osoby Avatar Role “  Aktudlnf stav
. o * ..
’ X ﬂl Zak Neaktivni Od 27.03.
Vybrano: 1
X Smazat

Pfidat stav 23pisu _

V novém okné nastavime stav zapisu na ,Aktivni“ a zvolime datum od kdy bude zak
v kurzu aktivni.
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x

Upravit stav zapisu

Stav zdpisu: Aktivni
Zapsano od: 01.02.2017
Zapsén do:

ALY Smazat Zavfit

Zvoleny novy stav ulozime skrz tla€itko ,Ulozit". Nasledné uvidime, Ze se ke stavu

Neaktivnidoplnidatum konce neaktivniho stavu a nové je u zaka i stav ,Aktivni“ od data,
které jsme v pfedchozim kroku nastavili.

Zapis do kurzu

Osobni Gdaje: Slama Jakub
Zapis role: Student
Zépis do: Kurz volitelné rustiny (2.pololeti 16/17)
Smazat Zavfit
1272 EN EE
Stav zépisu Zapséno
> Neaktivnf 10.01.-31.01.
> Aktivn 0Od 01.02.

V této chvili je zak zapsan do kurzu, ktery si sam zvolil skrz zakovsky portal.
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