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Změna učitele v rozvrhu hodin 

v 1.3 

 

 

Níže popsaný návod je určen pro uživatele s rolí “Administrátor, Správce tvorby rozvrhu”, není-

li uvedeno jinak. 
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Během roku můžete potřebovat provést změnu učitele z různých důvodů. Návod Vám pomůže 

tuto změnu provést. 

1. Ukončení zaměstnance 

Pokud provádíte změnu z důvodu odchodu zaměstnance, nejprve ho v systému ukončete. 

 

Lidé > Zaměstnanci 

 

U zaměstnance ukončujeme jeho zápis zaškrtnutím pole vedle jména vybrané osoby a v 

modrém kolečku Volby vybráním položky Zápis > Ukončit zápis vybraných osob.  

 

 
 

 

 

Potvrzením výběru Ukončit zápis vybraných osob u zaměstnanců se otevře ukončovací formulář. 

Zde je třeba vyplnit korektní zápisy pro ukončení zaměstnance. Ponecháním zaškrtnutých polí 

Ukončit zápis do organizace, skupin, kurzů, vyučovaných hodin a ukončení volitelných 

parametru: předplatitel obědů, nastavení učitele jako neaktivního k dnešnímu dni, nabízení 

k suplování, kontaktní osoba. Ponecháním označeného pole se ukončí zápis do všech aktivních 

složek. 
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2. Změna učitele v rozvrhu hodin 

Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Tvorba rozvrhu 

 

Zde si zvolíte Druh subjektu Učitelé a vyberete odchozího učitele (učitele, u kterého chcete 

provést změnu). 

 

 
Na levé straně obrazovky vidíte kurzy pro daného učitele. Kliknutím na kurz si otevřete detail 
kurzu. 
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A. Původní učitel: 

V detailu kurzu kliknete na záložku Členové. Zde vidíte zapsaného stávajícího učitele. Pokud jste 
učitele ukončili - viz bod 1. uvidíte jeho zápisy ukončený k datu odchodu. 

 

 

 

Pokud děláte změnu učitele, který stále ve škole pracuje a potřebujete pouze jeho změnu, uvidíte 
datum zápisu do 31. 8. 20xx. V tomto případě není potřeba se zápisem nic dalšího dělat. 

 

V případě zápisu do konce roku otevřete Aktivní zápis kliknutím na modrou šipku a změníte / 
nastavíte datum Do:  
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B. Nový učitel: 

V detailu kurzu kliknete na záložku Členové. Přes modré + vyberete a zapíšete nového učitele 
od data změny. 

 

V zobrazené tabulce si zadáte Role v organizaci > Učitel / Zaměstnanec, zakliknete si 
příslušného učitele > Volby > Vybrat. Ve zobrazené tabulce zadáte datum, od kterého je nový 
učitel. 
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Pokud máte původního učitele zadaného v kurzu jmenovitě, nový učitel zadaný v kurzu se 
automaticky do plánovací karty nepropíše. V tomto případě si v Tvorbě rozvrhu v rozvrhu 
původního učitele označíte plánovací kartičky, do kterých chcete nastavit stejného učitele > 
Volby > Nastavit učitele. 

   

 

C. Zobrazení změny do aktuálního rozvrhu: 

Změnu učitele je nutné přegenerovat, aby změnu viděli učitelé, rodiče a žáci. Zakliknete si 
změněné plánovací karty a zadáte Volby > Generovat hodiny. 
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Ve zobrazené tabulce nastavíte datum, od kdy chcete změnu generovat a zakliknete parametr 
Přepočítat učitele a typy činností. Ve filtru Pokud existující hodiny, které se mají smazat nastavte 
hodnotu Smazat hodiny a pokračovat v generování. Poté zadáte Generovat. Po vygenerování 
Vám systém napíše, zda byly hodiny úspěšně přegenerované.  

Pokud generujete v rozvrzích / plánovacích kartách nějaké změny, nedoporučujeme generovat 

hodiny zpětně. Při generování hodin zpětně můžete určitými změnami např. posunout hodinu na 

jiný den. Na hodinu je již navázané učivo a docházka. To se posune společně s hodinou a 

nebude tedy vázané na správný den. Při generováním hodin dopředu můžete změnit již 

nastavené suplování. Na tomto odkaze najdete popis, co generováním určitých parametrů 

můžete změnit v proběhlých a budoucích hodinách.   

https://edookit.com/cs/generovani_hodin
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Vygenerovanou změnu si můžete zkontrolovat přes rozvrh na Hlavním panelu, kde si zobrazíte 

rozvrh konkrétních učitelů. 


