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Zmena ucitele v rozvrhu hodin

v1.3

Nize popsany navod je uren pro uzivatele s roli “Administrator, Spravce tvorby rozvrhu”, neni-
li uvedeno jinak.
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Béhem roku muzete potfebovat provést zménu ucitele z riznych davodi. Navod Vam pomuze
tuto zménu proveést.

1. Ukonceni zameéstnance

Pokud provadite zménu z divodu odchodu zaméstnance, nejprve ho v systému ukoncete.
Lidé > Zaméstnanci

U zaméstnance ukonCujeme jeho zapis zaskrtnutim pole vedle jména vybrané osoby a v
modrém koleCku Volby vybranim polozky Zapis > Ukoncit zapis vybranych osob.

4

A Uc
Vybréno: 1 e pe
/ Upravit zdznam .
mas
Ano Uc
X Smazat
Vytvorit zpravu v Ue
in
Zapis — . . .
i Ukoncit zapis vybranych osob
Pristup do Edoc . , . e
Nastavit parametry zapisu \c
Osobni udaje F
) Ukoncit v hodinach ‘a
i
Super Admin .. .. s
P Vratit ukonceni v hodinach
Nova Jana As

Potvrzenim vybéru Ukoncitzapis vybranychosob u zaméstnancu se otevie ukonovaciformular.
Zde je tfeba vyplnit korektni zapisy pro ukoneni zaméstnance. Ponechanim zaskrtnutych poli
Ukoncit zapis do organizace, skupin, kurzd, vyucovanych hodin a ukonceni volitelnych
parametru: predplatitel obédl, nastaveni ucitele jako neaktivniho k dneSnimu dni, nabizeni
k suplovani, kontaktni osoba. Ponechanim ozna¢eného pole se ukon¢i zapis do vSech aktivnich
slozek.
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Ukondit zapis

Vybrané osoby:

Posledni den ve

Cech Filip

11.12.2025

skole/Datum
lispésné zkousky:

Ukonéit zapis zaméstnance

Ukondit zapis do v
organizace:

Ukoncit zapis do v
skupin:

Ukoncit zépis do v
kurzi:

Odstranit z v

vyucovanych hodin

Volitelné parametry

Ukoncit zapis v
predplatitele

obédii:

Nastavit (ifet v
uZivatele jako
neaktivni k

dnesnimu dni:

Ukoncit zapis v
parametru nabizet k
suplovani:

Ukoncit zapis jako v
kontaktni osoba:

Ukoenceny prac. pomer

+ Ukon¢it zépis WL

+ Ukonéit zapis

2.Zmeéna ucitele v rozvrhu hodin

Rozvrh > Tvorba rozvrhu > Tvorba rozvrhu

edookit

Zde si zvolite Druh subjektu Ucitelé a vyberete odchoziho ucitele (uCitele, u kterého chcete
provést zménu).

Tvorba rozvrhu

Sablona rozvrhu

2025/26

SadazaZtkd hodin
75
<

Pocet subjektil

Vice | Trid

Druh subjektu

istnosti  Zaci

Kurz

Typ cinnosti = Typ kurzu

m

Cech Filip (CECH)

Dy

Viedni

Na levé strané obrazovky vidite kurzy pro daného ucitele. Kliknutim na kurz si oteviete detail

kurzu.

Tvorba rozvrhu

Cech Filip (CECH)

Sablona rozvrhu Sada zatiitkis hod Polet subjektil Oruh subjektu
2025/26 78 Vice | Tii Mistnosti = Zaci Kurz Typ &nnosti = Typ kurzu
<
~ Ovazek 1 2.
890-545 B55-940
Po T TA TA
i L tjden EV-T.A EV-T.A
m CECH Zadné mistnosti CECH, KRO Zédné mistnosti
Ut 1. tfida (1., 2. roénik) 1. tiida (1., 2. roénik)
YPouskumyplatn o & - 1. tida &- 1. tiida
&hem platnosti 3ablony
CEC Zadné mistnosti CECH Zadné mistnosti
Cj-2.A . = =
. Kliknutim na kurz si 1. tfida (1., 2. roénik), T.A TA
H) AP Cierete detail kirzu ;. u . g e
RO) 2,63 inny pfedmét - 7.A, 1. tfida EV-T.A
CECH ————co— Zadné mistnosti CECH, KRO Zadné mistnosti
CECH &t 1. tfida (L., 2. roénik) 1. tiida (1., 2. roénik)
N inny... (CECH, . v . we
e T ETEE Ltjden €j- 1. tfida Cj- 1. tfida
¥ 12 CECH Zadné mistnosti CECH Zadné mistnosti
P3
1.tyden

~ Kanflikty
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A. Puvodni udéitel:

V detailu kurzu kliknete na zalozku Clenové. Zde vidite zapsaného stavajiciho ugitele. Pokud jste
ucitele ukonili - viz bod 1. uvidite jeho zapisy ukonceny k datu odchodu.

Kurz Pfedméty kurzu (1) (1) Clenové (4) Planovaci karty (7) (7)  Sekce kurzu  ZkuZebni termin

1-4/4 F + Zapis ukoteny k datu odchodu

Jménoosoby © Role Stav zépis/ Typ zapisu Typ povinnosti (p Tridy

> Cech Filip Ucitel

Primy zapis --

Pokud délate zménu ucitele, ktery stale ve Skole pracuje a potfebujete pouze jeho zménu, uvidite
datum zapisu do 31. 8. 20xx. V tomto pfipadé neni potfeba se zapisem nic dalSiho délat.

Kurz Predméty kurzu (1)  Clenové (11)  Pldnovaci karty (5)  Sekce kurzu  Rubriky

Nahled pro typ klienta

web v 11111 ¢+ Zapis do konce roku l

Jméno osoby Avatar Role “  Aktualni stav Poznamka Typ zapisu
= - k> . Aktivni 1.9.2018- wr s .
> Cech Filip ﬂ Ucitel 21.8.2019 I Primy zapis

V pfipadé zapisu do konce roku oteviete Aktivni zapis kliknutim na modrou Sipku a zménite /
nastavite datum Do:

RR Kurz

e D ‘-
A Kurz  Predméty kurzu (1) (1) | Clenové (13) || Planovacikarty (3) (3)  Sekee kurzu
e Tematicky plin ™

ZkuSebni termin

113713 =N B

Druh subjektu énoosoby ©  Role Stav zdpisu

Typ zapisu Typ povinnosti (g Tridy plurzd (0219)
Zaci | Kurz | Typi

Aktivni
2. Nova Jana Utitel 1.9.2025 Piimy zépis

B55-9:40 1.8.2026

Tisk|

Zapis do kurzu

Osoba: Novd Jana

Zépis do: Inf-7.A

Typ povinnost

A -- Podle kurzu -- (Povinny)
(pouze pro zakg):

LALLM  Smazat  Zawiit

Kliknutim na &ipku si oteviete z&pis

av ném zménfte/nastavite datum
Da:
Stawv zapisu Zapsano |

> ktiv

11/1 ¢

0d 01.09.
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B. Novy uditel:

V detailu kurzu kliknete na zalozku Clenové. Pies modré + vyberete a zapiSete nového ugitele
od data zmény.

Kurz

Kurz  Predméty kurzu (1) (1)] Clenové (4) (4) | Planovacikarty (7) (7)  Sekce kurzu  ZkuSebni termin

1-4/4 : “-. Pfes modré + zapidete noveho utitele |

Jménoosoby * Role Stav zapisu Typ zapisu Typ povinnosti (p Tridy
Aktivni
> Cech Filip Ucitel 1.9.2025- Pfimy zépis
11.12.2025

V zobrazené tabulce si zadate Role v organizaci > UcCitel / Zaméstnanec, zakliknete si
pFislusného ucitele > Volby > Vybrat. Ve zobrazené tabulce zadate datum, od kterého je novy
ucitel.

Rozmezi Organizace (0z5) Obor studia
4 Pololeti > Ucitel / Zaméstnanec -
Roénik (0z9) Skiifika

Vyhledani..  Vyhledani..

1—11/11 Ml Vybrat vyfiltrované

Jméno osoby * Tiida Tridy, skupiny
€ech Filip(CECH) (ufitel T.A) TA test, TU, 7.A
Cermacekx Tomas

(CERX) (Reditelstvi) Basketbal - krouzek,

Vybrano: 1 LLLAS)  LAS I.AS, TU, Vsichni ucits

Anglie - 2023/2024, B
krouzek, TU, Viichni

Vybrat

Kurz  Predméty kurzu (1) (1)  Clenové (5)  Plénovaci karty (7) (7)  Sekce kurzu  Zku3ebni terrr

15/5 & +
Data po zmeéngé ucitele
Jménoosoby “ Role Stav zapisu Typ zapisu Typ povinnosti
Aktivni
> Cech Filip Ucitel 1.9.2025- Pfimy zapis
11.12.2025
Krouba Aktivni
> Jam;av Utitel 12.12.2025- PFimy zépis
31.8.2026
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Pokud mate plvodniho ucitele zadaného v kurzu jmenovité, novy ucitel zadany v kurzu se
automaticky do planovaci karty nepropise. V tomto pfipadé si v Tvorbé rozvrhu v rozvrhu
puvodniho ucitele oznacite planovaci karticky, do kterych chcete nastavit stejného ucitele >
Volby > Nastavit ucitele.

et e

Ut 1. tfida (1., 2. ro€nik)
ilatné . . e
) L tjden Cj - 1. trida
[ sablony
Plnovacikarta Hodiny (44) (44) CECH F4dné mistnosti

“*3(1, 2 rofnik), T.A
| 8:00—&}:45, Cj- 1. tfida 7.A, 1. tfida
CECH Zadné mistnosti 1. tiida (1., 2. rocnik)

Kurzy: t fadné mistnosti

—— { Wybrdno: 1 da (L., 2. roénik)
Ucitelé: {
CECH | a
Upravit (pouze posledni vybrana)
Typ Cinnosti Typ €innosti odvozen automaticky z typu kurzu (aktudlné vyuka) fadné mistnosti
Zaci: Zéci 1. t¥ida (1., 2. roénik) Vybrat Nastavit mistnosti

Mistnosti B o
fstnosti Mastavit ucitele

Nastavit u€itele pro vybrané planovaci karty

Vybrana 1 planovacich karta
Ucitelé

I =+ Pridat nového ucitele I

UCitel Typ €innosti
Cech Filip (JECH) (uitel 7.A) Vyuka (Podle kurzu) x
| &j  J AV | Vyuka (Podle kurzu) X

Kroupa Jaroslav (KRO) (ucitel |.AS)

+ UloZit FEWI

C. Zobrazeni zmény do aktualniho rozvrhu:

Zménu ucitele je nutné pregenerovat, aby zménu vidéli uCitelé, rodi€e a Zaci. Zakliknete si
zménéné planovaci karty a zadate Volby > Generovat hodiny.
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Ot 1. tfida (1., 2. roénik
latné . e
Sy Ltjden Cj- 1. tfida
CECH Zadné mistnost

1.,2.roénik), 74
8:00 - 8:45, Cj - 1. tiida

T.A, 1. tfida
CECH Zadné mistnosti 1. tfida (1., 2. roénik) | b
3 tadné mistnost
Vybrano: 1 a1, 2. roenik
a

Upravit (pouze posledni vybrana)
tadné mistnost

Nastavit mistnosti

Nastavit ucitele

Pridat do bloku

Odebrat z bloku

Nastavit opakovani hodin

Nastavit platnost...

Nastavit ¢asovy rozsah...

Pridat do rota¢ni skupiny

Odebrat z rotaéni skupiny

Spojit karty

Generovat hodiny

Vytvorit zménovou kartu (pouze posledni
vybrand)

Smazat

Ve zobrazené tabulce nastavite datum, od kdy chcete zménu generovat a zakliknete parametr
Prepocitat ucitele a typy €innosti. Ve filtru Pokud existujici hodiny, které se maji smazat nastavte
hodnotu Smazat hodiny a pokracovat v generovani. Poté zadate Generovat. Po vygenerovani
Vam systém napiSe, zda byly hodiny uspé&sné pregenerované.

Pokud generujete v rozvrzich / planovacich kartach néjaké zmény, nedoporu¢ujeme generovat
hodiny zpétné. Pfi generovani hodin zpétné muzete ur€itymi zménami napf. posunout hodinu na
jiny den. Na hodinu je jiz navazané uCivo a dochazka. To se posune spoleCné s hodinou a
nebude tedy vazané na spravny den. Pfi generovanim hodin dopfedu mulzete zménit jiz
nastavené suplovani. Na tomto odkaze najdete popis, co generovanim urcitych parametrd
muzete zménit v probéhlych a budoucich hodinach.
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Generovat hodiny
Frimo v tomto rozhrani muzete casove rozmezi generovani dale omezit (ale ne rozsint).

Pokud jsou hodiny jiZ vytvorené, je moiné na dét zmény, které fidit
sekci zmén.

V sekci zmén se také nastavuje, jak zachdzet s hodinami, které by se mély smazat
Budete generavat hodiny pro:

1 planovac karta: #1903 (€] - 1. tiida; Den periody 2, 8:00-8:45)

Kurz: j - 1. ti
Tida: 1. tfida (1., 2. reénik}

bl hu dohromady s uréuji ndsledujici rozmezi:
1.9.2025-30.6.2026

i Od, Do mizete generované Easové rozmezi dale omezit.

12.12.2025

30.6.2026

Pro tuto plénovaci kartu jiZ byly nékteré hodiny vygeneroviny. Pro jejich aktualizaci pouzijte nasledujici volby.

Zmiénit mistnasti

Piepoditat cely blok: v

Pirepotitat celou

Smazat hodiny a pokraZovat v generovin{

hi miE i desitky minut. v ini dile p
émem, spustte prosim g vii "

Vygenerovanou zménu si mUzete zkontrolovat pfes rozvrh na Hlavnim panelu,
rozvrh konkrétnich uciteld.
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